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GARSC UWAG DOTYCZACYCH
OPISU KATALOGOWEGO
CZ.2 STREFA OPISU FIZYCZNEGO

W poprzedniej cze$ci® omdwiona zostata strefa adresu wydawni-
czego. W drugiej kolejnosci warto zaja¢ si¢ opisem fizycznym ksigz-
ki, gdyz przysparza on bibliotekarzom problemy i w trakcie katalo-
gowania nie jeden raz budzi watpliwosci. W tej czgsci rdwniez po-
sitkowano si¢ gtownie wytycznymi z Centrum NUKAT z 28.04.2005
r. W wersji poprawionej na podstawie uzgodnien z Biblioteka Naro-
dowa w Warszawie. Autorka niniejszego tekstu wierzy, iz bedzie on
pomocny, zwlaszcza ze nastgpity pewne drobne zmiany w porowna-
niu z uzywanga do tej pory norma arkuszowsa”.

W interesujacej nas strefie znajduja si¢ dane dotyczace opisu fi-
zycznego ksigzki, a wiec jej objetos¢ (i/lub forma), informacja
o ilustracjach, formacie oraz o dokumencie towarzyszagcym. Wszyst-
kie te dane uwzgledniane sg w drugim stopniu szczegdélowosci sto-
sowanym przez biblioteki zrzeszone w federacji FIDES. Przy oma-
wianiu problematyki pomini¢to sprawe wskaznikow wzigwszy pod
uwage fakt, iz cze$é bibliotek ich nie stosuje*. Dla analizowanej stre-
fy uzywa si¢ w MAKBN pola 215, natomiast w MARC21 pola 300.
Przedstawiajg si¢ one nastepujgco:

! Biblioteka WSD w Kielcach — pracownik Wojewodzkiej Biblioteki Publicznej,
wspolpracujaca z Bibliotekga Narodowa

2 FIDES — Biuletyn Bibliotek Koscielnych, nr 1-2 (26-27) / 2008, s. 7-11.

? Chodzi tu 0 norme PN-82/N-01152.01 z pdzniejsza poprawka Al.

* Podobnie zachowano si¢ podczas omawiania strefy adresu wydawniczego.



6 FIDES — Biuletyn Bibliotek Koscielnych 1-2/2009

215 $a objetos¢ $b ilustracje $¢ format $d dokument towarzysza-
cy (MAKBN) oraz

300 $a objetosc $b ilustracje $¢ format $e dokument towarzysza-
cy (MARC21).

W MARC21 pole konczy si¢ kropka. Ponizej zostang oméwione
kolejno te cztery podpola ze szczegdlnym uwzglednieniem proble-
mow, ktore mogg wystapi¢ przy ich wypetnianiu.

W pierwszym podpolu nalezy poinformowac o objetosci ksigzki.
Podaje si¢ tu ilo$¢ stron, kart lub tamow cyframi zgodnymi z tymi,
ktore uzyto w ksigzce. Trzeba pamictac, iz stronice zadrukowane sg
z dwoch stron, natomiast karty z jednej. Liczenie rozpoczyna si¢ od
pierwszej strony zadrukowanej do ostatniej strony zadrukowane;j.
Jesli na koncu ksigzki zamieszczono reklamy, nie bierze si¢ ich pod
uwagg przy liczeniu, chyba ze za reklamami zamieszczono metryke
ksigzki. Wtedy ostatnig stronicg do policzenia jest ta, na ktérej znaj-
duje sie ta metryka. Z reguly zdarza si¢ tak, ze numeracja stron
w danym woluminie podawana jest od strony trzeciej badz piatej, a
strony poprzedzajace s3 wliczone w numeracje. Czasem podobna
sytuacja zdarza si¢ w $rodku ksigzki. Nalezy wtedy potraktowac te
strony jako liczbowane. Jako strony nieliczbowane traktuje si¢ te,
ktore znajduja si¢ na koficu woluminu i nie zapisano na nich zadnej
numeracji. Zapisuje si¢ je wowczas zawsze cyframi arabskimi w
nawiasach kwadratowych oddzielajac przecinkiem od stron liczbo-
wanych. Nastepnie, rowniez po przecinku, podaje si¢ liczbe stron lub
kart tablic, ktore nie sa objete liczbowaniem gtoéwnym.

Oto gar$é¢ przyktadow z wyjasnieniami’:

115 s. — ksigzka ma okreslong ilo$¢ stronic, brak stron nieliczbo-
wanych i tablic.

115, [1] s. — ksigzka ma 116 stronic, 115 jest liczbowanych,
ostatnia zadrukowana nie ma numeru strony.

115 s, [8] k. tabl. — ksigzka ma ponumerowane 115 zadrukowa-
nych stronic, oprocz tego na koncu badz w $rodku (niekoniecznie
obok siebie) jest tam 8 nieponumerowanych kart (zadrukowanych
jednostronnie).

5 We wszystkich przyktadach zastosowano znaki oddzielajace poszczegblne podpola
zgodnie z norma arkuszowa na opis ksiazki z pdzniejsza zmiang — wymienione
W przypisie drugim.
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100 k., 16 k. tabl. — wolumin ma 100 zadrukowanych jednostron-
nie kart, a jednocze$nie znajduje si¢ w nim 16 niekoniecznie kolej-
nych kart (czesto mogag to by¢ ilustracje) zadrukowanych rowniez
jednostronnie, ale majacych odrgbng numeracje.

120, [4] s, [32] s. tabl. — ksigzka ma 124 strony zadrukowane, do
120 zapisano na nich liczbowanie, oprocz tego zamieszczono w niej
32 stronice (zadrukowane z dwoch stron karty), ktore nie maja swo-
jej numeracji.

Moze si¢ réwniez zdarzy¢ taka sytuacja, ze w jednej ksiazce nie
wystepuje liczbowanie jednolite, badz nawet zastosowano kilka cig-
gow stronic (kart, taméw). Bywa tez, ze numeracja woluminu jest
btedna. Wszystko to musi znajdowaé odzwierciedlenie w opisie fi-
zycznym. Kazda z tych trzech sytuacji wymaga odrgbnego omowie-
nia.

Trafiajg si¢ ksiazki, zwlaszcza te starsze, w ktérych sposob nume-
rowania stronic (kart, tamow) nie jest jednolity. Zaczyna si¢ na przy-
ktad liczbowaniem cyframi rzymskimi, ktore po jakim$ czasie za-
mieniaja si¢ w cyfry arabskie i w efekcie konnicowa numeracja strony
jest zgodna z faktyczna liczba stron zadrukowanych. Przy opisywa-
niu takiej ksigzki nalezy poda¢ najpierw liczbg stron (kart, tamow)
w formie, ktéra wystepuje tam jako pierwsza, a po przecinku nastep-
ne strony (karty, tamy) od-do. Do tej pory metoda opisu byla inna,
gdyz podawato si¢ tylko numeracj¢ ostatnia, pomijajgc zmiany.
W zwiazku z tym przy opisywaniu tego typu ksigzek nalezy szcze-
goblnie uwazac, by nie popehnic btedu.

Postuzmy si¢ garscig przyktadow:

VI, 7-100 s. — pierwsze strony ksigzki podano cyframi rzymskimi,
ktore od strony siodmej zamienity si¢ na arabskie; w rezultacie wo-
lumin ma 100 stron.

VIII, [4], 13-120 s. — ksigzka ma 120 stronic zadrukowanych,
pierwsze osiem numerowano cyframi rzymskimi, cztery nastepne nie
posiadajg zadnego liczbowania, ale zostata zachowana ciagtos¢ licz-
bowania od strony trzynaste;j.

VI, 7-198, [2] s. — wolumin ma 200 stronic zadrukowanych,
z czego szes$¢ pierwszych ponumerowano cyframi rzymskimi, kolej-
ne zamieniono na arabskie, a dwie ostatnie sg nieliczbowane.

W podobny jak to powyzej opisano sposob postepuje si¢ z ksigz-
kami, ktore majg dwa lub trzy ciggi stronic (kart, tamow), bo podaje
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si¢ tu numeracje poszczegolnych ciagdéw, oddzielajac je przecinkami.
Jesli takich ciggdw jest wiecej niz trzy, metoda opisu jest inna. Poda-
je si¢ wtedy liczbe sumaryczng stronic czy kart’. Na koncu nalezy
napisa¢ okreslenie ,,pag. varia”’.

Przyjrzyjmy sie garsci przyktadow:

112, 112 s. — ksigzka ma dwa ciagi numerowania stron, moze tez
by¢ oprawna w kierunku przeciwstawnym (tak, jakby zaczynata si¢ z
dwdch stron), co nalezy zaznaczy¢ w uwagach.

XI, [1], 404 s. — wolumin ma jedena$cie stron numerowanych cy-
frami rzymskimi, potem jedng nieliczbowang i kolejne 404 zapisane
cyframi arabskimi.

XIL 100, II1, [1] s. — w ksiazce sg trzy ciagi stron, najpierw nume-
racja cyframi rzymskimi, potem arabskimi i kolejno rzymskimi,
ostatnia strona jest nieliczbowana, wigc podano ja cyfra arabska.

VI, [4], 120-200, [2] s. — taki przypadek numerowania stron moze
si¢ zdarzy¢ przede wszystkim przy kolejnych tomach wydawnictwa
wielotomowego, gdzie tekst gtbwny ma numeracj¢ ciagla, tu na po-
czatku jest numeracja cyframi rzymskimi, potem nastgpuja strony
nieliczbowane, wreszcie zrab gldéwny numeracji podany od-do cy-
frami arabskimi, a na koncu, réwniez cyframi arabskimi, strony nie-
liczbowane.

XII s., 104 tamy — ten przypadek jest bardziej skomplikowany,
gdyz na poczatku mamy do czynienia z numeracjg stron cyframi
rzymskimi, a potem tekst przedstawiony jest na tamach, rowniez
numerowanych.

Kolejnym problemem moze by¢ btedna numeracja stron ksigzki.
Najczesciej takie przypadki zdarzajg si¢ wydawcom nieprofesjonal-
nym. Ten sposob numerowania stron, jak i wszystkie inne, musi
znalez¢ odzwierciedlenie w opisie katalogowym. Identycznie jak
w przypadku liczbowania blednego postepuje si¢ przy opisywaniu
kolejnych tomoéw ksigzki, jesli zachowana jest w nich numeracja

8 W przypadku duzej liczby ciagéw numeracji dopuszcza si¢ podawanie przyblizo-
nej sumarycznej ilosci stronic (kart) ksigzki, nalezy wowczas na poczatku zastoso-
wac skrot ,,0k.”.

7 Skrét ten oznacza wiele liczbowarn, dawniej w opisach stosowano skrot polski
,wiele liczb.”.
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ciagla. Nalezy na poczatku podpola wpisac¢ litere ,,S”, a potem podac
strony od-do.

Jak zwykle autorka postuzy si¢ garscig przyktadow:

S. 5-44 — w ksigzce liczbowanie rozpoczgto btgdnie od strony pig-
tej.

S. [394]-800, [1] — jest to kolejny tom wydawnictwa wielotomo-
wego, pierwsze zadrukowane strony nie majg naniesionej numeracji,
wiec trzeba ja nada¢ w nawiasie kwadratowym, na koncu ksigzki
wystepuje jedna strona nieliczbowana.

Na koncu omawiania probleméw zwigzanych z podaniem licz-
bowania nalezy si¢ odnies¢ jeszcze do wydawnictw, ktdre wystepuja
w innej postaci niz kodeks, a wiec np. teka, harmonijka (leporello)
czy zwo0j. W takiej sytuacji opis nalezy rozpoczaé od okreslenia for-
my, a dopiero potem uszczegoétowi¢ go podajgc dane w nawiasie
okragltym.

Najlepiej zilustruje to gars¢ przyktadow:

Teka (40 k. tabl. ztoz.) — jest to wydawnictwo w formie teczki,
w ktorej znajduje si¢ 40 kart zlozonych tablic; nie podajemy infor-
macji, czy sa ztozone jednokrotnie, czy tez wielokrotnie.

Harmonijka (16 s.) — mowa tu o wydawnictwie ztozonym w har-
monijke, obustronnie zadrukowanym.

Skoroszyt (100 k.) — jest to 100 kart (zadrukowanie jednostron-
ne), ktore na state wpieto w skoroszyt.

W nastepnym podpolu wpisuje si¢ dane zwigzane z ilustracjami
wystepujacymi w ksigzce. Mozna tu poinformowac o rodzajach ilu-
stracji najlepiej uzywajac zgodnych z norma skrotow®. Na poczatku
czesto stosuje si¢ skrot il., potem alfabetycznie wymienia si¢ kolejne
rodzaje ilustracji, a na koncu podaje si¢ informacj¢ o erracie. Bez-
wzglednie nalezy pamigtac¢ o tym, iz tabele nie sg ilustracjami, lecz
stanowig cze$¢ tekstu, wigc w zadnym przypadku nie powinno si¢
informowac¢ o nich w omawianym podpolu. Mozna zaznaczy¢ ze
ilustracje sa kolorowe (wszystkie lub cze$¢), stosujac skrot ,.kolor.”.
R&zni sig to troche od poprzednich ustalen, gdzie skrot ten oznaczat,
ze wszystkie ilustracje sg kolorowe; by zaznaczy¢, ze tylko czgs¢ jest
barwna, stosowano skrot ,,w tym kolor.” lub ,.gl. kolor.” Ujete
w nawiasie okraglym. Niektore ksigznice, w tym Biblioteka Naro-

8 PN-85/N-01158.
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dowa, w omawiane podpole wpisuja tylko skrot ,,il.”. Takie rozwia-
zanie rOwniez mozna przyja¢ w bibliotekach zrzeszonych w federacji
FIDES.

Garsc¢ przyktadéw moze pomoc w wypetnianiu tego podpola:

il., rys., wykr. — ksigzka zawiera rysunki i wykresy.

fot., pl., portr. — w wydawnictwie sa fotografie, plany i portrety.

il. kolor., faks., fot., mapy, nuty, pl, portr., rys., wykr., err. —
ksigzka jest bogato ilustrowana r6znego rodzaju ilustracjami, ilustra-
cje sg kolorowe (lub ich cze$¢), do wydawnictwa dotaczono erratg.

il. — ksigzka ilustrowana, nie znamy rodzajow ilustracji.

Kolejno zostanie omowiony sposob podawania formatu. Podaje
sig wysokos¢ grzbietu w centymetrach, zaokrgglajgc w gore do pet-
nego centymetra. Podaje si¢ takze szerokos¢ ksigzki (po znaku mno-
zenia), jezeli rozmiary ksigzki sq nietypowe.’ Ksigzka ma nietypowy
rozmiar, je$li szerokos$¢ jest rowna badz wicksza od wysokosci
grzbietu, lub gdy jest mniejsza od polowy wysokos$ci grzbietu.

Oto gars¢ przyktadow:

23 cm — grzbiet ksigzki mierzy od 22,1 cm do 23 cm

10x20 cm — szeroko$¢ ksigzki wynosi 19,1-20 cm i jest wicksza
od wysokosci grzbietu dlugosci 9,1-10 cm.

Na koniec do omowienia zostalo podpole, w ktorym zamieszcza
si¢ informacje o dokumencie towarzyszacym. Wypetniane jest ono
bardzo rzadko, niemniej jednak warto zwrdcic¢ na nie uwage, bowiem
czesto, co jest bledne, dane dotyczace dokumentu towarzyszacego
(zwlaszcza map czy plansz luzem) umieszczane sa3 w podpolu prze-
znaczonym dla ilustracji. Dokument towarzyszacy jest wydany
w tym samym czasie co opisywana ksigzka, najczgsciej razem z nig.
Jest przeznaczony do tacznego uzytkowania z dokumentem gltow-
nym. Dokument towarzyszacy otrzymuje swoj wlasny opis. Jesli ma
wlasny tytul, nalezy go przeja¢ do opisu katalogowego. Podaje si¢
tez liczbe stron i format, jesli rozni si¢ on od formatu dokumentu
glownego. W przypadku, kiedy do ksigzki dotaczone jest wigcej
dokumentow towarzyszacych, nalezy taka informacje¢ zamie$ci¢
W opisie.

® Format MARC21 rekordu bibliograficznego dla ksigzki (2005). Warszawa: Cen-
trum NUKAT, s. 84.
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Tu takze postuzmy si¢ garscia przyktadow:

5 map — do ksigzki dotagczono 5 map luzem (moga by¢ np. w kie-
szonce).

Zeszyt ¢wiczen : 44 s., [4] k. tabl. ; 16 cm — ksiazka posiada zaty-
tutowany dodatek, strony liczbowane i karty nieliczbowane, dodatek
ma inny format niz dokument gtowny.

dysk optyczny (CD-ROM) — do dokumentu gléwnego dotaczono
ptyte CD.

Warto zapamigta¢, ze w MARC21 obowigzkowe jest stosowanie
znakéw na koniec pola poprzedzajacego — przed ilustracjami sta-
wiamy dwukropek, przed formatem $rednik, natomiast przed doku-
mentem towarzyszacym znak plus. Przyktad pelnego opisu omawia-
nego pola moze wygladac¢ np. tak:

XIL 521, [1] s., 8 k. tabl. : il. kolor., fot., rys., err. ; 24 cm + Maty
atlas: [16] s. ; 20 cm.

Oznacza to, ze w ksigzce jest najpierw liczbowanie rzymskie, po-
tem arabskie, na ostatniej zadrukowanej stronicy nie naniesiono nu-
meru strony. Ponadto znajduja si¢ tu tablice zadrukowane jedno-
stronnie z wlasng numeracjg. Ksigzka jest ilustrowana, czg¢$ciowo lub
catkowicie barwnymi ilustracjami, zawiera fotografie i rysunki. Do-
taczono do niej errate oraz zatytutowany dodatek z wtasng numeracja
stron i formatem.



