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INSTR UK CJA  DLA P.T . AUTORÓW  
PRAGNĄCYCH PUBLIKOW AĆ ARTYKUŁY W CZASOPISM ACH  

AKADEMII TEOLOGII KATOLICKIEJ 

I. W skazania ogólne

1. Czasopisma A T K  są organam i naukow ym i odpow iednich W ydziałów 
A T K . W  pierwszym rzędzie publikują w nich swe prace profesorowie i inni 
pracow nicy nauki zatrudnien i na  A T K  a w m iarę miejsca przyjm uje się do 
publikacji artykuły  innych autorów , związanych w jakiś sposób z A T K , np. 
przez wygłoszenie odczytu n a  posiedzeniu naukow ym  A TK .

2. R edakcja nie jest obow iązana zw racać artykułów  i innych m ateriałów  
niezamówionych.

3. O  przyjęciu do druku  nadesłanego m ateria łu  decyduje R edakcja i R ada 
W ydziału. A utor po o trzym aniu decyzji R edakcji o zakwalifikowaniu arty 
kułu do druku  jest obow iązany w wyznaczonym  m u term inie uzupełnić artykuł 
pod  w zględem rzeczowym i technicznym  wg w skazań Redakcji. Nie zastoso
w anie się do powyższych w skazań oznacza rezygnację z druku  artykułu.

4. A rtykuły opracow ane w języku polskim (poza spraw ozdaniam i, recenzja
m i i kom unikatam i) m uszą m ieć dodane streszczenie w języku obcym, oraz od
dzielnie napisane polskie tłum aczenie tego streszczenia.

5. Wszelkie przeznaczone do druku  załączniki do zgłoszonych prac, jak  
fotografie, wykresy, tablice itp. m uszą być odpow iednio przygotow ane i oznako
w ane celem u łatw ienia składania w d rukarn i i zamieszczenia we właściwym 
miejscu w tekście pracy. N a odwrocie każdej fotografii, tablicy itp . należy podać 
ty tu ł artykułu, nazwisko au to ra , kolejny num er załącznika, wskazówkę co do 
miejsca załącznika w artykule.

II. Przekazan ie tek stu  R edakcji

6. Wszelkie m ateriały  zgłaszane do druku , tak  tekst zasadniczy jak  i załącz
niki, m uszą być złożone w R edakcji w trzech egzem plarzach. Egzem plarz 
pierwszy w inien być oryginałem  maszynopisu, a  nie odbitką przez kalkę. 
Pap ier 1-go egzem plarza m a być biały (nie w odcieniach kolorowych, np. żół
taw ym  czy różowym, bo to męczy oczy zecera), piśm ienny a nie przebitkowy. 
Stronice nie pow inny być sklejane.

1 Do opracow ania niniejszej instrukcji zostały wykorzystane „W skazówki 
d la  autorów “ umieszczone w C ollectanea theol. 32 (1961) 227— 234.
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7. N a stronie pierwszej, po odstępie od góry na  około 10 cm d la  umieszczenia 
w  R edakcji znaków  d la  drukarn i, podaje się imię i nazwisko au to ra , następnie 
ty tu ł artykułu  sform ułowany jasno i krótko. Po ty tu le następuje wykaz treści 
podający najważniejsze elem enty podziału artykułu, z krótkim i ty tulikam i, 
podanym i bez a  linea, a  więc :

T reść : W stęp. I .................... I I .................. I I I .....................Zakończenie.
8. Przy artykułach poważniejszych um ieszcza się na  pierwszej stronie imię 

i nazwisko au to ra  (bez tytułów  naukow ych, ale z inicjałem  przynależności do 
zakonu), natom iast przy spraw ozdaniach, recenzjach, d robnych m ateria łach  
um ieszcza się im ię i nazwisko au to ra  na  końcu tekstu.

9. Do tekstu przekazanego R edakcji pow inien być dołączony adres autora , 
n a  który m ają  być przesłane próbne odbitki celem dokonania korekty autorskiej

10. W  tekstach przekazanych R edakcji do druku  może R edakcja w prow a
dzić konieczne uzupełnienia lub  zm iany adiustacyjne.

III. Sposób  redagow an ia tek stu  i m aszyn opisu

11. M ateria ły  przeznaczone do druku  m ają  być złożone w R edakcji w for
m ie maszynopisu. Tekst w inien być napisany jednostronnie z zachow aniem  
podwójnego odstępu m iędzy w ierszami i m arginesu z lewej strony, szerokości 
przynajm niej n a  4 cm, w ilości nie przekraczającej 30 wierszy n a  karcie. Pismo 
maszynowe musi być w yraźne, pisane n a  m aszynie o norm alnych  czcionkach.

12. A rtykuł stanowi całość zam kniętą, dlatego wszystkie kartk i m aszynopisu 
artykułu  trzeba objąć jed n ą  ciągłą paginacją, w yrażoną cyfram i arabskim i, 
także ew entualne dodatki źródłowe i streszczenie w obcym  języku. N ie w łącza 
się natom iast do całości artykułu  polskiego tłum aczenia streszczenia dokona
nego w  obcym  języku

13. M aszynopis nie może posiadać więcej niż 5 popraw ek albo uzupełnień 
n a  stronicy. Ż adne uzupełnienia ani uw agi nie m ogą być umieszczane n a  od
w rocie stronic z maszynopisem.

14. W  maszynopisie nie pow inno być żadnych podkreśleń robionych n a  m a
szynie lub  atram entem . O znaczenie zm iany kroju czcionek lub  sposobu ich 
złożenia należy robić zwykłym czarnym  ołówkiem podkreślając odnośne w y
razy lub  litery.

P rzyjm uje się następujące znaczenie podkreśleń :
a) linia falista —  czcionki pochyłe czyli kursywa,

b) linia prosta przeryw ana —  rozstrzelanie liter czyli spacja,
c) linia prosta ciągła —  czcionki półgrube,
d) linia prosta ciągła z uw agą n a  m arginesie „w ersaliki“ —  duże litery czyli

wersaliki.
15. T eksty przeznaczone do druku  pow inny być zredagow ane i opracow ane 

zgodnie z w ym aganiam i staw ianym i pracom  naukow ym .
16. Należy unikać w trącan ia  w yrażeń i zwrotów obcojęzycznych do tekstu 

polskiego, poza koniecznością użycia term inu  technicznego lub  określenia nie 
m ającego odpow iednika w języku polskim.
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17. T rzeba  przestrzegać aktualnie obow iązujących zasad pisowni polskiej. 
W  tekstach obcojęzycznych należy uzupełnić a tram en tem  znaki pisarskie i lite
ry, które nie mogły być praw idłowo odbite na  maszynie.

18. W  tekście artykułów  nie należy uw ydatniać tytułów  w zm iankow anych 
p rac  ani nazwisk ich autorów  przez rozstrzelenie (spacjowanie) lub przez sto
sowanie kursywy.

19. Przejrzystość i praw idłow a budow a p racy  zgłoszonej do druku  pow inny 
znajdow ać wyraz w podziale treści z zaznaczeniem  odpow iednich tytułów, 
a także w rozum nym  stosowaniu wcięć (a linea).

IV. P rzyp isy , odsyłacze, cytaty

20. Treść odsyłaczy pow inna być ograniczona do istotnie potrzebnych szcze
gółów i dostowow ana do każdorazowego przeznaczenia odsyłaczy (cytat 
dosłowny, w skazanie źródła, potw ierdzenie opinii itd .).

21. O dsyłacze um ieszcza się w druku  u  dołu poszczególnych stron, natom iast 
w maszynopisie najlepiej umieścić je  na  końcu artykułu, num erując je  kolejno 
od jeden , celem ułatw ienia składu i w ykluczenia pomyłek.

22. W  maszynopisie artykułu  num er odsyłacza należy oznaczać cyfrą a rab 
ską, obok w yrazu, nieco u  góry, bez nawiasu. N atom iast przy sam ych odsy
łaczach (przypisach) należy oznaczać ich kolejne num ery  cyframi arabskim i 
wpisanym i bez naw iasu we wcięciu odpow iedniego wiersza (a linea).

23. Przy cytow aniu Pism a św. w odsyłaczach (a także przy w zm iankach 
w tekście) należy stosować ustalony sposób skracania nazw  poszczególnych 
Ksiąg i cyfry arabskie.

24·. Corpus lu ris  Canonici, dzieła dekretystów  i dekretalistów, Fontes 
C .J.C ., dekrety soboru Trydenckiego, dzieła Ojców Kościoła, dzieła św. T o 
m asza cytuje się w sposób tradycyjny.

25. W  odsyłaczach w skazujących wykorzystany d ruk  sam oistny stosuje się 
następujące dane, oddzielone przecinkam i : nazwisko au to ra  i pierwsza litera 
im ienia, tytuł, tom , miejsce w ydania razem  z rokiem  w ydania w yrażonym  cyfrą 
arabską, num er strony (por. n. 28).

26. W  odsyłaczach w skazujących miejsca cytow ane z czasopism : po nazwisku 
au to ra  i ty tu le artykułu  (jak przy d rukach  samoistnych) następuje przecinek, 
a  potem  ty tu ł czasopisma, rocznik lub tom  czasopism a, rok kalendarzow y w na- 
wiąsie, zeszyt (nr) o ile paginacja jest odrębna w zeszytach, num er strony. 
U żyw a się cyfr tylko arabskich (por. n. 28).

27. W  odsyłaczach w skazujących miejsca cytow ane z dzieł zbiorow ych: po
daje się au to ra  i ty tu ł artykułu, następuje kropka i litera ,,W “ z dw ukropkiem , 
następnie ty tu ł dzieła zbiorowego, miejsce i rok w ydania, num er strony (por. 
n . 28).

28. P rzykłady:
K ałw a P ., Skutki adopcji cywilnej w  kościelnym praw ie małżeńskim, L ublin 

1935 s. 88.
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O bertyński Z., Dzieje kanonizacji św. Jacka , Praw o kanon. 4 (1961) 83. 
R ybczyk J . ,  W ładza uzdraw ian ia  małżeństw  w zaw iązku w nadzw yczajnych

w ypadkach, Polonia sacra 9 (1957) n r 2— 3 s. 307— 309.
Przybylski B., K apłaństw o wiernych. W  : Pod tchnieniem  D ucha świętego,

W spółczesna myśl teologiczna, P oznań 1964 s. 414.
29. W  odsyłaczach zaw ierających cytaty  dosłowne podaje się najpierw  

tekst cytow any w cudzysłowie, a  po n im  dane określające miejsce cytow ania.
30. Do rozpraw  lub  artykułów  nie dołącza się wykazów bibliograficznych 

lite ra tu ry  w ykorzystanej ani też zestawień lite ra tu ry  inform ującej o danej 
dziedzinie. O  ile takie dane byłyby konieczne, w łącza się je  do treści artykułu  
lub  um ieszcza w odsyłaczu.

V. Korekta autorska

31. A utorom  przesyła się do korekty teksty po złożeniu przez drukarn ię  
w tzw. szpaltach  w raz z zaadiustow anym  tekstem w maszynopisie, według 
którego należy przeprow adzać spraw dzenie złożonego tekstu.

32. N ależy stosować ogólnie przyjęty sposób zaznaczania błędów i ich kory
gow ania. Podczas korekty nie m ogą być w prow adzane do tekstu żadne uzu
pełnienia lub popraw ki (uzupełnienia i przeróbki tekstu) o ile nie są konieczne 
d la  usunięcia błędu.

Błędy nie istniejące w maszynopisie, czyli no rm alną korektę, w ykonuje się 
zwykłym długopisem (kolor czarny lub niebieskawy). N atom iast konieczne 
popraw ki autorskie w zględnie uzupełnienia m aszynopisu należy wykonywać 
pism em  koloru czerwonego —  w ten sposób oznaczy się, że te popraw ki nie są 
z w iny D rukam i.

33. K orektę należy wykonać w ciągu tygodnia. N ienadesłanie korekty 
w term inie uw aża R edakcja za  rezygnację z p raw a au to ra  do korekty. Należy 
odesłać tak  popraw iony egzem plarz odbitki jak  i maszynopis, który służy jako  
podstaw a podczas dalszych etapów  przygotow ania tekstu do druku.


