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INSTRUKCJA DLA P.T. AUTOROW
PRAGNACYCH PUBLIKOWAC SWOJE PRACE
W ,STUDIACH PLOCKICH”!

I. WSKAZANIA OGOLNE
.- 1. ,,Studia Plockie” sg naukowym organem Diecezji Plockiej, w kté-

rym publikuja swoje prace w pierwszym rzedzie profesorowie Semina-
rium Duchownego, a nastepnie pracownicy Kurii, Sagdu Biskupiego, ksie-
za-studenci oraz inni chetni autorzy.

. 2. Na lamach ,,Studiéw Plockich” publikuje si¢ prace naukowe, popu-
lamo-naukowe, recenzje i sprawozdania.

3. Komitet Redakcyjny nie jest obowmzany zwraca¢ artykuléw i in-
nych materialéw nie zaméwionych.

... 4. O przyjeciu do druku nadeslanego materialu decyduje Komitet Re-
dakeyjny. Autor, po otrzymaniu decyzji o zakwalifikowaniu pracy do dru-
ku, jest obowigzany w wyznaczonym mu terminie uzupelnié prace pod
wzgledem rzeczowym i technicznym wg wskazan Komitetu Redakcyjnego.
Nie zastosowanie sie do powyzszych wskazan oznacza rezygnacje z druku.

5. Wszelkie zalgczniki przeznaczone do druku, jak np. fotografie, wy-
kresy itp. winny by¢é odpowiednio przygotowane i oznakowane celem skla-
dania ich w drukarni.

II. PRZEKAZANIE TEKSTU

6. Tekst publikacji ma byé zlozony w Komitecie Redakcyjnym w
trzech egzemplarzach. Pierwsze dwa egzemplarze winny by¢ oryginalem
i pierwsza kopig maszynopisu, na papierze bialym, piSmiennym, a nie
.pmbitkowym. Trzeci egzemplarz moze by¢ pisany na papierze przebitko-
wym. Stronice nie mogg by¢ sklejane.

7. Na stronie pierwszej, po odstepie od géry ok. 10 cm, podaje sie
imie i nazwisko autora (bez tytuléw naukowych), nastepnie — nieco ni-

— tytul pracy sformulowany jasno i krétko. Po tytule umieszcza si¢

"1 Pray opracowaniu niniejszej Instrukcji wykorzystano ,Instrukcje dla P.T.
Autoréw zamieszczong w ,,Prawie Kanonicznym” 10 (1967) 405—408.
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nastepnie wykaz tresci, podajacy najwazniejsze elementy podnalu arty-
kulu, z krétkimi tytulami, podanymi bez a linea, a wiec:

Tresé: Wstep. L...... iU K 1II.,,,,, Zakonczenie,

8. Przy sprawozdaniach i recenzjach imie i nazwisko autora, tzn. re-
cenzenta (bez tytuléw naukowych) umieszcza sie na koncu tekstu.

9. W tekstach przekazanych do druku Komitet Redakcyjny moze
wprowadzié¢ konieczne uzupelnienia lub zmiany adiustacyjne.

- IIl. SPOSOB REDAGOWANIA TEKSTU I MASZYNOPISU

10. Materialy przeznaczone do druku majg by¢ zlozone w formie ma-
szynopisu. Tekst winien by¢ napisany jednostronnie, z zachowaniem po-
dwéjnego odstepu miedzy wierszami i marginesem z lewej strony (przy-
najmniej 4 cm) w iloSci nie przekraczajacej 30 wierszy na stronie. Pismo
maszynonowe ma by¢ wyrazne, pisane na maszynie o normalnych czcion-
kach.

11. Praca stanowi calo§é zamkniety, stad wszystkie strony maszyno-
- pisu nalezy obja¢ ciagla paginacja, wyrazong cyframi arabskimi.

12. Maszynopis nie moze posiada¢ wiecej niz 5 poprawek albo uzu-
pelnieri na stronicy. Zadne uzupelnienia ani uwagi nie mogg byé umiesz-
czane na odwrocie stronic maszynopisu.

13. W maszynopisie nie powinno by¢ zadnych podkreslen robio?{ych
na maszynie lub atramentem. Oznaczenie zmiany kroju czcionek lub spo-
sobu ich zlozenia nalezy robié zwyklym czarnym oléwkiem podkreslajac
odno$ne wyrazy lub litery.

Przyjmuje sie nastepujgce znaczenie podkreslen:

a) linia falista — czcionki pochyle (kursywa),

b) linia prosta przerywana — rozstrzelenie liter (spacja),

c) linia prosta ciggla — czcionki pélgrube, .

d) linia prosta ciggla na marginesie , wersaliki” — duze litery (wer-

saliki).

14. Teksty przeznaczone do druku powinny by¢ zredagowane i opra-
cowane zgodnie z wymaganiami stawianymi pracom naukowym lub po-
pularno-naukowym. '

15. Nalezy unikaé wtrgcania wyrazen i zwrotéw obcojezycznych do
tekstu polskiego, poza konieczno$cia uzycia terminu techmcznego lub
okreflenia nie majacego odpowiednika w jezyku polskim.

16. Nalezy przestrzega¢ aktualnie obowigzujgcych zasad pisowni pol-
skiej. W tekstach obcojezycznych nalezy uzupelni¢ atramentem znaki
pisarskie i litery, ktére nie mogly byé prawidlowo odbite na maszynie.

17. W tekscie nie nalezy uwydatniaé¢ tytuléw wzmiankowanych prac
ani nazwisk ich autoréw przez rozstrzelenie (spacjowanie) lub przez
stosowanie kursywy.
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18. Przejrzystos¢ i prawidlowa budowa zgloszonej pracy do druku
powinny znajdowa¢ wyraz w podziale tre§ci z zaznaczeniem odpowied-
nich tytuléw, a takze w rozumnym stosowaniu wcieé (a linea).

IV. PRZEPISY, ODSYLACZE, CYTATY

19. Tresé odsylaczy powinna byé ograniczona do istotnie potrzeb-
nych szczegéléw i dostosowana do kazdorazowego przeznaczenia odsyla-
czy (cytat doslowny, wskazanie zZrédla, potwierdzenie opinii itp.).

- 20. Odsylacze umieszcza si¢ w druku na konicu artykulu, numeru-
jac je kolejno od jeden, celem ulatwienia skladu i wykluczenia pomylek.

21. W maszynopisie artykulu numer odsylaczy nalezy oznaczaé¢ cyfra
arabska, obok wyrazu, nieco u goéry, bez nawiasu. Natomiast przy samych
odsylaczach (przypisach) nalezy oznaczaé¢ ich kolejne numery cyframi
arabskimi wpisanymi bez nawiasu we wecieciu odpowiedniego wiersza
(a linea).
+7 22. W cytowaniu Pisma §w. w odsylaczach (a takze przy wzmian-
kach w tekscie) nalezy stosowaé ustalony sposéb skracania nazw poszcze-
goInych Ksiag i cyfry arabskie.
~" 23. Corpus Iuris Canonici, dziela dekretystéw i dekretalistéw, Fontes
C.J.C., dekrety Soboru. Trydenckiego, dokumenty Soboru Watykanskie-
go II, dziela Ojcéw Kosciola, dziela sw. Tomasza, cytuje sie w sposéb tra-
(‘i"ycyjny.

24. W_odsylaczach wskazujacych wykorzystany druk samoistny sto-
suje sie nastepujace dane, oddzielone przecinkami: nazwisko autora
i pierwsza litera imienia, tytul, tom, miejsce wydania razem z rokiem wy-
dania wyrazonym cyfra arabskg, numer strony (por. n. 27).

"~ 25. W odsylaczach wskazujacych miejsce cytowane z czasopism: po
nazwisku autora, pierwszej literze imienia i tytule pracy (jak przy dru-
kach samoistnych) nastepuje przecinek, a potem tytul czasopisma, rocznik
lub tom czasopisma, rok kalendarzowy w nawiasie, zeszyt (nr) o ile pagi-
nacja jest odrebna w zeszytach, numer strony. Uzywa sie cyfr tylko arab-
skich (por. n. 27).

26. W odsylaczach wskazujacych miejsce cytowane z dziel zbioro-
wych: podaje sie autora i tytul artykulu (jak przy drukach samoistnych),
nastepuje kropka i litera ,,W” z dwukropkiem, nastepnie tytul dziela zbio-
rowego, miejsce i rok wydania, numer strony (por. n. 27).

27. Przyklady:

a) dzielo samoistne: Kalwa P., Skutki adopcji cywilnej w kosciel-
nym prawie malzenskim, Lublin 1935, s. 88.

b) artykul z czasopisma: Obertynski Z., Dzieje kanonizacji sw.
Jacka, Prawo Kanoniczne 4 (1961) 83.
Rybezyk J., Wladza uzdrowienia malzenstw w zwigzku w nad-
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zwyczajnych wypadkach, Polonia Sacra 9 (1957) nr 2—3,
s. 307—309.

c) artykul z dziela zbiorowego: Przybylski B., Kaplafistwo wier-
nych. W: Pod tchnieniem Ducha Swigtego, Wspélczesna mysl
teologiczna, Poznan 1964, s. 414.

28. W odsylaczach zawierajacych cytaty doslowne podaje sie naj-
pierw tekst cytowany w cudzyslowie, a po nim daen okre§lajgce miejsce
cytowania.

29. Do prac nie dolacza si¢ wykazéw bibliograficznych literatury wy-
korzystanej, ani tez zestawien literatury informujacej o danej dziedzinie.
O ile takie dane bylyby konieczne, wlacza sie¢ je do tresci artykulu lub
umieszcza w odsylaczu. ~

V. KOREKTA AUTORSKA

30. Autorom przesyla si¢ do korekty teksty po zlozeniu przez drukar-
ni¢ wraz z zaadiustowanym maszynopisem tekstu, wedlug ktérego nalezy
przeprowadzi¢ sprawdzenie zlozonego tekstu.

31. Nalezy stosowa¢ ogélnie przyjety sposéb zaznaczania bledéw i lch
korygowania. Podczas korekty nie moga by¢é wprowadzone do tekstu zad-
ne uzupelnienia lub poprawki (uzupelnienia i przerdbki tekstu), o ile nie
sg konieczne dla usuniecia bledu.

Korekte wykonuje si¢ dlugopisem czarnym Ilub niebfeskim. Nato-
miast konieczne poprawki autorskie wzglednie uzupelnienia maszynopisu
nalezy wykonywaé pismem koloru czerwonego — w ten sposéb oznaczy
sie, ze poprawki te nie sg z winy drukarni.

32. Korekte nalezy wykonywa¢ w ciggu tygodnia. Niezlozenie jej
w tym terminie uwaza si¢ za rezygnacje z prawa autora do korekty. Na-
lezy zlozyé tak poprawiony egzemplarz odbitki (,,szczotki’”), jak i maszy-
nopis.



