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INFORMATYCZNE NOSNIKI INFORMACJI W ARCHIWUM

Polski Stownik Archiwalny z 1974 r. za materialy archiwalne uwaza
,wszelkie dokumenty bedace wytworem dziatalno$ci tworcoéw zespotéow,
kwalifikujgce sie do trwatego. przechowywania w archiwach” . Podsta-
wowe pojecie powyzszej definicji ~— pojecie dokumentu nie jest jedno-
znacznie rozumiane. W polskiej terminologii archiwalnej, historycznej,
a takze w jezyku potocznym uzywa sie tego terminu ma oznaczenie
wielu réznych pojeé. Autorzy Slownika rozumieli jednak, ze dokument
jest to ,zapis bez wzgledu na jego postac [podkr. autora]
" bedacy $wiadectwem jakiego$ faktu i zjawisk obiektywnej rzeczywistosci
lub przejawéow my$li ludzkiej” 2. Wspolcezesne dokumenty ,,zapisywane”
sg bardzo czesto przy pomocy roéznorodnych urzadzen technicznych.
Archiwa od dtuzszego czasu stykajy sie z dokumentacjy powstalg przy
pomocy techniki (poczawszy od maszynopiséw, az po nagrania dzwiekowe
czy mikrofilmy), w niewielkim natomiast stopniu interesujg sie doku-
mentami, ktére wymagaja techniki nie tylko przy ich powstawaniu, ale
takze przy ich wykorzystywaniu. Z aktualnie przechowywanych na szer-
szg skale dokumentéw charakter taki majg mikrofilmy (konieczno$é od-
czytywania przy pomocy czytnikéw), nagrania dzwiekowe (koniecznosé
odtwarzania przy pomocy magnetofonéw lub adapteréw) oraz filmy (wy-
magajace odpowiednich projektoréw). Duza grupa dokumentéw wyma-
gajacych techniki przy ich odczytywaniu powstaje w wyniku stosowania
informatyki w réznych dziedzinach zycia 3. Niniejsze uwagi maja na celu
szersze zasygnalizowanie w polskiej literaturze archiwalnej niektérych

1 Polski Stownik Archiwalny, pod red. W. Maciejewskiej, Warszawa 1974,
s. 51, sub voce: materialy archiwalne,

2 Tbid., s. 27—28, sub voce: dokument. )

3 Trzeba stwierdzi¢, ze materialy takie byly juz przedmiotem zainteresowania
literatury o charakterze podrecznikowym -— por. np. Manuel d’archwzstaque Paris
1970, s. 555 i n., a w literaturze polskiej C. Biernat, Problemy archmnstykz
wspbtczesnej, Warszawa 1977, s. 105—107.
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probleméw, jakie stwarzajg archiwom dokumenty wytworzone i odczy-
tywane przez urzadzenia informatyczne. Problematyka ta byla przed-
miotem zainteresowania réznych kongreséw, zjazdéw i narad archiwis-
tow 4 Takze i w polskiej literaturze zwracano na nig uwage, nie omawia-
jac jednakze szerzej tych zagadnien 5.

Rozwazanma dotyczace archiwalnych probleméw nowych noénikéw in-
formacji zostang poprzedzone ogélnym wprowadzeniem w problematyke
przetwarzania informacji. Trzeba przy tym zwréci¢ uwage na szczegbl-
nie szybki postep w tej dziedzinie, co powoduje dezaktualizacje niektd-
rych stwierdzen.

‘ Dziedzina nazywana potocznie informatyka budzi czesto szereg wat-
pliwogci i nieporozumien (takze wérdod archiwistéw), wynikajacych za-
zwyczaj z niejasnoéci terminologicznych oraz ze zjawiska, ktére mozna
by nazwaé ,przypadkowodcig”’ wiedzy w tym zakresie. Bardzo czesto
mozna sie spotkaé¢ z opiniami fetyszyzujacymi lub ignorujacymi infor-
matyke, co, jak sie wydaje, takze nierzadko wynika z niewielkiej znajo-
mosci rzeczy. W zwigzku z tym, dla lepszego zrozumienia dalszej czeSci
artykulu, wydaje sie konieczne wyjasnienie niektérych zagadnien wstep-
nych z zakresu informatyki €.

Sam termin informatyka nie nalezy do jednoznacznych. W polskiej
terminologii uzywany jest w dwojakim znaczeniu. Z jednej strony okresla

4 Zob, m.in. C. Biernat, VIII Miedzynarodowy Kongres Archiwéw w Wa-
szyngtonie, Archeion, 66, 1978, s. 320-—330; Automation und Automatisierbarkeit von
Verwaltungsvorgingen und die dabei entstehenden Informationstrdger, Der Archi-
var, R. 27: 1974, z. 2, s. 173—200.

5H., Barczak, S. Nawrocki, C. Wlodarska, Zagadnienie informacji
naukowej w archiwach panstwowych, Archeion LVI, 1971, s. 38—39; M. Golem-
biowski, Tendencje w zakresie zastosowan mowoczesnych technik i metod infor-
macyjnych w archiwach, [w:] Powstawanie — przeptyw — gromadzenie informacji.
Materiaty I Sympozjum Nauk Dajqeych poznewaé Zrédia Historyczne, Torun 1978,
s. 26—29; S. Nawrocki, Mozliwosci zastosowania cybernetyki i jej pojeé¢ w archi-
wistyce, Archeion, LX, 1974, s. 20.

8 Wobec duzej popularnoéci probleméw informatyki w spoleczenistwie zagadnie-
nia te wielokrotnie byly omawiane zaréwno w literaturze specjalistycznej jak
i w literaturze popularnonaukowej. Autor opart swe rozwazania na bardzo rézno-
rodnych opracowaniach, niektére sposréd nich cytowane sg w dalszych‘ przypisach.
W tym miejscu autor pozwala sobie polecié tatwiejsze w percepcji d\la humanisty
przykiady opracowan: K. Steinbuch, Automat i czlowiek, Warszawa 1975
A. Targowski, Informatyka klucz do dobrobytu, Warszawa 1971; K. Mali-
nowski, A. Wolski, Komputer — machina incognita?, Warszawa 1976; Auto-
matyczne przetwarzanie informacji, pod red. Z. Hellwiga, Warszawa 1974;
sposréd opracowan o charakterze stownikowym: Maly Sitownik Cybernetyczny, pod
red M. Kempisty, Warszawa 1973; B. Bus$ko, J. Sliwienski, 1000 stéw
o komputerach i informatyce, Warszawa 1976. Czytelnikowi, ktéry w latwy i cieka-
Wy sposéb cheialby zapoznaé sie¢ z problematyka przetwarzania danych polecié
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. sie nim zespél dziedzin nauki i techniki zajmujacy sie gromadzeniem,
przechowywaniem, przetwarzaniem oraz przekazywaniem informacji
przy pomocy stuzacych temu $rodkéw technicznych, a wigc takze bu-
dowg tych Srodkéw 7. Z drugiej za$§ strony terminu informatyka uzywa
si¢ w nieco innym znaczeniu, na okreSlenie dziedziny wiedzy zajmujacej
sie powstawaniem, gromadzeniem, przechowywaniem, przetwarzaniem
i udostepnianiem informacji naukowej, $rodkami i metodami dziatalnosci
informacyjnej w nauce oraz zwigzkami zachodzgcymi pomiedzy infor-
macjg naukows a dziatalnoécig informacyjng w nauce i produkcji 8 Wy-
mienionym wyzej pojeciom odpowiadaja definicje omawianego terminu
w Polskim Stowniku Archiwalnym ®. Na owg dwuznaczno$é pojmowania
informatyki wskazuje takze program dziatalno$ci powolanego przez Na-
czelng Dyrekecje Archiwéw Panstwowych, zespolu naukowo-badawczego
»Informatyka i Archiwa” 1, Trudnosci terminologiczne wystepuja nie
tylko w literaturze archiwalnej, ale takze w opracowaniach z zakresu
wymienionych wyzej dziedzin. Prébuje sie je przezwycigzaé wprowa-
dzajac nowe terminy (np. informatoryka, informatystyka, informatologia),
co — jak na razie — w polskiej literaturze nie w pelni jest akceptowane
i ciggle brak w tym zakresie pelnej jasnosci i zgodnosci 12,

Powszechnie przyjmuje sie, ze czynnoéci ludzkie mozna zmechanizo-
waé lub zautomatyzowaé. Mechanizacje rozumie sie przy‘ tym jako
wzmocnienie przez urzadzenie mechaniczne sit cztowieka (zaréwno fizycz-
mozna dwa wydawnictwa noszace charakter podrecznikéw programowanych: Co to
jest komputer, pod red. G. Mathieu, Warszawa 1974; Klucz do maszyny cyfrowej,
pod red. M. F. Woltersa, Warszawa 1977. Ponadto wstepne wiadomosci na
temat informatyki mozna zdobyé poprzez wydawnictwa z zakresu informacji i do-
kumentacji naukowej: W. Pir6g, Zagadnienia informacji i dokumentacji nauko-
wej, Warszawa 1977, Poradnik pracownika informacji naukowej, technicznej i eko-
nomicznej, Warszawa 1977; por. tez zeszyt 4 Materialow szkoleniowych Osrodka
Dokumenta_cji i Informacji Naukowej PAN: K. Szul-Skjoeldkrena, Zasto-
sowanie elektronicenych maszyn cyfrowych w procesach wyszukiwania informacji
i przetwarzania danych, Warszawa 1972.

7M. Lubanski, Informatyka i teoria informacji — nowe dyscypliny nauko-
we, {w:] Nowe specjalnosci w nauce wspoiczesnej. Materialy 2 posiedzen konwersa-
torium naukoznawczego Polskiej Akademii Nauk, Wroclaw 1977, s. 135; por. tez:
Stownik informatyki polsko-angielsko-rosyjski, pod red. Z. Pezinskiej, War-
szawa 1976, s. 34.

8 M. Lubanski, op. cit, s. 135—136; Stownik informatyki, s. 34.

? Polski Stownik Archiwalny, s. 37, sub voce: informatyka.

R, Piechota, Zespét naukowo-badawczy ,Informatyka i Archiwa”, Ar-
cheion LX, 1974, s. 389—391. ‘ :

% Por. M. Dembowska, Informatologia a naukoznawstwo, Aktualne Proble-
my Informacji i Dokumentacji (cyt. dalej APID), 1977, z. 6; O. A. Wojtasie~
wicz, W sprawie terminologii, APID, 1975, z. 4, s. 12—13; J. L. Kulikowski,
W sprawie ,informatologii’, APID, 1975, z. 4, s. 13—15.

v
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nych, jak i intelektualnych), tak wiec, urzadzenie to jest niejako narze-
dziem pracy czlowieka, wymagajacym stalej jego ingerencji; urzgdzenie
automatyczne natomiast zastepuje niektére czynnosci i dziala v oparciu
o nadany mu przez czlowieka program, bez pdzniejszej ingerencji 12. In-
formatyke rozumie sie czesto jako automatyzacje pracy nad informacja 2.
. Odpowiednikiem tak rozumianego terminu informatyka jest angielski
termin computer science lub computer theory. Czasami tez stosuje sie
wymiennie okreSlenie automatyczne przetwarzania danych (ang. data
processing, niem. Datenverarbeitung, franc. traitement des données, ros.
avtomatiéeskaja obrobotka informacii). Pojecie informatyki czasem roz-
szerza sie takze na mechanizacje informacji 4, '

Jak juz stwierdzono termin informatyka jest takze stosowany na
okreslenie dyscypliny naukowej zajmujacej sie, najogélniej moéwiac,
problematyka “informacji w nauce i technice. Dyscyplina ta nazywana
jest takze teorig informacji naukowej. Angielskim odpowiednikiem tego
okreslenia jest termin information science, natomiast w jezyku rosyjskim
stoque sie tu stowo informatika 15,

"~ Autor nie czuje si¢ kompetentny w roz‘str'zyganiu wszystkich tych nie-
jasnoéci terminologicznych. Konieczne jest jednak przyjecie jednolitej
terminologii. Poniewaz aktualnie termin informatyka najpowszechniej
jest uzywany w znaczeniu computer science 18, wydaje sie celowe przy-
jecie go wlasnie w tym znaczeniu. Jako odpowiednik angielskiego infor-
mation science autor proponuje uzywanie, moze troche niewygodnego,
ale jak sie wydaje trafnego, okreslenia teoria informacji naukowej, lub
proponowanego przez M. Dembowska terminu informatologia 7.

Jak wynika z tego, co powiedziano wyzej, przedmiotem badania infor-
matyki jest informacja. Takze i to pojecie nalezy do pojeé wieloznacz-
nych 1. Najcze$ciej terminem tym okreSla sie wszelkg wiadomos¢ otrzy-
mang w procesie przekazywania, a takZe sam proces przekazywania in-
formacji*. Tak rozumiane pojecie informacji bylo wielokrotnie definio-

12 W, Jarzebowski, Nowoczesne biuro. Organizacja i technika, Warszawa
1974, 5. 171; M. Lubanski, op. cit, s. 135.

13 A, Targowski, Automatyzacja przetwarzama danych Systemy, techniki,
metody, Warszawa 1973, s. 5.

14 M6éwi sie woOwczas 0 matlej i $éredniej informatyce, por. S. Za dr ozZny,
Organizacja zbioréw w matej informatyce, Warszawa 1977, s. 7—8. ’

15 A, I. Michajlov, A. I. Cernyj, R. S. Giljarevskij Osnovy infor-
matiki, Moskva 1968.

18 Wskazuje na to m.in. tytul miesiecznika wydawanego w Polsce zajmujgcego
sie gléwnie problematyka maszyn liczgcych; a takze tytut podrecznika szkolnego.

17 M. Dembowska, op. cit.

18 Chodzi tu o to, Ze stlowem informacja okresla sie zaré6wno samg wiadomosé¢,
jak i dzialalno$é informacying oraz stuzbe informacyjna.

1A 1. Michajlov, A. L. Cernyj, R.S. Gilharevskij, op. cit.



Informatyczne noéniki informacji w archiwum 531

wane, szczegblnie przez przedstawicieli teorii informacji i cybernetyki.
Poniewaz' szczuplosé m1e_]sca oraz kompetencje autora nie pozwalajg na
szersza analize tego problemu, celowe bedzie przejecie z literatury
o charakterze podrecznikowym rozumienia omawianego terminu jako kaz-
dego czynnika zmniejszajacego stopien niewiedzy o badanym ZJaw1sku
umozliwiajacego sprawniejsze i celowe dzialanie informowanego obiek-
tu 2.

7

* *

Termin no$nik informacji definiowany jest takze bardzo réznorodnie,
istota tych definicji pozostaje jednakze w wiekszosci wypadkéw ta sama.
Okregla si¢ tym terminem wszelkie przZedmioty materialne z zarejstro-
wang na nich informacja. Tak wiec nosnikiem informacji bedzie zapisana
karta pergaminowa czy papierowa, ksigzka, material filmowy, tasma
magnetofonowa itp.2! Wéréd nosnikéw informacji wyrdznia sie maszy-
nowe (lub informatyczne) nosniki informacji, to znaczy materialy z za-
pisana na nich frwale informacja (danymi) w formie umozliwiajgcej
stosowanie ich przy uzyciu urzgdzen informatycznych. Te wlasnie ma-
teriaty beda przedmiotem niniejszych rozwazan.

Terminem maszynowe nofniki informacji (lub nos$niki czytelne dla
maszyny) okresla sie czasami tylko te no$niki, ktére moga by¢ odezytane
tylko przez odpowiednie urzadzenia techniczne, méwigc woéwczas o nosni-
kach informatycznych ma sie takze na mysli dokumenty przygotowane
z my$la o przeniesieniu ich tresci do pamieci maszyny oraz wytworzone
przez maszyne w formie wynikéw jej dziatania.

*

* v *

Ogo6t sprzetu informatycznego okreSla sie czasami mianem maszyn
liczgeych, wirdd ktérych wyrdznia sie maszyny umozliwiajace mechani-
zacje proceséw 1nformacy1nych oraz maszyny pozwalaJace na ich auto-
matyzacje. Do grupy pierwszej zalicza sie zazwyczaj:

1) maszyny malej mechanizacji, przeznaczone do miechanizowania po-
szczegblnych, pojedynczych czynno$ci (wykonujace zazwyczaj cztery
podstawowe dzialania matematyczne), a wigc sumatory, kalkulatory
czterodziataniowe, arytmometry itp.;

20 Zob. np. K. Podhorski, Zrédta informacji i gromadzenie zbioru materia-’
téw informacyjnych, [w:] Poradnik pracownika informacji naukowey, techmczne;
i ekonomicznej, s. 165—166. g

21 Por, Polski Stownik Archiwalny, s. 56; sub voce: nosnik informacji.
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2) maszyny $redniej mechanizacji — przy ich pomocy mechanizowane
sa cale grupy czynnosci, a wiec przede wszystkim maszyny ksiegujace
i fakturujace; :

3) maszyny duzej mechanizacji, pozwalajace mechanizowaé¢ stosun-
kowo duze zespoly czynno$ci w oparciu o automatyczny odczyt danych,
chodzi tu przede wszystkim o maszyny liczaco-analityczne 22,

Grupe maszyn umozliwiajacych automatyzacje reprezentuja elektro-
niczne maszyny liczgce, dzialajgce w oparciu o umieszczony w ich pa-
migei program. Wyréznia sie wéréd nich zazwyczaj maszyny cyfrowe,
analogowe, hybrydowe oraz przyrostowe 2, Maszyny elektroniczne czesto
nazywane sa komputerami. Wiekszosé czynnosci informacyjnych realizo-
© wana jest przy uzyciu elektronicznych maszyn cyfrowych. Wszystkie
jednakze wyzej wymienione urzgdzenia realizujg szeroko rozumiane pro-
cesy przetwarzania informacji. Proces tlen najkrécej méwiac polega na:

— wprowadzeniu informacji (wejscie, in-put),

-+ przetworzeniu informacji zgodnie z zalozonymi zasadami progra-
mem, '

— wyprowadzeniu otrzymanego wyniku — nowej informacji (wyjscie,
out-put).

Nie tylko maszyny, ale i czlowiek przetwarzajac informacje postu-
guje sie danymi, rozumianymi jako kazde obiektywne stwierdzenie fak-
téw, liczb lub poje¢ w postaci sformalizowanej; informacja, odpowied-
nio, bedzie znaczeniem przypisywanym tym danym. Danymi moga by¢
liczby, stowa lub kombinacje liczb i stéw. Przetwarzanie danych jest wiec
zarazem przetwarzaniem informacji.

Maszyna cyfrowa sklada sie z szeregu elementéw — moduléw, kté-
rych dzialanie mozna poréwnacé (toutes proportions gardées) z dzialaniem
czlowieka wykonujacego jakie§ zadanie (rys. 1). Tak jak czlowiek po-
trzebuje instrukeji dla wykonania okreslonych zadan, tak maszyna cyfro-
‘wa moze dzialaé w oparciu o program, ktéry winien jej powiedzieé¢ jakie
dane ma przyjaé, co ma z nimi zrobi¢ oraz jakie dane wyprowadzié. Pro-
gram jest wiec zbiorem (ciagiem) rozkazéow, ulozonych w okreslonej ko-
lejnosci, pozwalajacym na automatyczna (tzn. bez ingerencji czlowieka)
prace maszyny. Program przygotowuje sie w odpowiednim jezyku pro-
gramowania, ktéry jest albo ukierunkowany problemowo (tzn. przysto-
sowany do okre§lonych zadan), albo ukierunkowany maszynowo (tzn.

22 Maszyny te bardzo czesto sa wykorzystywane (fakie przez archiwa) dla
usprawnienia procesu wyszukiwania dokumentéw, zob, M. Golembiowski
op. cit., s. 36. .

2 K. Malinowski, A. Wolski, op. cit, s. 135—186; Automatyczne prze-
twarzanie informacji, s. 37 i n,
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dostosowany do typu maszyny). Programowanie w jezykach ukierun-
kowanych problemowo jest latwiejsze, ale wymaga specjalnych progra-
méw tlumaczgcych tzw. kompilatoréw. Do bardziej znanych jezykéw
programowania nalezag FORTRAN (Formula Translation) stosowany glow-
nie do rozwigzywania zadaf technicznych i naukowych, ALGOL (Algo-
rithmic Language) szczegélhie dobrze dostosowany do rozwigzywania
probleméw matematycznych, oraz COBOL (Common Business Oriented
Language) stworzony do rozwigzywania zagadnien zarzadzania i admi-
nistracji, szczegblnie dobrze umozliwia przetwarzanie duzych kartotek
danych. Istnieje ponadto wiele innych jezykéw 2,

ll7‘rogr:\ml

Instrul‘(iii(r_\?ocza IE‘&BZI

-

Urzadzenia’

= Wejsciowe
TR i Cey, :
. : o a
. 0N amied \ ‘9.,
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¢ b , Zewnqt"n Ar tmometr ialogowe
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Urzadzenia
Wyijsciowe

lWynikl

Rys. 1. Schemat ukladu moduléw maszyny cyfrowej przedstawiajacy pewne analogie
czlowiek — maszyna (wg Klucz do maszyny cyfrowej, pod red. M. F. Woltersa,
Warszawa 1977, s. 114)

Przygotowywane do przetwarzania dane zbiera si¢ zazwyczaj w for-
mie dokumentéw czytelnych dla czlowieka; z reguly sa to dokumenty
nieczytelne dla maszyny. Pierwszym etapem prac przygotowywania da-
nych jest sporzadzenie sformalizowanych dokumentéw, ktére z pewnymi
wyjatkami (np. stosowania pisma analogowego lub innego pisma czytel-
nego maszynowo) nadal sg dla maszyny nieczytelne.

24 J.-C. Faure, Zarys oprogramowania mas2yn cyfrowych, Warszawa 1977,
s. 54—>56.
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Maszyna cyfrowa dziala na zasadzie impulséw elektrycznych, tzn. od-
biera informacje o istnieniu impulsu badz o jego braku. Moze wiec przy-
ja¢é informacje o istnieniu jednego z dwéch alternatywnych. stanéw. Jed-
nostka przybierajace taka postaé nazywana jest bitem. Opierajgc sie na
arytmetjrce binarnej (dwéjkowej) przy pomocy kombinacji réznych stanéw,
(ktére mozna przedstawi¢ symbolicznie np. 0 i 1 lub + i —) mozna za-
pisywa¢ znaki alfanumeryczne. Zbiér o$miu bitéw, czyli bajt (ang. byte)
pozwala na przedstawienie jednej litery, cyfry lub znaku specjalnego.
- Przyporzgdkowanie okreslonego znaku kombinacji symboli nazywa sie
kodowaniem, natomiast reguly rzadzgce tym procesem — kodem. Maszy-
na jest w stanie przyjgé i1 zapamietaé tylko informacje zakodowangs.
- Noénikiem, przy pomocy ktorego wprowadza sie do maszyny zakodowa-
ng informacje jest najczes$ciej karta perforowana. Wprowadzong tg droga
informacje maszyna zapamietuje w pamieci operacyjnej lub w pamieci
poimocniczej (zewnetrznej). Jednostka sterujgca wywoluje z pamiegci
operacyjnej poszczegdlne rozkazy i kieruje ich wykonaniem przez inne
jednostki maszyny. Wilasciwym miejscem przetwarzania informacji
w elektronicznej maszynie cyfrowej jest arytmometr. Informacja po prze-
tworzeniu jest kierowana, w zaleinoéci od polecen programu, do wtasci-
wego urzadzenia, np. wyjscia. : .

Dane przed przekazaniem ich do maszyny muszg by¢ odpowiednio
przygotowane, to znaczy przeniesione na no$nik, ktéry bedzie moégt by¢
odczytany przez urzadzenia wejsciowe. Takim noénikiem moze byé¢, jak
wspomniano, karta perforowana, ale takze tasma perforowana lub czy-
telne maszynowo pismo (np. analogowe, paszczowe, E-13-B, Bull-CMB,
FRED lub OCR-A). Do odezytania tych noSnikéw informacji, przeksztal-
cenia ich w postaé wewneirzng maszyny oraz przeniesienia do pamieci
stuza urzadzenia wejsciowe, takie jak czytniki kart i taSm perforowanych
oraz czytniki optyczne. Przetworzona inmformacja moze byé przeniesiona
do pamieci zewnetrznej w celu jej przechowywania, moze byé wypro-
wadzona przy pomocy urzadzeni dialogowych lub urzadzen wyjscia. Do
tych ostatnich nalezy: dziurkarka kart perforowanych, dziurkarka tasm
perforowanych oraz drukarka wierszowa. Informacje na wyjSciu mozna
wiec otrzymac¢ albo w postaci zakodowanej (na kartach lub tasmach per-
forowanych), albo w. postaci czytelnej — wydrukéw. Mozna ponadto ko-
rzystaé¢ z urzadzen COM (Computer Originated Microfilm) pozwalajacych
na otrzymanie na wyjsciu wynikéw przetwarzahia w postaci mikrofil-
méw (analogiczne urzadzenia pozwalajg zresztg na wprowadzenie infor-
macji w postaci mikrofilméw — CIM — Computer Input Mikrofilm).
Istniejg takze mozliwosci dialogu czlowieka z maszyng, dzieki urzgdze-
niom dialogowym, takim jak dalekopis czy monitor ekranowy. Jak z tego
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widaé, informacja w procesie jej przetwarzamia przechodzi przez réine
nosniki, przybierajgc rézne formy.

* *

. Niemozliwe jest przedstawienie w krétkim szkicu wszelkich mozliwosci
stosowania informatyki 25, Nawet w majbardziej interesujgcych archiwi-
styke dziedzinach, jak organizacja, zarzadzanie, administracja, biurowosé,
mozliwo$ei zastosowan sg ogromne, Archiwista nie moze jednak zapomi-
na¢ o innych dziedzinach zastosowan.’

Informatyka sluzyé moze usprawnieniu dzialalnosci urzedéw, msty-
tucji, organizacji czy przedsiebiorstw w kilku kierunkach:

— jako zmechanizowanie badZz zautomatyzowanie szeregu czynnosci
i operacji (szczegdlnie masowych i powtarzalnych);

— jako $rodek sterowania tak procesami produkcyjnymi, jak i sze-
regiem innych zjawisk i proceséw,

— jako instrument sprawniejszego operowania informacjami, w {ym:

a) ich gromadzenia i przechowywania,

b) ich wyszukiwania,

¢) ich przetwarzania; .

— jako instrument sprawniejszego rozwigzywania probleméw i, w
konsekwencji, podejmowania decyzji m.in. drogg symulacji wielu pro-
cesow 2.

Jako gléwne zakresy dz1a1an1a automatycznego przetwarzania danych
wymienia sig zazwyczaj:

— stosowanie informatyki w ‘nauce i technice,

— stosowanie informatyki w zarzadzaniu,

— stosowanie informatyki w opracowywaniu danych statystycznych
strukturalnych i planistycznych,

— stosowanie informatyki jako systeméw dokumentacyjnych i infor-
macyjnych 27,

Jak sie wydaje, dla archiwistéw najmniej interesujacy jest kierunek
stosowania informatyki w celu mechanizacji badZ automatyzacji czyn-

25 O zastosowaniach informatyki ogélnie B. Baginski, Informatyka w Swiecie
wspbtezesnym, Warszawa 1973, s. 46—62; zastosowania informatyki szczegdélnie
w naukach spolecznych i humanistycznych zob. K. Malinowski, A. Wolski,
op. cit.,, s. 213 i n.; por. takze C. Douxamps-Lefevre, [’Automation au ser-
vice des sciences humaines, Archlves et Blbhotheques de Belgique, t. 42: 1971,
z, 1—2, s. 124—140.

26 Por. L. Bell, Consequences pour les archives des documents lisible par
machine, VIII Congres International des Archives, Washington 1976, s. 5. )

27 H. Schepers, Automatisierte Datenverarbeztung in der Verwaltung, Der
Archivar, R. 27: 1974, z. 2, s. 179—180..
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nosci masowych i powtarzalnych. W ten sposéb informatyka wykorzysty-
wana jest przede wszystkim w produkcji oraz zarzadzamiu. Je§li chodzi
o technicze stosowanie informatyki w omawianym kierunku, trzeba
zwrbcié uwage gléwnie na automatyzacje niektérych proceséw produk-
cyjnych 2, W zakresie zarzgdzania mamy tu przede wszystkim do czynie-
nia z zagadnieniami automatyzacji niektérych czymnosci biurowych. Nie
bedziemy sie tu zajmowaé maszynami malej mechanizacji wykonujgcymi
czynnoséci rachunkowe czy tlez czynnoéci fizyczne, takie jak frankowanie,
otwieranie korespondencji, jej kopertowanie itp. Pewne problemy dla
archiwistyki mogg natomiast powsta¢ w wyniku stosowania maszyn Sred-
niej i duzej mechanizacji, czy tez automatyzacji do wykonywania takich
czynnodci, jak fakturowanie i ksiegowanie. Juz w maszynach $redniej
mechanizacji posrednig forma zapisu sg tablice programowe w postaci
szyn lub bebnéw sterujacych. Ponadto juz w starszych modelach tych
maszyn mozliwe bylo korzystanie z dodatkowych urzadzen peryferyjnych
w postaci np. dziurkarki tasm perforowanych lub czesciej kart perforowa-
nych. Tego rodzaju mozliwosci dajg oczywiscie maszyny nowsze, ktére
dodatkowo (np. Ascota 071) pozwalajg na zapis informacji na tasmie
magnetycznej. Te nosniki mogg by¢ zaréwno no$nikami wejscia, jak
i wyjscia, w tym drugim przypadku sluzy¢ majg dalszemu wykorzysty-
waniu zarejestrowanych na nich informacji do innych celéw 2. Wspo-
mniane maszyny, jakkolwiek ciagle jeszcze stosowane, wypierane sg przez
nowocze$niejsze urzadzenia, ktére w rodzinie Ascota reprezentujg mo-
dele 700 i 750. Pierwszy z nich jest automatyczng maszyng ksiegujaca,
drugi nazwany jest komputerem ksiegujagcym. W modelu Ascota 700
no$nikami informacji moga byé¢ tasmy i karfy papierowe, ale takze
tasémy magnetyczne, przy czym urzadzenia wejSciowe moga by¢ dodat-
kowo wzbogacone czytnikiem optycznym lub odbiornikiem systemu tele-
transmisji danych. Model 750 za$ posiada jako pamie¢ zewnetrzng pamigé
na kartach magnetycznych, co znacznie ulatwia aktaulizacje danych 3,

Omawiany kierunek zastosowan informatyki moze byé¢ wykorzysty-
wany w jeszcze jednym zakresie, mianowicie w zakresie mechanizacji lub
automatyzacji masowych czynno$ci w procesie dokumentacyjnym. Przy-
kladem takiego zastosowania informatyki jest proces przetwarzania teks-
téw (word processing, Textverarbeitung) polegajacy na wprowadzeniu
w miejsce tradycyjnej maszyny do pisania automatu, ktéry na podstawie
gotowych sformulowan z podrecznika tekstéw na nosniku maszynowym

28 Szerzej na ten temat zob. J. Rose, Zastosowania i skutki automatyzaciji,
Warszawa 1973, s. 17—57.

28 Na temat maszyn ksiegujacych i fakturujacych por. W. Jarzebowski,
op. cit., s. 211—212; Automatyczne przetwdarzanie informacji, s. 48—54.

%W, Jarzebowski, op. cit,, s. 217—218.
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oraz wprowadzonej indywidualnie informacji przygotowuje gotowe do-
kumenty o wysokim stopniu poprawnosci i znacznie szybciej niz maszy-
nistka. Mozliwe jest to oczywiscie tylko w wypadku dokumentéw o sfor-
malizowanej tresci (schemat tego procesu przedstawia rys. 2) 31,
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! Jrecznie/
|
oobwr-
autor = LA
| ew. poprowh! .,
;/aulamdl/ctm/
Rys. 2. Schemat procesu przetwarzania tekstéw — tradycyjny i przy uzyciu auto-

matu (wg S. Klosowicz, Przetwarzanie tekstéw — koncepcja metody technika, -
OMT, 16: 1973, nr 10, s. 24). ’

Nie wolno takze zapomina¢ o mozliwosciach stosowania automatyzacji
w zakresie powielania dokumentacji. :

Drugim kierunkiem zastosowan informatyki jest jej uzycie jako $rod-
ka sterowania réznego rodzaju procesami. Najpowszechniej jest to stoso-
wane w procesach produkcyjnych. Automatyczne sterowanie prowadzi¢
moze albo do stabilizacji procesu (tzn. utrzymania na stalym poziomie
podstawowych parametréw procesu), albo do jego optymalizacji (tzn. do
otrzymywania, dzieki ustaleniu przez automat odpowiednich warunkéw
procesu, mozliwie najlepszego wyniku). Automatyczne urzgdzenie steru-
jace operuje danymi w postaci maszyhowych nosnikéw danych 32.

Kolejnym, niezwykle obszernym kierunkiem zastosowan informatyki,
sg zastosowania z zakresu szeroko rozumianych proceséw informacyj-
nych. Informatyka jest tutaj wykorzystywana do gromadzenia, przecho-
wywania, przetwarzania oraz wyszukiwania i przekazywania informacji.

1S Ktlosowicz Przetwarzanie tekstéw -— koncepcja, metody, technika,
Organizacja, Metody, Technika (cyt. dalej OMT), t. 16: 1973, nr 10, s. 24—25.
32 J. Rose, op. cit.,, s. 16—17, tam tez literatura.
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Ten spos6b wykorzystywania urzadzen mechanicznych i automatycznych
znajduje swoje zastosowanie we wszystkich prawie dziedzinach zycia.
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Rys, 3. Obszary zastosowan maszyn liczacych (wg K. Malinowski, A. Wolski,

Komputer, machina incognita? Warszawa 1976, s. 227), MC -— maszyna cyfrowa,
MA — maszyna analogowa, MP — maszyna przyrostowa, MH — maszyna hybry-
dowa '

Warunkiem sine qua non wilasciwego rozwoju wspdlczesnych badan
naukowych sg wlasciwie zorganizowane stuzby informacyjne. Dla pra-
cownikdéw nauki i techniki ogromne znaczenie maja, obok innych proce-
séw informacyjnych (gromadzenie informacji, jej analityczno-syntetycz-
ne opracowanie, reprodukcja i rozpowszechmianie materialéw informa-
cyjnych), systemy wyszukiwania informacji i wlasnie w tej dziedzinie
stosunkowo najszerzej znalazly zastosowanie $rodki techniczne 3.

Nie mozna sobie wyobrazi¢ zarzadzania bez informacji. Coraz czesciej

3 Zob, szerzej na ten temat A. Malinowski, Wstep do badan cybernetycz-
nych w Pprowoznawstwie, Warszawa 1977, s. 140—160; A, Mr o zek, Problemy in-
formatyki prawniczej, Torun 1977, s. 120—128 i przytoczona tam literatura; Infor-
macja w badaniach naukowych, opr. S. E. Zloczewski i in., Warszawa 1972,
s. 157—192 oraz szeroka literatura 2z zakresu dzialalnosci naukowo-informacyjnej.
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opiera sig proces zarzadzania na autentycznych systemach zarzadzania, kto-
rych podstawowq czeScig sg automatyczne systemy przetwarzania infor-
macji. Automatyzacja szeroko wiec wkracza i wkraczaé bedzie coraz sze-
rzej w takie dziedziny, jak administracja (w tym panstwowa) oraz praca
kancelaryjno-biurowa. Juz w 1965 r. dzialalo w USA okolo 500 systeméw
informatycznych w rzadach stanowych i administracji lokalnej. W tym
samym czasie w Wielkiej Brytanii okolo 280 placéwek wladz terenowych
albo mialo maszyne cyfrows, albo mialo do niej dostep, w rok podzniej,
dla ulatwienia dzialah w zakresie informatyzacji wladz terenowych,
powstal komitet zarzgdéw lokalnych ds. maszyn matematycznych 3.,
W 1971 r. francuska administracja prowincjonalna korzystala z 268 kom-
puteréow 3, . . ‘ ‘

Bardzo daleko zostaly posuniete prace nad zagadnieniem automatycz-~
nych systeméw zarzadzania (ASU — avtomatizirovannye sistemy uprav-
lenija) 3. Projektuje sie tam systemy dziedzinowe i galeziowe, a takze
systemy terytorialne i ogélnokrajowe. Ogélnokrajowy zasieg ma na przy-
klad Wszechzwigzkowy Jednolity System Przechowywania i Przetwarza-
nia Danych WOSCHOD, ktéry ma stanowi¢ rodzaj narodowego banku
danych. Innym przykladem moze by¢ system obserwacji i prognozowania
RADAR %,

W Niemieckiej Republice Demokratycznej opracowano kilka syste-
méw bankéw danych. System BASTEI (Bankspeicherung technischer In-~
formationen) moze m.n. stuzyé¢ technicznemu przygotowaniu produkeii,
planowaniu (szczegélnie w zakresie planowania sieciowego), zarzadzaniu
siecig energetyczng, ulatwianiu orientacji w zakresie powigzan miedzy
partnerami w handlu itd. Inny, opracowary w firmie ROBOTRON, sy-
stem SAWI (Speichern und automatisches Wiederauffinden) pozwala
tworzy¢é nieskomplikowane zbiory danych o zréznicowanej zawartosci
i moze znalezé zastosowanie w dziedzinie przetwarzania tekstéw, powia~
zania systemu przechowywania danych dyskretnych i ciggtych przez po-
taczenie systemu z technikg mikrofilmows itp. Wielostronne zastosowanie
moze znalezé system SOPS AIDOS (Automatisiertes Informations- und
Dokumentationssystem), wykorzystywany m.in. w administracji panstwo-
wej NRD 3. :

4 J Rose, op. cit., s. 69—70.

%5 F, Burchard, Archiwa i informatyka we Francji, Informatyka i Archi-
wa — Biuletyn nr 5, Warszawa 1973, s. 2.

38 M. T. Lichaéev, B. I. Kremer, Deloproizvodstvo v uslovijach avto-
matizacii upravienija, Sovetskije Archivy, 1973, nr 3, s. 26-—36.

3 J. Czerniak, Informacja i zarzgdzanie, Warszawa 1978 tam tez obszerna
literatura przedmiotu; por. W. G. Afanasjew, Rola informacji w procesie ste-
rowania spoteczenistwem, Warszawa 1978, s. 268—271.

3 przechowywanie danych, opr. W. Beutel i in, Warszawa 1977, s. 34 i n.
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Na konferencji INTERBIURO-76 S. Kowalski stwierdzil, ze o postepie
technicznym w administracji panstwowej decyduje m.in.: 1) splaszczenie |
struktur w administracji panstwowej (co wplywa bezposrednio na gmiane
potrzeb informacyjnych w kierunku ich rozszerzenia); 2) rozbudowanie
zadan i zakresu prawa administracyjnego (w zwiazku z rozszerzeniem
zakresu dziatalnosci administracyjnej panstwowej) powodujace niemoz-
no$é pelnej znajomosci wszystkich jego zagadnien?; 3) decentralizacja
wielu dzialan, z ktérej rodzi sie potrzeba doplywu i wysylania informaciji
oraz jej przetwarzania %, Na tej samej konferencji wyrazono przekonanie,
e ,bez systemu informatycznego nie ma mozliwosci zbudowania spraw-
nego systemu administracji wieloszczeblowej przy pewnym zakresie cen-
~ tralizacji” 4. '

Badania na temat potrzeb informatycznych w organach administracji
pafAstwowej w Polsce wykazaly, ze 60% instytucji i urzedéw odczuwa
trudno$ci wynikajace z braku stosowania informatyki. Do grupy najbar-
dziej potrzebujacych naleza komisje planowania, pracownie planéw re-
gionalnych, kuratoria, wydziaty finansowe, wydzialy gospodarki prze-
strzennej i ochrony $rodowiska, zdrowia i opieki spotecznej, handluy,
przemystu i ustug, komunikacji, zatrudnienia i spraw socjalnych, przed-
sighiorstwa PKS, zjednoczenia budownictwa i biura projektéw. Ponad
80% tych urzedow i instytucji domaga sie unowoczesmema przetwarzania
informacji 2. Wedtug danych opublikowanych w 1975 r., 49 jednostek
administracji panstwowej uzytkowalo systemy 1nf0rmatyczne (ok. 10%4),
dalsze 56 (12%0) 4 projektowalo takie systemy. Kadra kierownicza w ad-
ministracji pahstwowej odczuwa potrzeby automatyzacp w nastepuja-
cych zakresach:

— automatyzacji prac o charakterze masowym i powtarzalnym;

— szybkiego dostepu do informacji dokladnej i przygotowanej w réz-
nych celowych przekrojach;

— szerszego zastosowania elementéw metod naukowego zarzadzania
do proceséw decyzyjnych; '

— dokonywania coraz bardziej skomplikowanych obliczen wynikajg-
cych ze specjalistycznych probleméw technicznych.

39 Por. A. Mrdzek, op. cit,, s. 131.

40 Postep techniczny i organizacyjny w pracy biurowe]j, Poznan 1976, s. 11; por.
L. Gasiorkiewicz, D. Nizialek, Srodki organizacyjro-techniczne, Warsza-
wa 1976, s. 7.

41 Postep techniczny, s. 16.

2 E. Kuliga, Zapotrzebowanie na informatyke w admmzstracgz panstwowej
stopnia wojewddzkiego, OMT, t. 18: 1975, z. 12, s. 25—26. o

8 Tegoz Prace nad zastosowaniem informatyki w adminictfacji pafnstwowe;j
stopnia wojewsédzkiego, OMT, t. 18: 1975, z. 6, s. 11 — tam tez inne dane.
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Rys. 4. Obszary zastosowan informatyki w dzialalnosci administracyjnej (wg W. J a-
worski, Informatyka w administracji — wybrane zagadnienia, OMT, 19: 1976,
nr 5, s. 25)

Obszary zastosowan automatycznego przetwarzania danych w wa-
runkach- zintegrowanego systemu zarzadzania charakteryzuje rys. 44,
-Dzieki zastosowaniu informatyki mozliwe jest zintegrowanie duzej
ilosci réznych kartotek 5 w jeden system, co pozwoli nie tylko na roz-
patrywanie danych z réznych punktéw widzenia, ale takze ulatwié moze
wprowadzanie wszelkich zmian do zbioru danych oraz jego aktualizacje %.
Obszerng dziedzing zastosowan informatyki w administracji jest two-
rzenie bankéw danych z informacjami osobowymi 4. Moga one, tak jak
i inne banki danych, by¢ wykorzystywane przez ich organizatora oraz
inne organy i instytucje. Tego rodzaju zastosowaniem jest, dziatajacy
w Polsce od grudnia 1974 r., podsystem MAGISTER obejmujgcy swoim
zakresem wszystkich absolwentdéw szkol! wyzszych. System ten ma byé

4 Np. T. Poraszka, System Informacji Kierownictwa Urzedu Wojewddz-
kiego ,,SIK”, OMT, t. 20: 1977, z. 5—6, 5. 24—30; zakres mechanizacji i automatyzacji
proces6w zarzgdzanja zob. A. L. Raichcaum, W. G. Belov, Po mechanizacji
deloproizvodstva i archivov, Sovetskije Archivy, 1972, nr 1; s. 107.

45 Termin kartoteka bedzie tu dla nas oznaczat zbiér wzajemnie powigzanych
zapiséw (w sensie rekordu) dotyczacych okreslonego problemu, traktowany w pro-
cesie przetwarzania informacji jako wyodrebniona catosé.

4% I, Bell, op. cit,, s. 6.

4 F. Buckard, op. cit,, s. 3; K. Wyczanska, Perspektywy rozwoju archi-
walnego aparatu ewidencyjno-informacyjinego, [w:] Archiwa warsztatem pracy
historyka, Torun 1971, s. 18—19 i cytowana tam literatura.
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Rys. 5. Funkcje podsystemu MAGISTER (wg A. Zawadzki, J. Zeligowski,
Magister, OMT, 18: 1975, nr 3, s. 29)

czescig systemu informaciji o wszystkich osobach zatrudnionych w PRL —
PESEL . Funkcje podsystemu MAGISTER przedstawia rys. 5.

Jako przyklad wielofunkcyjnego systemu informacyjnego opartego na
danych osobowych stuzyé moze opracowany w Akademii Ekonomicznej
w Krakowie system informatycznego kierowania kadrg (rys. 6) 4.

Kazdy z moduléw tego systemu moze daé szereg zestawieh stalych
lub zgodnych z zadanymi mu kryteriami. Szczegélnie interesujgcy moze
tu byé podsystem ocen nauczycieli akademickich, ktéry ma na celu nie
tyle hierarchizacje, ile szerokg informacje zaréwno indywidualna, jak
i przekrojowa. ‘

Istotne znaczenie, z punktu widzenia archiwalnego, majg banki da-
nych o aktach normatywnych, eksploatowane lub przygotowywane
w wielu krajach, w Stanach Zjednoczonych AP istnieje m.in. system
ASPEN dziatajagcy na zasadzie automatycznego indeksowania tekstéw
ustaw. Za jedng z-lepszych uwaza sie koncepcje banku danych prawni-
czych w Republice Federalnej Niemiec o nazwie JURIS (Juristisches Infor-
-mationssystem), obejmujaca obok aktéw normatywnych takze orzeczenia
sagdowe oraz literature prawniczg . Wymieni¢ by tu mozna caly szereg
innych systeméw obejmujacych czesto takze prawo precedensowe L.
Réwniez i w Polsce, w Bibliotece Sejmowej, prowadzi sie prace celem

8 A Mrézek, op. cit, s. 137—142; A. Zawadzki, J. Zeligowski,
MAGISTER, OMT, t. 18: 1975, z. 3, s. 20—35;; J. Witkowski, Mozliwosci wyko~
rzystania podsystemu MAGISTER dla potrzeb polityki zatrudnienia, OMT, t. 19: 1976,
z. 1, s. 25—27; teg oz, Mozliwosei analizy wykorzystania kwalifikacji kadr w Swie-
_ tle danych podsystemu MAGISTER, OMT, t. 19: 1976, z. 3, s. 19—23.

® D, Krzywda, F. Gaik, Zasady budowy systemu informatycznego Kkiero-
wania kadrg wysszej uczelni, OMT, t. 20: 1977, z. 8, s. 34—38.

50 A, Mrézek, ZaloZenia i realizacja informatycznego systemu dokumentacji
prawniczej JURIS, OMT, t. 20: 1977, z. 5—6, s. 21—24.

81 Szerzej na ten temat zob. A. Malinowski, Wstep do cybernetyki w pra-
‘woznawstwie, Warszawa 1977, s. 140—160; A. Mré6zek, Problemy, s. 120-—-128
i przytoczona tam liferatura. .
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stworzenia Centralnego Zautocmatyzowanego Rejestru Aktow Prawnych
Obowigzujgcych w PRL %2,

WEISCIE - | sezerwanzanie U ek
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Rys. 6. System SEKOP (wg D. Krzywda, F. Gaik, Zasady budowy systemu
informatycznego kierowania kadrg w wyészej uczelni, OMT, 20: 1977, nr 8, 's. 29)

Obok tego rodzaju informacji specjalisci w zakresie informatyki praw-
niczej przewidujg wiele zastosowan elektronicznego przetwarzania da-

52 J, Bobrowski, Do$wiadczenia po drugim etapie prac nad Centralnym
Zautomatyzowanym Rejestrem Aktéw i Przepiséw Normatywnych, APID, 1978,
nr 2, s. 22—28. '
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“nych w takich dziedzinach, jak tworzenie prawa, systematyzacja prze-
piséw prawnych, wykladnia i stosowanie prawa, dokumentacja i biblio-
grafia prawnicza 53,

Informatyka w zakresie zarzgdzania i administracji moze znalezé
takze inne zastosowania. Przykladem moze by¢ wprowadzony w Biurze
Organizacji i Zarzadzania Centrum Komputerowych Systeméw Informa-
tyki MERA-ELWRO system, ktérego zadaniem jest ew1denc3a i kontrola
wykonywanych w przedsiebiorstwie zadan .

Istotnym kierunkiem wykorzystywania mozliwosci 1nformatyk1 prze-
de wszystkim w nauce i zarzadzaniu, sg jej zastosowania dla sprawniej-
szego rozwigzywania szeregu probleméw i podejmowania decyzji drogg
symulacji sterowanych proceséw. Symulowaé przy pomocy maszyny
cyfrowej mozna m.in. takie procesy, jak nauczanie, procesy biologicznle,
psychiczne, sieci lgcznosci, procesy zarzgdzania i organizacji, systemy
spoteczne, ekonomiczne i polityczne oraz wiele innych zjawisk, proceséw
i obiektéw %, Istniejg takze dzieki informatyce mozliwosci budowania dy-
namicznych modeli poszczegblnych obiektéw spolecznych (zbiory oséb,
grup, instytucji, rzeczy, wzajemnych relacji itp.), co ulatwia sterowanie
tymi obiektami 3. ,

W Austrii, Szwecji i Republice FederalneJ Niemiec prowadzi sie
prace nad zautomatyzowaniem informacji o nieruchomoéciach za-
wartych w ksiegach wieczystych oraz w innych zrédtach. Szczegél-
nie widoczna jest w tym wypadku realizacja idei 1ntegrac_]1 infor-
macji 5.

Bardzo obszerng dziedzing, w ktérej znajduja zastosowanie urzgdzenia
automatycznego przetwarzania danych jest dzialalno$¢ naukowo-informa-
cyjna. Wykorzystywanie informatyki jest takze mozliwe w zakresie
aktywnosci kulturalnej spoleczeristwa .

5 A, Malinowski, op. cit,, s. 26 i n.

4 W. Ostrowski, B. Skiba, Informatyczny system ewidencji i kontroli
zada®h w prredsiebiorstwie przemystowym, OMT, t. 20: 1977, nr 2, s. 24—26; inne
przyklady zastosowan systemoéw zarzadzania, jak: bank danych technicznych, rachu-
nek kosztow produkcji, gospodarka s$rodkami trwalymi — zob. B. Obirek, Za-
stosowanie informatyki w zarzgdzaniy przedsigbiorstwem, Warszawa 1975, s. 52-—55.

- 5 Przeglad zastosowan symulacji daje R. F. Barton, Worowadzenie do sy-
mulacji i gier, Warszawa 1974, s. 223—246, tam tez szersza literatura.

5 W. Steinmiiller, Zautomatyzowane systemy informacyjne w administra-
cji prywatnej i publicznej, OMT, t. 20: 1977, nr 9, s. 20—22; na temat modelowania
zjawisk w zakresie stosowania prawa zob. A. Malinowski, op. cit.

57 Chodzi tutaj o to, zebhy w jednym miejscu skupié informacje na temat nie- -
ruchomosci, ktére gromadzone sa w roéinych instytucjach wykonujacych jakie$
funkcje w stosunku do nieruchomosci; idea ta nie jest zreszta w administracji no-
wa — A. Mro6zek, Problemy, s. 142—143,

% Na temat zastosowan tego rodzaju zob. W. Pirég, op. cit, s. 92—115;
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* *

Jak pamietamy, informacje w urzadzeniach informatycznych prze-
chowywane sg w modulach tych urzadzenr nazywanych pamieciami. In-
- formacje w pamieci zapamietane sg na odpowiednim no$niku informacji .
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Rys. 7. Karta perforowana 80-kolumnowa z przykladem kodu (wg Klucz do ma-
szyny cyfrowej, 8. 213)

Dla varowadzenia informacji do maszyn. cyfrowych najpowszechniej
stosuje sie karty perforowane (zwane tez kartami dziurkowanymi) . Kar-
ty, jakimi dzisiaj postugujemy sie dla wprowadzenia danych do maszyny
cyfrowej zostaly opracowane w koncu XIX w. przez Hermana Holle-
reitha. Jest to kartka sporzadzona z cienkiego, trwalego, nieprzewodza-
cego -elektrycznoséci kartonu, o wymiarach 187,3X82,5 mm. Powierzchnia
karty podzielona jest na 12 wierszy (w tym 10 numerowanych) oraz
80 kolumn (stad czasami spotykana nazwa -— karta 80-kolumnowa). Dla
ulatwienia wilasciwego ulozenia kart w zbiorze lewy gérny naroznik karty
jest Sciety. Innym typem kart dziurkowangch sg karty 90-kolumnowe
(zwane takze aritmowskimi), stosowane do maszyn produkowanych przez
czechostowacky firme ARITMA. Zasadnicza réznica miedzy tymi kartami
polega na iloSci kolumn, strukturze budowy (w kartach ARITMY. ko-
lumny rozmieszczone sg w dwéch rzedach), ksztalcie perforacji oraz sy-

S. Kalisiak, L. Lewicki, Mechanizacja i automatyzacja proceséw informa-
cyjnych, [w:] Poradnik, s. 267—300. Por. W. Steinmiiller, op. cit., s. 24.

% Ogo6lny przeglad urzadzen pamieciowych maszyn cyfrowych daje m.in. E. P.
Krajzmer, Przechowywanie informacji w systemach cybernetyczhych, [w:] In-
formacja i cybernetyka, pod red. A. I. Berga, Warszawa 1970, s. 117 i n.

% Por. W. Klepacz, Zastosowanie maszyn matematycznych do automatyzacji
zarzqdzania, Warszawa 1965, s. 81—83; tegoz, Pamieci masowe maszyn cyfrowych,
Warszawa 1970, s. 27—29; L. Gasiorkiewicz D. Nizialek, op. cit, s. 99—100.
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stemie odczytu (karty 80-kolumnowe — odczyt elektryczny, karty 90-ko-
lumnowe — odczyt mechaniczny). Istnieja takze inne typy kart perforo-
wanych (nie uwzgledniamy ku kart stuzgcych kartotekom selekcyjnym)
stuzgce celom specjalnym, jak karty dziurkowane dualne, czy karty
systemu IBM-3. Zapis informacji na kartach dziurkowanych polega na
wycieciu, zgodnie z okreSlonym kodem, otworéw w odpowiednich wier-
szach karty. W jednej kolumnie karty mozina zakodowaé jedna cyfre
dziesigtng, jedng litere lub jeden znak specjalny. Na karcie mozna wigc
umiescic 80 znakow. v

Drugim rodzajem papierowego, maszynowego no$nika informacji sg
tasmy dziurkowane 61. Jakkolwiek zalicza sie ten typ nosnika do no$ni-
kéw papierowych moga byé wykonane nie tylko z papieru, ale takze
z tworzywa sztucznego. Szeroko$§é taSmy zalezna jest od ilosSci Sciezek
informacyjnych i wynosi od 17,5 do 25,4 mm. Dlugos$¢ tasmy zazwyczaj
wynosi ok. 300 m. Tasmy perforowane posiadajg od 5 do 8 sciezek (ka-
natéw) informacyjnych oraz jeden rzad dziurek transportowych. Zapis
informacji, podobnie jak w kartach perforowanych, polega na wycieciu
odpowiedniej (zgodnej z kodem) kombinacji dziurek w pionowym rzadku
tasmy, z tym, ze o ile w karcie Hollereitha mieli$my do dyspozycji 12 po-
zycji, w wypadku tasm perforowanych, tych pozycji, zaleznie od ilosci
$ciezek, jest 5, 7 lub 8 (rys. 8).
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Rys. 8. Fragment tasmy perforowanej

Wprowadzona do urzadzenia automatycznego informacja musi by¢é
przez nie zapamietana, Jak wynika ze schematu maszyny cyfrowej po-'
" 'siada ona pamie¢ wewnetrzng oraz pamieci zewnetrzne. Pamie¢ wew-'
netrzna, zwana inaczej pamiecig operacyjna, przeznaczona jest do prze-
chowywania najczeSciej potrzebnych maszynie danych i danych aktualnie
wykorzystywanych. Pamieci zewnetrzne stuzg do przechowywania in-
formacji nie bioracych bezposredniego udzialu w realizowanym procesie.
Pamieci komputera wykorzystuja magnetyczne nosniki informacji.

Pamigé operacyjna zazwyczaj realizowana jest na rdzeniach magne-
tycznych, zwanych réwniez ferrytowymi (pamigé¢ ferrytowa) 2. Nie jest
ona przeznaczona do trwalego przechowywania informacji, w tej postaci nie
nadaje sie do archiwizowania, zrezygnujemy z jej blizszej charakterystyki.

&t W, Klepacz Pamigci, s. 29—31; L. Gasiorkiewicz, D. Nizialek,
op. cit., s. 105—106.
®* W. Klep acz, Pamigci, s. 34—35.
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Jako potencjalne materialy archiwalne mogg nas natomiast intereso-
wa¢ nosniki magnetyczne, stosowane w pamieciach zewnetrznych maszy-
ny cyfrowej. Pamieci zewnetrzne, zwane czasem pamieciami masowymi
© mogg stuzy¢ do: . :

1. Przechowywania programow systemowych (programy do wykona-
nia znormalizowanych operacji, dotgczane do maszyny przez jej produ-
centa). _

2. Przechowywania fragmentéw lub calych programéw, ktére nie
biorg bezposredniego i stalego udzialu w wykonywaniu operacji, w zwigz-
ku z czym nie sg stale potrzebne w pamieci operacyjnej.

3. Przechowywania posredniego danych wejsciowych i wyjSciowych,
szczegblnie w wypadku systeméw pracujacych z duzg iloscig informacji
(np. systeméw informacyjno-wyszukiwawczych, czy bankéw danych).

4. Przechowywania duzych zbioréw (kartotek) danych.

5. Stalego lub czasowego przechowywania zaréwno danych wejscio-
wych jak i wyjsciowych.

Podstawowymi parametrami oceny wartosci pamieci zewnetrznych sa:
— pojemnos¢ pamieci (maksymalna ilos¢ informacji, jakg mozna za-
pisac);. '

— czas dostepu do zapisanej informacji (wynikajgcy ze sposobu do-
stepu czas oczekiwania na podanie informacji do pamieci operacyjnej od
momentu jej zazadania); .

— szybko$¢ zapisu (ilo$¢ informacji, ktérg mozna zapisa¢ w akreslo—
nej jednostce czasu) 8,

Ze wzgledu na sposob -dostepu do pamieci dzieli sie je zazwyczaj na:

a) pamieci o dostepie swobodnym, o '

b) pamieci o dostepie sekwencyjnym.

Dostep swobodny pozwala na odnalezienie informacji bez komecznosc:l
odczytywania innych informacji — w takim wypadku konieczne ]est

adresowanie poszczegblnych danych. Pewng odmiang dostepu swobodne-
go jest dostep cykliczny. W dostepie sekwencyjnym konieczne jest od-
czytanie wszystkich danych poprzedzajacych interesujgca nas informacje.

Pamieci zewnetrzne moga byé takze klasyfikowane wedlug iloscio-
wych mozliwosci zapisu informacji, wyrézniamy wéwezas:

a) pamieci rejestrujgce nieograniczong ilosé¢ informaciji,

b) pamieci rejestrujace ograniczong iloé¢ informaciji .

Najczesciej chyba stosowanym no$nikiem informacji w pamieciach

8 pPor. L. Gasiorkiewicz, D. Niziatek, op. cit, s. 140—141; L. P.
Krajzmer, op. cit, s. 110—112. ' ' '

1. Gagsiorkiewicz D. Niziatek, op. cit, s. 140; Ogélna charakte- -
rystyka zob. J. Necas, Pamigci maszyn cyfrowych w systemach mjormacygnych
Warszawa 1974 s. 23—29,
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Rys. 9. Przyklad zapisu kodu .EBCDI na tasnne magnetyczneJ (wg Kluez do ma-
szyny cyfrowej, s. 534)

zewnetrznych komputera jest ta§ma magnetyczna (stad nazwa pamigci —
pamie¢ tasmowa) 65 (zob. rys. 9). Nodnikiem informacji jest cienka tasma
.z tworzywa sztucznego o szerokosci 12,7 mm, pokryta icienka warstwa
magnetycznq Przecietna dlugosé taémy na jednej szpuli wynosi o,
750 m. Ta$ma zapisywana jest przy pomoey zmian magnesowania na 7
_lub 9 $ciezkach. Zapisu dokonuje sie gdy tasma przechodzi przez glowice
zapisujgco-odczytujgcy. Czas dostepu do okreslonej informacji zalezny
jest od miejsca na tasmie, w ktérym dana informacja zostala zapisana;
czasami dla odnalezienia potrzebnych danych frzeba przewing¢ calg
tasme. Tak wiec pamie¢ taSmowa jest pamiecig o dostepie sekwencyjnym.
Natomiast pojemno$é pamieci na ta§mach magnetycznych jest praktycz- -
nie nieograniczona, bowiem istnieje mozliwo$é stosowania wielu jedno-
stek pamieci oraz mozliwo$¢ wymiany tasm. Pojemnosé¢ informacyjna
1 cm taSmy magnetycznej réwna jest pojemnosei czterech kart 80-ko-
.lumnowych .-

Kolejnym p0wszechme stosowanym t{ypem pamieci na warstwach

- ® W. Klepacz, Pamiegci, s.- 40; L. Gagsiorkiewicz D. Niziéle'k,v
op. cit., s. 141. '
8¢ Szerzej na temat przetwarzania danych zarejestrowanych na tasmie zob.
M. Szaniawska, Przetwarzanie zbioréw danych, Warszawa 1976, s. 65 i n.
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Rys. 10. Schemat dzialania pémieci na dyskach magnetycznych (wg Klucz do ma-
seyny cyfrowej, s. 543)

magnetycznych jest pamie¢ dyskowa $7 (zob. rys. 10). Warstwa magne-
tyczna w tym wypadku naniesiona jest na metalowe (zazwyczaj alumi-
niowe) tarcze nosne, zblokowane po'kﬂka (najcze;éciej 6 Iub 11) w pakiety
na jednej osi. Strony zewnetrzne skrajnych dyskéw pakietu, ze wzgledu
na mozliwos¢ uszkodzenia, nie posiadaja warstw magnetycznych. Po-

7 W. Klepacz, Pamieci, s. 39, 143—154; L. Gasiorkiewicz, D. Nizia-
tek, op. cit., s. 143.
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wierzchnia-dysku podzielona jest na $ciezki (203 na jednej stronie); jedna
sciezka moze pomiesci¢ 3625 znakow. Gestosé zapisu jest rézna w zalez-
noéci od odleglosci Sciezki od osi. Wyszukiwanie informacji polegajace
na wyhorze wlasciwej plaszczyzny, a dalej wlasciwej Sciezki, sterowane
jest programem; jest to wiec pamigé adresowana o dostepie swobodnym.
Sredni czas dostepu do danych wynhosi ok. 90 ms. Pamieci dyskowe wy-
stepuja jako pamieci ze stalymi pakietami lub z mozliwosciami ich wy-
miany. W tym drugim przypadku pojemnosé tak1e] pamieci jest prak—
tycznie nieograniczona ,

W pamieciach zewhetrznych komputeréw mozna takze stosorwaé jako
no$nik informacji bebny magnetyczne (rys. 11) %. Sy to obracajace sie
woko6! wlasnej osi cylindry pokryte cienky warstwa magnetyczng. Dane
zapisywane sa na Sciezkach, ktérych na jednym bebnie jest 800. Jedna
ze Sciezek jest Sciezky adresowa, pozwalajaca na podanie miejsca, w kto-
rym na kazdej z pozostatych $ciezek zapisana jest dana informacja. Wy-
szukiwanie informacji polega wiec na wyborze wlasciwego bebna, wilasci-
wej Sciezki oraz wiasciwego miejsca na $ciezce, co przeprowadza sie
dzicki adresowi ‘danych. Taki rezim wyszukiwania danych powoduje
znaczne skroécenie czasu dostepu do informacji, ktéry wynosi od 6 do
20 ms. Pojemno$¢ pamieci bebnowej jest niewielka, w zwigzku z czym
stosuje sie je przede wszystkim jako pamigci wspomagajgce pamieé ope-
racyjng oraz dla niewielkich kartotek danych, do ktérych konieczny jest
szybki dostep.

Pewne zalety pamieci tasmOWEJ (nieograniczona pojemnos¢) oraz beb-
nowej (dostep swobodny) laczy w sobie pamie¢, w ktérej w charakterze
no$nika wykorzystywane sg karty magnetyczne (rys. 12) ™. Karta taka,
wykonana z tworzywa sztucznego o grubosci 0,2 mm i wymiarach 406 X
X114 mm, pokryta jest z jednej strony warstwag magnetyczng. Do za-
pisu danych stuzy 128 Sciezek, kazda o pojemnosci 2048 bajtow. Karty
blokuje sie w zasobnikach po 256 kart. Zapisywanie i odczytywanie kart
magnetycznych prowadzi sie na obracajagcym sie bebnie, wyposazonym
w blok odczytujaco-zapisujgcy. Odnalezienie zgadanej informacji polega
na wyborze wlaéciwego zasobnika, wlasciwej karty w zasobniku, whasci-
wego bloku zapisu (8 Sciezek), wlasciwej Sciezki. Przykiadowo pojemnosé
pamieci skladajacej sie z 8 zasobniké6w wynosi 536 870 00 bajtéw.
Czas dostepu do informacji jest jednakZe stosunkowo diugi i wyhosri
200 do 400 ms. Tego rodzaju pamieé¢ ma wigc zastosowanie przede

% Por. M. Szaniawska, op. cit,, 5. 123 i n.

% W. Klepacz, Pamieci, s. 38—39, 128—143; L. Gasiorkiewicz, D. Ni-
ziatek, op. cit, s. 142.

" W. Klepacz, Pamieci, s. 39; L. Gasiorkiewicz, D. Niziatek,
op. cit.,, s. 148.
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wszystkim dla przechowywania szczegélnie wielkich kartotek. W kar-
ty systemu CRAM (Card Randam Access Memory) wyposazona
jest, eksploatowana’ w centrali Narodowego Banku Polskiego, maszyna
NCR 15 %,

Ponadto, szczegbdlnie w nOWszych urzadzeniach, mozemy sie zetknjé
z pamieciami paskowymi, stosowanymi gléwnie w maszynach koncernu
. IBM., Do nowych form pamieci nalezg takze pamieci karuzelowle szwedz-
kiej firmy FACIT, kasetowe brytyjskiej firmy PLESSEY oraz petlowe
stosowane w amerykanskich urzadzeniach systemu POTTER 7.

Istniejg takze proby wykorzystywania do zapisu informacji zjawisk
chemicznych oraz fotochemicznych (blony i papiery sw1atloczul'e foto-
rezystory, fotochromy) %, »

Tabela o
Poréwnanie parametréow pamieci maszyn cyfrowych

. ) : Predkos§é prze-
. Cena Pojemnosé Sredni czas kazywania
Urzadzenie | o yos pm w min dostepu danych
bajtow (znaki (s))
Pamieé : .
ferrytowa 4800 0,5 . 0,0005—0,0008 ms | 500 000—1 250 000
Tasma ’ 7500
— S —102
’ glagnetyczna 60—155 ok. 5,6—ok. 22,2 10—102 s 30.000--120 000
ysk
magnetyczny 110 7,25 90 ms 156 000
Beben ’
. magnetyczny 130 4,13 10 ms 275 000
Karta ’
magnetyczna 650 536 470 ms 70 000

Poréwnanie cen i wydajnosci pamieci na rézinych nosnikach (patrz
tabela) pozwoli na pewne przewidywania w zakresie stosowania
tych pamieci, a takze na wyb6r nosnika archiwalnego ™. Nalezy przy tym
pamietaé, Ze w pamieciach o dostepie swobodnym obojetna jest whasci-

1 W, Klepacz Pamieci, s. 116—123.

72 Ibid., s. 99 i n.

BW. I Adasko; J. A. Kaszczewcew, W. B. Prac, Urzqgdzenia wej&cio-
wo-wyjsciowe maszyn cyfrowych, Warszawa 1974, s. 21.

" Klucz do maszyny cyfrowej, s. 554; por. K. Malinowski, A. Wolski,
op. cit,, s. 106.
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wie kolejno§¢ zapisu informacji, natomiast pamieé¢ tasmowa wymaga
uporzgdkowania zbioru danych. :

* *

Pierwszym problemem wynikajgeym dla archiwéw z faktu. coraz
powszechniejszego stosowania informatyki jest zagadnienie podjecia de-
cyzji o przejeciu maszynowych noénikéw informacji. Decyzja taka zostala
juz zasadniczo podjeta . W Polsce, jakkolwiek Naczelna Dyrekcja Archi-
wéw Panstwowych nie wypowiedziala sie ostatecznie na ten temat, nalezy
przyjaé, ze archiwa nie zrezygnuja z tego typu dokumentacji %.

Jakie zagadnienia stojg przed archiwistami w zwigzku z gromadze-
niem maszynowych no$nikéw informacji? Problemy wynikaja z naste-
pujacych cech dokumentacji informatycznej:

\ — powstawania jej czesto poza wlasciwym tworca zespolu (oSrodki
obliczeniowe); ‘

— wykraczanie dokumentacji informatycznej poza granice zespolu;
— nowy zakres szczegdlowosci w systemach informatycznych;

— kompleksowos¢ systemoéw informatycznych;

— szerokie mozliwo$ci wyjsciowe — trudne do przewidzenia,

wystepowanie dokumentacji informatycznej w kilku postaciach

(wejscie, pamieé, wyjscie);

— niejasna sytuacja prawna maszynowych no$nikéw informacji 7.

Zasadniczg sprawag, ktéra bedzie musiata w najblizszej przysztosci by¢
poddana szczegbélowym badaniom jest zagadnienie selekcji dokumentacji.
Zagadnienie to jawi sie w dwoch plaszezyznach: z jednej strony szcze-
gotowych badan wymaga sprawa selekcji informatycznych no$nikéw in-
~ formacji; z drugiej za$ strony zastanowi¢ sie trzeba nad wplywem przej-
mowania no$nikéw informatycznych na selekcje tradycyjnych typéw
dokumentacji. Dla oceny warto$ci systeméw informatycznych nie beda,
jak sie wydaje, wystarczajace tradycyjne metody wartosciowania doku-
mentacji. Nalezatoby najpierw poddaé¢ szczegélowym badaniom systemy
informatyczne dzialajace w réznych instytucjach z punktu widzenia do-

% M. Golembiowski, op. cit., s. 29.

7 Wskazuje na to i literatura i podstawowe akty prawne i stosowana termi-
nologia, ktére nie wykluczaja przejmowania informatycznych nosnikéw informacji,
tyle, Ze na razie nie zostal sprecyzowany czas tego rodzaju dziatania — por. np.
H. Barczak, S. Nawroéki C. Wtodarska, op. cit., s. 38—39.

7 Nie zajmujemy sie tutaj wplywem informatyki w og6le nA problem groma-
dzenia zasobu archiwalnego, jakkolwiek trzeba pamiegtaé o konsekwencjach dla tej
funkcji archiwum, plynacych tak ze stosowania informatyki przez uzytkownikdéw
archiwéw, jak i przez same archiwa — por. M. Gotembiowski, op. cit., s. 32—41.
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tychczas przez archiwistyke wypracowanych kryteriéw oceny. Juz na
pierwszy rzut oka wida¢, jak bardzo rézni sie dokumentacja na nos$nikach
informatycznych od dokumentacji tradycyjnej. Wzigwszy pod uwage
kryterium pochodzenia nie otrzymamy pelnej jasnosci co do wartosci
omawianej dokumentacji, ze wzgledu na fakt, ze czesto systemy infor-
matyczne wychodzg poza ramy tradycyjnie rozumianego zespolu archi-
~walnego. Teoria i praktyka archiwalna przyjmuje jako jedno z kryteriow
oceny wartosci dokumentacji koncentracje tresci. Nos$niki informatyczne
majg rézny stopieri koncentracji tresci. Jesli przyjelibySmy do archiwum
wylgcznie dokumenty wyjscia, wowczas otrzymalibysSmy odpowiednik
podstawowych (w znaczeniu ogdlnych) akt twoércy zespotu. Jak wiadomo
jednak akta szczegélowe (pomocnicze) posiadajg czasami duzg wartosc,
czesto wiekszag niz akta ogdlne, obcigzone nierzadko tendencyjnoscis.
Systemy informatyczne otwieraja przed archiwami ogromne mozliwosci
zachowania dla przyszlych badaczy wtasnie masowych informacji szcze-
gotowych. Mozliwosci te wynikaja nie tylko z faktu, ze owa duza ilosé
informacji jest bardzo silnie skoncentrowana pod wzgledem fizycznym
(oszczedno§e miejsca), ale przede wszystkim z duzej latwosci operowania
masowymi danymi na nosnikach maszynowych. Jak wiadomo bowiem,
trudno$ci w wykorzystywaniu akt masowych znacznie obnizaja wartosc
tego, niezwykle cennego skadingd, zrdédia informacji. Dodatkowo wartosc¢
masowych pamieci informatycznych podnosi fakt, ze mozna dzieki nim
otrzymywag odpowiedzi na pytania, ktérych nie stawiano systemowi
Lzywemu” (u tworcy zespolu) .

Prowadzac selekcje dokumlentacji tradycyjnej archiwisci wspomagani
sg wiedza, ktéra posiada najpowszechniejszy, jak dotad, uzytkownik
archiwéw — historyk. Potrzeby innych uzytkownikéw w zakresie doku-
mentacji pisanej takze sg lepiej lub gorzej znane. W stosunku do pamigci
systeméw informatycznych uzytkownicy informacji archiwalnej nie maja
dotad zadnego do$wiadczenia, stagd nie moga da¢ archiwom zadnych wska- -
zowek. Wydaje sie konieczne zainteresowanie réznych grup uzytkowni-
kéw archiwdéw tym zagadnieniem i wspélpraca z nimi. Archiwisci nie-
ktérych krajdw moga znalezé pomoc u tych uzytkownikéw archiwdw,
ktérzy dla wlasnych potrzeb stworzyli informatyczne banki danych opie-
rajgc sie na dokumentacji tradycyjnej lub np. badaniach ankietowych ™.

Archiwistom zajmujacym sie wspélczesng dokumentacjg archiwalng
wiele trudnoéci sprawia zagadnienie powtarzalnosci akt. W wypadku nos-
nikéw informatycznych problem ten wystapié moze jeszcze ostrzej,

8 Z Krupska, M. Tarakanowska, Problem ksztattowania ' narastajg-
cego zasobu aktowego w Polsce Ludowej, Archeion LVI, 1971, s. 60—66.

, ™ L. Bell, op. cit, s. 1—4.
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z tym, ze bedziemy mieli do czynienia z powtarzalnosmq poszczegdlnych
informacji ®.

Prowadzac ocene wartosci dokumentacji na informatycznych nosni-
kach informacji nalezy pamietaé o kompleksowosci systeméw informa-
tycznych, a co za tym idzie o znacznych trudnosciach, jakie musza wy-
stgpi¢ gdybyémy chcieli przeprowadzi¢ ,brakowanie wewnetrzne”,

Archiwa, jak wiadomo, sg nie tylko instytucjami przechowujacymi
materialy informacyjne dla celow badawczych, ale sg takze urzedami
upowaznionymi do wydawania wierzytelnych kopii, odpiséw, wypiséw,
czy wyciagéw z przechowywanej u siebie dokumentacji. To zadanie
archiwéw powoduje koniecznos¢ zajecia sie warto$cig prawna informa-
tycznych noénikéw informacji. Zagadnienie fo ciggle jeszcze nie jest do
konca rozwiazane., Jezeli jakis urzad (takze archiwum) posiada bank in-
formacji gromadzacy dane otrzymane od réznych organdéw pahastwowych,
ktére prowadza wlasng dokumentacje, woweczas wydruk z komputera
jest $wiadectwem istnienia dokumientu, stwierdzajgcego okreslone fakty
i okolicznosci (np. stwierdzenie posiadanego przez kogo$s wyksztalcenia
sredniego oznacza istnienie §wiadectwa dojrzatosci, nie przesgdza jednak
posiadania przez dang osobe wyksztalcenia wyzszego). Mozliwa jest jed-
nak takze sytuacja, w ktérej bank danych bedzie zastepowal dokumen-
tacje urzedows prowadzong przez r6znme organy administracyjne; taka
sytuacja jednak wymagalaby powaznych zmian w istniejgcym systemie
prawnym, Generalnie rzecz ujmujac, w $wietle obowigzujacych w Polsce
przepiséw dokument wyjécidwy komputera nie moze by¢ stosowany
w zastepstwie dokumentow, ktdérych moc dowodows przepisy uznaja za
wylaczng #. Mimo tych ograniczen korzystanie w pracy administracyjnej
z komputera jest nie tylko mozliwe, ale w niektérych wypadkach obo-
wigzkowe. Artykul 10 § 1 kodeksu postepowania administracyjnego méwi
o postugiwaniu sie mozliwie najprostszymi $rodkami prowadzacymi do
zalatwienia sprawy ®. Jednakze zagadnienia wartosci prawnej maszyho-
wych noénikéow informacji  nie moga by¢é rozwiazane przez samych
archiwistéw. Trzeba tu czekaé na ustalenia prawne. Konieczne jest jed-
nak przewidywanie z pewnym prawdopodobienstwem, w jakim kierunku

8 Podano wyzej przyklad systemu informatycznego dla zarzadzania kadra wyz-
szej uczelni — oczywista jest tutaj powtarzalnos$é szeregu informacji' w poréwnaniu
z podsystemem MAGISTER. )

81 Chodzi tu gléwnie o takie $rodki dowodowe, jak: akta stanu cywilnego
w zakresie stwierdzonych w nich zdarzen, dowody osobiste i za§wiadczenia tozsa-
mosci w zakresie stwierdzenia tozsamoscei, inne dokuimenty, ktérych przedstawienia
wymagaja obowigzujace przepisy i procedury.

8 M. Wierzbowski, Problemy prawne wprowadzania EMC do admzmstmcn
panistwowej, OMT, t. 19: 1976, nr 2, s. 11—12 — tam tez szerzej o stronie prawnej
komputerowych nos$nikéw informaciji. :
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mogy pdjsé te ustalenia, od tego bowiem zaleze¢ moze ksztalt przysziego
zasobu archiwalnego. ’

W stosunku do dokumentacji tradycyjnej archiwa wypracowaly sobie
pewne formy zarzadzania dokumentacjg prz*edarch1walna Trzeba szukaé
nowych rozwigzan w tym zakresie lub dostosowaé¢ dotychczasowe do no-
wej sytuacji. Mozna na przykiad wprowadzi¢ obowigzek rejestracji przez
archiwa w sposob znormalizowany wiszystkich istniejacych i nowo two-
rzonych bystemow informatycznych w kraju. Mozna by tu zreszty ko-
rzystaé z tego rodzaju ewidencji prowadzonej przez jakakolwiek insty-
tucje, pod warunkiem, ze bedzie ona zawierala takze informacje przy-
' datne archiwistom w podejmowaniu decyzp co do wartosei poszczegol-
nych systemoéw. !

Zagadnieniem zwigzanym z sel’ekcm 1nforma’cycznych nosnikéw da-
nych jest zagadnienie wyboru dokumentacji z punktu widzenia etapu jej
przetwarzania oraz nosnika. W wypadku stosowania informatyki mamy
do czynienia z dokumentami wejécia, pamieci i wyjécia. Zachowanie do-
kumentéw wejscia, jak juz stwierdzono, pozwoliloby na zachow=anie in-
formaciji szczegdlowej; podobny skutek osiggnelibysmy zachowujac nosni-
ki pamieci. Je$libySmy natomiast chcieli zachowa¢ informacje np. o tym
co wiedzial dany urzad czy organ w momencie podejmowania decyzji,
woOwczas halezatoby zachowaé nosniki wyjscia. Problem jednak jest bar-
dziej skomplikowany. Jesli chodzi o informacje wejSciowa, to powstaje
pytanie, czy zachowaé¢ dokumenty podstawowe (czytelne dla czlowieka),
z ktérych bezpoérednio przeniesiono informacje na noénik czytelny ma-
szynowo {(np. na karty perforowane)®, czy tez sam nosnik maszynowy.
A imoze jedno i drugie? Problem ten komplikuje sie dalej, jesli stwierdzi-
my, ze 'informacje te zostaly zapisane w pamieci maszyny na no$niku
’magnetycznym,. Podobnie ma sie sprawa z.informacjami’wyjéciowymi,
ktére mozna zachowaé na nos$niku maszynowym, pozwalajagcym na dalsze
jej wykorzystywanie technika komputerows w systemie on-line, lub za-
chowa¢ nosnik papierowy (tasme perforowana lub wydruk). Takze i tu-
taj rysuje sie mozliwos¢ zachowania obu form. Pamietaé¢ jednak nalezy
o zagadnieniu objetosci dokumentacji, co nie jest dla archiwéw sprawa
obojetng #. Ze wzgledu jednak na role jaka dokumentacja wyjsciowa pé,l—
nila u tworcy zespolu (np. jako podstawa podejmowania decyzji) moze

8 1.. Bell, op. cit.,, s. 10-—12 opowiada si¢ za zachowaniem pelnej dokumen-
tacji wejscioweij; por. F. Burckard, op. cit., s. 5.

81 Na zagadnienie miejsca w archiwach w stosunku do dok\umentacji tradycyj-
nej zwrécit uwage B. Kroll, Uwagi w sprawie rozmiarédw narastajgcego zasobu
archiwalnego i ich wplywu nd perspektywy dziatalnosci archiwéw, Archeion LVII,
1972, s. 75—84.
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zaj$¢ bezwzgledna konieczno$é¢ zachowania jej w pelni. Wyjsciem z sy-
tuacji moze by¢ miniaturyzacja oraz urzgdzenia COM 8.

Wszelkie -zbiory informacji podlegajg procesowi aktualizacji, podczas
gdy w tradycyjnej dokumentacji informacji aktualna informacja pojawia
sie obok dawnej, nie likwidujac jej ‘zazwyczaj, w systemach informatycz-
nych (szczegélnie w systemach typu bankéw danych) nowa informacja
zastepuje dawng, powodujac jej skasowanije. Archiwa winny wiec zde-
cydowaé, w ktérym momencie przejmg system informatyczny, a takze,
czy i w jakiej formie beds przejmowaly informacje aktualizujgce zgro-
madzony wczesniej zbiér danych. Rozwigzaniem moze byé w tym wy-
padku kopiowanie dankej kartoteki w calosci, w pewnych odstepach czasu
lub wybieranie poszczegblnych elementéw catoci, albo poszczegéinych
typéw zachodzqcych w zbiorze zmian 8, ‘

Dla archiwdéw nie jest obojetny problem kosztow przejmowania doku-
mentacji. Wydaje sie watpliwe, aby uzytkownicy czy wtlasciciele syste-
moéw cheieli, wladnie ze wzgledu na koszty, oddaé archiwom informacje
wraz z nosSnikami, Dotyczy to zwlaszcza noSnikéw magnetycznych, ktére
moga byé wielokrotnie wykorzystywane. Jesli przy tym stwierdzimy, ze
wszelkie operacje na maszynowych nos$nikach informacji w dalszym
etapie pracy archiwalnej takze sa bardzo kosztowne (praca maszyny
programistéow itd.) — koniecznos¢ rozsadnego wyboru staje sie oczy-
wista #7,

Archiwa kanadyjskie przyjely pewne kryteria selekcji dokumentacji
informatycznej. Zgodnie z tymi kryteriami przeJecm do archiwum pod-
legaja kartoteki, ktore:

— byly lub moga byé wykorzystywane z punktu widzenia ksztalto-
wania og6lnej polityki;

— zostaly stworzone dla badan, ktére mozna uznaé¢ za podstawowe;

— zostaly stworzone dla badan prowadzonych przez osobe lub grupe
0s6b stawnych w danej dziedzinie;

— zawierajace informacje, ktdére nie noszg charakteru stuzebnego .

Jak wida¢ z tego krétkiego przegladu, zagadnienie gromadzenia archi-
waliéw na nosnikach informatycznych rodzi wiele pytan i probleméw,
ktérymi arch1w1styka winna mozliwie szybko sie zajaé i po przeprowa-
dzeniu szczegélowych badan rozpoczaé konkretng dzialalno$é. Na ko-
niecznoé¢ pospiechu wskazuje chociazby sprawa aktualizacji danych

8 R. H. Bautier, Archiwa a informatyka, Informatyka i Archiwa — Biu-
letyn nr 2, Warszawa 1972, s. 27.

8 I,. Bell, op. cit.,, s, 6—17.

87 Ibid., s. 7. .

8 1, Bell, op. cit, s. 16—17; takze wypowiedzi innych uczestnikéw Kon- \
gresu — C. Biernat, VIII Miedzynarodowy Kongres, s. 227.

</
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w kartotekach informatycznych: zbytnie wyczekiwanie moze spowodowaé
utrate duzej ilosci cennych informacji, gdyz caly szereg systeméw infor-
matycznych juz dziata i informacje w nich zawarte sg wymieniane. Kon-
kretne decyzje winny wigc zapasé mozliwie najpredzej.

Konczae krotka charakterystyke problematyki gromadzenia informa-
tycznych no$nikéw informacji chcieliby$Smy jeszcze zwréci¢c uwage na
zagadnienie samej techniki przejmowania tego typu materialow. Sg tu
mozliwe dwie drogi postepowania. Jedna z nich polega na przejmowaniu
fizycznym pamigci na maszynowych no$nikach informacji. Droga ta ro-
dzi jednakze caly szereg problemdw, poczawszy od posiadania odpowied-
niego sprzetu dla kazdego typu pamieci, poprzez sprawe kosztéw (pono-
szonych przez dotychczasowych wlascicieli informacji) po problemy
wlasciwych warunkéw przechowywania, réznych dla réznych nosnikéw.
Drugim i chyba lepszym sposobem rozwigzania zagadnienia przejmowa-
nia no$nikéw informatycznych jest przenoszenie zapisu na noénik archi-
walny. Podstawowsg trudnoécia, jaka wylonitaby sie w tym Wypadku ]est
sprawa do$¢ duzych kosztéw archiwizacji.

*
* *

Zagadnienie techniki przejmowania informatycznych no$nikéw infor-
macji wigze sig¢ bardzo $cile z problematyka jej przechowywania #. Ma-
szynowee nos$niki informacji majg te przewage nad archiwaliami trady-
cyjnymi, ze wymagaja stosunkowo matej powierzchni przechowywania.
Podobnie jak to ma miejsce w dotychczasowej praktyce archiwalnej,
" przechowywanie noénikéw maszynowych powinno zapewni¢ maksymalna
ochrone catoéci i jako$ci zapisanych na nich informacji oraz mozliwie
latwy dostep do poszczegdinych jednos"ce.k.

Dla zachowania calosci i jako$ci zapiséw informacji na nos$nikach in-
formatycznych podejmuje sie podobne $rodkis jak dla tradycyjnych ma-
terialéw archiwalnych, z tym, ze rezim warunkéw przechowywania po-
winien byé jeszcze scislej przestrzegany. Konieczne jest spelnienie naste-
pujacych warunkéw:

1) Zachowanie mozliwie stabilnej temperatury oraz wilgotnosci
wzglednej. Jest to jeszcze bardziej istotne niz w przypadku nosnikéw
~tradycyjnych. Zaréwno. no$niki papierowe (tasmy i karty perforowane),
jak i nosniki magnetyczne sa niezwykle czule na zmiany warunkéw
cieptoty i wilgotnoéci. Na skutek odksztalcen spowodowanych zlymi wa-"
runkami przechowywania moze dojs¢é do trudnosci w odezytywaniu in-

8 Zob. takze Manuel d’archivistique, s. 557—558.
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formacji, a nawet pewmne odksztalcenia mogag uniemozliwi¢ odczyt %.

2) Stosowanie takiej techniki przechowywania, by nie zostaly mecha-
nicznie uszkodzone warstwy magnetyczne.

3) Zabezpieczenie przed dzialaniem pdl magnetycznych (warunek cza-
-sami trudny do spelnienia, nie wystepujacy w przypadku nosnikéw tra-
‘dycyjnych). ‘

4) Zabezpieczenie przed zanieczyszczZeniem przez ciala obce (np. kurz
moze spowodowaé¢ mechaniczne uszkodzenie warstwy magnetycznej; tego
rodzaju warunku przechowywania wymagajg takze m.in. negatywy foto-
graficznie, nie jest to wiec problem catkowicie archiwom nieznany).

5) Zabezpieczenie przed losows utratg zapisu informacji. W wypadku
noSnikéw informatycznych, szczegblnie magnetycznych, ktére bardzo
tatwo mogg ulec zniszezeniu, konieczne jest stosowanie nieco innych za-
sad niz przy archiwaliach tradycyjnych. Metody te nieco tylko przypo-
-minajg zasady mikrofilmowania zabezpieczajgcego.

' Podstawowy zasadg (stosowang zresztg przez archiwa o$rodkéw obli-
gzeniowych) jest zasada przechowywania trzech generacji zapiséw 9!,
a w szczegblnie uzasadnionych przypadkach — duplikatow 92. )

Dla zapewnienia latwosci odszukiwania wlasciwego nosnika informacji
w magazynie nalezy pamietaé o nastepujgcych czynnikach:

1) Konieczne  jest zapewnienie wiasciwego wyposazenia magazynu
w szafy i regaly odpowiednie .do przechowywama maszynowych no$ni-
kéw informacii 93, :

2) Zapewnienie jednoznacznego i prze;rzystego systemu sygnowama
‘Sprawa jest -0 tyle istotna, ze noéniki informatyczne sg nieczytelne dla
czlowieka, nie moze on wiec sprawdzi¢ czy wzigl wlasciwg jednostke.
Noéniki te, jakkolwiek sa czescia zespoldéw, nie mogg byé przechowywane
razem z aktami (zob. wyzej), stad sygnatura inwentarzowa jest calko-
wicie nieprzydatna. W jakim$ stopniu mozna by tutaj wykorzystaé¢ do-
§wiadczenia archiwoéw z przechowywaniem takich nieczytel-nych bezpo-

% Por. np. Z. F. Sergazin, L. I. Slivko-Kol'cik, Nekotoryje fiziko-
technifeskije aspekty chranienija dokumental’noj informacji, Sovetskije Archivy,
1975, nr 4, s. 28—29. ‘ .

91 Zasada trzech generacji polega na stalym przechowywaniu zapisu na trzech
tasmach — syn — ojciec — dziadek; w momencie przeniesienia z tasmy — dziadka
zapisu na nowsa tasme, staje sie ona tasma — synem, dotychczasowy syn — ojcem,
a ojciec — dziadkiem.

2°W. Klepacz, Pamieci, s. 174—175; w archiwach Kanady zdecydowano prze-
chowywaé dwie kopie — na ta$mie magnetycznej oraz w innym miejscu zminia-
turyzowane przez COM, I. Cloulas, Informatique et archives: un bilan inter-
national (semingire de Chelwood Gate, 1974), La Gazette des Archives, 1975, nr 91,
8. 254. -

9% Na ten temat szerzej W. Klep acz, Pamiegci, s. 179 i n.
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sredmo dla czlow1‘eka ale tradycyjnych ]uz nosmkéw, Jak tasmy z na-
graniami dzwiekowymi. ‘

3) Stworzenie sprawnego aparatu ewidencyjnego.

 4) Wlasciwa - topografia zbior6w, wynikajaca z czestotliwosei wy‘ko— ‘
rzystywania oraz wzajemnych powigzan organizacyjno- tematycznych
miedzy zbiorami %,

Niepok6j budzi wéréd archiwistébw nietrwalosé magnetycznych nosni-
kéw informacji (a raczej informacji na nich zapisanych). RzeczywiScie, -
kontrola jakos$ci i trwatosci zapisu jest periodycznie konieczna i rzeczy-
wiscie po pewnym okresie (ok. 10 lat) niezbedne jest przepisanie infor-
macji. Trzeba przy tym pamiegtaé, ze podstawowym celem archiwéw jest
jednak zachowanie informacji a nie jej noénikéw, chociaz czasami nosnik
takze jest informacja %. Jakkolwiek to stwierdzenie jest moze szokujace,
mozna powiedzieé, ze owa niestabilno§¢ nosnikéw informatycznych wy-
nika z samego ich charakteru: jui bowiem u twérey zespotu informacja
ciggle jest przenoszona na rbézne no$niki w trakcie procesu jej przetwa-
rzania. L. Bell widzi rozwigzanie problemu trwaloSci przechowywania
no$nikéw informatycznych w cigglym ,aktualizowaniu” nosnika ‘infor-
macji, zgodnym z postepem technicznym %. Kiedy jednak budzet archi-
wow pozwoli na takie dziatanie?

Druga sprawa, ktérej obawiajg sie czasami archiwisci, to przekonanie
o koniecznosci pelnego zachowania urzadzen technicznych dla- poszeze-
gélnych systeméw informatycznych. Jakkolwiek trudno byloby odczytaé
tasme magnetyczng przy pomocy glowicy przystosowanej do dyskéw
magnetycznych, to jednak jednostki centralne maszyn produkowanych
obecnie majg realizowaé¢ (pod warunkiem istnienia odpowiednich: forma-
' téw pamieci Zewnetrznej) programy przygotowane na inny typ maszyny-

Niewiele jest archiwéw majacych odpowiednie warunki do przecho-
wywania no$nikéw informatycznych, a szczegélnie magnetycznych. Od-
powiednimi pomieszczeniami magazynowymi dysponuja m.in. Archiwum
Federalne. RFN oraz nowy gmach Archiwum Wspélnoty Australijskiej
w Canberra %7.

L] *
Niezwykle trudnym, a moze najtrudniejszym do rozwigzania, proble-

mem informatycznych nosnikéw informacji w archiwum jest problem
metod ich opracoewywania. .

9 Tbid., s. 177.

% Por, np. definicje Zrédla historycznego J. Topolski, Metodologia historii,
Warszawa 1973, s. 344. )

¥ 1. Bell, op, cit, 5. 10; F. Burckard, op. cit, s. 6.

97 R. H. Bautier, op. cit., s. 25, ‘
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Nie sposéb tu nawet wymienié i przewidzie¢ wszystkich pietrzagcych
sie trudnosci w tym zakresie. Juz problem zespolowosci bedzie niezwykle
trudny, bowiem caly szereg instytucji, nie tworzgc wlasnych systeméw,
korzysta z ustug informatycznych innych instytucji, przede wszystkim
wyspeCJahzowanych osrodké6w maszyn cyfrowych. Zagadnienie wyma-
galoby blizszego zbadania; byé moze okazalyby sie w tym wypadku przy-
datne zasady, jakie wypracowaly sobie archiwa w stosunku do dokumen-
tacp wytworzonej przez biura projektéw lub inne podobne instytucje.

~Selekcja dokumentacji infomatycznej na zespoly utrudniona moze byé¢
ponadto. zakresem dzialania niektérych systeméw, wykorzystywanych
czesto przez rozne instytucje z réznych piondéw i réznych szczebli zarza-
dzania czy administracji. Chodzi tu przede wszystkim o systemy o cha-
rakterze bankéw danych 9. Propozycje rezygnacji z zasady prowenien-.
cyjnej i tworzenia z kartotek i systeméw informatycznych osobnych -
zbioréw o charakterze kolekcji, opracowywanych w porzadku akcesji, nie
wydajg sie najszczeSliwszym rozwigzaniem.- Wspélczesnie w literaturze
i w praktyce archiwalnej wyrazna jest tendencja do oddzielania porzadku
przechowywania fizycznego archiwaliéw od porzadku w jakim znajduja.
sig .ich opisy w pomocy informacyjnej, np. w inwlentarzu.archiwalnym.
Wynika to z duzej réznorodnosci formalnej wspdlczesnych zespolow.
Mozliwosci tworzenia krzyzujacych sie ze soba pomocy , archiwalnych
pozwolq chyba, takze w omawianym przypadku, na zachowanie trady—
cyjnej organizacji zbioréw archiwalnych 9. .

- Dalszg sprawa jest zagadnienie organizacji wewnetrznej ZblOI‘OW pa-
m1ec1. Konieczne jest w tym wypadku zwrécenie sie po do$wiadczenia
do.o$rodkéw obliczeniowych posiadajgcych wlasne archiwa.

“Ogromnych trudnoéci nastreczy opracowanie wlasciwych pomocy ewi-

dencyjno-informacyjnych. W archiwach Kanady, wychodzac z zalozenia, . .

ze -dokumentacja informatyczna bardziej przypomina ksigzki niz trady-
cyjne akta, zdecydowano sie nd wprowadzenie katalogu o' charakterze
bibliotecznym 1%, Odpowiedz na pytanie, jak powinien wygladaé¢ opis jed-
nostki archiwalnej w wypadku, kiedy t3 jednostka jest kartoteka infor
matyczna, wymaga szczegblowych badan, opartych z jednej strony na
analizie dokumentacji, z drugiej za$ strony na analizie potrzeb informa-
cyjnych realnych i potencjalnych uzytkownikéw archiwéw. Oczywiste
]est bowiem, ze tradycyjny opis inwentarzowy tu nie wystarcza. Siegajac
do doswiadczen amerykanskich archiwéw przy uniwersytetach, gdzie do-
mmuJa dane pochodzace z ankiet, zaproponowano tre$é pytan ankiety,

e ‘Por. F. Burckard op. cit., s. 8~—9 R H. Bautxer, op. cit, 5. 32.
% L. Bell, op. cit., s. 9.
100 Thid.
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jako opis ca1e3 kartoteki. Nie wydaje sig, aby ta formula mogla znalezé
zastosowanie do systeméw innej proweniencji, a takze w tym’ konkret-
nym przypadku, nie wydaje sie by¢ formulq Wystarcza]aca, memme]
moze stanowié punkt wyijscia do dalszych rozwazan i badan 101,

Zagadnienie metod opracowywania dokumentacji 1nformacy]nej wigze
sie do$¢ Scisle z obserwowanym wee wspolczesnej archiwistyce (jak zresz-
tg i w mnych dziedzinach) kryzysem informacyjnym oraz probann ]ego
przezwyciezenia. Nie mozna wiec rozpatt’ywac problematyki opracowy-
wania nos$nikéw 1nf0rmatycznych w oderwaniu od ogolne] problematyk1
informacji archiwalnej.

* *

Wreszcie zagadnienie udostepniania - informacji przechowywanych na
maszynowych no$§nikach ihformacji. Korzystanie z tego rodzaju infor-
macji moze byé¢ trudne dla wielu uzytkownikéw archiwow (szczegélnie
tradycyjnych — historykéw). Trzeba jednak stwierdzi¢, ze historycy
coraz czeSciej sami korzystajg z pomocy informatyki 192 a wiec niektérzy
z nich juz sg przygotowani do wykorzystywania informacji komputero-
wej. Dla wielu korzystajacych trudne bedzie przezwyciezenie bariery’
- psychologicznej, wynikajacej przede wszystkim z kompleksowego cha-
rakteru systeméw informatycznych, a takze z mozliwoéci stawiania tym
systemom pytan, ktérych nie mozna bylo stawiaé¢ zrédtom tradycyj-
nym 193, Pewne obawy uzytkownikéw (gléwnie historykéw przyzwycza-~
jonych do przeprowadzania krytyki autentycznosdei i wiarygodnosci swych-
zrédel) moga wzbudzi¢ trudnosei w zakresie weryfikacji- danych- otrzy-
manych z komputera. Problem ten wystepowa¢ moze przede wszystkim
wobec danych szcezegdlowych, jesli chodzi bowiem o informacje masowe,
pewien procent nieécistoSci nie wplynie na wiarygodnosé otrzymanych
wynikéw 1%, Udostepnianie przez archiwa pamieci informatycznych roz-
szerzy z cala pewnoscia krag uzytkownikéw, na przedstawicieli dyseyplin,
ktérzy w mniejszym stopniu wykorzystywali archiwa tradycyjne lub ich
nie wykorzystywali w ogole %5, Wzroénie takze liczba uzytkowcmkow Wy-
korzystujacych archiwalia do innych celéw niz badawcze, ponadto arqh;f.
wa bedg musialy byé przygotowane do znacznego wzrostu kwerend 1.

101 Thid. , L

12 Por, np. W. Wyczanska, System informacyjny ,Wielka Emigracja”,
Kwart. Hist., t. 83: 1976, z. 2, s. 511-—513; A. Wyczanski, Wspélpraca historyka
2 komputerem, s. 65—13. . ) .

103 T,. Bell, op. cit,, s. 8.

14 M., Wierzbowski, op. cit., s. 12——-13

105 Ibid., s. 9. .

100 Tbid., s. 12.
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Z zagadnieniem udostepniania informatycznych noénikéw informaciji
éciéle'wiaie sie zagadnienie, budzace powszechne zainteresowanie, mia-
nowicie ochrona prywatnosci informacji. Dyskusja toczona w literaturze
zachonioeuropejskiej i amerykanskiej dotyczy gléwnie dylematu, czy
thodzi o ochrone danych, czy tez o spoleczng kontrole informacji07.
W warunkach ustroju socjalistycznego problematyka ta ma nieco inny
wymiar, nie mozna jednakze sprawy lekcewazyé. Konieczno$é ochrony
interesow obywateli oraz instytucji i wynikajgca stad koniecznosé ochro-
ny tajemnicy danych musi spowodowaé decyzje o ograniczonym udo-
stepnianiu w zalezno$ci od rodzaju informacji 18, Archiwa od dawna juz
spelniaja role urzedéw wiary publicznej, maja wiec w tym zakresie spore
doswiadczenia, rzecz polega teraz na dostosowaniu ich do nowych wa-
runkbéw. . ‘

Jedli chodzi o samg technike udostepniania, to oczywiste jest tu sto-
sowanie odpowiednich urzadzen, przy czym nie musi to nastgpowaé
w samym archiwum. Mozna wykorzystywaé, niejako w charakterze ,,pra-
cowni naukowej” archiwum, oérodki obliczeniowe lub inne instytucje
wyposazone w odpowiednie maszyny. Decyzja co do wyposazenia archi-
woéw w urzadzenia informatyczne zalezy od wielu czynnikéw, takze
pozaarchiwalnych (najistotniejszy jest chyba czynnik ekonomiczny).
Jesliby sie jednak rozwazato takg mozliwosé, to nalezy pamietaé jak wiel-
kie mozliwosci daje stosowanie systeméw transmisji danych i wykorzy-
stywnie raczej terminali (koricowek) maszyn niz samych maszyn.
Z drugiej strony trzeba jednak pamigta¢ o niezwykle szybkim postepie
technicznym w zakresie mformatyk1 a przede wszystkim w dziedzinie jej
oprzyrzadowama (hardware)

* *

Archiwa, archiwisci i archiwistyka w zwigzku z mozliwosciami przej-
mowania informatycznych no$nikéw informacji beda musialy przezwy-
cieiyé wiele barier, takich jak: psychologiczne, techniczne, finansowe,
czy organizacyjne. Na bariere psychologiczng sklada sie caty szereg czyn-
nikéw, ktérych nie bedziemy tu szerzej omawiaé¢ 1. Jednakze jedno za-
gadnienie wigzace sie takze z barierg psychologiczng warte jest zasygna-
lizowania. Chodzi tu mianowicie o konieczno$¢ zmiany sposobu podejscia

107 Amerykanska bibliografia tego zagadnienia obejmuje kilka tysieey pozycii,
literatura RFN ponad tysiac — W. Steinmiiller, op. cit, s. 18; L. Bell,
s. 13—14, ' '

18 M. Wierzbowski, op. cit,, s. 13.

w1, Bell, s, 12—I13,

N
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do materialu przechowywanego przez archiwistéw. Parafrazujac powie-
dzenie, ze archiwa stajg sie kustoszami pamieci, a nie kustoszami pisma 119,
mozna - by stwierdzi¢, ze archiwa winny sta¢ sie kustoszami informacji
a nie ich no$nikéw. Oczywiscie kazda przekazywana w czasie informacja
jest utrwalona na no$niku, ale w stosunku do dokumentacji wspélczesnej
charakter tego nos$nika jest obojetny, stawia mu si¢ tylko jedno wyma-
ganie — aby byl operatywny. Przechowujgc nosniki maszynowe, przecho-
wujemy zapisane na ‘nich dane, ktére wymagaja jednak innego podejscia
niz dokumenty tradycyjne. Chodzi tu juz bowiem nie o minimalny czas
dostepu do dokumentu, ale do informacji, ktéra bedzie gléwnym przed-
miotem zainteresowania uzytkownika.

Bariery techniczne w przyjmowaniu informatyki do arch1w6w wiaza
sie $cisle z barierami finansowymi, te ostanie za§ polegaja przede wszyst-
kim na stosunkowo wysokim koszcie poczgtkowym dzialan w omawianym
zakresie 11i, Wreszcie stlowo na temat barier organizacyjnych. Archiwa
beda musialy $ci$le okre$lié swoj stosunek do innych instytucji informa-
cyjnych, a w interesujacym nas zakresie szczegblnie wobec bankéw in-
formacyjnych, zwlaszcza jesli te ostatnie stuza administracji i zarzadza-
niu panstwem 112,

Powyzszy przeglad problematyki 1nformatycznych no$nikéw danych
w archiwum wskazuje z jak ogromng iloscig jakze trudnych probleméw
stykaja sie, lub zetkng sie w najblizszym czasie, archiwa. Wiekszoéei
z nich archiwa nie rozwigza samodzielnie, wiele zalezy od czynnikéw
niezaleznych od stuzb archiwalnych 13, niemniej konieczne jest podjecie
w tym zakresie konkretnych dziatan. Nalezaloby opracowaé program ba-
dan i zaczaé je realizowaé. Nie nalezy whbrew dawniejszemu stanowisku 114
przyjmowaé postawy biernej i wyczekujgcej, jesli archiwa chca w przysz-
losci odgrywaé jakgkolwiek role poza rola zbioru informacji historycz-
nych (i to w stosunku do czaséw wspblczesnych, niepelnych). W warun-
kach polskich ramy dla badan w omawianym zakresie autor widzialby
we wspomnianym juz zespole naukowo-badawczym ,Informatyka i Ar-
chiwa”. Zesp6l ten ma szereg konkretnych osiggnieé, ale zajmuje sie
dotad przede wszystkim (i stusznie) zagadnieniami informacji archiwal-
nej, konieczne natomiast wydaje sie zwrécenie baczniejszej uwagi takze
na wyzej zasygnalizowane problemy..

M, Gotembiowski, op. cit., s. 29 przyp. 14.

1.7, Bell, op. cit., s. 16.

12 F, Burckard, op. cit, s. 8.

13 1, Bell, op. cit., s. 18—19,

1 H, Barczak, S. Nawrocki, C. Wlodarska op. cit, stwierdzili, ze
»rola archiwéw w tym wypadku bedzie bierna i wyczekujaca”.
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INFORMATORISCHE INFORMATIONSTRAGER IM ARCHIV

(Zusammenifassung)

. Die heutige Dokumentation, darunter auch eine Dokumentation, die aus der
Tatigkeit der Begriinder von Archivbestéinden entstanden ist, bekommt ein anderes
Gesicht, indem sie dazu dient, immer geschickter mit Informationen und besonders
mit groBen Mengen von Informationen zu operieren. Unter modernen: Methoden,
die Daten festzuhalten, hebt sich eine Gruppe der Informationstriger heraus, die
mit der Anwendung der Informatik auf verschiedenen Gebieten des Lebens ver-
bunden ist. Der Gegenstand des Beitrags sind informatorische Tréger der Informa-
tion, d.h. Materialien mit fest registrierten Daten in dieser Weise, daf} ein Operieren
mit dieser Information mit Hilfe informatorischen Geridte moglich ist. Die Anwen-
dung von Rechenmaschinen fiihrt zur Entstehung der Dokumente, die ausschlieBlich
durch Maschinen entschltissbar sind, zugleich haben wir es -aber mit Dokumenten
zu tun, die zwar lesbar fiir den Menschen, aber neu in quantitativer und qualitati-
ver Hinsicht sind; sie .dienen dazu, -die Daten in die Maschinen einzugeben und
daraus die Ergebmsse abzuleiten. Wenn sich auch bis jetzt die Archivare nur in
geringem MaBe fiir Probleme der Ansammlung, Aufbewahrung, Bearbe1tung und
Verfiigbarkeit von derartigen Materialien interessierten, sollten diese Probleme
doch in den Interessenkreis‘der Archivwissenschaft und der Archive Eingang fin-
den und das Objekt ihrer Arbeit werden.

Ein kurzer Uberblick {iber den Bereich und die Richtungen der Anwendung der
Informatik' in der Wissenschaft, Technik und Verwaltung oder auch'in der infor-
matorischen Tétigkeit kann den Platz der informatorischen Informationstréiger im
Rahmen der vorarchivalen, und daher auch — der archwalen Dokumentation, klar
machen.

Im weiteren Teil des Beitrags sind die gegenwirtig am h3ufigsten angewen-
deten informatorischen Informationstriger besprochen: Karten und - perforierte
Binder sowie magnetische Triiger (Bénder, Disken, Trommeln, Karten usw.).

Bestimmte Eigenschaften.der informatorischen Dokumentation erfordern beson-
dere Bedingungen der Aufbewahrung. Einer Lisung bedarf zum Beispiel das Pro-
blem der Unbestand1gke1t der Matenahqn besonders der magnetischen Tréger.
Andere Probleme ergeben sich aus eigenartigen physischen Merkmalen der einzel-
nen Triger und aus der Verschiedenheit dieser Tréger hinsichtlich der erwdhnten
Merkmale und der Struktur der Information. Physische Parameter sowie andere
Eigenschaften der hier behandelten Materialien verweisen auf die Notwendigkeit
einer spemflschen Tektonik der Sammlungen in Archivmagazinen.

Die meisten Schwierigkeiten bereiten jedoch die informatorischen’ Informatxons-
triger wihrend ihrer Bearbeitung. Traditionelle Methoden der Archivwissenschaft
kénnen sich hier als vollkommen oder teilweise ungeeignet erweisen, sowohl bei
Organisierung der Sammlungen als auch bei der Bildung des eigentlichen Register-
und Informationsapparates. :

Auch die Benutzbarkeit der Archivalinformation auf den informatorischen
Trégern bringt viele Probleme mit sich, die unbedingt gelost werden. missen.

Die Ubernahme der informatorischen Informationstréger durch Archive und
weitere Arbeit an diesen Trigern wird eine Notwendigkeit hervorufen, eine Reihe
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von psychologischen, technischen, finanziellen und organisatorischen Barrieren zu
iiberwinden. Viele Probleme werden von Archiven allein nicht geldst werden, vieles
hi#ingt von Faktoren ab, die unabhingig vom Archivdienst sind. Notwendig ist
demnach, die Erfahrungen der Institutionen zu verfolgen, die es hidufig mit dem
uns interessierenden. Material zu tun haben. :

Die Archive selbst sollten allerdings einen konkreten Forschungsplan erarbeiten
und ihn zu realisieren beginnen, um méglichst schnell zu konkreten Handlungen
liberzugehen. Denn man darf nicht, obgleich friiher eine andere Behauptung vor-
herrschte, eine passive und abwartende Stellung einzunehmen, weil eine Situation
kommen kann, in der sich die Archive auflerhalb der wichtigsten Strémung der
Information' befinden wiirden, sowohl aus dem Standpunkt der Handlungen in der
Gegenwart als auch vom Geschichtspunkt der historischen Forschungen in- der
Zukunft. Den Rahmen flir die angedeuteten Untersuchungen {iber die informato-
rischen Informationstrédger wilirde der Verfasser in dem von der Hauptdirektion
der Staatsarchive berufenen Forschungskollektiv ,Informatik und - Archive” sehen.



