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AGATA KYZIOL
Pedagogiczna Biblioteka Wojewdédzka im. KEN w Warszawie

FORMAT MARC 21 DLA KSIAZKI — KROK PO KROKU

Juz od wielu lat na wszelkiego rodzaju bibliotekarskich spotkaniach
ogolnopolskich lub lokalnych pojawia sie jako hasto przewodnie ,MARC
21”. Chodzi o format zapisu danych bibliograficznych w systemach kom-
puterowych. Skrot MARC 21 skrywa angielska nazwe — MAchine Readab-
le Cataloging. Format ten jest w pelni zgodny z norma ISO 2709:1996 i jej
polskim odpowiednikiem, czyli PN-ISO 2709:1998.

Format MARC narodzit sie w amerykanskiej Bibliotece Kongresu
w 1965 roku jako Pilot MARC. Po dwuletnim uzytkowaniu otrzymano wie-
le uwag od bibliotekarzy, co z kolei przyczynilo sie do powstania ulepszo-
nego wariantu formatu, czyli MARC II. W 1980 roku dalsze modyfikacje
wplynely na wdrozenie MARC format for bibliographic data, osiem lat p6z-
niej za$ zastosowano USMARC format for bibliographic data. UNIMARC
zyskal takze kilka odmian narodowych, stworzonych przez osrodki infor-
macji w roznych krajach. Byly to miedzy innymi: kanadyjski CAN/MARC,
angielski UKMARC, francuski INTERMARC czy australijski AUSMARC.
W poczatkach lat osiemdziesiatych XX wieku pojawila sie takze polska
wersja tego formatu — MARC BN, opracowana przez Biblioteke Narodowa.
Nadal jednak nie bylo pelnej spgjnosci formatéow USMARC, CAN/MARC
i UKMARC, dlatego tez w latach dziewiecdziesiatych minionego wieku szu-
kano sposobu na ich zharmonizowanie. Uwienczeniem tych prac bylo po-
wstanie w 1997 roku nowego formatu MARC 21, ktéry mial zastapic for-
maty stosowane wczes$niej. Pierwsza publikacja opisujaca rekord biblio-
graficzny w formacie MARC 21 ukazala sie w 1999 roku pod tytulem
MARC 21 format for bibliographic data. Obecnie trwaja prace nad kolejna
modyfikacja, minie jednak jeszcze jaki§ czas zanim najnowsza wersja for-
matu zostanie udostepniona do powszechnego uzytku.
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Skad w ogdle potrzeba zastosowania formatu dla danych bibliogra-
ficznych? Swiat ogarneta fala informatyzacji, a co za tym idzie pojawito
sie hasto ,pracujemy lokalnie, a myslimy globalnie”. Zgodnie z ta teza
biblioteki podjety szeroko zakrojona wspoélprace w zakresie ujednolice-
nia, w miare mozliwosci, sposobu wyszukiwania i prezentacji informa-
cji dla uzytkownikéw. Oczywiscie idealna zbieznosc¢ jest tu niemozliwa
chocéby ze wzgledu na réznice w zastosowanych systemach komputero-
wych, a takze ze wzgledu na specyfike i wielko§¢ zbioréw poszczegdl-
nych ksiaznic. Wiele zalezy takze od indywidualnych oczekiwan grup
czytelniczych. Jednak w obrebie jednego typu bibliotek, obstugujacych
grupe uzytkownikéw o zblizonych potrzebach w okreslonym kraju, ta-
kie ujednolicenie jest nieco bardziej realne. Wowczas jedynym zrodlem
roznic bedzie wielkos¢ zbiorow, przekladajaca sie na prezentowanie
wiekszej liczby informacji, a takZe na nieco inny podzial przedmiotowy,
czy rzeczowy. Format MARC mial za zadanie tak podzielic elementy
opisu bibliograficznego, aby kazdej informacji przyporzadkowac odpo-
wiednie pole i podpole. Dodatkowo zakodowano wiele innych przydat-
nych danych, ktore biblioteki moga, cho¢ czesto nie musza, gromadzic.
W ten sposob uzyskaliSmy zapis bibliograficzny, ktéry mozna prawidlo-
wo odczytac bez wzgledu na kraj jego utworzenia, postugujac sie kodo-
waniem marcowskim. Dodajmy do tego jeszcze mozliwoS¢ przemie-
szczania rekordow utworzonych w formacie pomiedzy réznymi syste-
mami komputerowymi, a uzyskujemy globalng sie¢ informacji bibliote-
cznej. Pozwala to znacznie szybciej budowaé bazy danych poszczegdl-
nym ksiaznicom, bowiem moga skorzysta¢ z opisow wprowadzonych
przez kolegow z innej placowki, a sami skupi¢ sie na dodatkowej dzia-
talnosci na rzecz Srodowiska i uzytkownikow. Obecnie od bibliotek
oczekuje sie, ze beda nie tylko centrami informacji, ale takze kultury
i edukacji. Jednolita struktura formatu pozwolita takze odejs¢ od two-
rzenia oddzielnych baz bibliograficznych dla réznych typow dokumen-
tow, poniewaz uwzgledniata specyfike tych dokumentéw, dodajac od-
powiednie pola dla kazdego typu. Jako pierwszy powstal format dla
wydawnictw zwartych, na bazie ktérego powstawaly takze formaty dla
innych typéw zbioréw bibliotecznych.

Wprowadzony format rozni sie znacznie od tego, do czego przyzwy-
czajeni byli bibliotekarze wiekszosci polskich placowek. Jako pierwsze
przyjelty nowinke ksiaznice uniwersyteckie, ktére najwczesniej tworzyty
sie¢ potaczonych komputerowych baz bibliograficznych. Do dzis istnie-
ja w Polsce placowki, ktore wdrozenia formatu MARC lub MARC 21 nie
przewiduja. PrzywykliSmy dotad mysle¢ kategoriami wprowadzonymi
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przez normy bibliograficzne, czyli strefami opisu. W formacie MARC zo-
staly one przelozone na pola i podpola, tym samym sg uwzgledniane
przez format, jednak nie maja w nim odpowiednika. Dlaczego? Ze
wzgledu na fakt, ze w formacie istotne jest wlasciwe umiejscowienie
pol i podpodl z uwzglednieniem regut ich wypelniania. Bardzo wazna
jest tu zasada powtarzalnosci niektorych pol.

W formacie MARC 21 zostalo zdefiniowanych pie¢ typéw danych:
opis bibliograficzny, zasob i lokalizacja, hasta wzorcowe, symbol klasy-
fikacji oraz dane faktograficzne. Skoncentruje sie na opisie bibliografi-
cznym wydawnictw zwartych, bowiem kazdy typ zbioréw bibliote-
cznych MARC 21 ma nieco odmienne zasady stosowania pdl i podpdl.

Pola maja etykiety oznaczone trzycyfrowymi nazwami i dzielimy
je na pola stalej i zmiennej dlugosci. W tych pierwszych kodujemy
okreslong liczbe informacji, zawsze w ten sam sposob, przy czym naj-
czesciej sg to dane dla systemu, dzieki ktéorym prawidlowo przetwa-
rzany jest rekord. Niejednokrotnie wprowadza je automatycznie sy-
stem, po wczesniejszym ustawieniu kreatorow przez administratora,
a uzytkownik zyskuje mozliwos¢ nielicznych modyfikacji poprzez wy-
bor wlasciwych oznakowan. Dodatkowe informacje zapewnia zaopa-
trzenie niektorych pél w jednocyfrowe wskazniki: pierwszy i drugi.
Moga one wystapi¢ razem, moze pojawic sie tylko jeden lub pole moze
by¢ ich pozbawione. Z kolei pola dziela sie na podpola, ktore okresla
litera, rzadziej cyfra, a oddziela separator w postaci okreslonego zna-
ku (np. » % $ | itp.). Ponizej graficzna prezentacja elementéw rekor-
du w formacie MARC:

Pola lacza sie w grupy pionowo i w poziomie. Kazda grupa koduje
okreslone rodzaje informacji, co pokazuje tabela powyze;.

245 00 %a Brudne czyny / %c Marek Hlasko

245 - etykieta pola

00 - wskaznik

% - separator pola

a, ¢ - identyfikatory pola

Brudne czyny, Marek Htasko - pola

Rys. 1. Graficzna prezentacja elementéw rekordu w formacie MARC
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Przykladowo, jezeli wezmiemy z grupy poél pionowych pole 1XX
(hasto osobowe lub ciato zbiorowe), a z grupy poziomych X00 (nazwy
osobowe), to uzyskamy haslo osobowe opisu bibliograficznego 100.
Odrzucamy X i XX, uzyskujac wlasciwa etykiete pola rekordu biblio-
graficznego, kodujaca nazwisko i imie autora. Analogicznie postepuje-
my w przypadku tworzenia etykiet innych pél.

DICTOWE DOZIOme

E), 84 dane kontrolne, 00 nazwy osobowe
kody (ISBN,
UKD)
133 hasta ghdwne 10 nazwy ciat
(osohowe, ciata zhiorowych
zhiorowe)
0 tytud, wydanie, X1 Nazwy imnprez
adres wydaw,
3 opis fizyczny 30 bttty
ujednolicone
430 seria 40 twtudy z apisu
bibliogr.
53 U agl 51 NAZWY
geograficene
62 hasta
przedmictowe
T hasta
dodatlkowe
opisu bibliogr,
850 hasta
dodatkow e serii
QL pola lokalne
(o pracowat z
rekordearm)

Rys. 2. Grupy p6l rekordu MARC 21

Rekord bibliograficzny nigdy nie korzysta z wszystkich pél ofe-
rowanych przez format MARC 21. Dla kazdej pozycji wybiera sie je-
dynie te pola, ktore odzwierciedlaja konkretny dokument pod wzgle-
dem danych formalnych i rzeczowych, z uwzglednieniem odpowie-
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dnich hasel umozliwiajacych poézniejsze wyszukiwanie w bazie. Do-
pasowujemy te informacje do indywidualnych potrzeb biblioteki i jej
uzytkownikow.

Skupie sie na szczegélowym opisie pol najczesciej wykorzystywa-
nych w drugim stopniu szczegolowosci opisu w Sredniej wielkosci
bibliotece (ok. 300 000 woluminéw). Placowka ta uzywa systemu
PROLIB, dlatego tez zrzuty z ekranu przy poszczegdlnych elementach
opisu beda pochodzily z tego systemu. Zasada kodowania w formacie
MARC 21 jest jednak taka sama, bez wzgledu na system jakim sie
poshugujemy. Rézni sie tylko graficzng prezentacja oraz spersonalizo-
waniem sposobu wyswietlania danych. Decyduja o tym programisci,
a w ograniczonym zakresie takze administrator systemu komputero-
wego, czy tez bibliotekarz systemowy. Mozna pracowac¢ w formacie,
nie zdajac sobie z tego sprawy, kiedy administrator zdefiniowatl pola
tak, by przypominalty znane nam z norm elementy opisu. Jednak kaz-
dy rekord w systemie obstugujacym format MARC 21 mozna wyswiet-
li¢ z ukazaniem struktury formatowej, a nie tylko w formie karty ka-
talogowej, czy skroconej formatki z podstawowymi danymi.

Etykieta rekordu i pola danych kontrolnych 0XX

Kazdy rekord w formacie MARC 21 otwiera LEADER, oznaczony
w systemach komputerowych skrotem LDR. Skladaja sie na niego pola
kontrolne zawierajace dane potrzebne do przetwarzania rekordu, a takze
kodujace informacje bibliograficzne. Wiekszos¢ danych LEADER-a usta-
wia sie domys$lnie w systemie, a podczas tworzenia rekordu nie ma doste-
pu do ich modyfikacji. Etykieta sklada sie z 24 znakéw ponumerowanych
od 00 do 23. Poszczegblnym znakom sa przyporzadkowane Scisle okreslo-
ne znaki, niezbedne komputerowi do wlasciwego przetwarzania rekordu.
Ten ciag znakéw wystepuje w kazdym rekordzie komputerowym.

Kolejne pola danych kontrolnych jak 001 (numer kontrolny rekor-
du, pozwalajacy identyfikowac rekord i wszystkie jego kopie we wszy-
stkich katalogach bibliotecznych on-line), oraz 005 (data ostatniej mo-
dyfikacji) sa nadawane automatycznie przez system.

Pola LEADERA (LDR) oraz 001-005 sa kodowane na ogél automaty-
cznie przez system komputerowy. Kazdy system ma wlasna specyfike
i niekiedy zdarza sie, ze operacje mozliwe w jednym programie, sg nie do
wykonania w innym, mimo Ze pozostaja w zgodzie z zasadami formatu
MARC 21. Nalezy stara¢ sie komunikowac takie problemy twoércom
oprogramowania, by wyeliminowa¢ to, co komplikuje prawidlowa prace
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000 - Leader Ksiazka x|

0-4 DEUGOSC: [00912 18 PRZEPISY KATAL: |w
5 STATUS: |c - rekord po korekcie | = 19 RELACJE: || - rekord nie posiada re x
B.TYF: |a- material jezykowy @ 20-23 TABL. ADR: |4500

7POZIOMEIBL: |m
800K ARCH: |l

9 KOD ZNAKCW: &
10Dk WSk |2
11.0k. PODPOLA, 2
12 ADRES BAZOWYY: (00229

17 KOMPLETNOSE: || - rekord sporzadzony 2 =

Anuluj |

Rys. 3. Leader (LDR)

bibliotekarska. Niestety nie zawsze ma si¢ wplyw na twoércow i pozostaje
nam dopasowac sie do mozliwosci programu komputerowego, w ktorym
pracujemy. Stad czesto obserwujemy roznice w zapisie danych, nieraz
nawet nieprawidlowym z punktu widzenia formatu, w réznych bibliote-
kach pracujacych w odmiennych systemach komputerowych.

Pole 008

Pierwszym waznym z punktu widzenia bibliotekarza polem mody-
fikowalnym jest 008, skladajace sie z 40 znakéw, numerowanych od
00 do 39. Jest to pole obowiazkowe, dopuszcza sie jednak konsekwen-
tne pomijanie pewnych jego elementow. W niektorych przypadkach
uzywa sie wypelniacza, czyli dowolnego znaku umownego (np. %, $, #
itp.) lub spacji. Ponizsza tabelka pokazuje jakie dane zawiera pole 008.
Koduje sie tutaj przede wszystkim rok wydania pozycji, ktory jest po-
tem podstawa do wyszukiwania nowosci.

Numery, kody, klasyfikacje

Kolejna grupa pél to pola 0XX, czyli numery, kody i klasyfikacje,
do ktorych zaliczamy: 020 (ISBN), 040 (instytucja tworzaca opis), 041
(kod jezykoéw dokumentu, 044 (kod kraju wydania) oraz 080 (UKD).
Z tymi spotkamy si¢ najczesciej, nie bede tutaj omawiac poél rzadko lub
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008 - Dane kontrolne Ksiazki

0-5 DATA WPR: IUQUGW 3] 29 PUBL. ZKONF ;|0 - to nie jest publikacja =
6 TYP DATY: Is - Jako data poczatkow > 30 PUBL. JUBIL: |0 - ksiazka nie jestpub. =
T-10.DATA 1: |2009 31 INDEKSY: |0 - brak indeksu =

11-14. DATA T [HHEHE 32 MIEZDEF: |#

15-17 KRAL |pl - Polska = 33 FORMA LITER: || - Erak zamiaru kodow: =
1821 LUSTR: I\Ill ) 34 BIOGRAFIA || - brak informacii biogre
g - odhiorca ogalny hd

22 PRZEAN: 36:37 JEZYIK |pol - polski i
23 FORMA MAT. Ir— druk z 38 MODYF; |#- dane nie transliterow =

24 ZMNARTOSC |\||| 39 ZRODEO KAT | - Brak zamiaru kodowe )z
|\

28 PUBL. URZED:

Anuluj |

Rys. 4. Pole 008

Tabela 1. Dane pola 008

Zawartos¢ pola

Szczegolowe informacje

Data wprowadzenia rekordu w formacie rrmmdd, wprowadzana

00-05 .
automatycznie przez system.
Typ daty publikacji:
s - data pojedyncza wydania lub druku, pozostate znaki to
wypelniacze;
m - stosowane kiedy publikacja ma antycypowana date
06 wydania, wowczas podajemy daty rozpoczecia i zakoficzenia
druku;
q - data niepewna, czesto wynikajaca z ustalen wiasnych
bibliotekarza;
r - data reprodukcji i data publikacji oryginatu.
07-14 Daty wydania - najczesciej wystepuje jedna, rzadko dwie.
Znaki nieuzyte zastepuja wypelniacze.
Kod miejsca publikacji zawiera dwu- lub trzyliterowy kod kraju
wydania dokumentu, podawany na podstawie listy kodow za-
mieszczonej na stronie WWW Biblioteki Kongresu w Wa-
15-17 szyngtonie. Najczesciej stownik kodéw mozna utworzy¢ w sy-

stemie i wybieraé potrzebne dane z rozwijalnego menu. Podaje
sie kod miejsca wydania wlasciwy dla aktualnej przynaleznosci
politycznej i tylko dla nazw krajow.
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Zawartosé pola

Szczegotowe informacje

18-21

Kod ilustracji: brak (@), sa ilustracje (a), mapy (b), portrety (c),
plany (e), nuty (g), faksymile (h), herby (i), tabele genealogiczne
(§), formularze (k), probki (1), nagrania dzwiekowe (m), fotografie
(0), iluminacije (p).

Tak naprawde wiele bibliotek pomija kodowanie tych szczegé-
tow jako mato istotne dla czytelnika, chyba, ze gromadzimy
bogate zbiory graficzne. Wystarczy ustawié¢ system na automa-
tyczne kodowanie @”.

22

Kod przeznaczenia czytelniczego, czyli kto jest adresatem tresci
dokumentu: nieokreslony (@), przedszkole (a), klasy 1-3 szkoly
podstawowej (b), klasy 4-6 szkoly podstawowej i gimnazjum (c),
liceum (d), dorosli (e), odbiorca specjalistyczny (f), odbiorca
ogolny (g), mtodziez (j).

I znéw niekoniecznie biblioteki to koduja poniewaz uwzgled-
nione grupy odbiorcéw nie w kazdej placowce wymagaja wyod-
rebnienia.

23

Kod formy zapisu: inne (@), mikrofilm (a), mikrofisza (b), mi-
krokarta (c), druk duza czcionka (d), druk Braille'm (f), druk
standardowy (r), dokument elektroniczny (s).

Stosuja tylko te biblioteki, ktére maja bogate zbiory specjalne.
Jezeli wigkszo§¢ dokumentéw ma posta¢ kodeksowa nie ma
potrzeby uzywania tych kodéw. Ustawia sie wowczas automa-
tycznie ,r”.

24-27

Kod formy piSmienniczej: nieokreslona (@), analiza dokumen-
tacyjna (a), bibliografia (b), katalog (c), stownik niebibliogra-
ficzny (d), encyklopedia (e), podrecznik i poradnik (f), artykuly
i przeglady prawnicze (g), indeks (i), patent (j), dyskografia (k),
akty prawne (l), dysertacje (m), przeglad piSmiennictwa (n),
recenzja (o), podrecznik programowany (p), filmografia (q),
ksiazka teleadresowa (r), zestawienia statystyczne (s), raport
techniczny (t), normy (u), sprawy sadowe (v), orzecznictwo (w),
traktaty i umowy (z).

Rowniez z tych pol nie wszystkie biblioteki korzystaja, pozo-
stawiajac kod jako nieokreslony.

28

Kod publikacji urzedowej: albo jest albo brak zamiaru kodowa-
nia, czyli dana ksiazka jest lub nie jest publikacja urzedowa.

29

Kod materialéw z imprezy (konferencji):

0 - nie zawiera materialow konferencyjnych;

1 - zawiera materialy konferencyjne.

Najlepiej ustawi¢ w systemie jako automat opcje wystepujaca
najczesciej (0), zas druga wybiera¢ w razie potrzeby.
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Zawartosé pola

Szczegolowe informacje

30

Kod publikacji jubileuszowe;j:

0 - nie jest publikacja jubileuszowa;

1 - jest publikacja jubileuszowa.

Analogicznie jak wyzej, nalezy ustawi¢ domyslnie wartos¢
czesciej wystepujaca, czyli ,0”.

31

Kod indeksu:
0 - brak indeksu;
1 - zawiera indeks.

32

Zawarto§¢ nieokre§lona - pomijamy wypelniaczami (to
miejsce na ewentualne informacje, ktore kiedys beda uznane
za przydatne a w chwili obecnej nie sa kodowane.

33

Kod formy literackiej — tekst nieliteracki (0), tekst literacki
(1); w ramach tekstow literackich dodatkowo kodujemy
gatunku: sztuka teatralna (d), listy (i), antologia (m),
przeméwienia, homilie i kazania (s), nieznane (u).

Koduja te biblioteki, ktére uznaja taki podzial informacji za
istotny — nie kazde zbiory wymagaja takiego podziatu.

34

Kod biografii: publikacja nie jest biografia (0), jest biografia
(1). Szczegétowe kodowanie obejmuje: brak informacji
biograficznych (@), autobiografia (a), biografia (b), biografia
zbiorowa (c), zawiera informacje biograficzne (d).

Za informacje biograficzne uznaje sie wszelkie tego rodzaju
dane, takze umieszczone na obwolutach, we wstepach
iinnych fragmentach dokumentu. Réwniez w tym przypadku
niektére biblioteki nie koduja danych.

35-37

Kod jezyka tekstu - trzyliterowy symbol jezyka, w ktérym
napisany jest glowny dokument, wg listy Biblioteki Kongresu
w Waszyngtonie. Mozna wygenerowaé stownik takich kodéw
w systemie i wybiera¢ z rozwijalnego menu.

38

Kod zmiany formy zapisu w stosunku do wystepujacej w do-
kumencie: dane nietransliterowane (@), transliterowane (o).

39

Zrédto opisu to jednoznakowy kod twércy opisu pierwotnego,
czyli siglum biblioteki, ktéra sporzadzita rekord.

Niektore biblioteki nie pobieraja opiséw z innych placéwek,
przez co w tym polu zawsze beda mialy wlasne siglum.
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wcale niewykorzystywanych. Dodatkowo do kodéw, numerow i klasyfi-
kacji zaliczamy dwa pola z grupy 9XX, czyli 920 (ISBN z kreskami) oraz
980 (UKD w zapisie ciaglym, bez rozbicia na poszczegélne symbole). Do-
dam jeszcze, ze pola i podpola moga by¢ powtarzalne, czyli wystapi¢ do-
wolng ilos§¢ razy w jednym opisie (oznaczytam je w tabeli symbolem P),
lub tez niepowtarzalne, czyli pojawia sie tylko raz (maja symbol NP).

Pole powtarzalne 020, pozbawione wskaznikow, okresla Miedzy-
narodowy znormalizowany numer ksigzki ISBN i postuguje sie
dwoma podpolami. Podpole ,x” dla wlasciwego numeru oraz podpole
»z  dla numeru blednego, jaki niekiedy pojawia sie w publikacjach
(np. z pominieciem jednej cyfry). Jezeli mamy wiecej niz jeden ISBN,
np. dla réznych opraw lub czesci, to wprowadzamy dla kazdego od-
rebne pole 020.

Rys. 5. Numery, kody, klasyfikacje

Pole 040 jest polem niepowtarzalnym, na ogét generowanym auto-
matycznie przez system. Okresla instytucje, ktora sporzadzita rekord.
Nie ma wskaznikoéw, a podpole w nim uzywane to ,a”.

Nastepne pole, wymagajace ingerencji bibliotekarza, to niepowta-
rzalne 041, czyli jezyk dokumentu, a takze oryginalu, streszczen, abs-
traktow itp. Wprowadzamy je jezeli publikacja jest thumaczona z inne-
go jezyka lub zawiera elementy w jezyku obcym.
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Rys. 6. Pole 020

Pole 041 wykorzystuje dwa wskazniki. Pierwszy - wskaznik prze-
kltadu o wartosci O (dokument nie jest przekladem) lub 1 (dokument
jest przekladem). Wskaznik drugi okresla zrodlo stosowanych kodow
i zawsze jest to wartos¢ oznaczajaca liste kodow MARC (mozna ustawic¢
domyslnie, symbol jest rozny zaleznie od systemu ale zawsze ma po-
sta¢ wypelniacza, czyli spacji, @ itp.). Podpola jakie najczesciej sie wy-
korzystuje w polu 041 (wszystkie powtarzalne) to: ,a” (jezyk tekstu), ,,b”
(streszczenie), ,h” (jezyk oryginatu). Dla podpola ,b” zamieszcza sie¢ do-
datkowo uwage w polu 546, zas przy uzyciu podpola ,h” wskaznik
pierwszy musi mie¢ wartos¢ 1.

Pl wanestpala 0 =l [Ppilwan
“ha STEEITEA10005

|| HaWA 925 %eWA 926 BePNN
| %alSEN 078-£3.7641.000.5

Rys. 7. Pole 041 i podpola
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Podaje sie tutaj 3-znakowy kod z listy zamieszczonej na stronie
WWW Biblioteki Kongresu. Na og6t system komputerowy pozwala na
stworzenie slownika, z ktorego tylko wybiera sie odpowiedni element.

Pole niepowtarzalne 044 shuzy do kodowania kraju miejsca wyda-

nia, o ile w polu 260 podano wiecej niz jedno miejsce. Brak tutaj
wskaznikéw, jest tylko powtarzalne podpole ,a”.

410

H: Kod jezvka
o Kod jezyka

e

WWartosc:

Stk

QI

Anuiy |

< < Pomoc |

Rys. 8. Podpole w polu 041

Waznym polem powtarzalnym jest pole 080, kodujace symbole

UKD. O ile placowka korzysta z tej klasyfikacji, moze zapisywac ja
w postaci rozdzielonych symboléw w polu 080, kazdy symbol w osob-

Wartosci stownika

Warto5ci stownikar jezyk

arabski

aramejski

s7tuczne (inne)
hattyckie jezyki (inne)
biatoruski

hengalski

bosniacki

butgarski

chingki
starocerkiewmno-stowiz
czeski

dunski

riderandzki

L

WiySiniet]
Dodaj .
Kopiuj

Popraw

Usun

s

Szukaj

ang / staroangielski (ok. 450-1100)

7]

Vilybierz |

Anuluj |

Laczenie

Rys. 9. Stownik kodéw pola 041
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nym niepowtarzalnym podpolu ,a”. Dla poddziatow wspolnych zarezer-
wowano powtarzalne podpole ,x”. Mozna takze zapisa¢ symbol w calo-
Sci w polu 980.

Wspomniane wczesniej pole powtarzalne 920 stuzy do ponownego
zapisu ISBN, z tym, Ze teraz z uzyciem akronimu i kresek rozdzielaja-
cych cyfry. Zapis z tego pola pojawi sie na komputerowej karcie katalo-
gowej. Analogicznie jak w polu 020, nie ma wskaznikéw, a podpola dla
numerow to: ,a” dla prawidlowego i ,,x” dla formy btedne;.

Rys. 10. Pole 080

Kolejne niepowtarzalne pole 980 zawiera w podpolu ,a” caty symbol
wraz z poddziatami wspolnymi. W tym przypadku takze nie wystepuja
wskazniki.

Strefy formalnego opisu bibliograficznego a MARC 21
Po wprowadzeniu wstepnych danych przechodzimy do tworzenia

opisu bibliograficznego i laczenia go z hastami kartotek wzorcowych po-
przez okreslone indeksy. O ile w katalogowaniu tradycyjnym mieliSmy
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do czynienia z poszczegolnymi strefami opisu, o tyle w MARCu21 strefy
te sa ujete w okreslone pola i podpola. I tak, zgodnie z normami, mamy
nastepujace strefy:

- strefa tytutu i odpowiedzialnosci, obejmujaca pole 245,

- strefa wydania, obejmujaca pole 250,

- strefa adresu wydawniczego, obejmujaca pole 260,

- strefa opisu fizycznego, obejmujaca pole 300,

- strefa serii, obejmujaca pole 400 lub 490 (do wyboruy),

- strefa uwag, obejmujaca pola 500-501, 504-505, 520-521, 546,
555 (najczesciej spotykane),

- strefa ISBN, obejmujaca opisane wczesniej pole 920.

Wszystkie strefy (poza seria) konicza sie kropka w ostatnim podpolu.
Na ogot znaki rozdzielajace, zgodnie z zaleceniami normy, wprowadzamy
samodzielnie, cho¢ w niektorych przypadkach moze wyrecza¢ nas sy-
stem komputerowy.

Niepowtarzalne pole 245 to strefa tytulu i oznaczenia odpowie-
dzialnoSci, zapisywana zgodnie z normami, z uwzglednieniem zna-
kow przez nie okreslonych. Mamy tutaj dwa wskazniki. Pierwszy
okresla czy nalezy sporzadzac¢ dodatkows pozycje indeksowa pod ty-
tulem — jesli tak to O, jesli nie to 1. W praktyce 1 uzywa si¢ kiedy ma-
my w opisie pole 1XX (hasto glowne), zas 0, gdy tego pola nie ma.
Z kolei drugi wskaznik okresla liczbe znakéow (takich jak cudzystow,
rodzajniki w jezykach obcych itp.) pomijanych przy szeregowaniu
i przyjmuje wartos¢ od 1 do 9. Dzieki temu tytuly szereguja sie alfa-
betycznie w sposéb prawidlowy wedle norm. Pole 245 musi pojawic
sie w kazdym opisie bibliograficznym.

Podpola uzywane w polu 245 to:

a - tytul (niepowtarzalne),

b - ciag dalszy tytutu (niepowtarzalne),

n - oznaczenie czesci (powtarzalne),

p - nazwa czesci (powtarzalne),

c - pozostale elementy strefy tytulu i oznaczenia odpowiedzialnosci
(niepowtarzalne).

Gdyby w podpolu ,c” znajdowat sie pseudonim, akronim, imie za-
konne, odmienne od przyjetej w kartotece hasel wzorcowych nazwy au-
tora, wowczas dodatkowo podajemy informacje o tym w uwagach (pole
500). Obowiazuje zasada, ze podajemy dane ze strony tytulowej, a cokol-
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g dalezy ywd _—
Pozostake eherrienty strefy il | azneczenia odpomiedzia
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Cenaczenie czesd lub sekol

[Tyt czgscl lub sekell

Rys. 11. Pole 245

wiek pochodzi spoza niej, musi by¢ ujete w nawias kwadratowy. Podpola
,n” 1 ,p” sa przeznaczone dla dokumentéow wielotomowych i podaje sie
w nich numer czesSci/tomu oraz tytul, zgodnie z norma opisu bibliografi-
cznego dla takich przypadkéw. Numer czesSci/tomu podaje sie zawsze
cyframi arabskimi, korzystajac ze skrotu ,cz.”, ,t.”, ,z.” itp.

Nastepne pole niepowtarzalne 250, bez wskaznikow, okresla strefe
wydania. Zawiera informacje dotyczace: oznaczenia wydania, oznacze-
nia odpowiedzialnosci dotyczacej wydania, dodatkowego oznaczenia wy-
dania. Informacje te przejmuje sie z opisywanej ksiazki, zachowujac na-
stepujaca kolejnos¢ zrédel: glowna strona tytulowa, inne preliminaria,
okladka, metryka ksiazki. Informacje przejete z innych zrodet ujmuje sie
w nawiasy kwadratowe.

Podpola:

a - oznaczenie wydania (niepowtarzalne) zapisywane cyframi
arabskimi

b - ciag dalszy strefy wydania (niepowtarzalne), czyli pierwsze
oznaczenie odpowiedzialnosci dotyczace wydania (dane o wspottwor-
cach i instytucjach sprawczych wlasciwych tylko dla danego wydania).
Jesli os6b odpowiedzialnych jest nie wiecej niz trzy, to dla kazdej nale-
zy sporzadzi¢ hasta dodatkowe w polu 700.
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Rys. 12. Pole 250

Niepowtarzalne pole 260 to strefa adresu wydawniczego. Zawie-
ra, zapisane w zgodzie z normami opisu bibliograficznego, informacje
o miejscu wydania, wydawcy, roku wydania. Ewentualnie mozna takze
podawac analogiczne dane dotyczace druku. Nie ma wskaznikow.

Podpola:

a - miejsce wydania (powtarzalne)

b - nazwa wydawcy (powtarzalne)

¢ - data wydania (niepowtarzalne), w razie braku takiej daty nalezy
ustali¢ rok przyblizony, np. na podstawie bibliografii, lub przynajmniej
wiek i poda¢ w nawiasie kwadratowym. Date wydania podaje sie zaw-
sze cyframi arabskimi.

e - miejsce druku (niepowtarzalne), stosowane praktycznie wyla-
cznie w przypadku, kiedy nie jest znane miejsce wydania ani dystrybu-
cji. Dane podaje sie analogicznie jak dane dotyczace wydania. Nazwe
miejsca druku zapisuje sie w nawiasach okraglych razem z nazwa dru-
karni i data druku (podpola ,f” i ,g”).

f - nazwa drukarni (niepowtarzalne)

g - data druku (niepowtarzalne)
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Rys. 13. Pole 260

Strefie opisu fizycznego odpowiada niepowtarzalne i bezwskazni-
kowe pole 300, zawierajace charakterystyke cech fizycznych ksiazki.
Wszystkie podpola sa niepowtarzalne.

Podpola:

a - okreslenie formy ksigzki i/lub objetos¢ podana zgodnie z nor-
mami.

b - oznaczenie ilustracji okreslane skrotem ,il.” bez wzgledu na
ich typ.

c - format podaje sie zaokraglajac w gére do pelnego centyme-
tra. Jezeli mamy do czynienia z nietypowym wymiarem ksigzki,
wowczas podajemy zaréwno wysokosé, jak i szerokos¢ ksiazki (np.
20x20 cm).

e - oznaczenie dokumentu towarzyszacego.

Nastepne pola powtarzalne 440 i 490 odpowiadaja strefie serii.
Odnosza sie takze do wydawnictw wielotomowych. Pole 440 jest forma
pobierang z kartoteki hasetl wzorcowych i shuzy do przeszukiwania bazy;
zapis nawy serii w polu 490 jest zamieszczany na karcie katalogowe;.
Najczesciej stosuje sie samo pole 440, jednak jezeli pojawia sie na ksigz-
ce inna wersja serii o roznych formach zapisu, woéwczas uzywamy albo
pola 490, albo pola 8XX z hastami dodatkowymi dla serii. W 490 zapisu-
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Rys. 14. Pole 300

jemy wowczas serie¢ w postaci zgodnej z normami opisu bibliograficzne-
g0, zas w 490 lub 8XX zgodnej z indeksami w bazie.

Pole 440 ma tylko drugi wskaznik — znaki pomijane przy szeregowa-
niu (oznaczane od O do 1). Pole 490 ma pierwszy wskaznik, ktéry mowi,
czy utworzono dodatkowe hasto w polu 8XX (jezeli tak to 1, jezeli nie to
0). Nie ma drugiego wskaznika.

Podpola:

a - tytul serii gléwnej i calosci ksiazki wielotomowej przejmowany
z kartoteki hasetl wzorcowych. Jest niepowtarzalny dla pola 440 i przy-
jmuje brzmienie z kartoteki hasel wzorcowych czyli indeksu. Z kolei
powtarzalny w polu 490, gdzie uzyskuje posta¢ zgodna z zapisem na
opracowywanym dokumencie.

n - oznaczenie czesci/podserii/sekcji (powtarzalne) zawiera nume-
racje podserii (sekcji) lub tomu ksiazki wielotomowej, przejete z karto-
teki hasel wzorcowych — wystepuje wylacznie w polu 440.

p - nazwa czesci/podserii/sekcji (powtarzalne) obejmuje tytutl
podserii lub opisywanej czesci ksigzki wielotomowej, korzystajac
z rekordow kartoteki hasel wzorcowych — wystepuje tylko dla pola
440.

v - numeracja w obrebie serii/podserii/sekcji lub czesci ksiazki
wielotomowej, podawana w postaci cyfr arabskich. Dla pola 440 niepo-
wtarzalna, zas dla 490 powtarzalna.
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Rys. 15. Pola 440 i 490

x - ISSN niepowtarzalny z lacznikiem (mysSlnikiem) i akronimem
(czesto generowane przez system automatycznie) dla pola 490 oraz po-
wtarzalny bez akronimu i tacznika w polu 440.

Pola z grupy 5XX tworza strefe uwag. Poszczegolne pola w tej
grupie dziela uwagi wedle ich rodzajow. Wszystkie pola z tej grupy
poza jednym, 555 (uwaga o indeksach), sa powtarzalne. Wiekszos¢
jest pozbawiona wskaznikow. Maja je tylko dwa pola: 505 (uwaga
o zawartosci) i 521 (uwaga o przeznaczeniu czytelniczym). W polu
505 pierwszy wskaznik oznacza, ze wprowadzono uwage dotyczaca
pelnej zawartosci (0), czesSciowej (2) lub nie koduje sie takiej informa-
¢ji (8). Mozna ustawi¢ automatycznie 8 niezaleznie od rodzaju wpro-
wadzanej uwagi. Z kolei wskaznik drugi moéwi o tym, czy cala uwaga
miesci sie w podpolu ,a” (# lub inny wypelniacz), czy sa dodatkowe
podpola (0). W polu 521 wystepuje tylko pierwszy wskaznik w posta-
ci — 8, czyli brak wyrazenia wprowadzajacego uwage, takze mozliwy
do automatycznego ustawienia.
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Wszystkie pola z grupy 5XX, poza polami 521 i 546, stosuja tyl-
ko podpole ,a”, gdzie miesSci sie catla uwaga. Jezeli chcemy zamiescic
dwie podobne uwagi, np. o bibliografii i dyskografii, woéwczas dwu-
krotnie umieszczamy pole 504, a w kazdym z nich w podpolu ,a” pi-
szemy uwage.

Pola poszczegolnych uwag:

500 - uwaga ogb6lna zawiera uwage o charakterze innym niz prze-
widziany w pozostatych polach z grupy SXX.

501 - uwaga dotyczaca prac wspotwydanych. Obejmuje te z nich,
ktoére nie maja tytutu wspodlnego, a kazda ma tytul indywidualny, ktory
nie jest podany w polu 245 ani w 505 (nie dotyczy klockow introliga-
torskich). Dla wprowadzonych tu danych sporzadza sie takze hasta do-
datkowe w polach z grupy 7XX.

504 - uwaga dotyczaca bibliografii zalgcznikowej wystepujacej
w opisywanej ksiazce lub dokumencie towarzyszacym, moze (ale nie
musi) by¢ podawana wraz ze stronami, na ktorych sie znajduje.

505 - uwaga dotyczaca zawartosci ksiazki informuje o zawartosci
dokumentu, m.in. o pracach wspétwydanych pod wspélnym tytutem.
Dodatkowo nalezy sporzadzi¢ hasta w polach 7XX (osobowe lub tytuto-
we) dla poszczegolnych prac. Podpola

a - uwaga dotyczaca zawartosci ksiazki (niepowtarzalne) obejmuje
tytuly oraz dodatki do tytulu prac wspotwydanych.

[Basom ———————— ] ]

Eecin sekordba | Preaenkacis sskond | Sacasgéty defric polafpodsols |
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Rys. 16. Pole 504
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g - informacje réozne (powtarzalne) zawiera zwykle oznaczenie cze-
Sci, gdy wartos¢ drugiego wskaznika wynosi O.

t - tytul (powtarzalne) pracy wspoétwydanej lub czesci ksiazki wielo-
tomowej, gdy wartosé drugiego wskaznika wynosi O.

r - oznaczenie odpowiedzialnosci (powtarzalne) dla pracy wspol-
wydanej lub ksiazki wielotomowej, gdy wartos¢ drugiego wskaznika
wynosi 0.

521 - uwaga dotyczaca przeznaczenia czytelniczego zawiera przeje-
te z ksigzki, istotne dla danej placowki informacje o jej przeznaczeniu
dla okreslonych uzytkownikow.

546 - uwaga dotyczaca jezyka uzupelnia dane o jezyku i piSmie
tekstu, streszczeniach obcojezycznych oraz jezyku oryginatu dokumen-
tu; powiazna z polami 008 i 041. Informacje o transliteracji umieszcza
sie tylko w polu 008/38. Podpola

a - uwaga dotyczaca jezyka (niepowtarzalne)

b - uwaga dotyczaca pisma (powatarzalne) podawana tylko kiedy

e — e |

I Behoed  Gromadoere  Baporty
Oprncowarss  |Peeeneis | Grosadrew | Dnsinkgespierr | Smew |

Lwaga dotyczaca odel finansowania doeka
Wyrnagans Wechmicne (uwags dotyczaca daskenia

kraonem. 5

Rys. 17. Pole 546
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tekst dokumentu wyrazony jest w innym alfabecie niz tytul wlasciwy,
lub gdy dany jezyk postuguje sie dwoma alfabetami.

555 - uwaga dotyczaca indeksow, zawiera informacje o zamie-
szczonych w publikacji indeksach i skorowidzach.

Hasla kontrolowane kartotekami hasel wzorcowych

Oprocz pol bedacych odpowiednikami elementéw stref opisu bib-
liograficznego, mamy takze pola kontrolujace indeksy wyszukiwawcze.
Dzieki nim czytelnik jest w stanie odnalezé poszukiwane dokumenty.
Z tego tez wzgledu maja one kluczowe znaczenie dla poprawnosci opi-
su i wymagaja kontroli oraz ujednolicenia w postaci kartotek haset
wzorcowych. Podstawowe grupy po6l tego rodzaju to:

- hasto gtéwne 100 (osobowe), 110 (ciato zbiorowe), 111 (nazwa
imprezy, np. konferencji), 130 (tytul ujednolicony),

- hasto tytutu 240 (ujednoliconego), 246 (wariantu: grzbietowego,
oktadkowego, rownoleglego itp.),

- hasla przedmiotowe 600 (osobowe), 610 (cialo zbiorowe), 611
(nazwa imprezy), 630 (tytul ujednolicony), 650 (ogdlne), 651 (geografi-
czne),

- hasta dodatkowe 700 (osobowe), 710 (cialo zbiorowe), 711 (naz-
wa imprezy), 730 (tytut ujednolicony),

- hasta dodatkowe dla serii lub dokumentéw wieloczesciowych
800 (osobowe), 810 (ciato zbiorowe), 811 (nazwa imprezy), 830 (tytul
ujednolicony).

Powiazanie bazy bibliograficznej z baza hasel wzorcowych, ktore
staja sie punktami dostepu do rekordow bibliograficznych i pozwalaja
stosowac¢ w nich réznorodne strategie wyszukiwawcze, mozna przed-
stawi¢ graficznie (zob. rys. 18).

Komputerowa baza biblioteczna sklada sie z dwéch podbaz — opi-
sow bibliograficznych oraz hasel wzorcowych, ktére tacza sie ze soba.
Polaczenie pomiedzy rekordem bibliograficznym a kartoteka haset
wzorcowych nastepuje w tzw. punktach dostepu. Naleza do nich cztery
grupy pol z etykietami:

1XX (hasla glowne)

4XX (seria i ksiazka wielotomowa)
6XX (hasta przedmiotowe)

7XX (hasta dodatkowe)

8XX (hasla dodatkowe serii)
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Hasta wzorcowe:

Baza rekordéw

famalst : bibliograficznych

i przedmiotowe

Rys. 18. Hasla a baza

Rekordy

bibliograficzne

Rys. 19. Hastla formalne i rzeczowe
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Ponizej dla przykladu fragment kartoteki hasel wzorcowych i poje-
dynczy rekord dla hasta ,Podreczniki szkolne”. Pobrane haslo pojawia sie
w opisie jako pole 655.

Dane przejete do konkretnych opiséw bibliograficznych z wymienio-
nych pol sa indeksowane, co pozwala w razie potrzeby nanosi¢ globalne
poprawki. Przykladowo poprzez pole 100 zostalo wprowadzone formalne
hasto wzorcowe dla autora publikacji; po pewnym czasie zostalo ono zmo-
dyfikowane o nowe podpola, a wszystkie zapisane w nim zmiany zostaly
skopiowane do kazdego z rekordéow bibliograficznych, w ktérych to hasto
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Rys. 20. Hasla wzorcowe ogdélne - indeks

zostato uzyte. Dodatkowo duzym plusem kartotek hasel wzorcowych jest
ujednolicony zapis tych hasel, dzieki czemu nie mamy kilkunastu nazw
instytucji sprawczych, odnoszacych sie do jednego podmiotu. Wystarczy
wowczas przyjac jedna forme nazwy jako haslo, pozostale zas odrzucic,
czyli opatrzy¢ odsylaczem ,nie uzywa si¢”. Takie odsylacze sg w pelni wy-
szukiwane i osoba wpisujaca odrzucona nazwe zostanie automatycznie
przekierowana do prawidlowo brzmigcej nomenklatury.
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Haslo gléwne

Wszystkie pola z grupy 1XX sg polami niepowtarzalnymi i maja tyl-
ko pierwszy wskaznik. Pierwsze z nich, pole 100, w drugim wskazniku
informuje, czy nazwa zaczyna sie od nazwiska (1), czy od imienia (0). Po-
le zawiera nazwe osobowag jedynego autora ksigzki albo autora uznanego
za glownego i wyrdoznionego w ksiazce, ewentualnie nazwe pierwszego
autora z trzech rownorzednie wymienionych. Prace wspélwydane bez
wspolnego tytulu majg w polu 100 autora wymienionego jako pierwsze-
go w polu 245. Dla pozostatych autoréow i innych odpowiedzialnych two-
rzy sie hasla dodatkowe w polu 700. Hasto autorskie ma postac¢ ustalo-
na w kartotece hasel wzorcowych — mozna korzystac z kartoteki Biblio-
teki Narodowej lub NUKAT, mozna takze stworzy¢ wlasna.

Podpola:
a - nazwa osobowa (niepowtarzalne)
b - numeracja, np. dla wladcéw i papiezy (niepowtarzalne)
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Rys. 21. Pole 100.
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d - daty biograficzne (niepowtarzalne)
c - dopowiedzenie inne niz daty biograficzne, np. dziedzina dziatal-
nosci (powtarzalne)

Pole 110 przez wskazniki koduje informacje, czy zaczyna sie od
nazwy geograficznej (1), czy w naturalnej kolejnosci skladnikow (2).
Wartos¢ 2 jest stosowana dla nazw organow administracji panstwowej
i samorzadowej. Pole zawiera nazwe ciala zbiorowego, ktora wystepuje
wowczas, kiedy opracowujemy oficjalny dokument o charakterze admi-
nistracyjnym lub informacyjnym, dotyczacy dziatalnosci instytucii,
a brak informacji nt. autoréw badz innych oséb odpowiedzialnych za
opracowanie dokumentu. Mozna powiedzieé, ze instytucja staje sie au-
torem. Jezeli jest wiecej niz jedna instytucja sprawcza, wtedy w polu
110 umieszczamy cialo zbiorowe wyroznione w publikacji lub pierwsze
z trzech wymienionych. Jezeli na dokumencie podane sa wiecej niz trzy
instytucje, rekord bedzie pozbawiony pola hasta gtéwnego, a nazwy ciat
zbiorowych nalezy umiesci¢ w haslach dodatkowych w polu 710. Haslo
korporatywne przejmuje sie z kartoteki hasetl wzorcowych.

Podpola:

a - nazwa ciala zbiorowego lub nazwa geograficzna jako pierwszy
element (niepowtarzalne)

b - nazwa jednostki podrzednej (powtarzalne)

n - numer imprezy (powtarzalne)

d - data imprezy (powtarzalne)

C - miejsce imprezy (niepowtarzalne)

Pole 111 ma identyczny wskaznik jak pole 110. Drugi wskaznik odno-
si sie do nazw imprez organizowanych przez organy administracyjne.
W tym polu umieszczamy nazwe imprezy. Jest ono rzadko uzywane, zawie-
ra na og6t nazwe ciala zbiorowego, a nastepnie nazwe organizowanej przez
nie imprezy (konferencji itp.). Wykorzystuje sie je przy opracowaniu mate-
rialéw pokonferencyjnych bez podanego autora czy redaktora, jednak wiele
bibliotek nie stosuje tego indeksu. Na ogdét jednak uzywa sie pola 110 z naz-
wa instytucji, a nastepnie imprezy. Hasto korporatywne zawierajace nazwe
imprezy przejmuje sie z kartoteki hasel wzorcowych.

Podpola:
a - nazwa imprezy (niepowtarzalne)
n - numer imprezy (powtarzalne)
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d - data imprezy (niepowtarzalne)
C - miejsce imprezy (niepowtarzalne)
e - nazwa jednostki podrzednej (powtarzalne)

W polu 130 jako wskaznik pierwszy podaje sie liczbe znakéw (0-9)
pomijanych przy szeregowaniu. Jest to tytul ujednolicony, najczesciej
stosowany do opracowania Biblii i ksiag swietych innych wyznan,
a takze ksiag liturgicznych oraz anoniméw starozytnych i Sredniowie-
cznych, czesto publikowanych w réznych przekladach i pod réznymi
tytulami. Pole nie wystepuje w rekordach zawierajacych inne pola
z grupy 1XX. Doktadne odwzorowanie brzmienia tytulu wg strony tytu-
lowej podaje sie wtedy w polu 240, a tytul ujednolicony przejmuje sie
w formie ustalonej w kartotece hasetl wzorcowych.

Podpola (wszystkie niepowtarzalne):
a — tytut ujednolicony

1 - jezyk dziela

n — oznaczenie czesci dzieta

p — nazwa czesci dzieta

s — wersja lub wydanie

Dodatkowe hasla tytulowe

Niepowtarzalne pole 240 okresla tytul ujednolicony jednego dzieta
autorskiego. Pole moze wystapic tylko wtedy, kiedy w rekordzie jest pole
100, 110 albo 111. Zapis tytulu ze strony tytulowej podaje sie w polu 245,
a jego ujednolicong wersje przejmuje si¢ z kartoteki hasel wzorcowych.
Dotyczy to dziel wielokrotnie wydawanych pod réznymi tytutami lub zmie-
niajacych brzmienie i kolejnos¢ zapisu podtytutéw w kolejnych edycjach.
Pierwszy wskaznik odpowiada za wyswietlenie pola na monitorze uzytko-
wnik; przy wartosci O pole jest niewidoczne. Drugi wskaznik okresla liczbe
znakow pomijanych przy szeregowaniu, czyli 0-9.

Podpola:

a - tytul ujednolicony (niepowtarzalne)

n - oznaczenie czesci (powtarzalne)

p - nazwa czesci (powtarzalne)

1 - jezyk tekstu (niepowtarzalne)

k - sformalizowane okreslenie (powtarzalne)
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s - wersja (niepowtarzalne)
f - rok wydania (niepowtarzalne)

Pole 246 jest powtarzalne i obejmuje wariant tytutlu, stosowany do
zapisu wszelkich odmian tytulu wlasciwego, zaréwno wystepujacych
w ksiazce, jak i poza nia; na konicu pola nie stawia sie kropki. Pole ob-
shuguja dwa wskazniki, z ktérych pierwszy przyjmuje wartosci: 1 (spo-
rzadza sie uwage i indeksuje tytul), 2 (sporzadza sie uwage ale si¢ nie
indeksuje), 3 (brak uwagi ale tytul indeksowany) oraz 4 (brak uwagi i in-
deksowania). Drugi wskaznik okresla rodzaj tytulu: wypelniacz (nieo-
kreslony), O (czes¢ tytulu lub tytut czesci), 1 (rownolegly), 2 (indywidual-
ny), 3 (inny), 4 (okladkowy), 5 (z obcojezycznej strony tytulowej), 6 (na-
glowkowy), 7 (z zywej paginy), 8 (grzbietowy).

Podpola:

a - tytul (niepowtarzalne) odmienny od podanego w polu 245.

b - ciag dalszy tytulu (niepowtarzalne) jezeli tytul w polu 245 jest
niejednoznaczny.

n - numer czesci (powtarzalne) - jak w 245

p - nazwa czesci (powtarzalne) - jak w 245

i - uwaga poprzedzajaca tytul (niepowtarzalne) stosowana kiedy
w drugim wskazniku wybrano ,#” (albo inny wypelniacz).

Hasla przedmiotowe

Hasta przedmiotowe z jakimi najczesSciej sie spotka bibliotekarz to
hasta osobowe (pole 600), korporatywne lub ciat zbiorowych (pole 610),
hasta imprez (pole 611), hasto tytulu ujednoliconego (pole 630), hasto
ogoblne (pole 650), hasto geograficzne (pole 651), hasto formalne (pole
655) oraz hasto lokalne, wlasciwe tylko dla bibliotek stosujacych rézne
uzupelnienia przedmiotowej klasyfikacji tresci niezgodnie z metodyka
istniejacych hasel przedmiotowych (pole 990).

Wszystkie pola z grupy 6XX nie majg pierwszego wskaznika, nato-
miast drugi shuzy do okreslenia jezyka hasel przedmiotowych z jakiego
sie korzysta. I tak dla KABY jest to ,#”, dla JHP BN ,9” (tylko sama
Biblioteka Narodowa ma obecnie symbol ,4” a docelowo ,,7”, poniewaz
jest tworca tej klasyfikacji a nie tylko uzytkownikiem), dla MESHa ,2”.
Pozostate symbole okreslaja klasyfikacje nie stosowane w polskich bib-
liotekach.
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Wszystkie hasla poza odpowiednimi polami do zapisywania tema-
tu, majg zestaw pol przeznaczonych dla okreslnikow i tak w kazdym
polu 6XX sg okreslniki:

X — IZECZOWY

z — geograficzny

y — chronologiczny

v — formalny.

Nalezy jednak pamietac, ze jezeli ktos stosuje Jezyk Hasel Przed-
miotowych Biblioteki Narodowej, to od poczatku 2009 roku, nastepuje
stopniowa likwidacja okreslnikow formalnych i przeksztalcanie ich
w tematy formalne.

Pole 600, haslo osobowe, sktada sie z nastepujacych podpol:
a — nazwa osobowa

b — numeracja zwigzana z nazwa

c — dopowiedzenie zwigzane z nazwa

d — daty biograficzne

t — tytutl dzieta

n — numer czesci dziela

p — tytul czesci dzieta

1 - jezyk tekstu dzieta

Pole 610, nazwa ciala zbiorowego, zapisuje si¢ w podpolach:
a — nazwa ciala zbiorowego

b — jednostka podrzedna

C — miejsce imprezy

d — data imprezy

1 - jezyk dzieta

t — tytut dzieta

n — numer czesci dziela

p — tytul czesci dzieta

Pole 611, nazwa imprezy, obejmuje podpola:
a — nazwa imprezy

C — miejsce imprezy

d — data imprezy

e — jednostka podrzedna

1 - jezyk dzieta

t — tytut dzieta
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n — numer czesci dzieta
p — tytul czesci dzieta

Pole 630, tytul ujednolicony, zawiera podpola:
a — tytut ujednolicony

1 - jezyk dzieta

t — tytut dzieta

n — numer czesci dzieta

p — tytul czesci dzieta

Pole 650, nazwa og6lna, pospolita lub jednostkowa, obejmuje podpole:
a — nazwa ogolna lub jednostkowa

Pole 651, nazwa geograficzna, sktada sie z podpola:
a — nazwa geograficzna

Pole 655, formalne, ma jedno podpole:
a — okreslenie rodzaju lub formy dokument

Hasla dodatkowe

Najczesciej mamy tu do czynienia z polami 700 i 710. Pola z grupy
7XX zapisujemy podobnie jak ich odpowiedniki z grupy 1XX, z ta réz-
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Rys. 22. Hastla przedmiotowe - pole 650
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nicg, ze hasta dodatkowe to pola powtarzalne. Drugi wskaznik we
wszystkich tych polach moéwi, czy jest to haslo dla pracy wspoétwyda-
nej, czyli czy oprocz nazwy autora zawiera tez tytul. Jezeli tak to
wskaznik ma wartos¢ 2 lub jest niekodowany i wtedy uzywa sie ,,#” lub
innego wypelniacza.
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Rys. 5. Hasta przedmiotowe - pole 655

Pole 700 w pierwszym wskazniku koduje informacje, czy hasto za-
czyna sie od nazwiska (1), czy od imienia (2). Wartos¢ 2 jest stosowana
dla wladcow, swietych i duchownych. Pole shuzy podaniu nazwy osobo-
wej nie ujetej w polu 100, zawiera nazwy autorow i wspottworcow
ksiazki wymienionych w polach: 245, 250, 490, 5XX. Pole 700 moze
tez zawiera¢ tytul pracy wspolwydanej lub zawartej w opisywanej
ksiazce. W tym polu okresla sie takze rodzaj wspoélpracy danej osoby
w publikacji. Haslo osobowe przejmuje sie z kartoteki hasel wzorco-

wych.

Podpola:
a - nazwa osobowa (niepowtarzalne) jak w polu 100
b - numeracja (niepowtarzalne) jak w polu 100
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d - daty biograficzne (niepowtarzalne) jak w polu 100

c - dopowiedzenie inne niz daty biograficzne (powtarzalne) jak
w polu 100

e - okreslenie rodzaju wspoélpracy (niepowtarzalne) nie stosuje sie
okreslenia dla wspoétautora.

t - tytul ujednolicony/tytul (niepowtarzalne) jak w polu 240

n - oznaczenie czesci (powtarzalne) jak w polu 240

p - nazwa czesci (powtarzalne) jak w polu 240

k - sformalizowane okreslenie (powtarzalne) jak w polu 240

1 - jezyk tekstu (niepowtarzalne) jak w polu 240

s - wersja (niepowtarzalne) jak w polu 240

f - rok wydania (niepowtarzalne) jak w polu 240

Pole 710 w pierwszym wskazniku koduje informacje, czy zaczyna
sie od nazwy geograficznej (1), czy w naturalnej kolejnosci sktadnikow.
(2). Wartosc 2 jest stosowana dla nazw organow administracji pan-
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stwowej i samorzadowej. Pole zawiera nazwy wszystkich cial zbioro-
wych i imprez wymienionych w polach: 245, 250, 490, 5XX oraz
w miare potrzeby wymienionych w polu 260 (ale nie w polach 610 ani
810). Pole 710 moze zawiera¢ ponadto tytul pracy zwiazanej, wspotwy-
danej, zawartej w opisywanym dokumencie. Hasto przejmuje sie z kar-
toteki haset wzorcowych.

Podpola:

a - nazwa ciala zbiorowego lub nazwa geograficzna jako pierwszy
element (niepowtarzalne) jak w polu 110

b - nazwa jednostki podrzednej (powtarzalne) jak w polu 110

n - numer imprezy (powtarzalne) jak w polu 110

d - data imprezy (powtarzalne) jak w polu 110

c - miejsce imprezy (niepowtarzalne) jak w polu 110

t - tytul ujednolicony/tytul (niepowtarzalne) jak w polu 240

n - oznaczenie czesci (powtarzalnie) jak w polu 240

p - nazwa czesci (powtarzalne) jak w polu 240

k - sformalizowane okreslenie (powtarzalne) jak w polu 240

1 - jezyk tekstu (niepowtarzalne) jak w polu 240

s - wersja (niepowtarzalne) jak w polu 240

f - rok wydania (niepowtarzalne) jak w polu 240

Pole 711 ma identyczny wskaznik jak pole 710. Wskaznik 2 odnosi
si¢ do nazwy imprezy wymienionej w polach: 245, 5XX (ale nie w po-
lach 611 ani 811). Moze tez zawierac¢ tytul pracy zwiazanej, wspotwy-
danej, zawartej w opisywanym dokumencie. Haslo to przejmuje sie
z kartoteki hasel wzorcowych.

Podpola:

a - nazwa imprezy (niepowtarzalne) jak w polu 111

n - numer imprezy (powtarzalne) jak w polu 111

d - data imprezy (niepowtarzalne) jak w polu 111

¢ - miejsce imprezy (niepowtarzalne) jak w polu 111

e - nazwa jednostki podrzednej (powtarzalne) jak w polu 111
t - tytul ujednolicony/tytul (niepowtarzalne) jak w polu 240
n - oznaczenie czesci (powtarzalne) jak w polu 240

p - nazwa czesci (powtarzalne) jak w polu 240

k - sformalizowane okreslenie (powtarzalne) jak w polu 240
1 - jezyk tekstu (niepowtarzalne) jak w polu 240

s - wersja (niepowtarzalne) jak w polu 240

f - rok wydania (niepowtarzalne) jak w polu 240
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W polu 730 jako wskaznik pierwszy podaje sie liczbe znakéw (0-9)
pomijanych przy szeregowaniu. W tym polu zapisujemy tytul ujednoli-
cony, dotyczacy przede wszystkim Biblii, innej ksiegi swietej, ksiegi li-
turgicznej, anonimu klasycznego - zwiazanych z opisywang ksiazka
Moze ono zawierac¢ tytut ujednolicony innego dzieta opisywanego pod
tytulem, wymienionego w polu 5XX lub jako druga pozycja w polu 245.
Hastlo przejmuje sie z kartoteki haset wzorcowych.

Podpola:

a - tytul ujednolicony (niepowtarzalne) jak w polu 130

n - oznaczenie czesci (powtarzalne) jak w polu 130

p - nazwa czesci (powtarzalne) jak w polu 130

k - sformalizowane okreslenie (niepowtarzalne) jak w polu 130
1 - jezyk tekstu (niepowtarzalne)

s - wersja (niepowtarzalne)

f - rok wydania (niepowtarzalne)

W polu 740, rzadko wystepujacym, jako wskaznik pierwszy podaje
sie liczbe znakow (0-9) pomijanych przy szeregowaniu. Jest to tytut do-
kumentu wspoélwydanego, zawartego w opisywanej ksiazce badz z nim
zwiazanego.

Podpola powtarzalne poza ,a”:
a — tytut

n - numer czesci

p - nazwa czesci

Hasla dodatkowe dla serii lub ksiazki wielotomowej

Pole 800 ma w pierwszym wskazniku wartos¢ O (gdy zaczyna sie
od imienia) lub 1 (gdy poczatkiem jest nazwisko). Brak w nim drugiego
wskaznika. Pola 810 i 811 maja w pierwszym wskazniku informacje
czy nazwa zaczyna sie w naturalnej kolejnosci skladnikéw (2), czy od
nazwy geograficznej (1), a wskaznik drugi w nich nie wystepuje. Z kolei
pole 830 nie ma pierwszego wskaznika, natomiast drugi okresla liczbe
znakéw pomijanych przy szeregowaniu (0-9)

Pole 800 zawiera informacje o calosci ksigzki wielotomowej opisy-
wanej pod hastem autorskim, przejete z kartoteki hasel wzorcowych.
Pola tego uzywa sie, jezeli w rekordzie wystepuje pole 490 lub uwaga
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w polu 500, zawierajace informacje o tej publikacji w formie nie wyszu-
kiwawczej. Haslo to tworzy sie dla glownego lub pierwszego autora po-
zycji wielotomowej.

Podpola:

a - nazwa osobowa (niepowtarzalne) jak w polu 100

b - numeracja (niepowtarzalne) jak w polu 100

d - daty biograficzne (niepowtarzalne) jak w polu 100

c - dopowiedzenie inne niz daty biograficzne (powtarzalne) jak
w polu 100

t - tytut ujednolicony/tytut (niepowtarzalne) catosci ksiazki wielo-
tomowej

n - oznaczenie czesci (powtarzalne) ksigzki wielotomowej, jezeli ma
budowe hierarchiczna. Numer podaje sie cyframi arabskimi

p - nazwa czeSci (powtarzalne) tytul czesci ksigzki wielotomowej,
o ile taki wystepuje

k- sformalizowane okreslenie (powtarzalne)

1 - jezyk tekstu (niepowtarzalne)

s - wersja (niepowtarzalne)

f - rok wydania (niepowtarzalne)

v - oznaczenie tomu (niepowtarzalne) podaje sie cyframi arabskimi

Z kolei pole 810 zawiera dane ksiazki wielotomowej opisywanej
pod hastem korporatywnym, przejete z kartoteki hasel wzorcowych.
Uzywane, jezeli w rekordzie wystepuje pole 490 lub uwaga w polu 500,
zawierajace informacje nie wyszukiwawcze.

Podpola:

a - nazwa ciala zbiorowego lub nazwa geograficzna jako pierwszy
element (niepowtarzalne) jak w polu 110

b - nazwa jednostki podrzednej (powtarzalne) jak w polu 110

n - numer imprezy (powtarzalne) jak w polu 110

d - data imprezy (powtarzalne) jak w polu 110

c - miejsce imprezy (niepowtarzalne) jak w polu 110

t - tytul ujednolicony/tytut (niepowtarzalne) catosci ksiazki wielo-
tomowe;.

n - oznaczenie czesci (powtarzalne) ksiazki wielotomowej, jesli ma
budowe hierarchiczna. Numer podaje si¢ cyframi arabskimi.

p - nazwa czeSci (powtarzalne) - tytul czesci ksigzki wielotomowej,
jezeli ma budowe hierarchiczna.
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k - sformalizowane okreslenie (powtarzalne)

1 - jezyk tekstu (niepowtarzalne)

s - wersja (niepowtarzalne)

f - rok wydania (niepowtarzalne)

v - oznaczenie tomu (niepowtarzalne) zapisane cyframi arabskimi

Pole 811 zawiera dane ksigzki wielotomowe]j opisywanej pod has-
tem korporatywnym — nazwa imprezy, przejete z kartoteki hasel wzor-
cowych. Uzywane, kiedy wystepuje pole 490 lub uwaga w polu 500,
zawierajace informacje niewyszukiwawcze. Jezeli impreza jest opisana
pod nazwa ciata zbiorowego, to korzystamy z pola 810.

Podpola:

a - nazwa imprezy (niepowtarzalne) jak w polu 111

n - numer imprezy (niepowtarzalne) jak w polu 111

d - data imprezy (niepowtarzalne) jak w polu 111

¢ - miejsce imprezy (niepowtarzalne) jak w polu 111

e - nazwa jednostki podrzednej (powtarzalne) jak w polu 111

t - tytul yjednolicony/tytul (niepowtarzalne) calosci ksiazki wielo-
tomowe;j.

n - oznaczenie czesci (powtarzalne) ksigzki wielotomowej,
jesli ma budowe hierarchiczna. Numer zapisuje sie cyframi
arabskimi.

p - nazwa czesci (powtarzalne) ksiazki wielotomowej, jezeli ma bu-
dowe hierarchiczna.

f - rok wydania (niepowtarzalne)

v - oznaczenie tomu (niepowtarzalne) w obrebie calosci wydania
wielotomowego, podany cyframi arabskimi.

Pole 830 zawiera tytul ujednolicony lub tytul serii lub catosci
ksiazki wielotomowej opisywanej pod tytutem, przejete z kartoteki ha-
sel wzorcowych. Dopisuje sie¢ ISSN i numer tomu cyfra arabska. Pole
uzywane, kiedy w 490 lub 500 sa niewyszukiwawcze dane o serii.

Podpola:

a - tytutl ujednolicony/tytul (niepowtarzalne) serii lub ksiazki wie-
lotomowej z kartoteki hasel wzorcowych.

n - oznaczenie czesci/podserii/sekcji (powtarzalne) przejete z kar-
toteki haset wzorcowych. Numer podajemy cyfra arabska.
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p - nazwa czesci/podserii/sekcji (powtarzalne) przejeta z kartoteki
hasel wzorcowych.

k - sformalizowane okreslenie (niepowtarzalne)

1 - jezyk tekstu (niepowtarzalne)

s - wersja (niepowtarzalne)

X - ISSN (niepowtarzalne) z lacznikami (mysSlnikami), z akroni-
mem, niekiedy generowanym przez system.

f - rok wydania (niepowtarzalne)

v - oznaczenie tomu (niepowtarzalne) w obrebie serii (podserii,
sekcji) lub numer tomu wydania wielotomowego, zapisywane cyframi
arabskimi.

Format MARC obstuguje takze pole 856, czyli informacje o lokaliza-
cji elektronicznej opisywanego w rekordzie bibliograficznym dokumentu.
Jest stosowane dla okreslenia lokalizacji elektronicznej wersji opisywa-
nej ksiazki lub lokalizacji powszechnie dostepnego dokumentu elektro-
nicznego, powiazanego z ta ksiazka. Dane zawarte w polu stuza do prze-
sylania plikéw lub korzystania z katalogéw bibliotecznych.

Pole 999, nieistotne z punktu widzenia uzytkownikéw bibliotek re-
jestruje informacje na temat aktywnosci bibliotekarzy/operatoréw
w obrebie danej biblioteki. Umozliwia przesledzenie “historii” rekordu
zarowno pod katem jego kolejnych modyfikacji, jak i os6b wspottworza-
cych opis.

Przydatne moze byc¢ takze graficzne porownanie tradycyjnej
karty katalogowej z obecnie funkcjonujacym opisem w formacie
MARC 21. Rys. 27 ukazuje rekord w postaci tradycyjnej karty ka-
talogowej, rys. 28 zas odkrywa ten sam rekord w postaci formatu
MARC 21.

Znajomosc¢ okreslonych grup pdl i ich wzajemnych korelacji ulat-
wia postrzeganie formatu jako calosci relacji miedzy réznymi pozioma-
mi danych bibliograficznych.

W praktyce kazdy system biblioteczno-informacyjny ma wlasna
specyfike, stad operacje mozliwe w jednym, sa nie do wykonania w in-
nym, mimo zgodnosci z zasadami formatu MARC 21. Ta specyfika
wplywa na réznice w zapisie danych, nieraz nawet nieprawidlowym ze
wzgledéw formalnych.
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Szczegdlowe informacje na temat poszczegéolnych pol, takze tych
ukrytych generowych przez system, omawia zalaczona literatura
przedmiotu.

Kordzinski Jaroslaw.

Szkola ze znakiem jakosci: poradnik dla dyrektorow : program rozwoju szkoly,
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Szkolne i Pedagogiczne, 2008. - 47, [1] 5. - il ; 21 em.

(Biblioteczka Dobrego Nauczyciela)
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A. Kyziot
Format MARC 21 for a book - step by step
Summary

This article is an introduction to MARC21 for books and how it works in
a libraries automation system (using system PROLIB). It explains what the MARC
standards are and how those standards tie in with our cataloging rules to help
catalogers create data that will function effectively in a library catalog.

MARC 21 is based on the standard Z39.2, which allows users of different
software products to communicate with each other and to exchange data. MARC 21
was designed to redefine the original MARC record format for the 21st century and to
make it more accessible to the international community. MARC 21 has got formats for
the following five types of data: Bibliographic Format, Authority Format, Holdings
Format, Community Format, and Classification Data Format. MARC 21 will be on
those areas commonly used in cataloging for schools and small public libraries, i.e.
books and audiovisual materials.

Each bibliographic record is divided logically into fields. There is a field for the
author, a field for title information, and so on. These fields are subdivided into one or
more subfields. As previously noted, the textual names of the fields are too lengthy to
be reproduced within each MARC record. Instead that are represented by 3-digit tags.

Each field is associated with a 3-digit number called a tag. The tag identifies the
field - the kind of data - that follows. Even though a printout or screen display may
show the tag immediately followed by indicators (making it appear to be a 4-5-digit
number), the tag is always the first 3 digits.

This article explains and illustrates correct MARC coding for indexed fields used
for searching in a catalog to find a description of a resource, display fields used for
choosing between resources have found in a catalog, coded fields used by the catalog
to customize searches and displays and number fields used for searching in a catalog
and for duplicate record detection.

At the conclusion of this article, users should be able to read the MARC record,
talk MARC, understand how errors in MARC coding affect the library catalog, and
correctly explain the following, and many other, mysteries of the catalog.



