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WITOLD DABROWSKI

REGULAMIN

W SPRAWIE ROZLICZANIA | RACHUNKOWOSCI
W ZESPOLACH ADWOKACKICH*

Poruszana na wszystkich prawie zgromadzeniach delegatéw izb ad-
wokackich oraz na plenarnych posiedzeniach Naczelnej Rady Adwokac=
kiej akcja zmierzajgca do zmiany bgdz weryfikacji przepiséw prawnych
regulujgcych zagadnienia adwokatury, a w szczego6lnosci prace w zespo-
lach adwokackich, znalazla czesSciowe rozwigzanie w ostatnich uchwa-
lach Naczelnej Rady Adwokackiej.

W dniach 15—16 pazdziernika 1972 r. Naczelna Rada Adwokacka
uchwalila jedncglosnie Regulamin dzialania zespoléw adwokackich i Re-
gulamin w sprawie rozliczania i rachunkowosci w zespolach adwokac-
kich **. Regulaminy te w trybie art. 59 ustawy o ustroju adwokatury zo-
staly zatwierdzone przez Ministra Sprawiedliwosci w dniu 17 listopada
1972 r. i tym samym staly sie prawnie obowigzujgce. Ogloszono je w nrze
11 ,,Palestry” z 1972 r.

Za tymi juz uchwalonymi Regulaminami p6jdg na pewno zmiany
innych przepisow, a przypuszczaé nalezy, ze w toku dalszych prac usta-
wodawczych nastgpig réwniez nowe ustalenia w rozporzgdzeniu w spra-
wie zespoléw adwokackich oraz w ustawie o ustroju adwokatury. Jest
to jednak daleka jeszcze droga.

Uregulowanie w jednym akcie prawnym (przy zachowaniu kolejnosei
numeracji paragrafow) calosci zagadnien zwigzanych z rozliczeniem i ra-
chunkowoscig stworzyloby akt trudno czytelny. Dlatego tez postanowin-
no rozbi¢ przepisy Regulaminu na cze$ci, ktore aczkolwiek samodzielne,
sg mimo to Scisle ze sobg zwigzane. Regulamin wiec zawiera, poza za-
sadniczymi przepisami dotyczacymi rozliczen, dwa zalgczniki, a proécz
tego Scisle jest z nimi zwigzana uchwala Plenum NRA z dnia 15 paz-
dziernika 1972 r. w sprawie tresci arkusza rozliczeniowego.

Ostatecznie tedy, chcgc scharakteryzowa¢ w krotkich stowach po-
szczegblne czefici Regulaminu, mozna powiedzieé, ze:

a) sam Regulamin zawiera zasady rozliczen i jest podstawowym

aktem dla kierownika i czlonkoéw zespoidow,

b) zalgcznik Nr 1 reguluje sprawy budzetowania zespolu, a jego
przepisy kierowane sg do kierownika i ksiegowego zespolu przy
ustalaniu raz do roku preliminarza wplywoéw i wydatkow,

¢) zalgcznik Nr 2 zawiera zasady prowadzenia ksiegowosci w zespo-
fach adwokackich i jest podstawowym materialem dla ksiegowe-

* Wybér z referatu wygloszonego na naradzie skarbnikdédw i ksiegowych rad adwokac-
kich w dniu 15—16 grudnia' 1972 r.
** Ten ostatni regulamin oznaczany tu bedzie nadal w skrécie ,,Regulamin’”.
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gn zespolu, co jednak nie zwalnia go od znajomosci calo$ci posta-

nowien Regulaminu; réwniez kierownik zespolu musi — z racji
zajmowanego stanowiska i wykonywanych funkcji — znaé te
przepisy,

d) uchwala o arkuszu rozliczeniowym interesuje wszystkich w zespo-
t= adwokackim, a wiec kierownika, czlonkéw i ksiegowego.

I

Przy omawianiu konkretnych przepiséw Regulaminu i zalgcznikow,
2zwrocimy uwage tylko na te uregulowania, ktore odbiegaja od dotych-
czas obowigzujacych. W ten sposoéb uwypukli sie zmiany, jakie juz od
1.1.1973 r. zachodzg w rozliczeniach pomiedzy adwokatami oraz migdzy
zespolem a klientem, jak rowniez w zasadach ksiegowania wplywow
i wydatkow.

§ 2—6 *. Regulamin wymienia szczegélowo wszystkie przepisy praw-
ne, ktére maijg zastosowanie przy dokonywaniu rozliczen i usta-
len z tytulu przepisow podatkowych. Okreslenie ich w Regula-
minie ulatwi prace kierownika i1 ksiegowego zespolu oraz na
pewno pomoze przy zalatwianiu sprawy z organami finanso-
wymi i ich przedstawicielami (rewidentami). Zwréci¢ nalezy
uwage na bardzo wazne ustalenie Ministra Finansow (§ 2 Re-
gulaminu) okreslajace, ze w wypadkach nie uregulowanych w
Regulaminie majg zastosowanie ogélne zasady prowadzenia ksie-
gowosci, przewidziane w dekrecie z dnia 16 maja 1946 r. o po-
stepowaniu podatkowym (Dz. U. z 1963 r. Nr 11) oraz w rozpo-
rzgdzeniu Ministra Finanséw w sprawie ksigg handlowych. Jest
to bardzo wazne ustalenie dla ksiegowych zespolu, ktérzy musza
uwazaé¢ na to, aby w kwestiach wyraznie nie uregulowanych w
zalgczniku Nr 2 do Regulaminu stosowaé przepisy ogélnie obo-
wigzujgce (np. zalacznik Nr 2 — konto 34, o czym bedzie mowa
nizej).

§ 8. Mozna tu wspomnie¢ tylko o tym, ze przy uiszczaniu do kasy

zespolu optat za czynnosci zespolu (zalgcznik Nr 2 czes¢ B, pozy-
cja 3 — b) wymagany jest na kwicie podpis klienta. Wielu
adwokatom ta formalno$¢ wydaje sie zbedna. Jest ona jednak
konieczna wobec potrzeby zabezpieczenia interesow zespolu
i adwokata. Dlatego tez po dlugiej dyskusji utrzymano w mocy
ten wazny przepis formalny.
Po dokonaniu wplat pracownik sekretariatu (kasjer) powinien
dokonaé¢ cdpowiedniego zapisu na karcie ewidencyjnej (zalgcznik
Nr 2, uwagi do konta 34). Karty ewidencyjne przechowuje sig
przez lat szes$¢ (§ 34 Regulaminu).

§ 10. Przepisy o umarzaniu naleznosci zespolu zostaly uproszczone.

Decyzje nalezg tu wlasciwie do kierownika zespolu — przy za-
chowaniu oczywiscie wymagan przewidzianych w § 10 Regu-
laminu.

§ 11. Zagadnienie rozliczen substytucyjnych okresla obecnic jeden
przepis (poprzednio bylo ich 5). Juz choéby z tego skrécenia

* Wymienione tu i nizej paragrafy oznaczaja paragrafy Regulaminu.
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§ 13.

§ 14.

Rozliczenia za substytucje nastepuja teraz tylko na wniosek
zainteresowanego adwokata. Wniosek wymaga potwierdzenia
przez adwokata zastepowanego, ktéory przez polozenie swego
podpisu stwierdza fakt wykonania czynnosci substytucyjnej
i akceptuje proponowang wysokos¢ wynagrodzenia. Decyzje po-
dejmuje kierownik zespolu. W ten sposéb od woli adwokata
uzaleznione jest calkowicie domaganie sie rozliczenia za zastep-
stwo substytucyjne. Nie ma obowigzku prowadzenia Scistych
wyliczen i rozliczen, a juz zupelnie nie beda rozliczane tzw.
substytucje przecznosciowe.

Zasady rozliczen za sprawy prowadzone bezplatnie z urzedu

uregulowane zostaly w sposob bardzo réznigcy sie od poprzednio

obowigzujacych przepiséw regulaminu o dzialaniu zespoléw ad-
wokackich.

Obecnie przy ustalaniu nalezno$ci za obrony z urzedu nalezy

sie kierowa¢ nastepujacymi kryteriami:

a) zarachowanie nastepuje na wniosek adwokata zlozony nie
pozniej niz w ciggu trzech miesiecy od uprawomocnienia
sie orzeczenia sgdowego,

b) obrona musi by¢ bezplatna, co ma miejsce wtedy, gdy sad
nie zasgdzil optat na rzecz zespolu albo gdy egzekucja w po-
szukiwaniu optat nie dala rezultatu. __

Szczegodlowe okreslenie, jakie sprawy nalezy uzna¢ za prowa-
dzone bezplatnie, znajdujemy w uzasadnieniu uchwaly Prezy-
dium NRA z dnia 13.1.1972 r. (,,Palestra” nr 2 z 1972 r.).
Aby wyczerpat¢ zagadnienie zarachowania za obrony z urzedu,
nalezy zwroéci¢ uwage na definicje $wiadczenia za urzedowki.
Nie stanowi ono bowiem zaplaty, a tylko okresla réwnowartose
wktadu pracy przy udzielaniu pomocy prawnej. W ten sposéb
NRA przyjela i utrwalila zasade, ze prowadzenie spraw bezplat-
nie z urzedu stanowi $wiadczenie spoteczne, a przeprowadzenie
rozliczenia pomiedzy adwokatami w zespole jest tylko ustala-
niem poniesionej przez jednego z nich wartosci nakladu pracy.
Wysokos¢ sum podlegajacych zarachowaniu ustala kierownik
zespolu, kierujgc sie zasadami stusznosci i mozliwo$ciami finan-
sowymi zespotu.
Ustep 2 § 13 przewiduje, ze wniosek o zarachowanie naleznosci
powinien by¢ zlozony w ciggu trzech miesiecy od uprawomoc-
nienia sie orzeczenia sgdowego. W zwigzku z trescig ust. 3 tego
samego paragrafu (zarachowanie moze nastgpi¢ m.in. wtedy,
gdy prowadzona egzekucja nie dala rezultatu) moze sie zda-
rzy¢, ze w terminie trzymiesiecznym wynik egzekucji nie bedzie
wiadomy, a tym samym nie bedzie mozna ustali¢ réwnowar-
tosci za wklad pracy adwokata. Otoéz tego rodzaju sytuacja
nie powinna jednak uniemozliwiaé zalatwienia sprawy. Adwokat
moze wiec w zakreslonym terminie zlozy¢ wniosek o zaracho-
wanie naleznosci, uzalezniajgc ustalenie ostateczne wysokoscei
od wyniku egzekuciji.

W paragrafie tym zawarta jest delegacja dla NRA do ustalenia

wzoru arkusza rozliczeniowego. NRA, korzystajac z tych upra-
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wnien, podjela w dniu 15.X.1972 r. uchwale ustalajgca zasady

rozliczen i wzér arkusza rozliczeniowego. Uchwala ta weszla

w zycie z dniem 1 stycznia 1973 r.

Sam schemat arkusza rozliczeniowego ustalilo Prezydium NRA

w dniu 22 listopada 1972 r.

Obowigzujgcy od 1.1.1973 r. arkusz rozliczeniowy jest stosunko-

wo prosty.

Sume do podzialu (dochdd zespotu) stanowi:

1) kwota pozostala po odjeciu kosztéw administracyjnych ze-
spolu od optat pobranych za czynnosci od klienta;

2) naleznosci z tytulu rozliczen substytucji i spraw prowadzo-
nych bezplatnie z urzedu.

Tak ustalony dochéd dzieli sie migdzy wszystkich czlonkéw ze-
spolu proporcjonalnie do uzyskanych przez nich wplat z tytu-
lu ezynnosci zawodowych z uwzglednieniem rozliczen za sub-
stytucje i urzedowki. Jezeli nie wszyscy adwokaci osiggneli
udzial staly (§ 34 rozporzadzenia w sprawie zespoldw adwo-
kackich), to wowczas otrzymujg oni doplate pokrywang propor-
cjonalnie przez adwokatow, ktorzy udziat staly przekroczyli.
Zmiany wprowadzone przez nowy system rozliczen powinny
zmobilizowaé adwokata o niskich obrotach do zwiekszenia swe-
go wysitku, a kierownika zespolu do wlasciwego rozdzialu spraw.
Dlatego tez Prezydium NRA, rozsylajgc przy pismie z dnia
25.X1.1972 r. nowy wzér arkusza rozliczeniowego, zajelo naste-
pujace stanowisko:
»Prezydium NRA podkresla, ze Plenum NRA, podejmu-
jac uchwale w sprawie arkusza rozliczeniowego, zwrocilo
uwage na koniecznos¢ dostrzegania Scistej wspétzaleznosci
pomiedzy podzialem pracy i placy. Ten aspekt zagadnie-
nia znajduje zreszta swoje odbicie w opracowanym przez
Prezydium NRA uzasadnieniu do projektu zmian arku-
sza, ktére to uzasadnienie zostalo w calo$ci przyjete przez
NRA.
Stanowisko to zgodne jest rowniez z poglgdem Ministra
Sprawiedliwosci, ktory w decyzji z dnia 17.X1.1972 r,
zatwierdzajgcej m.in. Regulamin w sprawie rozliczen i ra-
chunkowosci w zespolach adwokackich, stwierdzil, «ze or-
gany samorzadu adwokackiege wykaza szczegélng troske
o ksztaltowanie sie, na podstawie postanowien wymie-
nionych regulaminéw, wlasciwych stosunkéw miedzyludz-
kich w zespolach adwokackich i zwrdécg uwage na prawi-
dlowy rozdzial pracy w zespole, tak aby nie dopusci¢ do
powstawania nadmiernych i nieuzasadnionych dyspropor-
cji w obrotach poszczegdéinych adwokatow»”.

§ 15—17. Prgepisy o Funduszu urlopowym przeniesione zostaly wla-
Sciwie bez zmian z tresci uchwaly z dnia 17 lutego 1972 r.
w spravie Funduszu urlopowego. Uwzgledniona wiec zostala
zasada, 3e wysoko$¢ $wiadczen z tego tytulu dla kazdego adwo-
kata ustila sie proporcjonalnie w zaleznosci od wynagrodzenia
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brutto pobranego w zespole w roku obrachunkowym, ktérym
obecnie od 1.1.1973 r. bedzie rok kalendarzowy. Adwdkaci za-
trudnieni nie w pelnym wymiarze czasu pracy (rencisc, eme-
ryci) uczestniczg w podziale Funduszu, poniewaz réwniez od
oplat za prowadzone przez nich sprawy potrgca sie 2,5%y na
cele Funduszu urlopowego. Ustalenie wysokosci wyplat dla «az-
dego adwokata nastepuje w styczniu kazdego roku za rok ubieg-

ty.

Dotychczasowe przepisy okreslaly rok obrachunkowy od

1 marca do 28 lutego, a termin rozliczen w marcu. Obecnie wige
nastgpila zasadnicza zmiana. Powstaje w zwigzku z tym do roz-
wazenia sprawa ustalenia wysokosci $wiadczen w 1973 roku.
W roku 1972 rozliczen dckonano w marcu. Zaréwno Komisja
w swoim projekcie, jak i NRA nie uznaly za celowe wprowa-
dzenia przepisu przechodniego. Zespoly adwokackie ustala za-
tem wysoko$¢ $wiadczen w styczniu 1973 r. wedlug dochodu
brutto adwokata za czas od 1 marca 1972 r. do 31 grudnia
1972 r., poniewaz poprzedni okres zostal juz rozliczony.

Pomoc z Funduszu urlopowego ma charakter przede wszystkim
socjalny. Chodzi o wywarcie nacisku na adwokata, aby skorzy-
stat z urlopu. Dlatego tez $wiadczenia mogg by¢ wyplacane jedy-
nie w razie faktycznego korzystania z wypoczynku.

§ 18. Fundusz socjalny do wysokosci 1,5% % wplywdw za czynnosci ze-
spolu adwokackiego moze tworzy¢ sam zespdét adwokacki w dro-
dze wlasnej uchwaly, przeznaczajac wplywy z tego funduszu
na cele, jakie sam okresli (np. na dokonywanie doptat do wy-
nagrodzenia w czasie choroby ponad kwoty okreslone w § 37
10zp. w sprawie zespolow adwokackich itp.). Od rozwagi wiegc
i ustosunkowania sie do tych podstawowych zagadnien socjal-
nych przez czlonkéw zespolu adwokackiego zalezy utworzenie
funduszu. Rada adwokacka moze jedynie inspirowaé¢ powstanie
wewnatrzzespolowego funduszu socjalnego, ale nie moze go na-
rzucié.

§ 21—22. Zagadnienie tzw. ryczaltu (konto 34a) zostalo uregulowane
obecnie w sposéb odmienny niz dawniej, przy czym w zwigzku
z zasztymi zmianami nalezy zwroéci¢ uwage na nastepujgce kwe-
stie:

a)

b)

c)

nastgpilo zréznicowanie oplaty ryczaitu od 40 do 150 =zt
w zaleznosci od wysoko$ci ustalonej oplaty za czynnosci ze-
spotu,

ustalono, ze ryczalt moze by¢ pobierany tylko za sprawy pro-
wadzone w instancjach sgdowych, arbitrazowych lub admini-
stracyjnych. Nie wolno wiec pobiera¢ ryczaltu od sprawy,
za ktérag wynagrodzenie ustalono na podstawie § 30 rozpo-
rzgdzenia w sprawie oplat za czynnosci zespoléw adwokac-
kich (np. za porade, opinie, napisanie upomniznia itp.),

z sum pobranego ryczaltu nalezy odprowadza¢ na fundusz
inwestycyjno-remontowy rady od 30 do 5% w zaleznosci
od ustalenia rady adwokackiej w tym przedmiocie na dany
rok kalendarzowy. Ta wyplata, przy zwiekszonych oplatach
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ryczaltu, nie powinna spowodowaé¢ zmniejszenia sie wptly-
woéw w stosunku do okresu sprzed 1.1.1973 r., wobec czego
dotychczasowe zamierzenia zespolu realizowane z ryczaltu
powinny by¢ nadal stosowane. Cze$¢ przypadajaca na rade
adwokacks powinna by¢ obliczona po potraceniu podatku ob-
rotowego,

d) w Regulaminie nie wymienia sie szczegdlowo, jakie miano-
wicie wyadatki mogg by¢ pokrywane z konta 34a. Rodzaj
i wysokos¢ {ych wydatkow ustala sam zespdt adwokacki w
zalgczniku do preliminarza budzetowego zespolu na rok na-
stepny (§ 6 zalgcznika Nr 1 do Regulgminu), majac jednak
na uwadze, ze omawiane wydatki mogg by¢ pizeznaczone
wylgcznie na cele zwigzane z ulatwieniem pracy adwokata |
przy zalatwianiu spraw klientow. Taki preliminarz, zatwier-
dzony przez rade adwokacka, stanowi podstawe do wydat-
kowania i moze by¢ zmieniony jedynie w drodze virement
budzetowych, tj. przez przeniesienie sumy z jednej pozycji
preliminarza do drugiej. Nie mozna wiec czyni¢ wydatkow
w ciggu roku na cele, ktére nie zostaly wyszczegbélnione w
zalgczniku do preliminarza. Stosownie do § 6 zalgcznika Nr 1
preliminowaniu szczegdélowemu podlegajg tylko te kwoty,
ktoére sg w dyspozycji zespolu adwokackiego, tj. sumy po od-
prowadzeniu do rady adwokackiej czesci ryczaliu (od 30 do
50%) na fundusz remontowo-inwestycyjny. Wymieniona w
tym paragrafie liczba 609% jest podana przykladowo jako
Srednia,

e) wplywy z ryczaltu nie moga by¢ zuzyte na pokrycie kosztow
administracyjnych zespoléw i wliczane do dochodu podlegaja-
cego podzialowi miedzy czlonkéw. Sumy nie wykorzystane
w danym roku budzetowym musza by¢ przeniesione na rok
nastepny. Jezeli zespét adwokacki w ciggu dwoch lat nie
wykorzysta ryczaltu, to woéwczas pozostala suma przekazy-
wana jest na fundusz remontowo-inwestycyjny rady adwo-
kackiej,

f) kwota ryczaltu podlega opodatkowaniu podatkiem obroto-
wym.

Przy omawianiu sprawy wydatkéw z ryczaltu trzeba jeszcze

poczyni¢ kilka uwag w sprawie funduszu inwestycyjno-remon-

towego rady adwokackiej (§ 22 pkt a Regulaminu). Wplywy
na ten fundusz bedg znaczne, wilasciwe wiec nimi gospodarowa-
nie powinno przynies¢ za kilka lat spodziewane wyniki, dopro-
wadzajac do wlasciwego stanu wyglad lokali oraz stan mebli

i urzagdzen w zespolach. Za prawidlowy nalezy uzna¢ system

kompleksowego wyposazenia lokali wedlug okreslonego dlugo-

falowego planu.

Za niewlasciwy natomiast, czyli bedacy zaprzeczeniem samej

istoty istnienia funduszu, bylby sposéb rozbicia wydatkow na

drobne sumy i obdzielenia nimi wszystkich lub wiekszosci ze-
spotow. Taka akcja nigdy nie da wlasciwych rezultatow, nie
poprawi wygladu zespolu i zaprzepasci calg idee, na ktérg maja
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§ 24.

by¢ wydatkowe sumy z funduszu inwestycyjno-remontowego.
Wiasciwy system wprowadzily juz niektére rady adwokackie
(np. Krakow, Warszawa). Powolaly one specjalne komisje zto-
zone z kierownikow zespolow, ktore majg za zadanie ustalenie
planu perspektywicznego rozdziatu funduszu (np. na okres 3—5
lat) i okreélenie, jaki zesp6l i w ktérym roku bedzie odnawia-
ny oraz wyposazany i jaka kwote sie na to przeznacza. Sumy
ustalonych wydatkéw powinny sie waha¢ w granicach okolo
3.000—-5.000 zt na czionka zespolu. Przeznaczajgc tak znaczne
kwoty jednorazowe zespolowi adwokackiemu, da sie w ten spo-
s6b moznos¢ wlasciwego urzgdzenia w ciggu kilku lat wszyst-
kich lub wiekszosci zespolow.

Omawia sie w nim sprawy rozliczen z tytulu wplat klientow
na koszty zwigzane z prowadzeniem sprawy, czyli tzw. konta
34 wedlug zalgcznika Nr 2 do Regulaminu.

Konto 34 (pod takg samg nazwag istnialo ono réwniez w po-
przednim regulaminie) od wielu lat bylo przedmiotem specjal-
nej uwagi organow adwokatury. Obecne przepisy, utrzymujac
samg zasade, ustalily konkretne zasady jego rozliczania, dajac
mozno$¢ zaksiegowania na tym koncie pewnych sum przezna-
czonych na wynagrodzenie wedlug $cisle okreslonych warun-
kow, ktore powinny by¢ przestrzegane z calg bezwzglednoscia.
Za merytoryczng strone rozliczen z tego konta odpowiada adwo-
kat prowadzgcy sprawe, co jednak nie zwalnia kierownika zes-
polu od czuwania nad stanem rozliczen wedlug ogdlnej zasady
nadzoru nad sprawami zespotu.

Nalezy zwrocié uwage, ze przepis regulujacy zagadnienie od-
powiedzialno$ci, tj. § 24 ust. 4 Regulaminu, ma miejsce tylko
przy rozliczeniach z konta 34, co stanowi najlepszy dowdd, jak
duzg wage przywigzuje sie do wlasciwego gospodarowania su-
mami na tym koncie.

Nie wymagajg udowodnienia drobne wydatki poniesione w
zwigzku z prowadzeniem sprawy, ktérych udokumentowanie ra-
chunkiem jest z natury rzeczy niemozliwe (np. szatnia, telefony
itp.) lub znacznie utrudnione. Wydatki te mogg by¢ zwracane ad-
wokatowi z kwot wplaconych przez klienta na koszty zwigzane
z prowadzeniem sprawy, na podstawie jego pisemnego o$wiadcze-
nia, do wysokosci 10% ustalonej optaty za czynnosci zespolu, nie
wiecej jednak niz 100 z! w kazdej sprawie. Ryczalt ten moze byc¢
wyplacany adwokatowi we wszystkich sprawach, w ktérych musi
on wykonywaé¢ okreslone czynnosci poza lokalem zespolu. Nie
mozna wiec wyplaca¢ tej kwoty za przyjecie sprawy polegajacej
tylko na udzieleniu porady lub napisaniu opinii prawnej.
Zryczaltowana suma na drobne wydatki moze by¢ wypiacona
tylko raz w kazdej sprawie. Nie wolno tej sumy wyplaca¢ rata-
mi. Termin wyptaty ustali zesp6t lub rada adwokacka. Najbar-
dziej prawidlowg rzecza byloby pobieranie tej sumy w momencie
ostatecznego rozliczenia z klientem w sprawie.

W sprawach, ktére byly prowadzone w dniu 1.1.1973 r., a przy-
jete zostaty przed tg data, ryczalt moze byé wyplacony, jezeli nie
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nastapilo catkowite rozliczenie z klientem kwot wplaconych na
koszty zwigzane z prowadzeniem sprawy i na oplaty za czyn-
nos$ci zespotu. Trzeba pamieta¢, ze pobranie przez adwokata kwo-
ty zryczaltowanej w wysokosci 10% oplat za czynnosci (najwy-
zej jednak 100 z1) nie pozbawia go uprawnien do domagania sie
zwrotu drobnych wydatkow, jezeli bedg one udokumentowane w
sposob przewidziany w § 24 ust. 1 pkt 6 Regulaminu lub w og6l-
nych przepisach dotyczgcych prowadzenia ksigg handlowych, wy-
danych przez Ministerstwo Finansow (§ 2 Regulaminu). Wydatki
te powinny by¢ ksiegowane na koncie 34 — Rozliczenia z klien-
tami poz. 6. Co do tej pozycji, to trzeba doda¢, ze przy wydawa-
niu Regulaminu drukiem opuszczono stowo, i dlatego oficjalnie
wyjasnia. sie, iz w poz. 6 konta 34 nalezy ksiegowa¢ nie tylko
wydatki zryczaltowane, ale takze inne drobne udokumentowane
kwoty.

Stosownie do wyjasnien do konta 34 zawartych w zalgczniku
Nr 2 do Regulaminu, na koncie tym moze by¢ ksiggowana
czes¢ oplaty za czynnosci zespotu, jezeli w chwili wyptaty doko-
nanej przez klienta calos¢ oplaty nie jest jeszcze wymagalna.
Na przyklad klient uiscil oplate za udzial w postepowaniu przy-
gotowawczym 1 za obrone przed sadem. Poniewaz sprawa nie
zostala jeszcze przekazana do sadu, brak jest podstaw do zara-
chowania oplaty za I instancje na konto 61; woéwczas moze ona
by¢ zapisana na koncie 34. Trzeba przy tym pamieta¢, ze na
tym koncie wolno zarachowywaé¢ tylko czes¢ oplaty, a nie ca-
los¢ wplaconej, i ze natychmiast, gdy naleznos¢ z tytulu optat
za czynnosci zespolu stala sie juz wymagalna, nalezy jg prze-
ksiegowa¢ na konto 61.

Regulamin wprowadza obowigzek calkowitego rozliczania sum
wplaconych na koszty w ciggu trzech miesiecy od daty stwier-
dzonego na karcie ewidencyjnej zakonczenia sprawy.

Zastgpil on czes$ciowo instrukcje NRA w sprawie pomocy biu-
rowej dla czlonkdéw zespolow adwokackich, uchwalong przez
Wydziat Wykonawczy NRA w dniu 23.1X.1960 r. Instrukcja ta,
ktéra przewidywata niepotrzebng i zbedng formalistyke, zostala
zastgpiona jednym tylko przepisem, znajdujacym swoje oparcie
w obowigzujgcych w jednostkach gospodarki uspotecznionej
zasadach o udzielaniu i rozliczaniu zlecen w granicach do
5.000 zl. Obecnie zatem potrzebne jest tylko pisemne zlecenie
adwokata i rachunek wykonawcy oparty na prawidlowym usta-
leniu wartosci wykonanej pracy.

Trzeba pamieta¢, ze pozostaly w mocy paragrafy 5 i 6 instrukeji
Wydzialu Wykonawczego NRA z dnia 23.IX.1960 r. okreslajace,
jakie uprawnienia przystuguja osobom uprawnionym do prze-
gladania akt i robienia odpiséw i jakie formalnosci powinny byc
w tej mierze spelnione.

Tych kilka uwag niech stuzy pomoca przy stosowaniu przepiséw Re-
gulaminu. Zycie i do$wiadczenie pracy zespolow wykazg zasadnosé roz-
wigzan lub ich bledy i na pewno spowoduja koniecznos¢ wyjasnienia
w przysziosci niektorych nie oméwionych tu zagadnien.
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