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Wstep

Praktyka administracyjna zawiera wskazania dla zakondéw zen-
skich, glownie dla przelozonych, jak stosowaé przepisy prawa ka-
nonicznego w poszczegdlnych sytuacjach. Kodeks prawa kanonicz-
nego wydany w 1983 r. w wielu miejscach zmienil dotychczaso-
we prawo instytutow zakonnych, stad wymnika potrzeba zaznajo-
mienia sie z nim 4 dostosowania praktyki do nowych zasad praw-
nych. Poznanie tych norm od strony praktycznej pozwoli unik-
ngé¢ nie tylko niewaznosci niektorych aktéw prawych, ale takze
dopomoze w dazeniu do doskonalo$ci. Nadto zachowanie prawa
w sposob prawidlowy sprzyja ugruntowaniu spokoju i sprawiedli-
wosci w domu zakonnym.

W obecnym opracowaniu zebralem wskazania pozyteczne dla
administracji zakonnej i przytoczylem mieco wzoréw pism potrzeb-
nych przy zalatwianiu konkretnych spraw. Wprawdzie juz w
1979 r. oglosilem w dziele zbiorowym (Ku doskonalosci zakonnej,
Warszawa 1979 s. §—07) wskazania z zakresu praktyki admini-
stracyjnej w zakonach, ale wydanie nowego Kodeksu prawa ka-
nonicznego sklonilo mnie do nowego opracowania ogloszonego
wowcezas tekstu i przystosowania go do uzytku zakondéw zenskich
w Polsce, gdyz dla nich w pierwszym rzedzie bedzie pozyteczna
tego rodzaju pomoc. Kanonistom natomiast, mniej obeznanym z
problematyksg zakonng, ulatwi udzielanie rad, gdy sie do nich
zwréey siostry zakonne.

Material uporzadkowalemn mmniej wiecej wedtug ukladu zagad-
nien w Kodeksie, a poprzedzilem uwagami o kancelarii i archi-
wuml.

I. Kancelaria

Wiele spraw w zakonach zalatwia sie ustnie, przelozone daja
pozwolenia, nakazy, instrukcje itp. w czasie bezposredniej roz-
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mowy z zainteresowang siostrg. Niekiedy jednak decyzje i zarza-
dzenia trzeba pozostawi¢ na pidmie, przestaé¢ je do wiadomosci
poszezegblnych prowineji czy doméw. Nadto dla pewnych spraw
musi sie zgromadzi¢ odpowiednie dokumenty, a kazda kandydatka
do zakonu wrecza swe dokumenty personalne. Stad mie moze sie
obejs¢ w zyciu zakonnym bez kancelarii i archiwum.

Kancelaria stuzy do zalatwiania spraw biezgcych, ulatwia pro-
wadzenie administracji, archiwum gromadzi pisma juz niepotrzeb-
ne w kancelarii, ale przydatne dla historii i udokumentowania
dziatalno$ci zakonu. Czasem trzeba siegngé do archiwum, gdy cho-
dzi o nawigzanie do spraw juz zalatwionych.

Nalezy dazy¢ do tego, aby przynajmmiej kancelarie wyzszych
przetozonych urzadzié praktycznie, korzystajac z najnowszych do-
Swiadczen i udogodnien.

1. Wskazania ogdlne

1. Po przejeciu kancelarii od poprzednika zarzadu, trzeba zo-
rientowaé sie w ukladzie akt i teczek w kancelarii, zobaczy¢ iaki
jest podzial akt, jakie sg ksiegi ,do ktorych mnalezy robi¢ wpisy.
Na poczatku urzedowamia nie mozma niczego zmieniaé w organi-
zacjli kancelarii bez zapoznania sie ze szczegdélami, inaczej nie
odnajdzie sie waznych lub pilnych spraw do =zalatwienia.

2. Wszelkie pisma (akta) nalezy sporzgdza¢ na luznych kar-
tach, réwniez kopie wystanych pism. Kopie nalezy zawsze podpi-
sa¢, podaé¢ date i adresata. Akta, ktore wplynely do zalatwienia
i kopie spraw zalatwionych, trzeba kolejno wkladaé do odpowied-
nich papierowych tek (albo do skoroszytow, registratorow).

3. W kancelarii musi byé Dziennik podawczy, do ktérego wpi-
suje sie wszelkie pisma wplywajace do urzedu i wydane przez
urzad. Zachowuje sie kopie pism spraw zalatwionych.

4. Ksiegi do ktérych wpisuje sie roznego rodzaju dokumen-
tacje (zapisy majace wartoé¢ akt, protokoly itp.) majg byé z do-
brego papieru, liczy¢é przynajmniej 100 kart, oprawione. Karta
tytutowa ksiegi ma byé pelna, z podaniem roku rozpoczetych
zapiséw, by mozna bylo rozrézni¢ jednag ksigge od innej. Dokonu-
jac wpiséw do ksiegi ,trzeba pamietaé o zostawianiu marginesu
zewnetrznego 1 wewnetrznego, dla ulatwienia czytania. Ksiege
nalezy paginowac.

5. Kazdg sprawe nalezy przedstawi¢ w oddzielnym pismie, nie
mozna w jednym pismie lgczyé kilku spraw, zwlaszeza gdy sie co$
zalatwia z wyzszg wladzg.

6. Obecnie nalezy wszelkie pisma sporzgdzaé na maszynie. Pa~
pier ma byé¢ znormalizowany, zapisany tylko z jednéj strony,
tak by mozna bylo latwo przechowaé¢ dokumentacje w archiwum.
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Jezeli jaka$ sprawa byla juz zalatwiana, a obecnie chodzi o jej
dalszy cigg, trzeba powolaé sie na date i numer poprzedniego pi-
sma.

7. Wszelkie pro$by o dyspensy i inne laski skierowane do Sto-
licy Apost. posylaja siostry przez swoje przelozone, droga stuzbo-
wg. Natomiast w sprawach tajnych sumienia kazda osoba zakon-
na moze bezposrednio, albo za pos$rednictwem spowiednika, od-
nies¢ cig do Penitencjarii Apost. W pismach do Stolicy Apost.
uzywa sie jezyka lacinskiego, albo wloskiego, francuskiego, hisz-
panskiego, angielskiego. Do Penitencjarii Apost. mozna wyjatkowo
napisa¢ w jezyku polskim.

8. W zakonach podzielonych na prowincje, niektére sprawy
moga zalatwiaé¢ przelozone prowincji, niektére sprawy tylko przy-
gotowywuje sie w prowincji do zalatwienia, a pelng dokumen-
tacje posyla sie do przelozonej generalnej, ktéra wyda odpowied-
nig decyzje albo przedle sprawe do Stolicy Apost. Dla spraw
przesylanych do zalatwienia w zarzadzie generalnym nalezy za-
wsze zalgezyl opinie przelozonej prowincji. )

Jezeli sprawe ma zalatwié Stolica Apost., trzeba dokumentacje
wysla¢ przelozonej gemeralnej w dwu egzemplarzach, jeden egz.
ma bow,iem zosta¢ w archiwum generalnym. Gdy sprawe zalatwi
przeiozona generalna, wystarczy dokumentacja w jednym egzem-
plarzu. Zawsze oczywiscie nalezy w prowincji zostawié¢ kopie
wyslanej dokumentacji.

9. W Polsce w obecnych warunkach wiele spraw moze zalat-
wi¢ Prymas Polski na podstawie udzielonych mu przez Stolice
Apost. specjalnych uprawmien. Jezeli przelozone korzystaja z tej
mozliwosei, powinny przygotowaé dokumentacje w taki sposdb,
jak sie to czyni dla Stolicy Apost., ale mozna uzywaé jezyka
polskiego.

10. Jezeli decyzja Stolicy Apost. dotyczy calego zakonu, prowin-
¢ji lub domu zakonnego, dokument pozostaje w kancelarii (archi-
wunl) zgromadzenia albo prowincji. Jezeli odnosi sie¢ do poszcze-
golnych zakonnic, wrecza sie oryginal zainteresowanej osobie, a
autentyczny odpis pozostaje w archiwum. Mozna tez przechowy-
waé oryginaly w tece persomalnej zakonnicy, w kancelarii urzedu.

2. Kancelaria zarzqdu generalnego

PoniZsze uwagi bedyg odpowiednie dla zgromadzenia zakonnego
nie podzielonego na prowincje. Mozna tez je zastosowaé do kan-
celarii zarzgdu prowincji.

1. Wszelkie akta luZne nalezy ukladaé w tekach, teki za$ roz-
fozy¢é w taki sposéb, jak nizej proponuje dla podzialu akt w archi-
wum zgromadzenia. Kazda teka ma na okladce napis, symbol
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przynaleznosci do serii, numer teki w danym dziale. Mozna tak
utozy¢ materiaty, ze ostatnia teka z danego dzialu bedzie w kan-
celarii, bo materialy narastaja chronologicznie, a poprzednie teki
sa zlozone w archiwum. W ten sposob mie bedzie zaleglodci w
porzgdkowaniu i ukladaniu akt, gdyz wszystko bedzie ulozone
na biezgco.

2. W kancelarii potrzebne sa rdézne ksiegi, a przynajmniej na-
stepujace:

a) Ksiega akt Zgromadzenia.

Whpisuje sie do niej dekrety, postanowienia itp. wltadz koScielnych,
odnoszace sie do calego zgromadzenia i do urzedniczek general-
nych, liste wyboréw i uchwatl kapitut generalnych. Jezeli nie pro-
wadzi sie osobnych ksigg, to tu wpisuje sie takze protokoly z po-
siedzen zarzadu generalnego, sprawozdania przelozonej general.
z odbyte] wizytacji zgromadzenia itp.

b) Ksiega profesek.

Wpisuje sie kazdg siostre, ktéra po nowicjacie zlozyla profesje
czasowa. Zostawia sie miejsce na wpisanie daty odnowienia pro-
fesji 1 profesji wieczystej. Oprécz nazwiska i imienia, trzeba do-
da¢ inne potrzebne wiadomosci, jak imiona rodzicow, wyksztal-
cenie itp.

¢) Ksiega zmarlych sidstr.

Po kolei, jak siostry umieraja, dajac numer biezgcy, wpisuje sie
personalia danej siostry, date zgonu, miejsce pochowania. Opisuje
sig zycie i dzialalno$¢ zmarlej, jej snoty, zashugi itd. Bedzie to
obszerniejszy nekrolog.

d) Kronika Zgromadzenia.

Prowadzi zazwyczaj sekretarka generalna, bo ona ma dane o
zgromadzeniu. Wpisuje sie fakty odnoszgce sie do calego zgroma-
dzenia, jak zatwierdzenie konstytucji, odbycie kapituly generalnej,
wizytacji apostolskiej, sklad zarzadu generalnego, akcje obejmu-
jace cale zgromadzenie. Co roku, pod koniec, nalezy podaé ogoélna
statystyke zgromadzenia (domoéw, siéstr, rodzaj wykonywanych
prac, ilo$¢ dzieci w =zakladach, uczeszezajacych na katechizacje
itd.). Fakty odnoszgce sie¢ do jednego domu maleza do kromiki
danego domu.

e) Aktualny rejestr sidstr wedlug domoéw.

Dla kazdego domu poswieca sie jedng karte (lub kilka, gdy po-
trzeba), karty uklada sie wedlug alfabetu miejscowosci. Poda-
je sie wszystkie siostry nalezgce do danego domu, zaznaczajgc ich
funkcje w domu. Calos¢ oprawia sie w kartonik.

Zamiast tak sporzadzonej ksiegi mozna utozyé¢ kartoteke, prze-
znaczajgc dla kazdej siostry po jednej karcie. Karty ulozyé we-
diug doméw. W ten sposdéb bedzie wiadomo, ile siostr jest w da-
nym domu.
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f) Co kilka lat nalezaloby wydaé katalog zgromadzenia, w for-
mie ksigzki. Tutaj latwiej mozna podaé¢ wiecej danych, o sio-
strach i o domach. Katalog stuzy do administracji, ale jest tez
waznym zrodiem dla historii zgromadzenia.

3. Kancelaria domu zakonnego

1. Korespondencje i akta luZne najpierw trzeba weciggnaé¢ do
Dziennika podawczego, a po zalatwieniu sprawy nalezy zaraz wio-
zy¢ pisma (lub kopie pism) do odpowiedniej teki. Materialy na-
rastajg chronologicznie. Ostatnia teka z danego dziatu jest w kan-
celarii, a poprzednie w szafie przeznaczonej na archiwum. W ten
sposdb nie bedzie zalegto$ci w porzgdkowaniu papieréw, gdyz
wszystko bedzie ulozone na biezgco.

2. Akta luzne mozna rozlozyé na takie dziaty:

I. Akta ogdlne domu
— tytuly wlasnos$ci, plany, remonty,
— ubezpieczenia, podatki,
— oplaty za wode, $wiatlo, gaz,
— pensje stalych pracownikoéw, itp.
II. Zarzad generalny (prowincjalny)
— okoOlniki, zarzgdzenia, korespondencija...
III. Sprawy siostr
-— adresy najblizszej rodziny,
— korespondencja,
— wykazy rzeczy osobistych,
-— Jeczenie ...
V. Kaplica
- pozwolenie Kurii Bisk.
— plany nabozenstw,
— zakupy, remonty ...
V. Inne sprawy
— korespondencja z osobami spoza Zgromadzenia,
— rézZNe.

3. Ilos¢é ksigg potrzebnych do administracji jest rézna w ro:
nych zakomach, w zalezno$ci od przepiséw konstytucji lub dy -
rektorium (statutéw). Przewaznie jednak beds potrzebne nastg
pujace:

a) Ksiega akt domu.

Whpisuje sig do niej wszystko, co zostalo zarzadzone przez wyi-
sze przelozone, tre$é dokumentdéw, zarzgdzenia powizytacyjne, itp
Gdy nie ma osobnej ksiegi dla notowania protokoldéw z posie-
dzeh rady domowej, mozna w tej ksiedze zapisywaé pelne proto-
koly albo przynajmniej powziete decyzje.
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b) Ksiega zmarlych.
W tych zakonach, gdzie sa przepisane modlitwy za zmarlych w
rocznicg zgonu danej siostry, nalezy prowadzi¢ ksiege zmarlych.
Obejmuje ona 366 stron, po stronie dla kazdego dnia roku, za-
naczajgc u gory miesige 1 dzied. Zapisuje sie zmarle siostry ko-
lejno, pod danym dniem, podajgc rok, miejsce zgonu, imie i na-
zwisko, ewentualnie jeszcze kilka innych danych, jak iloéé lat,
funkeje pilastowamg. Obszerniejsze dane bedg wpisane w ksiedze
znajdujgcej sie w kancelarii zarzgdu generalnego (prowincjalne-
go). Na wiadomoéé o émierci jakiej$ siostry dopisuje sie dane
na odpowiednie] stronie, wedlug daty zgonu, stagd ksigga moze
shuzyé przez wiele lat.
¢) Kronika domu.

Kronike nalezy pisaé na biezgco, co kilka dni, a przynajmniej
pod koniec miesigea. Nalezy uja¢ w zapisach to wszystko co
sie¢ odnosi do danego domu zakonnego, jego skladu personalnego,
jego dzialalnosci, obchedzonych uroczystosci, udziatu siéstr w
akcjach ogélnych zgromadzendia, diecezji, parafii itp. Pod koniec
roku trzeba podaé¢ statystyke, zwlaszeza odnoszgceg sie do prac,
np. ilu ubogich bylo wspomaganych w sposéb staty, ile bylo dzie-
ci cbjetych katechizacja, itp. Gdyby w domu wmarla jaka$ sio-
stra, nalezy wpisaé do kroniki obszerniciszy jej nekrolog, pod-
kreslajge prace siostry w tym domu. Jezeli w ciggu roku zapisze
sie nawet kilka stron, to po latach bedzie material do przed-
stawienia dzialalnosci tego domu.

4. Kancelaria nowicjatu

1. W kancelarii nowicjatu, oprécz Deziennika podawczego, po-
trzebne sg przynajmniej dwie ksiegi:

a) Ksiega przyjetych do nowicjatu. Podaje sig tutaj personalia
nowicjuszek, adres mnajblizszej rodziny, wyksztalcenie itp., date
rozpoczecia postulatu, date rozpoczecia nowicjatu. Potem mnastgpi
adnotacja o zlozeniu profesji, albo o opuszczeniu nowicjatu.

b} Kronika nowicjatu. Dla wprawy i dla zachowania pewnej
tradycji w nowicjacie prowadzi sie kronike nowicjatu. Wpiséw
dokonuje jedna z nowicjuszek, pomaga socjuszka mistrzyni (albo
mistrzyni). Podaje sie spis kazde] grupy nowicjatu, opisuje sie
wewnetrzne urcczystoici, plan nauki w nowicjacie, udziat w waz-
niejszych zajeciach domowych, odwiedziny znaczniejszych goseci
itp. Po roku prowadzenie kroniki przejmmije nastepna grupa mno-
wicjuszek.

2. Akta lufne i materialy uklada sig w teczkach papierowych.
Mozna teczki podzieli¢ na takie dziaty:
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I. Ogoélne sprawy nowicjatu
— programy i plany mnauczania, porzadek dzienny.
— wykazy, ogoélne sprawozdania o nowicjacie,
— zarzadzenia wyiszych przelozonych,
-— korespondencja ogdlna.
iI. Personalia
— dla kazdej nowicjuszki trzeba zalozy¢ teczke, albo przy-
najmniej podwoéing kartke (,koszulke’), aby mozna zgro-
madzi¢ dokumenty danej osoby, kopie wystanych sprawo-
zdan do wyzszych przelozonych, kopie listéw mistrzyni do
rodziny nowicjusziki itp.
111, Materialy szkoleniowe
1V. Materialy na uroczystoici i rekreacje
— monologi, wiersze, sztuki sceniczne,
— wzory programodw, plakatow ...

Zorganizowana kancelaria nowicjatu ulatwi mistrzyni prace, po-
moze do szybszego przygoiowania sprawozdan, wplynie na cig-
gto$é pracy w nowicjacie.

Akta luzne, zwilaszcza personalne, juz niepotrzebne w nowicja~
cie, odsyla sie do zarzadu generalnego (prowincjalnego}.

1. Archiwum

1. Zgromadzenie zakonne, prowincja, dom zakonny maja wla-
sne archiwa. Archiwum zgromadzenia (prowincji) powinno byé
lepiej urzadzone i uporzgdkowane. Archiwum domowe, przy ma-
tej dlosci materialéow, moze wmieécié sie w niewielkiej szafie, ale
materialy powinny by¢ zabezpieczone, aby nie zaginely. Starsze
materiaty archiwalne domu (ksiegi, dokumenty) nalezy raczej
przekazaé do archiwum zgromadzenia (prowincji), gdzie znajda
korzystniejsze warunki przechowania.

Material zebrany w archiwum zgromadzenia (prowincji) na-
lezy mie tylko zabezpleczyé prwed zniszezeniem, ale odpowiednio
uporzgdkowaé, wciagna¢ do inwentarza, aby dokumenty mozna
odszukaé i z nich skorzystaé w odpowiedniej chwili. Jezeli zgro-
madrzenie ma juz archiwum uporzadkowane, nalezy je dalej pro-
wadzié w sposob przyjety, a rozklad materiatéw(i teczek) w kan-
celarii dostosowaé do tego podzialtu.

2. Mozna postuzyé sie nastepujacym planem ukladu materialéw
w archiwum mgromadzenia zakonnego (archiwum generalne), gdy
nie jest archiwum =zorganizowane, lub gdy sie je organizuje na
nowo:

Seria A. Dokumenty podstawowe
I. Zatwierdzenie Zgromadzenia
II. Konstytucje
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III. Dyrektorium, Zwyeczajniki
- IV. Ceremonialy, modlitewniki

Seria B. Zarzad Zgromadzenia

I
II.
II1.
Iv.

V.
VL
VIIL.
VIII

IX.

X.
X1.
XII.
XIII.
XIV.
XV.
XVL
XVIIL.
XVIIIL
XIX.
XX.
XXI.

Kapituly generalne

Przelozona generalna (zarzgdzenia, okoélniki...)
Rada generalna, Komisje

Ekonomka generalna (rachunki, wykazy, spadki,
testamenty)

Wizytacja Zgromadzenia

Akcja powolaniowa

Misje zagraniczne

Dziela Zgromadzenia (sprawy ogolne, bo to co
sie odnosi do poszezegdlnych doméw lub sidstr be-
dzie w ich tekach)

Formacja zakonna (postulat, nowicjat, juniorat,
oczywiscie tylko sprawy ogdélne, programy ...)
Uroczystosei Zgromadzenia

Stolica Apost.

Sekretariat Prymasa Polski, Wydzial Spraw. Zak.
Kurator, komisarz, wizytator

Kuria Bisk. domu gléwnego

Inne Kurie Biskupie

Konferencja Wyzszych Przetozonych

Wiadze panstwowe

Inne og6lne sprawy Zgromadzenia

Sprawy z innymi zakonami

Sprawy os6b spoza Zgromadzenia

Biuletyn Zgromadzenia

Seria C.

Seria D.

Seria E.

Uwaga:

Personalia
1. Zalozyciel(ka)
II. Siostry profeski (osobna teczka dla kazdej)
II1. Kandydatki
IV. Postulantki
V. Nowicjuszki
VI. Ksiegi i wykazy personalne
Domy
1. Zalozone (teczki wg alfabetu miejscowosci)
1I. Oferty mowych placowek
Materiaty
1. Materiaty do historii Zgromadzenia
II. Opracowania historii Zgromadzenia
II1. Utwory siéstr
IV. Fotografie wspélne, albumy, filmy .. dla poszczeg.
domoéw i 0s6b umieszeza sie w tekach siéstr i domow).
skrypty, maszynopisy dotyczace Zycia zakonnego, Zycia
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Kosciola, referaty mna zebrania itp. nalezy traktowaé jako ma-
teriaty biblioteczne i1 umieszezaé w bibliotece, w dziale skryptéw.
Powyzszy rozklad materialéw archiwalnych mozna mnieco zmody-
fikowaé, dodajac lub laczge niektére dzialty.

III. Zalozenie zgromadzenia zakennego

1. W Koéciele, jako w organiZmie zywym, co pewien czas
powstaja nowe zgromadzenia zakonne. Prawny byt w Kosciele
nadaje zgromadzeniu Stolica Apost. albo biskup diecezjalny. Za-
zwyczaj jednak Stolica Apost. pozostawia pierwszy etap organi-
zowania zgromadzeh zakonnych biskupom diecezjalnym, domaga-
jac sie jedynie, aby biskupi konsultowali sie z nia, zanim wyda-
dzg dekret erekcyjny (zob. kan. 579).

2. Nowe zgromadzenia zakonne tworza sie mnajczeSciej w ten
sposéb, ze pod wplywem jakiej§ wybitniejsze] jednostki zawig-
zuje sie pobozne stowarzyszenie lub tworzy sie grupa os6b dla
osiggniecia jakiego$ zboznego celu. Osoby te poddaja sie kierow-
mictwu i zyjg wspolnie zachowujge okreslony regulamin. Gdy gru-
pa rozwinie sie i zechce otrzymaé zatwierdzenie koScielne jako
zgromadzenie zakonne, zwraca sie do miejscowego biskupa, przed-
stawiajgec mu:

a) nazwe zgromadzenia,

b) cel szezegoltowy (czyli zadamie),

c) opis ubioru, jaki bedzie uzywany przez profeski,

d) liste osdéb, ktore chca naleze¢ do zgromadzenia,

e) opis powstania grupy i dotychczasowej dzialalnosci,

f) tekst konstytucji i dyrektorium.

3. Biskup zapozna sie ze zlozonym mu materialem i jezeli uzna
go za wystarczajacy, zwréei sie do Kongregacji Zakonow i Insty-
tutéw Swieckich, proszac o nihil obstat.

W piSmie do Kongregacji trzeba podaé:

a) mazwe zgromadzenia,

b) nazwisko zalozyciela (zalozycielki),

c) cel zgromadzenia i Srodki prowadzace do celuy,

d) forme i kolor ubioru profesek.

Opisze tez krotko geneze zgromadzenia i jego potrzebe istnie-
nia w diecezji. Do listu dolaczy tekst konstytucji i dyrekiorium,
zbadany przynajmniej przez jednego znawce prawa zakonmnego.

4. Po otrzymaniu od Kongregacji odpowiedzi pozytywnej, wy-
da biskup dekret erekcyjny mna piSmie, w dwu egzemplarzach:
jeden egz. dla zgromadzemia, drugi dla archiwum Kurii Bisku-
piej. Odpis dekretu (autentykowany) przesle do Rzymu.

W dekrecie erekeyjnym nalezy podaé wszystkie podstawowe
elementy, jakie biskup ustalit w piSmie do Kongregacji Zako-

16 — Prawc Kanoniczne
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now, nadto okresli gdzie bedzie dom gléwny zgromadzenia i dom
dla nowicjatu.

Osobnym dekretem zatwierdzi biskup konstytucje i dyrektorium.
Dekret zatwierdzajacy konstytucje moze byé dany na okreSlona
ilo$¢ lat, aby konstytucje poddaé¢ prébie czasu i potem uzupel-
ni¢, albo na czas nieokre$lony, gdyz biskup zawsze moze konsty-
tucje uzupelmi¢ i zmienié, dopdki zgromadzenie jest na prawie
diecezjalnym.

5. Zorganizowanie zgromadzenia polega na tym, ze zgodnie z
pelnomocnictwami otrzymanymi od Stolicy Apostolskiej, biskup
przyjmie $luby niektérych czionkin zgromadzenia, zamianuje pier-
wszy zarzad generalny na okres przewidziany w konstytuqach
oraz mistrzynie nowicjatu.

6. Wzér dekretu kanonicznej erekeji zgromadzenia:

Pragnac przyczyni¢ sie do chwaly Bozej i rozwoju Kosciota, ni-
niejszym — po skonsultowaniu sie¢ ze Stolicg Apostolskg w my$l
kan. 579 — eryguje zgodnie z prawem kanonicznym Zgromadze-
nie zakonne o $lubach prostych zwane .. (nazwa Zgrom.). Zgro-
madzenie to ma na celu .. (podaé cel szczegélowy tak jak jest
ujety w konstytucjach). Ubior zakonny Zgromadzenia jest okre-
Slony w jego Konstytucjach. Dom glowny Zgromadzenia bedzie
sie mieScit w ... (miejscowosé). Tamze (lub podaé inne miejsce)
bedzie dom nowicjatu. (mozna dodaé kilka stow zachety czy blo-
gostawienstwa dla pierwszych czlonkin).

Dano w ... dnia ...

(podpis biskupa i pieczec)

IV. Papieskie zatwierdzenie zgromadzenia

1. Dotychczas papieskie zatwierdzenie zgromadzenia zakonnego
odbywalo sie w formie dekretu pochwalnego a poéiniej w formie
definitywnego zatwierdzenia. Obecnie Stolica Apost., o ile istniejg
wymagane warunki, wydaje tylko dekret zatwierdzenia, ktoéry
jest dekretem definitywnym.

2. Zasadniczy warunek do otrzymania papieskiego zatwierdze-
nia, to dostateczny rozwdj zgromadzenia od czasu wydania de-
kretu kanonicznej erekeji. Moze to byé okres kilkunastu albo
nawet kilkudziesigciu lat. Wymaga sie terytorialnego i osobowego
rozwoju, a wiec zgromadzenie powinno posiadaé¢ domy przynaj-
mniej w pieciu diecezjach i liczy¢ okolo 200 profesek. Do tej
liczby wlicza sie takze profeski zmarle w zgromadzeniu. Nadto
zgromadzenie powinno bylo wydaé¢ owoce poboznosci, karnosci
zakonnej i pracy dla chwely Bozej oraz dobra Kos$ciola, co maja
pos$wiadezyé ordynariusze miejscowi w swych listach polecajg-
cych.
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3. Dokumentacja, ktorg trzeba przesta¢ do Kongregacji Zako-
now i Instytutéw Swieckich przynajmniej w czterech egzempla-
rzach, poza listami biskupow, ktére sg w jednym egzemplarzu
i w osobnych zamkmnietych kopertach, jest nastepujgca:

a) prosba przelozone] generalnej,

b) odpis aktu karonicznej erekcji zgromadzenia,

c¢) listy polecajace ocrdynariuszy miejscowych,

d) sprawozdanie o obecnym stanie zgromadzenia,

e) rys historii zgromadzenia,

f) lista profesek,

g) komstytucje,

h) dyrektorium.

Dokumentacja ma byé ulozono w jednym z jezykéw uzywanych
w Kongregacji (tacinski, wloski, hiszpanski, francuski). Kazdy
egzemplarz dokumentacji w osobnej papierowej tece, ze spisem
zawartosci. W tece I beda listy polecajace biskupéw, w nastgp-
nych tekach wlozyé karte z uwagg, ze listy te sg w tece I

4. Wyjasdnienia cdnosnie do dokumentacji:

a) Projdba jest skierowana do papieza od przelozonej generalnej
i jej radnych. Prosi sie o papieskie zatwierdzenie Zgromadzenia,
aby utrzymaé¢ wicksza karno$é, ulatwié zarzad i spelnianie celu
Zgromadzenia. Trzeba podaé pelng nazwe  Zgromadzenia, date
zalozenia, date dekretu erekcyjnego, nazwe diecezji domu gléwne-
go z adresem siedziby Zgromadzenia, cel szczegélowy, w ilu die-
cezjach dziala Zgromadzenie, ilos¢ domdéw i profesek. Wszystko
to {rzeba wylozy¢é jasno 1 zwiezle, majwyzej na dwu stronach
maszynopisu, w sposob syntetyczny, bo szczegdly sg zawarte w
dalszej dokumentacji. Pismo podpisuje przelozona generalna, rad-
ne, sekretarka, dodajac date i pieczed.

b) Odpis akiu kanoniczne] erekcji Zgromadzenia po$wiadcza
kanclerz (notariusz) kurii biskupiej. Do odpisu dolaczy¢ tluma-
czenie na jezyk uzyty w calej dokumentacji, o ile dekret erekeyj-
ny byl wystawiony w jezyku polskim.

¢) Listy polecajace hiskupéw. Chodzi o te diecezje, na kiérych
terenie znajdujs sie domy Zgromadzenia. Aby zdobyé¢ te listy po-
lecajgce, trzeba sig¢ zwrdci¢é oscbno do kazdego biskupa, podaé
mu material o domach i pracy Zgromadzenia na terenie diecezji.
Biskup w lifcie zatytulowanym do Kongregacji Zakondéw i Insty-
tutéw Swieckich poda, Ze Zgromadzenie N.N. pracuje na terenie
diecezji N.N. od roku .., ze ma .. doméw, oddaje sie gorliwie
pracy apostolskiej, zasluguje na zatwierdzenie papieskie. aby mo-
glo wewmetrznie sie umocni¢ i jeszcze lepiej dzialaé w Kosciele.
List oddaje biskup Zgromadzeniu w zamknietej kopercie, a Zgro-
madzenie przesyla go do Rzymu razem =z cala dokumentacjs, ina-
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czej trudno byloby go odszukaé w aktach Kongregacji, gdyby
biskup postal list bezposrednio do Kongregacji.

d) Sprawozdanie o obecnym stanie Zgromadzenia. Uklada prze-
lozona generalna z radnymi i sekretarks. Trzeba przyja¢ jaka$
date, bo sprawozdanie o stanie Zgromadzenia trzeba doprowadzié
do okres$lonego dnia.

Mozna sie trzymaé nastepujacego schematu:

A. Stan personalny
— ilosé profesek wieczystych, czasowych, nowicjuszek, postulantek,
— ilo$¢ domoéw (podzielié na diecezje), jaka w mnich dziatalnosc
— sklad zarzgdu gener. od ostatniej kapituly gener.
B. Karnosé¢ zakonna
— zachowanie $lubdéw
— zycie wspolne
— modlitwa, zycie liturgiczne, przyjmowanie sakramentéw $w.
— milod¢ wzajemna, zgoda, troska o chorych.
C. Formacja zakonna
— zdobywanie powolan
— postulat, nowicjat, juniorat (gdzie, jak sie prowadzi, czy jest
instrukeja o formacji, przygotowanie mistrzyn ...)
-— doksztatcanie po profesji wieczystej.
D. Dziatalno$é apostolska
— gdzie, co, jak sie robi (podaé statystyke za ostatni rok)
— jezeli sg jakie$ prace specjalne, opisaé.
E. Administracja Zgromadzenia
— zarzad generalny, kancelaria, archiwum, zebrania rady gener.
— zebrania przelozonych domoéw
— wizytacja Zgromadzenia
— zarzgd domdw, czy jest zorganizowany, zmiany przelozonych,
funkcjonowanie rad domowych ...
I, Sprawy ekonomiczne
~— 0 wrasnoscia Zgromadzenia, co uzywa Zgromadzenie, stan bu-
dynkdéw
— obecigzenia, diugi
— utrzymanie i leczenie sidstr
— czy sa ekonomki domowe, czy sa sprawozdania dla przeloz.
gener,
{miejsce, data, piecze¢ Zgromadzenia, podpisy: przetoz. gener.
wszystkich radnych gener. i sekretarki gener.)

Potem sprawozdanie ma podpisa¢ ordynariusz miejscowy die-
cezji, gdzie jest dom gléwny a przez to stwierdza, ze dane w
sprawozdaniu sg zgodne z prawds.

e} Rys historii Zgromadzenia: podaje poczatki Zgromadzenia,
dalszy rozwoj, wazniejsze fakty z dzialalno$ci, z zycia wewn. Ca-
lo$é mie powinna przekroczyé 6 stron  maszynopisu. Podpisuje
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sekretarka gener., powolujgc sie na archiwum Zgromadzenia, Ze
podane fakty sg prawdziwe.

f) Lista profesek: podzieli¢ ma dwie czeSci: zyjace obecnie i zmar-
le w Zgromadzeniu. Podaje sie nazwiska, imie, date zlozonej pro-
fesji I 1 wiecz. Przy zmarlych jeszcze rok zgonu.

g) Konstytucje: juz wyprdbowane w zyciu Zgromadzenia, ale
obeceny tekst ma byé dostosowany do prawa papieskiego. Trzeba
tez przewidzie¢ powstanie prowincji, czyli podzial Zgromadzenia,
zarzad prowincji, w osobnym rozdziale konstytucji, chociazby je-
szcze Zgromadzenie nie bylo podzielone na prowincje.

h) Dyrektoritm ma byé dostosowane do tekstu zalaczonych
konstytucji, z zaznaczeniem kiedy bylo zatwierdzone na kapitule
gener.

i) Jezeli Zgromadzenie ma jeszcze inne zbiory, jak ceremonial,
modlitewnik wlasny, itp. nalezy dolgczyé do dokumentacji, ale
bez obowiagzku tlumaczenia na jezyk uzyty w dokumentacji.

V. Zalozenie i zniesienie prewincji

1. Do powstania prowincji zakonnej potrzeba przynajmniej trzech
domoéw zakonnych i pewnej liczby profesek. Szczegdétowe warunki
powinny okresla¢ konstytucje zgromadzenr zakonnych.

2. Obecnie podzial zgromadzenia ma prowincje, inne ich roz-
graniczenie, lgczenie i zniesienie nalezy do wewnetrznej wladzy
zakonnej (por. kan. 621, 581, 585). Zazwyczaj sprawy te zalatwia
kapitula generalna. Dla kapituly trzeba przygotowaé dane do prze-
prowadzenia podzialu, a wiec mape, wykaz profesek, przydzie-
lenie profesek do danej prowincji, zasady przyjmowania do okre-
$lonej prowinecji i1 przejscia z prowincji do prowincji, wyzna-
czenie domoéw formacji zakonnej ifp.

Kapitula wydaje dekret, w ktéorym trzeba umie$cié wszystkie
wyliczone sprawy, aby potem nie bylo trudnoéci w praktyce.

3. Prowincja powinna posiadaé zdolnosé do stworzenia zarzadu
prowincji, utrzymania prowadzonych dziet, zapewnienia formacji,
dania opieki chorym i emerytkom. Przez jaki§ czas mogg byé
wspdlne dla kilku prowincji domy wowicjatow i junioratow. Pro-
wincja powinna liczyé od 150 do 200 profesek, aby mogla funkcjo-
nowaé prawidlowo w ramach zgromadzenia zakonnego.

4, Zanim dojdzie do erygowania prowinecji mogg fumkcjonowaé
mniejsze jednostki, zwlaszeza na terenach oddalonych od domu
gléwnego, jak wikariaty terytorialne, wiceprowincje, delegatury
itp. Te sprawy nalezy zalatwiaé na kapitulach generalnych przez
odpowiednie uchwaly i wydanie dekretow.
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V1. Zalozenie i zniesienie domu zakonnego

1. Zakonna spolecznos¢ winna mieszka¢ w domu prawnie usta-
nowionym, pozostajac pod whadza przelozonego wyznaczonego
zgodnie z przepisami prawa. Kazdy dom powinien mieé przy-
najmniej kaplice, w ktorej malezy odprawia¢ i przechowywat
Eucharystie, azeby byla rzeczywiscie centrum wspdélnoty (kan. 608).

Tylko tam wolno zakladaé domy zakonme, gdzie istmieje potrze-
ba KosSciola i zakonu oraz sg odpowiednie warunki do rozwinie-
cia dzialalnos$ci, przede wszystkim musi byé siosowne mieszkanie
oraz utrzymanie (por. kan. 610).

2. Do zalozenia kazdego domu zakonmego wymagane jest po-
zwolenie czyli zgoda biskupa diecezjalnego wydana na pismie,
a tylko dla zalozenia klasztoru mniszek potrzebne jest madto
pozwolenie Stolicy Apostolskiej (kan. 609). Majac taks zgode, prze-
Iozona okreSlona w konstytucjach wydaje dekret erekcji domu
(kan. 609, § 1). Zwykle jest to przelozona generalna dzialajaca za
zgodg rady. Czasem konstytucje przepisuja jeszeze dodatkowe wa-
runki, jak zgode kapituly prowincjalnej czy generalnej.

3. Dom makonny prawnie erygowany moze by¢ zniesiony przez
przelozong generalng, zgodnie z konstytucjami, po zasiegnieciu
vady bhiskupa diecezjalnego (kan. 616 § 1). Zniesienie jedynego
domu jakiego$ zakonu nalezy do Stolicy Apostolskiej (kan. 616
§ 2), bo to rowna sie ze zniesienlem Zakonu. TakZe zniesienie
niezaleznego klasztoru mniszek malezy do Stolicy Apostolskiej (kan.
616 § 4).

4, Dom zakonny moze takze przestaé istnie¢ z przyczyny zew-
netrznej, np. zostanie zburzony lub opuszezony w czasie wojny
itp. a nie zostanie odbudowany czy na nowo zasiedlony przed
uplywem 100 lat.

5. Wzory pism:
a) Prosba o pozwolenie na zalozenie domu
Do Kurii Biskupie]j

wo..

Przelozona generalna Zgromadzenia .. prosi o laskawe wyra-
zenie zgody, w my$l kan. 609 § 1, na kanoniczne zalozenie domu
zakonnego w miejscowosci ..., gdzie Siostry obejma prace ... (albo:

zgodnie z konstytucjami Zgromadzenia). Warunki mieszkaniowe sg
odpowiednie, bedzie mogla byé zachowana klauzura, takie jest
miejsce na urzadzenie kaplicy. Siostry moga obja¢ nows placéwke
od dnia ...

(Zwykla formula grzecznosciowa, data, podpis).

b) Zgoda biskupa diecezjalnego:

Do Przetozonej generalnej
Zgromadzenia ...
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Majac na uwadze potrzeby religijne Diecezji .. i parafii
niniejszym wyrazom zgode, w my$l kan. 609 § 1, na kanonicznag
erekcje domu zakonmnego Zgromadzenia .. w riejscowosci ... (mo-
zna doda¢ kilka sléw zachety czy zyczen)

(data, piecze¢, podpis)

c) Dekyet erekeji domu zakonnego:

Niniejszym, majac zgode biskupa diecezjalnego J.E. ... wyra-
zong w pifmie z dnia .. Nr.. oraz zgode radnych generalnych
wyrazong dnia .. (a takze zgode kapituly prowincjalnej z dnia ..)
eryguje dom Zgromadzenia .. w miejscowosei ... Dom ten bedzie
oddawal sie dziatalno$ci apostolskiej zgodnie z naszymi Konsty-
tucjami.

(data, pieczeé, podpis)

d) Dekret zmiesienia domu zakonnego:

Wydaje sie w formie dokumentu. W treSci mnalezy powolaé sie
na kanon 616 § 1, na konstytucje, wspomnieé¢ o konsultacji z bi-
skupem diecezjalnym, przyczynach zniesienia domu, przeznacze-
niu majatku domu zniesionego.

VII. Przelozeni

1. Przelozonych wybiera sie na kapitulach (generalnej, prowin-
cjalnej), albo ich sig¢ mianuje. Po wyborze na kapitule wybrana
siostra otrzymuje odpowiedni dokument, podpisany przez prze-
wodniczgcag sesji wyborczej i przez sekretarke kapitutly.

2. Domowe przelozone mianuje wyzsza przelozona, za zgoda swej
rady. Gdy siostra mianowana na urzad przyjmie nominacje, otrzy-
muje prawo do tego urzedu, a wyzsza przelozona nie moze juz
zmieni¢ decyzji, chyba Zze mianowana zrzeknie sie dobrowolnie
swego prawa. Zrzeczenie trzeba wyrazié na piSmie albo wobec
dwu $wiadkéw (por. kan. 189 § 1), podajgc przyczyne rezygnacji.

3. Dokument nominacji na przelozong miejscows moze byé tak
ulozony:

Wielebna Siostra N.N.

Kochana Siostro,

Dnia 10 czerwea bir. na posiedzeniu Rady generalnej Zgromadze-
nia naszego powierzono Drogiej Siostrze pelnienie obowigzkow
przelozonej od dnia 2 lipca b.r. na okres 3 lat w domu naszego
Zgromadzenia w ... :

Prosze utozyé swoje sprawy w ten sposéb, aby w dniu 2 lipca
mogla Droga Siostra objaé urzad, przy obecno$ci jednej Radnej
generalnej (prowincjalnej).

Niech Drogiej Siostrze Boég blogostawi a Matka Najéw. niech
uprasza potrzebne taski.

(data, pieczeé, podpis)
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4. Z prawa powszechnego nie obowigzuje zadna forma objecia
urzedu przetozonej domowej, zwykle jednak o tym modwiag kon-
stytucje albo dyrektorium i do tych przepiséw nalezy sie dosto-
sowad.

Gdyby mawet nie bylo zadnego przepisu o obejmowaniu urze-
doéw, to jednak trzeba urzedowo zawiadomié siostry danego do-
mu o zmianie przelozonej i o wyznaczeniu nastepcezyni.

5. Sprawozdanie przelozonej domowej dla przelozonej general-
nej (prowincjalnej): O ile w Zgromadzeniu nie ma formularza
ulatwiajgcego pisanie okresowych sprawozdan, np. rocznych, mo-
zna je tak ulozyé:

— podaé¢ miejscowosé, okres sprawozdawczy,

— ilos¢ siostr, charakter domu,

— odbywanie ¢wiczen zakonnych,

— zachowywanie Zzycia wspoélnego, porzadku dnia,

— czy siostry odprawily rekolekcje roczne,

— jak wykonywano prace zewnetrzne wedlug celu Zgromadze-
nia,

— co robiono dla biednych,

-— warunki materialne domu, wyzywienie siéstr, stan zdrowia, za-
opatrywanie potrzeb doczesnych sidstr,

- zebrania rady domowej, rola ekonomki,

— wazniejsze wydarzenia w ciggu roku,

— sprawy do zalatwienia przez zarzad generalny (prowincjalny).

6. Przeniesienie zakonnicy do innego domu:

Wyisze przelozone, zgodnie z konstytucjami, maja prawo przeno-
si¢ siostry z domu do domu zakonnego, czy nawet z prowincji
do prowincji, okresla¢ im stale czy czasowe obowigzki i zajecia.

Wyznaczenie stalych ohowigzkéw czy przeniesienie do innego
domu zakonnego dokonuje sie zazwyecza] na piSmie, co jest zgod-
ne z kan. 37 nowego kodeksu prawa kanonicznego. W wielu za-
konach, zwlaszcza meskich, rozkaz przeniesienia jest wydawany
na mocy S$lubu posltuszenstwa i wobec tego na pismie, dlatego
taki dokument nazywsa sie popularnie ,,obediencja”.

Forma dokumentu przeniesienia nie jest okreslona w prawie,
moze to by¢ list, dekret, nakaz. Trzeba tylko w treSci okreslic
dom i termin zmiany, jaka ma nastgpié. O zmianie nalezy za-
wiadomié przelozone obydwu doméw zakonnych (dotychczasowe-
go i nowego dokad siostra ma sie udaé).

7. Radne generalne (prowincjalne) czesto dzialaja tylko jako
radne, przez wyrazenie swego zdania za lub przeciw, w granicach
kan. 127. Czasem jednak tworzg kolegium razem z przelozong
i decyduja kolegialnie w gramicach kan. 119. Konstytucje powin-
ny jasno zaznaczyé przy zalatwianiu poszczegélnych spraw, czy
chodzi o glos radnych, czy o dzialanie kolegialne.
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VIII. Kapitula generalna

1. Dobre odprawienie kapituly generalnej nie jest sprawa latwa,
dlatego przymajmniej na rok przed projektowanym terminem od-
bycia kapituly nalezy dokladnie zaznajomié sie z przepisami kon-
stytucji 1 dyrektorium wlasnego Zgromadrzenia na temat kapitu-
ty. Dobrze tez bedzie przeczytaé akta ostatniej kapituly, aby
skorzystaé z- do$wiadczenia poprzedniego zarzgdu.

2. Jezeli jakie§ sprawy przewidziane do zalatwienia na kapi-
tule generalnej wymagaja diuzszego przygotowania, nalezy powo-
taé komisje przygotowawcza jeszeze zanim oglosi sie okdlnik
zwolujgcy kapituile.

3. Zwolanie kapituly to urzedowe zawiadomienie o czasie i miej-
scu majgcej odbyé sie kapituly, skierowane do Zgromadzenia.
Okélnik przetozonej (wikarii) generalnej w tym wzgledzie podaje
jeszeze dodatkowe zarzadzenia, jak o przeprowadzeniu wyboru
delegatek, o nakazanych modlitwach, o wazniejszych sprawach
do zalatwienia itd.

4. W zgromadzeniach na prawie diecezjalnym wyborowi prze-
lozonej generalne] przewodniczy biskup domu gléwnego (kan. 625
§ 2), dlatego trzeba go zawiadomié, przynajmniej na miesigc przed
kapitula o dniu i godzinie sesji wyborczej kapituly i poprosié
0 przybycie ma kapitule lub wyznaczenie delegata.

5. Sprawozdanie o stanie personalnym i dyscyplinarnym Zgro-
madzenia przygotowuje na piémie przelozona generalna. Trzeba
w nim uwzgledni¢ nastepujgce sprawy:

A. Stan personalny Zgromadzenia przed kapituls i zmiany ja-
kie zaszly w ostatnim szedcioleciu.

B. Wychowanie i ksztalcenie sidstr.

C. Zachowywanie Slubéw.

D. Cwiczenia zakonne, zycie wspélne, milosé wzajemma, troska
o chore siostry.

E. Wykonywanie celu szczegdlowego.

F. Wazniejsze wydarzenia od ostatniej kapituly gener. zwyczaj-
nej.

G. Trudnosci jakie sg w Zgromadzeniu.

H. Realizacja uchwal ostatniej kapituly generalnej.

1. Sprawy do uchwalenia i zatatwienia.

Sprawozdanie powinno by¢ napisane w kilku egzemplarzach
i udostepnione do wglgdu wokaliskom zaraz po zebraniu sie na
kapitute, aby ulatwi¢ dyskusje i zapytania na wstepnej sesji ka-
pituly.

6. Sprawozdanie ekonomki ze stanu ekonomicznego Zgromadze-
nia przygotowuje ekonomka generalna i je podpisuje. Nadto pod-
pisuja je wszystkie radne. Mozna je uja¢ w takich punktach, od-
powiednio poszerzajgc treSc:
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A. Wydatki na ogélne potrzeby Zgromadzenia, nowicjat, ksztai-
cenie sidstr.

B. Utrzymanie i zaopatrzenie materialne

— czy wystarczajgce pozywienie, ubranie,
— czy bylo leczenie chorych, jakie.
C. Domy whasne
— wyliczyé, stan budynkéw, remonty,
— zabezpieczenie prawmne,
- potrzeby ma przyszhosc.
D. Domy uzytkowane
— wyliczyé, stan budynkdéw,
— warunki mieszkaniowe, potrzeby,
— UMOowWY.
E. Obcigzenia materialne Zgromadzenia
— diugi,
—— dozywocia,
—— splaty dlugoterminowe,
— sprawa dawnych posagow.
F. Pilne potrzeby Zgromadzenia
— wyliczyé, jak zatatwié,
-—— ¢o powinna zadecydowaé obecna kapitula.

Sprawozdanie dostaje do zbadania komisja rewizyjna kapituty,
a wszystkie wokaliski powinny weze$niej znaé jego tresé, aby za-
bra¢ glos w czasie wstepnej sesji kapituty.

7. Przed rozpoczeciem kapituly trzeba tez przygotowaé:

a) spis wokalisek w kilku egzemplarzach, b) porzadek dnia w
czasie kapituly, c¢) kartki do glosowania jednakowej wielkosei.

8. Do akt kapituly nalezg akta wstepne (okolnik zwolujacy
kapitule, akta wyboru delegatek, spis wokalisek, porzgdek dnia,
porzgdek wobrad, sprawozdania przelozonej gener. i ekonomki itp.),
protokoly posiedzen, zalgczniki dodane do protokoté6w. Powinny
byé spisane na dobrym papierze, z marginesem, by mozna bylo
je oprawié. Gdyby oprawa byla niemozliwa (np. jakie§ pisma
83 pisane po dwu stronach papieru, bez marginesu) trzeba je
utozyé w papierowej tece, dodaé karte tytulowa, daé numeracje
ciggly kart kolorowym oléwkiem, dodaé spis treSci. Na kofcu
trzeba daé¢ podpis przelozonej gemer. i sekretarki kapituly, aby
tak stwierdzi¢, ze akta sg autentyczne.

9. Po kapitule malezy przeslaé do doméw (prowincji) Zgroma-
dzenia liste wybranych si6éstr do zarzadu generalnego i liste
uchwal. Przygotuje to sekretarka kapituly razem z wybrang se-
kretarka generalng. Nowa przelozona generalna powinna wnet po
ukonczeniu kapituly wydaé okoélnik na temat kapituly generalnej
i jej postanowien.



119] Komunikaty 9251

10. Jezeli w czasie kapituly dzialaly jakie$ komisje, trzeba mna-
pisaé krétkie sprawozdanie podpisane przez przewodniczgeg ko-
misji i wlgezyé je do akt kapituly.

IX. Wizytacia

1. Przez wizytacje rozumie sie badanie przeprowadzone przez
przelozong odnoénie do zycia zakonnego w danym -domu (prowin-
cji)y i wypemiania obowigzkéw przez przetozonych 1 przez pod-
wladnych. Wizytacje mogg przeprowadzaé tylko wyzsze przelo-
zone, albo siostry przez nie delegowane.

2. Przelozona domu (prowincji) przed zapowiedziang wizytacja
ma przygotowaé ksiegi, powpisywaé ewentualne zaleglosci, podaé
wizytatorce materialy pomocnicze, jak spis sidéstr, dokumenta-
cje wazniejszych spraw majgtkowych itp.

3. Uwagi i dane liczebne notuje wizytatorka dla siebie, aby
zdaé sprawozdanie na zebraniu rady lub wpisa¢ do odpowiednie)
ksiegi wizytacyjnej. Natomiast konieczne zarzgdzenia moze zo-
stawi¢ na piSmie w danym domu (prowincji), albo nadeskaé pdznie].

4. W czasie wizytacji nalezy zebraé siostry danego domu i ra-
zem z nimi oméwié sprawy interesujgce wizytatorke. Ale przedtem
nalezy porozmawiaé osobno z kazdg siostrg a na koncu z przelo-
zong domowg i jej rads.

5. Wizytatorka delegowana nie wydaje zadnych zarzadzen, tylko
ma zbadaé wszystkie sprawy i zdaé sprawe przelozonej wyzszej,
ktora jg delegowala.

6. Przy kazdej wizytacji nalezy zbadaé czy i w jaki sposéb
zostaly wykonane nakazy wydane po poprzedniej wizytacji.

7. Jezeli wizytatorka postuguje sie kwestionariuszem wizytacyj-
nym uzywanym w danym Zgromadzeniu, nalezy go wypelni¢ w
trakcie odbywanej wizytacji.

X. Formacja zakonna

1. Przyjecie do Zgromadzenia i postulat

a) Zwykle kandydatki zglaszajg sie listownie i prosza o przy-
jecie do Zgromadzenia, czasem proszg tylko o podanie warunkéw
przyjecia, czasem pragng porozmawiaé z wyzszg przelozong. Przy
spotkaniu z przelozong kandydatka wypelnia kwestionariusz, uzy-
wany w danym zgromadzeniu. Mozna takze przeprowadzi¢ roz-
mowe z kandydatksg i spisaé jej odpowiedzi.

b) Punkty do rozmowy lub kwestionariusza mogg by¢ nastepu-
Jace:
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— Nazwisko, imie,

— Data i miejsce urodzenia, rodzice,

— Wyksztalcenie, zawéd,

— Miejsce pracy,

-— Przebyte choroby,

— Stan zdrowia rodzicow,

— Jlos¢ rodzenstwa (bracia, siostry),

— Czy mie ma obowigzku utrzymywania rodzicow,

— Czy nie ma dlugdw,

— Cazy nie byla w nowicjacie lub profesky jakiego$ zakonu,

— Czy dobrowolnie 4 bez przymusu chce wstgpi¢é do Zgroma-

dzenia.

c) Nalezy zwrécié uwage kandydatce jakie dokumenty ma do-
starczy¢ i Jaki jest adres ks. proboszeza lub ks. katechety, by
od niego mogta przelozona otrzymaé $wiadectwo moralnosci. Trze-
ba tez zapytaé, czy kandydatka jest bierzmowana, ewentualnie
gdzie i kiedy moze przyjaé ten sakrament.

Dopiero po otrzymaniu od kandydatki pisemnej prosby o przy-
jecie do zakonu i zebraniu wszystkich dokumentéw mozna jg
przyjaé¢ do postulatu, w sposéb przepisany w konstytucjach.

d) Date rozpoczecia postulatu wpisuje sie do ksiegi przyjetych
do Zgromadzenia, mie wydaje sig osobnego za$wiadczenia.

Przed rozpoczeciem postulatu powinna kandydatka podpisaé
o$wiadczenie:

Oswiadczam, ze do Zgromadzenia.. wstgpilam dobrowolnie i ze
w przypadku opuszczenia Zgromadzenia nie bede zglaszala zad-
nych roszezen.

(data, podpis)

e) Powinno sie tez zrobi¢ spis wazniejszych rzeczy, jakie kan-
dydatka przyniosta ze sobg i zanotowaé ilo$é pieniedzy oddanych
mistrzyni, aby na wypadek wystapienia nie bylo nieporozumien.
Liste te podpisze takze mistrzyni i zachowa w aktach.

2. Nowicjat

a) Date rozpoczecia nowicjatu nalezy wpisaé w odpowiedniej
ksiedze. Wszystkie akta osobiste nowicjuszki trzyma mistrzyni w
swej kancelarii. Po zlozeniu profesji przez nowicjuszke oddaje
teke z dokumentami do kamcelarii zarzadu Zgromadzenia (pro-
winceji). Gdy nowicjuszka rezygnuje z zycia zakonnego, oddaje
sig¢ jej dokumenty w Scistym znaczeniu, jak metryke urodzenia
i chrztu, Swiadectwa szkolne itp. natomiast podanie, zyciorys,
Swiadectwo moralnosci, kopie sprawozdan mistrzyni dla wyzszej
przelozonej pozostajg w archiwum Zgromadzenia (czy prowincji).

b) W czasie nowicjatu powinna mistrzymi daé sprawozdanie o
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nowicjuszkach, zgodnie z przepisami konstytucji, co pél roku,
czy co kwartat, czy tylko przed dopuszczeniem do zlozenia pro-
fsji. © ile w Zgromadzeniu mie ma przepisanych formularzy, mi-
strzyni mie jest skrepowana zadna formg w rcdagowaniu spra-
wozdan: Chodzi o to, by w sprawozdaniu ujaé jasno dane odno-
szace sie do przymiotéw lub wad, postepowania nowicjuszki, jej
zdatnosci do zycia w Zgromadzeniu. W ostatnim sprawozdaniu
mistrzyni powinmna zaznaczyé, czy nowicjuszke nalezy dopuécié
do zlozenia profesji czy odestaé do domu rodzinnego, czy ewen-
tualnie przediuzyé jej nowicjat.

Opinie o nowicjuszkach pisze mistrzyni na osobnej karcie dla
kazdej nowicjuszki, aby dokument mozna zlozyé do teki doku-
mentéw danej osoby.

¢) Do mistrzyni nalezy:

— orgamizacja wewnetrzna nowicjatu,

— nauczanie nowicjuszek,

- stam zdrowia nowicjuszek, troska o ich leczenie,
—— korespondencja nowicjuszek, odwiedziny krewnych.

Natomiast do przelozonej domowe] to wszystko co tyczy sie
karnosci 1 porzgdku calego domu. Dlatego porzadek dnia w nowi-
cjacie ma uwzglednié godziny wspdlnych ¢wiczen zakonnych do-
mu i godziny wspdlnych positkow.

3. Skladanie profesji

a) Przy skladaniu profesji trzeba zwrécié uwage na wymaga-
nia prawne i na strone obrzedows. Nalezy przed zlozemiem pro-
fesji upewnié sig, czy istniejg warunki wymagane do waznosci pro-
fesji, przegladnaé i uzupemmié dokumentacje (akta personalne) kaz-
dej kandydatki do profesji. Jezeli konstytucje wymagajg jakich
oswiadezen czy deklaracji, malezy to zakatwi¢ przed rozpoczeciem
rekolekeji odprawianych przed profesja.

b) Siostra powinna wezesniej zapoznaé sie z obrzedem liturgicz-
nym, aby wiedziala co ma robié, co odpowiadaé itp., celem umik-
niecia zdenerwowania 1 pomylek w czasie odbywania obrzedu.
Formula profesji (do odczytania) powinna byé¢ napisana wlasnore-
cznie, aby siostra byla bardziej $wiadoma sléw, ktére wypowie.

¢) Po dokonanym obrzedzie profesji malezy zaraz (tego samego
dnia) spisa¢ akt albo dokonaé¢ wpisu do ksiegi profesek i posta-
raé sie o potrzebme podpisy.

d) Po zlozeniu profesji wieczyste] winna wyzsza prizetozona,
zgodnie z kan. 535 § 2, wysla¢ urzedowe zawiadomienie do probo-
szeza parafii, w ktérej siostra zostala ochrzczona, celem dokona-
nia adnotacji w ksiedze ochrzczonych. W pismie poleconym do
proboszeza chrztu poda wyzsza przelozona wszelkie dane, kidre
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utatwig odnalezienie wpisu w ksiedze ochrzczonych danej para-
fii. Trzeba wigec podaé dokladne persomalia siostry, datg chrztu,
tom ksiegi, serie aktu w danym roku (co odpisze z metryki chrztu)
i date zlozenia slubéw wieczystych w Zgromadzeniu.

X1, Dzialalnos§é apeostolska

1. Zgromadzenia zakonne zenskie wykonuja swoéj cel szeze-
goélowy stosownie do warunkéw i okolicznosci, biorge pod uwa-
ge wskazania swoich zalozycieli i dzisiejsze mozliwosci. W okresie
posoborowym i po wydaniu nowego kodeksu prawa kanonicznego
dazy sie do tego, aby wszelkie akcje duszpasterskie i charyta-
tywne na teremie parafii, jak tez pomoc zakonéw w akejach ogdl-
nodiecezjalnych, byly uregulowane odpowiednimi umowami. Cho-
dzi o to, aby praca zakommic byla wypelniana zgodnie z obo-
wigzkami Zzycia zakonnego, i aby siostry czuly sie zwigzane ze
swoira Zgromadzeniem. W ten sposéb maja oparcie dla swego
rozwoju duchowego, a Zgromadzenie moze odpowiednio plano-
waé przygotowanie siéstr do prac apostolskich.

2. W kancelarii zarzadu generalnego (prowincjalnego) znajdujg
sie juz instrukcje i wzory wszelkiego rodzaju umoéw o prace w
parafii czy kurii biskupiej. Umowy nalezy co pewien czas re-
widowaé a nowe umowy zawieraé¢ z uwzglednieniem ciggle zmie-
niajgcych sie warunkow.

Umowy zawiera wyzsza przelozona, zazwyczaj za zgodg rady,
z kurig biskupig. Jezeli umowa jest zawierama z proboszczem, to
powinna jg potwierdzi¢ kuria biskupia. -

3. Niekiedy kaplica domu zakonnego bedzie na jaki§ czas po-
trzebna dla uzytku nowopowstajacej parafil. Musi ona nadal stu-
zy¢ domowi zakonnemu, ale réwnocze$nie trzeba uwzgledni¢ po-
trzeby duszpasterskie. Stad konieczne jest zawarcie szczegélowej
umowy miedzy Zgromadzeniem a Kurig Biskupia, aby Zgroma-
dzenie mialo zagwarantowane prawa 1 tak utozony czas korzysta-
nia z kaplicy, aby mie poniosty szkody obowigzki zakonme. W
dniu 18 listopada 1975 r. Konferencja Episkopatu Polski zatwier-
dezita wzér takiej umowy, co moze dalej stuzyé jako pomoc przy
zawieraniu nowych uméow.

4. Jezeli siostry podejmuja jakies stale funkcje na terenie pa-
rafii, jak uczenie religii, prace w kancelarii, funkecje organisty,
opicke nad chorymi itp., trzeba zawrzeé¢ odpowiednig umowe. Tu-
taj pomocg bedzie instrukcja Konférencji Episkopatu Polski =z
dnia 20 stycznia 1977 r. i dolgezony wzér umowy o prace w pa-
rafii.
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XII. Opuszezenie zakonu

Opuszczenie Zgromadzenia moze bhyé czasowe lub stale, praw-
ne albo bezprawne. Roiny bedzie zatem stan prawny zakonnicy
przebywajacej poza klasztorem, rézna tez bedzie forma opuszcze-
nia Zgromadzenia.

1. Czasowy pobyt poza domem zakonnym

a) Zgodnie z kan. 665 § 1 zakonnicy powinni mieszkaé we wia-
snym domu zakonnym zachowujac zycie wspélne i nie opuszczaé
go bez zezwolenia swego przelozonego. Gdy natomiast chodzi o
diluzsza nieobecno$é¢ w domu, to wyzszy przelozony, dzialajac za
zgoda swojej rady, moze dla stusznej przyczyny zezwoli¢ zakon-
nikowi na przebywanie poza domem instytutu, jednak nie diuzej
niz rok, chyba ze chodzi o ratowanie zdrowia, ‘studia, lub wyko-
nywanie apostolatu w imieniu instytutu.

b) Pozwolenie wydaje sie na piSmie, wiec i prosha powinna
by¢ przedstawiona na piSmie, z podaniem prawdziwych powodéw.
W piSmie wyzsza przelozona wyznaczy termin powrotu do klasz-
toru i wskazamnia na czas pobytu poza domem zakonnym, o ile
przelozona vzna to za potrzebne. Pozwolenie moze by¢ wydane na
pelny rok, albo na kilka miesiecy z moznoscig przediuzenia do
roku.

c) Tylko w trzech wymienionych wyze] przypadkach mozna po-
zwolenie przediuzaé poza rok, stosownie do wylonionej potrzeby.
Co do choroby, to trzeba wzigé pod uwage, czy leczenie wymaga
pobytu poza klasztorem, np. w sanatorium, w instytucie rehabi-
litacyjnym itp. Studia rozumie sie jako studiowanie na uczelni
w miejscowosci, gdzie jest brak domu Zgromadzenia. Takze pro-
wadzenie wykladdéw i ¢éwiczen na uczelni w podobnych okolicz-
nosciach. Pozwolenie na okres ponad rok, gdy chodzi o prace apo-
stolska, mozna daé¢ tylko w tych zgromadzeniach, w ktérych kon-
stytucje na to pozwalajg i praca jest zgodna z celem Zgroma-
dzenia. Zasadniczo bowiem zakonmice majg tak sobie wurzgdzié
prace apostolsky, aby mogly mieszka¢ w domu swego Zgroma-
dzenia.

d) W czasie prawnego pobytu poza domem swego Zgromadze-
nia posiada zakonnica wszelkie prawa i ma wypelnia¢ obowigzki
zakonne, jest tylko zwolniona z obowigzkéw wynikajacych z zy-
cia wspdélnego. Powinna zasadniczo uzywaé stroju zakonnego, poza
przypadkami uzgodnionymi ze swg wyzsza przelozona.

2. Przejscie do innego zakonu

a) PrzejScie z jednego zakonu do innego zachodzi wowcezas, gdy
profeska po Slubach wieczystych opuszcza zakon do ktérego nale-
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zy i bezpo$rednio wstepuje do innego zakonu. Trzeba zachowaé
warunki podane w kan. 684 i 685.
b) Formalnoéci prawne sg nastepujgce:
1° profeska prosi swa przelozona generalng o przejécie do innego
zakonu, podajgc przyczyny tej prosby. Do tej prosby powinna
dotgezy¢ pismo przelozonej generalnej (przelozonej domu mni-
szek) tego zakonu do ktérego pragnie przejsé, ze ten zakon jest
gotéw przyjaé siostre N.N. o ile otrzyma pozwolenie swej
przelozonej generalnej.
2° po otrzymaniu pozwolenia swej przelozomej generalnej udaje
sig siostra do innego zakonu, gdzie zostala przyjeta i rozpoczy-
na prébe, ale nie jest to nowicjat.
3° po trzyletniej probie sklada profesje wieczysta w nowym za-
konie, albo wraca do poprzedniego zakonu, gdzie bedzie mials
w dalszym ciggu wszystkie prawa.
4° gdyby nie zlozyla po odbytej prébie profesji wieczystej i mie
cheiala powrécié do poprzedniego zakonu, powinna sie staraé
o indult sekularyzacji.
Inne watpliwoéci praktyczne latwo mozna sobie mzwiazaé i3]
podstawie wspomnianych kanonoéw 684 i 685.
¢) Na przejscie z zakonu do instytutu $wieckiego albo do stow
warzyszenia zycia apostolskiego, albo z mich do zakonu, wymaga-
ne jest zezwolenie Stolicy Apost., ktérej nakazom nalezy sie pod-
porzgdkowaé (zob. kan. 684 § 5).

3. Elksklaustracja

a) Indult eksklaustracji réizni sie od zwyczajnego pozwolenia
na przebywanie poza domem zakonnym. W czasie trwamia indul-
tu eksklaustracji zakomnica jest dalej czlonkiem zakonu, ale w
sposéb mmiej doskonaly, nie posiada wszystkich praw w zakonie,
np. prawa glosu, jest zwolniona z niektdrych obowigzkéw zakon-
nych (por. kan. 687).

b) Indultu eksklaustracji moze obecnie udzielaé profesce wie-
czystej przelozona generalna, za zgoda swojej rady i z waznej
przyczyny, jednak na okres nie przekraczajacy trzech lat. Prze-
diluzenie takiego indultu lub udzielenie go mna okres przekracza-
jacy trzechlecie lezy w kompetencji Stolicy Apost., a gdy idzie
o zakomy na prawie diecezjalnym, jest zarezerwowany biskupowi
diecezjalnemu (kan. 686 § 1). Mniszkom tylko Stolica Apost. mo-
ze udzieli¢ indultu eksklaustracyjnego (kan. 686 § 2).

¢) Chodzi o eksklaustracje dobrowolng, dlatego siostra zakonna
sama stara sie o indult, przedstawia w piSmie skierowanym do
przelozonej gemeralnej wazna przyczyne. Moze to by¢ konieczno$é
zaopiekowania sie ojcem lub matka w jakim$ przypadku loso-
wym, a nie ma innej mozliwosci, stan zdrowia i trudnoéci pozo-
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stania we wspolnocie, koniecznosé wykonania jakich§ zajeé, kto-
rych mie da sie pogodzi¢ z zyciem wspolnym itp. Indultu udziela
gie wowezas gdy zwyczajne pozwolenie na pobyt poza domem
zakonnym nie rozwiaze sprawy.

d) Przelozona generalna wydaje indult eksklaustracji na pi-
$mie. Zaznacza powdd wydania indultu, termin powrotu do wspdl-
noty, gdzie ma mieszkaé¢, co siostre obowigzuje w tym czasie itp.

Réwmnoczesnie przelozoma generalna da znaé ordynariuszowli miej-
sca, ze siostra N.N., kt6éra zamieszka w miejscu N., bedzie prze-
bywaé poza domem zakonnym na podstawie otrzymanego indultu
eksklaustracji.

e) W nowym prawie (kam. 686 § 3) jest jeszcze inna forma eks-
klaustracji dla profesek wieczystych, mianowicie eksklaustracja
natozona czyli niedobrowolna. Na prosbe przelozonej gene-
ralnej, dzialajacej za zgoda swej rady, eksklaustracja moze byé
zastosowana przez Stolice Apost. odnosnie do profeski w zgro-
madzeniu na prawie papieskim, albo przez biskupa diecezjalnego,
gdy chodzi o zgromadzenie na prawie diecezjalnym, z waznych
przyczyn, z zachowaniem shuszno$ei i milosci.

Eksklaustracja nalozona, oprécz skutkdéw wiasciwych dia ekskla-
ustracji zwyklej, zawiera jeszeze: 1° zakonnica bez pozwolenia
Stolicy Apost. albo biskupa diecezjalnego nie moze powrdcié do
zakonu ami przelozona nie moze jej wezwaé do powrotu, 2° gdyby
siostra sama mnie mogla sie utrzymaé, woéwezas zakon jest obowig-
zany dostarczy¢ jej odpowiednich $rodkéw materialnych.

Ta forma eksklaustracji moze mieé¢ miejsce wowezas, gdy prze-
bywanie zakomnicy we wspélnocie jest szkodliwe zaréwno dla
spolecznosci zakonnej, jak i dla samej zakonnicy, ktora nie chce
dobrowolnie zdecydowaé sie na opuszczenie zakonu czasowe albo
stale. Ponadto te forme eksklaustracji mozna zastosowaé wow-
czas, gdy nie ma wystarczajacych powodéw do wydalenia siostry
z zakonu, albo przestepstwa ktéorych sie dopuscita wymnikaly z pew-
nych slabosci lub anormalnosci, ktére ani nie nadajg sie do le-
czenia szpitalnego, ani prizetrzymywania zakonnicy pod nadzo-
rem.

4. Sekularyzacja

a) Sekularyzacja jest to indult na staly pobyt poza klasztorem
zZ réwnoczesnym zupelnym zwolnieniem ze §lubéw zakonnych i in-
nych obowigzkéw, oraz catkowite zerwanie z zakonem.

b) Na prosbe profeski czasowej, ktéra dla waznej przyczyny
pragnie opuécié zakon w czasie trwania profesji czasowej indultu
sekularyzacji moze udzieli¢é w =zakonach na prawie papieskim
przelozona generalna za zgods swej rady, natomiast w zakonach
na prawie diecezjalnym oraz w klasztorach niezaleznych (wedtug

17 — Prawo Kanoniczne
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kan. 615), indult musi byé do wazno$ci potwierdzony przez bi-
skupa domu, do ktérego profeska malezy (por. kan. 688 § 2).

c) Profeska czasowa pisze prosbe do przelozonej generalnej,
przedstawiajac prawdziwe powody. Zasadniczg racjs jest dobro
duchowe profeski, a wigc ze nie moze bez obcigzenia sumienia
trwaé w zakonie, bo nie moze zachowaé $lubdéw (chociazby tylko
jednego) albo zycia wspélnego, bo przekonala sig, ze nie ma po-
wolania do Zycia zakonnego.

Przelozona generalna postara sie jeszcze o odpowiednie infor-
macje, np. od mistrzyni junioratu, a gdy uzna przedstawione ra-
cje za stusmne, wyda pismo (dekret) w ktérym powolujac sige na
kan. 688 § 2 i przedstawione racje udzieli indultu sekularyzacji.

Pismo moze byt¢ tak zredagowamne:

Przelozona generalna Zgromadzenia .. przychylajac sie do pros-
by siostry .. profeski czasowej, wyrazonej w pismie z dnia .. i
majgc zgode rady generalnej, rozwazywszy powody przedstawione
w tymze piSmie, przenosi siostre .. do stanu $wieckiego zgodnie
z kan. 688 § 2. Tym samym wymieniona Siostra zostaje zwolniona
ze $lubéw czasowych zlozonych dnia .. i innych obowiazkéw za-
ronnych,

(data, podpis)

d) Siostra po otrzymamiu pisma przelozonej generalnej ztozy
wlasnorecznie podpisane o$wiadczenie, ze chce skorzystaé z otrzy-
manego indultu. Z t3 chwilag siostra przestaje Dbyé czlonkinig
Zgromadzenia 1 jest wolna od wszystkich obowigzkéw zakon-
nych. Powinna oddaé stréj zakonny i inne rzeczy nalezgce do
zakonu oraz opusci¢ dom zakonny.

e) Zgodnie z kan. 691 zakonnica po $lubach wieczystych nie
powinna prosi¢ o indult odejScia z zakonu, jak tylko z bardzo
powsaznych przyczyn rozwazonych wobec Pana. Swojg proshe
winna skierowaé do przelozonej generalnej, ktéra ma ja przed-
stawi¢ do kompetentnej wladzy dolgczajac opinie wlasng oraz
swej rady.

W zakonach na prawie papieskim tego rodzaju indult jest
zarezerwowany Stolicy Apost., a 'w zakonach na prawie diecezjal-
nym indultu moze udzieli¢ takze biskup diecezji, w ktérej znaj-
duje sie dom zakonu.

Indult odejscia czyli eksklaustracji, w mysl przepisu kan. 692,
udzielony zgodnie z prawem i podany do wiadomoSci zaintere-
sowanej siostry, zawiera na mocy samego prawa dyspense od
$lubéw oraz od wszystkich obowigzkéw wyplywajacych z profe-
sji, chyba ze sama zakonnica by go nie przyjela w chwili notyfi-
kacji.

f) Trzeba jeszcze zaznaczyé, iz zasadniczg przyczyng do uzyska-
nia indultu odejécia jest utrata powolania i niemoznos¢ wypel-



{273 Komunikaty 259

nienia obowigzkéw zakonnych, a zwolnienie ze Slubow uwaza sie
za jedyny S$rodek zaradezy dla uchronienia zaréwmo zakonu jak
i danej siostry od wiekszych niebezpieczenstw. Przelozona gene-
ralna w opinii jakg zalgcza do prosby zakonnicy o indult naj-
pierw poda personalia siostry, przebieg jej zycia w zakonie, spel-
niane funkcje, czy podane w proshie motywy sa stuszne. Takie
poda, co dotychczas czynili przetozemi, aby chroni¢ powolanie
siostry, dopoméce do przezwyciezenia trudno$ci. Wreszcie zazna-
czy, czy malezy daé indult, czy odmoéwié, bo mie ma wystarczajg-
cych powodow.

Ostatecznie o powodach wystarczajgcych do uzyskania indultu
decyduje dawca indultu, Dlatego po otrzymaniu pro$by zaintere-
sowane] siostry z opinig przelozonej generalnej, moze on nakazaé
jeszcze czas proby, wskazaé zastosowamie eksklaustracji, zmiane
rodzaju pracy i miejsca pobytu itp. a dopiero po takiej proébie
udzieli indultu.

Moze tez sig zdarzyé, ze zanim dojdzie do wydania indultu,
zainteresowana siostra rozmys$li sie i nie zechce skorzystaé z
indultu, wobec tego nie bedzie on mial zastosowania. Gdy jednak
siostra wyrazi zgode na pidmie albo wobec dwu $wiadkdéw, ze
chce skorzysta¢ z indultu, nastepuje zerwanie prawmej lgcznosci
z zakonem, jest siostra zwolniona ze wszystkich obowigzkéw za-
konnych i przeniesiona do stanu $wieckiego.

Aby nie przedluzat sie czas niejasnosci, zwykle dawca indultu
zaznacza, apy siostra w przeciggu 10 dni wyrazila swg zgode
na skorzystanie z indultu, albo z niego zrezygnowala i wlaczyla
sig calkowicie w 2zycie zakonne, bo indult nieprzyjety nie ma
znaczenia. O tym #trzeba zrobi¢ adnotacje na dokumencie i prze-
chowa¢ pismo w aktach personalnych danej siostry.

5. Wydalenie

a) Wydalenie to przymusowy sposob opuszezenia zakonu, czyli
wykluczenie z miego, z przyczyn prawnych i w sposéb prawem
przepisany. Kodeks z 1983 r. traktuje o wydaleniu w kan. 694—
704 i w stosunku do Kodeksu z 1917 r. znacznie zmienil przepisy
w tym wzgledzie oraz ujednolicil je dla wszystkich zakonow.
Kanony powyzsze sg obecnie w calo$ci albo czeSciowo umieszczo-
ne w konstytucjach zakonnych i dokladnie skomentowane w pod-
recznikach prawa zakonnego. Tutaj mie bede podawal catej tresci
tych kanondéw, ale przytocze tylko kilka uwag praktycznych.

b) Przy postepowaniu zdagzajacym do wydalenia nalezy majpierw
zdaé¢ sobie sprawe z tego, o jakag forme wydalenia chodzi w kon-
kretnym przypadku, bo moze by¢:

1° wydalenie na mocy samego prawa,

2° wydalenie, ktére musi sie przeprowadzié,
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3° wydalenie, ktére mozna przeprowadzié,

4° wydalenie w mnaglym przypadku.

W zaleznoéci od formy wydalenia inny bedzie sposéb postepo-
wania i inne przyczyny wydalenia.

¢) Zastosowanie upomnien kanonicznych ma tylko miejsce przy
wydaleniu z powodu przyczyn (przestepstw) dla ktérych mozna
wydali¢. Upomnienie stosuje sie dlatego, aby zakonnicy zwréecic¢
uwage na jej zle postepowaine, wywolaé refleksje i skruche, skto-
ni¢ do poprawy, przekona¢ sie o jej zlej woli, niepoprawnosci.

Moze byé¢ uzyta jakakolwiek formula upommnienia, byle tylko
bylo zaznaczone, o jakie wykroczenie chodzi i ze zastosuje sie
wydalenie z zakonu, gdy nie bedzie poprawy. Wazne jest takze
w upomnieniu danie pewnego okresu czasu na okazamie poprawy
i poddanie $Srodkéw ulatwiajgcych poprawe. Nalezy tez zachowacd
dowdd, ze upomnienie mialo miejsce, trzeba wiec zachowaé kopie
pisma i potwierdzenie nadania listu poleconego na poczcie. Gdy
upomnienie bylo dane ustnie wobec dwu $wiadkéw, nalezy zaraz
spisa¢ akt.

d) Profeska majgea by¢ wydalona ma prawo do obrony. Gdy
sama o tym nie pamieta, nalezy jej przypomnieé, aby sie wypo-
wiedziata, albo mnapisala, co ma na swojg obrone i jej wywody
wigczyé do akt sprawy. '

e) Dekret, na mocy ktérego nastepuje wydalenie z zakonu, po-
winien zawiera¢ prezynajmniej w formie sumarycznej zardéwno
motywy prawne jak i faktyczne (por. kam. 699 § 1). Czyli trze-
ba powola¢ sie mna postanowienia odpowiednich numeréw kano-
now Kodeksu prawa kanonicznego oraz komstytucji danego zako-
nu, a nastepnie przytoczy¢ fakty, z powodu ktérych doszlo do
wydalenia. Dla kazdego przypadku wydalenia mnalezy ulozyé od-
powiedni dekret.

6. Postepowania z profeskaq, ktéra bezprawnie opuscila
dom zakonny

a) Kodeks prawa kanonicznego z 1917 r. mial odpowiednie po-
stanowienia odnoénie do profesek, ktére nieprawnie opuscily dom
zakonny w formie ucieczki albo apostazji od zakonu i przeby-
waly mieprawnie poza zakonem. Czyny tego rodzaju traktowal
jako przestepstwo koscielne. Kodeks z 1983 r. sprawy te poming},
gdy chodzi o normy szczegdlowe, sformulowal jedynie =zasade
ogbélng (kan. 665 § 2): ,Zakonnik, ktéry bezprawnie przebywa
poza domem zakonnym z zamiarem uwolnienia sie spod wladzy
przetozonych, winien byé przez nich usilnie naklaniany i wspo-
magany ,aby powrdcit i wytrwal w swoim powolaniu”.

Kanon 696, § 1, uzupelnit norme kan. 665, § 2, wyliczajge przy-
czyny, dla ktérych mozna wydalié z zakonu. Jedng z nich jest
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»bezprawna niecbecnod¢, o ktérej mowa w kan. 665, § 2, trwajaca
po6t roku”.

b) Konstytucje moga nalozyé jakie$ kary za nieprawne opuszcze-
nie domu zakonnego, ale prawo powszechne powstrzymalo sie
obecnie od stosowania kar. Nalezy zatem najpierw zastosowaé prze-
pisy konstytucji, prébowa¢ skontaktowaé sig z profeskg niepraw-
nie przebywajaca poza zakonem oraz wezwaé ja do powrotu
i opamietania sig. Jezeli to mie poskutkuje, trzeba zastosowaéc
upomunienie kamoniczne, grozac wydaleniem z zakonu.

¢) O ile minie pétl roku od mieprawnego opuszezenia zakonu
i nie poskutkowaly perswazje oraz staramia przelozonych, aby
profeska powrdéeila, trzeba wystosowaé upommnienie na piSmie, gro-
zgc wydaleniem, o ile profeska nie powrdci w oznaczonym dter-
minie. Czyni to wyzsza przelozona.

Mozna zastosowaé taki tekst wezwania i upomnienia:

(imie i nazwisko, adres)

Wielkim smutkiem napelnil mnie i cala nasza Rodzing Zakon-
ng czyn Wielebnej Siostry, porzucenia stanu zakonnego (albo:
bezprawny pobyt poza domem zakonnym, podjecie bez pozwole-
nia pracy poza Zakonem itp.). Uplymelo juz szes¢ miesiecy od
tego gorszacego faktu i moze Wiel. Siostra juz zrozumiala, ze tak
dalej nie moze zostaé¢. Wzywam przeto usilnie W. Siostre, aby do
dnia .. wrécita do naszego domu zakonnego w .. i dostosowala
sie do wskazaé Przelozonej. Jezeli W. Siostra nie wroéci, lekce-
wazgc to siostrzane wezwande, bede zmuszona rozpoczaé kroki
zmierzajace do wydalenia W. Siostry z naszego Zgromadzenia.

Ufam jednak itd.

‘(data, podpisy, pieczeé)

d) Upomnienie drugie jest podobne w tresci, jedynie trzeba za-
znaczyé, ze juz bylo wyslane upomnienie pierwsze. Wysyla sie
je wowcezas, gdy upommienie pierwsze pozostalo bez skutku i
uplynelo przynajmndiej 15 dni od wyslania upommienia pierwszego.

Trzeba zostawi¢ kopie upommienia i dowo6d wystania listu pole-
conego. Jezeli profeska nie chce przyjaé listu, odesle go itp., na-
lezy uwazaé, ze wezwanie do powrotu i1 upomnienie zostalo do-
konane prawidlowo.

Dalej nalezy postepowaé jak przy wydaleniu z zakonu.



