Golembiowski, Maciej

Przewodniki archiwalne 1 ich miejsce w
systemie informacji archiwalnej

Acta Universitatis Nicolai Copernici. Historia 19 (147), 245-263

1984

Artykut zostat opracowany do udostepnienia w internecie przez
Muzeum Historii Polski w ramach prac podejmowanych na rzecz
zapewnienia otwartego, powszechnego i trwatego dostepu do
polskiego dorobku naukowego i kulturalnego. Artykut jest umieszczony
w kolekgji cyfrowej bazhum.muzhp.pl, gromadzacej zawartos¢ polskich
czasopism humanistycznych i spotecznych.

Tekst jest udostepniony do wykorzystania w ramach
dozwolonego uzytku.

U

MUZEUM HISTORII POLSKI



ACTA UNIVERSITATIS NICOLAI COPERNICI
HISTORIA XIX — NAUKI HUMANISTYCZNO-SPOLECZNE — ZESZYT 147 — 1984

Zaktad Archiwistyki

Maciej Gotembiowski

PRZEWODNIKI ARCHIWALNE
I ICH MIEJSCE W SYSTEMIE INFORMACJI ARCHIWALNEJ

Jedna z cech charakteryzujacych rozwdj archiwistyki w ciaggu ostat-
nich dwéch dziesiecioleci, a zwlaszcza w latach siedemdziesiatych, jest
wzrost zainteresowania problematyks informacyjna. Zainteresowanie to
przejawia si¢ zaréwno w pracach naukowo-badawczych, jak i w dzialal-
noéci praktycznej!. Przyczyn tego zjawiska szukaé nalezy wsréd dosé
réznorodnych czynnikéw, miedzy innymi we wzroscie ilosci i znaczenia
utrwalonej w formie dokumentéw informacji o zyciu spotecznym. Mozna
takzie wymieni¢ nadzieje, jakie wigzali i wigzg archiwisci z rozwojem
techniki, zwlaszcza komputerowej i jej ewentualnego wplywu na uspraw-
nienie informacji archiwalnej? Wielu archiwistéw jednakze uwaza, iz
zanim przystapi sie do wprowadzenia nowej techniki do dzialalnosci in-
formacyjnej archiwéw, nalezy usprawni¢ tradycyjne srodki informacji
stosowane w archiwach ®. A poniewaz jednoczesnie wyksztalcila sie nowa
dyscyplina naukowa, przedmiotem badan ktoérej jest — najogélniej mo-
wigc — dzialalno$¢ naukowo-informacyjna, pojawiaja sie proby przenie-
sienia osiggnie¢ tej dyscypliny na grunt archiwistyki . Takg prébg majg
tez byt niniejsze rozwazania, polegajace na zastosowaniu terminologii
i poje¢ z zakresu informacji naukowej do zjawisk archiwalnych.

1 Na niektore aspekty tego zagadnienia zwrdcil uwage B. Ryszewski w refe-
racie wygtoszonym na sesji ,Problemy dydaktyczne ksztalcenia archiwistéw na
uniwersytetach” (Torun 12 wrzesnia 1981 r.) pt. Wplyw wspélczesnych tendencji
rozwoju archiwistyki na uniwersyteckie ksztalcenie archiwistow (materialy z sesji
w druku).

¢ Szerzej na ten temat zob. M. Gotembiowski, Tendencje w zakresie za-
stosowania nowoczesnych technik i metod informacyjnych w archiwach, [w:] Powsta-
wanie — przeptyw — gromadzenie informacji, Materiaty I Sympozjum Nauk Dajq-
cych Poznawaé Zridia Historyczne, Torun 1978, s. 26—50.

8 G. Belov, Zadadi archivnych uérezdenij, Sovetske Archivy 1971, z. 2, s. 3—13.

4 Przykladem moga byé tlumaczenia oraz oryginalne prace zamieszczane na la-
mach biuletynu Informatyka i Archiwa.
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Przedmiotem tych rozwazan beds przewodniki archiwalne. Jest to
ten element systemu informacji archiwalnej, ktéry winien by¢ gléwnym
czynnikiem wigzacym ten system z innymi systemami informacyjnymi.

Polska literatura archiwalna nie zna wlasciwie opracowania obejmu-
jacego swym zakresem pomocy archiwalnych okreslanych mianem prze-
wodnikéw. Jedyne pelniejsze opracowania S. Pankéw dotycza wlasci-
wie tylko jednego typu przewodnikéw, aczkolwiek autorka wspomina
takze o innych 5 Natomiast rézne typy przewodnikéw w jednym pod-
rozdziale omoéwil C. Biernat® Roéwniez w obcej literaturze archiwalnej
niewiele znajdziemy opracowan traktujacych jednoczesnie o réznych ty-
pach przewodnikéw archiwalnych 7.

Uwagi na temat przewodnikéw archiwalnych nalezaloby zacza¢ od
omowienia samego pojecia i okreslenia tym samym przedmiotu rozwazan.
Autor chcialby jednak do tego zagadnienia powrdci¢ na koncu swych
rozwazan. W tym miejscu zgédzmy sie moze z opinig znanego archiwisty
francuskiego, ktéry po stwierdzeniu, ze ,,pojecie przewodnikéw archiwal-
nych jest réwnie dawne jak same archiwa”, konstatuje, iz w pewnym
sensie wszystkie pomoce archiwalne mogg by¢ uznane za ,,przewodniki”,
stuzag bowiem wskazywaniu drogi w labiryncie zbioréw archiwalnych.
W miare rozwoju archiwistyki pojecie przewodnikéw archiwalnych za-
wezalo si¢ do pewnego typu opracowan informacyjnych 8. Nie doszlo tez
dotad do precyzyjnego zdefiniowania pojecia przewodnikéw archiwalnych
i terminem tym zwyklo sie okre$laé rézne typy archiwalnych pomocy in-
formacyjnych. Punktem wyjscia do dalszych rozwazan moze byé¢, jak sig
wydaje, definicja zawarta w Miedzynarodowym stowniku archiwalnym,
ktorej istota sprowadza sie do stwierdzenia, ze przewodnikiem archiwal-
nym jest taki rodzaj pomocy, ktory stuzy korzystajagcemu do zorientowa-
nia sie co do zawartosci oraz trybu wykorzystywania zespoléw archiwal-

5S. Pankow, Przewodniki archiwalne, Archeion 45, 1966, s. 15 i n.; por.
tejze, Uwagi na temat opracowania przewodnika po 2asobie archiwalnym, tekst
powielony przy pismie NDAP PNE-916-1 z 1967 r. oraz jego poprawiona i roz-
szerzona wersja z 1976 r. -

8 C. Biernat, Problemy archiwistyki wspdiczesnej, Warszawa 1977, s. 244—
247 (podrozdzial zatytulowany ,,Przewodniki”). )

T A. Schidfer, Archivfilhrer — Bestandsiibersichten — Gesamtinventare, Der
Archivar, Jg. 21: 1971, H. 2, s. 122—127; J.-Y. Mariotte, En marge des guides
d’archives, La Gazette des Archives, 1974, nr 86, s. 161—170; W. L eesch, Archiv-
behelfe: Haupttypen und Sonderformen, Der Archivar, Jg. 28: 1975, H. 3, s. 319—
426; M. Duchain, Les guides d’archives, Archives et Bibliotheques de Belgique,
t. 47: 1976, nr 1—2, s. 117—132; W. Leesch, Archivbehelfe (Bestandsiibersichten,
Inventare, Repertorien, Archivfithrer), Archives et Bibliothéques de Belgique, t. 47:
1976, nr 1—2, s. 133—145,

8 M. Duchain, op. cit,, s. 117.
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nych ®, Okreslenie to, rownie trafne, co ogélnikowe, pozwala na szerokie
stosowanie miana przewodnikéw, w stosunku do wielu typoéw i form po-
mocy archiwalnych.

Tradycyjnie, w literaturze archiwalnej rozréznia sie trzy (czasami
dwa) typy przewodnikéw, ktére moga by¢ realizowane w roznej formie 9.
Podstawa tych tradycyjnych typologii jest przedmiot informowania,
w jakim$ sensie réwnoznaczny z zakresem informatora oraz stosunek
przewodnika do struktury zbioréw archiwalnych, czyli pasywnych zbio-
row informacyjnych *. Owymi trzema typami s3:

1 — przewodniki, ktérych przedmiotem informowania jest zespol
archiwalny lub grupa zespotéw;

% — przewodniki, przedmiotem informowania ktérych jest zaséb
archiwum, fragment zascbu, lub zaséb kilku archiwow;

3 — przewodniki, w ktérych przedmiotem informowania jest rozpro-
szona w roznych kompleksach archiwalnych (zespolach, zasobach) doku-
mentacja dotyczaca okreslonego tematu, czy $cislej grupy tematdw.

Dwa pierwsze typy laczy ze sobg jednakowy stosunek do struktury zbio-
réow archiwalnych, przynajmniej jesli chodzi o ich zakres, zgodny z reguty
z zakresem okre§lonej caltosci archiwalnej, jaka tworzy zespét archiwalny
lub zas6b archiwum. Trzeci typ za$ ignoruje organizacje wewnetrzng
zhioréw archiwalnych, a swoj zakres przystosowuje przede wszystkim
do zakresu tematu, dla ktdrego jest opracowywany. Jak dalej zobaczymy
stwierdzenie to jest tylko w czesci stuszne, gdyz takze przewodniki te-
matyczne sa opracowywane dla pewnej ,,catosci” archiwalnej, tyle, ze nie
uwzgledniajg kompletu zawartej w owej ,,calosci” dokumentaciji.

Czasami podkresla sie, ze wspomniane typy nie sa typami tego sa-
mego rodzaju pomocy, ale ze sg to zupelnie rézne pomoce archiwalne 2.
Nalezaloby zastanowié sie, czy mamy rzeczywiscie do czynienia z roz-
nymi rodzajami tego samego opracowania informacyjnego, czy tez sa to

% Elsevier’s Lexicon of Archive Terminology, Amsterdam—London—New York
1964, s. 41,

® M. Duchain, op. cit, s. 118 i passim; W. Leesch, Archivbehelfe, s. 325—
326; F. Biljan, Les instruments de recherche des archives au service de la science,
Archivum, Vol. 24, 1974, s. 157. B

11 Pasywny zbidér wyszukiwawcezy (informacyjny) jest zbiorem dokumentow
pierwotnych lub wtérnych, w. ktérych wyszukiwanie prowadzi sie wylgcznie na
podstawie ustalonych wczeéniej za pomocg zbioru aktywnego kodéw adresowych.
Natomiast aktywnym zbiorem nazywamy zbioér opiséw — charakterystyk wyszuki-
wawczych dokumentéw pierwotnych wraz z adresami przechowywania tych do-
kumentéw w zbiorze pasywnym. Por. A. I. Czerny, Teoria wyszukiwania in-
formacji, Warszawa 1981, s. 255, 266. Tam tez czytelnik znajdzie szczegélowy opis
zagadnien zwigzanych z teorig wyszukiwania informacji.

2 F, Biljan, op. cit., s. 157.
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zupelnie rézne informatory, ktére wigza sie ze sobg wylacznie nazwa.

Po tych wstepnych wyjasnieniach przyjrzyjmy sie przewodnikom
archiwalnym z punktu widzenia informacji naukowej, a zwlaszcza teorii
wyszukiwania informacji.

Pierwszym zagadnieniem bedzie okreélenie miejsca przewodnikéw
archiwalnych wsréd zrédet informacji. Wypadnie zaczaé od stwierdzenia,
ze mimo wielu préb informacja naukowa nie dopracowala sie dotad pel-
nej i jasnej klasyfikacji zrédet informacji. Mozna moéwié jedynie o réz-
nych typologiach przeprowadzanych z réznych punktéow widzenia, nie
powigzanych w jednolity system klasyfikacyjny 3. Nas interesowaé¢ be-
dzie zaréwno miejsce przewodnikéw w systemie zrédet informacji nauko-
wej w og6le, jak i ich stosunek z informatologicznego punktu widzenia
do innych Zrodet informacji archiwalnej. Z punktu widzenia najpow-
szechniejszych typologii zrédet informacji przewodniki archiwalne naleza
do dokumentalnych, pi$mienniczych, publikowanych zrédet informacii.
Pozostawimy na razie na boku, jako niezwykle rzadkie zjawisko, fakt
przygotowywania przewodnikéw archiwalnych w formie systemoéw infor-
matycznych, co mogloby zdezaktualizowaé¢ nieco ich przynalezno$é¢ do
zrédel pismienniczych 4.

Istotnym informatologicznym kryterium podziatu zrédel informacji
jest kryterium pierwszenstwa zrodlowego. Z tego punktu widzenia prze-
wodniki moga byé pochodnym Zrédlem informacji, gdyz sa opracowane
na podstawie zrddel pierwotnych i zawierajg ich charakterystyke for-
malng i treSciowg !5, Pojawiajg sie tu jednakze pewne watpliwosci: otoz
z reguly przewodniki opracowywane sg nie na podstawie samych archi-
waliow (a wiec zréodel pierwotnych), a raczej na podstawie wczeéniej
przygotowanych zrodel pochodnych, jakimi zazwyczaj sa inwentarze
archiwalne. Ponadto przewodniki z reguly nie kierujg bezposrednio do
zrodetl pierwotnych. W tym wiec przypadku przydatna bylaby, opraco-
wana zresztg dla innych celéw, klasyfikacja dzielgca Zzrédia informaciji
na prymarne, sekondarne, tercjarne itp.!* Przewodniki bowiem sa po-
chodnymi zrédlami informacji drugiego stopnia, a wiec jesli przyjac¢, ze

13 Jedna z prob typologii Zrédel informacji, zreszta takie nie pozbawiong uste-
rek, zawiera projekt SINTO — System Informacji Naukowej, Technicznej i Organi-
zacyjnej — SINTO. Projekt ogélny, Warszawa 1977, s. 9—11.

“ pPrzykladem takiej proby jest system PROSPEC — P. Simmons, L. Bell,
M. Roper, PROSPEC: A Computer application for the Public Record, Journal of
the Society of Archivists, t. 4: 1972, z. 5, s. 423—427.

8 Zob., wyzej przyp. 13; por. J. Ratajewski, Zarys techniki opracowania
informacyjno-dokumentacyjnego Z2rédel informacji naukowej, technicznej i ekono-
micznej, Katowice 1978, s. 28.

18 Réunion d’elxpertes sur la création dune banque européenne de données
culturelles, UNISIST, Bulletin d’information, vol. 6, no 4, s. 8—9.
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archiwalia to zrodila prymarne, przewodniki mozna zaliczy¢ do zréddel
tercjarnych. Zagadnienie pierwszenstwa zrédlowego w stosunku do prze-
wodnikow archiwalnych wypada jeszcze bardziej skomplikowaé. Chcieli-
bysmy zwroci¢ uwage, ze dla innych, niearchiwalnych stuzb informacyj-
nych, przewodniki archiwalne moga sta¢ sie pierwotnymi Zrédlami infor-
macji, tak jak w przypadku systemu informacji o dokumentach opubli-
kowanych. Tak wiec, bedac dla systemu informacji archiwalnej zrédtami
pochodnymi (stricte tercjarnymi), dla innych systeméw informacyjnych
przewodniki staja sie zZrédlami pierwotnymi. Ten fakt pozwala na kon-
statacje jednej z najistotniejszych cech przewodnikéw archiwalnych
z punktu widzenia informaciji naukowej, mianowicie ich zdolnosci do
wiazania systemu informacji archiwalnej z innymi systemami informa-
cyjnymi'? (rys. 1).

Mozna by oczywiscie dalej snu¢ rozwazania nad miejscami przewod-
nikéw wsréd zrodet informacji naukowej, wydaje si¢ jednak, Ze to, co
powiedziano, wystarczajaco okres§la charakter przewodnikéw z tego
punktu widzenia. Powstaje jedynie pytanie, czy wszystkie przewodniki
mozna pod tym wzgledem traktowaé jednakowo. Na to pytanie wypadnie
odpowiedzie¢ twierdzgco. Zasadniczo bowiem przewodnik archiwalny jest
informatorem odsylajacym do innych informatoréw, zarazem przezna-
czonym do publikacji.

Innym, réwniez skomplikowanym zagadnieniem jest okreSlenie pa-
sywnego zbioru informacyjnego jako przedmiotu, o kiérym informuje
przewodnik archiwalny. Zagadnienie to ma wiele réznych aspektéow, a na
dwa z nich chcieliby$my zwréci¢ uwage.

Pasywne zbiory informacyjne skladaja sie z jednorodnych pozycji
wyodrebnianych i okreslanych dla konkretnego systemu informacyjnego
badZz informacyjno-wyszukiwawczego. W niektérych przypadkach (nie
bedziemy sie tutaj nimi zajmowa¢) wspomniany wymoég jednorodnosci
pozycji nie musi by¢ spelniany. W przypadku przewodnikéw archiwal-
nych mamy zasadniczo do czynienia z pozycjami jednorodnymi z punktu
widzenia archiwalnej organizacji zbiorow. I tak pozycjg zbioru pasyw-
nego moze by¢ zasoéb archiwum, zespdt lub zbior archiwalny, badz tez
jednostka archiwalna. Owe rodzaje pozycji zbioru pasywnego implikujg
rodzaje przewodnikéw archiwalnych. A wiec z tego punktu widzenia
mamy do czynienia z czterema typami przewodnikow.

Typologia przewodnikéw archiwalnych z punktu widzenia pozycji pa-

17 Nalezy w tym miejscu zwrécié uwage, ze zarowno System Informacji Archi-
walnej, jak i System Informacji o Dckumentach Opublikowanych sg podsystemami
ogbélnokrajowego Systemu Informacji Naukowej, Technicznej i Organizacyjnej
SINTO. W ten wiec sposéb m.in. system informacji archiwalnej wigze sie z calym
systeinem informacji naukowej w kraju.
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sywnych zbioréw informacyjnych wiaze sie zazwyczaj dosy¢ Scisle z ty-
pologia omawianych informatoréw, wynikajaca z okreslenia pasywnego
zbioru informacyjnego, jako pewnej calo$ci bedacej przedmiotem infor-
mowania przewodnika. W niektérych wypadkach jest to réwnoznaczne
z zakresem omawianego typu pomocy archiwalnych. Zagadnienia tego
dotkneliSmy juz, wspominajgc tradycyjng typizacje przewodnikéw archi-
walnych. Informatory te mogg by¢ opracowywane dla zbioru informacji,
wyodrebnionego zgodnie lub tez niezgodnie ze strukturg zbioréw archi-
walnych.

Organizacje (strukture) zbioréw archiwalnych rozpatrywa¢ mozna
jako organizacje rzeczywista, to znaczy zgodng z rzeczywistym roz-
mieszczeniem calosci zasobu archiwalnego w archiwach, oraz organizacje
naturalng, to znaczy zorganizowany zgodnie z kryteriami historyczno-
ustrojowymi zbiér ,,calosci” archiwalnych, tzn. zespoldéw archiwalnych.
Jezeli procesy archiwotworcze przebiegaja bez zZadnych zaklécen, rzeczy-
wista organizacja zbioréw archiwalnych winna sankcjonowaé¢ jej organi-
zacje naturalng. Moze jednak w ten sposéb byé usankcjonowana tylko
czes¢ powigzan miedzy podstawowymi elementami organizacji zbioréw
archiwalnych. Nie wdajac sie w dalsze szczegdély niezwykle skompliko-
wanego problemu organizacji zbioréw archiwalnych, chcemy tylko zwré-
ci¢ uwage, ze w wypadku rzeczywistej organizacji zbioréw dominujacym
podzialem, obok podzialu na zespoly archiwalne, jest podzial na zasoby
archiwéw, podczas gdy organizacja naturalna charakteryzuje sie ukla-
dem zespoldw zgodnym z kryterium historyczno-ustrojowym, bedgc za-
zwyczaj ukladem zorganizowanym hierarchicznie. Ponadto uklad insty-
tucjonalny pasywnych zbioréw informacyjnych (tzn. rzeczywisty) moze
by¢ rozpatrywany w jego formie ,idealnej”, to znaczy w pelni zgodnej
z zasadami archiwalnymi (gléwnie z zasada proweniencji i pertynencji
terytorialnej). Uklad ten moze tez byé rozpatrywany w swej wersji
»realnej”, to znaczy uksztaltowanej w sytuacji, kiedy oddzialywaly nan
rozne czynniki pozaarchiwistyczne 18,

Podstawowg strukturg organizacji zbioréw archiwalnych, wlasciwg
zaréwno dla wersji rzeczywistej, jak i naturalnej jest zespé! archiwal-
ny . Zesp6t archiwalny moze tworzyé¢ pasywny zbiér informacyjny, dla
ktorego tworzy sie zbior aktywny w postaci przewodnika po zespole. Po-

18 Problematyka organizacji zbioréw archiwalnych z punktu widzenia informacji
naukowej jest zagadnieniem bardzo skomplikowanym. Pewng probe omdwienia tej
problematyki podjal autor niniejszych rozwazah w rozprawie ,,System informacji
archiwalnej”, 1981, s. 55—68 (maszynopis).

1 Por. B. Ryszewski, O niektérych podstawowych pojeciach archiwalnych
(kancelaria, registratura, zespot archiwalny, archiwum), Zesz. nauk. UMK, His-
toria 5, Torun 1969, s. 93-—116.
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zycja zbioru pasywnego w tym wypadku z reguly jest jednostka archi-
walna. Przewodnik po zespole moze przybraé¢ posta¢ przewodnika realne-
g0, to znaczy opracowanego dla konkretnie zachowanego w danym archi-
wum zbioru jednostek przynalezacych do zespotu. Moze tez przybraé po-
sta¢ przewodnika idealnego,"to znaczy uwzgledniajacego wszystkie czesci
danego zespolu, bez wzgledu na ich zachowanie i miejsce przechowy-
wania %, Odrebnym zagadnieniem, do ktérego jeszcze wrécimy, jest prze-
wodnik po grupie zespolow. -

Pasywnym zbiorem informacji, ktéry bodaj najczesciej jest wyko-
rzystywany jako podstawa opracowania przewodnikéw archiwalnych jest
zasob archiwum lub grupy archiwoéw zwigzanych ze soba zazwyczaj
terytorialnie. Zbiér pasywny tworzy w tym przypadku struktura wilasci-
wa rzeczywistej — instytucjonalnej organizacji zbioréw. Przewodnik
taki, nazywany przewodnikiem po zasobie archiwum, réwniez moze przy-
bra¢ posta¢ przewodnika realnego (rejestrujacego wylacznie zespolty rze-
czywiscie przechowywane w danym archiwum), lub tez przewodnika
idealnego, to znaczy opisujacego zasob zgodny z zasadami archiwalnymi,
a zwlaszcza z zasadg pertynencji terytorialnej, bez wzgledu na rzeczy-
wiste miejsce przechowywania zespoléw lub ich fragmentow oraz bez
wzgledu na stan ich zachowania. Pozycja zbioru pasywnego, dla ktérej
przygotowywana jest pozycja zbioru aktywnego, jest w przypadku prze-
wodnikéw po zasobie zespél lub zbiér archiwalny.

Jest jeszcze jedna grupa pomocy archiwalnych, dla ktorych nie sto-
suje sie zazwyczaj nazwy przewodnikéw archiwalnych, a ktére jednak
mieszczg sie w przytoczonej przez nas na poczatku definicji. Chodzi tu
mianowicie o typ pomocy, dla ktorych pozycjg zbioru pasywnego jest
zaséb archiwum. Zakres tego rodzaju pomocy bywa réiny, obejmujac
zazwyczaj zas6b archiwalny kraju?!, lub tez zaséb administrowany
przez okreslone stuzby archiwalne (np. panstwowg sluzbe archiwalng,
koscielng stuzbe archiwalng itp.). MielibySmy wiec w tym przypadku do
czynienia z przewodnikami po krajowym (czy tez narodowym) zasobie
archiwalnym, po panstwowym zasobie archiwalnym, czy tez po zasobie
archiwow kos$cielnych.

Zwtaszcza w dwu pierwszych omoéwionych tu przypadkach, a miano-
wicie przewodnikéw po zespole archiwalnym oraz przewodnikéw po za-
sobie archiwum, ich zakres pokrywa sie zasadniczo ze strukturami rze-
czywistej organizacji zbioréw archiwalnych. Z pewnymi zastrzezeniami
podobne twierdzenie jest prawdziwe takze w stosunku do trzeciego typu

20 Owa ,,idealnos$é” pomocy archiwalnych jest zreszta czesto ograniczona jedy-
nie do zachowanych fragmentow zespolu (lub zasobu), ktére sa rozproszone.

21 Mozna by tu przyjaé z pewnymi zastrzezeniami zaproponowany przez C. Bier-
nata termin ,narodowy zaséb archiwalny” — C. Biernat, op. cit, s. 196.
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informatoréw o charakterze przewodnikéw archiwalnych, tj. przewodni-
koéw po zasobie archiwalnym kraju, badz wydzielonych stuzb archiwal-
nych. Mozliwe jest jednak opracowanie przewodnikéw dla struktur na-
turalnej organizacji zbioréw, to znaczy dla ,caloSci” wyodrebnianych
z calego zasobu archiwalnego wylacznie na podstawie kryteriéw histo-
ryczno-ustrojowych. Mamy woéwczas do czynienia z przewodnikami po
pozostatosci aktowej okreslonej epoki historycznej, lub tez z przewodni-
kami po archiwaliach wytworzonych przez okrelony typ wladz, insty-
tucji, organizacji itp. Polska praktyka archiwalna zna tego typu opraco-
wania, z ktérych najbardziej udanym jest Przewodnik opracowany przez
Jozeta Siemienskiego ?2. Takze ten typ przewodnika moze wystepowaé
w wersji realnej, to znaczy rejestrowaé wylacznie rzeczywiscie zachowa-
ne archiwalia, lub w wersji idealnej. Zakres tego typu przewodnika po-
krywa sie¢ z reguly z zakresem struktur naturalnej organizacji zbiordéw
archiwalnych, natomiast pozycja zbioru pasywnego najczesciej jest zespét
archiwalny.

Omawiajac wyzej zagadnienie przewodnikow po zespole wspomniano
o przewodnikach po grupie zespoléow. Poniewaz owe grupy zespoldw
tworzy sie z reguly opierajac sie na kryteriach historyczno-ustrojowych
(zespoly wytworzone przez jednego typu instytucje, zespoly wytworzone
przez instytucje funkcjonujgce w okreslonej spotecznosei, zespoly
ckreslonego ,,pionu” wtadz itp.) przewodniki po nich znajduja sie na po-
graniczu przewodnikow dla zbioréw wiasciwych dla rzeczywistej i na-
turalnej organizacji zbioréow.

W praktyce archiwalnej istnieje duza grupa przewodnikéw, ktérych
zakres nie pokrywa sie z zakresem zadnej ze struktur organizacji zbio-
réw archiwalnych. Pozycje pasywnego zbioru informacyjnego sg w tym
przypadku dobierane dla potrzeb konkretnego przewodnika, wedlug roz-
nych kryteriéw: tematyczno-rzeczowych, przedmiotowych, formalnych,
geograficznych, czy tez chronologicznych. Zbiér pasywny jest wiec two-
rzony z punktu widzenia potrzeb informacyjnych uzytkownikéw archi-
woéw. Przewodniki te swoim charakterem zblizone sg do katalogéw archi-
walnych i tworzg wraz z nimi grupe archiwalnych informatoréw rzeczo-
wych.

22 7. Siemienski, Przewodnik po archiwach polskich, cz. 1 — Archiwa dow-
nej Rzeczypospolitej, Warszawa 1933. Podobny charakter mial mieé¢ projektowany
przewednik po archiwaliach okresu zaboréow — W. Suchodolski, Projekt prze-
wodnika po polskich archiwach panstwowych doby porozbiorowej (1772—1918),
Archeion 7, 1934, s. 227—239. Ostatnio do koncepcji tego rodzaju przewodnikéw na-
wiazano na Uniwersytecie Mikolaja Kopernika w Toruniu, gdzie w ramach semi-~
narium magisterskiego Bohdana Ryszewskiego przygotowywano prace magisterskie
bedgce w swej istocie przewodnikami ustrojowymi.
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Reasumujgc, mozna stwierdzié¢, ze zaréwno z punktu widzenia zgod-
nosci zakresu przewodnikéw z organizacja zbioréw archiwalnych, jak
i z punktu widzenia zakresu przewodnik6w rozumianego tematycznie jest
to bardzo roznorodna grupa informatoréw archiwalnych. Ich zakres moze
by¢ okreslany zgodnie lub niezgodnie ze struktura zbioréw archiwalnych.
W pierwszym przypadku moze obejmowaé¢ rézne struktury — od zespo-
16w, poprzez zasoby poszczegélnych archiwéw, po zasob archiwalny
kraju, a nawet znamy przyktady przewodnikéw o zasiegu miedzynaro-
dowym. W przypadku okreslania zakresu przewodnika niezgodnie ze
strukturg zbioréw archiwalnych, decyduja o nim rézne kryteria, czesto
zresztg kilka z nich réwnoczesnie.

Przewodniki archiwalne roznig sie takze miedzy sobg z punktu widze-
nia pozycji zbioru pasywnego. Wspomniano juz, ze pozycje zbioru aktyw-
nego tworzacego przewodnik archiwalny moga by¢ tworzone dla réznych
rodzajow pozycji zbioru pasywnego. Dla jednych przewodnikéw beds to
jednostki archiwalne, dla innych zespoly, a spotykamy tez takie, dla kto-
rych pozycja zbioru pasywnego jest zasob archiwum.

Przyjrzyjmy sie z kolei organizacji aktywnych zbioréw informacyj-
nych. Teoria wyszukiwania informacji zna dwa warianty organizacji
aktywnych zbioréw informacyjnych. Pierwszy z nich, nazywany prostym
lub pozycyjnym, polega na tym, ze jednej pozycji zbioru pasywnego pod-
porzadkowana jest jedna pozycja zbioru aktywnego, zwana tez charak-
terystyka wyszukiwawcza, na ktorg skiladaja sie wszystkie (uwzglednia-
ne oczywiscie w danym typie informatora) cechy pozycji zbioru pasyw-
nego. Wariant drugi, zwany inwersyjnym, uznaje za pozycje zbioru
aktywnego w miejsce opisu pozycji zbioru pasywnego jedna z cech skla-
dajacych sie na ten opis (jednostke jezyka informacyjno-wyszukiwawcze-
go). Cecha taka moze by¢ wlasciwa kilku pozycjom zbioru pasywnego.
Jest wiec to uktad typu indeksowego .

Takze z tego punktu widzenia przewodniki archiwalne roéznig sie
miedzy sobg. Jesli bowiem przewodniki po zasobie archiwalnym
charakteryzuje prosta organizacja zbioru aktywnego, to w prze-
wodnikach po zespotach bardzo czesto stosowana jest organizacja in-
wersyjna 24,

23 Zagadnienie to, ze wzgledu na brak miejsca, jestesmy zmuszeni przedstawic
w pewnym, koniecznym uproszczeniu.

2 W polskiej praktyce archiwalnej taka organizacja aktywnego zbioru w przy-
padku przewodnikéw po zespole zostala usankcjonowana przepisami metodyczny-
mi — Zalecenia metodyczne w sprawie zasad opracowania przewodnika po zespole
(zbiorze) archiwalnym. Zalgcznik do zarzadzenia nr 18 Naczelnego Dyrektora Archi-
wow Panstwowych z dnia 1 sierpnia 1974 r. (maszynopis).



Przewodniki archiwalne... 255

Przewodniki archiwalne réznig sie takze miedzy sobg ukladem po-
zycji zbioru aktywnego, przy czym rzadzg nim zasadniczo podobne za-
sady, jakie okre$lajg zakres przewodnika. Tak wiec uklad pozycji zalezet
moze od kryteriow formalnych, archiwalnych, historyczno-ustrojowych,
rzeczowych, geograficznych, chronologicznych lub im podobnych. W przy-
padku przewodnika po zasobie moze to by¢ uklad zgodny ze struktura
organizacyjng archiwum lub zgodny z historyczno-ustrojowa hierarchia
tworcow zespoléw. Archiwalny uklad zbioru pasywnego moze by¢ pod-
stawg ukladu pozycji zbioru aktywnego w przypadku przewodnikéw po
zespotach. Jesli te ostatnie charakteryzuje inwersyjna organizacja zbioru
aktywnego, uklad poszczeg6lnych hasel jest ukladem systematycznym
opartym na kryteriach ustrojowych, rzeczowych, chronologicznych lub
innych w zalezno$ci od typu materiatow archiwalnych. Czesto tez o ukla-
dzie pozycji zbioru aktywnego decyduje kilka kryteriéw jednocze$nie,
przy czym gléwne podzialy wynikajg zazwyczaj z kryteriéw archiwal-
nych, czy historyczno-ustrojowych, grupy nizszego rzedu sg ukladane nie-
rzadko w zgodzie z kryteriami rzeczowymi, natomiast w ich ramach po-
szczegblne pozycje przyjmuja uklad zgodny z kryteriami o charakterze
bardziej formalnym (np. uklad chronologiczny lub alfabetyczny).

Przejdzmy z kolei do zagadnien zwigzanych z budowa poszczegdlnych
pozycji aktywnego zbioru informacji wlasciwego przewodnikom archi-
walnym. Poszczegdlne pozycje skladajg sie z trzech grup elementéw
charakteryzujacych pozycje zbioru pasywnego. Sa to elementy identyfi-
kujgce, takie jak numer pozycji, nazwa zespolu, czy tytul jednostki
ewentualnie nazwa archiwum, daty skrajne zespotu lub jednostki, sygna-
tura badz symbol identyfikacyjny. Druga grupa, to elementy charak-
teryzujace, do ktorych mozna zaliczyé okreslenie wielkosei pozycji zbioru
pasywnego, informacje o szczegélowych pomocach informacyjnych do-
tyczacych pozycji oraz informacje bibliograficzne, informacje o doku-
mentach wtérnych (mikrofilmach itp.), wreszcie hasta rzeczowe lub
nazwy grup archiwaliéw sygnalizujgce zawartos¢ tresciowg opisywanej
pozycji. Grupa trzecia elementéw skladajacych sie na opis jednej pozyciji,
to elementy opisujgce, na ktére moze sie skladaé opis ustrojowo-kompe-
tencyjny twoérecy dokumentacji oraz opis tresci i formy prezentowanej
dokumentacji.

W praktyce poszczegélne pozycje moga sie sklada¢ ze wszystkich
rzech grup elementéw i uwzgledniaé kazdy z wymienionych rodzajow
informacji, poszczegélne pozycje mogsg tez posiada¢ prosta budowe,
w skrajnych przypadkach ograniczong tylko do grupy elementéw identy-
fikujacych. Pomijamy tu oczywiscie budowe pozycji w przypadku in-
wersyjnej organizacji zbioréw aktywnych, gdyz jest ona dosyé prosta,
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skladajac si¢ z hasta opisujacego ceche pozycji zbioru pasywnego (mniej
lub bardziej rozbudowanego) oraz adresu pozycji 5.

Roznice w budowie pozycji wystepuja nie tylko pomiedzy rdéznymi
typami przewodnikéw archiwalnych, ale wystepuja takze pomiedzy prze-
wodnikami tego samego typu. Mozna tu przytoczyé¢ przyklad przewodni-
kéw po zasobie archiwum, ktére w jednych przypadkach zawieraja omal
wszystkie mozliwe elementy budowy pozycji, w innych za$ tylko nie-
ktore, stajac sie praktycznie spisami zespoldow, dla ktérych proponuje sig
czasem nazwe — , krétki przewodnik”.

W naszych dotychczasowych rozwazaniach braliSmy pod uwage wy-
lacznie zasadniczg czes¢ przewodnikéw archiwalnych, to znaczy aktywny
zbiér informacji. Integralng czescig tych pomocy archiwalnych sg jednak
takze ich czesci wstepne oraz aparat uzupelniajacy. Oba te elementy
przewodnikéw sg réznie realizowane w roznych typach przewodnikéw
i w duzej mierze ich posta¢ zalezy od koncepcji autoréw przewodnika
z jednej strony oraz od mozliwosci wydawniczych z drugiej.

Obok formalnego wstepu (czy tez, jak to sie czesto nazywa, przed-
mowy) zawierajacego informacje dotyczace zakresu, budowy przewod-
nika, sposobu korzystania z niego itp.,” wilasciwa cze$¢ informujgca po-
przedzona jest wstepna charakterystyksg prezentowanego w przewodniku
materialu archiwalnego. W wypadku przewodnika po zasobie archiwum
jest to zazwyczaj historia tego archiwum wraz z dziejami ksztaltowania
sie jego zasobu, a,takze charakterystyka zgromadzonego zasobu. Odmien~
nie nieco zbudowana jest czes¢ wstepna poprzedzajaca przewodnik po
zespole — poswiecona jest ona wowezas glownie historii twércy zespolu
oraz charakterystyce archiwalnej zespolu. Zakres i szczegdlowos$¢ oma-
wianych cze$ci bywajg rdézne.

W rézny sposob traktowany jest aparat pomocniczy przewodnika.
Chodzi tu gléwnie o indeksy, cho¢ takze moga to by¢ wykazy bibliogra-
ficzne, mapki, tabele, konkordancja sygnatur itp. Aparat pomocniczy,
a zwlaszcza indeksy, roznig sie w réznych typach przewodnikéw. Inaczej
opracowane by¢ winny szczegélnie dla przewodnikéw o pozycyjnej i in-
wersyjnej organizacji zbioréw aktywnych. W pierwszym przypadku
idealem byloby takie opracowanie indekséw, aby w formie inwersyjnej
prezentowaly w roinych aspektach calg tres¢ zawarta w pozycyjnej
czesei przewodnika. W praktyce jednak najczesciej indeksy przedstawia-
ja tylko zawartosé elementéow identyfikujacych i czesciowo charaktery-
zujgcych. Zazwyczaj do przewodnikéw zalgczane sg indeksy: geograficz-
ny, osobowy i instytucji. Nieco inaczej ma sie rzecz w przewodnikach

28 Na temat budowy pozycji zbioru aktywnego szerzej zob. S. Zadrozny,
Projektowanie systeméw informacyjnych dla potrzeb inte, Warszawa 1978, s. 31—33.
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o inwersyjnej organizacji zbioru aktywnego. Woéwczas indeksy maja
pozwoli¢ na wyszukiwanie informacji w przewodniku wedlug innych, niz
uwzgledniane w jego zasadniczej czesci aspektéw. Osigga.sie to po-
przez inny uklad hasel, poprzez ich rozbicie, poprzez wyodrebnienie z ha-
sel przewodnika tych ich czesci, ktére same moga sta¢ sie hastami,
zwlaszeza jesli posiadajg specyficzny charakter (np. imiona wiasne, nazwy
geograficzne itp.).

Aparat pomocniczy odgrywa wiec szczeg6lnie istotng role w procesie
korzystania z przewodnika. W przyszlosci apracowywanie wlasnie tej
czesci informatora moze byé¢ dokonywane :‘a pomocg maszyn cyfro-
wych, ktére mogg na przykilad stworzy¢ indiks sléw kluczowych, przy
czym specjalnie interesujgce wydaje sie stwirzenie typu indeksu stow
kluczowych w kontekscie (KWIC) 26,

Dokonujgc tego krétkiego przegladu cech informacyjnych pomocy
archiwalnych nazywanych przewodnikami, trzeba stwierdzi¢, ze réznych
ich typéw nie wiazg zadne wspélne cechy z wyjatkiem trzech: 1 — sg
opracowywane dla ogélnej orientacji w zasobie archiwalnym, 2 — nie
wigzg sie¢ w sposéb bezposredni z pierwotnymi archiwalnymi zrédiami
informacji, 3 — poprzez fakt oglaszania ich drukiem wigzg sie z syste-
mem informacji bibliograficznej.

Wypada wiec blizej jeszcze przyjrze¢ sie miejscu przewodnikéw
archiwalnych w systemie informacji archiwalnej. Rozwazmy to zagad-
nienie, biorac za punkt wyijscia trzy tradycyjnie rozumiane formy prze-
wodnikéw archiwalnych.

Przewodniki po zasobie archiwum nie sg informatorami opracowywa-
nymi bezposrednio na podstawie pierwotnych zroédel informacji, a wiegc
archiwaliéw. Podstawg ich opracowania sg podstawowe pomoce archiwal-
ne (inwentarze) lub pomoce tymeczasowe (spisy archiwaliéw), a tylko
w szczegblnych przypadkach, je$li dla jakiego$ zespolu nie opracowano
dotad zadnego narzedzia informacji ani ewidencji, siega si¢ bezposrednio
do materialéw archiwalnych. Same za$§ przewodniki po ich opublikowa-
niu stajg sie podstawg przygotowania opisu bibliograficznego, katalogo-
wego lub dokumentacyjnego w innych systemach informacyjnych (glow-
nie w systemie informacji o dokumentach opublikowanych). Natomiast
procedura wyszukiwania archiwalnych Zrodet informacji pierwotnej pro-
wadzi do przewodnikéw od pozaarchiwalnych systeméw informacji bez-
posrednio lub za poSrednictwem informatoréw o archiwach (przewodni-

2 Takg funkcje ma m.in. spelnia¢ amerykanski system SPINDEX — B. Fisher,
Byproducts of computer processing, The American Archivist, 1969, s. 215—223;
podobne préby prowadzono w Archiwum Wspoélnoty Australijskiej w Canberra —
R.-H. Bautier, Archiwa a informatyka, Informatyka i Archiwa, Biuletyn nr 2,
1972, s. 40. o
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kéw o zasobie archiwalnym kraju, zasobie zarzgdzanym przez okreslong
stuzbe informacyjna lub tp.). Przewodniki za$§ kierujg zaréwno do tych
pomocy, ktore byly podstawa ich opracowania (inwentarze, spisy), jak
i do innych pomocy archiwalnych (indekséw, katalogéw itp.) i dopiero
za poSrednictwem tych wszystkich narzedzi informacji uiytkownik do-
ciera do archiwaliéw (rys. 2).

System informacji
odokumentach

opublikowanych

|

Przewodniki
po zasobach
krajowych itp.

\\f

PRZEWODNIK .

PO ZASOBIE - A,  Kartoteka

ARCHIWUM Zespotow
Inwentar ze Sumariusze,
archiwailne

‘ . indeksy
Jedn. arch. komunikaty

Archiwalia

Rys. 2. Miejsce przewodnika po zasobie archiwum wéréd innych wazniejszych. na-
rzedzi informacji - : :

Rowniez pozaarchiwalne systemy informacyjne kieruja do przewod-
nikéw tematycznych, te za§ zazwyczaj poprzez podstawowe 1ubr dodatko-
we pomoce archiwalne pozwalajg na odnalezienie poszukiwanej infor-
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macji. Zarazem jednak dosy¢ czesto przewodniki tematyczne pozwalajg
na bezposrednie dotarcie do archiwaliéw. W takiej sytuacji zblizajg sie
one swojg funkcjg do katalogéw archiwalnych. Natomiast proces tworze-
nia przewodnikéw przebiega podobnie jak proces tworzenia przewodni-
kow po zasobie, a wiec podstawg opracowania sg najczeSciej takie pomoce
archiwalne, jak inwentarze i spisy archiwaliow (rys. 3).

System informaciji
. o dokumentach
opublikowanych

PRZEWODNIK
TEMATYCZNY
Inwentarz Sumariusze,
archiwalny indeksy

Jedn. arch. komunlkaty

Archiwalia
Rys. 3. Miejsce przewodnika tematycznego wsrdd innych narzedzi informacji

S — :
" Nieco inaczej przedstawia sie zagadnienie przewodnikéw po zespole.
Podstawg opracowania jest tu takze zasadniczo inwentarz archiwalny.
Podobnie tez, jak w obu poprzednich przypadkach, przedstawia si¢ spra-
wa lacznosci przewodnikéw po zespole z systemami pozaarchiwalnymi.
Nieco inaczej jednak wyglada proces wyszukiwania informacji za po-
mocg przewodnikow po zespole, kieruja one bowiem znacznie czeSciej
bezposrednio do archiwaliéw. Dotyczy to gléwnie przewodnikéw o in-
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System informacji
0 dokumentach
opublikowanych

s

Przewodnik Kartote ka
po zasobie \\ / zespotow
\\ PRZEWODNIK
PO ZESPOLE
Inwentarz / Sumariusze,
archiwalny indeksy

1 =

Jedn.arch, komunikdty

_ Archiwalia
Rys. 4. Miejsce przewodnika po zespole wsrdéd innych wazniejszych riarzedzi infor-
macji
Przewodnik Inwentarz
po zespole zespotu
a-1,2,5,9— 1-a,b,d
b-1,26 2-a,b,e,j
c~3-~-7 — 3-c,d.g.j
Pytanie d-135.8 b-cef Relewontno
a Vec e-2.L7 5-a,c,d — odpowiedz
f -4.,9 6- b,c,h,j :
g-389 7-c,e,i
h - 6,10 8-d,g.i
i -7,8 g-o0,f.9.j
j -2,3,6.9 10- h

Rys. 5. Zwigzki miedzy przewodnikiem po zespole a inwentarzem zespolu w procesie
wyszukiwawczym
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wersyjnej organizacji zbiorow aktywnych (rys. 4). Rola inwentarza archi-
walnego polega wéwczas giéwnie na pomocy w ustaleniu kontekstu, w ja-
kim wystepuje hasto przewodnika, co w konsekwencji zmniejsza wsp6i~
czynnik szumu (rys. 5).

Chcieliby$Smy jeszcze przedstawi¢ kilka uwag o tym, czym wlasciwie
jest przewodnik archiwalny oraz czy jest to jeden typ archiwalnych
narzedzi informacji, czy tez tej samej nazwy uzywa sie na okre§lenie
réznych informatoréw.

Polski Stownik Archiwalny uznaje, ze mianem przewodnika okresla
sie dwie rdozne pomoce archiwalne: przewodnik po zasobie oraz przewod-
nik po zespole. Pierwszy z nich, to ,,pomoc archiwalna informujgca
o poszczegdlynch zespolach (zbiorach) archiwalnych lub ich grupach,
skladajacych sie na zasdb danego archiwum...”. Natomiast przewodnikiem
po zespole jest ,ppmoc archiwalna o charakterze zblizonym do wyrozu-
mowanego skorowidza rzeczowego informujgca o tresci materialéw archi-
walnych danego zespotu...” ¥7. Tak wiec zgodnie z tymi definicjami pojecie
przewodnika archiwalnego, nawet obejmujacego obie zdefiniowane po-
moce archiwalne, byloby bardzo zawezone takze w stosunku do stanowisk
wyrazanych w literaturze, a takze w stosunku do praktyki®. Materiaty
do stownika terminologii archiwalnej krajéw socjalistycznych znaja wy-
tacznie pojecie przewodnika po archiwum, definiujac je w istocie podob-
nie jak Polski Stownik Archiwalny zdefiniowal pojecie przewodnika po
zasobie ?*. W literaturze archiwalnej panuje jednak duza réznorodnosé co
do tego, co jest przewodnikiem archiwalnym, a co nim nie jest. Przykla-
dem tego niech beda odpowiedzi uzyskane przez autora jednego z refe-
ratéw na moskiewskim Kongresie Archiwalnym. Zgodnie z 22 odpowie-
dziami przewodnikiem archiwalnym jest pomoc archiwalna prezentujaca
archiwalia wylgcznie w porzadku strukturalnym, opracowana badz dla
kilku archiwow, badz dla jednego archiwum, badz tez dla zespolu archi-
walnego lub jego czesci. Trzy odpowiedzi twierdzily, ze przewodnikiem
archiwalnym jest pomoc archiwalna opracowana wylacznie w porzadku
niezaleznym od struktury zasobu, na przyklad w porzadku rzeczowym
(przewodniki tematyczne). Wedlug kolejnych 16 odpowiedzi przewodni-
kiem jest pomoc archiwalna zmienna w swojej formie, zaleinie od celu

27 Polski Stownik Archiwalny, pod red. W. Macie jqwskie j, Warszawa
1974, s. 67.

28 Por. S. Pankdéw, Uwagi (maszynopis); C. Biernat, op. cit, s. 244—247.
W takiej koncepcji nie miesci sie w ogole przewodnik typu Przewodnika J, Sie-
mienskiego. o

2 Materialy do stownika terminologii archiwalnej krajéw socjalistycznych, wyd.
Z. Kolankowski, Warszawa 1973, s. 305—306.
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opracowania (badz w ukladzie strukturalnym, badz w ukladzie rzeczo-
wym), prezentujgca jednak material zawsze w sposdb pobiezny 3°.
Wydaje sie, ze bez szerszych studiéw nad terminologia archiwalnego
aparatu informacyjnego niemozliwe jest podjecie decyzji, ktére z form
pomocy archiwalnych, mieszezgcych sie w powyzszym omodwieniu, mozna
nazwa¢ przewodnikiem archiwalnym. Wszystkie omoéwione formy infor-
matoréow lgczg, jak juz wspomniano, tylko trzy cechy wspélne, poza tym
bardzo wiele je dzieli, przy czym granice podzialu przebiegajs w tak
réznych plaszezyznach, ze niemozliwe jest przeprowadzenie jednolitej,
prawidlowej logicznie klasyfikacji narzedzi informacji zwanych przewod-
nikami archiwalnymi. Bez wzgledu na forme, stopien szczegélowosci

i zakres laczy je wspoélny cel — ulatwienie poszukiwan w archiwach.
Uznajmy wiec za nadal stuszng przytoczona na poczgtku naszych roz-
wazan definicje. .

Na zakonczenie chciatbym stwierdzi¢, ze nie bylo moim zamiarem
poddanie analizie opublikowanych dotad w Polsce i na $wiecie przewod-
nikéw archiwalnych; w stosunku. do niektorych typéw uczynita to
w swych opracowaniach S. Pankow. Krytyczna analiza wszystkich typow
przewodnikéw przerastalaby ramy jednego artykulu i czeka na swego
autora. Zaproponowane tu ujecie tematu niosto wiele niebezpieczenstw
i czesto prowadzilo do uproszczen. Autor uzna, ze osiaggnal swoj cel, jesli
zaprezentowany tekst pozwoli czytelnikowi na inne niz tradycyjne spoj-
rzenie na zagadnienia pomocy archiwalnych w ogéle, a przewodnikoéw
w szczegolnosei.

DIE ARCHIVFUHRER UND IHR PLATZ IM SYSTEM
DER ARCHIVINFORMATION

Zusammenfassung

Im vorliegenden Artikel wurde der Versuch unternommen, den Platz der
Archivfiihrer unter den Informationequellen zu bestimmen. Der Autor vertritt die
Ansicht, daB die Archivilihrer als abgeleitete Informationsquellen zweiten Grades
fiir die aufBlerarchivalischen Informationssysteme zu Grunddokumenten werden,
wodurch sie das System der archivalischen Information mit anderen Systemen
verbinden.

Die bespfochenen Informationsmittel werden flir verschiedene passive Infor-
mationssammlungen bearbeitet, die sich sowohl hinsichtlich der Bereiche als auch
der Art der Positionen unterscheiden. Eine solche Sammlung kann beispielsweise
ein Archivbestand, eine Gruppe von Archivbestdnden, der Archivgesamtbestand der
staatliche Archivgesamtbestand u.a. sein. Die Sammlungen werden demzufolge nach
verschiedenen Kriterien ausgesondert. Ahnlich verhdlt es sich mit den Positionen
der passiven Informationssammlungen. Es kénnen eine Archiveinheit, ein Archiv-

%0 F, Biljan, op. cit., s. 157. »
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bestand, der Archivgesamtbestand sein. Wenn man die verschiedenen Verbin-
dungsmoglichkeiten der Bereiche der passiven Sammlungen sowie ihrer Positionen
in Betracht zieht, stellt sich heraus, daB die Archivfiihrer schon in dieser Hinsicht
verschiedenartig sein konnen.

Die Organisation der aktiven Informationssammiungen nimmt im Falle der
Archivitihrer die Form der einfachen (positionsbezogenen) und der inversiven
(indexbezogenen) Organisation an. Davon héngt der Aufbau der Positionen der
aktiven Sammlung, d.h. der Positionen des Archivfiihrers ab. Er umfaBt meistens
die die Positionen der passiven Sammlung bestimmenden Elemente, die die charak-
terisieren und beschreiben.

Unabhéingig vom Aufbau und der Redaktion des Filihrers gehéren zu denjenigen
Elementen, die seinen ,Informationsgehalt” erhoéhen, die einfiihrenden Teile und
der Hilisapparat in der Form von Registern, Verzeichnissen Tabellen u.i.

Zum SchluBl wurde der Versuch unternommen, die Stellung der Archivfiihrer
im System der Archivinformation und in den anderen, nichtarchivalischen Infor-
mationen zu bestimmen. Dadurch wurde die Rolle dieses Informationsmittels im
ProzeBl der Informationsauswahl gezeigt.



