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AKTA LUZNE W KANCELARII MIASTA TORUNIA
OKRESU KSIEGI WPISOW

Problem akt luznych w kancelariach miejskich okresu ksiegi wpisoéw,
mimo kilku opracowan monograficznych poswieconych temu okresowi
kancelarii miejskiej?, nalezy do tych, ktére wcigz jeszcze wymagaja zba-
dania i wyjasnienia. W dotychczasowych badaniach autorzy skupiali swo-
ja uwage na dokumentach, a przede wszystkim na ksiegach, a wiec na
podstawowej dla tego okresu formie dokumentacji kancelaryjnej, pomija-
li natomiast — moze poza jedna H. Piskorskg -— prawie zupelnie inne
formy. Mamy tu na mys$li materialy, ktore ze wzgledu na postaé zewnetrz-
na, cho¢ nie tylko, okreslamy mianem ,,akt luznych”. Przy czym nie cho-
dzi tu o fragmenty nieoprawionych badz rozprutych ksiag wpiséw, lecz
o akta, ktorych ,,luzno§é” byla niejako cecha przyrodzona, wyplywajaca
ze sposobu urzedowania i pracy dwczesnej kancelarii. Chodzi o materia-
ly, ktére powstawaly i marastaly obok i w $cistym powiazaniu z ksiega
wpiséw, ale réwniez o akta, ktére blizszych zwigzkéw z nig nie zdradzajg.

Takich akt luznych, whrew temu co mozna by sadzi¢ o kancelarii, kt6-

I M. Friedberg, Kancelaria miasta Krakowa do potowy XVIII wieku, Arche-
ion 24, 1955; tenze, Kancelaria miasta Kazimierza pod Krakowem 1335—1802,
Archeion 36, 1962; H. Pisk orska, Organizacja wladz i kancelarii miasta Torunia
do 1793 r., Torun 1956; 1. Radtk e, Kancelaria miasta Poznania od XII[—XV wie-
ku, Rocz. hist. 27: 1961, s. 161—189; taZ Kancelaria miasta Poznania do r. 1570,
Warszawa 1967. Wspomnieé trzeba takze o inwentarzach oraz przewodnikach: In-
wentarz Archiwum miasta Kazimierza pod Krakowem 1335—1802, opr, M. Fried-
ber g, Warszawa 1966; Inwentarz Archiwum miasta Kileparza pod Krakowem 1366—
1794, opr. Z. Wenzel-Homecka i Z. Wojas, Warszawa 1968; Inwentarz jury-
dyk krakowskich 1412—1809, opr. W. K olak, Warszawa 1968; Inwentarz akt sqdéw
wyiszych prawa miejskiego w Krakowie, opr. Z. Wenzel-Homecka, Warszawa
1870; Archiwum miasta Gdanska. Przewodnik po zespolach 1253—1945, opr. T. W e-
sierska-Biernatowa, J. Czaplicka, M. Stawoszewska, Warszawa
1970; Archiwum miasta Elblgga. Przewodnik po zespolach 1242—1945, opr. J. Cza-
plicka, W. Klesinska, Warszawa 1970,
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rej system opieral sie na ksiedze, byto w dweczesnych kancelariach — nie
tylko miejskich — sporo: nieporéwnanie wiecej niz dotrwato do naszych
czasOw oraz wiecej niz na podstawie tego, co sie zachowalo, sklonni sg
mniema¢ sami archiwisci. Wiekszos¢é owych akt luznych zostala bowiem
w trakcie prac porzadkowych, prowadzonych w wielu archiwach
w XIX w., ,uporzadkowana”, a potem zszyta badz nawet oprawiona.
I trzeba od razu doda¢ — najczesciej zle, bez uwzglednienia zasad funkcjo-
nowania urzedu i kancelarii oraz sposobu tworzenia akt. Czesé tych ma-
terialéw nie zostala dotad w ogdle opracowana i archiwa stanely, badz
stang wkroétce, przed koniecznoscig uporzadkowania ich.

Z tego tez wzgledu blizszg uwage tej problematyce poswiecit w ostat-
nich latach miedzyarchiwalny Zespél Naukowo-Badawczy zajmujacy sie
kancelarig polskg okresu ksiegi wpiséw. W wydawanym przez Zespol
biuletynie ukazaly sie w 1974 r. pierwsze wypowiedzi, najpierw na temat
akt luznych w zespolach miejskich 2, a rok pézniej na temat takichze akt
w innych zespolach omawianego okresu 3. Zajeto sie réwniez sprawg po-
rzadkowania zszytych i oprawionych akt luznych . Réwnoczesnie, J. Bie-
lecka opublikowala, czesSciowo opierajgc sie na materiatach -zebranych
przez czlonkéw Zespolu i na wynikach ankiety rozestanej do archiwéw,
artykul o metodzie opracowywania akt luznych zachowanych w réznych
zespolach 5, Jak wykazala wspomniana ankieta,”w 8 archiwach (AGAD,
Archiwa - Wojewbddzkie w Gdansku, Katowicach, Krakowie, Lublinie,
Poznaniu, Toruniu i Wroctawiu), bo tylko te na nig odpowiedzialy, znaj-
duje sie od 15 do 100 m.b. akt luznych, lacznie 423 m.b. Nie jest to jed-
nakze obraz pelny, gdyz pomijajac liczbe archiwéw, ktére na ankiete od-
powiedzialy, istnieje obawa, ze niektore z nich podaty tylko ilosé¢ akt be-
dacych aktualnie w stanie luZznym bez uwzglednienia tych, ktére zostaly
swego czasu zszyte badZ oprawione: Sadzi¢ zatem mozna, ze akt luznych

2 K. Ciesielska, Akta luéne w zespole akt m. Torunia, problem porzgdkowa-
nia, Biuletyn nr 3 Zespolu Naukowo-Badawczego pod kierunkiem doc..dr J. Bie-
leckiej, Poznan 1974, s. 62—73; M.. Stawoszewska, Uwagi o porzqdkowaniu akt
luznych m. Gdaniska (na marginesie referatu K. Ciesielskiej), ibid., s. 178—183 oraz
W. Klesinska, Akta luéne w. zespole miasta Elblgga (okres ksiegi wpisdw), ibid.,
s. 184—191. .

$1.Sultkowska-Kura$ Akta luzne kancelarii krélewskiej, Biuletyn nr 4,
Poznant 1975, s. 206—208; M. Wozniakowa, Akta luéne polskiej kancelarii kro-
lewskiej, ibid., 's. 187—206; J. Bielecka, Akta luéne Braci Czeskich w Lesznie;
metoda ich opracowania, ibid., s. 209—214.

4 J. Bielecka, Metoda opracowania akt luinych (do konca XVIII w.) zszy-
tych lub oprawionych przed ich wta$ciwym uporzgdkowaniem, Biuletyn nr 4, Poznah
1975, s. 215-225; K. Ciesielska, Problem porzaqdkowania akt luifnych zszytych
w XIX: w. w. zespole.akt m. Torunia, ibid., s. 226—233.

:8 J Bieleeka, Metoda opracowywania akt luénych, pochodzqcych: z urzedéw
i instytucji okresu ksiegi wpiséw, Archeion 41, 1974, s. 31—51.
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w zespolach okresu ksiegi wpiséw jest znacznie wigcej, a wiec problem
wcale niemaly, a i front badan szeroki.

Archiwum Torunskie z gldéwnym zespolem, tzn. z zespotem akt miasta
Torunia, nalezy do tych, ktére posiadajg najwiekszg ilo$¢ nie opracowa-
nych akt luznych, a co za tym idzie — stoi przed trudnym problemem
uporzadkowania ich i wlgczenia do zespotu 6.

* *

Na wstepie kilka zdan o samych aktach, a przede wszystkim o przeo-
brazeniach jakim w ciagu wiekéw ulegaly, aby staé¢ sie zespolem archi-
walnym o okreslonej, znanej nam dzisiaj strukturze. Nie ma bowiem
watpliwosci, ze okres, ktory dzieli te akta od ich ,kancelaryjnego” bytu,
a zwlaszcza obrobka, ktérej w ciggu wiekdéw podlegaly, zmienity catkowi-
cie ich pierwotny wyglad i forme, zburzyly wzajemne powigzania. Przy-
wrobcenie poszczegélnym jednostkom ich postaci kancelaryjnej oraz od-
tworzenie struktury calosci bedzie bardzo trudne, a w wielu przypadkach
wrecz niemozliwe. Dlatego tez rozwazania nasze beda mialy w znacznej
mierze charakter teoretyczny i poznawczy. .

Zesp6l akt miasta Torunia omawianego okresu, tj. do 1793 r., liczy
5572 j.a. o objetoéci 116 m.b., na ktére skiadaja sie dokumenty i listy
oraz ksiegi i akta uporzadkowane i zewidencjonowane w XIX w. Do tego
dochodzi prawie 37 m.b. nieopracowanych akt luznych, a wiec lgcznie
153 m.b. Az do drugiej potowy XIX w. zespd! byl rozbity na dwie czesci.

Pierwsza cze$¢, obejmujaca w swym gltéwnym zrebie dokumenty oraz
korespondencje do okolo 1550 r. i tylko bardzo nieliczne ksiegi i fascyku-
ly akt, stanowila zas6b archiwum miasta. Materialy te, ze zrozumiatych
wzgledow, byly pieczotowicie przechowywane i ewidencjonowane. Do
dnia dzisiejszego zachowalo sie kilka dokladnych spiséw sporzadzonych
z okazji skontrow, z ktorych najstarszy, pod nazwg Consignatio documen-
torum in archivo civitatis Thorunensis existentium pochodzi z 1657 r.7

Czesé druga, to ksiegi i akta. Przechowywane przez setki lat w kan-
celariach by¢ moze nie miaty zadnej wspoélczesnej ewidencji, w kazdym

¢ Prace nad tymi aktami, zapoczgtkowane kilkana$cie lat temu i nastepnie
przerwane, podjete obecnie na nowo, dzieki blizszemu poznaniu akt, zakrojone zo-
staly na szerszg skale — pracami porzadkowymi objety zostal caly zespdét akt do
1798 r. Jest to konieczne, poniewaz istniejgce XIX-wieczne pomoce ewidencyjne s
niepelne, niedokladne i Zle opracowane, skutkiem czego nie dajg Scistej i precyzyj-
nej informacji o aktach. Poza tym pomoce te deaktualizujg sie w miare wylgczania
z nich akt obcej proweniencji.

7 Spis ten, wraz z kilkoma innymi z lat péZniejszych, znajduje si¢ w niesygno-
wanym tomie zatytulowanym Aeltere Archiv Cataloge, zawierajacym ewidencje Ar-
chiwum Miejskiego i Archiwum Ziem Pruskich. '
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badz razie nie zachowal sie zaden spis® Nieliczne tylko jednostki znaj-
duja sie w spisie biblioteki magistrackiej, sporzadzonym w 1790 r. przez
sekretarza J. G. Soemmerringa. Pozostale ksiegi — glownie wszystkich
trzech sadbéw lawniczych, recesy ordynkéw, ksiegi rachunkowe, kroniki
itp. — wilgczone zostaly w 1836 r. do zbioréw biblioteki i wpisane do jej
katalogu 9. W latach osiemdziesigtych XIX w. zas6b 6wczesnego archi-
wum wraz z ksiegami i aktami ze zbior6w biblioteki i pozostalymi, dotad
nie opracowanymi, zostal uporzadkowany i spisany w czterech odrebnych
katalogach.

Katalog I przeznaczony zostal dla dokumentéw oraz korespondencji
do okolo polowy XVI w., ale znalezé w nim mozna sporadycznie takzie
inne materialy, np. inwentarze ruchomosci, réznego rodzaju spisy, in-
strukcje itp.

W katalogu II, podzielone na 17 grup rzeczowych, znalazly sie wszyst-
kie ksiegi i akta zaréwno wlasne miasta, jak i liczne, poza cechowymi,
depozyty. Do katalogu tego wpisano takze wszelkiego rodzaju akta luzne,
scalone w trakcie porzadkowania w poszyty, a niekiedy nawet oprawione.
Akta te, okolo 600 toméw, znalezé mozna niemal we wszystkich dziatach,
poza XV, w ktérym zgromadzone zostaly depozyty okolicznych miast.

Dla listéw rodowych, polecajacych, $wiadectw czeladniczych
i mistrzowskich oraz innych podobnych materiatéw luznych, niezaleznie
od ich przynaleznosci kancelaryjnej, tzn. czy byly to akta miasta, czy ce-
choéw, sporzadzony zostal katalog III. Nosi on niewlasciwg nazwe kata-
logu listéw cechowych. Same zas listy, w liczbie ponad 2400 z lat 1339—
1868, zaliczone zostaly — i znowu niewlasciwie — do grupy akt ce-
chowych.

W katalogu IV zewidencjonowano archiwa cechowe, ale i wsrod nich
trafi¢ mozna materialy luzne, przynalezne do kancelarii miejskiej 1°.

Nie wszystkie jednakze akta luzne zostaly wtedy uporzadkowane.
Czes¢ z nich, owe wspomniane juz 37 m.b., dotrwaly do mnaszych czaséw
w stanie nieuporzadkowanym. Wiekszosé z nich, zwinietg w niewielkie
obwigzane sznurkiem wiazki i paczki, znaleziono po wojnie (tak pamieta
je autorka) w wielkich skrzyniach. Wyglad ich zdawat sie wskazywa¢, ze
od czasu uformowania wiazek nikt do nich nie zagladal !, a w kazdym
razie nikt ich nie porzadkowat.

8 Obszerniej na ten temat K. Ciesielska, Zarys dziejbw Archiwum Torun-
skiego, Zap. hist., t. 43: 1978, s. 8 i n.

* Woj. Biblioteka Publiczna i Ksigznica Miejska im. Mikotaja Kopernika w To-
runiu, Dzial Rekopiséw, sygn. 138 i 154,

1 Np. Kat. IVZ 1b, s. 89, 93—100, 107—114; Z 1c, s. 167, 473—480.

11 Niestety w trakcie prac porzgdkowych, prowadzonych kilkanascie lat temu,
wiekszosé orygmalnych obwolut z tytutami i znakam1 kancelaryjnymx zostala usu-
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Jak z tego pobieznego przegladu wynika, akta luzne, nie liczac nieupo-
rzadkowanych, sg rozproszone i obecnie szukaé¢ ich nalezy niemalze w ca-
ltym zasobie bylego Archiwum Miejskiego. Fakt ten powaznie utrudnia
badania oraz proby odtworzenia struktury i uktadu akt w kancelarii. Do-
tychczasowe prace nad aktami luznymi wykazatly, ze te ,uporzgdkowane”
poza postacia zewnetrzng (zszycie, oprawienie) niczym nie r6znig sig od
tych dotad nie uporzadkowanych. Nie ulega wiec watpliwosci, ze w kan-
celarii stanowily one jedng calos¢. Tak tez nalezy je obecnie bada¢ i tak
z nimi w pracach porzadkowych, tam gdzie to bedzie jeszcze mozliwe,
postepowac.

Na akta te skiadajg sie zaréwno fragmenty uleglych rozsypowi, bgdz
nie oprawionych w odpowiednim czasie ksigg wpiséw, jak i wlasciwe
akta luzne. Nas interesujg tutaj tylko te ostatnie.

W trakcie wstepnej segregacji oraz inwentaryzacji tychze akt, a takze
przejrzenia oprawnych w tomy, wyodrebniono nastepujgce rodzaje mate-
riatéw:

a. korespondencja wplywajaca;

b. koncepty i minuty pism wraz z materialami pomocniczymi powsta-
tymi lub zebranymi w toku zalatwiania okreslonej sprawy;

c. akta zwigzane z administracjg dobr i przedsiebiorstw, szkoét, koscio-
6w, szpitali, przytulkéw, a wiec zestawienia dochodéw i wydatkéw, kon-
trakty dzierzawnme, spisy poddanych i inwentarza, spisy budynkéw i za-
siewbéw, sprawozdania z przeprowadzonych wizytacji, ré6zne pokwitowa-
nia, drobne rachunki, taryfy cen, supliki, plany i szkice, spisy stypendy-
stow, rozliczenia z funduszéw stypendialnych itp.;

d. akta procesowe, a wiec pozwy, apelacje, zeznania $wiadkéw tzw.
seffata” spisywane ,in cancellaria coram dominis deputatis”, rézne
o$wiadczenia, protokoty, wyroki, inwentarze, testamenty itp. — oryginal-
ne oraz w zwyklych i uwierzytelnionych odpisach, ekstrakty z r6znych
ksigg wpisow;

e. obwieszczenia i zarzadzenia rady i urzedu wetowego, tzw. proclama;

f. mandaty, uniwersaly i dekrety kroélewskie;

g. propozycje rady (koncepty i czystopisy) przedkladane ordynkom na
wspblne obrady badz jako dyspozycje do zalatwianych spraw oraz pisma
ordynkow przedkladane radzie,

h. wypisy i kopie (zwykle i uwierzytelnione) dokumentéw, wilkierzy,
statutéw, korespondencji, protokoléw, receséw, raportow, pozwow, orze-
czen itp. sporzgdzane i zebrane niewatpliwie jako material pomocniczy

nigta, z powodu duzego ich zniszczenia. Ta wielce nieprzemys$lana decyzja archiwisty
pozbawila nas podstawowych materialéw moggcych odstonié¢ tajniki dawnej kance-
larii magistrackiej.
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w biezgcej pracy kancelarii i rady oraz jako material zastepujgcy cenne
oryginaty;

i. diariusze i mowy sejmowe oraz listy i sprawozdania delegatéw na
sejmy i relacje rezydentéw, a takze instrukcje i listy rady, ktére zaréwno
rezydenci, jak i delegaci po spelnieniu misji sktadali czesto z powrotem
w kancelarii;

j. listy rodowe, polecajace, metryki urodzenia itp. zaswiadczenia
z kancelarii miasta i licznych cechow;

k. zapiski historyczne, kroniki, opisy wydarzen relacje, wspomnienia,
gazetk1 (rekopismienne i drukowane), kopie uméw miedzynarodowych,
korespondencji miedzy panujacymi itp. miscellanea zbierane i opracowy-
wane przez burmistrzéw, syndykéw i sekretarzy w zwigzku z ich dzia-
talnosScig polityczna;

1. materiaty genealogiczne;

m. panegiryki, utwory literackie, okolicznosciowe itp.

Fakt zachowania sie tak duzej iloéci akt luznych (przypominamy —
okolo 600 toméw utworzonych z luzéw w XIX w. i 37 m.h. luzéw, 2400
listéw ,,cechowych” oraz korespondencja znajdujaca sie w dziale doku-
mentéw), tak réznych pod wzgledem tre$ci i formy nasunal pytanie,
jakie  bylo ich miejsce w kancelarii, ktérej podstawe stanowila ksiega
wpisdOw, jaki byl proces tworzenia i postugiwania sie tymi materialami,
jak je kancelaria przechowywala, czy byly i jakie pomoce kancelaryjne,
- spisy, schematy ukladow itp. Kwestionariusz pytan mozna rozwinaé, od-
powiedZz na nie wymaga jednakze diuzszych badan i obecnie nie na wszy-
stkie jesteSmy w stanie odpowiedzie¢.

Rozpoczynajac od ewidencji stwierdzi¢ trzeba, ze choé¢ zachowato sie
jej stosunkowo duzo, nie daje ona jednak pelnego obrazu kancelarii. Za-
chowaty sie:

a. — spisy listéw opatrzonych pieczecia miejskg i wyslanych przez
kancelarie w latach 1469, 1470 i 1472 12,

.b — Manuscriptorum index z XVIII w. 13,

c. — ewidencja zasobu dawnego archiwum !4,
d. — Contenta cancellarice Thorunensis z XVIII w. 15,
e. — indeksy do ksigg wpiséw, gléwnie radzieckich,

f. — katalogi biblioteki magistrackiej, do ktérych wigczone zostaty
réwniez ksiegi i akta 18,

12 Akta miasta Torunia (AmT), II, I 2.

13 AmT, II, XIII, 46, k. 145—162.

1 Aeltere Archiv Cataloge.

(8 AmT, II, XIII, 42, s. 583—586.

16 Woj. Biblioteka Publiczna, Dziat Rekopiséw, sygn. 135, 138, 154.
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Z wymienionych pozycji na blizszg uwage zastluguja tutaj trzy:
b,cid.

Pierwsza, noszgca pdZniej nadany tytul: Manuscriptorum index B.S.
L.C.T. Y zawiera 314 pozycji, wérdéd ktérych, obok ksiag wpisow, aktéw
normatywnych, przywilejow i korespondencji, sa materiaty, ktore zaliczyé
mozna do akt luznych. Niestety sposdb, w jaki zostaly spisane, nie pozwa-
la na wyciagniecie wnioskéw w omawianej tu kwestii 8.

Druga, to ewidencja dawnego archiwum, od spisu najstarszego z 1657
po ostatni z 1826 r. Sg to, jak z samych tytuléw wynika %, przede wszy-
stkim spisy dokumentéw, ale znajduja sie w nich réowniez korespondencja
i ksiegi oraz, co nas tu szczegélnie interesuje, fascykuty z aktami luzny-
mi. O ile spisy te, jako calo$¢, daja obraz dawnego archiwum 29, ¢ tyle
tytuly fascykulow méwia o pracy samej kancelarii, o stosowanym przez
nig podziale akt i zostang nizej wykorzystane.

Trzecia, interesujaca nas tutaj pozycja, mosi lacinski tytul: Contente
cancellarice Thorunensis. Spis nie jest datowany, ale na podstawie pisma
czas jego sporzadzenia mozna okreslié na pierwszg potowe XVIII w, Znaj-
duje sie on zreszta w jednym z 10 toméw posiadajacych XVIII-wieczne
oprawy z oryginalnymi tytulami na grzbiecie: Manuscriptorum tomus - - -,
Charakter tej pozycji nie jest jasny. Nie wiadomo bowiem, czy jest to
spis akt znajdujacych si¢ podowczas w poszczegdlnych pomieszezeniach
i zlozonych tam w kolejnosci przypadkowej, nie planowanej, czy tez jest
to plan lub projekt planu kancelaryjnego uktadu akt.

Wedlug tego spisu zas6b kancelarii znajdowal sie¢ (lub mial sie znaj-
dowaé) w czterech pomieszczeniach zwanych conclave i podzielony byt
rzeczowo (lub mial byé) na 80 grup, po 20 w kazdym conclave. Helena
Piskorska wysunela przypuszczenie, iz podzial akt na 4 conclave odpo-

17 K. Praetorius tytul ten odczytat jako ,Manuscriptorum index Bibliothecae
Senatus Liberae Civitatis Thoruniensis”’, ale niepewny, czy skrét rozwigzal popraw-
nie, dodat znak zapytania, AmT, II, XIII, 46, k. 145. Tenze sam spis znajduje sig
w Aeltere Archiv Cataloge, s. 207—223 i nosi tytul ,Verzeichnis der Schriften, die
in dem Thornschen Archive sind von einer vornehmen Gonner erhalten 1780”.

18 Por. K. Ciesielska, Zarys dziejow, s. 12—13.

19 S35 to ,,Consignatio documentorum in archivo civitatis Thorunensis existen-
tium”.

20 Jak ze spis6w wynika, akta w archiwum co majmniej od 1657 r., przechowy-
wane byly w szufladach, zwanych scriniami, i oznaczonych numeracjg rzymskg od
I do XXXI. Dwie szafy z ponumerowanymi scriniami przetrwaly do mnaszych cza-
sé6w i dotad stluzag temu samemu celowi. Rozmiary scriniéw, rézne je§li chodzi
o dlugo$é, szeroko§é, a nawet wysoko§é, zostaly dostosowane do wymiaréw jedno-
stek archiwalnych. Dlatego tez ich kolejno§é w spisach nie pokrywa sie z chrono-
logig, ani tez nie wskazuje na zaden inny logiczny podzial. Sygnatura akt sklada
sig z dwoéch cyfr — rzymskiej oznaczajacej scrinium i arabskiej oznaczajgcej jed-
nostke.
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wiadal podzialowi funkeji 4 burmistrzéw i tyluz sekretarzy 2!. Przyznac
trzeba, Ze hipoteza jest kuszgca, ale pordwnanie zadan burmistrzéw na
podstawie zachowanych distributio officiorum nie potwierdza jej. Uklad
jest chaotyczny, robi raczej wrazenie przypadkowego zgrupowania akt
roznej tresci i réinych kancelarii miejskich w obrebie jednego conclave,
np. conclave pierwsze rozpoczyna sie od: 1. Radomiensia, 2. Pontalia,
3. Merces salitae, 4. Praejudiciales vendiciones fundorum civilium,
5. Templum Szwirczynense itp. Poza tym hasla o tresci pokrewnej wyste-
puja w rdéznych conclave.

Przydatno$é tego spisu jako kancelaryjnego planu akt z podanych wy-
zej wzgledoéw jest ograniczona, ale nazwy poszczegbdlnych grup, $wiad-
czace o rzeczowym podziale akt w kancelarii, moga by¢ z pozytkiem wy-
korzystane takze w pracach porzgadkowych.

Jak z tego wida¢, zachowany material ewidencyjny nie daje zadowala-
jacej odpowiedzi na postawione pytania 2. Nie znalezlidmy réwniez in-
nych bezposrednich informacji o zasadach postepowania w kancelarii
z aktami luznymi, pozostata zatem koniecznos¢ szukania rozwiazan w sa-
mych aktach.

* *

RozpoczeliSmy od przegiadania XVIII-wiecznych consulariéow. Wybor
padl na te serie z dwéch powoddéw. Po pierwsze, kancelaria rady, jako
gléwna kancelaria magistratu, byla najlepiej zorganizowana i zasady je]j
pracy stosowane byly w pewnym zakresie w pozostalych kancelariach;
po drugie, ksiegom tym towarzysza tomy zalacznikéw, zlozonych z akt
luznych. Byta wiec dobra podstawa do przeprowadzenia badan i poréw-
nan. W wyniku tych badan ustaliliSmy, Ze poszczegbdlne pisma w tomach
zalgcznikéw powiazane sg z ksiegami radzieckimi notami pozwalajgcymi
szybko i w zasadzie bezblednie trafi¢ od zalgcznika do wlasciwego wpisu
w ksiedze i odwrotnie. Kazde z pism posiada bowiem w lewym gérnym
rogu note, np. ,Beyllage] sub signo --”, ,Beyl{age] sub Lit.--", ,Si-
gnum - -”’ lub po prostu tylko dwie badZ trzy duze litery z wypisang obok
datg protokotu, do ktérego pismo nalezy. Natomiast w stosowanym miej-
scu protokolu figuruje odsylacz: ,vide Beyllage] sub signo --" itd. Owe
signa, to réine znaki graficzne, w tym réwniez komputystyczne, uzywa-
ne na okreslenie dni tygodnia 2%, Pisma, ktérych tre§¢ odczytywana byla
miskorska, Organizacja wladz, s. 50—52, gdzie znajduje sie rowniez
wspomniany spis.

2t Pozostate spisy nie wnoszg nic do interesujacego nas tematu.

28 Préby ustalenia, czy signa komkutystyczne odpowiadaja dniom tygodnia wy-

nikajgcym z zamieszczonych obok dat dziennych, daty wynik negatywny. Znakow
tych nie laczono z dniami tygodnia.
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na posiedzenin rady, np. korespondencja, ,,effata” i inne, maja dodatkowo
na ostatniej stronie, obok adresu badz regestu, note informuigca o dacie
czytania, np.: ,lecturn, d. 17 Juli 1711,

Okazalo sie, ze podobne ncoty figuruja na znacznej liczbie luZnych
pism dotad nie opracowanych, co dowodzi, ze rowniez one pelnily funkcje
zalgecznikdw do ksiag wpisow. Falit tem, potwierdzajacy nasze spostrze-
. zenie, ze nieuporzadkowane luzy stanowia jedng catoé¢ z materialami
luznymi zszytymi i oprawionyrai w XIX w., pozwala zywi¢ nadzieje na
mozliwie pelne uzupelnienie luk isiniejacych w tomach zaljcznikoéw, zwla-
szcza do ksiag radzieckich 2* i ordynkow.

W aktach luznych znajduja sie liczne skladki XVIII-wiecznych proto-
koléw (brulionéw) z posiedzenrn rady. Poniewaz zachowaly sie po dwie
sktadki z tych samych, zwykle kwartalnych okreséw, $wiadezy to, zZe na
posiedzeniach protokolowaio zawsze dwoch cekretarzy. Indukta jest zatem
kompilacjg dwoch protokotéw.

W protokolach tych znajdujg sie liczne odsylacze do receséw ordyn-
k6w, zwlaszcza do tzw. ,,communicationes ordinum”, do ksigg missivow
oraz do terminat. W tych ostatnich odsylaczach podawano zawsze nazwi-
sko sekretarza, np. ,vide terminata secretarii Nalencz”. Natomiast do
rzadkoéci nalezg odsylacze do zalgcznikoéw. Z tego wniosek, ze zalaczniki
formowane i oznaczane byly dopiero przy sporzadzaniu indukt i z nimi
£g powigzane.

W analogiczny sposdb prowadzone byly consularia juz w polowie
XVII w. Swiadcza o tym zebrane z rozsypu ksiegi i tomy zalgcznikow.
Na podstawie obszerniejszych not, informujacych o rodzaju pisma odkia-
danego do zalacznikdéw, sadzi¢ by mozna, ze ten sposéb prowadzenia ksiag
obowiazywal stosunkowo niedawno. Nie uzywano wtedy réwniez terminu
»zalacznik” (Beilage) piszac, iz tfakie a takie pismo ,hieneben sub lite-
ris - - befindlich” ?°. Nie nastgpila jeszcze rutyna, dajaca znaé o sobie
w ksiegach XVIII-wiecznych. Cofniecie sie wstecz dla sprawdzenia, jak
prowadzone byly consularia w poczatkach XVII w. i wczeéniej, nie jest
niestety mozliwe z powodu hraku akti (splonely w pozarze ratusza
w 1703 r.).

Przejrzenie ksiag lawniczych wykazalo, Ze kancelarie sadowe praco-
waly na podobnych co radziecka zasadach. Ale i tutaj, podobnie jak
w przypadku consulariéw, luki w seriach ksiag i zalacznikach nie pozwa-
laja na pelne wyjasnienie sprawy. Odnaleziono zaledwie jeden poszyt
zelacznikoéw noszacy oryginalny tytul, mianowicie zalaczniki do ksiegi

24 Natrafiono réwniez na brakujace skiadniki protokoléw (brulionéw) ksigg.
% AmT, 11, II 5, k. 45, 55v, 105v i in.
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nowomiejskiego sadu lawniczego z przelomu lat 1750/1751 28, Liczne za-
laczniki dolgczone bezposrednio do ksiag badZz zachowane dotad w stanie
luznym, a takze odpowiednie noty w ksiegach, pozwalaja stwierdzié, iz
taki sposéb prowadzenia ksiagg byl w torunskich kancelariach sadowych
powszechny co najmniej od poczatkéw XVIII w.

Dokumenty, bo tak nazywala kancelaria sagdowa zalgczniki, podobnie
jak w consulariach, mialy dwa rodzaje oznaczen — literowe i graficzne.
Signa literowe, to inicjaly nazwisk osob, ktérych sprawa dotyczyla; signa
graficzne, najczesciej kdtko z kropka w $rodku, stosowano do wszystkich
pozostatych zalgcznikéw, piszac np.: ,,Illatum die 31 Juli 1750, signum - -”
lub ,,Insinuatum, die 21 Aug. 1750, signum - -”, Owe ,illatum” i ,insi-
nuatum” wystepuje tylko w zalgcznikach do ksigg sadowych.

Interesujace wnioski nasuwajg niektére informacje zawarte w induk-
tach z konca XVIII w. M6éwia one o przyjeciu ,,ad protocollum” okreslo-
nego dokumentu i sporzadzeniu dla osoby skladajacej go odpisu z piecze-
cig miasta, czyli uwierzytelnionego ekstraktu. Ze ekstrat taki zostal spo-
rzadzony, stwierdza stosowna adnotacja na kohcu wpisu: ,,ex protocollo
ejusdem officii extradidit--"27, ale tresci samego dokumentu nie ma
w indukcie. Stad wnosi¢ mozna, ze albo termin ,protocollum” bywal uzy-
wany na okreé$lenie brulionu, do ktérego wpisywano tresé¢ dokumentu,
oryginal dolaczajac do zalgcznikéw, albo caly proces ogramiczat sie do
wpisania informacji o przyjeciu dokumentu, bez wpisywania go do ksiegi.
W tym przypadku odpis sporzadzany byltby bezpos$rednio z oryginalu, od-
kladanego do fascykutu z ,,dokumentami”.

Za przyjeciem pierwszego rozwigzania przemawia nota kancelaryjna
na jednym z zalgczniké6w ze stycznia 1764 r., odsylajgca go do ksiegi
z podaniem strony (s. 53) i signum. Z tego roku zachowala sie tylko in-
dukta, ale ta nie ma dawnej paginacji, a wpis dotyczacy tej sprawy i za-
wierajacy odsylacz z tym samym signum znajduje sie na 193 stronie we-
diug paginacji nadanej ksiedze kilka lat temu. Nota odsylalaby zatem do
ksiegi brulionowej 28, czyli rzeczywiscie do protokotu. A wiec inaczej niz
mialo to miejsce w consulariach. By¢é moze uda si¢ te kwestie wyjasnic
po uporzadkowaniu pozostalych luzow.

% Brzmi on: ,,Documenta protocolli Officii Judicis Novae Civitatis Thorunen-
sis de anno 1750, die 16 mensis Martii ad annum 1751, mense (Martii)”. Tom ten, nie
rozpoznany przez porzadkujgcego, zostal w XIX w. wiaczony do dziatu XVIII-wiecz-
nej korespondencji i znajduje sie¢ w tomie o sygnaturze II, 3600, s. 267—404.

27 AmT, II, IX, 73.

2 AmT, II, IX, 73, s. 193 oraz 73 a, k. 1. Trzeba tu jeszcze dodaé, Ze zalgczniki
do tej, podobnie jak do niektérych innych ksigg lawniczych, nie tworzyly odrebnego
tomu, lecz byly luZno dolgczone do ksiegi. Wylaczone zostaly dopiero w zwigzku
¥ przygotowywaniem do mikrofilmowania.
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W XVII w. tekst oblatowanych dokumentéw wpisywany byl do in-
dukt #, a oryginaly majprawdopodobniej oddawane byly stronom. Rzecz
wymaga jeszcze dalszych badan.

Kolejne serie ksiag, ktore dokladniej zbadano, to recesy ordynkéw —
calego Consilium, zwane ,,communicationes ordinum” oraz recesy drugie-
go i trzeciego ordynku. Ksiegi te roznig sie od ksiag radzieckich i awni-
czych zaréwno charakterem, jak i sposcbem prowadzenia. Sg to przede
wszystkim ksiegi protokoléw z obrad trzech, sprawujacych w miescie
wladze uchwalodawcza 1 wykonawcza, kolegiow zbierajacych sie mna
obrady, zgodnie z ustalonym trybem, razem oraz kazde oddzielnie %. Dla-
tego tez recesy te blizsze sg protokotom potocznym epoki stanistawow-
skiej niz tradycyjnym ksiggom wipisow 31.

Siedemnastowieczne ,communicationes ordinum” {(zachowaly sie od
1862 r.), zazwyczaj krotkie i lakoniczne, spelniaja raczej funkeje 1gcznika,
prowadzac od jednego z odczytywanych pism do drugiego, czyli od jednej
z omawianych na obradach spraw do drugiej. Taki sposdb pisania prioto-
kotow wyplywat z obowigzku przedkladania przez ordynki kazdej sprawy
na pi$mie. Pisma te byly na obradach odczytywane i nast¢pnie odklada-
ne, jak bysmy dzisiaj powtiedzieli, ad acta 3. Od obowiagzku przedkladania
spraw na piSmie préhowata uchyli¢ sie rada, ograniczajac sie czesto do
ustnego przedstawienia kwestii, przeciwko czemu juz w 1639 r. prote-
stowal trzeci ordynek 33.

Pisma rady, oznaczane dwiema duzymi literami, nie byly dolaczane do
protokotu, lecz przechowywane oddzielnie w stanie luznym. W tekscie
protokotu natomiast informowano o ich odczytaniu, piszac zazwyczaj:
,swie zu sehen in Schriften e regione sub literis --” itd. Pisma pozosta-
lych ordynkoéw, skladane po odczytaniu na rece prezydujacego burmistrza,
otrzymywaty kolejna w obrebie roku numeracje rzymska, badz rzadziej
arabsky. W tekscie protokotu informowano o odczytaniu pisma przez okre-
$lony ordynek, podajac jego numer (np. ,,sub N° XXVIII), a jego tresé
z powtérzeniem mnumeru wpisywano bezpoSrednio po protokole. Byla
w tym jednak do$é duza dowolnosc, gdyz nawet w obrebie jednego roku
niektére pisma wpisywane byly bezposrednio do protokotu, inne na jego

¥ AmT, II, IX 25, passim; IX, 38, k. 22, 144; IX, 39, k. 72—73; IX, 41, k. 7, 145.

% Por. C. Biernat, Recesy gdanskich ordynkéw, 1545—1814, Gdansk 1958, oraz
K. Ciesielska, Recesy torunskich ordynkdw, Biuletyn nr 5, Poznann 1976, s.
31-—43.

31 B. Sobolowa, Akta czynnodci w II potowie XVIII wieku, Biuletyn nr 8,
Poznan 19765, s. 10—186.

32 AmT, II, 3791, s. 264—265; I, 3791a passim.

33 AmT, II, III 2, s. 4.
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koncu, a jeszcze inne dolgczane byly do zalacznikéow, podcezas gdy w pro-
tokole podawane byly tylko ich numery 4.

Recesy z XVIII w. sg pelniejsze i bardziej dokladne, zaré6wno jesli cho-
dzi o przedstawienie tresci jak i samego przebiegu obrad. Po pierwsze
wyodrebnione zostaly poprzez tytuly: , Actum in Senatu” i ,,Actum in
Cancellaria” cze$ci obrad plenum (in Senatu) od obrad prowadzonych
przez delegatow ordynkéw (in Cancellaria). Charakterystyczne jest to, iz
na obradach plenarnych ordynki propozycje swoje i wnioski przedkiada-
ty, jak w wieku poprzednim, na pidmie, gtosno odezytujac je, podezas gdy
obrady waskiego consilium (tylho delegaci) toczyly sie ustnie. Wniosko-
wac 0 tym mozna z protokoléw, w ktérych sa relacje o wypowiedziach,
brak natomiast wzmianek o odczytaniu i zlozeniu pism 35,

Pisma przedkladane na posiedzeniach plenarnych oznaczane byly jak
dotychczas — pisma rady literami, a kolejna cyfra rzymska pisma ordyn-
kéw drugiego i trzeciego, w tym rowniez tzw. pisma ,, Reminiscere”, czyli
propozycje tychze ordynkdéw przedkiadane radzie w poniedziatek po mnie-
dzieli tej nazwy. Trafiaja sie réwniez, ale sporadycznie, zalgczniki ozna-
czane znakami graficznymi %,

Rezultatem wspoéinych cobrad ordynkéw byly m.in. pisemne odpo-
wiedzi udzielane zainteresowanym stronom. Koncepty tych odpowiedzi,
oznaczane duzymi literami, dolgczane byly do protokoléow jako zalgczniki.
Gdy bylo ich wiecej tworzone byly oddzielne phki konceptéw. Nie spot-
kaliSmy sie z przypadkiem odsylania do ksiag missivow, co wskazywalo-
by, iz listéw tych — odmiennie niz korespondehcje samej rady — nie
wpisywano do ksigg missivow.

Rowniez recesy dwéch pozostalych ordynkéw prowadzone byly znang
juz metoda. W protokolach zawsze powolywano sie na odeczytane obce,
badz zredagowane wlasne pisma, z podaniem numeru lub signum, ktérym
zostaly oznaczone.

Oznaczane byly w réiny sposdb, cho¢ zaohserwowaé mozina pewng
prawidlowosé. Pisma rady majg signa literowe, zgodne z inicjatami
nazwisk oséb, badz wazniejszych wyrazéw zwigzanych ze sprawa, np.
BN = Benediktiner Nonnen, M = Montauerspitze itd. Pisma, ktére drugi
i trzeci ordynek wymienialy miedzy soba, maja najczesciej noty nastgpu-
jace: ,,2. Ordnung scriptum, die --", ,,Der EE. GG. bb. Stadte Schrift
vom --~", ,Der EE. 3. Ordnung Schrift vom --" itd., cho¢ zdarzalo sie,
ze w ten sam spos6b oznaczane byly takze pisma rady — ,EE. Rats
Schrift vom - -”. Inne zalgczniki majg zaréwno signa literowe jak i gra-

3 AmT, II, 3791, s. 201, 255—260, 263—272 oraz II, 3791 a, s. 51—52, 52—53, 229—
231, 235—237, 245—250, 257—266.

% AmT, II, 3822, k. 3—4; II, III 34 a, k. 201, 202; II, 3827, k. Tv—38v.

% AmT, II, 3793, s. 56—57, 82—83, II, 3822, k. 5--8v, 46—52.
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ficzne. Tymi ostatnimi oznaczane byly zazwyczaj materialy pomocnicze,
jak rachunki, spisy mieszkancéw, szkoéd itp., jak réwniez czesto ekstrakty
z ksiag wpisow 37.

- W koncu XVIII w. zalagczniki do receséw trzeciego ordynku byly nu-
merowane cyfra arabska. Czesto podawano takze strone recesu, do kté-
rego zalgcznik sie odnosil, np. N° 16 zum Recess Pag. 58 gehdrig”. Nie-
kiedy umieszczano noty bardziej szczegélowe, jak: N° 3 den 22-ten Mirz
1780 in* der Ratstube denen EE. Ordnungen publiciret worden” lub
»N° 4 EE. 3-ten Ordnung unter 22 Marz 1780 vorgeleset worden” 3.

Zalaczniki, zaleznie od okresu, dolaczane byly bezposrednio do kazde-
go protokolu, wszywane razem na koncu tomu, badz tez, ale rzadziej, skia-
dane w oddzielne jednostki.

Tryb prowadzenia obrad i obowigzek przedkladania przez ordynki
wszystkich spraw na pi$mie sprawily, ze te same materialy znajdujg sie
wsrod zalgcznikéw do receséw kazdego z ordynkéw. Sg to jednak, ze
wzgledu na znaczne zdekompletowanie akt, powtérzenia stosunkowo nie-
wielkie.

Na zalaczniki do wszystkich trzech serii ksigg skladaja sie koncepty,
a nierzadko i czystopisy wlasnych pism, kopie pism otrzymanych do wia-
domosci (oryginal byt zalacznikiem do receséw - calego consilium), listy
i pisma otrzymane z zewnatrz oraz inne materialy pomocnicze.

Roéwniez, sadzac na podstawie kilku zachowanych ksigg urzedu weto-
wego, 1 ta seria prowadzona byla wraz z zalgcznikami. Mialy one réine
signa. Do polowy XVIII w. byly to znaki graficzne, a w ostatnich latach
tego wieku (1787—1790) znaki literowe w kolejnosci alfabetycznej. Z za-
tacznikéw nie tworzono oddzielnych toméw, lecz dolaczano je do ksiag.
Obecnie sg wszyte, niestety, nie zawsze we wlasciwym miejscu 3.

Kolejna seria zachowanych ksiag wpiséw to ksiegi protokoldw kamla-
- rii. Rowniez w tych protokolach sg noty odsylajace do zalgcznikéw, rzad-
ko jednakze podane jest signum, co jest niewgtpliwie nastepstwem mniej
starannego pod wzgledem kancelaryjnym prowadzenia tych ksiag
w XVIII w. WczeSniejsze nie zachowaly sie. W zwigzku z brakiem ozna-
czen dopasowanie zalgcznikéw do tych ksigg bedzie bardzo trudne.

Na tym konczg sie, pominawszy ksiegi rachunkowe, serie ksiag wipi-
s0w. Bylo ich oczywiscie wiecej, niestety nie zachowaly sie. Wymienié tu
mozna cho¢by ksiegi urzedu pupilarnego (Officium Pupillari) i urzedu

) 37 AmT, II, IIT 26, k. 96v—97; III, 27, k. 33v—34; II, 3839, k. 184; II, 3842, k. 11,
32v, 39, 58 i in.
38 AmT,-II, 3822, k. 5v; II, III, 45, s. 58 i 596, 122 i 763, 8 i 524, 530.
3 AmT, II, III, 113, s. 126, 126a, 154, 215, 216, 230, 231 i in.; III, 117, s. 4 5, 63,
111, 120, k. 72, 86.
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kwaternego (Officium Quarteriali), z ktérych ekstrakty znajduja sie
wsréd zatgeznikéw do ksigg radzieckich 4.

Tak wiec wszystkie, mozna stwierdzi¢, serie ksigg torunskich prowa-
dzone bytly, przynajmniej w ciggu XVII i XVIII w., w $cistlym powigzaniu
z aktami luznymi jako zalgcznikami. Przyja¢ zatem trzeba, ze system
prowadzenia ksiag wraz z zatacznikami byt obowiagzujacy w kancelarii to-
runskiej. Wprowadzenie go bylo niewgtpliwym usprawnieniem i przy-
spieszeniem pracy w kancelarii, ale wymagalo tez precyzji, dokladnosci
i dobrego przygotowania calego personelu kancelaryjnego.

Druga znaczng grupg akt luznych, tworzonych w wiekszosei przypad-
kéw w sprzezeniu z ksiegami wpiséw, byly fascykuly akt. Spotyka sie
réwniez okreslenie convolut, plagula, plika i schedula. Dowiadujemy sie
o nich z trzech zrodel: z dawnych spisbw zasobu archiwum od najstarsze-
go poczawszy, z samych ksiag wpisow, zwlaszcza z ksigg radzieckich,
w ktérych s3 noty odsytajace do konkretnych fascykuléw i wreszcie z ty-
tutéw nielicznych, zachowanych do dzisiaj jednostek.

W Consignatio documentorum z 1657 r. znajduje sie 26 pozycji okre-
slonych jako fasciculus badz convolut. Jest to, jak na polowe XVII w.,
liczba znaczna. Swiadczy ona o stopniu rozwoju dwczesnej kancelarii to-
runskiej, ktorej ksiega wpiséw wraz z zalagcznikami nie wystarczata dla
sprawnego dzialania.

Luzne akta w postaci réznego rodzaju oryginalnych dokumentéw, od-
piséw i ekstraktdw, kontraktéw i umoéw, materialéw procesowych, ko-
respondencji i innych, narastajagce w znacznym tempie, wymagaly ram
organizacyjnych dla ich ogarniecia i sprawnego wykorzystania w codzien-
nym urzedowaniu. Ksiega, nawet z zalgcznikami, byla zbyt malo opera-
tywna i zbyt hermetyczna, aby mogta sprosta¢ zadaniom, ktére realizowaé
musialy wladze miasta przy pomocy swojej kancelarii. Przystgpiono zatem
do formowania, obok zalgcznikow, fascykuléw, odkiadajac do nich luzne
materialy, ktorych pomieszczenie w ksiedze nie bylo juz mozliwe.

Tytuly fascykuléw wskazujg na rzeczowe laczenie akt w jednostki.
Kryterium tego laczenia mie bylo jeszcze $cisle sprecyzowane. Obok fascy-
kuléw z aktami dotyczacymi jakiej§ konkretnej sprawy, czy obiektu, byly
fascykuly z korespondencjg okreslonych os6b, a nawet z blizej nie na-
zwanymi pismami. Oto przyklady tytulow jednostek uformowanych we-
diug kryterium rzeczowego: ,,Fasciculus unterschiedlicher legationum und
Briefe so unter Landsachen gehorig”, ,,Fasciculus causarum ad dislimina-
tionem Reczkowo pertinens”, ,Fasciculus actorum appellationis ad No-
bilem Senatum Thorunensem ex civitate Varsaviensis”, , Fasciculus in
quo continetur documenta, quibus probatur jus patronatus templi. D, Jo-

¢ AmT, 1I, II, 18, k. 264; II, 30, k. 67—T72v.
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hannis ad Nobilem Senatum Thorunensem spectare” czy wreszcie ,,Con-
volut wegen Aufruhrs des Hansen Seyfrieds von Anno 1523”. Fascykuly
te powstaly niewatpliwie jako uzupelnienie informacji zawartych w ksie-
gach wpiséw, najprawdopodobniej consulariéw. Brak ksigg z tego okresu
nie pozwala, niestety, na sprawdzenie czy tak bylto faktycznie.

Tytuly innych fascykuléw, jak mp.: ,Fasciculus literarum Rudolphi
caesaris, Maximiliani et Ernesti archiducum Austriae, tempore interregni
ad civitatem Thorunensem, 1587”7, ,,Fasciculus non nullarum antiquarum
et iam absoletarum literarum in pergameno scriptarum, cum sigillis pen-
silibus” c¢zy ,,Fasciculus variarum literarum in copiis” nie wskazujg na ich
zwigzki z ksiegami. Sugerujg raczej, iz jednostki te utworzone zostaty
w sposOb sztuczny, moze juz w archiwum, dla latwiejszego przechowy-
wania i by¢é moze ewidencjonowania.

Interesujgcych informacji na temat fascykuldw 1 powigzania ich
z ksiegami dostarczajg XVIII-wieczne ksiegi radzieckie. W poszczegélnych
wpisach, oprécz not odsylajacych do zalgezmikéw, znajdujg sie podobne
do fascykuléw. Dla przykltadu w wpisie dotyczacym mlyna w Skrabacze-
wie dopisano: ,,vide fasciculus Skrobaczer Miihle” 4!; w innych: ,,vide fa-
sciculus Zoll-Sachen anni 1739” lub ,Die Information die Zollfreiheit
betreffend vide in fasciculo Zoll-Sachen angehend” 2. Stosowano réwniez
odsylacze bardziej szczegblowe: ,,- - Rat hat die vom Ministeriali Regni
coram actis Kowaleviensibus gethane relationen visionis obstaculorum in
rivulo Bacha zum kiinftigen Gebrauch ad fasciculum in hac causa beile-
gen lassen” 43, A czesto odsylano po prostu do fascykulu ,,in hac materia”
lub ,,in hac causa” *. O jaks ,,materie” i sprawe chiodzito wynikalo z tre-
$ci wpisu w ksiedze.

W spisie zasobu archiwum sporzadzonym w 1826 r. przez K. Praeto-
riusa podana zostala zawartos¢ niektorych fascykuléw 4. I tak na przy-
kiad w fascykutach dotyczacych débr miejskich znajdowaly sie gléwnie
oryginalne przywileje, nadania i potwierdzenia nadan, rezygnacje w po-
staci ekstraktow z ksiagg sadowych, kontrakty kupna-sprzedazy, rozlicze-
nia hipoteczne, skrypty diuzne itp. materialy zawierajgce tytuly prawne
lub stwierdzajace stan posiadania. Korespondencja nalezala raczej do
rzadkosci.

. AmT, II, I1, 15, k. 104. Jednostka dot. tego miyna figuruje réwniez w spisie
z 1657 r. w scrinium XXVI poz. 8: ,Fasciculus literarum ad molendinum Skrobacz
pertinentium”, .

¢ AmT, 11, II, 15 k. 102v, 107, 108v; II, 40, k. 41; II, 49, k, 103v.

@& AmT, II, II, 53, k. 155. Na ten sam fascyku! powolywano sie raz jeszcze: ,Re-
latio visionis vide in fasciculo die Bache betreffend”, AmT, II, II, 54, k. 152.

4 AmT, 11, II, 54, k. 105, 107v, 113—114v.

85 Aeltere Archiv Cataloge, s. 169—199.
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Odrebne fascykuly zakladane byly z reguly dla spraw procesowych.
Skladane w nich byly wszystkie zwigzane z procesem dokumenty i akta,
od pozwow do wyrokéw i to zaréwno oryginalne, jak w odpisach i eks-
traktach 48,

Informacje o takich fascykulach znajdujemy zardéwno w consulariach
jak tez, choé¢ mniej liczne, w ksiegach lawniczych ¢’. Zachowaly sie poza
tym stosunkowo licznie fascykuly akt procesowych z oryginalnymi tytu-
iami, niestety w wiekszosci z XVIII w. Niektore z nich sg ponumerowane
(cyframi rzymskimi), co dowodzi, ze fascykuly te byly w jakim$ porzad-
ku uktadane i by¢ moze spisywane. Niestety zostaly one w XIX w. opra-
wione w wigksze jednostki i obecnie odtworzenie dawnych fascykulow
i ich ukladu w kancelarii, o ile w ogdle bedzie ono jeszcze mozliwe, na-
stapi¢ moze tylko ewidencyjnie.

Najwiekszym bledem, jaki przy o6wczesnym porzadkowaniu zostal
popelniony, bylo pogwalcenie instancyjnosci, tzn. wymieszanie akt spraw
prowadzonych w I instancji przed lawg z rozpoznawanymi w II instancji
przez rade, a takze spraw osOb trzecich wniesionych przed miejskie in-
stancje sagdowe ze sprawami, ktérych strong bylo samo miasto. A te
ostatnie, jak wiadomo, rozpatrywane byly przez sady zamiejscowe.

Inny jeszcze moment zastuguje ma uwage. Oté6z w XVIII w. czesto
bywalo, ze oryginaly pozwéw i wyrokéw sadowych, badz innych doku-
mentéw, odkladane byly do fascykuldéw, a ich kopie do zalacznikéw.
Zwyczaj taki, z precyzyjnymi notami w ksiegach, stosowany byl zwla-
szcza w kancelarii rady. Spotykamy np. takie odsylacze: ,,Schiitzen-Brii-
der legen eine Ladung an das Hofgericht, Copia citationis in Beilagen (tu
podane signum), Original in fasciculo” lub ,vide Copia der Ladung in
Beilagen sub Lit. M. A., das Original in fasciculo Mostoviano” *¥, Doku-
menty skladane do fascykuléw nie mialy zadnych oznaczen, najwyzej
date ,,czytania” umieszczong zwykle na versie.

W odrebne fascykuly ukladane byly, co najmniej w XVIII w., tzw.
effata, skladane ,in cancellaria coram dominis deputatis” przez strony
i swiadkéw. Fascykuly effatéw byly najprawdopodobniej, tak jak tomy
zalgcznikoéw, dopasowywane do ksiag wpisoOw, tzn. obejmowaly okresy
roczne 49,

¢ AmT, II, II, 53, k. 199v: ,Die Extrakte von diesen sind nochmals eingebracht
worden und in den besondern von diesen Processen vorhandenen Fasciculo zu fin-
den” lub II, II, 53, k. 179v: ,Das Original Oblate ist in Fasciculo den Sachleben be-
treffend”.

7 AmT, 11, IX, 77, k. 37, 49.

¢ AmT, II, II, 53, k. 190, 210v i in. Cytowany przykiad pochodzi z 1755 r., ale
system ten stosowany byl na przestrzeni calego wieku.

# Rok w kancelarii torunskiej rozpoczynat sig, poczawszy od 1519 r., po czwartej
niedzieli postu, zw. Laetare, kiedy to po rozdziale urzedéw i funkcji nastepowato



Akta luine w kancelarii miasta Torunia... 109

Odsylacze do takich fascykuléw znajduja sie zwlaszcza w ksiegach
rady 5, ale ich samych, jak dotad, nie znalezionw. Zachowato sie natomiast
sporo effatéw wsrod nieuporzadkowanych luzéw. Dajg sie one tatwo uto-
zy¢ w fascykuly odpowiadajgce okre$lonym ksiegom wpisdéw. W wyjatko-~
wych przypadkach, moze przy duzej iloSci, tworzone byly fascykuly
effatow dotyczacych jednej, okreslonej sprawy. Méwi o fym nota w ksie-
dze rady z 1711 r.: ,vide fasciculus in hac causa” 5.

Poza omoéwionymi dotad tomami zalgcznikéw oraz fascykulami akt
luznych, majacych powigzanie z ksiegami, trzeba wspomnieé¢ o jeszcze
jednej serii ksigg i towarzyszacych jej aktach luznych. Sg to ksiegi przy-
je¢ do prawa miejskiego i dokumenty (listy dobrego urodzenia, metryki,
$wiadectwa czeladnicze i mistrzowskie itp.) zlozone przez ubiegajacych
sie 0 prawo %2. Dokumenty te lgczy z ksiegami wypisana na nich data,
zgodna z datg nadania danej osobie prawa miejskiego. Przechowywano je
w szafie stojacej w sali rady 3.

Pokazna czes¢ akt luznych stanowila korespondencja i to zaréwno
wplywajaca, jak tez koncepty i minuty korespondencii wlasnej.

Korespondencja wplywajgca adresowana byla zazwyczaj do burmi-
strza i rady. Jak sadzié moina na podstawie Consignatio documentorum
z 1657 r., az do poltowy XVI w. traktowana byla ona na réwni z doku-
mentami. Z nimi tez, jako samodzielne jednostki, byta przechowywana.
Jest to oczywiscie nasze domniemanie, gdyz pewnego potwierdzenia
zrédtowego nie ma. Jesli chodzi o $lady kancelaryjne, to spotykamy je do-
piero w drugiej potowie XVI w. Sa to noty w rodzaju: ,.Lectum in Sena-
tu, 2 Octobr. 1558”7, ,,Allatae 16 Octobr. 1551”7, a takze bardziej szcze-
gélowe: ,,Anno 1559, prima Novembris, 16 last Heringen”, , Allatae et
exhibitae 4 Juny A° 1562” 54, Zdarzaly sie nawet niekiedy krotkie regesty:
,»Von Konigspergk wegen den lubischen Tagfahrt relation und Recess” 5.
Podobne noty kancelaryjne, podajace co najmniej date ,czytania”
(lectum), a czasem i wplywu, znajduja sie na prawie wszystkich listach
p6zniejszych, az po koniec XVIII w. Ten z listéw, ktéry zaliczony zostal
do zalgcznikéw, posiada dodatkowo na pierwszej stronie, w lewym gér-
nym rogu, signum literowe lub graficzne. Nie umiemy jeszcze powiedzieé,

zdawanie sprawozdan i otwieranie nowych akt, H. Piskor sk a, Organizacja wiadz,
s. 37 i n.

% AmT, II, II, 23, k. 258v: ,,so in Fasciculo Effatorum beilieget” lub II, 54, k.
152v: ,,Das Examen ist unter den andern Effatis”.

. AmT, 11, 1I, 15, k. 122v.

52 AmT, II, 1, 54, 55, 58, 97, 98 oraz dokumenty w katalogu III.

58 AmT, II, II, 55, k. 4.

S AmT, II, XIV, 7, k. 18v, 21v, 24v, 33v i in,

5% AmT, II, VII, 11, k. 95v.
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co decydowalo, ze jedne listy traktowane byly jako zalaczniki do ksiag,
a inne nie. :

W blizej nieokre$lonym czasie kancelaria, a moze dopiero archiwum,
tworzyto z korespondencji fascykuly, gromadzac w nich listy od okreslo-
nych oséb lub dotyczace wybranych spraw. Fascykuly z taka korespon-
dencja znajdujemy juz w spisie z 1657 r. PisaliSmy o tym wyzej.

Jesli przyjeliby$my, ze tytuly grup akt w poszczegédlnych conclave,
wymienione w Contenta cancellariace Thorunensis ®, odnosza sie chociaz
w czedci do podzielonej rzeczowo korespondencji, mieliby$my pewne wy-
obrazenie o postepowaniu z masami luZznej korespondencji w kancelarii.
W conclave drugim tego wykazu widzimy m.in. nastepujace tytuly:

1. Litterae S.R.Mtis Intercessionales,

. Litterae Regum, Principum, Comitum, Baronum,
. Litterae Senatorum Regni,

Litterae officialium Regni et Terrarum Prussiae,
Litterae Elbingensium,

9. Litterae Gedanensium,

10. Littercde Civitatum Minorum,

11. Litterae Civitatum Exterarum,

12. Litterae Dominorum Internuntiorum Civitatis huius ad Regni Co-
mitia et Conventus missorum 57,

13. Litterae Secretariorum ex Aula,

14. Litterae Privatorum.

Niestety stan akt po porzadkowaniu, ktére mialo miejsce w XIX w.,
nie pozwala na odtworzenie dawnych jednostek, cho¢ nie ulega watpli-
wosci, ze uklad, jaki XVIII-wiecznej korespondencji nadali w XIX w. po-
rzadkujacy, jest zblizony do wyzej cytowanego.

Jesli chodzi o korespondencje wlasng, to koncepty i minuty pism do
okolo 1500 r., bez zadnych znakéw, znajdujg sie w katalogu I w ukladzie
chronologicznym. Jak byly przechowywane w kancelarii, nie umiemy po-
wiedzie¢. Podobnie przedstawia sie rzecz, jesli chodzi o korespondencje
z XVI i XVII w. Dopiero wiek XVIII daje nam pelniejszy obraz. Kon-
cepty i minuty ukladane byly woéwcezas chronologicznie w wigzki w odcin-
kach miesigcznych i wkladane w obwolutki papierowe z napisem ,,Literae
de Mense - -- Anno ---", Wazniejsze pisma wpisywane byly do czysto-
pisowe]j ksiegi missivow i te noszg dopiski ,,ist eingetragen”. Ksiegi missi-
vow znane byly kancelarii torunskiej co najmniej od potowy XV w. i no-

® o

5 . Piskorska, Organizacja wladz, s. 51-52.

87 J Dygdata, Korespondencia rezydentéw miasta Torunia na dworze kré-
lewskim w XVIII wieku w Archiwum Torunskim, AUNC, Historia 8, Torun 1978,
s. 85—107.
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sity wtedy lacinskg nazwe libri epistolarum 5. Wszystkie jednakze, poza
wymienionym wyzej spisem korespondencji wystanej przez kancelarie
w latach 1469, 1470 i 1472 %, zaginely. Do naszych czasow zachowaly sie
jedynie ksiegi z okresu popozarowego, tzn. z lat 1703—1792 .

Wsrod akt luznych byly jeszcze inne, jak mandaty i dekrety krolew-
skie, obwieszczenia rady, gazetki pisane i drukowane i inne. Odnajduje-
my je w trzecim conclave, w ktorym wymienione zostaty: 1. Decreta Re-
gia, 3. Mandata Regia, 5. Universales et edicta Regia, 15. Universales Se-
natorum Regni, a wiec i te materialy mogly byé¢ ukladane rzeczowo. Po-
dobnie dla obwieszczen rady i gazetek przewidziane byly oddzielne dzia-
ly. Sg réwniez dwa dziaty dla suplik, szczegblnego rodzaju korespondenciji.

Poza omoéwionymi wyzej aktami bylo w kancelarii mnéstwo luznych
materialéw mnormatywnych w odpisach, kopie réznej korespondencji oraz
formularze stuzgce celom praktycznym. Nie jesteSmy jednakze w stanie
powiedzieé, jak je w kancelarii przechowywano.

Inne wymienione na wstepie (punkty k-—m) materialy, powstate
w drodze zbieractwa jako rezultat zainteresowan historycznych i politycz-
nych burmistrzéow, syndykéw i sekretarzy, nie nalezg do kancelarii. Nie
bedziemy sie wiec nimi blizej zajmowaé.

Z tego co powiedziano wyzej wynika, ze kancelaria torunska okresu,
w ktéorym ksiega pelnila role podstawowsg i tak dominujgca, ze od niej
wywodzi sie nazwa — kancelaria okresu ksiegi wpisow — byla orga-
nizmem bardziej skomplikowanym, niz mozna by sgdzi¢. Wprawdzie ksig-
ga dominowala, ale bardzo wczesnie, co najmniej od polowy XVII w.,
wprowadzane byly nowe metody pracy i mowy sposéb jej prowadzenia.
Powstajace w coraz wiekszej iloci akta luzne, jako nowa forma doku-
mentacji kancelaryjnej, wymagaly nowych rozwiazan organizacyjnych.
Stanowily one ogniwo przej$ciowe na drodze kancelarii do akt spraw.

E3
* *

Akta miasta Torunia, jak juz wyzej wspomniano, sg obecnie porzadko-
wane i inwentaryzowane. Prace te, bardzo trudne i czasochlonne, prowa-
dzone s3 z duzymi przerwami od lat kilkunastu. Poczatkowe plany opra-
cowania tylko nieuporzadkowanych akt luznych zostaly zaniechane na
rzecz ponownego opracowania catego zespolu. Okazalo sie to niezbedne
nie tylko ze wzgledu na liczne nieprawidlowosci 1 bledy w XIX-wiecznej
inwntaryzacji oraz wylgczenie ze sporzadzonych witedy katalogow jed-

58 AmT, II, II, 27.
8% AmT, II, I, 2, ’
% Tomy noszg tytul Tomus I Literarum, Anno MDCCIII, AmT, 11, 1 36—53.
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nostek ohcej proweniencji, ale réwniez ze wzgledu na wyniki badan éw-
czesnej kancelarii. To, co powiedziano wyzej o aktach luznych i ich powia-
zaniu z ksiegami wpiséw, nie moze pozosta¢ nie wykorzystane. Nie moz-
na nie podja¢ préby odtworzenia dawnego ukladu kancelaryjnego akt,
préby, ktéra chociaz w ograniczonym zakresie pozwoli ukazaé kancelarie
miejskg okresu ksiegi wpisOw w calej jej ztozonej strukturze.
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DIE LOSEN AKTEN IN DER THORNER STADTKANZLEI AUS DER ZEIT
DES EINTRAGUNGSBUCHES

Zusammenfassung

Im Artikel wurde das Problem der losen Akten der Thorner Stadtkanzlei aus
der Zeit des Eintragungsbuches (14.—18. Jh.) beriihrt. Die Forschungen iber die
Stadtkanzlei, die wahrend des Ordnens der losen Akten aus dem 17.—18. Jh. gefiihrt
wurden, haben zu interessanten Ergebnissen geflihrt. Es hat sich herausgestellt, daB
37 laufende Meter der losen Akten, die bis heute ungeordnet geblieben sind, sowie
eine bedeutende Menge dhnlicher Akten, die im 19. Jh. geheftet und gebunden wur-
den, keine zufillige Menge von Akten darstellt, die infolge des Zerreiflens bzw.
Nicht-Einbindens der Eintragungsblicher entstanden waren, sondern dafB3 sie Pro-
dukt einer gut organisierten und geschickt wirkenden Kanzlei sind. Die losen Akten
wurden im engen Zusammenhang mit den einzelnen Serien der Eintragungsbtlicher —
Ratsblicher, Schéffenblicher, Ordnungsbiicher, Blicher des Einspruchsamtes und
sogar der Kémmerei gefiihrt.

Sie erfiiliten vor allem die Rolle der Beilagen zu den einzelnen Bilichereintragun-
gen. Das System der Kanzleinoten, der sog. Signa, d.h. Buchstaben und graphischer
Zeichen, mit denen die Beilagen versehen wurden sowie die Verweise in den Blichern
ermdoglichten schnell und in der Regel fehlerlos zu jeder Beilage die entsprechende
Eintragung im Buch und umgekehrt zu finden. Die Beilagen wurden dem Buch
unmittelbar beigefligt oder, wenn es eine grofle Menge von Beilagen gab, wurde aus
ihnen zu jedem Buch eine abgesonderte Akteneinheit gebildet.

AuBer den Beilagen wurden in der Kanzlei Faszikel aus den losen Akten ange-
fertigt. Sie wurden auch plagula, convolut, plika und schedula genannt. Die Titel
der Faszikel zeugen davon, daf3 die Akten in einzelne sachliche Einheiten zusammen-
gefaBlt wurden. Die Kriterien der dieser Zusammenstellung waren nicht préazise
bestimmt. Neben den Faszikeln mit Akten zu einer konkreten Angelegenheit gab
es Faszikel mit Korrespondenz bestimmter Personen und sogar Akten mit ndher
nicht bestimmten Angelegenheiten. Vielleicht wurden manche von ihnen erst im
Archiv angefertigt. Die*Mehrzahl der Faszikel, hauptsachlich diejenigen, die Akten
zu einer konkreten Angelegenheit enthielten, standen im Zusammenhang mit den
Eintragungsbiichern, meistens mit den Ratsbilichern. In den einzelnen Eintragungen
befanden sich neben den Verweisen auf die Beilagen auch #hnliche Verweise auf
die Faszikel, z.B. ,vide fasciculus Skrobaczer Miihle” bzw. ,vide fasciculus in hac
materia”. Die Verweise auf die Faszikel wurden mit keinem Signum versehen. Be-
sondere Faszikel wurden filir die ProzeBakten angelegt.

Daraus folgt, daf die Thorner Kanzlei in jener Zeit, die als Kanzlei der Ein-
tragungsblcher bezeichnet wird, auch andere Formen von Akten anfertigte. Es wa-
ren sowohl einzelne lose Schriften als auch ganze Faszikel, die mit den Biichern
durch ein System der Kanzleinoten verbunden waren.



