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Wstep

Zgodnie z ustawa o rachunkowosci przepisy tejze ustawy stosowane sg do ma-
jacych siedzibe lub miejsce sprawowania zarzadu na terytorium Rzeczpospolitej Pol-
skiej: spotek handlowych oraz cywilnych, 0sob fizycznych, spotek cywilnych osob
fizycznych, spotek jawnych oséb fizycznych, spotek partnerskich oraz spoétdzielni
socjalnych, jezeli ich przychody ze sprzedazy towarow, produktow i1 operacji finan-
sowych za poprzedni rok obrotowy wynosity co najmniej 1 200 000 euro'. Oznacza
to, iz zmiana wielkos$ci obrotow z 800 000 na 1 200 000 euro zmniejszyta liczbe
podmiotéw gospodarczych, zobligowanych ustawa o rachunkowosci do prowadzenia
ksiag rachunkowych. Oznacza to jednoczesnie, ze coraz wigcej podmiotéw prowadzi
ewidencje z wykorzystaniem uproszczonych form ewidencji.

Jednostki sektora MSP moga korzysta¢ z uproszczonych form ewidencji,
jednak w celu wykorzystania funduszy unijnych (i nie tylko) staja przed koniecz-
noscig sporzadzenia podstawowych elementéw sprawozdania finansowego, ze
szczeg6lnym uwzglednieniem prezentacji majatku — w bilansie.

Zasady prowadzenia podatkowej ksiegi przychodéw i rozchodow

Zasady prowadzenia podatkowej ksiggi przychodoéw i rozchodow okresla
Rozporzadzenie Ministra Finanséw w sprawie podatkowej ksiggi przychodow
i rozchodow?.

! Ustawa o rachunkowosci z dnia 29 wrze$nia 1994 r., DzU z 2009 r., nr 152, poz. 1223.

2 Rozporzadzenie Ministra Finansow w sprawie prowadzenia podatkowej ksiegi przychoddéw
i rozchoddéw z 26 sierpnia 2003 r., DzU z 2003 r., nr 152, poz. 1475.
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Rozporzadzenie okresla sposob prowadzenia ksiegi, szczegdtowe warunki,
jakim powinna odpowiada¢, aby stanowita dowdd pozwalajacy na okreslenie zo-
bowigzan podatkowych, oraz szczegdtowy zakres obowiazkoéw zwigzanych z jej
prowadzeniem, a takze terminy zawiadomienia naczelnika urzgdu skarbowego
o prowadzeniu ksiegi. Osoby fizyczne, spotki cywilne osob fizycznych, spotki
jawne osob fizycznych oraz spotki partnerskie, sag obowigzane prowadzi¢ ksiege,
wedlug wzoru ustalonego w zalaczniku nr 1 do rozporzadzenia. W celu ujednoli-
cenia zasad klasyfikacji poszczegolnych pozycji w ksiedze ustawodawca okreslit
podstawowe pojeci:

a) towarami handlowymi sa wyroby przeznaczone do sprzedazy w stanie nie-
przerobionym; towarami handlowymi sg rowniez produkty uboczne uzyski-
wane przy prowadzeniu dziatéw specjalnych produkc;ji rolne;j,

b) materialami podstawowymi sa materiaty, ktore w procesie produkcji lub przy
$wiadczeniu ustug stajg sie glowna substancjg gotowego wyrobu; do materia-
tow podstawowych zalicza si¢ rowniez materiaty stanowigce czgs¢ sktadowa
(montazowa) wyrobu lub $cisle z wyrobem zlaczone (np. opakowania — puszki,
butelki) oraz opakowania wysytkowe wielokrotnego uzytku (np. transportery,
palety), jezeli opakowania te nie sg srodkami trwatymi,

¢) materiatami pomocniczymi sg materiaty niebedace materiatami podstawowy-
mi, ktore sg zuzywane w zwiazku z dziatalnoscia gospodarcza i bezposrednio
oddajg wyrobowi swoje wlasciwosci,

d) wyrobami gotowymi sa wyroby witasnej produkcji, ktorych proces przerobu
zostat catkowicie zakonczony, wykonane ustugi, prace naukowo-badawcze,
prace projektowe, geodezyjno-kartograficzne, zakonczone roboty, w tym tak-
ze budowlane,

e) produkcja niezakonczong jest produkcja w toku oraz poétwyroby (potfabryka-
ty), to jest niegotowe jeszcze produkty wilasnej produkcji, a takze wykonywane
roboty, ustugi przed ich ukonczeniem,

f) brakami sa nieodpowiadajace wymaganiom technicznym wyroby wlasnej
produkc;ji, catkowicie wykonczone badz tez doprowadzone do okreslonej fazy
produkcji; brakami sa réwniez towary handlowe, ktore na skutek uszkodzenia
lub zniszczenia w czasie transportu badz magazynowania utracily czesciowo
swa pierwotng warto$¢,

g) odpadami sa materiaty, ktore na skutek procesow technologicznych lub na sku-
tek zniszczenia albo uszkodzenia utracity catkowicie swa pierwotng wartosé
uzytkowa.
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Ponadto ujednolicone zostaly rowniez metody wyceny i tak stosowana jest:

— cena zakupu — ceng, jaka nabywca placi za zakupione sktadniki majatku, po-
mniejszong o podatek od towardéw i ustug, podlegajacy odliczeniu zgodnie
z odrgbnymi przepisami, a przy imporcie powickszona o nalezne clo, podatek
akcyzowy oraz optaty celne dodatkowe, obnizong o rabaty opusty, inne po-
dobne obnizenia, w przypadku za$ otrzymania sktadnika majatku w drodze
darowizny lub spadku — wartos¢ odpowiadajaca cenie zakupu takiego samego
lub podobnego sktadnika;

— cena nabycia — ceng zakupu sktadnika majatku powigkszona o koszty uboczne
zwigzane z zakupem towardéw i sktadnikow majatku do chwili ztozenia w ma-
gazynie wedtug ich cen zakupu, a w szczegolnosci koszty transportu, zata-
dunku i wyladunku oraz ubezpieczenia w drodze;

— koszt wytworzenia — wszelkie koszty zwigzane bezposrednio i posrednio
z przerobem materiatéw, z wykonywaniem ustug lub pozyskaniem (wydo-
byciem) kopalin, z wylaczeniem kosztow sprzedazy wyrobow gotowych
i ustug.

Warto réwniez przytoczy¢ takie pojecia jak:

— przychod — przychod w rozumieniu przepisow ustawy o podatku docho-
dowym;

— wyposazenie — rzeczowe sktadniki majatku, zwigzane z wykonywang dziatal-
nos$cig, niezaliczone, zgodnie z przepisami ustawy o podatku dochodowym,
do $rodkow trwatych;

— s$rodki trwate — $rodki trwate w rozumieniu przepisow ustawy o podatku do-
chodowym;

— wartos$ci niematerialne 1 prawne — warto$ci niematerialne i prawne w rozu-
mieniu przepiséw ustawy o podatku dochodowym;

Osoby fizyczne, spotki cywilne osob fizycznych, spotki jawne osob fizycz-
nych oraz sp6iki partnerskie, o ktérych mowa w § 2 ust. 1, obowiazane do prowa-
dzenia ksiggi, zwane dalej ,,podatnikami”, prowadza: ewidencj¢ srodkow trwa-
tych oraz wartosci niematerialnych i prawnych oraz ewidencj¢ wyposazenia.

Ponadto podatnicy maja obowigzek prowadzenia ewidencji sprzedazy oraz
ewidencji podatku VAT jesli zgodnie z ustawa s3 zobowigzani do takiej ewidencji.

Podatnik jest obowigzany prowadzi¢ ksiege rzetelnie i w sposob niewadli-
wy, za niewadliwa uwaza si¢ ksiege prowadzong zgodnie z przepisami rozporza-
dzenia i objasnieniami do wzoru ksiggi.
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Podstawg zapiséw w ksiedze sa dowody ksiegowe, ktorymi sg: faktury
VAT, w szczegolnosci faktury VAT marza, faktury VAT RR, faktury VAT MP,
dokumenty celne, rachunki oraz faktury korygujace i noty korygujace, zwane
dalej ,,fakturami”, odpowiadajace warunkom okreslonym w odrebnych przepi-
sach, Iub inne dowody, wymienione w § 13 i 14, stwierdzajace fakt dokonania
operacji gospodarczej zgodnie z jej rzeczywistym przebiegiem i zawierajace co
najmnie;j:

a) wiarygodne okreslenie wystawcy lub wskazanie stron (nazwe i adresy) uczest-
niczacych w operacji gospodarczej, ktorej dowdd dotyczy,

b) date wystawienia dowodu oraz date lub okres dokonania operacji gospodar-
czej, ktorej dowod dotyczy, z tym ze jezeli data dokonania operacji gospodar-
czej odpowiada dacie wystawienia dowodu, wystarcza podanie jednej daty,

¢) przedmiot operacji gospodarczej i jego warto$¢ oraz ilosciowe okreslenie, je-
zeli przedmiot operacji jest wymierny w jednostkach naturalnych,

d) podpisy o0sob uprawnionych do prawidtowego udokumentowania operacji go-
spodarczych — oznaczone numerem lub w inny sposob umozliwiajacy powia-
zanie dowodu z zapisami ksiegowymi dokonanymi na jego podstawie.

Spis z natury powinien by¢ sporzadzony w sposob staranny i trwatly oraz
zakonczony 1 zaopatrzony w podpisy 0sob uczestniczgcych w spisie, powinien
zawiera¢ co najmniej nastepujace dane: imi¢ i nazwisko wiasciciela zakladu (na-
zwe firmy), date sporzadzenia spisu, numer kolejny pozycji arkusza spisu z na-
tury, szczegdtowe okreslenie towaru i innych sktadnikéw wymienionych w § 27,
jednostke miary, ilo$¢ stwierdzong w czasie spisu, cen¢ w ztotych i groszach za
jednostke miary, warto$¢ wynikajaca z przemnozenia ilosci towaru przez jego
cene jednostkowa, taczng wartos¢ spisu z natury oraz klauzule ,,Spis zakonczono
na pozycji...”, podpisy 0sob sporzadzajacych spis oraz podpis wlasciciela zaktadu
(wspolnikéw). Podatnik jest obowigzany wyceni¢ materialy i towary handlowe
objete spisem z natury wedlug cen zakupu lub nabycia albo wedtug cen ryn-
kowych z dnia sporzadzenia spisu, jezeli sg one nizsze od cen zakupu lub na-
bycia; spis z natury potwyrobdw (potfabrykatow), wyrobéw gotowych i brakow
wiasnej produkcji wycenia si¢ wedtug kosztow wytworzenia, a odpadow uzyt-
kowych, ktore w toku dziatalno$ci utracity swoja pierwotng wartos¢ uzytkowa,
wycenia si¢ wedtug wartosci wynikajacej z oszacowania uwzglgdniajacego ich
przydatnos¢ do dalszego uzytkowania.
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PODATKOWA KSIEGA PRZYCHODOW I ROZCHODOW
imig i nazwisko (firma)
adres
Rodzaj dzialalnoSci
Kontrahent Przychod
warto$¢ .
L Data zdarzenia | Nr dowodu | Nazwa Opis zdarzenia | sprzedanych | pozostale :L:;I:) d
p- gospodarczego | ksiggowego | 1 adres gospodarczego towarow | przychody pray
! (7+8)
i ustug
zt | gr zt | gr zt | gr
1 2 3 4 5 6 7 8 9

Suma strony

Przeniesicnic z

poprzedniej

strony

Razem od

poczatku roku

Wydatki
(koszty)
Zakup towarow Koszty wynagrodzenia pozostale |razem Uwagi
handlowych uboczne | w gotowce wydatki | wydatki
1 materiatow zakupu i w naturze (12+13)
wg cen zakupu
zt [ gr 2 Jgr |z [gr 4 g |d Jgr |d|gr
10 11 12 13 14 15 16
OBJASNIENIA

Kolumna 1 przeznaczona do wpisania kolejnego numeru zapisow do ksiegi.

W kolumnie 2 nalezy wpisywac dzien miesigca wynikajacy z dokumentu stano-

wigcego podstawe dokonywania wpisu (date poniesienia wydatku, otrzymania

towaru lub uzyskania przychodu albo date zestawienia sprzedazy). W kolum-

nie 3 nalezy wpisywaé¢ numer faktury lub innego dowodu. Kolumny 4 i 5 sa

przeznaczone do wpisywania imion i nazwisk (nazw firm) oraz adresow kon-

trahentow (dostawcow lub odbiorcow), z ktorymi zawarte zostaty transakcje

dotyczace zakupu surowcow, materiatow, towardow itp. lub sprzedazy wyrobow

gotowych (towarow), gdy transakcje te udokumentowane sg fakturami i parago-
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nami. W kolumnie 6 nalezy wpisa¢ rodzaje przychodéw lub wydatkow. Okre-
$lenie to powinno zwiezle oddawac istote dokonanego zdarzenia gospodarczego.
Kolumna 7 jest przeznaczona do wpisywania przychodéw ze sprzedazy wyrobow
(towarow handlowych) i sprzedazy ustug. Kolumna 8 jest przeznaczona do wpi-
sywania pozostatych przychoddw, np. przychodow z odptatnego zbycia sktadni-
kéw majatku, otrzymanych kar umownych, wynagrodzenia ptatnika. Kolumna 9
jest przeznaczona do wpisywania tacznej kwoty przychodow zewidencjonowa-
nych w kolumnach 7 i 8. Kolumna 10 jest przeznaczona do wpisywania zakupu
materiatow oraz towarow handlowych wedtug cen zakupu. 11 jest przeznaczona
do wpisywania kosztéw ubocznych zwigzanych z zakupem, np. kosztow doty-
czacych transportu, zaladunku i wytadunku, ubezpieczenia w drodze. Kolumna
12 jest przeznaczona do wpisywania wynagrodzen brutto wyptacanych pracow-
nikom (w gotéwce i w naturze). Kolumna 13 jest przeznaczona do wpisywania
pozostatych kosztow (poza wymienionymi w kolumnach 10-12), z wyjatkiem
kosztéw, ktorych zgodnie z art. 23 ustawy o podatku dochodowym nie uznaje si¢
za koszty uzyskania przychodéw. Kolumna 14 jest przeznaczona do wpisywania
tacznej kwoty wydatkéw wykazanych w kolumnach 12 1 13.

W celu ustalenia dochodu osiagnigtego w roku podatkowym nalezy na od-
dzielnej stronie ksiegi: ustali¢ warto$¢ osiggnigtego przychodu w roku podatko-
wym (kolumna 9) i wysoko$¢ poniesionych w roku podatkowym kosztow uzy-
skania przychoddow.

Sprawozdanie finansowe

Podmioty gospodarcze prowadzace podatkowsa ksiege przychodow i roz-
chodow nie maja tatwego zadania by na bazie prowadzonej ewidencji sporza-
dzi¢ bilans. Podstawowymi zatozeniami jest wykorzystac¢ dane z ewidencji, czyli
wielko$¢ sktadnikéw majatkowych — aktywow trwalych ustala si¢ na podstawie
prowadzonej ewidencji sSrodkdéw trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych
oraz wyposazenia. Aktywa obrotowe to zapasy, ktorych warto§¢ mozna usta-
li¢ na podstawie przeprowadzonej inwentaryzacji. Elementami niepowigzanymi
z ksigzka sg naleznosci wynikajace glownie z faktur sprzedazy z odroczonym
terminem ptatnosci, a takze finansowe aktywa, ktorych warto$¢ mozna ustali¢
na podstawie informacji pochodzacych z wyciagow bankowych (kazdy podmiot
prowadzacy dzialalno$¢ zobligowany jest do posiadania rachunku bankowego).
Po stronie pasywow tatwo jest okresli¢ posiadane zobowiagzania, gdyz sg to kwoty
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wynikajace z niezaptaconych faktow i zaciaggnigtych kredytow oraz zobowigzan
wobec urzedu z tytutu niezaptaconych podatkow, wobec pracownikow z tytutu
niewyptaconych wynagrodzen i inne. Dla zachowania rownowagi bilansowej,
brakujace elementy to zysk, ktory tatwo ustali¢ na bazie wyliczen dla celow po-
datkowych, oraz warto$¢ kapitatu wtasnego, czyli tg cze$¢ majatku, co do ktorej
podmiot ma prawo wtasnosci (metoda szacunkowa).

Zakonczenie

Wiele podmiotéow zaliczanych do matych i $rednich nie podejmuje proby
sporzadzania sprawozdania finansowego, co spowodowane jest brakiem wiary
w sukces, jak rowniez brakiem literatury na ten temat. Na skutek tak skonstru-
owanych zasad dotyczacych aplikacji dla funduszy unijnych wiele podmiotow
nie ubiega si¢ o dofinansowanie. Nalezy jednak pamietac, iz problem sprawoz-
dawczosci to tylko jeden z elementdw wymagajacych przez mate podmioty wigk-
szych naktadéw pracy zwigzanych z ewidencja.

FINANCIAL REPORTING FOR SMALL COMPANIES USING INCOMES
AND OUTGOING EXPENSES’ BOOKS

Summary

Many small enterprises leads simplified record, which facilitates accounting for
taxes. Simplifying had these to facilitate functioning many subjects, however tax requ-
irements this is not only placed before tax-payers. Therefore financial report becomes for
many more and more frequent element in led activity.

Translated by Grazyna Voss



