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Streszczenie

W metodyce pisania dysertacji umiejetnos$¢ sporzadzania poprawnych opiséw bibliograficznych wy-
korzystanych opracowan i zrodet (w tym takze dokumentdéw elektronicznych), jak rowniez zgodnego
z zasadami przyjetymi w srodowisku naukowym redagowania przypisow nalezy do najistotniejszych
formalnych kompetencji autora.

Im wlasnie poSwigcony jest ten artykut uwzgledniajacy najnowsze normy i aktualne pomocne opra-
cowania, zarowno drukowane jak tez dost¢gpne online.
Zusammenfassung
In der Methodik des Schreibens einer Dissertation, gehort die Féhigkeit zur korrekten bibliographi-
schen Beschreibungen von verwendeten Verdffentlichungen und Quellen (darunter auch elektronische
Dokumente), und die Einhaltung der unter Wissenschaftlern allgemein geltenden Regeln der Bearbe-
itung von Fulinoten, zu den wichtigsten formalen Kompetenzen des Autors. Denen ist der Artikel, der

beriicksichtigt die neuesten Standards und aktuelle hilfreiche Bearbeitungen (sowohl gedruckt als auch
online), gewidmet.

W artykule o charakterze informacyjno-uzytkowym postawiono jako cel wyjasnienie
zasad konstruowania opisow bibliograficznych réznych typéw dokumentoéw, zard6wno
pisSmienniczych jak i elektronicznych (cyfrowych) wraz z podpowiedzia, ktore z ele-
mentéw opisu majg charakter fakultatywny, czyli mozliwy do pominigcia, a ktore
obligatoryjny.

Wydaje si¢ tez, ze pomocne autorom réoznych prac promocyjnych i dysertacji moga
okaza¢ si¢ wskazowki dotyczace redagowania przypisow, bez ktorych trudno sobie
wyobrazi¢ jakakolwiek prace tego typu.

! Opracowano na podstawie Zdzistaw Szkutnik: Metodyka pisania pracy dyplomowej. Skrypt
dla studentéw. Poznan: Wydaw. Poznanskie, 2005 ISBN 83-7177-371-4, uwzgledniajac przydatne
uaktualnienia i rozszerzenia.
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Zaprezentowano tym samym fragment metodyki pisania pracy na stopien, ale jakze
istotny. Wbrew pozorom nieznajomos¢ tych ,,formalnych drobiazgow” wynikajacych
znorm i utrwalonej tradycji w pisarstwie naukowym, moze wprowadzi¢ do finalnego
tekstu niepotrzebne watpliwosci.

1. Opis bibliograficzny dokumentéw drukowanych i specjalnych

Opis bibliograficzny dokumentéw drukowanych jest uporzadkowanym zespotem
danych o dokumencie shuzacych do jego identyfikacji, przejmowanych z reguty
z karty tytutowej opisywanego dokumentu. W opisie mogg pojawi¢ si¢ informacje
uzupehiajace wystepujace najczesciej w opisie dokumentéw niepublikowanych
(np. pracach licencjackich, magisterskich, doktorskich), czy réoznych opracowan
wewngtrznych.

W zakresie stosowania opisu bibliograficznego w przypisach i bibliografii za-
tacznikowej obowigzywaly do niedawna zasady skroconego opisu sformutowane
w arkuszach 04 i 07 norm wydanych przed okoto 25. laty (PN-N-01222:1979 i PN-
N-01222 :1978), ktore dopuszczaty pewna fakultatywno$¢, np. w zakresie stosowania
interpunkcji w opisie, pod warunkiem, ze wyroznienia graficzne i interpunkcja
zapewnialy jego czytelnosc.

Jednakze od lipca 2002 roku obowigzuje autoréw i redaktorow nowa norma PN-
ISO 690 Dokumentacja. Przypisy bibliograficzne. Zawartosé, forma i struktura®, ktéra
zastgpita norme¢ PN-79/N-01222.07. Wprowadzita ona w stosunku do dotychczasowego
opisu kilka zmian. W naszych przyktadach opiera¢ si¢ bedziemy na obowigzujacej
polskiej normie, dotyczacej opisu obejmujacego elementy podstawowe, niezbedne
do identyfikacji dokumentu, tzw. pierwszy stopien szczegotowosci opisu. Wskazemy
tez elementy fakultatywne.

Wydawnictwa zwarte

Opis ksigzki obejmuje nastgpujace elementy:

o Odpowiedzialno$é¢ glowna, czyli nazwa autora (do trzech autoréw;
w przypadku wigcej niz trzech nalezy przyjmowac tylko pierwsza
nazw¢ dodajac skrot ,,et al.” (et alli =1 inni). Nazwe autora podaje si¢
w inwersji czyli tak, by pierwszym stowem byto hasto porzadkujace,
tj. nazwisko, a po nim imie¢. Dopuszcza si¢ redukowanie do inicjatow
imion autora, redaktora itp.

o Tytul(gdy dzieto jest praca zbiorowa majaca redaktora, wowczas tytut
jest pierwszym elementem opisu). Mozna przyjmowac¢ podtytut, jesli
jest to korzystne dla jasnosci przypisu lub identyfikacji dokumentu.

2 Wykaz innych norm uzytecznych przy pisaniu pracy naukowej por. Mariola Antczak, Anna
Nowacka: Przypisy, powolania, bibliografia zalgcznikowa: jak tworzyé i stosowaé, podrecznik.
Warszawa: Wydaw. SBP, 2008 s.90.
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Odpowiedzialnos¢ drugorzedna (element fakultatywny opisu).
Mozna tu podawa¢ nazwe edytora lub redaktora naukowego w przy-
padku pracy zbiorowej wielu autoréw.

Wydanie. Oznaczenie wydania wyzsze od pierwszego podaje
si¢ cyframi arabskimi. Dopuszcza si¢ przyjmowanie oznaczenia
pierwszego, jezeli wystepuje ono w zrodle.

Publikacja (miejsce, wydawca). Szczegdly dotyczace miejsca
wydania i wydawcy sg fakultatywne. Brak informacji o miejscu
wydania zapisuje si¢ skrétem wyrazenia jak ,,miejsce wydania
nieznane” lub odpowiednim skrotem w nawiasie kwadratowym
[m.w.n.]

Rok, data wydania jest obowigzkowa, podaje si¢ ja cyframi arabskimi
W postaci czterocyfrowe;j.

Uwagi (element fakultatywny), np. numer tomu.

Numer znormalizowany, czyli ISBN (w opisie fragmentu lub
artykulu w wydawnictwie zwartym element fakultatywny).

Uwagi ogélne:

Wyrodznienia typograficzne oraz interpunkcja w ponizszych przyktadach nie
stanowig czg§ci omawianej normy. Elementy te moga by¢ ksztaltowane w inny sposob,
lecz zapewniajacy jednolity system interpunkcji i wyrdznien typograficznych we
wszystkich przypisach pracy.

W celu rozrdznienia lub wyr6znienia elementdw decydujacych o uporzadkowaniu
przypiséw norma dopuszcza stosowanie odmian kroju czcionki lub podkreslen.

Przyktad wydawnictwa zwartego - calosci:

LINDSAY D. Dobre rady dla piszqcych teksty naukowe. Wroctaw: Oficyna
Wydawnicza Politechniki Wroctawskiej, 1995. ISBN 83-70851-45-2.

OPOLSKI K., DYKOWSKA G., MOZDZONEK M.: Zarzqdzanie przez jakos¢
wustugach zdrowotnych: teoria i praktyka. Wyd. 3. Warszawa: CeDeWu, 2011. ISBN
978-83-7556-394-8

Artykul w wydawnictwie zwartym

Elementy wraz z ilustracja: dla artykutu:

Odpowiedzialno$¢ gtéwna GRUCHALA, J.

Tytul Sztuka sporzadzania przypiséw (z polskiej perspektywy).
In: lub W: dla dokumentu macierzystego:

Odpowiedzialno§¢ gtéwna OLIVER, P.

Tytul Jak pisa¢ prace uniwersyteckie: poradnik dla studentow.

Wydanie

Publikacja (miejsce, wydawca) Krakéw: Wydaw. Literackie
Rok 1999
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Lokalizacja w obre¢bie dokumentu macierzystego s. 140-152.
Przyktad artykutéw w wydawnictwie zwartym:

GRUCHALA, J. Sztuka sporzqdzania przypisow (z polskiej perspektywy). In:
OLIVER, P. Jak pisac prace uniwersyteckie: poradnik dla studentow. Krakow: Wydaw.
Literackie, 1999, s. 140-152.

KOWALSKI, M.: Wady wrodzone konczyn. W: KIWERSKI, J. (red.): Rehabilitacja
medyczna. Pod red. Jerzego Kiwerskiego. Warszawa: Wydawnictwo Lekarskie PZWL,
2005, s. 263-280.

Interpunkcja w opisie
Najwazniejsza z regul jest konsekwentne stosowanie w calej pracy jednolitych
zasad wedtug przyjetego wzoru, np.:

o miedzy autorem a tytutem, jesli te dwa elementy opisu sa
wystarczajaco typograficznie odréznione mozna zrezygnowac
z interpunkcji, w przeciwnym razie mozna postawi¢ dwukropek
lub przecinek,

o miedzy tytulem a podtytutem dwukropek lub kropka tak, jak po
tytule/podtytule,

o adres wydawniczy (miejsce i rok wydania), jesli go wprowadzamy,
to miedzy miejscem wydania a wydawnictwem stawiamy dwu-
kropek, nastepnie przecinkiem oddzielamy wydawce od roku
wydania,

o po adresie wydawniczym podaje si¢ numer strony lub stron,
poprzedzajac je przecinkiem lub pozostawiajac spacje,

o opis bibliograficzny konczy si¢ kropka®.

Uwagi:

Opracowanie niektéorych wydawnictw obcoj¢zycznych wymaga zastosowania
jednolitych zasad konwersji pisma, czyli sposobu przedstawiania kazdego elementu
pisma danego jezyka za pomoca konkretnego zbioru elementow innego jezyka.
Wyréznia si¢ dwa sposoby konwersji alfabetéw: transliteracje¢ oraz transkrypcje,
z ktorych pierwsza jest stosowana w opisie bibliograficznym obligatoryjnie.

Transliteracja polega na graficznym odtworzeniu liter i znakéw specjalnych
oraz przestankowych jednego alfabetu przez uzycie odpowiadajacych im znakow
i liter innego alfabetu, w razie potrzeby zaopatrzonych w znaki diakrytyczne lub inne
znaki umowne, bez konieczno$ci uwzgledniania fonetycznych wilasciwosci glosek
odpowiadajacych literom transliterowanym®. 1 tak alfabety cyrylickie transliteruje

* O interpunkcji w opisie bibliograficznym czytaj wigcej w: Mariola Antczak, AnnaNowacka
op. cit. 92-99.

4 Zob. Bibliografia. Metodyka i organizacja. Pod red. Zbigniewa Zmigrodzkiego. Warszawa: Wydaw.
SBP, 2000 s.117.
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si¢ na alfabet tacinski zgodnie z PN-83/N-01201, PN-85/N-09122; alfabet grecki
zgodnie z — PN-72/N-01203; hebrajski — PN-74/N-01211 oraz pisma jidysz — PN-
74/N-01212.

Czestym btedem jest mylenie transliteracji z transkrypcja, ktora jest sposobem
graficznego odtwarzania liter jednego alfabetu za pomocg liter drugiego alfabetu
z uwzglednieniem fonetyki gltosek. Metode te stosuje si¢ w literaturze picknej
zamieniajac dzwigki mowy rosyjskiej na litery oznaczajace te same dzwigki w jezyku
polskim.

Czesci niesamoistne wydawniczo (fragmenty) opisujemy, uzywajac jakby dwoch
opisow (fragmentu oraz wydawnictwa, w ktorym zamieszczony jest artykut, rozdziat,
referat itp.) potaczonych przyimkiem ,,w:” lub ,,In:” r6zZnie zapisywanym, tj. matg lub
duza litera, w nawiasie kwadratowym lub bez, ale zawsze z dwukropkiem.

Elementy opisu artykulu w wydawnictwach ciaglych (czasopismach)

o Odpowiedzialno$¢ gléwna, czyli nazwisko 1 imi¢ autora
(autoréw) artykutu.
o Tytul (ewentualnie podtytut oddzielany dwukropkiem)

artykuhu.
o Tytul dokumentu macierzystego (tytut czasopisma).
o Wydanie.

o Lokalizacja w obrebie dokumentu macierzystego
Rok (wyrazony data kalendarzowsg), numer/zeszyt,
paginacja fragmentu, czyli strona/strony, na ktérych miesci
si¢ artykut.

Powyzszy schemat nie uwzglednia bardziej skomplikowanych przypadkow
oraz szczegotow (np. rocznik — liczony od poczatku jego wydawania), ktore nie sg
niezbgdne w opisie prostym.

Przyktad opisu artykutu w czasopismie:

DENEK, K. Prace magisterskie. Dydaktyka Szkoty Wyzszej 1987 R. 20 nr 2 5.165-
178.

lub

DENEK, K. Prace magisterskie. ,,Dydaktyka Szkolty Wyzszej” 1987, R. 20, nr
2,s.165-178.

SZOSLAND, D., MARCINKIEWICZ, A. Postgpowanie orzecznicze u kierowcow

S Tablice transliteracji alfabetu rosyjskiego znajduja si¢ takze w: Gianfranco Gambarelli, Zbigniew
Lucki: Jak przygotowaé prace dyplomowq lub doktorskq: wybor tematu, pisanie, prezentowanie,
publikowanie. Wyd. 3. Krakow: Towarzystwo Autorow i Wydawcow Prac Naukowych Universitas, 1998
s.62; January Weiner: Technika pisania i prezentowania przyrodniczych prac naukowych: przewodnik
praktyczny. Wyd. 3. Warszawa: Wydaw. Naukowe PWN, 2003 s.111-113; nadto — transliteracja liter
niemieckich i w jezykach skandynawskich s. 112.
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chorych na cukrzyce w wybranych krajach pozaeuropejskich. Med. Pr., 2009, nr
60(6), s. 543-548.

Przyktady r6znig si¢ forma zapisu tytulu artykutu (pismem prostym — antykwa
lub pochylym — kursywa) oraz analogiczng forma zapisu tytutu czasopisma ujetego
w cudzystow (w drugim przypadku). W trzecim - tytut czasopisma w skrécie i bez
rocznika. Wybor nalezy do piszacego. Wazne, by zachowa¢ p6zniej w catej pracy
wspominang juz konsekwencje¢ dotyczaca takze interpunkcji. Pomigdzy autorem
a tytulem artykulu stawiamy przecinek lub dwukropek, po tytule kropke. Po tytule
czasopisma, a przed rokiem wystarczy spacja. Rok, numer i strony mozna oddzieli¢
przecinkami lub spacja. Uznaniowym elementem jest rocznik czasopisma liczony od
poczatku jego wydawania, ktory mozna wstawi¢ po roku poprzedzajac duzg litera
»R”.

Trzy powyzsze gtéwne rodzaje opisow bibliograficznych (ksigzek samoistnych
1 artykutow z czasopism) naleza do najczesciej przywotywanych w przypisach przez
studentéw/doktorantow piszacych rozne prace dyplomowe/dysertacje i stanowig one
podstawe do opisywania wigkszosci publikacji.

Inaczej redaguje si¢ przypisy, w ktoérych dokumentujemy wykorzystanie prac
niepublikowanych, a takze materialéw archiwalnych lub rekopiséw. Opieramy
si¢ wowczas na opisie bibliograficznym zawierajacym inne elementy i odmiennie
skonstruowanym.

Obowigzujace elementy opisu prac niepublikowanych okreslaja:

o nazwg autora (inicjat imienia i nazwisko),

o tytul (ewentualnie z dodatkami do tytutu),

o okreslenie rodzaju pracy (np. magisterska, doktorska),

o nazwg instytucji, w ktorej wykonano prace, jej siedzibe

oraz rok zakonczenia (obrony),

informacje o technice wykonania (maszynopis),

o moze si¢ pojawié tez zwigzla notatka o miejscu przecho-
wywania pracy.

o

W podobny sposob opisuje si¢ teksty pozostajace w rekopisach, maszynopisach
lub jako wydruki komputerowe).

Np.: Majzel, J. Pointa w retoryce dziennikarskiej (prasowej i telewizyjnej). Praca
licencjacka, WSUS w Poznaniu, 2004, wydruk komputer.

Odrgbnego potraktowania wymagaja takze materialy archiwalne. Opracowuje
si¢ je wedtug zasad obowiazujacych w archiwistyce. Opis powinien uwzgledniac:

o nazwg instytucji przechowujacej dany dokument, jej skrot lub akronim (gdy
wykonaliSmy wykaz skrotow nazw wystepujacych w pracy) z okresleniem
siedziby (miejscowosci),

o nazwg jednostki archiwalnej (zespotu akt) lub tematyke opisywanej jed-
nostki,
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o sygnature lub inne oznaczenie identyfikujace dokument,
o nazwg¢ autora lub tytul dokumentu,
o liczbe i numer strony (karty).

Np. Archiwum Panstwowe w Poznaniu, Wojewodzki Urzad Informacji i Propa-
gandy w Poznaniu, 58, Sprawozdanie Referatu Bibliotecznego za m-c listopad 1945
r, k.80.

Natomiast opis bibliograficzny pozostatych dokumentéow specjalnych jest bar-
dziej zréznicowany. Ich omowienie wraz z przyktadami opiséw poszczegolnych
rodzajow dokumentow, jak: dzwigkowe (nagrania jedno- i wieloczgsciowe), graficzne
i kartograficzne (nuty, mapy, plany oraz atlasy), czy ikonograficzne (reprodukcje,
ilustracje niesamoistne), a takze norm, patentéw i mikroform znalez¢ mozna w re-
komendowanej literaturze przedmiotu®.

2. Przypisy i zasady ich sporzadzania. Wyrazenia typowe i skroty

Praktycznie niemozliwe jest przygotowanie pracy dyplomowej bez wykorzystania
literatury przedmiotu. Na pewno zbierajac materiatl wsparliSmy si¢ na dorobku
wczesniejszych autoréw. Utrwalona tradycja w piSmiennictwie naukowym nakazuje
z jednej strony ujawnia¢ i dokumentowac korzystanie z cudzych opinii i osiggnie¢,
podanych faktéw i danych, z drugiej — wyprowadzaé¢ poza tekst gtowny wszelkich
dodatkowych uwag w celu uczynienia go bardziej zrozumiatym. Budujemy w ten
sposob nasz wizerunek jako autora wiarygodnego, umozliwiajacego sprawdzenie
swojej rzetelnosci oraz zdolnego do postrzegania roznych aspektéw zagadnienia.

Umiejetnos¢ postugiwania si¢ w pracy dyplomowe;j literaturg przedmiotu oraz
zrodlami wyraza si¢ poprzez przypisy, ktore staja si¢ przez to niezbgdnym elementem
pracy. Zdrowy rozsadek nakazuje powotywac si¢ na wykorzystanie dziet poprzednikow
wtedy, kiedy jest to konieczne, co oznacza, by nie dokumentowac¢ tego przesadnie
1 bezkrytycznie, dla upickszenia wlasnego tekstu, czy pochwalenia si¢ erudycja.

Rodzaje przypisow i ich funkcje

Rozréznia sie¢ dwa zasadnicze typy przypisow charakteryzujace si¢ odmienno$cia
funkcji, ktore z kolei staja si¢ podstawa szczegotowej typizacji przypisow.

Typ harwardzki oparty jest na prostej i tatwej procedurze odwotywania si¢ do
dzieta i obecnie jest czesto uzywany w pracach z nauk $cistych i przyrodniczych oraz
z nauk spotecznych. Jego podstawowa zasada sprowadza si¢ do podawania w tekscie
glownym w nawiasie potokragltym nazwiska autora (lub skrétu tytutu w przypadku prac
zbiorowych) i daty wydania oraz numeru strony, co z kolei jest powigzane z pelnym

¢ Bibliografia... s.110-113; MariolaAntczak,AnnaNowacka: op.cit. s. 57-65, nadto dokumenty
pis$miennicze tamze s. 34-41; Jolanta Sawczuk-Kapica: Przypisy bibliograficzne i bibliografia
zatacznikowa. [Online] [dostep: 2012-08-03]. Dostepny w World Wide Web ttp://bpfiliaradzyn.neostrada)
I/publikacje/inne/przypisy.pdf .
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opisem bibliograficznym danej pracy zamieszczonym w bibliografii zalagcznikowe;j
petiacej w tym przypadku role przypisow. Ten rodzaj przypiséw okreslany bywa
mianem przypisu ,,nazwisko/data” (czasem ,,alfabetyczny”) i wystgpuje w wa-
riantowych postaciach bez strony lub ze strong, np. (P. Oliver, 1999) lub (P. Oliver,
1999, s.131). Jesli jest dwu autorow, podaje si¢ oba nazwiska rozdzielajac je
ewentualnie spojnikiem ,,i”, np. (P. Pioterek i B. Zieleniecka, 2000, s. 31), jesli trzech
mozna podac¢ tylko pierwszego i,,i in.” lub tacinskie ,,et al.”. Odsytajac do kilku prac
tego samego autora wydanych w jednym roku, dla odr6znienia ich dodaje si¢ po dacie
publikacji mala literg ,,a”, ,,b” itd., np. 1999a, 1999b.

Jeszcze bardziej uproszczony system oferuje tzw. przypis numeryczny, nazywany
tez systemem Vancouver, np. [18] lub w zdaniu: Liczni autorzy [1, 5, 7, 8] twierdzg,
Ze... Polega on na odwolywaniu si¢ do literatury przez podanie w tekscie gtownym
w nawiasie kwadratowym numeru pozycji z bibliografii zalacznikowej, przy czym
opisy bibliograficzne opracowan moga by¢ rownoczesnie uszeregowane alfabetycznie
lub wedtug kolejnosci pojawiania si¢ w tekscie. W przypadku wielokrotnego cytowania
tej samej publikacji zachowuje si¢ pierwszy numer przypisu odsytajacego do niej bez
wzgledu na miejsce ponownego cytowania.

System ten zostal zaakceptowany w 1978 r. przez Migdzynarodowy Komitet
Redaktoréw Czasopism Medycznych w Vancouver’.

Typ harwardzki, poza prostota, ktora jest jego oczywista zaleta, ma tez pewne
niedoskonalo$ci. Zauwazmy, ze w gruncie rzeczy postuguje sie¢ on odsylaczem,
ktory uniemozliwia sporzadzenie petnego przypisu posiadajacego — jak zauwaza J.
Gruchata® — szereg funkcji niedostepnych typowi harwardzkiemu:

o problem stanowi odsyltanie do zrodet, ktore wymagajg kazdorazowo
indywidualnego opisu i przewaznie sa3 wymieniane w wykazie na koncu
opracowania w formie ogolnej, np. zespotu akt;

o niemozliwe jest umieszczenie w przypisie cytatu, ktory z jakichs wzgledow
nie miesci si¢ w tekscie gldéwnym, ale w sumie jest potrzebny;

o nie ma gdzie omowic¢ pogladow przywotywanego autora, ktorych nie mozna
umiesci¢ w tekscie zasadniczym;

" Renata Stawinska: Program ramowy zaje¢ dydaktycznych z naukowej informacji medycznej
dla doktorantow uczelni medycznych. Materialy dydaktyczne. [Dokument elektroniczny, s. 190
Online] [dostep: 2012-08-03]. Dostepny w World Wide Web http:/kurs.bg.umed.lodz.pl/file.php/41
Zajecia dydaktyczne NIM.pdf .

8 Janusz Gruchata: Sztuka sporzqdzania przypiséw (z polskiej perspektywy). [W:] Paul Oliver:
Jak pisa¢ prace uniwersyteckie. Poradnik dla studentow. Krakow 1999 s. 140. Wiecej nt. przypisu typu
harwardzkiego oraz numerycznego por.: Henryk Sobis: Wskazowki techniczne dla piszqcych prace
dyplomowe i magisterskie. Wroctaw: Wydaw. Uczelniane AE, 1990 s. 17; Franciszek Bereznicki:
Prace magisterskie z pedagogiki: przewodnik metodologiczny dla studentow. Szczecin: Uniwersytet
Szczecinski, 1997 s. 104; Waldemar Dutkiewicz: Podstawy metodologii badan do pracy magisterskiej
i licencjackiej z pedagogiki. Wyd. 4. Kielce: Wydaw. Stachurski, 2000 s. 168-169; January Weiner:
op.cit. s. 62-63.
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o niemozliwe jest wyliczenie wigkszej liczby opracowan na dany temat;

o niemozliwe jest tez podjecie polemiki, ktdra w tekscie zburzytaby obiektywny
charakter wywodu;

o nie ma tez miejsca na dygresje nadajace pracy bardziej osobisty klimat.

Jesli wige piszacy prace dyplomowa lepiej si¢ czuje majac mozliwos¢ gospo-
darowania tekstem gtownym i pobocznym, to zapewne wybierze klasyczny typ
przypisow.

Typ klasyczny (tradycyjny) uzywany jest w licznych wydawnictwach catego
$wiata, jest tez jednym z opcjonalnych narzedzi edytordéw tekstu. Z dystansem nalezy
wiec podchodzi¢ do opinii gltoszacych, ze ten typ przypisow ,,wyszedt z mody”.
Istota jego polega na wprowadzeniu do tekstu gtdéwnego odsylaczy (odnos$nikow)
najczesciej liczbowych, czasem uzywa si¢ tez gwiazdek lub liter, ktorym odpowiada
identycznie oznaczony przypis zawierajacy informacje lub komentarz. Przypisy te
umieszczone sg u dotu strony, na koncu rozdzialu lub calej pracy. Numer przypisu
o odpowiednio zmniejszonym rozmiarze zapisany charakterystyczna frakcja gorna
moze by¢ umieszczony w kazdym miejscu zdania przed znakiem interpunkcyjnym
(wyjatek: cudzystow, wykrzyknik, pytajnik - kiedy odnosnik pojawia si¢ po nich),
np. ...w 2004 roku’, ...sesji'?, podczas ktorej. ..

Na tle niedostatkow przypisu harwardzkiego, ktore pokazujg jednoczesnie zakres
mozliwosci przypisu klasycznego chetnie stosowanego w pracach humanistycznych,
dodajmy za J. Jurg i J. Roszczypala trzy uogolniajace funkcje tego typu przypisow:

»  wskazujq na zZrodta okreslonych danych, przedstawionych i cytowanych
(prezentowanych) poglgdow, stanowisk, refleksjif...]

»  dajq dodatkowe informacje o problemach przedstawionych w tekscief...]

»  zawierajg dodatkowy (uzupetniajqcy) material polemiczny, analityczny
i inny, wskazujqgcy na ztozonos¢ tematu, problemow, punktow widzenia oraz
okolicznoscif...]°.

Odzwierciedlajg one stopien rozbudowania warsztatu naukowego, za$ tresc,
sposob ujecia i kompletno$¢ przypisow dajg czytelnikowi wyobrazenie o jakosci
i wielkosci naktadu pracy autora. M. Swigcicki stwierdza, ze brak przypiséw w pracy
dyplomowej dyskwalifikuje ja, /.../gdyz stanowi dowdd, ze piszqcy nie opanowat
literatury przedmiotu i nie czerpal wiadomosci za sprawdzalnych zrodel'.

® Jozef Jura, Jan Roszczypata: Metodyka przygotowania prac dyplomowychi licencjackich
i magisterskich. Warszawa: Wyzsza Szkota Ekonomiczna, 2000 s. 50.

10 Maciej Swiecicki: Jak studiowad? Jak pisac prace magisterskq? Warszawa: Panstw. Wydaw.
Nauk., 1971 s. 202.
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Wsrod roznych typizacji przypisow!!, wynikajacych z ich roli i znaczenia, naj-
czgsdciej wyrdznia si¢ nastgpujace:

Przypis zrodlowy zwykly — wskazuje, skad pochodzi wprowadzona do
pracy informacja, dane liczbowe lub poglad wykorzystany przez autora.
Dokumentowac nalezy jedynie informacje, ktdre nie sg powszechnie znane,
pomijajac dokumentowanie np. informacji zawartych w podrecznikach,
encyklopediach.

Przypis zrédlowy rozszerzony (nazywane tez dopowiadajacym) — zawiera
oprocz wskazania zrodia jeszcze oméwienie lub cytat cudzych pogladow,
ktore zwigzane sa ,,luzniej” z tokiem naszego wywodu.

Przypis polemiczny — staje si¢ nim przypis zrodlowy rozszerzony, gdy zawiera
uwagi krytyczne lub polemike ze stanowiskiem przytoczonym w tek$cie pracy.
Umieszczenie wlasnego zdania w tekscie pracy stwarzatoby wrazenie, ze autor
zajmuje si¢ wszystkim na raz i odbiega od tematu. Przydatny w sytuacji, gdy
w literaturze wystepuje rozbieznos¢ sadow i autor opowiedziat si¢ za ktoryms
z nich. W przypisie moze wyjasni¢ kryteria takiego wyboru.

Przypis dygresyjny — ma inny charakter niz przypisy wyzej omowione, gdyz
nie wigze si¢ bezposrednio z materiatem wykorzystywanym w pracy. Zawiera
uwagi na marginesie zagadnienia warte utrwalenia, ktore umieszczone
w gtownym tekscie zaktocatyby jednolitg strukture wypowiedzi.

Przypis odsylajacy — zawiera informacje powolujace si¢ na zagadnienia,
ktore juz byty lub dopiero bede omowione w dalszych partiach opracowania,
albo gdzie mozna poréwnac¢ sad autora z opiniami innych.

Zasadami budowy przypisow zajmiemy si¢ ponize;j.

Zasady i wyrazZenia (skroty) typowe
Gdy w przypisie wymieniamy dang pozycje po raz pierwszy, to opis biblio-
graficzny podajemy w pelnym brzmieniu z odestaniem do konkretnej strony,
np.:
Pozycja w spisie wykorzystanej literatury:
Bo¢, J. Jak pisac prace magisterskq. Wyd.4. [Wroctaw]: Kolonia Limited,
2003. ISBN 83-88166-51-4.
Ta sama pozycja w przypisie z opuszczonym ISBN, ktory w przypadku
fragmentu jest elementem fakultatywnym:
"Bo¢, J. Jak pisac prace magisterska. Wyd.4. [Wroctaw]: Kolonia Limited,
2003 s.29.

2. Jezeli w pracy cytuje si¢ wielokrotnie tylko jedno dzieto danego autora, wtedy

' Por. podziat za PN-78/N-01222 arkusz 04: rzeczowe, stownikowe, bibliograficzne. Kobylinski,
W. op.cit. s.76 wymienia jeszcze przypis uzupetniajacy — poszerzajacy zakres prezentowanych
informacji.
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dane bibliograficzne wykazujemy w maksymalnym skrocie, wymieniajac
nazwisko autora i inicjat imienia, a zamiast tytutu podaje si¢ typowy skrot
tacinski lub polski: op.cit. rzadziej o.c. lub dz.cyt. (szczegdtowo o skrotach
zob. ponizej), np.:

5Bo¢, J. op.cit. s.68.
lub

"Bo¢, J. dz.cyt. 5.68.
Gdy w kolejnych przypisach prostych, tj. zawierajacych tylko jeden opis
bibliograficzny powotujemy si¢ na t¢ samg pozycje, to rdwniez uzywamy
typowych skrotow: ib. lub ibid. (ibidem) = tamze. W uzyciu jest takze skrot
Jw. (jak wyzej) oraz loc.cit. rzadziej L.c. (loco citato lub locus citatus), np.

“Kobylinski,W. Organizacyjne i metodyczne problemy pisania pracy

dyplomowej. Poradnik dla stuchaczy podyplomowego studium organizacji

i zarzqdzania oswiatq. Warszawa: Instytut Ksztalcenia Nauczycieli, 1980

s.112.

VIbid. s.125. lub  "Tamzes.125. lub "Jw.s.125.

BLoc.cit. lub  “Tamze
W przypisie 18. nie jest podana strona. Oznacza to, ze cytuje si¢ to samo
dzieto i miejsce, co w przypisie poprzednim.
Zalecane jest niepowtarzanie tej samej strony w dwoch kolejno po sobie nastg-
pujacych przypisach, gdyz jest to sztuczne mnozenie liczby przypisow.
Skrétow op.cit. oraz dz.cyt. nie mozna stosowac, gdy powotujemy si¢ w pracy
na wigcej dziel danego autora, bowiem wowczas nie bytoby wiadomo, do
ktorego z nich to op.cit. si¢ odnosi. W takich przypadkach po inicjale imienia
1 nazwisku autora podaje si¢ poczatek tytutu dzieta z wielokropkiem oraz
numer strony. Mozna rowniez nie powtarza¢ nazwiska, lecz zastapi¢ go
stowem tenze (tac. idem, id.) lub w odniesieniu do autorek faz (lac. eadem,
ead.), np.:

PMiskiewicz, B. Praca...s.78.

NTenze Wstgp...s.62.
W przypisach ztozonych, tzn. takich, w ktorych powolujemy si¢ jednoczesnie
na kilka pozycji, zasady wyszczegolnione w punkcie 3. nie obowigzuja. Nie
mozna bowiem postugiwac si¢ skrotami tamze, jw. lub ibid., gdyz nie bedzie
wiadomo, do ktdrej pozycji si¢ one odnosza. Trzeba przywotaé¢ nazwisko
autora i odpowiedni skrét tytutu jego pracy.
W przypisach ztozonych pozycje literatury, na ktore si¢ powolujemy,
wykazujemy w porzadku chronologicznym wedlug kolejnosci lat wydania
poczynajac od najstarszych, np.:

HKrajewski, M. Vademecum autora i wydawcy prac naukowych.Wyd.2.

Wioctawek: Wyzsza Szkota Humanistyczno-Ekonomiczna, 2001 s.248;
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Brdulak, J. Zasady techniczne pisania prac dyplomowych o tematyce eko-
nomicznej. Warszawa: Szkota Gtowna Handlowa, 2002 s.31; Mtyniec, W.,
Ufnalska, S. Scientific comminications, czyli jak pisac i prezentowac prace
naukowe. Poznan: Sorus, 2003 s.74.

ZKrajewski, M. op.cit. s.98.

6. W przypisach zlozonych, w ktorych obowigzuje generalna zasada chrono-
logicznego porzadkowania, w obrebie tych samych lat stosuje si¢ uktad
alfabetyczny wedlug nazwisk autorow, por. rok 2000 w ponizszym przykta-
dzie:

Dominiczak, H. Przygotowanie pracy magisterskiej z historii. (Poradnik
metodyczno-metodologiczny). Czestochowa: Wydaw. WSP, 1996 s.81;
Wozniak, K. O pisaniu pracy magisterskiej na studiach humanistycznych.
Przewodnik praktyczny. Warszawa: Wydaw. Naukowe PWN, 1998
s.119; Majchrzak, J., Mendel, T. Metodyka pisania prac magisterskich
i dyplomowych. Wyd.3. Poznan: Wydaw. Akademii Ekonomicznej, 1999
8.56; Jura, J., Roszczypata, J. Metodyka przygotowania prac dyplomowych,
licencjackich i magisterskich. Warszawa: Wyzsza Szkota Ekonomiczna,
2000 s.63; Putto A.: Prace magisterskie i licencjackie. Wskazowki dla
studentow. Warszawa: Wydaw. Prawnicze PWN, 2000 s.78; Wojcik, K.: Pisze
prace magisterskq. Poradnik dla autorow akademickich prac promocyjnych
(licencjackich, magisterskich, doktorskich). Wyd.5. Warszawa: Oficyna
Wydawnicza Szkoly Glownej Handlowej, 2000 s.46; Wiszniewski, A.:
Sztuka pisania. Katowice: Videograf'Il, 2003 s.149; Antczak, M., Nowacka,
A. Przypisy, powotania, bibliografia zalqcznikowa. Jak tworzy i stosowac:
podrecznik. Warszawa: Wydaw. SBP, 2008.

7. Gdy w tekscie zasadniczym zreferowalismy czyje$ poglady nie przytaczajac
ich dostownie i sg one zawarte w r6znych miejscach publikacji, to opis zrodla
poprzedzi¢ trzeba skrotem zob. (tac. vide) oraz uzy¢ okreSlenia passim,
np.:

g Zob. Zbroinska, B. Pisz¢ prace licencjackq i magisterskq. Praktyczne
wskazéwki dla studenta. Kielce: Wydaw.Akademii Swigtokrzyskiej, 2002,
passim.

8. Gdy natomiast chcemy czytelnika powiadomic¢, ze o danej sprawie pisali
takze inni, to opis tych opracowan poprzedza skrot por. (lac. cf. skrot od
cg?fer), np.:

Por. Bereznicki, F. Prace magisterskie z pedagogiki. Przewodnik
metodo-logiczny dla studentow. Szczecin: Uniwersytet Szczecinski, 1997
passim; Bartkowiak, L. Redagowanie pracy magisterskiej. Poradnik
dla studentow. Poznan: Wydawnictwa Uczelniane AM, 1998 s. 35-42;
Pioterek, P., Zieleniecka, B. Technika pisania prac dyplomowych.Wyd.2.
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Poznan 2000 s.71-83; Dutkiewicz, W. Podstawy metodologii badan do
pracy magisterskiej i licencjackiej z pedagogiki. Wyd. 5. Kielce: Wydaw.
Stachurski, 2001 s.185-188.

9. Jezeli cytujemy za kims§, jakby ,,z drugiej reki”, to opis opracowania, za
ktorym przytoczono czyjas wypowiedz poprzedzi¢ nalezy skrotem cyt. za:
z dwukropkiem.

10. W przypadku powolywania si¢ w przypisie ztozonym takze na zrodta,
wymieniamy je przed opracowaniami pami¢tajac o zasadzie ich hierar-
chizowania, np. opis rekopisu powinien wyprzedzac¢ opis zrodia druko-
wanego.

Wymog dokumentowania pracy naukowej, o ktorym juz méwiono, wyrazajacy
si¢ wlasnie w przypisach sprawia, ze w opisach bibliograficznych, zwtaszcza tych
wskazujacych lokalizacje¢ cytatu, musi znalez¢ si¢ numer lub numery stron. Nalezy
o tym koniecznie pamieta¢ juz na etapie gromadzenia materialow w postaci notatek!'2,
Istotng zasada redagowania przypisOw, majaca duze znaczenie praktyczne, jest
obowigzek stosowania umownych skrotow, ktore pozwalaja nie powtarzac wielokrotnie
tych samych opisow, zwlaszcza w przypisach kolejno po sobie nastgpujacych lub,
gdy cytujemy czesto to samo dzieto albo kilka dziet tego samego autora. Ponizsze ich
zestawienie w uktadzie: skrot tacinski i polski wraz z ich rozwinigciem moze okazac¢
si¢ przydatne przy pisaniu pracy dyplomowe;j

Zestawienie lacinskich i polskich skrotow wykorzystywanych w przypisach

Stk | Mt | g | Reriie dois
ibid. lub ib. ibidem tamze Jjak wyzej
loc.cit. lub l.c. loco citato miejsce cytowane
Uu.s. ut supro Jw. jak wyzej
passim passim tu i owdzie, wszedzie
ed.cit. editio cytata wyd.cyt. wydanie cytowane
id. idem tenze tenze
ead. eadem taz / tejze taz / tejze
V. vide zob. zobacz / patrz
cf. confer por. porownaj
in w
(sic) lub (sic!) lub (!) | sic tak [wiasnie]

12Zob. Janusz Gruchata: op.cit. s. 145.
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ie. id est wlasc. wiasciwie

vol. volumen wol. wolumin
et al et alli i in i inne (i)
etc et cetera ’

in. [ nastepne

. bez miejsca [miejsce
s.l. sine loco b.m. .J . [micj
wydania nieznane]

s.n. sine nomine b.w. bez wydawcy
s.d. sine anno b.r. bez roku

kps komputeropis

mps maszynopis

rkps rekopis

Zrédio: PN-85/N-01158 Skroty wyrazow i wyrazen w opisie bibliograficznym i katalogowym; PN-
ISO 690-2 grudzien 1999. Przypisy bibliograficzne. Dokumenty elektroniczne i ich czesci; Gruchata,
J. op.cit. s.143-147; Pioterek, P, Zieleniecka, B. Technika pisania prac dyplomowych. Wyd. 2.
Poznan: Wydaw. Wyz. Szk. Bankowej, 2000 s.32-33; Antczak, M, Nowacka, A. op. cit. s. 78-81.

Istnieje jeszcze kilka wyrazen typowych, ktore moga znalez¢ zastosowanie
w tek$cie gtdéwnym lub réznych spisach pomocniczych. Do nich nalezg takie stowa,
jak np.:

ad = do (stowo rozpoczynajace odnosniki do punktow wymienionych wczes-
niej)

ca / circa = ok. / okoto

inc. / incipit = zaczyna si¢ (poczatkowe wyrazy utworu literackiego przytaczane,
gdy utwor nie posiada tytutu)

exp. / explicit = tu konczy sie (koncowe zdanie tekstu)

nb. / nota bene = zauwaz dobrze (wyraz wtracany, poprzedzajacy jaka$§ wazng
dodatkowa informacje¢; w dodatku, nawiasem mowigc)

sc/scil. / scilicet = ., tzn. (to jest, to znaczy, mianowicie)

3. Opis bibliograficzny dokumentow elektronicznych. Przypisy biblio-
graficzne

Komputer, a nastepnie Internet stworzyt dostep do nowych zrédet informacji
na réznych noénikach elektronicznych, co spowodowato konieczno$¢ opracowania
opisoéw bibliograficznych i przypisow dla tego typu dokumentoéw. Problem pojawit si¢
w momencie, kiedy po wykorzystaniu dokumentu na dyskietce czy dysku optycznym
nalezato opisa¢ nowe zrodto informacji. Sprawa skomplikowala si¢ jeszcze bardzie;j,
gdy trzeba bylo opisywaé dokumenty umieszczone w Internecie, nie posiadajace
czesto elementow jednoznacznie je identyfikujacych, nie zawsze poroéwnywalnych
z dokumentami drukowanymi. Dokumenty te nie zawieraja bowiem czgsto imion
1 nazwisk tworcow, daty, czy nazwy miejsca ich powstania. Rownie czgsto zmieniajg
adres, podlegaja aktualizujacym zmianom, czy tez w ogole znikaja. Z tych wzgledow
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prezentacja takiego dokumentu winna zawiera¢ dat¢ uzyskania informacji o ogladane;j
jego wersji". Jak zatem informowac o takich dokumentach, by stworzone opisy
bibliograficzne (standardy) byt aktualne i wiarygodne?

Pierwsze proby standaryzacji opiséw e-dokumentow do celdw przypisow biblio-
graficznych pojawity si¢ w 1987 roku w uczelniach USA, od tego czasu poczyniono
wiele istotnych unifikujacych ustalen'4. Najwazniejsze z nich znalazty wyraz w pos-
taci norm:

= PN-ISO 690-2 grudzien 1999 Informacja i dokumentacja. Przypisy biblio-
graficzne. Dokumenty elektroniczne i ich czesci, zawierajaca wskazowki
dla naukowcow 1 studentow, ktérzy musza sporzadzac przypisy dotyczace
wykorzystanych zasobow elektronicznych dokumentujac w ten sposob wiasne
badania.

=  PN-N-01152-13 Opis bibliograficzny. Dokumenty elektroniczne, stosowana
przy sporzadzaniu opisoéw bibliograficznych przeznaczonych dla wszelkich
zbioréw informacji o dokumentach, niezaleznie od zakresu, funkcji i po-
staci fizycznej zbioru, w szczegdlnosci dla katalogow bibliotecznych i bi-
bliografii.

Dla naszych potrzeb wazniejsza jest pierwsza z wymienionych norm. Ustanawia
bowiem ona kolejnos$¢ elementéw przypisu oraz zasady przejmowania i prezentacji
danych, cytowanych z e-dokumentu, wyznacza réwniez elementy obowigzkowe
i zalecane. Uwage poswigcimy niektorym tylko dokumentom w dostepie zdalnym,
tj. bez postugiwania si¢ no$nikiem fizycznym (CD-ROM, DVD, pendrive), jak to ma
miejsce w dostepie lokalnym, wykorzystywanym najczesciej w pracach dyplomowych.
Sa to wydawnictwa zwarte, artykuty w wydawnictwie ciaglym, wybrane systemy
komunikowania si¢ (np.lista dyskusyjna, poczta elektroniczna) czy strony domowe
WWW.

Elementy opisu wydawnictwa zwartego (obowigzkowe):

Nazwisko, imi¢

Tytul

[typ no$nika] —podawany w nawiasach kwadratowych po tytule z mozliwymi
odpowiednikami [online], [CD-ROM], [DVD]

13 Daty powinny by¢ zgodne z norma ISO 8601, ktorej odpowiednikiem krajowym jest PN-
90/N-01204 Numeryczne zapisywanie dat i czasu dnia. Aktualne wydanie ISO 8601:2000 uzyska
niebawem odpowiednik krajowy, ktory wlasnie jest przygotowywany. Zgodnie z norma dat¢ mozna
wyrazi¢ numerycznie, np. 2004-03-29 lub stownie: 29 marca 2004.

4 Przedstawiaja je: Matgorzata Praczyk-J¢drzejczak: Katalogowanie dokumentow
elektronicznych. Wybrane zagadnienia. W: Miscellanea Informatologica. Pod red. Mirostawa Gornego i
Piotra Nowaka. Poznan: Sorus, 2001 s.73-106; Elwira S liwinska: Opis bibliograficzny dokumentow
elektronicznych. Standardy dla potrzeb cytowania w przypisach. In EBIB. Elektroniczny Biuletyn
Informacyjny Bibliotekarzy.[Online]. 2000 nr 6 (14) [dostep: 2012-08-02]. Dostepny w World Wide
Web http://ebib.oss.wroc.pl/arc/e014-04.htm], tu: standardy APA i MLA.
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W razie potrzeby mozna tez sprecyzowac typ publikacji, np. [baza danych online],
[wydawnictwo zwarte na DVD], [poczta elektroniczna], [dokument elektroniczny] —
uwagi te dotyczg takze innych wydawnictw omawianych ponizej

Kolejnosé¢ wydania/wersji/aktualizacja (uzywa¢ wyrazen wystepujacych
w zrodle)

Miejsce wydania: wydawca, data wydania (w przypadku braku miejsca wydania
lub wydawcy postuzy¢ si¢ skrotem z wykazu powyzej: s. . lub s. n.

Data dostepu (obowigzkowe w przypadku dokumentow online) - nalezy poprzedzi¢
wyrazeniem dostgp. Date podawac w postaci numerycznej lub stownej, np.: [dostep:
2004-03-29] lub [dostep: 29 marca 2004]

Warunki dostepu (obowigzkowe w przypadku dokumentoéw online) — zaleca si¢
poprzedzanie tej informacji wyrazeniem Dostepny w. np. Dostepny w Internecie: Lista
dyskusyjna... lub Dostgpny w World Wide Web: http://www...

Przyktady:

SDMOCHOWSKI, M. Autoimmunizacyjne dermatozy pecherzowe. [Online].
Poznan: [s.n.], 2004.[dostep: 2 sierpnia 2012]. Dostgpny w World Wide Web: http://
www.dmochowski.com.pl/index.html

Skrotem zaznaczono brak nazwy wydawcy (sine nomine).

3SZKUTNIK, Z. Metodyka pisania pracy dyplomowej: skrypt dla studentow.
[Online]. Poznan: Wydaw. Poznanskie, 2005. [dostep: 2012-08-02]. Dostepny
w World Wide Web: http://www.sbc.org.pl/dlibra/doccontent?id=10515&dirids=1
ISBN 83-7177-371-4.

W opisach podano rdzne sposoby zapisu daty: stowny i numeryczny.

Elementy opisu artykulu w wydawnictwie ciaglym (czasopiSmie):

Nazwisko i imi¢ (dopuszczalny inicjat) autora artykulu

Tytul artykulu (dopuszcza si¢ skracanie dlugiego tytutu lub podtytutu, jezeli to
nie spowoduje utraty istotnych danych)

Tytut wydawnictwa cigglego -zapis kursywa, tytul poprzedza si¢ wyrazeniem
,In”
[Typ nos$nika] — zob. wyjasnienie przy opisie wydawnictwa zwartego
Wydanie. Oznaczenie zeszytu. Data aktualizacji
Data dostepu*
Lokalizacja w obrebie dokumentu macierzystego
Warunki dostepu® (* dotyczy dokumentoéw dostgpnych online)
ISSN
Przyktady':

“SLIWINSKA E. Opis bibliograficzny dokumentéw elektronicznych: standardy

15 Zob. profesjonalnie przygotowane liczne przyktady: Zasady edytowania dokumentu elektronicznego
do Biuletynu EBIB [Dokument elektroniczny]. [Online] [dostep: 2012-08-02]. Dostepny w World Wide
Web: http://ebib.oss.wroc.pl/zasady.php .
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dla potrzeb cytowania w przypisach. In EBIB Elektroniczny Biuletyn Informacyjny
Bibliotekarzy. [Online] 2000 nr 6(14) [dostep: 2012-08-02]. Dostgpny w World Wide
Web: http://ebib.oss.wroc.pl/arc/e014-04.html . ISSN 1507-7187.

YMALIK, M. et al. Wartosé zdrowia jako czynnik motywacyjny do dziatan
prozdrowotnych.In Zdrowie Publiczne [Online] 2009 nr 1 (119) s. 33-39. [dostep:
3 sierpnia 2012]. Dostepny w World Wide Web: http://www.zdrowiepubliczne.pl/
artykul/szczegoly/id/2413

“2JAZDON A., RUCINSKA-NAGORNY A. Wdrozenie systemu bibliotecznego
Horizon w Bibliotece Uniwersyteckiej w Poznaniu... In Horyzonty. Biuletyn
Porozumienia ,, Biblioteka z Horyzontem ”.[ Online] 2000 nr 2 [dostgp: 2 sierpnia 2012].
Dostepny w World Wide Web: http://www.pfsl.poznan.pl/horyzonty/hor2.html .

Elementy opisu dokumentu z listy dyskusyjnej (propozycja standardu)

Listy dyskusyjne, nazywane tez listami adresowymi, stuzg wymianie korespondencji
w Internecie na wybrane tematy. Skupiaja one ludzi o wspolnych zainteresowaniach
1 maja zamknigty charakter. Korespondencja rozsytana jest automatycznie poczta
elektroniczng wprost do skrzynek pocztowych wszystkich uczestnikow dane;j
listy. Liste dyskusyjng odroznia si¢ od ,,grupy dyskusyjnej”, gdzie dokumenty sa
propagowane i przechowywane w sieci serwerow.

Piszacy prace dyplomowa, jesli jest cztonkiem okreslonej listy dyskusyjnej (lub
skorzystat z jej archiwum), ktorej tematyka wiaze si¢ z przygotowywang praca moze
odwota¢ si¢ do wybranych jej dokumentow.

Budowa opisu:

Autor. (Data listu). Temat listu. Nazwa listy dyskusyjnej [Tryb dostepu].[Data
dostepu] Warunki dostepu.

Przyktad:

“Szelong K. (16 lutego 2004). Re: Wirtualne katalogi Ksigznicy Cieszynskiej.
Lista dyskusyjna pracownikow informacji naukowej bibliotek szkot wyzszych [Online].
[dostep: 17 lutego 2004]. Dostepny w Internecie: E-mail: INFOBIB-L@MAN.
TORUN.PL. Archiwum listy INFOBIB-L dostepne jest pod internetowym adresem:
http://www.man.torun.pl/archives/info/infobib-1

Elementy opisu dokumentu z poczty elektronicznej (dla korespondencji
osobistej, gdy chcemy zacytowa¢é e-mail) - propozycja standardu.

Budowa opisu:

Nadaweca listu (Adres e-mailowy nadawcy). (Data listu). Temat listu. Nazwa
odbiorcy listu (Adres e-mailowy odbiorcy).
Przyktad:

%R .Zmuda (ryszard.zmuda@umed.lodz.pl). (2012-04-17). Prosba o artykut. E-mail
do Z. Szkutnik (z.szkutnik@neostrada.pl).
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Elementy opisu dokumentu ze strony WWW

Elementy opisu bibliograficznego dla dokumentu zaczerpnigtego ze strony
domowej WWW sg bardzo podobne do opisoéw innych e-dokumentow. Czgsto w mie-
jscu nazwiska autora tekstu znajdujg si¢ ich loginy (identyfikatory) lub aliasy (vel,
takze pseudonimy, kryptonimy). Zamiast tytutu moze znajdowacé si¢ nazwa pliku.

Budowa opisu:

Autor. Tytul dokumentu (tekstu) | Typ publikacji, np. dokument elektroniczny].
[Tryb dostepu] [Data dostepu] Warunki dostepu.
Przyktad:

¥ Zasady edytowania dokumentu elektronicznego do Biuletynu EBIB [Dokument
elektroniczny]. [Online] [dostep: 2012-08-02]. Dostep w World Wide Web: http://
ebib.oss.wroc.pl/zasady.php .

Omowienie i przyktady opisu bibliograficznego innych dokumentow elek-
tronicznych, np. wydawnictw zwartych i czasopism na CD-ROM literatura
przedmiotu'®.

Na zakonczenie pozwole sobie wyrazi¢ nadzieje, ze artykul okaze si¢ pomocny dla
autorow, ktorzy zechca we wlasciwy czyli w sposdb ogdlnie przyjety w srodowisku
akademickim udokumentowa¢ wykorzystane przy pisaniu swego tekstu opracowania
i zrédta. To rownoczesnie podstawowy wymog warsztatu naukowego. Jest to
rowniez wazny element wizerunku autora dysertacji §wiadczacy o jego rzetelnosci,
wiarygodnosci 1 umiejetnosci stworzenia transparentnej pracy.

16 Mariola Antczak, AnnaNowacka: op.cit. s. 42-53, 105-110.
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