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GAUDEAMUS, ARCHIVARIUS,
czyli zastrzyk archiwistyki

na Warszawskim Uniwersytecie
Medycznym

l. Troche historii

Mozna $mialo powiedzie¢, Ze powstanie Archiwum zakladowego
wigze sie integralnie z datg powstania Akademii Medycznej w War-
szawie'. W latach od 1950 do 1952 spuscizna po Wydziale Lekarskim
Uniwersytetu Warszawskiego jak i akta biezgce byly rozproszone,
to znaczy przechowywane w komoérkach organizacyjnych. Od 1952
roku na poddaszu budynku przy ul. Filtrowej 30 tworzyly sie zreby
naszej samodzielnoSci. W kilka lat dzieki zbiorowemu wysitkowi uda-
1o sie zgromadzic i oddzieli¢ dokumentacje historyczng od biezacej.
W strukturze organizacyjnej, do 1971 roku stanowiliSmy Sekcje Ar-
chiwum w ramach Dzialu Administracyjno-Gospodarczego, szczycac
sie posiadaniem wtasnego kierownika. W 1971 roku, nie moggc pomie-
Scié sie z zasobami pod dotychczasowym adresem, przeniesliSmy sie
na ul. Twarda 6, ciagle przejmujac nowe nabytki aktowe. Na szczeScie
zmiana naszej siedziby zbiegta sie w czasie ze zmianami organizacyj-

! Na mocy Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 24 pazdziernika 1949 roku
w sprawie zalozenia Akademii Lekarskich w Warszawie, Krakowie, Poznaniu, Lublinie,
Lodzi i Wroctawiu, ktore weszlo w zyciem z dniem 1 stycznia 1950 roku.
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Zbiory archiwalne w magazynie archiwalnym przy ul. Pawiniskiego 3

Dokumentacja archiwalna przeznaczona do brakowania (niszczenia)
W pomieszczeniu magazynowo-biurowym ul. Zwirki i Wigury 61
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nymi. W nowym regulaminie organizacyjnym znalezliSmy si¢ w pio-
nie podporzadkowanym Zaktadowi Historii Medycyny, nie tracac przy
tym prawa do wlasnej reprezentacji kierowniczej. Taki stan rzeczy
utrzymat sie do potowy 1982 roku. Wtedy ponownie znalezliSmy sie
w Dziale Gospodarczym, z ktérym losy zwigzaly nas na dalsze niemal
éwieréwiecze. W miedzyczasie udato sie nam az dwukrotnie przepro-
wadzié, najpierw w 1992 roku znajdujac schronienie przy ul. Zwirki
i Wigury 81, potem w 2000 roku w dotychczasowej siedzibie przy ul.
Pawinskiego 3. W 2006 roku nasza przygoda z Dzialem Gospodarczym
dobiegta konca. Przez ponad rok zwigzaliSmy sie z Biurem Organi-
zacyjno-Prawnym. W tym czasie przywrécono odrebne kierownictwo
placéwki. Obecnie od przeszlo 2 lat stanowimy autonomiczng Sekcje
w Pionie Kancelarii zywigc nadzieje na samodzielny byt, wzglednie
na koegzystencje w strukturze bibliotecznej.

Il. Metodologia a zbiory archiwalne

Struktura zbioré6w Archiwum cechuje sie jak sama Uczelnia duza
réoznorodnoScia. Stad tez nasze zbiory archiwalne odzwierciedlajg ta
zlozono$¢ dokumentacyjng, jaka jest udzialem i jakg wytwarza nasza
akademicka administracja. W ukladzie funkcjonalnym zbiory (ze-
spoly), jako cato$¢ najpierw dzielg sie na poszczegbélne komorki or-
ganizacyjne w odniesieniu do aktualnego schematu organizacyjnego.
I tak na przyklad akta I Wydziatu Lekarskiego sg wydzielone i syste-
matycznie narastaja w miare uplywu lat. Trzeba takze pamietacé, ze
réznorodno$¢ nie odnosi sie tylko do catosci rozumianej et finito, ale
co wazniejsze same komorki organizacyjne wytwarzaja akta o réznej
wartoSci i proweniencji. Stad tez w strukturze zbioru o okreslonym
aktotworcy mamy do czynienia z wydzielonymi blokami tematyczny-
mi. Na przykladzie akt I Wydziatu Lekarskiego sg to akta takie jak:
studenckie, doktorskie, habilitacyjne, profesorskie, akta posiedzen
Rad Wydzialu czy Kolegium Dziekanskiego itp. Nie mniej jednak
wszystkie w swej odrebnoSci narastajg latami, zas te dotyczace kon-
kretnych oséb, takze w ukladzie alfabetycznym, ale przy zachowaniu
wczesniejszego kryterium chronologicznos$ci’. Podobnie przedstawia
sie sprawa podzbiorami w innych komérkach organizacyjnych, gdzie

2 Za cezure chronologiczno$ci przyjmuje sie¢ np. date¢ ukonczenia studiéw, date za-
konczenia przewodu doktorskiego, takze date wygloszenia rozprawy habilitacyjnej, tu-
dziez date nadania stopnia profesora nadzwyczajnego, wzglednie zwyczajnego itp.

MEDYCYNA NOWOZYTNA @ Tom 16 @ Zeszyt 1-2 (2010 r.) 221



Mariusz Mysiakowski

cezury pochodzenia, przynalezno$ci, chronologicznosci, wzglednie al-
fabetycznoSci maja swoje identyczne zastosowanie.

Roéwnolegle z potrzeba ulozenia akt trzeba zmierzy¢ si¢ z kryterium
wartoSciujgcym. O ile pierwsza potrzeba odnosi sie do formy zagospo-
darowania przestrzeni, do wstepnej selekcji nagromadzonej dokumen-
tacji, o tyle ta druga przestanka kaze nam osobno potraktowaé rodzaje
dokumentéw, zwlaszcza merytorycznie. W powszechnym rozumieniu
zasada ta sprowadza sie do okreSlenia czasu, jaki musi uptyngé, zeby
dokumentacja stracita warto$¢ uzytkowa, biezaca, takze do wyodreb-
nienia tej, ktérej warto$¢ nigdy nie przeminie. W archiwistyce, jako na-
uce te dwa rodzaje dokumentacji okresla sie: kategoria ,,B” (od slowa:
brakowanie, popularnie niszczenie) i kategorig ,,A”, czyli kwalifikacjg
historyczng. W praktyce, na co dzien charakteryzujac kategorie archi-
walne czeSciej uzywa sie poje€ zamiennych. I tak kategorie ,,B” kwituje
sie sformutowaniem — dokumentacja niearchiwalna, za$ kategorie ,,A”
- analogicznie materialy archiwalne. W sposobie kwalifikowania doku-
mentacji niearchiwalnej pod wzgledem merytorycznym uwzglednia sie
okresy przejSciowe. Bo, jesli niszczyc¢, to, po jakim czasie, jak diugo tez
trzeba przechowywa¢ dokumenty, kiedy je mozna w koncu zniszczy¢?
Do rozwigzania tych palacych kwestii, wielce pomocnymi okazujg sie
byé tzw. dookreslniki, w postaci cyfr arabskich takie jak BS0, B10, BS.
A, wiec jesli sg to akta osobowe czy ptacowe miarg kwalifikacji staje sie
przynajmniej SO-letni okres ich przechowywania, jesli na przyktad kwa-
lifikuje sie dokumentacje techniczng projekty przechowuje sie Srednio
S lat, ale nie od daty powstania projektu, lecz od daty wylgczenia goto-
wego obiektu z eksploatacji, z kolei jeSli zastanawiamy sie nad aktami
ksiegowo-finansowymi obowigzuje przynajmniej ponad S-letni czaso-
okres ich karencji?, itp. No, dobrze, ale skad wiemy, jaki dookreslnik
przydzieli¢ konkretnemu rodzajowi dokumentacji? Paradoksalnie do
,,Jkonsumpcji” tej wiedzy jest nam potrzebny zdrowy rozsadek i szczyp-
ta ustawodawstwa. Najzwyczajniej artykulujac swdj sad bierzemy pod
uwage kryterium uzyteczno$ci i ustawy uprawomocniajace nasze prze-
konanie. I tak akta osobowe czy ptacowe trzyma sie tyle ile przeciet-
nie zyje czlowiek od momentu rozpoczecia pracy/ ukonczenia studiow
po nieuchronny zgon; dokumentacje¢ techniczng do czasu istnienia bu-
dynku, a nawet S lat diuzej tak by da¢ mozliwo$é wgladu w zamkniety
projekt podmiotom kontrolujacym,; z kolei aktom finansowo-ksiegowym
daje sie tyle szans ile wymaga Urzad Skarbowy roszczacy sobie prawo

3 W tym przypadku w sukurs przychodzi nam ustawa o rachunkowosci z dnia 29 wrze-
$nia 1994 roku.
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do analizy naszych dokumentéw. Nieco ostrozniej postepujemy przy
kwalifikacji dokumentéw do kategorii ,,A”, czyli kategorii wieczystego
przechowywania. Tutaj za miarodajne przyjmuje sie ,,wizje” kwalifika-
tora. Jednym stowem taka osoba, musi wznie$¢ sie ponad partykulary-
zmy, i potrzeby dnia codziennego by pewnym rodzajom dokumentacji
nada¢ warto$¢ historyczng, czyli ponadczasowq. Ocena ta bywa czesto
dyskusyjna, niekiedy mylna, niemniej jednak zdajac sie ,,na nos” archi-
wisty, unikamy sytuacji, ze potem o naszym dziedzictwie narodowym
zakraczg tylko wrony.

Jak dotad okresliliSmy sie przestrzennie i wartoSciujaco, teraz pora
na archiwizacje, czyli na prace u podstaw. In generali archiwizacja jest
wprost proporcjonalna, albo inaczej jest pochodng naszej weryfikacji
merytorycznej. Od sposobu naszej kategoryzacji zalezy dalsza obroéb-
ka dokumentéw w obrebie teczki czy poszytu. Na szczescie porzadko-
wanie materialow archiwalnych nie nastrecza wiele klopotow, gdyz
proces ten regulujg odrebne przepisy, rozporzadzenia z mocg ustawy*.
W przypadku dokumentacji niearchiwalnej sprawa sie nieco kompliku-
je, za§ samo porzgdkowanie ma charakter intuicyjny, gdyz potrzebe ta
regulacje prawne pomijajg dziwnym milczeniem’. W ostatecznym roz-
rachunku kwestie nieuregulowane prawnie znajdujg swéj wyraz w me-
todologii archiwalnej, ta za§ sama daje cenne wskazowki, wczesniej
wypracowane przez archiwistow na przedpolu archiwalnym. W rzeczy
samej archiwista musi sam ocenié, czy stosowac paginacje akt, czy
spina¢ badzZ nie dokumenty w teczce, jak opisywac teczke, jakich uzyé
kryteriow przy sporzadzaniu Srodkéw ewidencyjnych, jakie wreszcie
Srodki przedsiewzigé by sprosta¢ takim aksjomatom metodologicznym
jak ciagto$¢ chronologiczna, odniesienie do ukladu przedmiotowego
i rzeczowego, tudziez do stopnia ualfabetycznienia zbioréw. Na koniec
tego tematu nalezy jeszcze wspomnie o etapie spinajacym dzielo ar-
chiwisty. W czym akta nalezy przechowywac, skoro muszg lezeé¢ az
tyle lat? Jak zabezpieczyC je przed podtopieniem, spaleniem, zmien-
nym dzialaniem warunkéw atmosferycznych, wreszcie ucigzliwymi
szkodnikami? W praktyce stosuje sie teczki i pudia archiwizacyjne, sg

4 Zob. ustawa z dnia 14 lipca 1983 roku o narodowym zasobie archiwalnym i archi-
wach; takze rozporzadzenie Ministra Kultury z dnia 16 wrze$nia 2002 roku w sprawie
postepowania z dokumentacja, zasad jej klasyfikowania i kwalifikowania oraz zasad
i trybu przekazywania material6w archiwalnych do archiwéw panstwowych.

5 Chlubnym wyjatkiem jest Zarzadzenie Nr 9 Naczelnego Dyrektora Archiwéw Pan-
stwowych z dnia 12 lipca 2000 roku w sprawie szczegélowych zasad porzadkowania
oraz trybu przekazywania dokumentacji technicznej stanowiacej materialy archiwalne
do archiwéw panstwowych.

MEDYCYNA NOWOZYTNA @ Tom 16  Zeszyt 1-2 (2010 r.) 223



Mariusz Mysiakowski

to teczki i pudia specjalistyczne, do wyrobu, ktérych uzywa sie tektury
bezkwasowej i litej. Kiedy pierwsza z nich chroni przed szkodnikami,
to druga juz takze przed wplywami Srodowiskowymi i poSrednio przed
skutkami pozaru. Przed podtopieniem akt jest tylko jeden ratunek, nie
lokowa¢ magazyn6w archiwalnych w piwnicach ani tez na najnizszych
kondygnacjach. Na szczeScie zbiory Warszawskiego Uniwersytetu Me-
dycznego mieszcza sie na drugim pietrze, czego réwniez zyczytbym
i innym placéwkom archiwalnym w Polsce.

Przechodzac do analizy zasobu archiwalnego na Warszawskim
Uniwersytecie Medycznym nie da sie zauwazy¢ jednej, wspélnej dla
wszystkich uczelni prawidiowosci w obrocie dokumentami. A, miano-
wicie na dominacji akt dydaktyczno-naukowych nad czysto admini-
stracyjnymi. Na og6lng liczbe przechowywanych w Archiwum Uczel-
ni 1013 mb akt, tylko 281 mb zajmuja na pétkach akta administracyj-
ne, co stanowi ledwie 28 % og6iu metréw biezacych. W przeliczeniu
na jednostki archiwalne sytuacja przedstawia si¢ jeszcze ciekawiej.
Na og6lng liczbe 69 616 jednostek archiwalnych tylko 18 20S nosi
znamiona czysto administracyjne, co stanowi mniej niz 26 % og6iu
teczek. Zatem ledwie, co czwarta z nich jest luzno zwigzana z pro-
cesem nauczania w naszej Uczelni. Taka proporcja akt nie pozostaje
bez wplywu na ksztaltowanie zasobu archiwalnego w naszej komoérce
organizacyjnej. W praktyce oznacza to, ze w wiekszoSci sg to akta oso-
bowe studentéw, stuchaczy, doktorantéw, habilitantow i profesoréow,
czyli tych, ktérzy w ten czy inny sposéb zwigzali swe Zycie z naszg
Uczelnig. A, zatem blisko % akt z ogdélnej liczby, zaréwno tej liczonej
w mb jak i w jednostkach archiwalnych odnosi sie wprost do przebie-
gu procesu dydaktycznego, w drugim rzedzie do kariery zawodowej,
czyli po prostu do oséb z imienia i nazwiska. Z tego ledwie od 2 do
4% stanowig nieosobowe akta administracyjne towarzyszace tokowi
studiéw i procesowi legitymujagcemu nadawanie stopni naukowych.
Przypatrzmy sie teraz strukturze statystycznej w podziale na rodzaje
dokumentacji. W szczegotach ilustruje to ponizsza tabelka.

Z przedstawionych danych jasno wynika, ze nasze Archiwum groma-
dzi przede wszystkim akta osobowe pracownikéw, studentéw i absolwen-
téw — o udziale 82,1 % z caloSci metrazu i analogicznie az 0 91,3 % w jed-
nostkach archiwalnych. Biorac za$ pod uwage fakt, ze nasza Uczelnia
istnieje juz blisko 60 lat statystyka ta wydaje sie wielce zatrwazajaca.
Niestety, z tych liczb wynika takze, ze gros dokumentacji nieosobowej
znajduje sie nadal na przedpolu archiwalnym lub co gorsza, Ze nasze za-
soby archiwalne przechowywane w Archiwum s3g mocno zdekompleto-
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Tab. 1. Statystyka dokumentacji przechowywana w Archiwum Zaklado-
wym Warszawskiego Uniwersytetu Medycznego

Lo Rodzaj dokumentacji Tlosé | Tlosé Procent udzialu
[kategoria archiwalna] [mb] | [j. a.] | w calosci [w mb/ w j. a.]

1 | Dokumentacja techniczna [B] 49,87| 2561 4,9 3.7
2 | absolmentow skl wyssaych [ 1 B] | 71415 |50987| 705 | 72
3 | Akta osobowe pracownikow [B] 117,92 | 12613 11,6 18,1
4 | Akta organizacyjne [A] 15,58 548 1,5 0,8
5 | Dokumentacja naukowo-badawcza [A] | 61,49| 1313 6,1 1,9
6 | Dokumentacja ksiggowo-finansowa [B] 3,6 148 0,4 0,2
7 | Dokumentacja ptacowa [B] 2737 259> 241 0,9
8 | Dokumentacja statystyczna [A] 151 59 0,1 0,1
9 | Akta ogélnouczelniane [A + B] 133755 )::522 1,4 0,7
10 | Pozostale [A + B] 8,6 270 0,8 0,4

wane. Z przykroScig musze stwierdzi¢, ze w naszym przypadku obie te
tezy wystepuja ze szczegblnym nasileniem. Faktycznie, duza cze$é akt
zalega w komorkach organizacyjnych, ktére niechetnie pozbywaja sie do-
kumentéw mylnie zaktadajac, ze ich przekazanie do Archiwum utrudni
i wydluzy czas realizacji spraw biezacych. Z drugiej strony, zmudne pro-
cedury odstraszaja te komoérki organizacyjne, ktére deklarujg cheé po-
zbycia si¢ ,,niepotrzebnego balastu”. W konsekwencji takie rozproszenie
w kilkunastu-, kilkudziesieciu miejscach, w tzw. archiwach podrecznych
nie sprzyja sprawnemu obiegowi dokumentéw i na pewno spowalnia
procesy realizacyjne. O ile praktyka ta moze ulec pozytywnym przeobra-
zeniom, o tyle zdekompletowanie akt historycznych staje sie czestokroé
procesem juz nieodwracalnym. No, c6z nadal zawodza procedury, ale
i niska swiadomo$¢ personelu archiwalnego oraz kadry zarzadzajace;.
A, gdy do tego dotozymy jeszcze, do$¢ czesta rotacje pracownikoéw i bier-
ng kontrole czynnikéw opiniotwérczych, nie dziwmy sie, ze kompletno§é
zasobu archiwalnego pozostawia wiele do Zyczenia. Konkludujgc, nale-
zy stwierdzi€, ze przede wszystkim cierpi na tym nasze dziedzictwo, ale
i sprawy, do ktérych wraca sie po latach. Co tak w ogéle zawierajg nasze
zbiory? Dla wyjaSnienia, sp6jrzmy na ponizsza tabelke.
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Tab. 2. Podzial dokumentacji na rodzaje, z uwzglednieniem tematéow wio-

dacych

Lp. E:::::entacji Skrécony opis zawartoS$ci akt/ wnioski

1 | Dokumentacja projekty techniczno-robocze, powykonawcze, zatozenia tech-
techniczna niczno-ckonomiczne, kosztorysy, dokumentacja technologiczna,
obiektow koncepcyjna, rysunki robocze, protokoty odbioru rob6t, obmiaru
whasnych [B] gruntowego itp. [stan: zdekompletowane]

2 | Akta osobowe dokumentacja przebiegu studiow studentow i stuchaczy — kwe-
studentéw, stionariusze, prace rekrutacyjne, podania, oceny, urlopy, dyplomy,
stuchaczy $wiadectwa maturalne, indeksy, legitymacje studenckie, praktyki
i absolwentéw zawodowe, protokoty egzaminacyjne, karty obiegowe itp. doku-
szkot wyzszych menta?ja procesu .naukowego absolwgnto’w szkol u{-yz'szych - qu-
[A+B] toranci, habilitanci, profesorzy, honoris causa — wnioski, podania,

prace naukowe, dyplomy, opinie, $wiadectwa, nominacje itp.

[ stan: kompletne, takze na przedpolu archiwalnym]
Akta osobowe dokumentacja przebiegu pracy pracownikéw — podania, kwestio-
pracownikow nariusze, urlopy, przeszeregowania, mianowania, ptace, zwol-

3 |wWuM [B] nienia lekarskie, badania kontrolne, nawigzanie i rozwigzanie
stosunku pracy, nagrody, nagany, opinie, §wiadectwa itp. [stan:
kompletne, takze na przedpolu archiwalnym]

Akta zarzadzenia, decyzje i pisma okélne kierownictwa, komisje rek-

organizacyjne [A]

torskie i senackie, sprawozdania wlasne i jednostek organizacyj-

4 nych, akta normatywne, organizacja jednostek wiasnych i podle-
ghych itp. [stan: zdekompletowane]
Dokumentacja prace naukowo-badawcze, granty, wnioski i sprawozdania z badan,
naukowo- plany prac badawczych, sprawozdania naukowe, przewody i po-

5 |badawcza [A] stgpowania patentowe itp. [stan: kompletne, takze na przedpolu

archiwalnym]

6 | Dokumentacja bilanse, sprawozdania finansowe, opinie biegtych rewidentow,
ksiggowo-finan- | podatki [stan: zdekompletowane]
sowa [B]

7 | Dokumentacja listy plac, listy ZUS, indywidualne karty uposazen [stan: kom-
placowa [B] pletne; takze na przedpolu archiwalnym]

8 | Dokumentacja sprawozdania do GUS i Ministerstw, statystyczne opracowania
statystyczna [A] |koncowe, Narodowe Plany Gospodarcze, plany perspektywiczne

[stan: kompletne]

9 | Akta ogblno- kontrole wewngtrzne i zewnetrzne Uczelni, stypendia, BHP, umo-
uczelniane [A + B] | Wy prawne, sprawy wojskowe i cywilne [stan: kompletne]
Pozostate [A + B] | Protokoty z posiedzen Rady Wydziatu i Kolegium Dziekariskie-

go, pomoce ewidencyjne, protokoty egzaminu koncowego, re-

10 krutacja, kroniki i monografie, Oficyna Wydawnicza, wspotpraca

z zagranicg [stan: kompletne]
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I1l. Praktyka archiwisty

W strukturze panstwowej sieci archiwalnej nasze Archiwum jest ar-
chiwum specjalistycznym z powierzonym zasobem archiwalnym. Co ta
nominacja oznacza w praktyce? Po pierwsze informuje, ze znaleZliSmy
sie w gronie tych jednostek organizacyjnych, ktore tworza materiaty ar-
chiwalne, czyli dokumentacje historyczng o szczegbélnym znaczeniu dla
naszego dziedzictwa narodowego. Po wtore, zZe akta kategorii ,,A” sg nam
powierzone, ze rozporzadzenie® po prostu ceduje proces przechowywania
na nasze Archiwum. Nie musimy, wiec co 25 lat przekazywaé materiatéow
archiwalnych do wlasciwego miejscowo archiwum panstwowego.

Prawde powiedziawszy, nadal nie wiemy, czym tak naprawde zaj-
muje sie archiwista zaktadowy, jakie sg jego kompetencje, jakie dzia-
lania musi przedsiewzig¢ by sprosta¢ normom i wymogom prawa.
W § 76 regulaminu organizacyjnego Warszawskiego Uniwersytetu
Medycznego czytamy: ,,do zadan Archiwum nalezy: [...] prowadzenie
i aktualizowanie ewidencji zasobu aktowego; przechowywanie i za-
bezpieczenie materialéw archiwalnych [...] przejmowanie uporzad-
kowanych akt z komérek organizacyjnych; inicjowanie brakowania
dokumentéw niearchiwalnych [...] udostepnianie zasobu aktowego
[...] udziat w przedsiewzieciach popularyzacyjnych [...] redagowa-
nie pisemnych i ustnych odpowiedzi kwerendalnych [...] udzielanie
informacji [...]7. Z tego zestawu informacji wylania sie obraz zapra-
cowanego archiwisty. W rozwinieciu tematu akta, muszg zostaé zewi-
dencjonowane, czyli poddane opisowi na wykazach i spisach zdawczo-
odbiorczych. Z drugiej strony, zbiorom archiwalnym nalezy zapewnié
godziwe przechowywanie w magazynach i na pétkach archiwalnych
nie zapominajac o zminimalizowaniu wplywu czynnikéw szkodliwych
na substancje archiwalng. To wiasnie archiwista przejmuje na stan
doptywy z przedpola archiwalnego. Nie inaczej dzieje sie z okreso-
wym niszczeniem akt. W tej materii archiwista zajmuje sie wydziela-
niem dokumentacji niearchiwalnej i przeznacza konkretne jednostki
archiwalne do zniszczenia. Z zalozenia Archiwum nie jest miejscem,
gdzie akta przestaja by¢ komukolwiek potrzebne i nie biorg udziatu
w zyciu spotecznym. Wrecz przeciwnie, archiwista udostepnia je do
wgladu interesantom w czytelniach i poza wiasng siedzibg. W przed-

¢ Wedtug zapiséw w § 10 rozporzadzenia Ministra Kultury z dnia 16 wrze$nia 2002 roku
w sprawie postgpowania z dokumentacja, zasad jej klasyfikowania i kwalifikowania oraz
zasad i trybu przekazywania materialéw archiwalnych do archiwéw panstwowych.

7 Wedlug zarzadzenia nr 111/2008 Rektora Warszawskiego Uniwersytetu Medycz-
nego z dnia 23 grudnia 2008 roku.
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siewzieciach popularyzatorskich archiwalia sg ozdoba nie jednej wy-
stawy, nie jednego muzeum. Nie sposéb tez okresli¢ iloSci zapytan, na
ktore archiwista musi odpowiedzie¢ pisemnie badz ustnie przeszuku-
jac wtasne p6tki magazynowe. Jakby tego nie bylo dosy¢, specjalista
musi wiedzie¢, gdzie aktualnie znajduje sie¢ dokument, ,,jesli nie u nie-
go to w takim razie gdzie”?

Dzi$ teatrem dziatan dla archiwisty nie jest jego lokum, w ktérym
prawie wszystko 1§ni. Wprawdzie nadal oko ciesza wlasne skarby, ale
o ,,rzad dusz trzeba powalczy¢ na przedpolu archiwalnym”. Jakich ar-
gumentow, jakich sposobéw musi uzywac archiwista, zeby i jego glos
nabrat sity rozpedu? W pierwszym rozdaniu, trzeba podeprze¢ sie regu-
lacjami wewnetrznymi, samemu doprowadzi¢ do ukonstytuowania sie
instrukcji kancelaryjno-archiwalnej, ktéra daje wytyczne, co jaki czas
przekazuje sie akta do Archiwum®. W miedzyczasie, szkoli¢, przyblizac,
upowszechnia¢ wymogi i pojecia szerokiemu audytorium, ale i matym
grupkom, ktére wykazuja wieksza ciekawoS$¢ niz faktyczne zaintere-
sowanie. Nie ba¢ sie delegowania wiasnych pracownikow w miejsca,
gdzie potrzeba archiwizacji znajduje pelne zrozumienie. Po pierwszych
sukcesach, na konkretnych przykiadach buduje sie zaufanie. Dopiero
na samym koncu, nalezy stosowac takie ,,straszaki” jak koniecznos¢ re-
alizacji zalecen pokontrolnych archiwum panstwowego’ czy polecenia
wtadz zwierzchnich, ktére nie moga pozwoli€ sobie na zbagatelizowanie
wymog6w. Nie mozna jednak zapomniec, ze celem jest uzmyslowienie
podmiotom, Ze archiwizacja jest koniecznoS$cia, zas terminowos$¢ prio-
rytetem. Jesli na przedpolu archiwalnym zalegltoSci w przekazywaniu
akt sg wieloletnie, czesto nie pozostaje nic innego, jak dodanie etatu,
wzglednie zatrudnienie 0s6b trzecich na umowe zlecenie.

Tab. Wykaz zespoléw (zbioréw) archiwalnych w Archiwum Warszawskie-
go Uniwersytetu Medycznego

4 < . Kat. | Ilos¢ | Ilosé
Lp.| Nazwa zbioru Tytul zbioru Daty skrajne gk imy | 1e
: . Dokumentacja
1| Dastlawestyt | tiniema cbicktow | 1951-2005 | BE 5} 49,65 | 2546
i Remontéw whasniych
Dziat I ji
g, | DERInWESYGL | oo rwis fotograficmny | 1968-1976 | BES | 022 | 15
i Remontéw

8 Zob. zarzadzenie nr 4/2007 Rektora Akademii Medycznej w Warszawie z dnia 17
stycznia 2007 roku - §31 instrukcji kancelaryjnej i §II instrukcji o organizacji i zakresie
dziatania Archiwum Warszawskiego Uniwersytetu Medycznego.

9 I tak: Archiwum Warszawskiego Uniwersytetu Medycznego jest kontrolowane
przez archiwum pafnstwowe przynajmniej, co 3-4 lata,
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[1940] 1950

3. | I Wydziat Lekarski | Przewody doktorskie 2004 A 79,2 | 2875
4. | I Wydziat Lekarski Aspirantura 1952-1960 A 0,11 4
Protokoty z posiedzen
5. | IWydzial Lekarski | Rady I Wydziata |[194711950-1 o | 55 | &6
: 1980
Lekarskiego
Protokoty z posiedzen
6. | I Wydziat Lekarski Kolegium 1968-1974 A 0,33 6
Dziekanskiego
7. | I Wydziat Lekarski Ksiggi Albumow 1950-1972 A 0,44 10
s : Sprawy nadawania | [1945] 1950
8. | I Wydziat Lekarski toiil e 2005 A 7,81 {.265
Centrum ;
9. Bicatrabtioy Przewody doktorskie 1972-2002 A 3;52 71
; . | Konkursy na stanowiska
10. | I Wydziat Lekarski T BRI 1950-2005 A 2,64 10
; : Nadawania stopni [1945] 1950
11. | I Wydziat Lekarski LS SR LS T 2005 A 1,21 21
Biuro Obstugi
Dziatalnosci
Podstawowe;. :
12. Sekicid Spisw Stypendia 1992-2006 B5 8,8 151
Bytowych
Studentéw
13. | 1 Wydziat Lekarski | Przewody habilitacyjne “94;])0‘59 -1 A |2827] 733
; . | Pomoce ewidencyjne do | [1940] 1950
14. | I Wydziat Lekarski bt dobtoratber 2004 A 0,11 1
15. | I Wydziat Lekarski Nostryfikacje [19229(])0109 el A 1,76 | 140
: : Akta osobowe [1940] 1950
16. | I Wydziat Lekarski PN 2005 BES50 | 265,1 {21394
Biuro Obstugi
Dziatalno$ci
i Podstawowe;j. Akta osobowe 1955-2000 | BE50 | 3,3 741
Sekcja Nauczania
Podyplomowego
Biuro Obstugi
Dziatalnosci
Podstawowe;j.
18. Sekcja Rekrutacji Akta osobowe 1979-1988 | BES0 | 0,88 7%
i Oceny Jakosci
Nauczania
19. | Dziat Personalny Akta osobowe [19427(])0]09 50- BESO | 117,81 | 12602
Dziat Personalny.
20. | Sekcja Nauczycieli |Odznaczenia panstwowe| 1973-1990 | B50 | 1,32 | 40
Akademickich
21. | Dziat Personalny | Zakresy obowiazkoéw 1982-1996 | BE50 | 0,11 3
22. | Dzial Personalny Listy ptac 1964-1998 | B50 | 18,59 | 418
23.| DziatPersonalny | IMdywidualnekarty | ;000 00 [ppso| 11 | 23
uposazen
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Biuro Obstugi
Dziatalnosci ;
24| Podstawowej. | FrOWkolyegzaminu | 1963 1979 | A | 198 | 63
: : oncowego
Sekcja Nauczania
Podyplomowego
25 Dziat Kontroli Kontrole zewngtrzne | [1949] 1950 297 | 270
: Wewnetrznej i wewnetrzne Uczelni 2006 ’
2 Biuro Audytu Kontrole zewnetrzne | [1993] 2000 066 | 23
g Wewnetrznego i wewnetrzne Uczelni 2007 g
27. | 1 Wydziat Lekarski Rekrutacja i) o fig 077 | 40
Dziat Medycyny ) &
28. Katastrof Listy ptac 1957-1959 | BSO0 | 0,11 3
Dziat Medycyny 3 vt
29. K atashof Programy i plany zaje¢ | 1957-1963 | BESO | 0,22 8
Dziat Medycyny Sprawy wojskowe
b Katastrof studentéw 1903 B3 Ak i
Dziat Medycyny | Pomoce ewidencyjne do
31 Katastrof skt Satlonciid 1959-1965 | BESO0 | 0,33 10
Biuro
32. | Organizacyjno- Opinie prawne 1972-1973 | BE50 | 0,11 1
Prawne
Pk Organizacja studiow
33.| Organizacyjno- Aoktotanckich 1967-1976 A 0,11 1
Prawne
Biuro !
34.| Organizacyjno- | 2oy odiskowe 1960 A |on| 1
pieczgci
Prawne
i Sprawy majatkowe
35: Orgall)mzacy_]no- obiektéw wlasnych 1952-1991 A 0,11 1
rawne
Biuro Zwiazek Zawodowy
36. | Organizacyjno- Pracownikéw Shuzby 1951-1981 A 0,11 3
Prawne Zdrowia
IR Plany Inwestycji
37.| Organizacyjno- . ,ty] 1969-1974 A 0,11 1
i Remontéw
Prawne
Biuro
38. | Organizacyjno- Konferencje naukowe | 1950-1969 A 0,11 1
Prawne
39 O B.iurol Organizacje studencki bt A 0,11 19
; rganizacyjno- rganizacje studenckie | | gc0 Tgec ;
Prawne
Bo Organizacja sieci
40. | Organizacyjno- e A e A 1951-1977 | A | 011 | 2
P bibliotecznej
rawne
Biuro : z
; 5 Regulamin studiéw
41.| Organizacyjno- diktorekich 1964-1985 A 0,11 1
Prawne
Realizacja projektow
42.|  Dziat Nauki badawczych 1990-1991 | BEI5 | 12,76 | 190
zamawianych. Prace
naukowo-badawcze
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43. Dziat Nauki Postgpowania patentowe| 1953-1997 | BE10 | 4,51 | 203
44. Dziat Nauki Przewody patentowe 19691981 A 2,53 | 180
45.| DriatNauki | VWepOlpracanaukowa | yo73 1985 | A | 055 | 19
rajowa
Biuro [1934]
46. | Organizacyjno- Kroniki i Monografie 1950-1996 A 0,22 12
._Prawne —— T [1949]
Biuro Organizacyj- | Organizacja jednoste
47| no-Prawne wiasnych 1950 1903 | © A3 900 27
Biuro b et
48. | Organizacyjno- O'ga“‘za‘l’lale }'1‘°Se 1955-1997 | A | 033 | 16
Prawne podieghye
B Narodowy Plan
49. | Organizacyjno- G vy 1950-1971 A 0,55 30
Drasali ospodarczy
Biuro
50. | Organizacyjno- | Plany perspektywiczne | 1956-1973 A 0,11 7
Prawne
Biuro
51. | Organizacyjno- Organy kolegialne 1950-2000 A 0,11 8
Prawne
52 o B.iuro’ Sprawozdania wlasne 1952-1994 A 011 6
y rgzlljmzacy_]no- kierownictwa AM 7 :
rawne
Biuro Plany i sprawozdania
53.| Organizacyjno- komérek 1952-1978 A 0,11 5
Prawne organizacyjnych
Biuro
54. | Organizacyjno- Komisje senackie 1957-1993 A 0,66 | 28
Prawne
Biuro
55.| Organizacyjno- Komisje rektorskie 1961-1991 A 0,11 20
Prawne
Biuro
56. | Organizacyjno- Kolegium rektorskie 1969-1975 A 0,11 &
Prawne
Biuro I ¢
57.| . Organizacyjno- | ZviornommatyWwéw 1 50 jg08 | A | ou1 ] 3
Peswite wiasnych
Biuro
58.| Organizacyjno- |Zarzadzenia wewngtrzne| 1950-2004 A 0,22 31
Prawne
59. | Dziat Ksiggowosci Bilans 1960-2000 A 0,66 41
60. | Dzial Ksiggowosci Podatek CIT 2000 B10 | 0,11 1
Sprawozdanie o przy-
61. | Dziat Ksiggowosci |, odach, dochodach 14590 5099 | A | g1 | 3
i wynikach finansowych
uczelni wyzszych
62. | Dziat Finansowy | Sprawozdania do GUS | 1958-1995 A 0,22 9
Realizacja projektow
63. | Komisja Bioetyczna badawczych 1997-2005 | BE10 | 36,74 | 611
zamawianych

MEDYCYNA NOWOZYTNA @ Tom 16 @ Zeszyt 1-2 (2010 1)

231




Mariusz Mysiakowski

Przebieg i wyniki badan
64. Dziat Nauki wiasnych. Plany prac 1951-1996 A 4,29 | 109
naukowo-badawczych
Sprawozdania [1944]
65. Dzial Nauki z dziatalno$ci zaktadow 1950-1990 A 9 176
i klinik
66. Dziat Wspé}.pracy Pozostata wsp()}praca 19541990 132 59
z Zagranica Z zagranica
67. Ciicyma 1964-1973 011 | 9
Wydawnicza
Dziatl Personalny.
68. |Zaktad Remontowo- Listy ptac 1961-1998 B50 6,6 115
Budowlany AM
Dziat Personalny.
Zarzad Inwestycji :
69. Aladernis Listy ptac 1988-1995 | B50 | 0,22 16
Medycznej
70. | Dziat Personalny Listy ZUS 1980-1982 | BE50 | 0,33 6
71. | Stanowisko BHP Wypadki przy pracy 1964-1989 A 0,11 3
72. | Stanowisko BHP Plany pracy 1976-1990 A 0,11 4
Potrzeby etatowe
73. | Dziat Personalny i osobowe. Fundusz 1950-1993 A 0,11 9
wynagrodzen
Wydziat [1947]
74. Farmaceutyczny Akta osobowe 1950-2007 BES0 | 112,53 | 8507
yEi b g Przewody doktorskie | 19502006 | A J13,11 | 463
armaceutyczny
TRl Przewody habilitacyjne | 19502006 | A | 1,1} 18
armaceutyczny
7. | e Profesury 19602007 | A | 1,1 | 53
armaceutyczny
78, Wygan Lacigksly 19661993 | A | 1 | 28
Farmaceutyczny Egzaminacyjne
; Protokoty
Ty IO Rady Wydziatu 19501999 | A | 1 | 32
armaceutyczny F
: arrnaf:eutvcznqgo
80. gy P ReoRkOly Rolegim + yoso s000 7 A Tldili-] 3
Farmaceutyczny Dziekanskiego
811 o R Prace magisterskic | 1959-2006 | BES0 | 70,95 | 4345
armaceutyczny
Wydziat
Farmaceutyczny - : s x
82. Analityka Medyczna Prace licencjackie 2005-2006 | BES0 | 0,44 36
- licencjat
Wydziat
Farmaceutyczny -
83. Analitvikg Medycsha Akta osobowe 20042007 | BESO | 1,76 | 124
- licencjat
Wydziat
Farmaceutyczny -
84. Analityka Medyczna Akta osobowe 2007 BESO | 0,22 12
- magisterium
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85.

I Wydziat Lekarski

Przewody habilitacyjne

1977-1997

A

8,47

48

86.

IT Wydziat Lekarski

Przewody doktorskie

1977-1999

A

6,6

270

87.

IT Wydziat Lekarski

Akta osobowe

1975-2005

BES0

32,67

3541

88.

Oddziat
Stomatologiczny

Przewody doktorskie

1974-2002

A

3,85

90

89.

Oddziat
Stomatologiczny

Akta osobowe

[1939]
1950-2004

BES0

60,28

5923

90.

Oddziat
Stomatologiczny.
Techniki
Dentystyczne

Akta osobowe

2003-2005

BE50

1,2

140

o'

Oddziat
Stomatologiczny

Akademia
Stomatologiczna

[1916]1928
1948[1959]

0,22

14

92;

Biuro
Organizacyjno-
Prawne. Fundacja
Akademii
Medycznej

Akta organizacyjne

1988-1991

0,11

93.

Biuro
Organizacyjno-
Prawne. Fundacja
Akademii
Medycznej

Korespondencja

1989-1991

BE5

0,11

94.

Wydzial Nauki
0 Zdrowiu-
Dietetyka

Akta osobowe

2000-2004

BE50

1,7

127

9s.

Wydziat Nauki
0 Zdrowiu —
Pielggniarstwo -
licencjat-stacjonarne

Akta osobowe

2000-2004

BE50

3,7

344

96.

Panstwowa Wyzsza
Szkota Higieny
Psychicznej
w Warszawie

Akta osobowe

1929-1952

BES0

32

625

97,

Panstwowa Wyzsza
Szkota Higieny
Psychicznej
w Warszawie

Akta organizacyjne

1947-1952

0,11

98.

Zaktad Informacji
Medycznej
i Telemedycznej

Projekt badawczy
TEMPUS

1992-1997

0,11

99,

Fundacja Akademii
Medycznej
w Warszawie

Akta organizacyjne

1991-2007

0,4

38

100.

Fundacja Akademii
Medycznej
w Warszawie

Akta osobowe

1995-2006

BE 50

0,11

101.

Fundacja Akademii
Medycznej
w Warszawie

Place

1995-2007

B-50

0,42

14
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Fundacja Akademii gél_g’
102. Medycznej Ksiggowosé¢ 1994-2007 B-5 152,835 15106
w Warszawie 4
B-3
Biuro Eksploatacji
103. Bazy Pozostalej Umowy 20012006 | B10 | 0,77 | 62
Dzial Ewidencji
TR BB o etts Statystyezne | 1997 9006 | A | 0,11 | 10
i Gospodarki opracowania koncowej
Materiatlowej

IV. Co dalej archiwisto?

W powszechnym mniemaniu archiwista kojarzy sie z zarekaw-
kami, z kurzem, ze stosem pietrzacych sie akt, za§ samo miejsce
z marnie oSwietlong piwnicg badZ dusznym poddaszem. Nic oczy-
wiscie bardziej mylnego, niemniej jednak zawéd archiwisty moze
podzieli¢ los takich zawodéw jak kowal, zdun, stelmach czy tapicer.
Dlaczego? Po prostu nasza profesja sie sekularyzuje. W nowocze-
snych przedsiebiorstwach nie zatrudnia sie juz archiwisty, miast
tego stosuje sie outsourcing, czyli zewnetrzne przechowalnictwo.
Do prowadzenia tego typu ustugi, nie trzeba mieé¢ kwalifikacji za-
wodowych. W programach outsourcingowych archiwista staje sie
zwyklym magazynierem, ktérego praca sprowadza sie do prostych
czynno$ci manualnych, do wyjecia teczki (poszytu, wigzki) z pudia
archiwizacyjnego. Drugim zagrozeniem, dla bytu archiwisty, jest di-
gitalizacja'® zasobu archiwalnego. W programie komputerowym na
zeskanowany dokument z doktadno$cia do strony czeka sie ledwie
kilka sekund. Po takiej operacji do oryginatu i na p6iki archiwalne
zaglada sie juz nader rzadko. W zasadzie, z przekgsem mozna powie-
dzieé, ze archiwista powinien wéwczas przesigsS¢ sie na stanowisko
... str6za. Oprocz sprecyzowanych zagrozen, sg takze i dobre strony
postepu cywilizacyjnego. W zyciu zawodowym pracownika korpora-
cyjnego dostep do informacji publicznej jest czesto dobrem najwyz-
szym. Z tej perspektywy rozw(j informatyki w kierunku wiekszej
operatywnoS$ci w programistyce funkcjonalnej (bazy danych, banki
informacji, elektroniczne moduly ewidencyjne) daje nadzieje, ze na-
sza dziedzina wyrwie sie z przyziemnej niszy, ze znowu archiwista
powrdci do roli skryby.

10 Proces technologiczny polegajacy na zeskanowaniu dokumentu do postaci cyfro-
wej i zapisie obrazu na no$niku optycznym, wzglednie na serwerze komputerowym.
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Rozsyp dokumentacyjny do uporzadkowania

MEDYCYNA NOWOZYTNA @ Tom 16 # Zeszyt 1-2 (2010 1) 235



