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C. UCHWALA
Naczelnej Rady Adwokackiej
z dnia 26 pazdziernika 1985 r.
w sprawie regulaminu rachunkowos$ci zespoléw adwokackich

Na podstawie art. 58 pkt 12 lit. e ustawy z dnia 26 maja 1982 r.-Prawo o adwo-
katurze (Dz. U. Nr 16, poz. 124) uchwala sie, co nastepuje:

§1

1. Zasady prowadzenia rachunkowos$ci zespoldéw adwokackich okresla regulamin sta-
nowigcy zaigcznik nr 1 do uchwaly.*

2. Integralng czescig regulaminu, o ktérym mowa w ust. 1, sg:
— rozliczenie zespol6éw adwokackich — zalacznik nr 2 do uchwaty,
— instrukcja w sprawie uproszczonej ewidencji ksiegowej w zespolach adwokac-

kich — zalgcznik nr 3 do uchwaly.

3. Podstawowe zasady finansowe zespoléow adwokackich okreslajg réwniez posta-
nowienia regulaminu w sprawie zasad tworzenia, organizowania, funkcjonowania
i rozwigzywania zespoléw adwokackich oraz uczestniczenia w dochodzie zespolu,
ktéry to regulamin zostal uchwalony przez Krajowy Zjazd Adwokatury w dniu

2.X.1983 r.
§2
Uzyte w zalgcznikach do uchwaly okresienia:

1) ustawa — oznacza ustawe z dnia 26 maja 1982 r.-Prawo o adwokaturze (Dz. U.

Nr 16, poz. 124),
2) regulamin zespoldw — oznacza regulamin, o ktérym mowa w § 1 ust. 1 uchwaly.

§3
Traci moc regulamin w sprawie rachunkowosci zespoléw adwokackich z dnia
11 grudnia 1982 r.
§ 4

Uchwala wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 1986 r.

Zalacznik nr 1
do uchwaly NRA
z dnia 26.X.1985 r.

REGULAMIN RACHUNKOWOSCI ZESPOLOW ADWOXACKICH

§ 1. W zespole adwokackim rachunkowo$é prowadzona jest w nastepujgcy sposob:
1. fundusz podstawowy,
2. fundusz wlasny do rozliczenia,

* Zalgczony do uchwaly Regulamin rachunkowo$ci zespoléw adwokackich zostat uzgodnio-
ny z Ministerstwem Finansow,

6 — Palestra nr 2/86
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§ 2

§ 3.1

§ 4.1.

3. fundusz socjalny:
a) adwokatow,
b) pracownikéw zespoluy,
4, fundusz mieszkaniowy:
a) adwokatow,
b) pracownikéw zespotu,
5. ryczait na koszty zespolu,
6. $rodki finansowe otrzymane z NRA lub ORA,
7. $rodki na koszty prowadzenia sprawy.
Fundusz podstawowy stanowi réwnowartosé wlasnych $rodkéw trwatych
i przedmiotéw nietrwalych w uzytkowaniu.
Fundusz wtasny do rozliczenia tworzy sie z oplat na wynagrodzenie adwo-
katow. W ramach tego funduszu nastepujg rozliczenia za zastepstwa substy-
tucyjne.

. Kierownik zespolu z wlasnej inicjatywy lub na wniosek adwokata prowadza-

cego sprawe moze umorzyé w catosci lub czgéciowo naleznoéci z tytulu opiat

na wynagrodzenie adwokackie, jezeli:

a) nie mozna ustalié¢ adresu diuznika,

b) diuznik nie posiada majatku lub nie mozna ustali¢ Zrédel jego dochodu,

c) S$cigganie nalezno$ci byloby polgczone ze znacznymi trudnosciami lub nie-
wspolmiernymi kosztami.

Zebranie zespolu moze uchwalié, ze decyzja w sprawie umorzenia naleznosci

przekraczajgcych okreslong sume wymaga zgody zebrania zespolu.

W uzasadnionych wypadkach kierownik zespolu moze na wniosek klienta od-

roczyé termin zaplaty z tytulu oplat na wynagrodzenie adwokata lub nalez-

no$¢ te rozlozyé na raty.

Wszelkie decyzje co do umorzenia lub rozlozenia na raty naleino$ci powinny

by¢ odnotowane w karcie ewidencyjnej.

. Rozliczenie za zastepstwo substytucyjne nastepuje na wniosek zainteresowa-

nego adwokata (substytuta), potwierdzony przez adwokata zastgpowanego.
We wniosku nalezy dokladnie okre$li¢ sprawe, czynno$ci wykonywane przez
substytuta, nr karty ewidencyjnej, nazwisko klienta i proponowang wyso-
kos$é kwoty za czynnoéci substytucyjne.

. Nalezno$é za substytucje miedzyzespolowe rozlicza sig w wysokoSei uzgod-

nionej miedzy kierownikami zaineresowanych zespoléw. W razie sporu do-
tyczacego tej wysokosci decyduje dziekan Okregowej Rady Adwokackiej sie-
dziby zespoiu przyjmujgcego zlecenie substytucyjne.

. Jezeli sumy wplacone na ryczalt na koszty zespolu nie wystarczajg na pokry-

cie kosztéow zespotu i podatku od wynagrodzeh adwokatoéw, to pozostate saldo
debetowe ,,Wn” ryczaltu obcigza z miesiecznym opéZnieniem wplaty na wy-
nagrodzenia adwokatéow zespolu adwokackiego proporcjonalnie do wysokosci
wplat na wynagrodzenie poszczegblnych czlonkéw zespotu.

Podatek od wynagrodzen w takim wypadku obcigza wynagrodzenie kazdego
adwokata.

W celu ustalenia wynagrodzen adwokatéw po uplywie kazdego miesigca ka-
lendarzowego sporzadza sig zestawienie imienne, ktére stanowi podstawe do
sporzgdzenia listy ptlac.

Fundusz socjalny adwokatéw i pracownikéw zespolu jest obowigzkowy, przy
czym:
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§ 5.1

§ 6.1.

a) fundusz socjalny adwokatéw tworzy sig w ciezar kosztéw zespolu
w wysokosci do 3%, od wynagrodzen brutto,

b) fundusz socjalny pracownikéw tworzy sie w ciezar kosztéw zespolu
w wysokoéci ustalonej w jednostkach gospodarki uspolecznionej.

. Wyptaty z tego funduszu rozlicza sie¢ zgodnie z uchwalg zebrania zespolu

wedlug przepiséw obowigzujgcych w jednostkach gospodarki uspolecznionej.
Fundusz mieszkaniowy jest obowigzkowy i obcigza koszty zespolu adwokac-
kiego w wysokos$ciach:
a) fundusz mieszkaniowy adwokatéw 19/, od wynagrodzenia brutto,
b) fundusz mieszkaniowy pracownikéw zgodnie z przepisami obowigzujg-
cymi w jednostkach gospodarki uspolecznionej.

. Sumy naliczone na fundusz mieszkaniowy sa przekazywane do Okregowej

Rady Adwokackiej.

Sposéb wykorzystania §rodkéw z funduszu mieszkaniowego ustala samorzad
adwokacki opierajac sie na obowigzujacych przepisach w jednostkach gospo-
darki uspolecznionej.

Ryczalt na koszty zespotu tworzony jest z doptat pobieranych od klientéw
do oplat na wynagrodzenia adwokatéw w wysokosci okreslonej w rozporzg-
dzeniu Ministra Sprawiedliwo$ci z dnia 10 paZdziernika 1985 r. (Dz. U. Nr 51,
poz. 265) w sprawie gptat za czynno$ci adwokhckie w postepowaniu przed
organami wymiaru sprawiedliwo$ci oraz. w uchwale Naczelnej Rady Adwo-
kackiej z dnia 26 pazdziernika 1985 r. (Monitor Polski Nr 37, poz. 254) w spra-
wie opiat za czynno$ci adwokackie w postepowaniu innym niz przed organami
wymiaru sprawiedliwosci.

Pobranie sumy ryczaltu nie zwalnia klienta od zaplacenia niezbednych i udo-
wodnionych wydatkéw na koszty zwigzane z prowadzeniem sprawy. Za pi-
semng zgodg kierownika zespolu wplata na ryczalt moze byé roziozona na
raty.

Ryczalt na koszty zespolu moie byé umorzony na warunkach okreflonych
w § 3 ust. 2.

. Ryczalt przeznaczony jest na pokrycie kosztéw zespolu adwokackiego. Ry-

czalt, o ktérym mowa, nie dotyczy wplat na Fundusz Wzajemnej Pomocy
Kolezenskiej.
Kosztami zespolu adwokackiego s3:
a) podatki i inne $wiadczenia publicznoprawne,
b) sktadki na ubezpieczenie spoleczne adwokatéw zespolu adwokackiego,
¢) $wiadczenia na rzecz organéw samorzadu,
d) dodatki funkecyjne za kierownictwo zespotu,
e) wynagrodzenie pracownikdéw zespoiu i wszystkie narzuty na te wy-
nagrodzenia, '
f) odpisy na fundusze,
g) wydatki gospodarcze,
h) inne wydatki przewidziane w preliminarzu zespolu.
Z ryczaltu moze byé pokrywany podatek od wynagrodzenn adwokatow.
Z ryczaltu nastepuje odpis na fundusz remontowo-inwestycyjny Okregowej
Rady Adwokackiej i Naczelnej Rady Adwokackiej w wysokosci ustalonej
przez ORA i NRA na dany rok kalendarzowy.

. Nie wykorzystane s$rodki z tego ryczaltu nie mogg byé wliczane do wynagro-

dzenia adwokatow.
Saldo nie wykorzystanego ryczaltu na koniec roku kalendarzowego zostaje
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§ 7.

§ 8.1.

przekazane do Naczelnej Rady Adwokackie] na fundusz remontowo-inwes-
tycyjny.

Srodki finansowe otrzymane z Naczelnej Rady Adwokackiej lub Okreggowe]
Rady Adwokackiej wykorzystuje sie zgodnie z przeznaczeniem i rozlicza
w terminie wskazanym przez organ przekazujacy.

Srodki na koszty prowadzenia sprawy sa wplacane do kasy zespolu adwo-
kackiego przez klienta. Srodki te nie moga by¢ pobierane od czynnosci zespolu
polegajacej na udzielaniu porady lub opinii prawnej lub na przyjeciu substy-
tueji miedzyzespolowej.

. Wyplata ze $rodkéw wplaconych na koszty prowadzenia sprawy nastepuie

na podstawie rachunku lub o$wiadczenia adwokata, akceptowanego przez
kierownika zespolu.
Srodki na koszty prowadzenia sprawy przeznaczone sg na pokrycie:

a) kosztéw sadowych,

b) oplat skarbowych,

c) kosztow wyjazdow,

d) kosztow przepisywania i kopiowania akt,

e) kosztéw maszynopisania,

f) innych udokumentowanych niezbednych wydatkéw,

g) drobnych wydatkéw poniesionych w zwigzku z prowadzeniem sprawy,
ktérych udokumentowanie jest z natury rzeczy niemozliwe (np. szatnia,
telefony itp.) lub znacznie utrudnione — do gcznej wysokosci 10%,
ustalonego wynagrodzenia adwokKata, ale nie wiecej niz 200 zi.

W razie nieuregulowania przez klienta pelnej sumy, ktéra powinna by¢é wpla-
cona na oplaty za czynnosci zespolu, adwokat za zgoda kierownika zespolu
moze przenie$¢ brakujgcg sume z kwoty wplaconej na koszty prowadzenia
sprawy.

Sumy wplacone na koszty prowadzenia sprawy powinny byé rozliczone przez
adwokata najpdzniej w ciagu miesigca od daty zakonhczenia sprawy stwier-
dzonej w karcie ewidencyjnej.

Za terminowe i prawidlowe rozliczenie sum wplaconych na koszty prowa-
dzenia sprawy odpowiada adwokat prowadzgcy sprawe, odpowiedzialno§é za$
kierownika zespolu wynika z ogdélnego nadzoru nad sprawami zespolu.

Nie wykorzystane przez adwokata do 200 zI kwoty w sprawach zakonczonych
podlegajg wplacie na Fundusz Wzajemnej Pomocy Kolezenskiej Okregowej
Rady Adwokackiej.

Jezeli nie wykorzystana kwota przekracza 200 zt, nalezy bezzwlocznie zwrécié
ig klientowi.

. Adwokatowi — w razie wyjazdu w sprawie klienta do miejscowos$ci polozonej

poza siedzibg — nalezy sie zwrot kosztow wyjazdu zgodnie z przepisami
obowigzujacymi w jednostkach gospodarki uspolecznionei.

Adwokatowi, ktéry ma siedzibe poza miejscem stalego zamieszkania, nie na-
lezy sig zwrot kosztéw przejazdu i noclegéw oraz nie nalezg sie diety za czyn-
nosci dokonane w miejscowosci zamieszkania i w miejscowosci, w ktérej ma
siedzibe.

Ilekro¢ w tresci niniejszego regulaminu jest mowa o miejscowosciach poza
siedzibg, nalezy przez to rozumieé miejscowo$é, w ktérej adwokat nie ma sta-
tego zamieszkania i siedzib\y w rozumieniu art. 68 ust. 3 ustawy.

Koszty przejazdu wlasnym S$rodkiem lokomocji oblicza sie wedlug zasad
aktualnie obowigzujgcych w jednostkach gospodarki uspolecznionej.
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§ 9.

§10.1.

§ 1.
§ 2.

§ 3.1.

§ 4.

Rozliczenie kosztéow wyjazdu w sprawie klienta moze nastapi¢ tylko na pod-
stawie delegacji sluzbowej podpisanej przez kierownika zespolu. Wyptata na-
leznoéci za koszty wyjazdu nastepuje po sprawdzeniu rachunku pod wzgledem
merytorycznym, formalnym i rachunkowym i zaakceptowaniu przez kierow-
nika zespolu. Rachunek za wyjazdy powinien by¢ rozliczony w ciagu 14 dni
od zakonczenia podrozy lub najpdzniej w ciggu 7 dni od daty dokonania przez
klienta wplaty na koszty prowadzenia sprawy.

. Zespdél moze powierzy¢é na wniosek zainteresowanego adwokata i na podsta-

wie pisemnego zlecenia kierownika zespolu przepisywanie akt sgadowych
oraz przepisywanie na maszynie zar6wno stalemu pracownikowi zespolu jak
i osobie spoza zespolu. Nalezno$ci platne sa z sum wplaconych na koszty
prowadzenia sprawy na podstawie rachunku potwierdzonego przez adwokata
prowadzacego sprawe i zaakceptowanego przez kierownika zespotu.

W rachunku nalezy poda¢ nr karty ewidencyjnej i nazwisko klienta.

Jezeli zachodzi potrzeba wyjazdu w celu zapoznania sie z aktami zlecenio-
biorcy, przystuguje zwrot kosztéw wyjazdu na zasadach, o ktérych mowa
w ust. 3.

Zobowigzania powinny byé regulowane najpézniej do dnia 10 kazdego mie-
sigca za ubiegly miesigc.

Wptacone na konto zespolu depozyty dla osoéb trzecich powinny byé wypta-
cone lub przekazane najp6zniej w ciagu miesigca od terminu wynikajacego
z umowy depozytowej lub z charakteru depozytu.

. Depozyty, z ktérych wyplata zwigzane jest wykonanie okre§lonych warunkéw,

powinny byé wyplacone lub przekazane niezwlocznie, a najdalej w ciagu
10 dni od daty wypelnienia tych warunkéw.

Zalacznik nr 2
do uchwaty NRA
z dnia 26.X,1985 r,

ROZLICZENIE ZESPOLOW ADWOKACKICH

Okresem rozliczeniowym jest rok kalendarzowy lub okres od daty powstania
zespolu do konca roku kalendarzowego. ’

Rozliczeniu podlegaja wszystkie wplywy i wydatki zespolu adwokackiego
w roku kalendarzowym. Nie ujmuje sie w planie finansowym zespolu wplat
na poczet kosztow prowadzenia sprawy.

Plan finansowy zespolu uchwala zespél adwokacki w trybie art. 31 ust. 1
pkt 6 ustawy — przy zachowaniu wymagad formalnych przewidzianych w re-
gulaminie zespoléw.

. Plan finansowy zespotu powinien by¢ uchwalony i przeslany do Okregowej

Rady Adwokackiej w terminie do 30 listopada roku poprzedzajacego okres
rozliczeniowy.

. Okregowa Rada Adwokacka w ciggu miesigca od daty otrzymania planu

finansbwego zespolu moze wnie$¢ do miego zastrzezenia. .
Plan finansowy zespolu obejmuje po stronie:
1. Wpitywow:

a) wplaty na wynagrodzenie adwokatéw,
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b) wplaty z tytulu ryczaltu na koszty administracyjne zespoiu oraz inne
wplywy,

¢) $rodki finansowe otrzymane z NRA i ORA.

2. Wydatkow:

a) podatki:
— obrotowy,
—od ........ plac,
— od wynagrodzen,

b) koszty wynagrodzen:
— wynagrodzenie osobowe pracownikéw zespotu,
— wynagrodzenia bezosobowe,
— dodatki za kierownictwo,

¢) narzuty na ZUS:
— adwokatow,
~— pracownikow,

d) odpisy specjalne na:
— fundusz socjalny pracownikéw i adwokatéw,
— fundusz mieszkaniowy pracownikéw i adwokatow,
— zakladowy fundusz nagrdéd,

e) $wiadczenia na rzecz organdéw samorzadu,

f) koszty materialne i niematerialne zespotu:
— oplaty za lokal (czynsz, opal itp)),
— energia,
- materiaty biurowe,
— oplaty telekomunikacyjne,
— delegacje w sprawach zespotlu,
— utrzymanie czystosci,
— zakupy ruchomoS$ci,
— inne wydatki ustalone przez zesp6él,

g) wynagrodzenie adwokatow.

§ 5. Dokonanie zmian w planie finansowym zespolu wymaga uchwaly zebran.a
zespotu.

Zalacznik nr 3
do uchwaly NRA
z dnia 26.X.1985 r.

INSTRUKCIJA
w sprawie uproszczonej ewidencji ksiggowej w zespolach adwokackich

Cze$é I — Postanowienia ogélne

1. Zespoly adwokackie prowadza uproszczona ewidencje ksiggowa dziatalnosci
zespolu adwokackiego wedlug planu kont okreslonego w czesci II instrukeji.

2. Przy prowadzeniu uproszczonej ewidencji ksiegowej wymienionej w ust. 1 sto-
suje sie odpowiednio przepisy zarzadzenia Ministra Finanséw z dnia 16 listo-
pada 1983 r. w sprawie ogélnych zasad prowadzenia rachunkowo$ci przez jed-
nostki gospodarki uspolecznionej (Monitor Polski Nr 40, poz. 233).
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3. Uproszczong ewidencje, o ktérej mowa w ust, 1, prowadzi si¢ odrebnie dla
kazdego zespolu adwokackiego.

Cze¢sé II — Plan kont dla zespoléw adwokackich

101 — kasa

109 — $rodki pieniezne w drodze

131 — rachunek bankowy

200 — rozrachunki z dostawcami i odbiorcami

208 — rozrachunki z tytutu wpiat od klientéw na koszty prowadzenia sprawy
220 — rozrachunki z budzetem

231 — rozrachunki z tytulu wynagrodzeh

234 — inne rozrachunki z pracownikami i adwokatami
245 — rozrachunki wewnatrzbranzowe

247 — rozrachunki z tytulu sum depozytowych

350 — ruchomosei w uzytkowaniu

550 — koszty zespotu adwokackiego

640 — rozliczenia miedzyokresowe

760 — wplaty na wynagrodzenie adwokatow

802 — fundusz podstawowy

806 — ryczalt na koszty administracyjne zespolu

807 — fundusz $rodkéw finansowych otrzymanych z ORA lub NRA
950 — fundusz wlasny do rozliczenia

951 — zakladowy fundusz socjalny

954 — zakladowy fundusz mieszkaniowy

955 — zakladowy fundusz nagrod.

KONTO 101 ,Kasa”
Konto 101 przeznaczone jest do ewidencji wlasnej gotéwki zespotu adwokac-
kiego.
Gospodarka i uczestmiciwo w obrocie bezgotowkowym powinny byé zgodne
z przepisami jednostki gospodarki uspolecznionej.
Na stronie WN konta 101 ksigguje sie:
— podjecie gotdéwki z rachunku bankowego (109),
— wplaty klientow na: wynagrodzenie adwokata (760), koszty prowadzenia sprawy
(208), ryczalt na koszty zespotu (806),
— splate réinych maleznofci, w tym takze zwrot zaliczek (200-—247),
— inne wplywy (200, 806).
Na stronie MA konta 101 ksieguje sie:
— wyplaty gotéwkowe z kasy na rachunki bankowe (109)
— splate gotdwkows zobowiagzan (200—247)
— wyplate wynagrodzen (231)
— wyplate zasitkédw obcigzajacych ZUS (220)
— zwrot kosztow podrézy (550, 208)
— wyplaty zaliczek i sum do rozliczenia (234)
— oplacone gotowkg zakupy materialow, uslug oraz przedmiot6w nietrwalych
(550, 350) .
— wyplaty gotéwkowe Swiadczen w ramach funduszu socjalnego (951)
— inne rozchody, jak np. niedobory kasowe, depozyty (200—247).

"
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Konto 101 moze wykazywaé wylacznie saldo ‘WN, ktére oznacza stan gotowki
w kasie.

KONTO 109 ,Srodki pienieine w drodze®
Konto to przeznaczone jest do ewidencji operacji gotowkowych miedzy bankiem
a kasg zespolu,
Na stronie WN konta 109 ksieguje sie:
— wplate gotowki do banku (101)
— realizacje czekow gotowkowych (131).
Na stronie MA konta 109 ksieguje sig:
-— potwierdzenie wplaty w wyciggu bankowym (131)
— podjeta gotobwke z banku czekiem (101).
Saldo WN 109 oznacza sumy pieniezne wyplacane z kasy, a nie potwierdzone
przez bark.

KONTO 131 ,Rachunek bankowy”
Konto 131 stuzy do ewidencji wszelkich operacji pienigeinych dokonywanych
przez zespOl adwokacki za posrednictwem banku.
Na stronie WN konta 131 ksigguje sie:
— wyplaty z kasy na rachunek bankowy (109)
— wplywy z tytulu zaplaty za naleznosci (200—247)
— wplywy dotacji (245)
— inne wplywy nie ksiegowane uprzednio jako nalezno$ci (760, 806).
Na strcnie MA konta 131 ksieguje sie:
— podjecie gotowki do kasy (109)
— splate zobowigzan (200—247)
— przelewy z tytulu zaplaty za zakupione ruchomosei (350)/
— przelewy na oplacenie kosztow, jezeli uprzednio nie zarachowano zobowigzan
z tego tytulu (550).
Saldo WN konta 131 oznacza stan §rodkéw pieniginych na rachunku bankowym.

KONTO 200 ,Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami” R

Konto 200 sluzy do ewidencji rozrachunkdéw oraz roszczen i rozliczen z dostaw-
cami i ewentualnie odbiorcami za zakup materialéw, robot, ustug i innych ty-
tutow.

Na stronie WN konta 200 ksieguje sig:
— splate zobowigzan (101, 131).

Na stronie MA konta 200 ksieguje s‘ie:\
— zobowigzania z tytulu potracen z listy plac np. PZU, KZPP, itp. (231)
— zobowigzania wobec dostawcow (550, 350).

Ewidencja do konta 200 powinna byé szczegbélowa, aby moée ustalié sume zobo-
wigzah i naleznodci w odniesieniu do kazdego kontrahenta. Saldo WN oznacza stan
naleznosci, saldo MA — stan zobowigzan.

KONTO 208 ,Rozrachunki z tytulu wplat od klientdw na koszty prowadzenia sprawy”
Konto 208 stuzy do szczegdtowej ewidencji rozliczen sum wplaconych przez klen-
téow ma koszty prowadzenia sprawy.
Na stronie WN konta 208 ksigguje sie:
— wyplate kosztéw poniesionych przez adwokata zgodnie z § 6 ust. 2 regulami-
nu (101)
— przeniesienie sumy na oplaty za czynno$ci adwokackie (760, 806)
— zwrot nie wykorzystanych sum klientom (101, 131).
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Na stronie MA ksieguje sie:
— wplacone sumy przez klientéw (101, 131). ’
Konto 208 moze wykazywaé wylacznie saldo MA, ktére oznacza sumy wplacone
przez klientoéw. Konto 208 nie moze wykazywaé sald spraw zakonczomych. Do
konta 208 prowadzi sie szczegblowg ewidencje dla kazdego adwokata. Salda wyka-
zane w ewidencji ksiegowej muszy byé zgodne z kartami ewidencyjnymi prowa-
dzonych spraw. ' '

KONTO 220 ,Rozrachunki z budzetem”

Konto 220 stuzy do ewidencji naleznosci i zobowigzan z tytulu podatkdéw: obro-
towego, od ........ plac, od wynagrodzen oraz rozliczen z ZUS.

Na stronie WN konta 220 ksieguje sie:

— splate zobowigzan (131)
— wyplacone zasilki obcigzajace ZUS (101).

Na stronie MA konta 220 ksieguje sie:

— maliczony podatek: obrotowy, od ........ ptac (550)
— potracony podatek od wynagrodzen (231, 806)
— naliczone skladki ZUS (550).

Ewidencja szczegélowa do konta 220 powinna zapewnié¢ ustalenie sum zobowia-
zah i maleznosci wedlug tytuldw rozrachunkoéow,

Saldo WN konta 220 oznacza stan naleznosci, a saldo MA stan zobowigzan
wobec budzetu. N
KONTO 231 ,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen”

Konto 231 stuzy do ewidencji rozliczen z adwokatami i pracownikami z tytulu
wynagrodzen. e

Na stronie WN konta 231 ksieguje sig:

— wyplate wynagrodzen (101)
— potracenia dokonane w liScie placy (200, 220, 234).

Na stronie MA konta 231 ksigguje sie:

— zobowigzania z tytulu wynagrodzen adwokatéw (950)
— zobowigzania z lytulu wynagrodzen pracownikoéw (550)
— zobowiazania z tytulu pozostalych wynagrodzen (550).

Ewidencja szczegélowa prpwadzona do konta 231 powinna zapewnié ustalenie
przebiegu rozliczen coraz sum naleznosci i zobowigzan z kazdym zatrudnionym
wedlug poszczegbdlnych tytulow w ukladzie niezbednym do ustalenia wymiaru rent,
emerytur, zasitkéw i podatkéw; ewidencja ta powinna zapewnié réwniez ustalenie
wysokosdci poszezegélnych skladnikéw wynagrodzen zgednie z obowigzujacymi prze-
pisami. Konto 231 zamyka sie saldem MA, tj. nie podjetymi placami.

KONTO 234 ,Inne rozrachunki z pracownikam| i adwokatawmi®
Konto 234 stuzy do ewidencji rozliczen z pracownikami i adwokatami z tytulu
pohranych zaliczek i innych zobowiazan.
Na stronie WN konta 234 ksieguje sie:
— wyplacone zaliczki (101)
— inne zobowigzania i mniedobory (200, 101).
Na stronie MA konta 234 ksieguje sie:
— rozliczenie zaliczek (550, 231, 208)
-— splaty zobowigzan (101, 231).
Do konta 234 prowadzi sig ewidencje szczegblowg dla kazdego zaliczkobioncy.
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KONTO 245 ,,Rozrachunki wewnatrzbraniowe”
Konto stuzy do szczegblowej ewidencji rozrachunkéw i rozliczen z Okregows
Radg Adwokacka i Naczelng Radg Adwokacks.
Na stronie WN konta 245 ksieguje sie:
— przelewy z tytulu zobowigzan (131)
— przyznang dotacje na podstawie uchwaly (807).
Na stronie MA konta 245 ksieguje sie:
— narzuty na samorzad adwokacki na podstawie not zewnetrznych (550)
— obcigzenia za druki (550)
— przekazang (przelew) dotacje (131)
— inne zobowigzania (954, 550, 200)

— wplywy nalezno$ci (131, 101).
Saldo konta 245: WN oznacza stan nal"znosm MA oznacza stan zobowigzan.

Szczegbdlowa ewidencja do konta 245 powinna zapewniaé wustalenie sum nalez-
nosci i zobowigzan w, odniesieniu do kazdej jednostki.

KONTO 247 ,Rozrachunki z tytulu sum depozytowych”

Konto 247 stuzy do szczegdlowej ewidencji rozliczen wplacanych sum depozy-
towych.

Na stronie WN konta 247 ksicguje sie: .
— wyplate depozytéw (101, 131).

Na stronie MA konta 247 ksieguje sie:
— wplate przyjetych depozytow (101, 131).

Konto 247 moze wykazywaé wylacznie saldo MA, ktére oznacza sume przyje-
tych depozytow.

Do kont\a 247 prowadzi sie szczegblowy ewidencje dla kazdego adwokata.

KONTO 350 ,,Ruchomos$ci w uZytkowaniu”

Konto 350 stuzy do ewidencji przedmiotéw nietrwalych i $rodkéw trwalych
znajdujacych- sie w uzytkowaniu, a takze w zapasie.

Na stronie WN konta 350 ksigguje sig¢ warto$é:

— poczagtkows zakupionego przedmiotu nietrwaltego lub $rodka trwatego (101, 131)
— przedmiotéw i Srodkéw trwalych otrzymanych mieodpiatnie (802).

" Na stronic MA konta 350 ksieguje sie:

— warto$é poczatkowa zniszczonego, zuzytego lub przekazanego przedmiotu nie-

trwalego, §rodka trwatego (802).

Konto 350 wykazuje saldo WN, ktére powinno byé zgodne z saldem €konta 802
i saldem prowadzonej ewidencji szczegblowej.

Ewidencje szczegélowy przedmiotéw nietrwalych w uzytkowaniu prowadzi sie
ilosciowo-warto$ciowo wedlug rodzajow i ich uzytkownikow.

W ewidencji tej zamieszcza sie wario$é poczatkows przedmiotéow. Ewidencja ta
bowinna umozliwiaé rozliczanie osd6b odpowiedzialnych za powierzone przedmioty.

Ewidencja szczegdélowa $rodkéw trwalych powinna uwzgledniaé ich podzial na
grupy rodzajowe (budynki, maszyny, urzadzenia, aparaty ogoélnego zastosowania,
Srodki transportu, narzedzia, przyrzady ruchomos$ci i wyposazenie).

Ewidencje szczegélowa Srodkéw trwalych prowadzi sie wedlug poszezegblnych
obiektéw inwentarzowych zaopatrzonych w odpowiednie numery inwentarzowe
umozliwiajace ich zidentyfikowanie. Kolejne mumery inwentarzowe nadaje sie
obiektom inwentarzowym i oznacza w sposéb trwaly na obiekcie, na podstawie
ich wpisu do ksigzki inwentarzowej. Numer inwentarzowy nadaje sie na caly czas
uzytkowania obiektu.
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Numeru inwentarzowego obiektu skre§lonego z ewidencji mie nadaje si¢ innemu
obiektowi. Ewidencje szczegolowa Srodkéw trwalych prowadzi sig za pomocy ksigz-
ki inwentarzowej (wzér K 205). Srcdki trwale ewidencjonuje sie w ksigzce inwen-
tarzowej, zapisujac pod kazdym kolejnym numerem przychodu jeden obiekt.

W rubryce ,,Uwagi” tej ksigizki zamieszcza si¢ miejsce uzytkowania $rodka trwa-
lego. W razie zmiany tego miejsca likwiduje sie poprzedni zapis i wpisuje wiasci-
we miejsce. Dane ewidencji szczegélowej $rodkéw trwalych i przedmiotéw mnie-
trwatych powinny byé biezgco korygowane w zwigzku ze zmianami dotyczacymi
miejsca ich uzytkowamia.

KONTO 550 ,Koszty zespolu adwokackiego”

Konto 550 stuzy do ewidencji kosztéw budietowych zespolu zatwierdzonych pla-
nem. Koszty ksiegowane na kaqncie 550 pokrywane sg ze $rodkéw ryczaltu ma kosz-
ty zespolu, a w razie braku pokrycia ze $rodkéw ryczaltu pozostale koszty obcia-
zaja fundusz wlasny do rozliczenia w nastepnym miesigcu.

Na stronie WN konta 550 ksieguje sig:

— naliczone podatki (220)

— koszty wynagrodzen osOb zatrudnionych przez zespét (231)

— narzuty na wynagrodzenia z tytulu skiladki ZUS (220)

— odpisy na fundusze (951, 954, 955)

— przejecie ruchomos$cl w uzytkowanie (802)

— zuzycie materialow bezposrednio z zakupu (101, 131)

— koszty uslug, ewentualnie inne koszly i straty oplacone gotéwkg (101), przele-

wem bankowym (131) lub zaliczone do zobowigzan (200)

— $wiadczenia na rzecz organdéw samorzadu (245)
— odpis na fundusz remontowy ORA i NRA (245)
— przeniesienie kosztbw z rozliczen miedzyokresowych (640).

Na stronie MA konta 550 ksieguje sie:

— przeniesienie kosztéw na koniec kazdego miesigca na ryczalt (806),

Konto 550 nie wykazuje salda.

Ewidencja szczegélowa do konta 550 musi zapewnié podzial poniesionych kosz-
tow na ich rodzaje.

KONTO 640 ,,Rozliczenia miedzyokresowe?

Konto 640 siuzy do ewidencji z gbéry pomiesionych kosztow (zaplata czynszu za
kilka miesigcy, koszt remontu lokalu itp.), ktérymi sukcesywnie nalezy obcigzaé
koszty zespotu.

Po stronie WN konta 640 ksieguje sie:

— calkowity zaplate zobowigzan (101, 131).

Po stronie MA konta 640 ksigguje sie:

— comiesigczne odpisy kosztéw rozliczanych w czasie (550).

Do konta 640 prowadzi sie szczegélowa ewidencje zapewniajgcq rozliczenie ro-
dzajowe kosziow.

Na koniec roku konto 640 moze wykazywaé saldo tylko z tytulu nie pokrytych
kosztow z ryczaltu, ktoére obcigzajg fundusz wlasny do rozliczenia w nastepnym
miesigcu.

KONTO 760 ,,Wplaty na wynagrodzenie adwokatéw®

Konto 760 stuzy do szczegélowej ewidencji wplywdéw od klientéw na
dzenie adwokatow.

Na stronie WN konta 760 ksieguje sie:
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— zwrbcone sumy klientom z powodu wycofania sprawy lub za naleine substytu-

cje dla innych zespotow (101, 131)

— przeniesienie wplywdéw netto ma komiec miesigca na fundusz wlasny do rozli-

czenia (950).

Na stronie MA konta 760 ksieguje sie:

— wptlaty klientéw, substytucje zespolowe (101, 131)
— przeniesienie sum z konta wplat od klienta na koszty prowadzenia sprawy (208).

Konto 760 mie wykazuje salda.

W wyijatkowych wypadkach, kiedy adwckat musi pokryé koszty prowadzenia
sprawy, a klient wplacili tylko na wynagrodzenie adwokata, adwokat moze prze-
nie$é potrzebna kwote na konfo 208.

Do konta 760 prowadzi sie szczegblcwa ewidencje dla kazdego adwokata.

KONTO 802 ,Fundusz podstawowy”
Konto 802 sluzy do ewidencji rOwnowartoSci ruchemoéci zespolu adwokackiego.
Na ‘stronie WN 802 ksieguje sie:

— zmniejszenie funduszu na skutek zniszczenia ruchomo$ci lub przekazania nie-
odplatnie (350).
Na stronie MA konta 802 ksieguje sie:

— zwigkszenie funduszu w chwili przyjecia ruchomo$di w uzytkowanie z zakupu
(550) '

— zwigkszenie funduszu o warto$ci otrzymanej ruchomosci niecdplatnie (350).
Konto 802 zamyka sie saldem MA lub zero, ktére stanowi réwmowarto$é przed-

miotéw i Srodkéw trwalych.

KONTO 806 ,;Ryczalt na koszty administracyjne zespotu”
Konto 806 stuzy do ewidencji rozliczenia $rodkéw na koszty utrzymania zespolu
adwokackiego.
Na stronie WN konta 806 ksieguje sie:
— miesigczne przeniesienie kosztow zespolu z konta 550
— pokryty podatek od wynagrodzen adwokatéow (220)
— przeniesienie nie wykorzystanego salda ryczaltu na komiec roku kalendarzowego
(245)
— miesieczne przeniesienie salda WN nie pokrytych kosztéw ma fundusz wlasny
do rozliczenia (950 stosujac zapis czerwony).
Na stronie MA konta 806 ksigeguje sie:
— wplaty klientéw (101, 131)
— inne wplywy (101, 131, 200)
— wyplaty dla klientéw wycofujgcych sprawe (101 stosujac zapis czerwony),
Na koniec roku konto 806 nie wykazuje salda. Saldo nie pokrytych kosztéw za
miesigc grudzien mnalezy przeksiegowaé na konto 640,
Do konta 806 nie prowadzi sie ewidencji szczegdltowej.
Na koncie 806 nalezy zachowaé czysto$é zapiséw, poniewaz od wplywoéw zespdl
placi podatek obrotowy oraz nalicza $§wiadczenia na rzecz samorzadu.

KONTQ, 807 ,Fundusz sSrodkéw finansowych otrzymanych z ORA i NRA”
Konto 807 stuzy do ewidencji rozliczen ofrzymanych dotacji z ORA lub NRA.
Na stronie WN konta 807 ksieguje sie:

— rachunek za wykonane ustugi, roboty w ramach dotacji (101, 131).
Na stronie MA konta 807 ksieguje sig:

— przyznang dotacje (245).
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Konto 807 moze wykazywaé wylgcznie saldo MA, ktbére oznacza przyznang do-
tacje.

KONTO 950 ,Fundusz wiasny do rozliczenia®”
Konto 950 stuzy do ewidencji rozliczen wplat na wynagrodzenia adwokatow.
Na stronie WN konta 950 ksieguje sie:
— przeniesienie kosztéw zespolu z poprzedniego miesigca nie pokrytych z ryczattu
(zapis czerwony 806 WN)
— przeniesienie wynagrodzenia brutto adwokatoéw (231).
Na stronie MA konta 950 ksieguje sie:
— wplywy netto na wynagrodzenie adwokatoéw przeniesione z konta 760.
Konto 950 mie wykazuje salda.
Do konta 950 sporzadza sie imienne zestawienie rozliczenia wynagrodzen na kaz-
dy miesigc, ktore stanowi podstawe do sporzadzenia listy placy.
Suma strony MA stanowi podstawe do naliczenia podatku obrotowego oraz §wiad-
czen na rzecz samorzgdu adwokackiego.

KONTO 951 ,Zakladowy fundusz socjalny”

Konto 951,stuzy do ewidencji stanu wszelkich zmniejszen i zwiekszerh funduszu
socjalnego adwokatdéw i pracownikow.

Na stronie WN konta 951 ksieguje sie:

— wyplaty $wiadczen socjalnych (101, 131).

Na sironie MA konta 951 ksieguje sie:

— odpisy na fundusz socjalny adwokatow i pracownikéw (550).

Konto 951 moze wykazywaé saldo MA, ktére oznacza nie wykorzystany fundusz
socjalny w danym roku. Saldo to przeznacza sie na ﬁnansowame dziatalno$ci socjal-
nej w latach nastepnych.

Do konta 951 prowadzi sie ewidencje odrebng dla adwokatéw i odrebng dla pra-
cownikéw -— na poszczegbdlne rodzaje dzialalnosci socjalnej.

KONTO 954 ,,Zakladowy fundusz mieszkaniowy”
Konto stuzy do ewidencji rozliczen funduszu mleszkamowego
Na stronie WN konta 954 ksieguje sie:
— uznanie ORA z ¢ytulu naliczonego funduszu mieszkaniowego (245).
Na stronie MA konta 954 ksieguje sie:
— naticzenie funduszu mieszkaniowego pracownikow i adwokatow (550).
Konto 954 nie wykazuje salda.
Srodki funduszu mieszkaniowego sa gromadzone i rozdysponowywane przez okre-
gowg rade adwokacky.

KONTO 955 ,Zakladowy fundusz nagré6d”
Konto stuzy do rozliczen zakladowego funduszu nagréd pracownikéw zespdtu,
Na stronie WN konta 955 ksieguje sie:
— naliczenia przyznanych nagréd (231).
Na stronie MA konta 955 ksieguje sie:
— odpisy na zakladowy fundusz nagréd pracownikéw (550).
Konto 955 nie wykazuje salda.
Do konta 955 nie prowadzi sie ewidencji szczegblowej.

Cze$€é III — Sprawozdawczo$é finansowa

1 Do sprawozdah finansowych zalicza sie:
a) zestawienije imienne rozliczen z tytulu wynagrodzen adwokatow,
b) zestawienie miesigczne z tytulu wplywéw i wydatkéw w zespole.
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Wymienione wyzej sprawozdania sg skladane w okregowej radzie adwokac-
kiej do dnia 8 nastepnego miesigca wraz z notg uznaniowa z tytutu $wiadczen
na rzecz samorzadu adwokackiego.
¢) bilans roczny skladany w okregowej radzie adwokackiej do dnia 31 stycznia
nastepnego roku. Zalgczniki do bilansu ustala jednostka nadrzedna.
2. Sprawozdania finansowe sporzadza ksiegowy zespolu i podpisuje kierownik
zespolu.

Z PRAC OSRODKA BADAWCZEGO ADWOKATURY

SPRAWOZDANIE

z posiedzenia Sadu konkursowego w sprawie oceny prac literackich,
nadeslanych na konkurs rozpisany przez Zarzad Klubu Adwokatow Pisarzy
(,,Palestra” nr 3—4 z 1984 r.)

Sad koukursowy w skladzie:
przewodniczagcy — adw. Zygmunt Skoczek
czionkowie — adw. Jadwiga Rutkowska
adw. Witold Bayer
adw. Andrzej Rosciszewski
red. August Grodzicki,
po zapoznaniu sie w dniu 29 sierpnia 1985 r. z nadeslanymi na konkurs pracami
(14 prac oznaczonych godiami i tytulami), postanowit:
1. nie przyznaé pierwszej nagrody zadnej z nadestanych prac;
2. dwie drugie nagrody po 15.000 zt kazda przyznaé za prace:
a) pt. ,,Adwokat, a jednak kobieta” (ps. Krysiatko),
b) pt. ,,Z moich wspomnieh zwigzanych z zawodem adwokata” (ps. Veritas);
3. trzecia nagrode w wysokogei 10.000 zt przyznaé za prace pt. ,To nie zabil Kain,
to Abel” (ps. Andrzej Przegonia);
4, wyrdznienie w wysokosci 5.000 zt przyznaé za prace pt. ,Powroty” (ps. Lubicz).
Po otwarciu kopert zawierajacych nazwiska i adresy autoréw okazalo sig, ze
dwie drugie nagrody przyznano:
— adw. Krystynie Annie Homan z Z.A. Nr 30 w Warszawie za prace pt. ,,Adwo-
kat, a jednak kobieta” oraz
— adw. Janinie Kruszewskiej z Lodzi za prace pt. ,Z moich wspomnien zwig-
zanych z zawodem adwokata”.
Trzecia nagrode otrzymal adw. Andrzej Bartkowski z Poznania za prace pt. ,To
nie zabil Kain, to Abel”.
Autorem wyrdinionej pracy pt. ,Powroty” okazala sie adw. Halina Piekarska.
Niezaleznie od tego Sad konkursowy, wysoko oceniajac prace pt. ,Niewinny
zbrodniarz”, proponuje, by Zarzgd Klubu Adwokatéw skierowal te sprawe do Re-
dakeji ,,Palestry” z wnioskiem o jej publikowanie poza konkursem. Autorem tej
pracy jest adw. Gabriela Mycielska z Krakowa. Praca nie mie$cila sie w warun-
kach konkursu. .
Nastepujg podpisy przéwodniczgcego Sadu konkursowego i jego czlonkéw.

Podat adw. Alfred Dreszer



