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Marek Konstankiewicz

Elementy prawne i administracyjne w uniwersyteckim
ksztatceniu archiwistow

Tradycyjnie ksztalcenie archiwistow ukierunkowane bylo 1 jest na przygoto-
wanie kadr dla archiwow historycznych. Z roznorodnosci funkgji, jakie te insty-
tucje pelnia, wynika konieczno$¢ przysposobienia ich przyszlych pracownikéw
zaréwno do pracy naukowej, do wykonywania obowiazkow o charakterze urzed-
niczym jak rowniez do prowadzenia dzialalnosci popularyzatorskiej 1 edukacy;-
nej. Dodatkowe potrzeby w zakresie kompetencji wynikaja z upowszechnienia si¢
elektronicznych technologii tworzenia i przechowywania dokumentacji.

Majac na uwadze koniecznos$¢ przygotowania absolwentéw do odnalezienia
si¢ na dynamicznie zmieniajacym si¢ rynku pracy, a takze wychodzac naprze-
ciw zapotrzebowaniu ze strony pracodawcow, ksztalcenie archiwistow wydatnie
rozszerza si¢ o zagadnienia dotyczace dokumentacji funkcjonujacej u aktotwor-
codw 1 przechowywanej w archiwach biezacych dla celow innych niz naukowe.
Ksztalcenie w tym kierunku kadr jest istotne nie tylko ze wzgledu na interes stuzb
archiwalnych (obejmujacych swym nadzorem przynajmniej nicktore kategorie
aktotworcow), ale rowniez z uwagi na podniesienie sprawnosci dzialania organi-
zacji (administracji, przedsigbiorstw, organizacji pozarzadowych), ktére w swej
dzialalnosci opieraja si¢ na prowadzonej dokumentacji. Zarazem absolwenci na-
szej specjalnosci uzyskuja kompetencje, ktore jak si¢ wydaje, majq tez charakter
wyksztalcenia ogolnego, przydatnego dla potrzeb stanowisk pracy, tradycyjnie
nazywanych urzgdniczymi, bez ktérych jednakowoz wspodlczesne organizacje nie
moga si¢ obyc!.

Szukajac odpowiedzi na pytaniec o optymalny profil wyksztalcenia specja-
listow w wyze] wskazanych dziedzinach, nalezy ustali¢ miedzy innymi, jakie

I'R. Degen, H. Robotka, Archiwista w instytucji wspolczesnej a system jego ksztalcenia, [w:]
Archiwa i archiwisci w dobie spoleczeristwa informacyjnego. Pamietnik IV Powszechnego Zjazdu
Archiwistow Polskich, Szczecin, 12—13 wrzesnia 2002 r., red. D. Nalecz, t. 1, Torun 2002, s. 400-
-401. K. Skupienski, Od archiwariusza do zarzadcy dokumentacji. Ewolucja zawodu archiwisty
na przestrzeni wiekow, ,,Archiwista Polski”, r. 6, nr 3—4, 2001, s. 89-90. Idem, Dyskusja nad per-
spektywami ksztalcenia archiwistow na polskich uniwersytetach — stadium pytan, czy odpowiedzi,
JArcheion™ t. 105, 2003, s. 25-29.
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migjsce 1 rolg pelni¢ w nim winny elementy zwigzane z prawem oraz ze zjawi-
skiem administracji. Dla potrzeb dalszych rozwazan zaréwno dzialalnos¢ archi-
walna (dotyczaca archiwaliow), jak i postgpowanie z dokumentacja w og6lno-
$ci zostang potraktowane lacznic 1 objgte mianem zarzadzania dokumentacja.
Obecnie normami prawa powszechnie obowigzujacego regulowane sg wszystkie
czynnosci, ktérym w ramach zarzadzania dokumentacja poszczegdlne dokumenty
i dokumentacja jako calos¢ sa poddawane od momentu swego powstania poprzez
obieg az do wybrakowania lub wieczystego (z zalozenia) przechowywania. Tym
samym regulacje prawne dotycza zarowno dokumentacji na etapie kancelaryj-
nym, jak 1 przechowywanej w archiwach biezacych czy historycznych?.

Czynnosci kancelarii 1 archiwow skladajace si¢ na zarzadzanie dokumentacja
bliskie sa przedmiotowi zainteresowania nauki administracji. Dyscyplina ta bada
struktury oraz funkcjonowanie aparatu administracyjnego, z uwzglgdnieniem
wszystkich czynnikéw, takze majacych inny charakter niz prawny, jak na przy-
klad kultura administrowania, pozostajac zarazem w lacznosci z ustaleniami teo-
rii organizacji i1 zarzadzania. Elementy zaczerpnigte z nauki administracji sa zas
istotne dla ksztalcenia na naszej specjalnosci, gdyz to wlasnie aparat administracji
w swym dzialaniu postuguje si¢ dokumentacja 1 zarazem wytwarza istotng czgs$¢
narastajacego zasobu archiwalnego?.

Rowniez dokonywanie analizy tresci dokumentacji nie moze si¢ obywaé
bez elementdéw prawnych i1 administracyjnych. Historia prawa daje podstawy do
dokonania oceny znaczenia prawnego danego dokumentu, istotnej chocby dla
przeprowadzenia krytyki zrodla historycznego. Ustalenia historii administracji
pozwalaja z kolei okresli¢ kompetencje tworcy dokumentacji i to nie tylko wyni-
kajace z przepisow prawa ustrojowego, ale rowniez te rzeczywiscie wykonywane.
Powyzsze kwestie maja znaczenie dla opracowania archiwaliow, ale rowniez dla
ich udostgpniania, w szczegolnosci odnalezienia potrzebnej informacji w zasobie
archiwalnym.

2 M. Konstankiewicz, Zagadnienia prawne i administracyjne w badaniach nad zarzqdza-
niem dokumentacjq, [w:]| Torunskie Konfrontacje Archiwalne [w druku] oraz B. Ryszewski, Pro-
blemy i metody badawcze archiwistyki, Torun 1985, s. 86-90. Na temat prawa archiwalnego C.
Biemat, Problemy archiwistyki wspolczesnej, Warszawa 1977, s. 33-34 oraz T. Grygier, Pro-
blemy regulacji prawnej archiwistyki, ,Archiwa, Biblioteki 1 Muzea Koscielne™ t. 59, 1990,
s. 5-163. Potrzeba lacznego traktowania problematyki dokumentacji archiwalnej oraz niearchiwal-
nej wynika nie tylko z faktu, iz sq dwa aspekty zjawiska, jakim jest powstawanie 1 funkcjonowanie
dokumentacji w spoleczenstwach 1 w organizacjach, ale roéwniez stad, iz przeglad aktualnie obo-
wigzujacych w Polsce przepisow dostarcza przykladow instytucji prawnych obejmujacych swym
zakresem obie kategorie dokumentacji.

3 M. Jelowicki, Nauka administracji. Zagadnienia wybrane, Warszawa 1987, s. 16-27. Z.. Le-
onski, Nauka administracji, wyd. 3, Warszawa 2001, s. 21. A. Blas, Przedmiot nauki administracji
— ewolucja koncepgji, ,,Acta Universitatis Wratislaviensis. Przeglad Prawa 1 Administracji” t. 38,
1997, s. 21-28. Zagadnienia zarzadzania dokumentacja w znacznym stopniu wydajq si¢ zbiezne
z przedmiotem zainteresowania nauki administracji, por. M. Jelowicki, op. cit., s. 38-39.
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Zagadnienia prawne 1 administracyjne, z ktérymi studenci specjalnosci ar-
chiwistycznej powinni si¢ zapoznac¢, mozna podzieli¢ na dwie grupy. Pierwsza
tworza kwestie o charakterze historycznym — dotyczace najogodlnie] méwiac oko-
licznosci narastania zasobu archiwalnego, ktére nic bgda w ninicjszym tekscie
blizej omawiane”.

Druga, to problematyka wspodlczesnych zjawisk zwigzanych z dokumenta-
cja, w tym takze z materialami archiwalnymi. Wsrod prawnych aspektow tych
ostatnich da si¢ wyrozni¢ te odnoszace si¢ do narastania ogélu dokumentacii,
nastgpnie zwigzane z ksztaltowaniem zasobu archiwalnego wraz z ustrojem shuzb
archiwalnych 1 wreszcie skladajace si¢ na obszerne zagadnienie udostgpniania do-
kumentacji, z archiwaliami wlacznie.

Prawny kontekst narastania dokumentacji oraz pelnionej przez nig roli
w dzialalnosci aktotworcow tworza normy ustrojowe, ktére obok ingerencji
shuzb archiwalnych ksztaltuja organizacj¢ obslugi kancelaryjnej. Wymagaja one
tez uwzglgdnienia w procesic opracowania archiwaliow (cho¢by przy ustalaniu
granic zespolow archiwalnych czy okreslenia ich wewngtrznego ukladu). Row-
nie duze znaczenie maja wszelkie przepisy proceduralne, z ktorych szczegdlnie
istotna jest procedura administracyjna, nie tylko wplywajaca na powstawanie
1 funkcjonowanie dokumentacji w calym niemal aparacie administracyjnym, ale
stanowiaca formalne ramy wykonywania zadan archiwoéw panstwowych. Warto
réwniez zapoznawaé studentéw z prawnymi regulacjami sposobu powstawania
i narastania dokumentacji, z uwzglednieniem najbardziej typowych jej rodzajow,
takich jak dokumentacja pracownicza, medyczna, techniczna, czy zwicrajaca
informacje nicjawne. W tej podgrupie miesci si¢ tez problem ustalania okresow
obowigzkowego przechowywania dokumentacji, przy rozstrzyganiu ktérego na-
lezy brac pod uwagg zarbwno normy o charakterze ogolnym, zwlaszcza zwigzane
z instytucjami prawnymi przedawnienia’, jak i liczne normy szczegdlowe, do-
tyczace roznych rodzajow dokumentacji. Wreszcie uwzglednienia w dydaktyce
wymaga zagadnienie wykonywanie uslug w zakresie zarzadzania dokumentacja
(w szczegolnosci jej przechowywania) oraz specyficzne problemy dokumen-
tu elektronicznego, zwlaszcza jego tworzenia 1 podtrzymywania — oczywiscie
w aspektach prawnych.

Bliski temu jest problem regulacji dotyczacych ksztaltowania narastajacego
zasobu archiwalnego. Obejmuje on, kluczowa dla calej specjalnosci, kwesti¢ de-
finicji legalnej materialow archiwalnych oraz przeprowadzenia w nawigzaniu do
niej delimitacji pomigdzy archiwaliami a zabytkami muzealiami czy materiala-

4 O problematyce historii administracji w kontekscie ksztalcenia archiwistow A. Gorak, Nauki
administratywistyczne i nauki o organizacji i zarzqdzaniu w ksztalceniu archiwistow, [w:] Torunskie
Konfrontacje Archiwalne [w druku)].

* Na znaczenie instytucji prawne]j przedawnienia zwraca uwage G. Kalenski, Brakowanie akt,
Warszawa 1934, s. 22-23.
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mi bibliotecznymi. Nie moze rowniez zabrakna¢ odniesien do wykonywania nad-
zoru archiwalnego — jego istoty, zakresu oraz srodkéw przystugujacych stuzbie
archiwalnej. Wreszcie przedmiotem zainteresowania winny by¢ podstawy prawne
kwalifikowania dokumentacji do wieczystego przechowywania oraz uregulowane
prawem zasady przejmowania archiwaliow 1 ich rozmieszczania w jednostkach
sieci archiwalnej. Bliskie tego sa kwestie ustroju stuzb archiwalnych — organiza-
¢ji panstwowej sieci archiwalnej, charakteru 1 zadan poszczegélnych jej ogniw,
zaleznos$ci pomigdzy nimi, a takze statusu prawnego zawodu archiwisty.

Kwestie zwiazane z dostgpem do dokumentacji powinny by¢ przedstawia-
ne studentom na tle ogdlnych zasad wolnosci pozyskiwania 1 rozpowszechniania
informacji tudziez prawa dost¢gpu do informacji publicznej, zarazem z uwzgled-
nieniem ograniczen w korzystaniu z tych wolnosci 1 praw. W szerokim kontek-
scie regulacji spolecznego obiegu informacji nalezy lokowa¢ normy ustanawiaja-
ce prawo dostgpu do archiwaliow 1 okreslajace jego zakres. Konieczne jest przy
tym zwrocenie uwagi na przestanki wprowadzania ograniczen w owym dostepie
— wynikajace z interesu publicznego, jak i z obowigzku ochrony prywatnosci. Za
tym ostatnim okresleniem kryja si¢ zlozone zagadnienia ochrony dobr osobistych,
danych osobowych, wizerunku, tajemnicy korespondencji, istotne zwlaszcza
w kontekscie nowych form tworzenia, przechowywania, wyszukiwania i udo-
stgpniania informacji (dokumentacji). Réwniez zagadnienia ochrony wlasnosci
intelektualnej zyskuja ostatnio na znaczeniu, choéby przy okazji programow digi-
talizowania materialéw archiwalnych. Przyszli archiwisci powinni by¢ swiadomi
koniecznosci uwzglednienia w swej praktycznej dzialalnosci zardwno obowiazku
ochrony prywatnosci czy efektow dzialalnosci tworczej, jak 1 zagwarantowania
mozliwosci korzystania z wolnosci badan naukowych, zdajac sobie jednoczesnie
sprawe z trudnosci w zharmonizowaniu obu sfer funkcjonowania dokumentacji®.

Odnoszac powyzsze uwagi do tekstéw prawnych, wypada podkreslic, ze jak-
kolwick w chwili obecnej w Polsce istotne znaczenie dla interesujacych nas za-
gadnien ma ustawa z 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym 1 archiwach, to
postepowanie z dokumentacja (nie tylko archiwalng) jest regulowane w sposob
mniej lub bardziej kompleksowy rowniez w innych, licznych aktach prawnych,
poczawszy od Konstytucji Rzeczypospolitej Polskiej z 1997 r., po ustawy 1 roz-
porzadzenia dotyczace niemal wszystkich sfer funkcjonowania najrozmaitszych
kategorii podmiotéw. Ponadto ro$nie znaczenie norm prawa mi¢dzynarodowego,

5 D. Nalecz, Dostep do zasobu archiwalnego w spoleczenistwie informatycznym, [w:]| Historia
archiwistyka ludzie. Ksiega pamiqtkowa w piecdziesiqlq vocznice powolania Archiwum Paristwowe-
go w Rzeszowie, Warszawa—Rzeszow 2000, s. 13-26. M. Konstankiewicz, Prawne uwarunkowania
dostepu do zasobu archiwow parnstwowych w Polsce (stan prawny z dnia 1 grudnia 2002 roku),
Studia Archiwalne”, t. 1, 2004, s. 229-241. D. Kot, Autorsko-prawne zagadnienia gromadzenia
i udostepniania matevialow archiwalnych, . Archiwista Polski”, r. 6, nr 2, 2001, s. 9-33. R. Kusyk,
Digitalizacja archiwaliow. Dylematy prawne, ,Archeion”, t. 107, 2004, s. 285-300.



Elementy prawne i administracyjne w uniwersyteckim ksztalceniu archiwistow 65

ktére dotycza juz nie tylko rozstrzygania sporéw o posiadanic materialow archi-
walnych, ale rowniez ustanawiajg standardy dost¢pu do informacji, czy ochrone
archiwalidow. Znoszenie barier we wspolpracy migdzynarodowej oraz poglgbiaja-
ca si¢ jej instytucjonalizacja nie tylko zwigkszaja zapotrzebowanie na tego rodzaju
regulacje, ale tworza nowe problemy, na przyklad zwigzane z archiwizowaniem
1 udostgpnianiem dokumentacji instytucji mi¢dzynarodowych, co réwniez wyma-
ga uwzglednienia w tresciach ksztalcenia’.

W katalogu kompetencji zawodowych archiwisty czy specjalisty od zarzadza-
nia dokumentacja znalez¢ si¢ winna znajomos¢ podstawowych zagadnien nauk
administracyjnych, majacych zwigzek z funkcjonowaniem dokumentacji. Chodzi
tu po pierwsze o inne niz prawo czynniki decydujace o roli dokumentacji w admi-
nistrowaniu, w szczegdlnosci o znajomos¢ problematyki biegu zalatwiania spraw
urzgdowych, przebiegu proceséw decyzyjnych, tudziez wykonywania funkcji
planowania 1 kontroli.

Druga grupa zagadnien administracyjnych wiaze si¢ ze zjawiskiem formaliza-
¢ji, jakiej podlega samo zarzadzanie dokumentacja. Wzorcami formalizacji, obok
norm prawa powszechnie obowiazujacego, sa normy wewnetrzne administracyi,
w tym przypadku takie, jak instrukcje kancelaryjne czy instrukcje obiegu doku-
mentacji. Rdwniez w wykonywaniu zadan archiwow historycznych (w ksztalto-
waniu narastajacego zasobu archiwalnego oraz opracowywaniu 1 udostgpnianiu
archiwaliow) za wzorce formalizacji mozna uzna¢ wskazéwki metodyczne, ale
takze powszechnie przyjete ustalenia metodyki archiwalne;®.

Nauka administracji traktuje réwniez o podejmowanych przez administra-
cj¢ dzialaniach o charakterze niewladczym. Potrzeba przejawiania takich form
aktywnosci istnieje w odniesieniu do archiwéw 1 archiwaliow prywatnych, gdyz
mozliwosci wladczych ingerencji ze strony publicznych stuzb archiwalnych w te
sfer¢ sa w obecnym stanie prawnym wydatnie ograniczone.

Z przydatnych dla studentow naszej specjalnosci zagadnien nauki administra-
¢ji mozna jeszcze wskaza¢ problematyke ksztaltowania i funkcjonowania struktur
organizacyjnych odpowiedzialnych za zarzadzanie dokumentacja, w tym sluzb
archiwalnych oraz kwesti¢ zatrudnianych tam kadr, ktorej blisko do nader istot-
nych aspektow etycznych zawodu archiwisty 1 zarzadcy dokumentacji®.

Oprocz wiedzy o powyzszych zagadnieniach potrzebne wydaje si¢ wypo-
sazenic absolwentéw studiow archiwalnych w umigj¢tnosci zwiazane z postu-

7 Uwagi odnosnie do mi¢dzynarodowego kontekstu prawnego dziatalno$ci archiwalnej czyni
W. Stepniak, Archiwa w Unii Europejskiej, [w:] Toruniskie Konfrontacje Archiwalne [w druku)].

8 M. Bielski, Organizacja. Istota, struktury, procesy, 1.6dz 2001, s. 201-202. M. Jelowicki, Teo-
ria organizacji i kierowania, Lublin 1978, s. 61. J. Lukasiewicz, Prawne uwarunkowania skutecz-
nosci dzialania administracji panstwowej, Lublin 1990, s. 81-85.

2 Odnosnie do kwestii etycznych Z. Leonski, Nauka administracji, Warszawa 2004, s. 48-49,
1 wskazana tam literatura oraz W. Stepniak, Etyczne aspekty zawodu archiwisty, ,,Archiwista Pol-
ski”, nr 1, 1997, s. 15-17.
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giwaniem si¢ aktami normatywnymi. Rozumiemy pod tym ostatnim pojgciem
zardbwno akty prawa powszechnie obowiazujacego, jak 1 zréznicowang grupe
aktow normatywnych wewngtrznych, obowigzujacych w obregbie struktur organi-
zacyjnych aktotworcdéw lub shuzb archiwalnych.

Po pierwsze chodzi tu o umiejetnosé samodzielnego odszukiwania tekstow
przepiséw, odnajdywania zawartych w nich norm post¢gpowania i ich interpre-
towania. Jest to o tyle istotne, iz obszerny korpus norm dotyczacych dokumen-
tacji nie tylko jest rozproszony pomig¢dzy wicle aktow prawnych, ale podlega
dynamicznym zmianom. W zwigzku z tym osoby odpowiedzialne za zarzadzanie
dokumentacja musza owe zmiany na biezaco $ledzi¢ 1 stale dba¢ o zapewnienie
zgodnosci systemu dokumentacyjnego z aktualnie obowiazujacym stanem praw-
nym. Tego rodzaju umiejgtnosci musza by¢ wsparte podstawowa chocby wiedza
o systemie zrodel prawa 1 informacji o prawie z uwzglednieniem znajomosci
wspolczesnego ustroju Polski oraz o obowigzujacych regulach interpretowania
tekstdéw normatywnych. Moga si¢ one réwniez przydaé (przy wykorzystaniu
wiedzy z zakresu historii ustroju) do postugiwania si¢ historycznymi tekstami
normatywnymi, czy to podczas opracowania zespolow archiwalnych, czy w toku
wyszukiwania informacji w zasobie archiwalnym'.

Drugi rodzaj umiej¢tnosci przydatny archiwiscie 1 zarzadcy dokumentacji jest
zwigzany z tworzeniem, a przynajmniej z udzialem w tworzeniu aktow norma-
tywnych dotyczacych postgpowania z dokumentacja, takich jak instrukcje kance-
laryjne czy wskazéwki metodyczne. Jak si¢ wydaje, wystarczy dos¢ rudymentarny
poziom znajomosci zwigzanych z tym zagadnien, gdyz w praktyce tworzenie tego
rodzaju normatywéw sprowadza si¢ do wykorzystywania przepisOw ramowych
lub przykladowych, co jednak powinno mie¢ charakter tworczy. Z tym jest jesz-
cze zwigzana problematyka wdrazania normatywow oraz kontroli ich funkcjono-
wania mieszczaca si¢ w zakresie zainteresowan nauki administracji.

Powyzej wyliczone tresci prawne 1 administracyjne, ktore, jak si¢ wydaje,
sg przydatnym elementem kompetencji wspdlczesnego archiwisty lub zarzadcy
dokumentacji mozna pogrupowa¢ umownie w trzy bloki, nie przesadzajac zara-
zem ich przyporzadkowania do konkretnych przedmiotow w programie studiow.

19 Pewnq orientacje, cho¢ przyblizong, w polskim korpusie prawa dotyczacego dokumentacji
daje Wykaz wazniejszych aktéw prawnych regulujqcych zasady postepowania z dokumentacjq, kto-
rego 26 czescel, pod zmieniajacym si¢ tytulem zamieszczono dotad w kwartalniku ,, Archiwista Pol-
ski” w latach 2001-2007. Odnotowano tam okolo 650 aktoéw prawa powszechnie obowiazujacego
z lat 1936-2007, z ktérych czes¢ w chwili obecnej nie ma juz mocy obowiazujacej. Jest to kontynu-
acja podobnego wykazu zawartego w podreczniku Kancelaria i archiwum zakladowe, red. 7.. Pustu-
Ta, Warszawa 2000, s. 113-119. Na problematyke ustalania okreséw przechowywania dokumentacji,
takze w kontekscie przygotowania 0sob wykonujacych te czynnos¢ zwraca uwage E. Borodij, Kilka
uwag w sprawie wspolczesnych wykazow akt, ,Archiwista Polski”, r. 6, 2001, nr 1, s. 90-92. Wage
tego podkresla rowniez PN-ISO 15489-1:2006, Informacja i dokumentacja -- Zarzqdzanie doku-
mentami -- Czes¢ 1: Zasady ogdlne. E. Rosowska, Norma miedzynarodowa ISO 15489 zarzqdzania
dokumentami, ,,Archeion”, t. 107, 2004, s. 240-242.
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Na pierwszy z blokéw skladac¢ si¢ winny zagadnienia tyczace prawnego
1 administracyjnego kontekstu funkcjonowania dokumentacji 1 archiwéw. Chodzi
tu o rol¢ dokumentacji w funkcjonowaniu wspélczesnych organizacji, a w szcze-
g6lnosci aparatu panstwa, co wigze si¢ migdzy innymi z zagadnieniami prawa
ustrojowego 1 procesowego oraz problematyka nauki administracji. Blok ten obej-
mowac moze ogodlne problemy prawnej regulacji spolecznego obiegu informacji.
Niezbednym tlem dla takiego wprowadzenia do analizowania zagadnien praw-
nych 1 administracyjnych dotyczacych dokumentacji sa we¢zlowe problemy ustro-
ju 1 porzadku prawnego wspolczesnej Polski, wraz z kontekstem europejskim.
Ze wzgledu na wstgpny charakter tych zagadnien w programie studiow przezna-
czone na nie przedmioty powinny poprzedza¢ zajgcia obejmujace inne tresci,
a przynajmniej by¢ z nimi realizowane rownoczesnie.

Drugi z proponowanych blokéw obejmuje zagadnienia historii prawa 1 admi-
nistracji. Trzeci to problematyka wspodlczesnego prawa i zagadnien administracyj-
nych dotyczacego dokumentacji, poczawszy od jej narastania, przez dzialalnos¢
archiwow biezacych az po funkcje archiwow historycznych.

Powyzszy podzial zaklada laczne traktowanie zagadnien prawnych i admi-
nistracyjnych zaréwno z punktu widzenia dokumentacji w ogélnosci, jak 1 mate-
rialow archiwalnych. Pewnym wyjatkiem jest tu blok drugi — historyczny, gdyz
kompetencje nan skladajace si¢ stuzy¢ moga glownie opracowaniu archiwaliow
1 wyszukiwaniu w nich informacji. Zarazem nalezy zapewni¢ laczno$¢ omawia-
nych tu zagadnien z tresciami przedmiotow przygotowujacych w zakresie Sci-
sle fachowym do zarzadzania dokumentacja czy pracy archiwalnej, takich jak na
przyklad metodyka archiwalna.

Zaprezentowane tu propozycje mozna poréwnac z realizowanym od roku
akademickiego 2007/08 na studiach historycznych w Uniwersytecie Marii Curie
Sklodowskiej programem specjalnosci archiwalnej (uwzgledniajac dla jasnosci
wywodow jedynie studia stacjonarne) poprzez probg przyporzadkowania prze-
widzianych w nim przedmiotéw do powyzsze] zaproponowanych tresci ksztal-
cenia'l.

Blok zagadnien dotyczacych kontekstu funkcjonowania dokumentacji 1 ar-
chiwéw tworza obecnie dwa przedmioty na poziomie licencjackim: , Podstawy
organizacji 1 zarzadzania” — sluzacy wprowadzeniu w kwestie administracyjne
obok organizacyjnych, oraz . Podstawy ustrojowe Polski wspélczesnej” — po-
swigcony wspolczesnym zagadnieniom ustrojowym 1 ogélnym prawnym. Blok
historyczno-prawny i historyczno-administracyjny reprezentuje ., Historia admi-

I Program studiéw specjalnosci archiwalnej na UMCS obowiazujacy od roku akademickiego
2008/07 oraz bardzo do niego podobny program realizowany od roku 2006/07 w najwigkszym, jak
si¢ wydaje, stopniu uwzgledniajg elementy prawne i administracyjne, cho¢ takowe byly obecne
rowniez w programach wezesniejszych.
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nistracji 1 sadownictwa w XIX 1 XX w.” na studiach licencjackich oraz , Historia
ustroju Polski do konca XVIII w.” na studiach II stopnia.

Wspélczesna problematyka prawna i administracyjna odnoszaca si¢ do doku-
mentacji zostala natomiast w programie rozdzielona pomigdzy kilka przedmio-
tow. Jak si¢ wydaje, wylacznie dzialalnosci archiwalnej powinien dotyczy¢ przed-
miot ,,Podstawy prawne dzialalnosci archiwalnej”, zas w szersze] perspektywie
zagadnienia te moga si¢ pojawic na zaj¢ciach z ., Metodyki archiwalnej” (studia II
stopnia). Wprowadzeniu w aspekty prawne 1 administracyjne dokumentacji nicar-
chiwalnej 1 przedarchiwalnej sluzy¢ moga w pierwszym rzgdzie przedmioty pro-
wadzone na studiach licencjackich ,,Kancelaria wspdlczesna™ oraz , . Zarzadzanie
dokumentacja wspolczesna 1 informacja”. Zwlaszcza temu ostatniemu przedmio-
towl mozna przypisa¢ swoista rol¢ integracyjna w spojrzeniu na og6l narastajacej
dokumentacji i1 dotyczace tego uwarunkowania prawne 1 organizacyjne, w tym
zwigzane z tworzeniem 1 funkcjonowaniem szeroko rozumianych normatywow
kancelaryjnych.

Ponadto przedmioty ,,Komputeryzacja biurowosci” oraz ,,Dokumentacja elek-
troniczna i jej obieg” (oba na poziomie licencjackim) winny uwzglednia¢ rownicz
specyficzne problemy prawne i administracyjne stosowania dokumentacji elek-
tronicznej 1 ewentualnie kwestie ochrony wlasnosci intelektualnej, ktére wobec
dokumentacji elektronicznej czy zasobu zdigitalizowanego majg nader istotne
zastosowanic'?. Przedmiotem laczacym problematyke postgpowania z dokumen-
tacja archiwalna i nicarchiwalna, takze z uwzglgdnieniem interesujacych nas ele-
mentéw wydaje si¢ ,,Metodyka pracy w archiwum zakladowym™ wykladana na
poziomie licencjackim.

Okazje do ogolnego spojrzenia na role prawa i1 nauki administracji dla archi-
wistyki 1 zarzadzania dokumentacja da¢ moze u progu ksztalcenia uniwersytec-
kiego przedmiot ., Podstawy archiwistyki” (poziom licencjacki), zas pod koniec
studiow jako swoiste ich zamknigcie ,, Teoria archiwistyki” (studia II stopnia).

Podsumowujac, obecny program studiow przewiduje pigc¢ przedmiotow, wy-
facznie lub przynajmniej w znacznej czgsci przeznaczonych na wprowadzenie
w problematyk¢ prawna lub administracyjna, a mianowicic ,Podstawy ustro-
jowe Polski wspolczesnej”, ,,Podstawy organizacji i zarzadzania”, ,Historia
administracji 1 sadownictwa w XIX 1 XX w.”, , Historia ustroju Polski do konca
XVIII w.” oraz ,,Podstawy prawne dzialalnosci archiwalnej”. Reszta tego rodza-
ju zagadnien, w szczegdlnosei odnoszacych si¢ do dokumentacji funkcjonujace;j
u aktotworcéw ulokowana jest w ramach innych przedmiotow, przede wszyst-
kim zwiazanych z kancelariami i dokumentacja wspolczesna czy metodyka pracy
w archiwach biezacych 1 historycznych. Generalnie takie ich rozmieszczenie —

12 Warto mie¢ na uwadze, iz program studiow przewiduje takze przedmiot ,,Ochrona wlasnosci
intelektualne;j” (5 godzin na II roku) jako podstawowy dla wszystkich specjalnosci studiow histo-
rycznych.
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w ramach przedmiotow $cisle fachowych — nie jest pozbawione stusznosci, gdyz
moze ulatwi¢ ukazanie roli kwestii prawnych 1 administracyjnych w zapewnie-
niu sprawnego obiegu dokumentacji i zabezpieczenia zasobu archiwalnego. Przy
takim rozwigzaniu niezb¢dne jest jednak precyzyjne przypisanie przedmiotowych
tresci do poszezegdlnych przedmiotéw 1 wlasciwe skoordynowanie ich realizacji
w toku studiow.

W tym kontekscie istotna jest kwestia wzajemnego ulokowania przedmiotow
w planie studiow. Najpowaznicjsze obawy w obecnej sytuacji budzi przedmiot
., Podstawy ustrojowe Polski wspolczesne)”. W programie studiow realizowanym
jedynie w roku akademickim 2006/07 byl on przewidziany na I roku (na poziomie
licencjackim), a obecnie zostal przeniesiony na ostatni semestr roku III. Przedmiot
ten, w wymiarze 15 godzin wykladu oraz 30 godzin konwersatorium wydaje si¢
wlasciwym miejscem na uzupelnienie i poglgbienie wyniesionej ze szkoly wiedzy
studentéw o obecnym ustroju Polski oraz o systemie zrodel prawa, co powinno
by¢ podstawa i punktem wyjscia do zglebiania problematyki prawnej dokumen-
tacji wspolczesnej czy prowadzenia dzialalnosci archiwalnej. Tymczasem zostal
on obecnie ulokowany (na 6. semestrze) po takich przedmiotach, jak ,,Podstawy
prawne dzialalnosci archiwalnej” (semestr 4.), niemal po calym bloku czterech
przedmiotéw dotyczacych zarzadzania dokumentacjg wspdlczesng (semestry od
3. do 6.), a takze po odbyciu przez studentéw praktyki kancelaryjnej (po 2. seme-
strze) 1 praktyki w archiwum zakladowym (po 4. semestrze). Oznacza to, iz naj-
pierw, glownie w ciagu II roku studiow studenci begda zdobywac wiedzg i umiejgt-
nosci (takze w ramach praktyk) w zakresie prawa archiwalnego oraz stosowania
narz¢dzi prawnych 1 administracyjnych w zarzadzaniu narastajaca dokumentacja,
a dopiero potem bedzie okazja do zapoznania ich z ogolnymi zasadami ustroju
wspolczesnego panstwa, z systemem prawa (lacznie z problematyka korzystania
ze zrodel prawa) czy podstawowymi kwestiami prawnych regulacji obiegu infor-
macji w spoleczenstwie.

Powyzej przedstawione zostaly tylko ogodlne propozycje dotyczace zwiaza-
nych z zagadnieniami prawnymi i administracyjnymi kompetencji zawodowych
archiwistow 1 specjalistow od zarzadzania dokumentacja. Procz tego dyskusji wy-
magaja jeszcze migdzy innymi kwestie doboru metod dydaktycznych wlasciwych
do osiagnigcia tych celow oraz kwalifikacji osob prowadzacych odpowiednie
zaj¢cia. Moze si¢ pojawi¢ pytanie, na ile mozliwe jest rozbudowywanie w tym
zakresie programéw studiow historycznych o specjalnosci archiwalnej, a jakie
mozliwosci daje utworzenie odrgbnego kicrunku studiow'>. Z drugiej strony war-

BB W. Chorazyczewski, W. Kwiatkowska, Koncepcja kierunku archiwistyki na uniwersytetach
polskich, [w:]| Pamigtnik 1V Powszechnego Zjazdu..., s. 384-386. Przedstawione tu zagadnienia
moga wymagac rowniez dyskusji w kontekscie postulatu tworzenia systemu certyfikacji zawodowe;j
archiwistow — W. Chorazyczewski, Certyfikacja, akredytacja i kompetencje zawodowe archiwistow.
Poczqtek drogi, ,,Archiwista Polski”, r. 11, 2006, nr 3, s. 13-18.
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to podkresli¢, iz czg$¢ z zaproponowanych powyzej tresci nauczania moze miec
znaczenie rowniez dla przyszlych historykéw, ksztalconych w innych specjalno-
sciach. Chodzi tu o pewne zagadnienia krytyki zrédel proweniencji urzedowej,
kwestie ochrony archiwaliow 1 ich dostgpnosci wraz z wykorzystaniem edukacyj-
nym, czy w najszerszej perspektywie swiadomos¢ roli odgrywanej przez wszelkie
formy dokumentacji jako zapisow informacji we wspolczesnym $wiecie. Zarazem
nalezy mie¢ na uwadze, Ze przedstawiona tutaj problematyka w ksztalceniu ar-
chiwistow odgrywa rol¢ stuzebna, majac dostarczy¢ absolwentom odpowiednich
narzg¢dzi do sprawnego zarzadzania dokumentacja na wszelkich etapach jej funk-
cjonowania oraz do zabezpieczenia spuscizny zrodlowej dla przyszlych pokolen.



