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Najwazniejsze zasady redagowania tekstow przygotowywanych
dla ,Biblioteki”

1. Teksty powinny by¢ napisane w programie Word. Réwnanie do prawej i lewej
strony, odstep 1,5 wiersza. Wielkos¢ czcionki 12 pkt. Dtuzsze cytaty, przytocze-
nia nalezy pisa¢ mniejszym stopniem pisma z pojedynczym odstepem miedzy
wierszami. Wszystkie przywotywane w tekscie tytuly dziet zaréwno literac-
kich, jak i naukowych winny by¢ pisane kursywa, bez cudzystowu. Dzielenie
wyrazow automatyczne. Wszelkiego rodzaju srodtytuty powinny by¢ nume-
rowane i pisane czcionkag o 1 pkt wigksza i wyttuszczona. Wszelkiego rodza-
ju wyliczenia winny by¢ czytelnie wyrdznione i ponumerowane (cyframi lub
myslnikami). Zaleca si¢ unikanie wprowadzania réznego typu dodatkowych
urozmaicen w tekscie w rodzaju ramek, kursyw czy pisanych na marginesie
glos, wyrdzniania jakich$ fragmentow tekstow specjalnym ttem itp. Katego-
rycznie zabrania si¢ stosowania ,recznego”, tzn. nieautomatycznego dziele-
nia wyrazow.

2. Wszelkiego rodzaju tabele winny by¢ sporzadzone zgodnie z zasadami wta-
Sciwymi dla programu Word. Nie wolno uzywac¢ kolorowych wyrdznien.
Podobnie z innymi graficznymi wzorami, schematami, zestawieniami staty-
stycznymi, ktére winny by¢ wykonane w technice czarno-bialej.

3. Do tekstu nalezy dotaczy¢, obok wydruku, ptyte CD lub przestac tekst e-mailem.

4. Do tekstéw zamieszczonych w dzialach , Artykuty” i ,Miscellanea” nalezy
dolaczy¢ krotkie streszczenie (maksymalnie pot strony tekstu), zawierajace
gléwne tezy artykutu oraz stowa kluczowe.

5. Dotaczone do tekstu ilustracje (oddzielny plik) winny by¢ doktadnie opisane,
Iacznie z podaniem adresu (skad pochodzi dana ilustracja) lub nazwiska foto-
grafa, autora.

6. Przypisy. Numerowane kolejno na dole kazdej strony. Opis bibliograficzny cy-
towanego lub przywolywanego dzieta skrécony, tzn. zawierajacy nastepujace
elementy: pierwsza litera imienia autora, nazwisko, tytut (kursywa), miejsce
wydania, rok wydania, strone, z ktdrej pochodzi cytat, lub strony, na ktérych
mowi sie o poruszonych przez autora problemach. W wydawnictwach zbio-
rowych nalezy poda¢ nazwisko redaktora (redaktorow), w przypadku prac,
ktore sa ttumaczeniami z jezykdéw obcych, nalezy poda¢ nazwisko ttumacza.
Poszczegdlne elementy opisu winny by¢ oddzielone przecinkiem. Pozostale
odsylacze do cytowanego dziela sygnalizowane skrotem op.cit. z podaniem
strony, pod warunkiem ze z tekstu wyraznie wynika, o jakie dzieto chodzi,
w przeciwnym przypadku nalezy podac skrocony opis: pierwsza litera imienia,
nazwisko, pierwsze dwa stowa tytutu. W przypadku kilku dziet, do ktérych
autor odwotuje sie w jednym przypisie, opis kazdego winien by¢ oddzielony
Srednikiem. W przypadku, kiedy autor bardzo czesto odwoluje si¢ do jednego
tekstu, mozna postuzy¢ sie jednym przypisem z dokladnym adresem biblio-
graficznym i uwaga: wszystkie cytaty pochodza z tego wydania, w nawiasie
zaznaczono strong, wowczas stroneg, z ktorej pochodzi przytoczony fragment
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mozna kazdorazowo zaznacza¢ w tekscie. W cytowaniach internetowych nie-
zbedne jest podanie daty dostepu.

7. Recenzje powinny by¢ poprzedzone dokladnym opisem bibliograficznym
recenzowanego dziela, ktéry winien zawiera¢ wszystkie elementy: imi¢ i na-
zwisko autora, pelny tytul, nazwisko tlumacza (w przypadku tekstow ttuma-
czonych na jezyk polski), nazwisko redaktora (redaktorow) w przypadku prac
zbiorowych, petng nazwe wydawnictwa, miejsce wydania, liczbe stron. W re-
cenzjach nalezy unikac przypisow, strony, skad pochodzg cytaty lub omawia-
ne bardziej szczegotowo zagadnienia, wystarczy zaznaczy¢ w nawiasie.

8. Redakcja , Biblioteki” szanuje zasade, ze ghostwriting i guest authorship sa
przejawem nierzetelnosci naukowej, a ujawnione przypadki beda z cala sta-
nowczoscig napietnowane, podobnie jak przejawy naruszania zasad etyki obo-
wiazujacych w nauce.

9. Teksty do , Biblioteki” przyjmowane sa do konica maja kazdego roku.



