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Tekst jest udostepniony do wykorzystania w ramach
dozwolonego uzytku.

Hpe

MUZEUM HISTORII POLSKI



Instrukcja wyszukiwania ksiazek
w katalogu OPAC

ROZPOCZECIE PRACY Z KATALOGIEM OPAC

Aby zalogowac sie do systemu, nalezy:

w polu ID wpisa¢ numer karty bibliotecznej i nacisnac¢ kla-
wisz Enter,

w polu Haslo wpisa¢ swoje haslo uzytkownika i nacisnac
Enter (jesli nie posiadasz hasta zwr6¢ sie do dyZurnego bi-
bliotekarza z prosba o jego nadanie),

jest rowniez mozliwos¢ wejscia do katalogu jako anonim.
W tym celu nalezy wpisa¢ w polu ID cyfre 0. Umozliwia to
korzystanie tylko z opcji ,Szukaj”.

MENU GLOWNE - OPCJA ,,SZUKAJ”
Tutaj operujemy klawiszami:
Tl Enter

Istnieje mozliwos¢ wyszukiwania pozycji:
wg opisu ksigzki — czyli wg wszystkich danych z karty ka-
talogowej ksiazki (autor, tytul, rok wydania itp.),
wg opisu czasopisma — wg tytulu czasopisma,
wg osoby — wg nazwiska autora lub redaktora,
wg instytucji - wg nazwy wydawcy,
wg imprezy - wg nazwy konferencji, sympozjum, zjazdu
itp.,
wg jezyka - wg jezyka, w jakim napisany jest dokument,
wg UKD - wg Uniwersalnej Klasyfikacji Dziesietnej, czyli
klasyfikacji opisujacej tres¢ dokumentu za pomoca symboli,
strategia poszukiwan - laczenie réznych zapytan i prze-
glad wynikow.

Po wybraniu dowolnej opcji:
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naciskamy klawisz Enter,
mozemy przegladac¢ wyswietlong liste, uzywajac klawiszy:

i l PgDown PgUp

po ponownym naciSnieciu klawisza Enter w opcji ,,szukaj”
wyswietla sie ramka ,,Warunek slowny”

nalezy poda¢ dowolng ilo§¢ slow oddzielonych spacjami
(kolejnos¢ jest dowolna, wielkos¢ liter nie ma znaczenia),
zamaskowanie koncowki stowa znakiem * spowoduje jego
wyswietlenie we wszystkich istniejacych w bazie formach
gramatycznych.

Przyklady:

a) poszukujemy ksiazek zawierajacych w tytule nazwe ,Ko-
misja Edukacji Narodowej”, nie znajac pelnego tytutu:

- wybieramy opcje ,wg opisu ksiazki”, naci-
skamy Enter,

- naciskamy ponownie Enter, pojawia sie for-
matka ,szukaj”,

-  wpisujemy stowa: kom* edu* nar* naciskamy
Enter (lub dowolne stowa z tytulu zawierajace co
najmniej trzy litery),

-  wynikiem jest lista tytulow ksiazek, spelniaja-
cych warunki wyszukiwania;

b) poszukujemy ksiazek na temat psychologii sportu:

- wybieramy opcje ,,wg UKD”, naciskamy Enter,

- naciskamy ponownie Enter, pojawia sie for-
matka ,szukaj”,

-  wpisujemy stowa psych* spor* naciskamy En-
ter,

- wynikiem jest lista klasyfikacji, do ktorych przy-
pisane sa ksigzki na poszukiwany temat;

c) poszukujemy ksiazki ktérej redaktorem lub autorem
jest osoba o nazwisku Kowalski.
- wybieramy opcje ,,wg osoby”, naciskamy Enter,
- naciskamy ponownie Enter, pojawia sie for-
matka ,szukaj”,
- wypisujemy Kowalski, naciskamy Enter,
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- wynikiem jest lista 0os6b o nazwisku , Kowalski”
wraz z imionami.

WysSwietlenie opisu dokumentu:

po liscie tytutdéw nawigujemy klawiszami: f {
Enter,

chcac wyswietlic wybrany tytut w opcjach ,wg opisu

ksiazki” i,wg opisu czasopisma” naciskamy Enter na

pozycji ,Wyswietl”,

system wyswietla dane zawarte na karcie katalogowej,

w pozostatych opcjach wyszukiwania (wg osoby, klasyfi-
kacji UKD, jezyka, imprezy itd.) po wybraniu pozycji z li-
sty przechodzimy do akcji ,Wydania” [tam operujemy kla-
wiszami ™, © i Enter],

system wyswietla liste tytutdéw dokumentow, ktére mozna
przegladac przy pomocy opcji ,Wyswietl” (p. wyzej).

Wyswietlenie listy egzemplarzy - akcja ,Inwentarz”:

z listy tytutéw dokumentéw , uzyskanej w wyniku wyszuki-
wania, podswietlamy interesujgcy nas tytut, operujgc kla-
wiszami: f P

przechodzimy do opcji ,Inwentarz” [tam operujemy klawi-
szami ™, ™ i Enter],

system wyswietla liste egzemplarzy wraz z sygnaturami oraz
informacjg o dostepnosci:

AWFKa/Anomm

Zaméw Rezerwacja Koniec

Bib. Nr inwentarza Sygnatura Lokal. Dostepnos$¢

Liste mozna skroci€, stosujgc skroty klawiaturowe:
- <CTRL-P> Egzemplarze przeznaczone do wypo-
Zyczania
- <CTRL-V> Egzemplarze aktualnie dostepne
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MENU GLOWNE - OPCJA ,,KONTA”
(dostepne po wpisaniu ID i hasta czytelnika)
Tu operujemy klawiszami:

T N Enter

Po wybraniu opcji ,Konta” z menu glownego mamy do wy-
boru nastepujace opcje:
Kim jestem - wyswietla dane osobowe czytelnika.
Obciazenia — wyswietla tytuly wypozyczonych pozycji, ich
sygnatury oraz daty ich wypozyczenia i zwrotu.

e Po wybraniu opcji ,Wyswietl” i naciSnieciu klawisza Enter,
mozemy wyswietlic pelny opis egzemplarza.
Zamowienia — nieaktywne.
Rezerwacje — nieaktywne.
Koniec — powrot do menu glownego.

MENU GLOWNE - OPCJA ,,CZYTELNIK”
(dostepne po wpisaniu ID i hastla czytelnika)

Tu operujemy klawiszami:
1 l Enter

Po wybraniu opcji ,,Czytelnik” z menu glownego mamy do wy-

boru nastepujace opcje:

e Historia — wysSwietla informacje o wypozyczeniach, zwro-
tach i prolongatach ksigzek poczawszy od dnia zapisu czy-
telnika do  biblioteki. Podaje rowniez informacje
o ewentualnych karach i blokadzie konta czytelnika:

-  opgja ,Wyswietl” [uruchamiana po naci$nieciu klawi-
sza Enter] powoduje wyswietlenie karty katalogowej
podswietlonej pozycji,

- opgja ,Szukaj” [uruchamiana po naciSnieciu klawisza
Enter] wySwietla ramke ,,Podaj fragment tytulu” -
mozliwe jest wyszukanie pozycji na wyswietlonej liscie.

e Zmiana hasla:
- przed pierwszym skorzystaniem z katalogu OPAC, na-
lezy zwroci¢ sie do dyzurnego bibliotekarza o nadanie
hasla, ktore niezwlocznie nalezy zmienic,
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- wybranie opcji ,Zmiana hasla” [uruchamianej po naci-
Snieciu klawisza Enter] powoduje wyswietlenie ramki
wZmiana hasla czytelnika”. W niej nalezy podac¢ hasto
skladajace sie maksymalnie z dziesieciu znakéw (male
i duze litery, cyfry), zaakceptowaé klawiszem Enter, po
czym podac je ponownie dla poréwnania i zaakceptowac
klawiszem Enter.

e Koniec - powrot do menu glownego.

UWAGA!

Do czasu uruchomienia zamowien komputerowych w systemie
PROLIB katalog OPAC ma charakter pomocniczy. Status ,do-
stepna” nie gwarantuje wypozyczenia
zamowionej pozycji!
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