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Abstract

A basic and primary task of the Acquisition Department in the Main Library of Medical University of
Silesia, as well as of all other libraries, is the process of bulding library resources, whose basis is perma-
nently the act of buying.

The paper presents issues associated with buying publications using library’s financial assets, didactic
assets as well as with buying on the base of grants and sponsors’ funds.

The criteria of choosing the suitable purchase forms are shown. Moreover, problems resulting from the
changing procedures of ordering and accouting for publications are emphasized.

Despite multiple difficulties, the ways of purchasing resources presented in the paper helps regularly
enrich the resources of the Library according to the current curriculum as well as the real readers’ needs.

Streszczenie

Naczelnym i podstawowym zadaniem Dziatlu Gromadzenia Biblioteki Slaskiego Uniwersytetu Me-
dycznego jak i wszystkich bibliotek jest ,,budowanie zasobow bibliotecznych”, ktérego podstawa byt i jest
zakup.

W referacie przedstawiono zagadnienia zwigzane z zakupem wydawnictw realizowanych ze srodkow
bibliotecznych, dydaktycznych, uméw i funduszy sponsorskich.

Zaprezentowano kryteria wyboru odpowiednich form zakupu. Zwrécono uwage na problemy zwigza-
ne ze zmieniajacymi si¢ zasadami procedur zamawiania i rozliczania zakupu a takze czynno$ci towarzy-
szace wprowadzaniu nabytkéw do zbiorow.

Pomimo licznych trudno$ci omawiany w referacie sposéb zakupu zbioréw pozwala na regularne
wzbogacanie zasobow bibliotecznych zgodnie z obowigzujcym programem nauczania i rzeczywistym po-
trzebom czytelnikow.
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Praca w dziale gromadzenia jeszcze do niedawna skupiata si¢ na tradycyjnych for-
mach bibliotecznych: zakupie ksigzek, prenumeracie czasopism, prowadzeniu polity-
ki wymiany i darow, przeprowadzaniu skontrow. Nalezalo $ledzi¢ rynek wydawniczy,
wylapywa¢ nowosci z dziedziny medycyny i nauk pokrewnych, kierujgc si¢ nie tylko
znajomoscia stownictwa i terminologii medycznej, ale co jest wiele trudniejsze — intu-
icja, pozwalajaca domysli¢ si¢ tre§ci medycznych pod pozornie mato naukowym tytu-
tem. Przydatna okazywata si¢ w pracy tego dziatu, zar6wno umiej¢tnos¢ odnajdywana
odpowiednich stron internetowych, korzystania z katalogoéw on-line, jak i najstarsza
forma zdobywania informacji - rozmowa. Do tego potrzebna juz byta wrazliwosc, czas
i che¢ wystuchania czytelnika, spora dawka dyplomatycznej dociekliwosci, a ponadto
zapamigtanie i kojarzenie faktow.

Wedtug legendy patronami dziatu gromadzenia sg Pizystrat i Polykrates, dwaj staro-
zytni tyrani greccy, ktorzy zbierali ksigzki. Pizystrat kierowat pono¢ komisja, zajmuja-
cg si¢ kolekcjonowaniem, a nastepnie redagowaniem poematow ,,Iliady” i,,0dysei. Do
tego za$ konieczne byto nie tylko zgromadzenie najlepiej zachowanych egzemplarzy
eposow, ale takze ich odpowiednie przechowywanie.

Tyle legenda. Dzi$ moze bardziej do pracy w tym dziale zamiast tyranow potrzeb-
ni byliby herosi.... A moze i oni odczuliby trwoge zapoznajac si¢ z zarzadzeniami,
sledzac zmieniajace si¢ wytyczne i probujac zrozumieé zasady zakupu i przetargow
obowigzujacych obecnie.

Naczelnym i podstawowym zadaniem Dziatu Gromadzenia Biblioteki Slaskiego
Uniwersytetu Medycznego jak i wszystkich bibliotek jest ,, budowanie zasobow bi-
bliotecznych”, ktoérego podstawa byt i jest zakup.

Wyboru odpowiednich form zakupu dokonujemy zgodnie z Zarzagdzeniem Rekto-
ra Slaskiego Uniwersytetu Medycznego w Katowicach nr 10/2009 z dnia 13.02.2009
(z zm).

W oparciu o ten akt prawny kierujemy si¢ dwoma kryteriami:

Po pierwsze — data wydania. Zgodnie z tym wyro6zniamy zakup nowosci i zakup
w celu uzupetnienia zbiorow.

Po drugie — warto§¢ zamowienia.

Nowosci wydawnicze majg zawsze charakter nieprzewidywalny, poniewaz Biblio-
teka nie jest w stanie przewidzie¢ co, kiedy i1 o jakiej wartosci ukaze si¢ na rynku
wydawniczym. Zatem nowoS$ci nie moga zosta¢ z nalezyta staranno$cig wczesniej za-
planowane do zakupu.

W zwiazku z tym szacowanie wartosci zakupu nowosci wydawniczych dokonywane
jest dla kazdego tytutu z osobna. Jezeli warto$¢ zamoéwienia na dang nowos$¢ wydawni-
czg (tytud) liczona tacznie dla calego roku nie przekracza rownowartosci kwoty 14 000
euro, jego realizacja odbywa si¢ z wylaczeniem ustawy o zamowieniach publicznych
(Pzp.art.4 pkt 8).
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Jezeli za$ warto$¢ zamoOwienia na dang nowos¢ wydawniczg (tytut) liczona tacznie
dla catego roku przekracza rownowarto$¢ kwoty 14000 euro majg zastosowanie przepi-
sy ustawy Pzp mowigce o koniecznosci przeprowadzenia postepowan przetargowych,
ktore wytonig wykonawcow do zrealizowania danego zamowienia.

W przypadku zakupu ksigzek wydanych w latach ubieglych, ktore nabywamy w celu
uzupetnienia zbioréw ustalamy ich warto$¢ szacunkowa i zakupy dokonywane sa suk-
cesywnie (zamowienia udzielane w czesciach) a warto$cig zamowienia jest taczna war-
tos¢ poszczegodlnych czesci. Tego typu zakupy sa dokonywane w drodze postgpowan
przetargowych zgodnie z procedurami okreslonymi w ustawie Pzp.art. 32 ust.4.

Jezeli chodzi o zakup czasopism przyjeto nastepujace zasady:

- dostawce czasopism polskich i zagranicznych na dany rok wytaniamy w drodze
postepowania przetargowego,

- poza przetargiem, w trakcie roku, mamy prawo do zakupu czasopisma, ktore po-
jawito si¢ na rynku jako nowo$¢ wydawnicza, (R.1, Vol.1, nr 1), poniewaz w umowie
przetargowej zabezpieczamy si¢ zapisem dotyczacym mozliwosci domawiania no-
wych tytuléw i sposobu kalkulacji ich ceny, np. rabat udzielany na domawiane tytuly
nie moze by¢ mniejszy niz zaproponowany na tytuly z listy przetargowej

W sytuacji, kiedy dostawca wytoniony w drodze przetargu nie moze zapewni¢ nam
prenumeraty nowego czasopisma wysylamy zapytania o ceng do redakcji lub ksiggarn,
poréwnujac koszty prenumeraty wybieramy wariant najkorzystniejszy cenowo.

Jezeli redakcja jest jedynym dystrybutorem wydawanego przez siebie nowego ty-
tutlu mozemy tam dokona¢ bezposredniego zakupu. Z takimi przypadkami mamy do
czynienia czgsto przy zakupie wydan specjalnych, suplementow czy zeszytow eduka-
cyjnych.

Zakup czasopism istniejacych juz na rynku wydawniczym, a nie prenumerowanych
dotychczas przez biblioteke¢ dokonujemy w trybie przetargu nieograniczonego. W ta-
kich wypadkach, nawet kilka razy w roku sprzadzamy zapotrzebowania oraz wysyla-
my wniosek o uruchomienie procedury zamowienia publicznego do Dziatu Zamowien
Publicznych.

Bez wzgledu na forme realizacji zakupu (przetarg czy z wylgczeniem ustawy Pzp)
zamowienia dokonywane s3 na podstawie zaakceptowanych przez wiadze Uczelni za-
potrzebowan, ktérych wzor stanowi Zatacznik nr 2 i 3 do Zarzadzenia Nr 10/2009
(z zm.).

Dziat Gromadzenia wypehnia druk Zapotrzebowania, wpisujac obok zamawianych
pozycji ich ceng jednostkowa netto, stawke VAT i obliczajac warto$¢ brutto. Ceny znaj-
dujemy na stronach internetowych, badz bezposrednio od oferentow sktadajacych pro-
pozycje zakupow.
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Kazde zapotrzebowanie zawiera uzasadnienie zakupu. I tak:

- brak w zbiorach, jezeli danego wydawnictwa nie ma w Bibliotece

- w przypadku dokupienia egzemplarzy pozycji juz bedacej w zbiorach Biblioteki
podajemy ich ilos¢ (liczbe egzemplarzy), lokalizacjg, stopien ich wykorzystania oraz
motywacje zasadnosci zakupu.

- czasopisma lub wydania specjalne — staramy si¢ sprecyzowac tematyke i dziedzing
medycyny.

Zakup testéw psychologicznych oraz materiatéw na innych no$nikach ( DVD, CD
ROM ) kupujemy z wylaczeniem ustawy Pzp.

Po zatwierdzeniu zapotrzebowania wypeliamy dokumentacj¢ podstawowych
czynnosci postgpowania. Okreslamy :

- opis przedmiotu zaméwienia ( np. zakup ksigzki, czasopism, itd. )

- warto$¢ szacunkowa zamowienia netto

- warto$¢ szacunkowa zamowienia w euro netto

- wykaz wykonawcow, ktorych zaproszono do ztozenia propozycji cenowych ( co
najmniej dwoch )

- wykaz wykonawcow, ktorzy ztozyli propozycje cenowe

- wskazanie wybranej propozycji cenowej

- nazwa i siedziba firmy, ktorej propozycj¢ cenowg wybrano

- uzasadnienie wyboru oferty i inne istotne z punktu prowadzonego postgpowania
informacje.

Po zatwierdzeniu protokotu wypetniamy zamowienie wg wzoru, zgodnie z obowia-
zujacym zarzadzeniem .

Zamoéwienia wysytamy listownie.

Kazde wystane zamdwienie zostaje zarejestrowane w module gromadzenia kata-
logu Aleph. Umozliwia to kontrole realizacji zamowien, poniesionych kosztéw oraz
poszczegbdlnych budzetow.

Faktury za zamowione pozycje po zarejestrowaniu w kancelarii Uczelni sa kiero-
wane do Biblioteki , gdzie po sprawdzeniu formalnym przez pracownikow Dziatu Gro-
madzenia zostaja opracowane pod wzgledem merytorycznym. Polega to na doktadnym
opisaniu faktury z uwzglednieniem:

- wpisu do rejestru nowych nabytkow

- okreslenia warto$ci jaka ma zosta¢ wpisana do ewidencji zbiorow

- podania zrédta finansowania (budzet biblioteki, umowy, granty, dydaktyka, spon-
sorzy)

- kwalifikowania zakupu do wydatkow strukturalnych
- przyporzadkowanie do wlasciwego konta budzetowego
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W przypadku zakupu w ramach przetargu dodatkowo podajemy numer umowy za-
wartej z kontrahentem wraz z jej rozliczeniem.

Zatwierdzong przez dyrektora biblioteki fakture przesytamy do Dziatu Kosztow.

Optacong kopig¢ faktury rejestrujemy w module gromadzenia katalogu Aleph, przy-
porzadkowujac ja do wczes$niej wprowadzonego zamdwienia.

Kolejnym etapem pracy nad nowo zakupionymi wydawnictwami jest :

- dla wydawnictw zwartych — oklejenie kodem kreskowym i paskiem zabezpie-
czajacym przed kradzieza, nadanie numeru inwentarzowego oraz okre$lenie biblioteki
docelowej danego nabytku

- dla wydawnictw ciaglych — rejestracja wptywu w systemie Aleph, rowniez okleje-
nie paskiem zabezpieczajacym przed kradzieza i skierowanie czasopisma do konkret-
nej biblioteki

Oproécz zakupu innymi formami gromadzenia zbioréw sa dary i wymiana. Ich wpro-
wadzenie do zbiorow przebiega w oparciu o wewnetrzng Procedure Kontroli nr 1/51,
na podstawie ktorej powotano Komisje ds. Wyceny Zbiorow Bibliotecznych. Do jej
zadan naleza:

- przygotowanie materialow bibliotecznych do wyceny
- okreslenie wartosci rynkowej materialow bibliotecznych wg nastepujacych za-
sad:

1. warto$¢ materiatow bibliotecznych okresla si¢ na podstawie analizy aktualnych
cen rynkowych z uwzglednieniem stanu i stopnia zuzycia,

2. w przypadku braku mozliwosci uzyskania informacji o cenach rynkowych war-
tos¢ okresla si¢ na podstawie cen antykwarycznych

3. jezeli nie mozna ustali¢ ani ceny rynkowej ani ceny antykwarycznej, to wartos¢
materialow ustala si¢ na drodze oszacowania, stosujac ceny inwentarzowe (hi-
storyczne) z uwzglednieniem inflacji oraz stopnia zuzycia

- sporzadzenie protokotu wyceny materiatdw bibliotecznych oraz wykazu wpty-
woOw z ustalonymi przez Komisje warto$ciami,

Po zatwierdzeniu protokotu wyceny materialéw bibliotecznych przez Rektora ksigz-
ki zostaja wprowadzone do zbiordw.

Do zadan Dzialu Gromadzenia nalezy réwniez przeprowadzanie skontrum w Biblio-
tece Gtownej oraz w oddziatach Biblioteki, prowadzenie wymiany mi¢dzybibliotecz-
nej, gospodarka dubletami, wprowadzanie danych o zasobach czasopism zagranicz-
nych do Glownej Biblioteki Lekarskiej, przygotowywanie oraz wysytka transportow
ksigzek i czasopism do bibliotek wydzialowych.

Zmieniajg si¢ czasy. Najpierw bibliotekarz byt kustoszem dorobku kulturalnego,
potem coraz cze¢$ciej utozsamiano ten zawdd z symbolem zyciowej porazki. Zawsze
jednak jego zadania byly takie same: gromadzi¢, opracowac, przechowaé i udostep-
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niaé. I zawsze tworzenie biblioteki zaczynato si¢ od gromadzenia zbioréw. Moze dzi$
praca w tym dziale kojarzy si¢ bardziej z ekonomia, ksiegowoscia czy prawem, ale
nadal jest czynnoscig biblioteczng, a my, pracownicy Dziatu Gromadzenia po prostu
realizujemy powotanie stuzenia czytelnikowi.

Stowem- jezeli Biblioteka jest sercem uczelni — Dziat Gromadzenia jest sercem
Biblioteki.
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