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O pisowni konwencjonalnych skrotow
graficznych we wspolczesnym jezyku polskim

Codzienne zycie i jego praktyka pisarska dostarczaja sporo przypadkow nie-
poprawnego zapisu réznego typu skrotow graficznych. Na terenie Wydziatu Lin-
gwistyki Stosowanej na wszystkich tablicach ogloszen i prawie we wszystkich do-
stepnych dla studentéw miejscach wisialo przez ponad dwa miesiace ogloszenie
pt. Kwalifikacja na stypendia Erasmus na rok akademicki 2009/2010. W punk-
cie drugim owego ogloszenia mozna bylo przeczytaé: zaswiadczenie o Sredniej
ocen z poprzednich lat studiow wydane przez sekretariat d/s studenckich.... Anons
ten zostat rozkolportowany przez adiunkta doktora naszej jednostki. Niestety na
IV pigtrze mozna odnalez¢ 0w sekretariat d/s studenckich z btedna pisownia skro-
tu graficznego d/s (tj. ds. czyli do spraw). Zasady pisowni i interpunkcji wydane
w serii ,,Praktyczny Pomocnik Studenta” [Zasady 2008: 91; Poradnik 2009: 184]
informuja, ze ,,w pisowni skrétow nie nalezy uzywac znakow nieliterowych, np.
‘Sulejow n/Pilicq’ zamiast Sulejow nad Pilicq albo Sulejow n. Pilicq. Nalezy takze
unika¢ zapisow ‘w/g’, ‘w/w’, ‘d/s’ zamiast wg, ww., ds. albo wedfug, wyzej wymie-
niony, do spraw. Wyjatkiem sa tu skroty okreslajace rodzaje statkow typu M/s a.
m/s' (ang. motor ship — statek motorowy).

Niniejszy artykut jest poswigcony zasadom pisowni powszechnie przyjetych
skrotow graficznych?> we wspotczesnym jezyku polskim. Material empiryczny

! Takich angielskich skrotow graficznych, wystgpujacych w jezyku polskich z ukos$nikiem (uko$-
na linig) jest kilka, np. M/S (ang. mail-steamer — parowiec pocztowy, motorsailer — Zaglowiec mo-
torowy), m/y (ang. motor yacht — jacht motorowy), n/s, N/s (ang. nuclear ship — statek o napgdzie
atomowym / jadrowym), s/s, S/S (ang. steam ship — statek parowy, parowiec) i in.

2 Powszechnie przyjete skroty graficzne sa takimi tworami jezykowymi, ktore bez rozszyfrowania
uzywane sa w gazetach i czasopismach, w podrgcznikach szkolnych, skryptach, poradnikach i pod-
recznikach akademickich, w stownikach i w stownikach ortograficznych, w ré6znych wydawnictwach
naukowo-technicznych, instrukcjach i dokumentach oficjalnych, w ogloszeniach, na afiszach, plaka-
tach 1 zawiadomieniach itp. Powszechna zrozumialo$¢ nie jest tozsama z tym, ze dany fakt lingwi-
styczny zostat przyjety i zaakceptowany przez og6t nosicieli jgzyka. W celu prawidlowego zrozu-
mienia niektorych skrotéw graficznych, szczegolnie za$ jednoliterowych, niezbgdny jest odpowiedni
kontekst, ktory utrwalitby nie tylko prawidlowe zrozumienie skrotu graficznego, ale i poprawne prze-
czytanie go.
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do jego napisania zostat wyekscerpowany z nastgpujacych zrodet leksykograficz-

nych:

1. P. Mildner-Nieckowski Wielki stownik skrotow i skrotowcow. Wydawnictwo
EUROPA. Wroctaw 2007, ss. 1499 [2007].

2. 1. Podracki Stownik skrotow i skrotowcow. Wydawnictwo Naukowe PWN.
Warszawa 1999, ss. 309 [1999].

3. A. Czarnecka, J. Skroty i skrotowce. Wydawnictwo ,,Oswiata”. Warszawa
1995, ss. 288 [1995].

4. J. Paruch Stownik skréotow. Wiedza Powszechna. Warszawa 1992, ss. 647
[1992].

Skroty graficzne sa jako proces derywacji skutkiem pisma fonetycznego, zas$
przestanka ich powstania jest redundancja’, tj. ,,nadmiar” pisma fonetycznego, od-
zwierciedlajacy ,,zbedno$¢” samego jezyka; z pomoca liter jezyk jest odtwarzany
z maksymalna pelnia ,,fonem w fonem” [Piotrowski 1967: 90].

Skrétami graficznymi nazywamy takie twory, ktore dla pisemne;j fiksacji okre-
$lonych jednostek jezyka polskiego wykorzystuja mniej srodkow graficznych, niz
nalezaloby oczekiwaé, opierajac si¢ na istniejacej w analizowanym jezyku opty-
malnej zgodnosci ustnych i pisemnych form realizacji derywatéw jezykowych.
Z powyzszego wynika, ze skroty graficzne utworzone w wyniku abrewiacji gra-
ficznej sa pisemnymi wariantami stéw, a nie nowymi jednostkami leksykalnymi.
Tak wigc celem skrotow tekstowych jest racjonalny przekaz powtarzajacych sig
w pismie jednostek przy zachowaniu ich informacyjnosci, za$ uzycie tych tworéw
obwarowane jest zawsze okre§lonymi warunkami sytuacyjnymi i kontekstowymi.

Wspotczesne polskie skroty graficzne to utrwalone historycznie derywaty i ich
polaczenia wykorzystywane sa dosy¢ czgsto w grafice w celu zmniejszenia objg-
tosci tekstu pisanego. J. Puzynina o skrdtach graficznych pisata w sposob nastgpu-
jacy: ,,Skroty typu etc. odsytaja do petnej formy pisanej: et cetera — w tym sensie
maja funkcje metagraficzng — oraz do wyrazenia et cefera w formie mowionej badz
pisanej, wraz z wlasciwym mu znaczeniem — to stanowi o ich funkcji metajgzyko-
wej. Skroty te natomiast w neutralnej, nie nacechowanej warstwie stylistycznej nie
wystepuja w postaci moéwionej jezyka i nie maja funkcji znakéw jezyka przedmio-
towego, tj. nie odnosza si¢ wprost do desygnatow, nie stanowia odrgbnych znakdéw
jezykowych” [1967: 82-83]. Przy odtworzeniu takie skroty graficzne czytane (ar-
tykutowane) sa zawsze jak pelne wyrazy, np.: a. (albo), b. (bardzo, bez, biezacy,
byly), c. (corka), d. (dawny, dzien); al. (aleja), cd. (ciag dalszy), bi. (blogostawio-
ny), Ar. (hrabia), im. (imienia), inz. (inzynier), sw. (§wigty); alp. (alpejski), chf.

3 Redundancja od tac. redundantia ‘nadmiar’. Redundancja jest ta wlasnoscia systemow symbo-
li, ktora umozliwia wykorzystanie znajomosci rozkladu prawdopodobienstw elementow systemu do
rekonstruowania znieksztalconych lub zniszczonych czgéci wiadomosci. Redundancja jgzykow natu-
ralnych przekracza znacznie 50%, co oznacza, ze porozumienie jest mozliwe nawet w wypadku, gdy
50% wiadomosci zostato znieksztatcone lub zniszczone przez zaklocenia, zwane w teorii informacji
szumem [Glab 1968: 479].
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(chtopigcy), ekw. (ekwiwalent); elem. (elementarny); f.df. (fale dlugie), Lat. (liczba
atomowa) i in.

Wspolczesne skroty graficzne sa niezbednymi elementami wszystkich nowo-
zytnych jezykow pisanych. Nomenklatura kazdej dziedziny wiedzy, nauki, tech-
niki, handlu, biznesu, réznych gatezi produkcji posiada swoje skroty, maja je
takze gramatyka i stowniki. Powszechnie znane skroty tekstowe sa wlaczane do
stownikoéw normatywnych, na przyktad Wielki stownik skrotow i skrotowcow P.
Miildner-Nieckowskiego, liczacy ponad 74000 abrewiatur, zawiera okoto 7500
takich tworow, tj. ponad 10%, za$ Stownik skrotow J. Parucha, liczacy prawie
21000 skrotowcow jezyka polskiego, zawiera okoto 4200 skrotéw graficznych, tj.
20%. W Stowniku ortograficznym jezyka polskiego [Szymczak 1981] — 270 skro-
tow graficznych, za§ w Kieszonkowym stowniczku ortograficznym jezyka polskiego
W. Pisarka [1983] — 120 takich skrotow.

W zwiazku z powyzszym pojawia si¢ naturalne pytanie: Czy duzo uzywa sie
skrotow graficznych we wspotczesnym jezyku polskim? Jak informuja przytoczo-
ne wyzej dane ze stownikow jezyka polskiego, takich tworow jest tu wiele. Jednak
zapoznanie si¢ z profesjonalna prasa i czasopismami, a takze literatura fachowa,
naukowa i1 biznesowa przekonuje o tym, ze poza obrgbem stownikow pozostaje
spora ilo§¢ skrotow graficznych majacych bardzo duza frekwencje w jezyku tej
lub innej dyscypliny naukowej czy biznesu. W okresleniu chociaz przyblizonej ilo-
Sci skrétow graficznych w analizowanym przez nas jezyku wazna rolg odgrywa
stanowisko badacza zajmujacego si¢ dana problematyka, dlatego ten sam fakt dla
jednego bedzie oznaczat znacznie wigcej niz tylko skrot graficzny — bedzie trakto-
wat go jako stowo. Trudnosci, z jakimi spotykaja si¢ badacze skrotow graficznych,
sa zwiazane z ich zbieraniem, gromadzeniem, selekcja i wyborem. Skrotowce sa
abrewiaturami, posiadajacymi kwalifikatory o wymowie (podawany jest fonotyp,
tj. posta¢ fonetyczna) stowa z akcentem [Szadyko 2002: 208]. Skréty graficzne
sq pozbawione takich kwalifikatorow. Jednak teoretycznie rozgraniczenie migdzy
tymi dwoma typami skrotow oparte na ich stosunku do ustnego odtworzenia sta-
je si¢ chwiejne podczas zakwalifikowania konkretnych faktow z punktu widzenia
poszczegblnych nosicieli jezyka. Dlatego tez zaliczenie skrotow do graficznych
w jednym wypadku bedzie oczywiste, w innych za§ — z pewnymi zastrzezeniami
i zalozeniami.

Wspolczesne skroty graficzne to utrwalone historycznie twory i ich potaczenia
wykorzystywane dosy¢ czgsto w celu zmniejszenia objetosci tekstu. Przy odtwo-
rzeniu takie skroty czytane sa zawsze jak pelne wyrazy, np.:

bl. - blogostawiony lek. - lekarz
hr. — hrabia lud. -~ ludowy
inz. - inzynier mgr - magister
jw. - jak wyzej Sw. — $wigty.

W badaniach dotyczacych skrotow graficznych podkresla sig, ze reprezentu-
ja one zjawisko pozajezykowe [Trost 1947]. L. Cejp pisze: ,,Skroty zdaja si¢ byc
czyms$ zupelnie obcym dla jgzyka jako takiego. To, ze tak powiem, jakas odizolo-
wana S$lepa uliczka utworzona w toku rozwoju jezyka” [1940]. Tak wiec L. Cejp
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faktycznie lokuje skroty graficzne poza nawiasem jezyka, gdyz traktuje on pismo
i jezyk jako zupelie rézne systemy znakow. Wiasnie to przeszkadza produkto-
wi rozwoju grafiki, tj. skrotom graficznym, zosta¢ ograniczona czgécia sktadowa
systemu, tj. jezyka. Przy takiej interpretacji ginie pojecie o skroceniu, dlatego ze
graficznym wariantem stowa jest przede wszystkim jego pelny zapis, na przyktad
skrot graficzny dyr. i inZ. jest wariantem nie jednostki mowy dyrektor i inZynier,
a jednostki pisma dyrektor i inzynier. Tylko w takiej ptaszczyznie mozna mo-
wi¢ o wariantowos$ci skrotow graficznych. Odtaczajac skroty graficzne od jezy-
ka, badacze jednoczesnie podkreslaja tg okolicznos¢, ze skroty tekstowe nie maja
zadnego zwiazku z jezykiem. Ogolnie jest to sluszne stwierdzenie, ale nie nalezy
przeoczy¢ chwiejnosci charakteru skrotow graficznych, gdyz tatwo przechodza one
do kategorii akronimoéw, a to sprawia, ze granica mi¢dzy nimi staje si¢ umowna.
Brak zwiazkéw organicznych ze stowami wcale nie $wiadczy o zaniku wszelkich
zwiazkow skrotow graficznych z jezykiem. Jest rzecza ogolnie wiadoma, ze kazdy
skrot tekstowy moze by¢ w znacznym stopniu uwazany za potencjalne stowo, ze
przy okreslonych warunkach aktualizacji rzeczywiscie staje si¢ on wlasciwym wy-
razem, za$ jego rola we wspotczesnym pismie (a przeciez cigzar gatunkowy pisem-
nej formy przekazu informacji w naszych czasach jest wyjatkowo duzy) w takim
stopniu jest znaczaca, ze stal si¢ on niezbgdnym atrybutem jezyka pisanego. Jak
wiadomo wyjatkowo rzadko spotykane sa wspotczesne teksty zupetnie wolne od
jakichkolwiek skrotow graficznych.

Analiza polskiego materiatu empirycznego pokazuje, ze powszechnie przyjgte
skroty tekstowe prawie catkowicie powtarzaja si¢ i odpowiadaja sobie. Do danej
kategorii naleza takie skroty graficzne, ktore bez rozszyfrowywania uzywane sa
w gazetach i czasopismach, w podrgcznikach szkolnych, skryptach i podrgcznikach
akademickich, w r6znych wydaniach popularnonaukowych i dokumentach oficjal-
nych, w ogloszeniach, afiszach, plakatach i zawiadomieniach. Powszechna zrozu-
mialo$¢ nie jest tozsama z tym, ze dany fakt jezykowy zostal przyjety i zaakcep-
towany przez ogot nosicieli jezyka. W celu prawidlowego zrozumienia niektorych
skrotow graficznych, szczegélnie za$ jednoliterowych, niezbedny jest odpowiedni
kontekst, ktory utatwitby nie tylko prawidtowe zrozumienie skrotu graficznego, ale
i poprawne przeczytanie go. Na przyktad ,,5 t Zyta” zostanie bezbtednie przeczyta-
ne jako ,.ton”, a ,,Dziela, t. 6” bedzie przeczytane jako ,,tom”.

Jak juz wczesniej podkreslono, prawidlowa wymowa i odczytanie skrétu gra-
ficznego zalezy nie tylko od doswiadczenia i wprawy czytelnika, ale takze od kon-
tekstu lub uwarunkowan i otoczenia kontekstowego. Skrot potaczony ze stowami,
z ktorymi przyzwyczailiSmy si¢ czgsto go widywac, bedzie zrozumialy. To wra-
zenie zwyczajnosci, oczywistos$ci i zrozumienia staje si¢ norma w $wiadomosci
czytelnikow, ktdrzy bardzo czgsto stykaja sig z nimi ze wzgledu na charakter wyko-
nywanej pracy. Sytuacja kontekstowa i doswiadczenie nakierunkowuje czytelnika
na to, ze na przyktad ,,w.” w jednym kontekscie stow bedzie znaczyto ,,waga”,
w drugim - ,,wewnetrzny”, w trzecim - ,,wiek”, w czwartym - ,,wiersz”, w piatym
—,,wies”, w szostym — ,,wyspa”, w siodmym — ,,wyzej” itp. W odroznieniu od stow
charakteryzujacych si¢ pewna niezaleznoscia, ktora jest niezbedna do samodziel-
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nego istnienia, skroty graficzne moga funkcjonowac tylko w kontekscie, w dodatku

sprzyjajacym w sensie semantycznym i strukturalnym.

Mimo ze skroty graficzne na pierwszy rzut oka wydaja sig by¢ tworami dowol-
nymi, niezorganizowanymi i nieckonwencjonalnymi, to jednak tworzone sa wedtug
okreslonych modeli i typow. Co wigcej, skracane sa glownie ekwiwalentne jednost-
ki leksykalne - stowa 1 potaczenia wyrazowe. Powszechnie wyodrebnia si¢ szes¢
typow skrotow graficznych we wspotczesnym jezyku polskim:

a) punktowe - stawia si¢ kropke po skrocie, ktory jest poczatkowa litera lub sta-
nowi poczatkowe litery skracanego wyrazu, np.: a. (albo), b. (bardzo, biezacy,
byly), ¢. (circa, corka), d. (dawny, dobrze, dzien), rez. (rezyser), dypl. (dyplo-
mowany);

b) dywizowe, charakteryzujace si¢ wystgpowaniem tacznika zamiast opuszczo-
nej srodkowej czgsci stowa, np.: b-cia (bracia), b-da (brygada), b-czka (bi-
blioteczka), b-ka (biblioteka), d-ca (dowodca), d-dztwo (dowodztwo), f-ka
(fabryka), m-¢, m-ca, m-cy (miesiac, miesigca, miesigcy), p-ko (przeciwko),
p-ta (poczta), r-k (rachunek), s-ka (spotka), W-wa (Warszawa), w-wski (war-
szawski), z-ca (zastepca)®;

¢) ukosnikowe (z ukos$na kreska), uzywane podczas skracania compositow lub
potaczen wyrazowych, np.: C/WK (wskaznik Cena/Warto$¢ Ksiggowa — w ta-
beli gietdowej), C/Z (wskaznik Cena/Zysk — w tabeli gietdowej), m/y (motor
yacht), s/y (sail yacht)?;

d) kursywne, napisane szczeg6lnym charakterem pisma, tzw. kursywa, i bedace
skrotami jednostek miar, np.: a (ar), b (bar), g (gram), ¢ (cetnar), dag (deka-
gram);

e) zerowe (graficznie nie sa wyodrebnione), np.: ha (hektar), hg (hektogram), hl
(hektolitr), hm (hektometr), kg (kilogram);

f) kombinowane, stanowiace wynik zastosowania kilku sposobow graficznych,
np.: m.-0s. (megskoosobowy), n.-gr. (nowogrecki), ptd.-wsch., pd.-wsch. (po-
hudniowo-wschodni), ptd.-zach. (potudniowo-zachodni), pln.-wsch. (poéinoc-
no-wschodni), pin.-zach., pn.-zach. (péinocno-zachodni), rz.-kat., rzym.-kat.
(rzymskokatolicki), san.-epid. (sanitarno-epidemiologiczny).

W zasadach pisowni byty czynione proby rozsadnego i madrego uregulowania
struktury, pisowni i uzycia skrotow graficznych. Dla jezyka polskiego najbardziej
obszerne, prawidlowe i doktadne rekomendacje dotyczace konwencjonalnych skro-
tow graficznych sa zawarte w Stowniku ortograficznym jezyka polskiego [Szymczak
1981: 120-123], w Zasadach pisowni polskiej i interpunkcji S. Jodtowskiego i W.

* W Stowniku skrotow J. Parucha takich skrotow graficznych wystapito tylko 20 (Szadyko
2000: 65].

3 Zob. pierwszy przypis podtekstowy. Oprocz tego cheialbym zaakcentowaé fakt, ze w tekstach
specjalistycznych technolektu business communication, szczegdlnie w ksiggowosci, wystgpuje sporo
skrotow graficznych danej kategorii. Rowniez dana kategoria skrotow graficznych jest obficie repre-
zentowana przez nazwy jednostek miar w migdzynarodowym uktadzie miar — SI, np. g/cmf (gram
na centymetr szescienny), g/ml (gram na mililitr), kg/dm{ (kilogram na decymetr sze$cienny), kg//
(kilogram na litr), km/h (kilometr na godzing), m/s (metr na sekundg) [Massalski 1977].
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Taszyckiego (Wroctaw-Warszawa-Krakow 1983, s. 111-112), w Stowniku inter-
punkcyjnym jezyka polskiego [Podracki 1998]. Autorzy ww. publikacji zaleca-
ja w pisowni skrotow tekstowych przestrzega¢ nastgpujacych zasad [Czarnecka
1995: 14-19; Podracki 1999: 19-24; Zasady 2008; Poradnik 2009;]:

I. Stawia si¢ kropke

1. Stawia si¢ kropkg po skrocie graficznym, ktory jest poczatkowa litera lub
poczatkowymi literami skroconego wyrazu (wyjatki stanowia skroty graficzne jed-
nostek miar i wag, rodzime jednostki monetarne, pewne inne skréty), np.:

a. = albo al. = aleja

g. = godzina dyr. = dyrektor
i. = imig obj. = objetosé
j- = jednostka, jezioro, jgzyk prof. = profesor
k. = koto rach. = rachunek
0. = ocean, ojciec ryc. = rycina

r. = rok, rodzaj tow. = towarzysz
S. = strona, siostra, syn ul. = ulica

t. = tom, tempo, tenor zob. = zobacz.

2. Jezeli w nazwie wielowyrazowej drugi wyraz — ewentualnie jeden z nastgp-
nych - rozpoczyna si¢ od samogtoski, to jej skrét graficzny ma kropke po skrocie
kazdego wyrazu, np.;

b.a. = bezautora k.o = kulturalno-o$wiatowy

b.opr. = bez oprawy m.in. = migedzy innymi

b.u. = bezuwag m.os. = mgskoosobowy

c.0. = centralne ogrzewanie n.e. = naszaera, nowa era

j-a. = jednostka archiwalna 0.0. = ograniczona odpowiedzialno$¢
lLat. = liczba atomowa p.o. = pelniacy obowiazki

3. W ten sam sposob piszemy, identyczne jak w p. 2., skroty graficzne nazw
wielowyrazowych obcego pochodzenia, np.:

a.i. = ad interim (fac.) - tymczasowo, zastepczo

a.u.c. = anno urbis conditae (fac.) - w roku zalozenia miasta (Rzymu)
ci.a. = cashinadvance (ang.) - platne z gory

e.a. = etalteri (fac.) -1 inni

fi. = forinstance (ang.) - na przyktad, np.

4. Stawia si¢ kropke na koncu skrotu tekstowego polskiej nazwy wielowyrazo-
wej, jezeli wyraz drugi (i nastgpne) rozpoczyna sig od spotgtoski, np.:

blp. = bez liczby pojedynczej itp. = 1itym podobne
blp., bp. = blogostawionej pamigci jw. = jak wyzej
bm. = biezacego miesiaca nw. = nizej wymieniony

¢ Jesli skrot konczy wypowiedzenie, to jego kropka jest jednoczesnie kropka konczaca to wypo-
wiedzenie, np. 70 jest sp. z o.o.
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cdn. = ciag dalszy nastapi rb. = roku biezacego
ds. = do spraw $p. = swietej pamigci
itd. = i tak dalej tzw. = tak zwany

5. Stawia si¢ kropkeg po skrotach tekstowych obcych jednostek monetarnych,
np.:
dol. = dolar kor. = korona
guld. = gulden pes. = peseta
kop. = kopiejka rub. = rubel

6. Skroty graficzne podwojone (dla oznaczenia liczby mnogiej) jednoliterowe
taczy sig, zamykajac je koncowa kropka’, np.:

nn. = nastgpne Ss. = siostry; strony
00. = ojcowie (zakonnicy) $s. = swigci
PP- = panstwo; panowie; panie tt. = tomy

II. Nie stawia si¢ kropki
1. Nie stawia sig kropki po skrotach graficznych jednostek miar i wag oraz
rodzimych jednostek monetarnych, np.:

c = cetnar q = kwintal
cg = centygram s = sekunda
dal = dekalitr t = tona

gr = grosz z} = ztoty

2. Nie stawia sig kropki po skrotach tekstowych skladajacych sig z pierwszej
i ostatniej litery wyrazu skroconego® oraz jednej z liter sSrodkowych oznaczajacych

spotgtoske, np.:

ca = circa mln = milion

dr = doktor nr = numer
mgr = magister pik = putkownik
mld = miliard wg = wedtug

3. Nie stawia sig¢ kropki po skrétach stosowanych w fizyce i matematyce (maja
one charakter migdzynarodowy), np.:

A = amper cos = cosinus
C = kulomb sin = sinus

F = farad tg = tangens
t = czas w = wat

7 Skroty dhuzsze powtarza si¢ — z zastosowaniem obu kropek lub bez kropek, np.: dr dr = dok-
torowie, mgr mgr = magistrzy, ob. ob. = obywatele, prof. prof. = profesorowie. Skroty te mozemy
zapisa¢ takze w takiej formie: drowie, drzy (= doktorowie, doktorzy), mgrzy, mgrowie (= magistrzy,
magistrowie), mjrowie (= majorowie).

8 Jednak gdy taki skrot graficzny oznacza przypadek inny niz mianownik, stawia si¢ kropke, np.:
od dr. Gorskiego (od doktora), z mgr. Duda (z magistrem), rozkaz plk. Szpaka (rozkaz pulkowni-
ka). Obecnie czgsciej stosuje si¢ formy typu: od dra, z mgrem. UWAGA: Skroty graficzne dr, inz.,
mgr, prof. itp. stawiamy tylko przed nazwiskiem i nie uzywamy ich jako samodzielnych wyrazow.
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4. Nie stawia si¢ kropki w symbolach nazw pierwiastkdéw chemicznych (maja
one charakter migdzynarodowy), np.:

B = bor J = jod
C = wegiel K = potas
H = wodor (0) = tlen
Ir = iryd Pb = olow

5. Nie stawia si¢ kropki w skrotach graficznych nazw gwiazdozbiorow i ksiag
biblijnych, np.:

And = Andromeda Gem = Bliznigta
Ari = Baran Lib = Waga

Cap = Koziorozec Lyr = Lutnia

Cnc = Rak Ori = Orion

Ag = Ksigga Aggeusza Am = Ksigga Amosa

6. Nie stawia si¢ kropki w migdzynarodowych skrotach graficznych nazw jezy-
kéw w systemie [SO (dwuliterowe), np.:

Al = albanski Pl = polski

Fr = francuski Ru = rosyjski
Ja = japonski Sv = szwedzki
No = norweski Uk = ukrainski

II1. Zasady szczegétowe. Jesli chodzi o inne zasady szczegdlowe, to nalezy
pamigtacd, ze:

1. Skrot tekstowy wyrazu pojedynczego konczy sig w jezyku polskim w zasa-
dzie na spotgloske, np.: ekw. (ekwiwalent), est. (estonski), gm. (gmina), im. (imie-
nia), irl. (irlandzki), por. (poréwnaj). Nie wolno za$ skracaé: ekwi., esto., imi., irla.,
po. Wyjatek stanowia skroty graficzne typu a. (albo), i. (imig), 0. (ojciec; ocean)
oraz skroty zapozyczone, np. ha (= hektar).

2. Jezeli w wymowie skrot tekstowy konczy si¢ na spotgtoske migkka, kto-
rej migkko$¢ oznaczona jest w wyrazie nieskroconym litera i, to w pisowni tej
migkkos$ci nie zaznaczamy, np.: godz. (godzina), jun. (junior), mies. (miesiac), os.
(osiedle), ryc. (rycina), nie zas: godz., jun., mies., 0s., ryc.

3. Jesli skrot graficzny konczy sig na spotgloske migkka, ktorej migkkos¢ za-
znaczona jest w wyrazie nieskréconym znakiem diakrytycznym, to w skrocie takze
znak ten pozostawiamy: dun. (dunski), §S. (§wigci), zen. (= zenski).

4. Jezeli skrot graficzny konczy wypowiedzenie, to jego kropka jest jednoczes-
nie kropka konczaca to wypowiedzenie, np. 7o jest sp. z o.o.

5. W nielicznych przypadkach stawia si¢ kropke po skrocie kazdego wyrazu dla
odréznienia dwoch podobnych zapisow, np. br. (= biezacego roku), ale: b.r. (= bez
roku; brak roku wydania).

6. W pewnej liczbie skrotow graficznych wystepuje znak tacznika ,,-”, tzw.
dywiz, zwyczajowo uwazany za skltadnik zestawu liter, tj. skroty graficzne, cha-
rakteryzujace si¢ wystgpowaniem tacznika zamiast opuszczonej srodkowej czesci
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skracanego stowa, np.: b-cia (bracia), b-da (brygada), b-czka (biblioteczka), b-ka
(biblioteka), d-ca (dowddca), d-dztwo (dowddztwo), f-ka (fabryka), m-c, m-ca,
m-cy (miesiac, miesiaca, miesigcy), p-ko (przeciwko), p-ta (poczta), r-k (rachu-
nek), s-ka (spotka), W-wa (Warszawa), w-wski (warszawski), z-ca (zastgpca).
Ze wzgledu na dhugoletnie utrwalenie si¢ ich w jezyku sa uwazane za poprawne
[Miildner-Nieckowski 2007: 10].

7. W nieduzej liczbie skrotow graficznych wystepuje kombinowana ich pi-
sownia, tj. stanowiaca wynik zastosowania jednocze$nie kilku sposobow graficz-
nych (np. uzycie kropki, tacznika i kropki), np.: m.-os. (mgskoosobowy), n.-gr.
(nowogrecki), pld.-wsch., pd.-wsch. (potudniowo-wschodni), pld.-zach. (potu-
dniowo-zachodni), pln.-wsch. (p6éinocno-wschodni), pin.-zach., pn.-zach. (pot-
nocno-zachodni), rz.-kat., rzym.-kat. (rzymskokatolicki), san.-epid. (sanitarno-
-epidemiologiczny).
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ON SPELLING CONVENTIONAL GRAPHIC ABBREVIATIONS
IN MODERN POLISH

The article addresses rules of spelling popular graphic abbreviations in modern Polish. Numerous
errors in this connection can be observed nowadays, e.g., d/s (instead of ds.), n/w (instead of nw.), w/
w (instead of ww.), and the like. On analyzing spelling and punctuation principles provided by several
up-to-date orthographic dictionaries, and also grammatical and linguistic guide-books, the author of
the article offers detailed orthographic rules concerning the abbreviations in question.

Stowa kluczowe: akronim, skrot jezykowy, skrot tekstowy, skrot graficzny, konwencjonalny
skrot graficzny, typy skrotow graficznych, pisownia konwencjonalnych skrotow graficznych, nomen-
klatura, jgzyk specjalistyczny, ekwiwalentna jednostka leksykalna



