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A. I n s t r u k c j a

Naczelnej Rady Adwokackiej 

w sprawie pomocy biurowej dla członków zespołów adwokackich

§ 1. W celu zapew nienia członkom zespołów  adw okackich pomocy przy czyn­
nościach przepisyw ania akt sądow ych i  przepisyw ania na m aszynie — zespół m o­
że pow ierzać pow yższe czynności na podstaw ie u m ów  zlecenia zarów no osobom  
nie zatrudnionym  w  zespole, jak i  stałym  pracow nikom  zespołu, do w ykonyw a­
nia tych  czynności w  godzinach pozabiurowych.

§ 2. W ynagrodzenie za czynności w ym ienione w  § 1 pokryw a się  z w płaco­
nych przez k lien ta  sum  na koszty prow adzenia spraw y —  stosow nie do § 6 roz­
porządzenia M inistra Spraw iedliw ości z dnia 19.VIII.1953 r. w  spraw ie w yn a­
grodzenia adw okatów  za wykonywanlie czynności zaw odowych (Dz. U. z  1953 r. 
Nir 40, poz. 176 i  z 1956 r. Nr 25, poz. 117).

§ 3. W ynagrodzenie zleceniobiorcy w ynosi w edług um ow y do 5 zł za jedną  
stronę:

a) m aszynopisu form atu A 4 z in terlin ią , łącznie z  odbitkam i, na m aszynie z le ­
ceniobiorcy,

b) w ynotow anych akt sądow ych z uw zględnieniem  w ynagrodzenia za stracony  
czas na przejazdy i czekanie na akta.

Jeżeli zachodzi konieczność w yjazdu w  celu  w ynotow ania akt, zileceniobdorca 
otrzym uje nadto -zwrot kosztów  przejazdu i noclegu oraz d iety w edług staw ek  
obow iązujących dla pracow ników  państw ow ych.

Z w ypłaconego zleceniobiorcy w ynagrodzenia zespół adw okacki potrąca poda­
tek  na zasadach w ynikających z obow iązujących przepisów.

§ 4. D la zleceniobiorców  prow adzi się książkę ew idencji zleceń w edług za łą­
czonego wzoru.

Zleceniobiorca w ystaw ia  po w ykonaniu każdego zlecenia lub co najm niej raz 
w  m iesiącu  rachunek, który łącznie z zapisam i w  książce ew idencji zleceń  sta ­
n ow i podstaw ę do w ypłacen ia  należnego wynagrodzenda.

K sięgow ość zespołu  obciąża kw otam i w ypłaconych rachunków  konto k lienta  
zespołu w  danej spraw ie.

§ 5. Do w ynotow ania  akt w  sekretariatach sądów  i prokuratur oraz w  urzę­
dach upraw nione są  — poza członkam i zespołów , którzy są pełnom ocnikam i lu b  
obrońcam i stron, oraz poza aplikantam i adw okackim i zespołu — tylko osoby
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upow ażnione do tych  czynności przez k ierow nika zespołu, który w  tym  celu  w y ­
daje im odpow iednie zaświadczenie.

§ 6 . Zespoły mogą udzieilać zleceń :na w ykonyw anie czynności objętych n in iej­
szą instrukcją w yłącznie osobom, które złożą k ierow nikow i zespołu p isem ne oś­
w iadczenie, że

a) zobow iązują się przestrzegać tajem nicy co do w iadom ości uzyskanych przy  
przepasywaniu,

b) znany im jest przepis art. 150 ik.k. (w ośw iadczeniu należy przytoczyć  
treść tego artykułu),

c) nie podejm ą się  zleconej czynności w  takich spraw ach, iw których bezpo­
średnio lub pośrednio są lub m ogą być zainteresow ane.

§ 7. Czynności, o których m ow a w  § 1, m ogą być zlecane przez członków  ze­
społów  adw okackich jedynie na zasadach przew idzianych w  nin-ejszej instrukcji.

§ 8 . Postanow ienia niniejszej instrukcji stosują się odpow iednio do adw oka­
tów  w ykonujących zawód indyw idualnie.

§ 9. Instrukcja wchodzii w  życie z  dniem  1 stycznia 1961 r. Jednocześnie traci 
m oc instrukcja W ydziału W ykonaw czego N RA  z  dnia 18.X I.1954 >r. w  sp raw ie  
pom ocy -biurowej. dla członków  zespołów  adw okackich.
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B. Pismo Ministerstwa Finansów z 2 7 .V III. 1960  r. w sprawie 
opodatkowania wynagrodzeń adwokatów—członków zespołów  
adwokackich

P oniżej przytaczam y treść pism a M inisterstw a F inansów  Nr PO 13191/4/60 
z dnia 27 sierpnia 1960 r. w ystosow anego do N aczelnej Rady A dw okackiej 
w  'kwestii opodatkow ania w ynagrodzeń adw okatów  - członków  zespołów  adw o­
kackich:


