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II.

ZARZĄDZENIE NR 191 

MINISTRA SPRAW WEWNĘTRZNYCH

z dnia 18 października 1957 r.

w sprawie sposobu i miejsca przechowywania, zabezpieczenia i kontroli ksiąg 
stanu cywilnego oraz określenia organów uprawnionych do przechowywania

odpisów akt stanu cywilnego.

Na podstaw ie a rt. 10 ust. 2 i a rt. 11 ust. 4 dek re tu  z dn ia 8 czerwca 1955 r. 
— P raw o o ak tach  s tan u  cyw ilnego (Dz. U. z 1955 r. N r 25, poz. 151 i z 1956 r. 
Nr 41, poz. 189) zarządza się, co następuje:

§ 1.

1. Księgi s tan u  cywilnego, ak ta  zbiorowe (zbiór dokum entów ) i skorowidze p rze 
chow uje się w  urzędach  stanu  cywilnego w  odpowiednio przystosow anych sza
fach i na półkach — w  sposób gw aran tu jący  ich zabezpieczenie. Drzwi urzędu 
pow inny być opatrzone odpow iednim  zam kiem  i obite blachą, a okna w  lokalach 
znajdujących się na p a rte rze  okratow ane.

2. U rzędy s ta n u  cywilnego posiadające dużą ilość ksiąg pow inny być zaopa
trzone w  gaśnice przeciw pożarow e.

§ 2.

1. Księgi s tan u  cywilnego sprzed 1955 r. p rzekazane urzędom  stanu  cywilnego 
p rzy  prezydiach m iejskich rad  narodow ych m iast stanow iących siedzibę pow iato
w ych rad  narodow ych na podstaw ie uchw ały Nr 851 Rady M inistrów  z dn ia 11 
g rudnia 1954 r. w  spraw ie zakresu  działania urzędów  stanu  cywilnego przy p re 
zydiach grom adzkich rad  narodow ych oraz rad  narodow ych osiedli (M onitor P o l
ski Nr 118, poz. 1670) — przechow yw ane są nadal w  tych urzędach.

2. Księgi w ym ienione w  ust. 1 mogą być w  raz ie  uzasadnionej po trzeby  p rze 
kazane innym  urzędom  stanu  cywilnego za zezwoleniem prezydium  w ojew ódzkiej 
rad y  narodow ej. s

§ 3.

Księgi stanu  cywilnego z terenów , k tó re  na mocy um owy z dnia 16 sierpnia 
1945 r. o polsko-radzieckiej g ranicy  państw ow ej znalazły się w  granicach ZSRR, 
jak  rów nież księgi z polskich urzędów  konsularnych  (dyplom atycznych) — p rze
chow uje Urząd S tan u  Cywilnego W arszaw a-Śródm ieście.

§ 4.

W szelkich czynności w księgach stanu  cywilnego dokonuje się w yłącznie w  lo 
k alu  urzędu s tan u  cywilnego. O rgan nadzoru może zezwolić nu w yniesienie ksiąg  
poza lokal u rzędu jedynie po stw ierdzeniu isto tnej przyczyny uzasadniającej ich 
w yniesienie.
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§ 5.

Po upływ ie roku kalendarzow ego kierow nicy urzędów  stanu  cywilnego p rzeka
zu ją  w łaściw ym  wojewódzkim  archiw om  państw ow ym  księgi stanu  cywilnego 
obejm ujące ak ta  sporządzane przed 100 laty .

Księgi stanu  cywilnego podlegają bezpośredniej kontro li prezydiów  r£d  naro 
dowych, p rzy  k tórych  działa ją urzędy stanu  cywilnego, oraz kontro li organów 
nadzoru.

§ 7‘
1. U rzędy stanu  cywilnego obow iązane są po upływ ie roku kalendarzowego 

przesyłać uw ierzytelnione odpisy ak t sporządzonych w  księgach stanu  cywilnego 
oraz odpisy skorowidzów do następujących  organów :

1) do urzędów  stanu cywilnego działających przy prezydiach m iejskich rad 
narodow ych m iast stanow iących siedzibę pow iatowych rad  narodow ych —• 
urzędy stanu cywilnego przy prezydiach gromadzkicii rad  narodow ych, rad 
narodow ych osiedli oraz rad  narodow ych m iast nie stanow iących pow iatów ;

2) do oddziałów  społeczno-adm inistracyjnych prezydiów  pow iatow ych rad  n a
rodowych — urzędy stanu  cywilnego przy prezydiach m iejskich rad  narodo
w ych m iast stanow iących siedzibę pow iatow ych rad  narodow ych;

3) do w ydziałów  społeczno-adm inistracyjnych prezydiów  w ojew ódzkich rad  n a
rodow ych (m iejskich rad  narodow ych m iast podzielonych na dzielnice) — 
urzędy s tan u  cywilnego przy prezydiach rad  narodow ych m iast stanow ią
cych pow iaty  i dzielnicowych rad  narodowych.

2. U rzędy stanu  cywilnego przy prezydiach grom adzkich rad  narodow ych oraz 
rad  narodow ych osiedli mogą przesyłać odpisy wym ienione w  ust. 1 po upływ ie 
dwóch la t kalendarzow ych.

§ 8 .

Odpisy a k t stanu  cywilnego sporządzane sa na form ularzach  opraw ionych w 
księgi, oddzielnie d la  każdego rodzaju  akt.

§ 9.

1. U rzędy stanu  cywilnego obow iązane są rów nież do przesyłania organom  wy
m ienionym  w § 7 odpisów w zm ianek dodatkow ych i przypisków  dokonyw anych 
w  księgach s tan u  cywilnego.

2. K ierow nicy urzędów  stanu  cywilnego i kierow nicy oddziałów (wydziałów) 
społeczno-adm inistracyjnych, w  k tó rych  przechow yw ane są odpisy ak t stanu  cy
w ilnego, obowiązani są um ieszczać w  tych odpisach treść  wzm ianek dodatkow ych 
i przypisków .

§ 10 .

1. Przepisy  dotyczące sposobu przechow yw ania, zabezpieczania i kon tro li ksiąg 
sta n u  cyw ilnego stosuje się odpowiednio do odpisów ak t stanu  cywilnego.

2. Odpisy ak t stanu  cywilnego nie mogą być przechow yw ane w  tym  samym 
budynku, w k tó rym  znajdu je  się oryginał księgi.
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3. Jeżeli organ upraw niony do przechow yw aniu odpisów  akt stanu cyw ilnego  
znajduje się  w  tym  sam ym  budynku co urząd stanu cyw ilnego przechow ujący  
oryginał k sięg i — prezydium  w ojew ódzkiej rady narodow ej (rady narodow ej m ia
sta podzielonego na dzieln ice) ustali m iejsce przechow yw ania odpisu księgi.

§ 11.

Traci m oc zarządzenie nr 193 M inistra Spraw  W ew nętrznych z dnia 15 w rześnia  
1955 roku w  spraw ie sposobu i m iejsca przechow yw ania oraz zabezpieczenia  
i kontroli ksiąg  stanu cyw ilnego.

§ 12 .

Zarządzenie w chodzi w  życie z dniem  podpisania.

M INISTER  

; w /z. (—) Z. Sznek
Podsekretarz Stanu


