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INSTRUKCJA DLA P.T. AUTORGOW
PRAGNACYCH PUBLIKOWAC ARTYKULY W CZASOPISMACH
AKADEMII TEOLOGII KATOLICKIEJ

I. Wskazania ogoélne

1. Czasopisma ATK s3 organami naukowymi odpowiednich Wydzialéw
ATK. W pierwszym rzedzie publikuja w nich swe prace profesorowie i inni
pracownicy nauki zatrudnieni na ATK a w miare miejsca przyjmuje sie do
publikacji artykuly innych autoréw, zwiazanych w jaki§ sposéb z ATK, np.
przez wygloszenie odczytu na posiedzeniu naukowym ATK.

2. Redakcja nie jest obowiazana zwracaé artykuldéw i innych materialdw
niezamdwiornych.

3. O przyjeciu do druku nadestanego materiatu decyduje Redakcja i Rada
Wydzialu. Autor po otrzymaniu decyzji Redakcji o zakwalifikowaniu arty-
kulu do druku jest obowiazany w wyznaczonym mu terminie uzupelnié¢ artykut
pod wzgledem rzeczowym i technicznym wg wskazan Redakcji. Nie zastoso-
wanie sie do powyzszych wskazan oznacza rezygnacj¢ z druku artykultu.

4. Artykuly opracowane w jezyku polskim (poza sprawozdaniami, recenzja-
mi i komunikatami) musza mieé¢ dodanc streszczenie w jgzyku obcym, oraz od-
dzielnie napisane polskie tlumaczenie tego streszczenia.

5. Wszelkie przeznaczone do druku zalaczniki do zgloszonych prac, jak
fotografie, wykresy, tablice itp. musza by¢ odpowiednio przygotowane i oznako-
wane celem ulatwienia skladania w drukarni i zamieszczenia we wlasciwym
miejscu w tekécie pracy. Na odwrocie kazdej fotografii, tablicy itp. nalezy poda¢
tytul artykulu, nazwisko autora, kolejny numer zalacznika, wskazéwke co do
miejsca zalgcznika w artykule.

II. Przekazanie tekstu Redakcji

6. Wszelkie materialy zglaszane do druku, tak tekst zasadniczy jak i zalacz-
niki, musza byé zlozone w Redakcji w trzech egzemplarzach. Egzemplarz
plerwszy winien by¢ oryginalem maszynopisu, a nie odbitka przez kalke.
Papier 1-go egzemplarza ma by¢ bialy (nie w odcieniach kolorowych, np. zdl-
tawym czy rézowym, bo to meczy oczy zecera), piémienny a nie przebitkowy.
Stronice nie powinny byé sklejane.

1 Do opracowania niniejszej instrukcji zostaly wykorzystane ,,Wskazéwki
dla autoréw® umieszczone w Collectanea theol. 32 (1961) 227—234.
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7. Na stronie pierwszej, po odstgpie od géry na okoto 10 cm dla umieszczenia
w Redakeji znakéw dla drukarni, podaje si¢ imie i nazwisko autora, nastepnie
tytul artykulu sformulowany jasno i krétko. Po tytule nastepuje wykaz tresci
podajacy najwazniejsze elementy podzialu artykulu, z krétkimi tytulikami,
podanymi bez a linea, a wiec:

Tresé: Wstep. T .. . . .. IL. ... .. L. . . ... Zakoniczenie.

8. Przy artykulach powazniejszych umieszcza sie na pierwszej stronie imig
1 nazwisko autora (bez tytuléw naukowych, ale z inicjalem przynaleznosci do
zakonu), natomiast przy sprawozdaniach, recenzjach, drobnych materiatach
‘umieszcza sie imie i nazwisko autora na koncu tekstu.

9. Do tekstu przekazanego Redakcji powinien byé¢ dolaczony adres autora,
na kitéry maja by¢ przestane prébne odbitki celem dokonania korekty autorskiej

10. W tekstach przekazanych Redakcji do druku moze Redakcja wprowa-
dzi¢ konieczne uzupelnienia lub zmiany adiustacyjne.

ITI. Sposob redagowania tekstu i maszynopisu

11. Materialy przeznaczone do druku majg byé zlozone w Redakcji w for-
mie maszynopisu. Tekst winien by¢ napisany jednostronnie z zachowaniem
podwdinego odstepu miedzy wierszami i marginesu z lewej strony, szerokodci
przynajmniej na 4 cm, w iloici nie przekraczajacej 30 wierszy na karcie. Pismo
maszynowe musi by¢ wyraZne, pisane na maszynie o normalnych czcionkach.

12. Artykul stanowi calo§¢ zamknigta, dlatego wszystkie kartki maszynopisu
artykulu trzeba objaé¢ jedna ciagla paginacja, wyrazona cyframi arabskimi,
takze ewentualne dodatki Zrédlowe 1 streszczenie w obcym jezyku. Nie wlacza
si¢ natomiast do caloici artykulu polskiego tlumaczenia streszczenia dokona-
nego w obcym jezyku

13. Maszynopis nie moze posiadaé¢ wiecej niz 5 poprawek albo uzupelnien
na stronicy. Zadne uzupelnienia ani uwagi nie moga byé umieszczane na od-
wrocie stronic z maszynopisent,

14. W maszynopisie nie powinno by¢ zadnych podkreslen robionych na ma-
szynie lub atramentem. Oznaczenie zmiany kroju czcionek lub sposobu ich
zlozenia nalezy robi¢ zwyklym czarnym oléwkiem podkreslajac odnosne wy-
razy lub litery.

Przyjmuje si¢ nastepujace znaczenie podkreslen:

a) linia falista — czcionki pochyle czyli kursywa,
b) linia prosta przerywana — rozstrzelanie liter czyli spacja,

c) linia prosta ciagla -— czcionki pdlgrube,

'd) linia prosta ciagla z uwaga na marginesie ,,wersaliki‘“ — duze litery czyli
wersaliki.

15. Teksty przeznaczone do druku powinny byé zredagowane i opracowane
zgodnie z wymaganiami stawianymi pracom naukowym.

16. Nalezy unikaé wtracania wyrazet i zwrotéw obcojezycznych do tekstu
polskiego, poza koniecznofciag uzycia terminu technicznego lub okreflenia nie
majacego odpowiednika w jezyku polskim.
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17. Trzeba przestrzegaé aktualnie obowiazujacych zasad pisowni polskiej.
W tekstach obcojezycznych nalezy uzupelnié atramentem znaki pisarskie i lite-
ry, ktére nie mogly byé prawidlowo odbite na maszynie.

18. W tekicie artykuléw nie nalezy uwydatniaé tytuléw wzmiankowanych
prac ani nazwisk ich autoréw przez rozstrzelenie (spacjowanie) lub przez sto-
sowanie kursywy.

19. Przejrzystosé 1 prawidlowa budowa pracy zgloszonej do druku powinny
znajdowaé wyraz w podziale tresci z zaznaczeniem odpowiednich tytuléw,
a takze w rozumnym stosowaniu wcigé (a linea).

IV. Przypisy, odsylacze, cytaty

20. Tresé¢ odsylaczy powinna byé ograniczona do istotnie potrzebnych szcze-
gbétéw 1 dostowowana do kazdorazowego przeznaczenia odsylaczy (cytat
dostowny, wskazanie Zrédla, potwierdzenie opinii itd.).

21. Odsylacze umieszcza sie w druku u dolu poszczegélnych stron, natomiast
w maszynopisie najlepiej umiesci¢ je na konicu artykulu, numerujac je kolejno
od jeden, celem ulatwienia skladu i wykluczenia pomylek.

22. W maszynopisie artykulu numer odsylacza nalezy oznaczad cyfra arab-
ska, obok wyrazu, nieco u géry, bez nawiasu. Natomiast przy samych odsy-
laczach (przypisach) nalezy oznaczad ich kolejne numery cyframi arabskimi
wpisanymi bez nawiasu we wcigciu odpowiedniego wiersza (a linea).

23. Przy cytowaniu Pisma §w. w odsylaczach (a takie przy wzmiankach
w tekscie) nalezy stosowad ustalony sposéb skracania nazw poszczegdlnych
Ksiag i cyfry arabskie.

24. Corpus Iuris Canonici, dziela dekretystéw i dekretalistéw, Fontes
C.J.C., dekrety soboru Trydenckiego, dziela Ojcéw Kosciota, dziela §w. To-
masza cytuje si¢ w sposéb tradycyjny.

25. W odsylaczach wskazujacych wykorzystany druk samoistny stosuje sig
nastepujace dane, oddzielone przecinkami: nazwisko autora i pierwsza litera
imienia, tytul, tom, miejsce wydania razem z rokiem wydania wyrazonym cyfra
arabska, numer strony (por. n. 28).

26. W odsylaczach wskazujacych miejsca cytowane z czasopism : po nazwisku
autora i tytule artykutlu (jak przy drukach samoistnych) nastepuje przecinek,
a potem tytul czasopisma, rocznik lub tom cza.sopisma rok kalendarzowy w na-
wiasie, zeszyt (nr) o ile paginacja jest odrebna w zeszytach, numer strony.
Uzywa sie cyfr tylko “arabskich (por. n. 28).

27. W odsylaczach wskazujacych miejsca cytowane z dziel zbiorowych: po-
daje sie autora i tytul artykulu, nastepuje kropka i litera ,,W* z dwukropkiem,
nastepnie tytul dziela zbiorowego, miejsce i rok wydania, numer strony (por.
n. 28). ‘

28. Przyklady:

Kaiwa P., Skutki adopcji cywilnej w kodcielnym prawie malzenskim, Lublin

1935 s. 88.
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Obertynski Z., Dzieje kanonizacji $w. Jacka, Prawo kanon. 4 (1961) 83.
Rybezyk J., Wladza uzdrawiania malzenstw w zawiazku w nadzwyczajnych
wypadkach, Polonia sacra 9 (1957) nr 2—3 s. 307—309.
Przybylski B., Kaplanstwo wiernych. W: Pod tchnieniem Ducha $wigtego,
Wspdlczesna mysl teologiczna, Poznan 1964 s. 414.
29. W odsylaczach zawierajacych cytaty doslowne podaje si¢ najpierw
tekst cytowany w cudzystowie, a po nim dane okreflajace miejsce cytowania.
30. Do rozpraw lub artykuléw nie dolacza sie wykazéw bibliograficznych
literatury wykorzystane] ani tez zestawien literatury informujacej o danej
dziedzinie. O ile takie dane bylyby konieczne, wlacza sie je do treici artykulu
lub umieszcza w odsylaczu.

V. Korekta autorska

31. Autorom przesyla sie do korekty teksty po zlozeniu przez drukarnie
w tzw. szpaltach wraz z zaadiustowanym tekstem w maszynopisie, wedlug
ktérego nalezy przeprowadzaé sprawdzenie zlozonego tekstu.

32. Nalezy stosowaé ogdlnie przyjety sposéb zaznaczania btedéw i ich kory-
gowania. Podczas korekty nie moga by¢ wprowadzane do tekstu zadne uzu-
pehienia lub poprawki (uzupelnienia i przerdbki tekstu) o ile nie sa konieczne
dla usunigcia bledu.

Bledy nie istniejace w maszynopisie, czyli normalna korekte, wykonuje sie
zwyklym dlugopisem (kolor czarny lub niebieskawy). Natomiast konieczne
poprawki autorskie wzglednie uzupelnienia maszynopisu nalezy wykonywad
pismem koloru czerwonego — w ten sposéb oznaczy sie, ze te poprawki nie sg
z winy Drukarni, v

33. Korekte nalezy wykonaé w ciagu tygodnia. Nienadestanie korekty
w terminie uwaza Redakcja za rezygnacje z prawa autora do korekty. Nalezy
odesta¢ tak poprawiony egzemplarz odbitki jak i maszynopis, ktéry stuzy jako
podstawa podczas dalszych etapdw przygotowania tekstu do druku.



