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Opracowywanie materiatow
AUDIOWIZUALNYCH Z ZASOBU

Instytutu Pamieci Narodowej

j.a. materiatdw filmowych oraz 461 j.a. materiatow dZzwiekowychl Dokumenty
audiowizualne zostaty zarejestrowane na réznych rodzajach nosnikow i przy uzy -

ciu odmiennych form zapisu. Obok tradycyjnych $wiattoczutych tasm filmowych o szero-
kosci 8 mm, 16 mm i 35 mm wystepujg taSmy magnetyczne z zapisem analogowym w for -
matach VHS, VCR, U-matic, V-cord, a takze systemu Sony Helical Scan Video. Materiaty
dzwiekowe trafity do IPN przede wszystkim na no$nikach magnetycznych w formie ama-
torskich tasm do magnetofonéw szpulowych o szerokosci 1/4 cala, kaset magnetofonowych
producentow krajowych i zagranicznych, jak tez profesjonalnych taSm do magnetofonow
studyjnych. W zbiorze materiatow dzwiekowych znajdujg sie rowniez 4 ptyty gramofono-
we, okoto 20 szpul do drutofonu, pojedyncze szpule do magnetofonow Nagra SN oraz 4 ka-
sety magnetofonowe Grundig z taSmg 1/4 cala.

Pierwszym zadaniem, jakie staneto przed IPN, byto jak najszybsze zabezpieczenie
i opracowanie techniczne nosnikow audiowizualnych znajdujacych sie w zasobie archi-
wum. Postepujacy proces starzenia sie materiatu i zagrozenie utratg jakoSci przy odtwarza-
niu analogowych zapisoéw nie pozwalat na ich bezpieczne uzytkowanie. Jednoczesnie szyb-
Ki rozwdj techniczny sprawia, ze coraz trudniej jest utrzymac¢ odpowiednio rozbudowane
i sprawne zaplecze sprzetowe dla tak wielu czesto nietypowych rodzajéw nosnikow.

Dostrzegajac powyzsze problemy, w 2006 r. kierownictwo archiwum IPN podjeto decy-
zje o przeprowadzeniu dtugofalowego procesu digitalizacji i opracowania posiadanych zbio-
row audiowizualnych. Kierowano sie nastepujacymi przestankami:

1. Koniecznoscig szybkiego zabezpieczenia materiatow przed procesem dalszej degrada-
cji, wynikajgcej z wczesniejszego niewtasciwego przechowywania nosnikow;

2. Brakiem lub szczatkowoscia przestarzatych pomocy ewidencyjnych, takich jak karty
i ksiegi inwentarzowe, uniemozliwiajacych rozpoznanie i zarzgdzanie catym zbiorem au-
diowizualnym oraz wymuszajacych koniecznos¢ opracowania niezbednych pomocy archi-
walnych;

3. Utatwieniem dostepu do materiatow filmowych i dZwiekowych bez koniecznosci kaz-
dorazowego korzystania z ich fizycznych nosnikow.

Poczatkowo na nosniki cyfrowe przegrywano niemal wykgcznie te materiaty, ktore
miaty zosta¢ udostepnione uzytkownikom. Co wiecej, w wyniku tych dziatan otrzymano

Wsk+ad zasobu archiwalnego Instytutu Pamieci Narodowej wchodzi obecnie 1440

1 Obliczenia wiasne autoréw.
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zréznicowane formaty cyfrowe odpowiadajgce potrzebom wnioskodawcy, a nie standardom
przyjetym obecnie przy wykonywaniu cyfrowych kopii zabezpieczajagcych. Dobo6r materia-
téw do digitalizacji miat zatem dla archiwum charakter przypadkowy, podyktowany zaintere-
sowaniami 0s6b korzystajgcych z zasobu IPN. W celu ujednolicenia procesu digitalizacji
w IPN opracowano i wprowadzono niezbedne wytyczne dla poszczegdlnych rodzajow
nosnikow oraz wdrozono odpowiednie rozwigzania informatyczne do ich archiwizacji.

Przed rozpoczeciem digitalizacji nalezato zadbac o zabezpieczenie techniczne nosnikow.
W trakcie prac konserwatorskich zostaty naprawione defekty mechaniczne oraz ubytki taSm
filmowych i magnetycznych. Wymieniono uszkodzone lub zuzyte bobinki2, szpule3i kase-
ty4, doklejono brakujace blanki5 i rozbiegowki6. Tasmy filmowe poddano kapieli chemicz-
nej w czterochlorku etylenu, aby usung¢ zanieczyszczenia biologiczne i fizyczne. W wyniku
tego procesu zostata rowniez przywrdcona wiasciwa wilgotnosé oraz elastycznosc tasmy.

Po zakonczeniu procesu konserwacji wykonano przeglad materiatbw zapisanych na
taSmie filmowej i nosnikach magnetycznych. Cyfryzacji nie poddano wszystkich znajduja-
cych sie w zasobie nos$nikow, ajedynie egzemplarze zawierajace najlepiej zachowang i naj-
petniejszg wersje danego nagrania. Dopuszczono mozliwos¢ rekonstrukcji nagrania z kilku
kopii posiadanego materiatu.

Rozwigzania wprowadzone w IPN uwarunkowane byty dazeniem do jak najszybszego
zakoriczenia digitalizacji, przy jednoczesnym zachowaniu mozliwie najwyzszych standar-
déw technicznych nagran. Przyjeto zasade, ze w zaleznos$ci od rodzaju nos$nika nagranie ko-
piowane jest zgodnie z nastepujagcymi parametrami:

- z taSmy filmowej 35 mm do formatu HDV, w proporcjach obrazu 16:9, rozdzielczo$¢
1080 x 1920 pikseli (1440 x 1920 pikseli dla obrazu z klatki);

- z taSmy filmowej 8 mm i 16 mm do formatu DV, w proporcjach obrazu 4:3, rozdzielczos¢
768 x 576 pikseli (720 x 576 pikseli dla obrazu z klatki);

- z no$nikéw magnetycznych z analogowym zapisem obrazu do formatu AVI, w propor
cjach obrazu 4:3, rozdzielczo$¢ 768 x 576 pikseli (720 x 576 pikseli dla obrazu).

W odniesieniu do kliszy filmowej wybor powyzszych parametrow zostat podyktowany
checig osiggniecia jak najlepszego stosunku jakosci obrazu do wielkosci uzyskanego po di
gitalizacji pliku cyfrowego. Przy nosnikach magnetycznych kopiowanie materiatow odby-
wato sie z zachowaniem specyfikacji technicznej odtwarzania obrazu w systemie PAL.

Przyjeto takze zasade, ze analogowe nosniki dzwiekowe kopiowane sg w bezstratnym
formacie WAVE, z probkowaniem 96 kHz i w rozdzielczosci 24 bitow. Parametry te zosta-
ty dostosowane do standardéw obowigzujacych w Archiwum Polskiego Radia. Plik o takich
parametrach nagrania zapewnia odpowiednio duzg ilos¢ informacji w przypadku potrzeby
odrestaurowania cyfrowej kopii.

Uzyskane w ten sposob pliki wzorcowe sg przenoszone do systemu pamieci masowe;j.
Kazdy plik wzorcowy jest odzwierciedleniem catosci zapisu znajdujgcego sie na danym
nosniku i moze zawierac jedno, kilka lub tylko cze$¢ nagrania. Positkujgc sie Zarzadzeniem

2 Bobinka - mata plastikowa szpulka pozbawiona bocznych kotnierzy, stuzaca do nawijania tasmy filmo -
wej czy dzwiekowej na projektorze lub magnetofonie.

3 Szpula - rodzaj bobinki wyposazony w boczne kotnierze majgce na celu dodatkowe zabezpieczenie tas-
my.

4 Kaseta - rodzaj statego opakowania zabezpieczajgcego dla dwdéch bobinek lub szpul z nawinietg taSma
magnetyczng, wykorzystywane w magnetowidach i magnetofonach kasetowych.

5 Blank - odcinek czystej, nieuzywanej tasmy filmowej, stuzacy jako rozbieg techniczny potrzebny
do synchronizacji obrazu z dzwiekiem, a takze koncowka kazdej rolki filmu.

6 Rozbiegdéwka - odpowiednik blanku doklejany w tasmach dzwiekowych.
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nr 27 naczelnego dyrektora archiwéw panstwowych z 10 sierpnia 1972 r. w sprawie opra-
cowania nagran w archiwach panstwowych7, w archiwum IPN stworzono definicje zapisu
i nagrania. Przyjeto, ze przez ,,zapis” nalezy rozumieC cate zarejestrowane na nosniku ma-
teriaty dzwiekowe i filmowe, natomiast nagraniem jest rejestracja dzwiekowa lub filmowa
stanowigca pewna catos¢, ze wzgledu na intencje tworcow, temat, czas i miejsce wykonania.
Na podstawie kopii roboczych zapiséw odtwarzane sg poszczegdlne nagrania, ktore stano-
wig oddzielne pozycje katalogowe.

W nastepnej kolejnosci za priorytet uznano znalezienie odpowiedniego programu kom-
puterowego do opracowania posiadanego zbioru audiowizualnego, umozliwiajgcego pota-
czenie metadanych z uporzadkowanym zasobem cyfrowym. Najlepszym rozwigzaniem
okazato sie przystosowanie do tego celu, wykorzystywanego w IPN do archiwizacji i opra-
cowywania fotografii, programu Zeus. Pozwala on na tworzenie wspo6lnych elementéw opi-
sowych, takich jak bazy haset rzeczowych, miejsc, oséb, oraz zachowanie strukturalnej jed-
nosci podziatu merytorycznego opisywanych materiatdw na grupy i podgrupy tematyczne.

W wyniku wspdtpracy archiwistow IPN i informatykow z firmy Ksi.pl sp. z 0.0. stworzo-
no niezbedng modyfikacje do programu Zeus. Powstaty dwa nowe moduty: pierwszy do opra-
cowywania nagran filmowych, drugi zas do opracowywania materiatow dzwiekowych.

Zadbano, aby formularz opisu jednostkowego stosowany w programie Zeus byt zgodny
z obowigzujagcym miedzynarodowym standardem opisu archiwalnego ISAD (G)8, a ujedno-
licone bloki stéw kluczowych dotyczacych aktotwdrcow, na ktorych oparte jest wyszukiwa-
nie w systemie, zgadzaly sie z wymaganiami miedzynarodowego standardu archiwalnych ha-
set wzorcowych ISAAR (CPF)9. Szczegdty dotyczace pdl opisu zostang omowione nizej.

Na system archiwizacji materiatow audiowizualnych sktadajg sie stanowiska kompute-
rowe z zainstalowanym programem Zeus oraz stanowiska do prowadzenia kwerend z doste -
pem do przegladarki zasobu, potgczone siecig intranetowg z serwerem zarzgdzajgcym
wspdlng bazg danych Sybase Adaptive SQL Anywhere 9. Serwer automatycznie wykonuje
kopie bezpieczenstwa, na ktérych podstawie w razie awarii mozna odtworzy¢ utracone da-
ne. Wszystkie informacje wprowadzane do bazy sg niemal od razu widoczne na pozostatych
stanowiskach potgczonych siecig. Ze wzgledow bezpieczenstwa dostep uzytkownikow
do bazy realizowany jest poprzez indywidualny login i hasto, uprawniajgce do korzystania
tylko z przyznanych, niezbednych w pracy funkcji.

Baza danych modutu audiowizualnego programu Zeus zawiera jedynie miniaturki w for -
macie Windows Media Video dla dokumentacji filmowej i MP3 dla dokumentacji dzwigeko-
wej. Dzieki temu przegladanie zawartoSci multimedialnej nie stanowi wiekszego obcigze-
nia dla infrastruktury sieciowej.

Interfejs graficzny programu Zeus oparty jest na kolejno otwieranych oknach i szeregu
zaktadek tematycznych grupujacych pola opisowe. Wiele pél zawiera indeksy, ktore sguzu-
petniane przy uzyciu wczesniej stworzonej listy, bez koniecznosci kazdorazowego wpisy-
wania haset, co utatwia i przyspiesza prace.

7 Zarzadzenie nr 27 naczelnego dyrektora archiwdw parnstwowych z 10 VIII 1972 r. w sprawie opracowa-
nia nagran w archiwach paristwowych [w:] Zbidrprzepiséw archiwalnych wydanych przez naczelnego dyrek-
tora archiwéw panstwowych w latach 1952-2000, wybor i oprac. M. Tarakanowska, E. Rosowska, Warsza-
wa 2001, s. 387-395.

8 ISAD (G) Miedzynarodowy Standard Opisu Archiwalnego. Cze$¢ ogdlna. Wersja 2. Normaprzyjetaprzez
Komitet ds. Standaryzacji Opisu, Sztokholm 1999, Warszawa 2005.

9 Miedzynarodowy standard archiwalnych haset wzorcowych stosowanych do archiwow ciat zbiorowych,
0sob i rodzin - ISAAR (CPF), wersja 2, ttum. A. Laszuk, Warszawa 2006.
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Program ma rozbudowany system wyszukiwania informacji i prowadzenia kwerend.
Wyszukiwanie proste umozliwia przeszukanie danych zapisanych we wszystkich polach.
Wyszukiwanie ztozone pozwala na dowolne kombinacje kryteriéw przeszukiwania: opisu
materiatu archiwalnego, czasu jego powstania, uwag, indeksow osobowych, geograficz-
nych, nazw wiasnych i haset. Po uzyskaniu odpowiedzi o liczbie znalezionych nagran, zo-
stajg one wyswietlone w formie listy. Kazda pozycja opatrzona sygnaturg oraz fragmentem
tytutu tematu stanowi odnosnik do petnego opisu.

Skatalogowanie materiatow filmowych i dzwiekowych w programie Zeus doprowadzi
w przysztosci do powstania nowego repozytorium zasobéw informacyjnych, ktére zostang
oznaczone sygnaturami uzytkowymi innymi niz ich fizyczne pierwowzory. Do kazdego re-
kordu bedzie mozna przyporzadkowac¢ dowolng liczbe jego nosnikow fizycznych oznaczo-
nych sygnaturami funkcjonujgcymi obecnie w ewidencji archiwalnej zasobu IPN.

Z uwagi na brak oficjalnych zatozen dotyczacych opracowania materiatow filmowych
i dezaktualizacji wspomnianego wczesniej Zarzgdzenia nr 27 naczelnego dyrektora w spra
wie opracowania nagran dzwiekowych z 1972 r., podczas tworzenia wytycznych do opra-
cowania materiatéw filmowych i dZwiekowych uwzgledniono niektdre rozwigzania przyje-
te w IPN dla inwentaryzacji i opracowania materiatow zdjeciowych. Sugerowano sie takze
projektami wskazdwek metodycznych Naczelnej Dyrekcji Archiwéw Panstwowych
z 5 maja 2008 r. dotyczacymi zasad opracowania dokumentow wizyjnych i fonicznych w ar-
chiwach panstwowych10. Wytyczne te nie zostaty jednak do tej pory oficjalnie przyjete ze
wzgledu na kontrowersje, jakie wzbudzity w Srodowisku archiwalnym1l Mimo ich niedo-
skonato$ci (brak szczegotowych instrukcji) i niejasnosci niektorych poje¢, zawierajg one
wiele nowatorskich pomystéw, ktére pasujg do specyfiki opracowania zdigitalizowanych
zbioréw audiowizualnych IPN.

Dla inwentaryzacji nagran w programie Zeus zostat zachowany hierarchiczny porzadek
wyodrebniania sygnatur w grupach i podgrupach tematycznych, wykorzystywany
przy opracowywaniu materiatow zdjeciowych. Przyjeto, ze podziat ten ma mie¢ charakter
funkcjonalny i stuzy¢ wytgcznie uporzagdkowaniu cyfrowych nagran w bazie Zeus. Kieru-
jac sie zarowno wiedzg o specyfice opracowywanego materiatu, jak ijego zawartoscig, po-
czyniono starania, aby owy podziat byt mozliwie najpetniejszy. Umieszczono w nim rézne
kategorie taksonomiczne. Oprocz zroznicowania na okresy, wydarzenia historyczne, znala-
zly sie rowniez terminy architektoniczne, dotyczace pejzazu czy tez zwigzane ze specyficz-
na terminologig wojskowa, kryminalistyczng lub zwigzang z resortem bezpieczenstwa.
Obok grup i podgrup szczegdtowych, takich jak ,,Marzec 1968”, znajdujg sie réwniez te
o charakterze bardziej og6lnym, np. ,,Protesty i opor spoteczny w Polsce w latach 1944-1989”
(fot. grupy i podgrupy).

Pierwszym elementem sygnatury nagrania jest literowe oznaczenie archiwum IPN,
w ktérym przechowywane sg zbiory. Drugim komponentem jest literowe oznaczenie typu
materiatu: M (z ang. Movie) dla filmu, A (z ang. Audio) dla dzwieku. Nastepnymi czescia-
mi sa: oznaczenie liczbowe grupy tematycznej i oznaczenie liczbowe podgrupy tematycz-
nej. Pigty sktadnik sygnatury stanowi kolejny numer tematu. Jezeli zawiera on wiele nagran,
pojawia sie szosty element - porzadkujacy numerycznie kolejne nagrania w danym temacie.

10 http://www.archiwa.gov.pl/images/stories/file/pdf/dok_wizyjne.pdf, 30 XII 2011 r.; http://www.archi-
wa.gov.pl/images/stories/file/pdf/foniczne.pdf, 30 XII 2011 r.

11 Wiecej natemat wytycznych mozna dowiedzie€ sie z dyskusji, ktdra odbyta sie na Internetowym Forum
Archiwalnym IFAR. Zob.: http://www.ifar.pl/index.php/topic,1036.0.html, 13V 112012 r. oraz http://www.ifar.
pl/index.php/topic,1037.0.html, 13 VII 2012 .
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Struktura grup i podgrup tematycznych programu Zeus wykorzystywana do tworzenia sygnatur
nagran

Na potrzeby opracowania dokumentacji audiowizualnej przyjeta zostata w IPN definicja
tematu: ,,Jedno lub wiele nagran potaczonych ze sobg elementem chronologicznym, tj. wy-
konanych w tym samym lub zblizonym czasie lub potgczonych logicznie, gdy utrwalona
za ich pomoca tres¢ przedstawia okreslone wydarzenie, zjawisko, osobe lub przedmiot” 12

Przyporzadkowanie danego tematu do nagrania moze zaleze¢ od wielu czynnikow, ta-
kich jak: opis nosnika, wytworca, okolicznosci, w ktorych nagranie zostato wykonane, jego
przeznaczenie itp. Jest to szczegolnie wazne w przypadku nagran wytworzonych przez apa-
rat bezpieczenstwa. Na przyktad, jezeli nagranie przedstawia niezidentyfikowany budynek
i fragment ulicy, przyporzagdkowane zostanie do grupy ,,Architektura”, podgrupy ,,Budyn-
ki”. Natomiast jezeli zostato ono zrobione w specyficznych warunkach w czasie obserwacji
operacyjnej, trafi do grupy ,,Nagrania sagdowe i $ledcze”, podgrupy ,,Nagrania z obserwacji
operacyjnych”. Podziat na grupy i podgrupy nie ogranicza wynikdéw przeprowadzonych
w systemie kwerend, gdyz wyszukiwanie odbywa sie na poziomie tematow, opisow i indek-
sow. Dzieki temu nie ma obawy, ze inaczej zakwalifikowane tematycznie nagranie zostanie
pominiete w trakcie wyszukiwania zadanych kryteriow opisowych i hastowych.

12 Definicja tematu jest zmodyfikowang definicjg tematu zdjecia, sformutowangw Decyzji nr 8 naczelne-
go dyrektora archiwow panstwowych z 2006 r.: ,Jedna lub wiele fotografii potgczonych ze sobg elementem
chronologicznym, tj. wykonanych w tym samym lub zblizonym czasie i potgczonych logicznie, gdy utrwalo-
ny na nich obraz przedstawia okreslone wydarzenie, zjawisko, osobe lub przedmiot”.
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Ze wzgledu na specyficzny charakter zbioréw audiowizualnych zgromadzonych w archi-
wum IPN pojawito sie wiele probleméw zwigzanych z opracowaniem nagran. Najwazniej-
szymi zrédtami wiedzy o tej czeSci zasobu sg przejete przez IPN ksiegi inwentarzowe i ewi -
dencyjne. Wszystkie te pomoce zawierajg dane gtdwnie o pochodzeniu jednostki
archiwalnej, czyli nosnika. Znajdziemy tam informacje o aktotwoércy, dacie wykonania,
tytule i czasami kilkuzdaniowy opis zawartosci. Czesto brakuje w nich bardziej szczegoto-
wych danych o tresci lub osobach wystepujacych w materiale. Dla wiekszo$ci no$nikow
jedynym zrédtem informacji sg spisy zdawczo-odbiorcze i kartoteki taczace poszczeg6lne
kryptonimy, dzieki ktorym mozna dotrze¢ do dokumentacji aktowej dotyczacej zapisow fil-
mowego lub fonicznego. Taka sytuacja ma miejsce w odniesieniu do wiekszosci materiatow
pozyskanych z archiwow bytych organ6w bezpieczenstwa, zwtaszcza tworzonych w trakcie
operacyjnego zbierania informaciji.

W archiwum IPN znajduja sie rowniez materiaty, ktore zostaty wigczone do zasobu jako
oddzielne zbiory. Sg to materiaty filmowe wyodrebnione przez aktotworce. Dzielimy je
na filmy dydaktyczne i dokumentalne. Zawierajg one w cze$ci nagrania z prac operacyj-
nych, lecz nie posiadajg bezposredniego powigzania z zadng dokumentacjg aktowa.

Wiele kopii - czesto tych samych nagran - pozyskanych od r6znych instytucji przekazu-
jacych (np. filmu pt. ,,Misja” 13 omawiajgcego dziatalnosSC i zatrzymanie Waltera Kasznego,
pracujgcego na rzecz wywiadu RFN) wymusito zwrdcenie szczegdlnej uwagi na nosnik, po -
niewaz przynosi on dodatkowe informacje o powstaniu i p6Zniejszym funkcjonowaniu za-
wartej na nim tresci. Przykfadem takiej sytuacji sg taSmy z nagraniem przebiegu wydarzen
z marca 1968 r. Zapisane zostaty przez dwie instytucje - Ministerstwo Spraw Wewnetrz-
nych (przekazane do IPN przez Agencje Bezpieczenstwa Wewnetrznego) i Milicje Obywa-
telskg (przekazane do IPN przez Komende Gtowng Policji), ktore uzywaty ich do rdéznych
celow jako materiaty operacyjnel4, nastepnie zostaty wykorzystane do proby montazu fil-
mu szkoleniowego MSW15.

Rozwigzanie zastosowane w komputerowym systemie archiwizacji Zeus umozliwia
przyporzadkowanie do jednego rekordu wielu réznych nosnikbw. Raz opisane nagranie
moze posiada¢ dowolng liczbe kopii na no$nikach o r6znych sygnaturach, rowniez tych od-
nalezionych w p6zniejszym czasie. Pozwalajg na to osobne pola do opisu nosnikdw, zarow-
no fizycznych, jak i cyfrowych.

Kazde nagranie oznaczane jest wieloma hastami indeksowymi. Indeks geograficzny two-
rzony jest w formie listy na biezaco uzupetnianej przez operatoréw systemu. W zaleznosci
od posiadanego zbioru audiowizualnego indeks bedzie zawierac tylko te nazwy miejscowo-
$ci, ktdre sg potrzebne do jego opisu. W przypadku matych miejscowosci lub powtarzaja-
cych sie nazw przyjeto zasade podawania nazwy wiekszej miejscowosci potozonej w oko -
licy. Indeks osobowy, oprocz typowych danych jak imiona i nazwisko oraz miejsce i data
urodzenia, dla potrzeb IPN zostat rozbudowany o mozliwo$¢ dodania pseudoniméw, na-
zwisk rodowych lub réznych ich form zapisu, a takze imion zakonnych. Przy opisie 0s6b
wystepujacych w nagraniu istnieje rowniez sposobnos¢ okreslenia funkcji, jakie petnity
w chwili wykonania nagrania, lub roli, w jakiej wystapity.

Dzieki zaktadce zawierajgcej indeks nazw wiasnych istnieje mozliwo$¢ uzupetnienia
oraz doprecyzowania opisu o charakterystyczne i indywidualne nazwy. Umozliwia to

13 AIPN, 00432/41-54n; AIPN, 433/1, t. 1-7; AIPN, 2161/1, t. 1-2; AIPN, 520/80; AIPN, 520/83;
AIPN, 520/84; AIPN, 001614/5-10.

14 AIPN, 01333/1, t. 1-14; AIPN, 002026/89, t. 1-3; AIPN, 002026/95, t. 1-2.

15 AIPN, 01569/55, t. 1-5.
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fatwiejsze odnalezienie nagrania poprzez precyzyjne zapytanie. Przy opisie miejsc, instytu -
cji, organizacji czy przedsiebiorstw stosuje sie oficjalne nazewnictwo, zamiast potocznego
okreslenia ,,Starowka” zostanie uzyte ,,Stare Miasto”. Jednakowo do indeksow osobowego
i geograficznego baza nazw wiasnych uzupetniana jest na biezaco przez wprowadzajgcych
do systemu.

Indeks haset zawiera kilkadziesiat bardzo og6lnych termindw stwarzajacych dodatkowe
mozliwosci przy opisywaniu nagrania. Trwajg obecnie prace nad udoskonaleniem indeksu
haset, tak aby oprze¢ go na trzech réwnorzednych grupach uporzadkowanych hierarchicz-
nie. Pierwsza grupa to hasta odnoszace sie do rzeczywistosci historycznej (np. czer-
wiec 1956 r.), druga to hasta traktujgce o fizycznej rzeczywistosci (np. maszyny, rosliny),
trzecia - hasta opisujgce cechy formalne nagrania (np. nagranie dokumentalne, nagranie
operacyjne).

Wprowadzanie danych do systemu rozpoczyna sie wyborem odpowiedniego archiwum
IPN, rodzaju opisywanego materiatu, grupy i podgrupy tematycznej oraz tematu, czyli zde-
finiowaniem sygnatury dla nagrania. Po ustaleniu sygnatury w oknie ,,Dodawanie/Edycja
tematu” rozpoczyna sie etap uszczeg6towienia opisu - na poziomie tytutu tematu - oraz za -
wezenie jego zakresu czasowego. Kolejnym stadium jest okno ,,Opis tresci nagrania”. Wy-
Swietlane sg w nim sygnatura, tytut tematu ijego opis oraz lista przyporzadkowanych na-
gran. Z tego poziomu mozna rowniez stworzy¢ nowy, edytowac lub usungc juz istniejacy
temat oraz doda¢, edytowac lub usung¢ nagrania w ramach obecnie wys$wietlonego tematu.
Szczego6towy opis nagrania realizowany jest poprzez okno ,,Dodawanie/Edycja nagrania”.
Okno zawiera pola dajgce mozliwo$¢ wpisania wszystkich danych dotyczacych nagrania,
zindeksowania i precyzyjnego opisania no$nikow. Dolna cze$¢ okna zawiera wiele pdl
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czesciowo wypetnianych automatycznie: ,,Sygnatura nagrania”, ,,Numer jednostki fizycz-
nej” w obrebie tematu, ,,Data wprowadzenia nagrania”, ,,Wprowadzajacy” i osoba, ktora
dokonata ostatnich modyfikacji, ,,Czas nagrania”, ,,Jezyk”, ,,Prawa autorskie”, ,,Wytworca”,
,»Tworca”, osoba dokumentujaca, z ktorej opisu korzysta wprowadzajacy opis do bazy, oraz
pole uwag. Czes¢ tych po6l wypetniana jest przy pomocy rozwijanych stownikdw. Pole
»Powiazania” stuzy do wpisywania sygnatur dokumentéw zawierajacych informacje o opi
sywanym nagraniu lub stanowigce jego uzupetnienie (fot. wglagdéwka).

Pewnym problemem przy opisie materiatdbw audiowizualnych jest powigzanie wszyst-
kich zaktadek hastowych z nagraniem. Przyktadem tego moze by¢ nagranie dzwiekowe
wspomnien. W trakcie rozmowy przewijajg sie kolejno rozne tematy i osoby. Ponadto, co
jaki$ czas rozmowcy powracajg do juz poruszonej wczesniej tematyki, dodajgc nowe fakty
lub zmieniajgc wczesniejsze wypowiedzi. Opis takiego nagrania w formie jednolitego tekstu
wymaga wielokrotnego zamieszczania haset z zaktadek indeksowych (fot. opis obrazu).

Rozwigzaniem tego problemu jest budowanie opisu umozliwiajagcego grupowanie haset
przy konkretnych zdarzeniach i w dowolnych konfiguracjach. W ten sposob zostata opraco-
wana i zaprojektowana zaktadka dla opisu sekwencyjnego.

Z opisu nagrania dowiemy sie w ogolnym zarysie o rodzaju i formie tresci, jakiej spra-
wy dotyczy i po co zostato wykonane. W opisie sekwencyjnym, wprowadzajac kolejne po-
zycje, rozbija sie nagranie na mniejsze - oznaczone poczatkowym i koncowym kodem cza-
sowym - odcinki, ktore nastepnie sg doktadnie opisywane. Do kazdej sekwencji powigzane
sg pola z zaktadek indeksowych. Zadanie to realizowane jest poprzez specjalnie przygoto-
wane okno. Dzigki temu mozna w trakcie wyszukiwania danej informacji dotrze¢ nie tylko
do nagrania, lecz takze do konkretnej jego sekwencji (fot. powigzania sekwencji).

Kolejnym waznym elementem jest opis nosnikow. Poniewaz opisowi podlega nagranie,
nalezy zamiesci¢ odniesienia do wszystkich no$nikéw, w tym réwniez do plikéw cyfro-
wych. Informacje przechowywane sg w zaktadkach ,,Nosniki” oraz ,,Pliki”.

Okno ,,Dodawanie/Edycja nagrania” z zaktadkami indeksujgcymi,
stuzgce do opisu nagrania
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Okno ,,Dodawanie/Edycja nagrania”, zaktadka ,,Sekwencje”, okno powigzan
zaktadek indeksowych z sekwencjg danego nagrania

W zaktadce ,,Nosniki” umieszczane sg informacje o fizycznych rodzajach no$nikow z ca-
tym nagraniem lub jego czeScig; podawane sg: wielko$¢, producent, techniczne wasciwo-
§ci wykonanego zapisu oraz wszelkie informacje naniesione na jednostce archiwalnej.
W zaktadce tej znajdujg sie rowniez uwagi dotyczace stanu zachowania nosnika i wiasciwo-
Sci zawartego na nim zapisu. W przypadku, gdy nosnik zawiera tylko cze$¢ nagrania, poda-
ne sg numery zapisanych na nim sekwencji (fot. informacje o nosniku).

Zakfadka ,,Plik” zawiera wykaz i opis techniczny plikow, jakie posiada archiwum z tym
nagraniem. Dzieki temu wiadomo o parametrach kopii dostepnych dla wnioskodawcy.

Obecna praktyka opracowywania nagran uwidocznita liczne problemy zwigzane ze spo-
rzadzeniem prawidtowego i uzytecznego opisu. Bardzo powaznym utrudnieniem wystepu-
jacym podczas opracowywania materiatdbw audiowizualnych z zasobu IPN jest niepetny lub
btedny opis sporzadzony przez funkcjonariuszy aparatu bezpieczenstwa. Dla duzej czesci
materiatdw nie zachowata sie ewidencja lub wystepuje ona szczatkowo. Informacje zawar-
te w ocalatej ewidencji sg sprawdzane pod wzgledem merytorycznym w literaturze przed-
miotu i Internecie. W miare mozliwosci opis jest uzupetniany, pogtebiany poprzez ustalenie
doktadnych informacji o wystepujacych osobach, datach dziennych, nazwach itp. Ustalenia
te sg czasochtonne, ale nalezy podkresli¢, ze pod katem pdzZniejszego udostepniania to wia-
$nie te dane w precyzyjny sposob pozwolg odszukaé interesujgce nagrania.

Poprzez stworzenie zbioru cyfrowych nagran nosniki zostaty zabezpieczone przed fizycz -
ng degradacjg zwigzang z ich uzytkowaniem. Stworzono elektroniczny katalog nagran,

83

WNNMIHOYVY M\ INTH



ALMM W ARCHIWUM

Maciej Tanski, Radostaw Morawski

Okno ,,Dodawanie/Edycja nagrania”, zaktadka ,,Nosniki”, okno informacji
o0 wybranym nos$niku nagrania

taczacy cechy réznych pomocy archiwalnych. Wgladowki filmowe i dzwiekowe wraz z opi -
sem gromadzone sg w jednym miejscu na serwerze. Przez ich sygnatury mozliwe jest szyb-
kie dotarcie do kopii zabezpieczonych na macierzy dyskowej. System pozwala na petne za-
rzadzanie cyfrowym zbiorem i informacja.

Elastyczno$¢ rozwigzan informatycznych zastosowanych w IPN pozwoli w przysztosci
na dokonywanie wymaganych modyfikacji wynikajacych z nowych potrzeb opracowywa-
nia i udostepniania zasobu Instytutu. Dzieki umieszczeniu bazy w sieci intranetowej juz nie-
dtugo wyniki dziatar zwigzanych z opracowywaniem nagran w systemie Zeus bedg dostep-
ne w kazdym oddziale i delegaturze IPN.

Warto takze pamietac¢, ze wszystkie dziatania zwiazane z digitalizacjg, opracowywaniem
i udostepnianiem nagran podejmowane w Instytucie wpisujg sie w krajowy i zagraniczny
kontekst tworzenia narodowych cyfrowych bibliotek audiowizualnych, takich jak istniejacy
juz Narodowy Instytut Audiowizualny16 czy Francuski Instytut Audiowizualnyl7. Nalezy
jeszcze wspomnieé, ze problem digitalizacji nagran jako elementu cyfryzacji catego zasobu
archiwalnego odgrywa wazng role w rzagdowych programach ,,Kultura+” i ,,Dziedzictwo
cyfrowe” 18 realizowanych obecnie przez Narodowy Instytut Audiowizualny.

16 http://www.nina.gov.pl/, 30 XII 2011 r.

17 http://lwww.ina.fr, 30 XII 2011 r.

18 Program operacyjny ,,Kultura+” jest uchwalonym przez Rade Ministrow programem rzgdowym na lata
2011-2015. ,,.Dziedzictwo cyfrowe” jest programem wasnym Narodowego Instytutu Audiowizualnego. Wie-
cej zob.: http://www.nina.gov.pl/instytut/programy/artyku%C5%82/2011/06/26/dziedzictwo-cyfrowe pro -
gram-w%C5%82asny narodowego-instytutu audiowizualnego, 30 XI1 2011 r.
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