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Artykut zostat zdigitalizowany i opracowany do udostepnienia
w internecie przez Muzeum Historii Polski w ramach

prac podejmowanych na rzecz zapewnienia otwartego,
powszechnego i trwatego dostepu do polskiego dorobku
naukowego i kulturalnego. Artykut jest umieszczony w kolekcji
cyfrowej bazhum.muzhp.pl, gromadzacej zawartosc¢ polskich
czasopism humanistycznych i spotecznych oraz w kolekgcji
mazowieckich czasopism regionalnych mazowsze.hist.pl.

Tekst jest udostepniony do wykorzystania w ramach
dozwolonego uzytku.

Upe
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Bibliotecznej rocznego sprawozdania z dzialalno$ci Biblioteki;
g) kierowanie czynnosciami urzgdmkow i innych pracownikow
Biblioteki.

11. Godziny urzedowe Biblioteki Wirj{ly by¢ tak ustalone,
aby czytelnia i wypozyczalnia byly otwarte w godzinach przed-
potudniowych i popotudniowych w dni powszednie.

3 Regulam'in Bivra T.N.W.

1) Zgodnie z art. 20 Statutu TNW kierownikiem Biura
oraz jego rachunkowosci jest Sekretarz Generalny. Wymienione
czynnosci moze w razie potrzeby pelmc zamiast Sekr. Gen. Za-
stepca Sekr. Gen.

2) Biuro TNW sklada si¢ z Dyrektora Biura, Ksi@gowego
i Kasjera, oraz z kierownika ekspedycji i sprzedazy wydawnictw
TNW i z innych urzednikéw, pomocniczych sil kancelaranych
technicznyech i ekspedycyjnych.

~ Biuru TNW podlega réwniez kierownik Drukarni Nauko-
wej TNW w zakresie spraw administracyjnych i rachunkowosci.

3) Dyrektora Biura, ksiegowego, kasjera, kierownika eks*
pedycji i innych urzednikéw mianuje Zarzad TNW, zawierajge
znimi umowy. Pomocnicze sity kancelaryjne, woznych i pracow-
nikéw technicznych Biura TNW mianuje Sekretarz Generalny
i zawiera z nimi umowy. : ’ '

4) Dyrektor Biura: a) wykonywa zlecenia Sekr. Gen. w za-
kresie administracji spraw i majatku TNW; b) prowadzi kan-
celarie i inwentarz ruchomosci TNW, o ile nie nalezg one do za-
ktadéow TNW; c) kieruje pracg urzednikéw, sit pomocniczych
kancelaryjnych, oraz woznych i pracownikéw technicznych, o ile
nie sg oni przydzieleni do poszezegdlnych zakladow naukowych
TNW; d) nadzoruje ekspedycje wydawnictw; e) nadzoruje ad-
ministracje Drukarni Naukowej TNW; f) za posrednictwem
intendenta czuwa nad bezpieczenstwem i porzgdkiem w gma-
chach TNW; g) w zastepstwie Sekr. Gen. spisuje protokdly po-
siedzen Zarzadu i Prezydium TNW na zasadzie uchwaly Zarzadu.

5) Ksiegowy prowadzi ksiggowos¢ zgodnie z obowigzujg-
cymi ustawami jak Ustawa o k51egach handlowych, Dz. Ust.
z 1946 r., Nr 65.
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6) Kasjer czyni wyplaty pobordw za prace wedlug listy
placy, oraz inne wyplaty do wysokosci okreslonej obowiazujacy-
- mi przepisami i uchwalami Zarzadu na podstawie asygnat pod-
pisanych przez Skarbnika i’ Sekr. Gen., a w wypadkach wyptat -
pilnych do wysokosei 30.000 zt przez Dyrektora Biura. Skarbnik
i Sekr. Gen: przeprowadzaja kontrole dokumentow kasowych
i samej kasy 2 razy w miesigcu. Na podstawie uchwalty Zarzadu.
.- kontrole kasy w zast. Skarbnika moze przeprowadzi¢ Dyrektor
‘Biura. Kasjer obowigzany jest przestrzegaé¢ uchwalonej przez
Zarzqd Instrukeji. Na kazdy dzien kasjer sporzgdza raport ka-
sowy, obejmujacy stan poczatkowy i koncowy kasy, oraz Wszyst-
kie wyplaty i wydatki danego dnia.

_T) Kierownik ekspedycji i sprzedazy Wydawmctw TNW
obowigzany jest rozsylaé¢ wydawnictwa TNW jak najszybciej
po ich ukazaniu sie. Wysytke wymiennych egzemplarzy za gra-
nice uskutecznia w porozumieniu z Dyrektorem Biblioteki TNW. -

Co miesiagc przedstawia Sekretarzowi Generalnemu na pis-
mie sprawozdanie i wykazy: a) rozestanych w kraju i za granice
wydawnictw; b) sprzedanych i oddanych w komis wydawnictw.

Co po6t roku przedstawia zestawienia ogélne: a) rozestanych
bezplatnie wydawnictw; b)  wyslanych w kraju i za granice wy-
dawnictw wymiennych; d) otrzymanych z kraju i z zagranicy
wydawnictw wymiennych; d) sprzedanych wydawnictw. -

Kierownikowi ekspedyecji i sprzedazy wydawnictw podle-
gaja, urzednicy, pomocnicze sity kancelaryjne i techniczne, oraz
wozni przydz1elen1 przez Sekretarza Generalnego do Jego dz1alu
pracy.

'8) Wszyscy urzednicy, pomocnicze sity kancelaryjne i tech-
niezne, oraz wozni Biura TNW podlegaja przepisom analogicz-
nym do przepisow pragmatyki dla urzednikéw panstwowych.
Obowigzuje ich siedmiogodzinny dzieh pracy, zaczynajacy sie
nie pézniej niz o godz. 9-ej. Korzystajg z normalnych urlopéw
pracowniczych, wedle porzadku, ustalonego przez Sekretarza
Generalnego TNW. W wypadkach wyjatkowych, urlopéw do ty-
godnia udziela Sekretarz Generalny, do miesigca Prezes, powy-
zej miesigea Zarzad. Urlopy nadzwyczajne sg wpisywane do
danych personalnych wszystkich pracownikow TNW.



