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Z inicjatywy Sekcji Archiwow Instytucji Naukowych i Kulturalnych Stowarzyszenia Ar-
chiwistow Polskich, Polskiego Towarzystwa Archiwalnego oraz go$cinnosci Uniwersytetu
im. Adama Mickiewicza w Poznaniu odbyto si¢ tam 12 listopada 2013 r. seminarium pt.
Elektroniczne Zarzqdzanie Dokumentacjq w uczelniach wyzszych, instytucjach naukowych
i kulturalnych — teoria i praktyka.

Otwarcie seminarium w Sali Senatu Uniwersytetu im. Adama Mickiewicza w Poznaniu
w budynku Collegium Minus po§wiecone zostato przypadajacej na 2013 r. rocznicy 60 —
lecia istnienia Archiwum UAM. Przedstawiono histori¢ i charakterystyke i samej Wszechni-
cy Poznanskiej, i zwigzanego z nig Archiwum. Po uroczystym wystapieniu wtadz uczelni,
bylych kierownikéw Archiwum i gratulacjach wyrazonych przez srodowisko polskich archi-
wistow z roznych osrodkow na rece obecnej Kierownik Archiwum Anny Domanalus przy-
stapiono do wyglaszania odczytow pos§wieconych tematowi seminarium.

Monika Marcinkowska z Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach podata obecny
stan prawny i praktyke odnoszaca si¢ do pracy dyplomowej i jej wersji: papierowe;j i elek-
tronicznej. Prelegentka podata jakie normatywy prawne reguluja potrzebg powstawania,
sktadania na uczelni i przekazywania prac dyplomowych do archiwum. Oprocz ogoélnych
aktow prawnych, takich jak Ustawa o szkolnictwie wyzszym, o prawie autorskim i pokrew-
nych, sa tez akty wykonawcze, takie jak przepisy Ministerstwa Nauki i Szkolnictwa Wyz-
szego dotyczace przebiegu studiow, prac doktorskich, habilitacyjnych, profesorskich. Kwe-
stic prac dyplomowych reguluja normatywy wewnetrzne na uczelniach — akta senatu,
rektora, pisma okolne itp. Dzialy prawne uczelniane i panstwowe wydaja tez rézne rozpo-
rzadzenia antyplagiatowe. Praca dyplomowa w dwoch wersjach, tj. papierowej i elektro-
nicznej funkcjonuje od 2005 r. Taki jest zapis, ktory przewiduje ich przechowywanie przez
50 lat. O ile sktadanie pracy w wersji papierowej nie stwarza problemu (,,papier wszystko
przetrzyma”), to taki zapis dla wersji elektronicznej stanowi problem. Wersj¢ elektroniczng
najczesciej stanowi ptyta CD/DVD, ktora, by spetni¢ wymog prawny, trafia do teczki osobo-
wej studenta. Nikt si¢ ta ptyta nie interesuje, nie sprawdza jej zgodnosci z wersja papierowa.
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Plyty takie juz po kilku latach ,,nie otwierajg si¢” i staja si¢ bezuzyteczne. Brak szczegoto-
wych wytycznych powoduje, Zze odpowiedzialnos$cia za taka zgodnos$¢ probuje obcigzy¢ sig
promotoroéw. Praca na ptycie spetnia dotad tylko wymog prawny a nie ma funkcji uzytko-
wej. Problemem kolejnym, ktory to spowodowato, jest konieczno$¢ zabezpieczania tych
wersji przez repozytoria. Skoro majg je przechowywac przez 50 lat, jak majg postgpowac,
by przez caty ten okres miato to warto$¢ uzytkowa? W uczelniach polskich brakuje takich
procedur dla plyt i dla repozytoriow. Jesli chodzi o kwesti¢ wprowadzania prac w wersji
elektronicznej do repozytoriow, to nie wiadomo, kto to ma robi¢. Efekt jest taki, ze uczelnie
nie wiedzg jak zabezpieczac te nos$niki przez 50 lat. Jeszcze gorzej jest z pracami podyplo-
mowymi — tu jest zupetna dowolnos¢ w postgpowaniu. W przypadku pracy doktorskiej nie
ma wymogu wersji elektronicznej, nalezy ja ztozyé w 5 egzemplarzach. Niektore uczelnie
decyduja si¢ na wersj¢ elektroniczng. W przeciwienstwie do prac dyplomowych nie ma z nig
ktopotu jesli chodzi o publikacje i prawa autorskie, bowiem za rozpowszechnienie traktuje
si¢ juz obrong.

Rok 1999 byt przetomowy dla uregulowania udostepniania prac dyplomowych: dotad
autor musial wyraza¢ zgode¢ na skorzystanie z jego pracy, teraz powstata mozliwosé pobie-
rania zgody autora w postaci licencji na upowszechnianie. Tak wigc jest problem z pracami
sprzed wejscia w zycie tych przepisow — obecnie wszyscy sg zgodni co do tego, ze zalezy to
od autora.

Konkludujac autorka wspomniata o nowelizacji ustawy o szkolnictwie wyzszym, ktora
zaktada istnienie ogélnopolskiego systemu przechowywania prac (w ramach POL-onu). Po-
wstaja w zwigzku z tym pytania i problemy: czy uczelnie b¢dg mialy obowigzek przechowy-
wania prac w wersji elektronicznej, nieznane sg rozwigzania w tej materii, bowiem nie ma
dyskusji wladz rzadowych z zarzadem Naczelnej Dyrekeji Archiwdéw Panstwowych, nie
uwzglednia si¢ przepisow dotyczacych przechowywania prac przez 50 lat.

Tak wiec brak jest jasnych 1 wlasciwych procedur dla drogi jaka powinna przej$¢ praca
dyplomowa w wersji elektronicznej od studenta do archiwum uczelnianego.

Nastepnie glos oddano dr. Andrzejowi Kurkiewiczowi z Departamentu Strategii Mini-
sterstwa Nauki i Szkolnictwa Wyzszego, ktory przedstawit wspomniany wyzej POL-on i jego
zastosowanie w uczelniach wyzszych i instytucjach naukowych. POL-on (wdrazany od
dwdch lat) to zintegrowany system informacji o szkolnictwie wyzszym w Polsce, ktorego
celem jest stworzenie globalnej bazy danych o jednostkach naukowych i nauce polskiej.
Gromadzone dzi¢ki niemu informacje majg wspierac procesy decyzyjne Ministerstwa Nauki
i Szkolnictwa Wyzszego odnosnie uczelni wyzszych oraz jednostek naukowych. Jego pro-
jekt powstat w 2009 r. i jest finansowany w catosci z Unii Europejskiej. MNiSW oglosito
Plan Rozwoju Ushug informatycznych dla Nauki Szkolnictwa Wyzszego na lata 2013-2020.
Planowana jest rozbudowa OSF (Obstuga Strumieni Finansowania) i POL-onu oraz utwo-
rzenie platformy integrujacej SUN (System Ustugi Informacji Nauki i Szkolnictwa Wyzsze-
£0). Planowane sg moduty: statystyczny dla GUS-u, repozytorium prac licencjackich, magi-
sterskich, doktorskich oraz rejestr dyplomow wydawanych przez uczelnie. W trakcie
koncowych uzgodnien sg propozycje zmian w Ustawie Prawo o szkolnictwie wyzszym, w tym
oczekiwana przez uczelnie propozycja przejgcia przez POL-on zadania gromadzenia danych
do tej pory przekazywanych do GUS w formularzach S-10, S-11 i S-12. POL-on integruje
coraz wigcej modutow, z ktorych dane czerpig rozne grupy interesariuszy (nie tylko
MNiSW). POL-on gromadzi dane od jesieni 2011 roku. Dane dostarczajg uczelnie wyzsze



SPRAWOZDANIA I KOMUNIKATY
261

i instytuty badawczo-naukowe. Tych danych ma by¢ coraz wigcej i bgdg miaty one coraz

wigksze znaczenie przy podejmowaniu decyzji (w tym decyzji finansowych).

Celem systemu jest:

— wspomaganie podziatu dotacji dla szkolnictwa wyzszego 1 nauki oraz udost¢pnianie in-
formacji o ich przyznaniu;

— wspomaganie §ledzenia sposobu wydatkowania dotacji;

— wspomaganie oceny jakosci ksztatcenia;

— wspomaganie oceny jakos$ci badan naukowych;

— dostarczanie obiektywnych informacji o szkolnictwie wyzszym dla studentoéw, potencjal-
nych studentow, pracownikoéw nauki i przedsigbiorcow;

— dostarczanie danych statystycznych o szkolnictwie wyzszym do GUS.

Do systemu z uczelni sg przekazywane:

— dane z rocznych sprawozdan z dzialalnosci uczelni (przekazane MNiSW do 15 X roku
nastgpujacego po roku sprawozdawczym, obsada kadrowa na prowadzonych kierunkach
studiow, dane o liczbie studentéw aktywnych na dzien 30 IX, dane o absolwentach za
poprzedni rok akademicki);

— dane do Centralnego wykazu nauczycieli akademickich i pracownikow naukowych (dane
przekazywane MNiSW sa w terminie 7 dni od dnia zatrudnienia, zmiany lub uzyskania
informacji o zmianie danych pracownika, imi¢ i nazwisko, numer PESEL, tytut zawodo-
wy, stopien naukowy lub tytul naukowy, informacje o miejscu zatrudnienia, informacje
o zaliczeniu do minimum kadrowego);

— dane do ogdlnopolskiego wykazu studentow (przekazane MNiSW w terminie do 15 XI
i do 15 III kazdego roku, stan na dzien odpowiednio 30 X oraz 1 III kazdego roku, imi¢
i nazwisko, numer PESEL, informacje o punktach ECTS, dane o kierunkach studiow, na
ktore student zostat przyjety, informacje o rodzaju przyznanej pomocy materialnej).

A. Kurkiewicz podnosit jego warto$¢ dla uczelni, chocby w mozliwosci szybszego aktu-
alizowania danych na potrzeby statystyki (dla przyktadu dotad dane dla GUS-u szybko dez-
aktualizowaly si¢). POL-on w kilku modutach juz zaczat funkcjonowac: gromadzac infor-
macje o studentach system ten pozwala ich zidentyfikowac, zbierajac dane o stypendiach
zapobiega ich pobieraniu przez studentoéw z kilku zrodet. Zbiera tez dane o profesorach (dla
ustalenia pierwszego migjsca pracy), badaniach naukowych. Na razie w bazie jest 105 tys.
profesoréw i 1,5 miliona studentow. Pod system ten ma by¢ tez ,,podpicte” centralne repo-
zytorium prac dyplomowych, ktdrego zatozeniem jest gromadzenie tych prac a nie dziatania
atyplagiatowe (ma by¢ poszanowanie dla autonomii prac). System bedzie ,,zasysal” prace
z uczelni do repozytorium centralnego. Dotad nie byto obowigzku systematyzacji w uzyski-
waniu prac elektronicznych i posiadania baz repozytoryjnych. Teraz do takiego centralnego
rejestru beda miaty dostep np. firmy, ktére beda sprawdzaly autentyczno$é prac poprzez
zadawanie pytan. Zadaniem tego systemu ma by¢ bowiem walka z praktyka masowosci w pra-
cach: takich samych, dublujacych si¢ tematach. Centralne repozytorium ma usystematyzo-
wac standard, w jakim wptywaja prace do centralnego systemu, ma by¢ kompatybilne z ist-
niejacymi (pracuje nad tym Centrum Modelowania UW). Trwaja prace nad takimi
normatywami, ktére by pomagaty uzyskiwac przez uczelnie praw do prac magisterskich,
licencjackich. Rozne sg bowiem zdania, przewaza przekonanie o tym, iz prawa do prac stu-
dentow naleza do nich samych. Uczelnie mialyby uzyskiwac do nich prawa po uzyskaniu
zgody studenta. Wtedy bez przeszkod moglyby one trafia¢ do swobodnego obrotu, w tym do
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repozytorium. Uczelnie miatyby obowiazek posiadania tych praw, kierowania tych prac do
repozytorium bez pytania studenta. Decyzja o przyznaniu stopnia naukowego jest decyzja
administracyjna i wymaga potwierdzenia autentycznos$ci. Ustawa nie narzuca tego, kto ma
sprawdzac prace na uczelni. Dotad przenoszenie danych z GUS-u w tej materii stanowito
problem. System POL-on mialtby to usprawnié, pozwalatby zbiera¢ tylko te dane o przebie-
gu studiow, ktére bylyby niezbgdne w przydzielaniu srodkow finansowych stypendialnych.
Centralne repozytorium prac dyplomowych otrzymatoby roczne vacatio legis dla wprowa-
dzania ich do systemu. W perspektywie lat 2014-2020 jest konieczno$¢ wykorzystania unij-
nych $rodkéw finansowych wtasnie na bazy repozytoryjne.

Z punktu widzenia funkcjonowania systemu POL-on istotne by byly zmiany dokonane
w Ustawie o Szkolnictwie Wyzszym, ktore pozwolityby na rozszerzenie istniejacego systemu
o informacje dotyczace doktorantow i $swiadczen pomocy materialnej dla doktorantéw, na
rozszerzenie systemu o informacje dotyczace osob, ktérym nadano stopien doktora lub dokto-
ra habilitowanego oraz oséb, ktérym nadano tytut naukowy profesora. Do Ustawy zostanie
dotaczone ogdlnopolskie repozytorium prac dyplomowych. W regulacji znajda si¢ takze pro-
pozycje prowadzace do zmniejszenia sprawozdawczosci uczelni poprzez docelowe przejecie
przez POL-on zadania gromadzenia danych zbieranych corocznie przez GUS w ramach for-
mularzy S-10, S-111 S-12.

Prace nad informatyzacja MNiSW maja na celu powstanie jednej wspdlnej zintegrowanej
platformy na potrzeby nauki i szkolnictwa wyzszego, interoperabilnej z innymi systemami
centralnymi. Uzytecznos¢ POL-onu zalezy od jakosci danych przekazywaych z uczelni i in-
stytutow badawczych. W niedalekiej przysztosci planuje si¢ raportowanie dla GUS poprzez
POL-on, stworzenie archiwum prac dyplomowych w ramach PBN (Polskiej Bibliografii
Naukowej), stworzenie rejestru dyplomow wydawanych przez uczelnie.

Po wystgpieniu A. Kurkiewicza przystagpiono do dyskusji. Pojawily si¢ dylematy: wicle
uczelni nie ma repozytorium — czy bedzie system dla repozytorium i jak ewentualnie ma
wygladac?; czy te bazy beda petnotekstowe?; czy prace beda mogly by¢ ,,zgrywane” z tecz-
ki?; co ze sprawdzaniem zgodnosci?

W odpowiedzi ustyszano o tym, iz zapis o 2009 roku jako cezury, od ktorej prace wow-
czas powstate beda musiaty znalez¢ si¢ w systemie, bedzie zgodny z prawem. Rzadowe
Centrum Legislacyjne wycofato si¢ z roku 2005 r., bowiem wowczas powstawato jeszcze
wiele prac na dyskietkach, ktorych odzyskanie dzis jest czesto praktycznie niemozliwe. Pre-
legent uspokajat tez wobec obaw, o zagrozenia ptynace z tego dla autonomii uczelni. Uczel-
niec majg bowiem wiasne systemy ochrony antyplagiatowej, majg obowigzek weryfikacji
takich prac dla wtasnego dobra: utrzymania prestizu i poziomu wobec systemu zarzadzania
jakoscia. Tak wiegc taka baza wymuszataby jedynie by uczelnie nawzajem si¢ sprawdzaty.
Wobec koniecznosci przechowywania takich prac na uczelni przez 50 lat, dla bazy repozy-
toryjnej ustali si¢ odrgbne przepisy. Pracuje nad tym glownie srodowisko uczelniane z UW
— mimo braku ustawy wersja beta juz jest, dopracowuje si¢ format przeptywu danych. Do-
step do prac dyplomowych w takiej bazie bylby mocno ograniczony: stuzytby tylko celom
wynikajacym z ustawy. Forma zapytania w takiej bazie bedzie tak sformutowana, by prawa
pokrewne byly nienaruszone. Baza bedzie tak ,,zgrywac” prace, by dane nie wyciekaty.
Wdrazanie tego bedzie trwac trzy lata i bedzie opierac si¢ wylacznie na polskich uczelnia-
nych bazach repozytoryjnych. Jedynie ok. 70 polskich uczelni ma to uporzadkowane
(wszystkich jest ok. 400), ale 70% uczelni wytwarza ok. 50 obron prac rocznie. Jesli chodzi
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o termin wprowadzenia danych do repozytoriow to zanosi si¢ oczywiscie na okres przej$cio-
wy, ktory obecnie jest negocjowany. Termin niezwlocznego przekazywania prac do repozy-
torium ogodlnopolskiego przez uczelnie bedzie rozumie¢ si¢ jako przedziat 14-30 dni, bez
jakiegos szczegdlnego rygoru, wobec faktu obron w okresie przedwakacyjnym. Przepisy te
wejda najprawdopodobniej od X 2014 r. lub od 1 2015 r. POL-on bgdzie wchodzi¢ rok. W II1
lub IV 2014 r. beda odbywac si¢ prezentacje, szkolenia odno$nie Centralnego Repozytorium
Ogolnouczelnianego. Docelowo jest zamyst by zrezygnowaé z obrotu papierowego, w tym
prac dyplomowych. Bedzie to nastgpowaé stopniowo. Dane elektroniczne, jak przyznano, sg
bardziej narazone na utratg niz papier, wigc tak szybko z tego, zwlaszcza na matych uczel-
niach, nie zrezygnuje si¢. Celem jest mie¢ dobre Centralne Repozytorium Prac Dyplomo-
wych, rdwnolegte do ,,papierowych” prac dyplomowych. Uczelnie bedg w tym wspierane
— beda dla tego pozyskiwane $rodki z programu ,,Wiedza, Edukacja, Rozwd;j”.

Henryk Krystek i Tadeusz Grabarz z Archiwum Panstwowego w Poznaniu przedstawili
Role Instrukcji kancelaryjnej i jednolitego rzeczowego wykazu akt w procesie wdrazania
EZD na przykiadzie administracji rzgdowej i samorzgdowej. H. Krystek poddat analizie
kwesti¢ uwierzytelniania dokumentu poprzez podpis, w tej sytuacji poprzez podpis elektro-
niczny. W Polsce reguluje to ustawa o podpisie elektronicznym z 18 IX 2001 r. i ustawa z 17
II 2005 r. o informatyzacji podmiotéw realizujacych zadania publiczne. Dokument elektro-
niczny to stanowigcy odrebng cato$¢ znaczeniowa zbior danych uporzadkowanych w okre-
slonej strukturze wewngtrznej i zapisanych na informatycznych nos$nikach danych. W spra-
wie szczegdtowego postgpowania z dokumentami elektronicznymi MSWiA 30 X 2001 r.
wydato odpowiednie rozporzadzenie. W omawianym systemie niczego ono wiasciwie nie
zmienito, wnosi wymog dbania o sprawy historyczne.

Nastepnie prelegent zdefiniowal pojecie istotne dla dokumentu elektronicznego, a mianowi-
cie chodzi o tzw. metadane. Jest to zestaw logicznie powigzanych z dokumentem elektronicz-
nym ustruktualizowanych informacji, opisujacych ten dokument lub umozliwiajacych wyszu-
kiwanie, kontrolg, zrozumienie i dlugotrwate przechowywanie oraz zarzadzanie nim. Wsro6d
dokumentow elektronicznych na uwage zastuguja dokumenty ewidencjonowane, $wiadczace
o wykonywaniu dziatalno$ci podmiotow, o ktorych mowa w § 1 rozporzadzenia, w tym o prze-
biegu zatatwiania i rozstrzygania spraw. Wsrod dokumentow ewidencjonowanych wyr6zniamy
z kolei materialy archiwalne, przechowywane wieczyscie i materialy do brakowania. Dzigki
klasyfikacji 1 kwalifikowania takich dokumentéw wg wykazu akt, stworzonego na potrzeby
EZD, tatwiejsze ma by¢ agregowanie spraw, ma by¢ zachowana integralno$¢ tresci dokumen-
tow, zabezpieczenie ich przed usuni¢ciem z systemu, odpowiednie administrowanie dostepem
do informacji. Archiwum zaktadowe ma sta¢ si¢ systemem informatycznym. Przejscie na EZD
ma rozwigzac problem brakowania dokumentacji niearchiwalnej. Do takiego archiwum mate-
rialy archiwalne trafialyby po 10 latach od ich wytworzenia a jednostka archiwalng bgda tam
poszczegolne sprawy uwzglednione na spisie zdawczo-odbiorczym.

T. Grabarz przedstawit system EZD od strony technicznej. Jest to system, w ktorym nie
ma papieru, stuzy elektronicznemu przetwarzaniu danych. Dokument, ktory bedzie ,,wcho-
dzil” do urzeddéw w wersji papierowej, bedzie skanowany. W punkcie kancelaryjnym urzedu
bedzie tzw. sktad chronologiczny. Odwzorowana elektronicznie wersja papierowa doku-
mentu zostanie w kancelarii. Zarejestrowany tam dokument ,,przejdzie” nastepnie do wia-
Sciwej registratury do zatatwienia. Prowadzacy sprawe referent otrzymuje dokument do
zatatwienia w wersji elektronicznej. Odpowiedz na pismo urzad przygotuje juz w wersji
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elektronicznej i tylko na zyczenie petenta bedzie go mogt wydrukowaé. Sam dokument be-
dzie zachowany w systemie. Dokumenty jednej sprawy beda w nim polgczone, spicte i beda
posiada¢ jeden znak sprawy, zataczniki beda do nich podpigte. Pojawia si¢ tu na razie nie
rozstrzygnigta kwestia papierowego sktadu chronologicznego — co z nim robi¢? Padaja pro-
pozycje, by dokumenty po odwzorowaniu po prostu niszczy¢. Byloby to rozwigzanie na
pewno szokujace dla archiwistow. Czy bezpieczne jest powierza¢ dokumenty tylko syste-
mowi elektronicznemu, a co bedzie gdy z niego znikng?

Nastepne wystapienie Malgorzaty Rychlik z Uniwersytetu im. Adama Mickiewicza
w Poznaniu po$wigcone bylo Repozytorium prac naukowych UAM-u, tzw. AMUR-owi.
Repozytorium to funkcjonuje na Uczelni od 4 lat i ma stuzy¢ pracownikom naukowym i ma
upowszechnia¢ ich dorobek naukowy, zabezpiecza¢ go na dhuzej. Prelegentka podata zasady
archiwizowania dorobku, ktore przy$wiecaja obstugujacym repozytorium:

— obligatoryjna — starania, by naukowcy mozliwie w cato$ci umieszczali tam caly swdj
dorobek,
— fakultatywna — deponenci sami archiwizuja swoje prace.

Repozytorium posiada kolekcje 15 wydzialow UAM-u, kolekcje czasopism naukowych
uczelni, kolekcje doktoratow. Jest najlepszym obecnie repozytorium w kraju.

Krzysztof Pilecki, Dyrektor Archiwum Uniwersytetu Warszawskiego i Grazyna Kurzyna,
pracownik tegoz, przedstawili swoje Archiwum od strony elektronicznych baz danych, kt6-
re na przestrzeni ostatnich dwudziestu lat byly i sg tworzone na jego uzytek. W 1993 r. po-
wstal tam system informatyczny, ktéry pozwolil na utworzenie bazy danych archiwalnych.
Informatyzacja zostaly objete teczki studentéw, przewodow doktorskich, przewodow habi-
litacyjnych, dot. nadan profesur. Kilka lat trwato rejestrowanie fizycznych teczek archiwal-
nych w bazie danych, ktorych obecnie jest ok. 230 tys. Informatyzacja wymusita uporzad-
kowanie procedur na uczelni: dotad dla studentéw studiow dziennych istniat album
z nadawanymi numerami indeksow (w zalozeniu jednostkowymi), natomiast dla innych
form studiéw (niestacjonarnych, doktoranckich, podyplomowych) nie byto jednolitego sys-
temu numerowania indekséw. Przewody habilitacyjne i postepowania profesorskie jeszcze
dzi$ nie sa rejestrowane w sposob jednolity w uczelni i nie majg nadawanych numeréw —
w systemie przewidziano oddzielne numeracje w kazdej kategorii. W zwiagzku z tym zostat
opracowany format sygnatury teczek, tak aby unikna¢ powtoérzen i utatwi¢ wyszukiwanie.
Ustalony zostat sposob numerowania doplywow czyli kolejnych przekazywanych partii te-
czek z jednostek dydaktycznych, z podziatem na kategorie teczek. Ustalono takze zakres
danych objetych elektroniczng archiwizacja. Utworzono wreszcie stowniki historyczne jed-
nostek dydaktycznych, kierunkdéw, specjalnosci, dziedzin i dyscyplin, systemow i rodzajow
studiow. Zaprojektowano takze mechanizm kontroli dla uniknigcia recznego wprowadzenia
duplikatéw oséb i teczek. Teczka archiwalna ma tytul — jest to nazwisko i imi¢ (ostatnio
ewentualnie PESEL). Jej sygnatura, w zaleznosci od kategorii teczki przybiera postac:

— dla studenckiej: np. WH-32 12345/S (kod symbolu jednostki, nr doptywu, nr indeksu,

18);

— dla przewoddéw doktorskich: np. WH-dr 1 345/D (kod symbolu jednostki, -dr, nr dopty-

wu, nr przewodu doktorskiego, /D);

— dla habilitacji: np. WH-hab 1 45/H (kod symbolu jednostki, -hab, nr doptywu, nr przewo-

du habilitacyjnego, /H);
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— dla profesur: np. WH-prof.1 32/P (kod symbolu jednostki, prof, nr doptywu, nr nadania
profesury, /P).

W 2008 r. na podstawie doswiadczen pierwszego systemu informatycznego Archiwum
UW, powstat w USOS nowy modut do obstugi Archiwum a cata baza danych zostata prze-
niesiona do bazy USOS. Obecnie modut Archiwum obstuguje dwa zbiory danych:

— Archiwum UW obejmujacy dane 0sob, ktére nie byty rejestrowane w USOS (przed 2002 t.);

— Archiwum USOS dotyczacy 0so6b rejestrowanych w USOS (prace sa w toku).

Modut ten pozwala m. in. na rejestrowanie teczek archiwalnych studentow, przewodow
doktorskich, habilitacyjnych i profesur spoza USOS, na archiwizowanie programow studen-
tow z USOS-a, archiwizowanie przewodow doktorskich w USOS, na automatyczne wydru-
ki spisu zdawczo-odbiorczego, na wyszukiwanie i prezentacj¢ danych wg okreslonych kry-
teridw, na zamawianie teczek do wypozyczenia przez wydziaty, na rejestracje wypozyczen,
wycofan i zwrotow, na wysytanie mailowych przypomnien o zwrot teczek.

Archiwizacji podlegaja m.in. teczki studenckie studentéw stacjonarnych lub niestacjo-
narnych 11 2 stopnia lub studiow jednolitych magisterskich, immatrykulowanych z nume-
rem albumu z puli centralnej lub dawniej lokalnych. Dla studentow studiow 3 stopnia — dok-
toranckich nr albumu jest obecnie przydzielany z puli centralnej. Je$li doktorant byt
wczesniej studentem UW 1 miat numer albumu z puli centralnej to zachowuje ten numer
albumu jako doktorant. Dla shuchaczy studiéw podyplomowych numer albumu jest obecnie
nadawany z odr¢bnej puli numeréw dla studiow podyplomowych.

Kazda partia teczek jednorazowo przekazywana do Archiwum UW jest opatrzona nume-
rem doptywu i udokumentowana ,,spisem zdawczo-odbiorczym”. Numer dopltywu jest
nadawany wedhug wytycznych dyrektora Archiwum UW i jest to kolejny numer partii te-
czek w ramach jednostki archiwizujace;j.

Na UW obowiazuje zarzadzenie Rektora o koniecznosci rejestrowania w USOS przewo-
dow doktorskich i nostryfikowanych dyplomoéw i dotyczy wszystkich przewoddw otwartych
poczawszy od X 2013 r. Rejestracji w USOS podlegaja:

— rozpoczete studia doktoranckie — konczg si¢ zaliczeniem przez studenta wszystkich eta-

pow studiow (uzyskaniem absolutorium) lub skresleniem z listy studentow,

— otwarte przewody doktorskie absolwentéw studidw doktoranckich lub 0soéb z zewnatrz
— koncza si¢ nadaniem stopnia doktora lub zamknigciem przewodu doktorskiego,

— otwarte przewody nostryfikacyjne dyploméw doktorskich uzyskanych zagranica — kon-
czg si¢ zaswiadczeniem o nostryfikacji lub zamknigciem przewodu nostryfikacyjnego.
Teczki przewodow doktorskich, zakonczonych nadaniem stopnia doktora lub zamknig-

tych w jednostce dydaktycznej UW, sa przechowywane w registraturze jednostki. Raz na

3 lata teczki przewodow powinny by¢ przekazane partiami do Archiwum Uniwersytetu.

Kazda z nich opatrzona jest numerem doptywu i udokumentowana ,,spisem zdawczo-od-

biorczym”. Numer doptywu jest nadawany wedtug wytycznych dyrektora Archiwum UW

i jest to kolejny numer w ramach jednostki archiwizujacej (tylko dla przewoddéw doktor-

skich).

Uniwersytecki System Obstugi Studiow w module Archiwum dla teczek studentow spoza
USOS przewidziat odpowiedni formularz. W zakresie jego danych znajduje si¢ szereg da-
nych o osobie, o immatrykulacji. Inne formularze w module Archiwum UW to: teczki prze-
wodu doktorskiego, habilitacyjnego i profesorskiego, zestawienie teczek z dyplomami, ar-



SPRAWOZDANIA I KOMUNIKATY
266

chiwizowanie programéw 0sob, raport: spis zdawczo-odbiorczy, wyszukiwanie teczek wg
kryteriow, archiwum danych USOS, raport : karta danych archiwalnych, statystyki.

Jesli chodzi o wypozyczanie i zwrot teczki to procedura wyglada nastepujaco: pracownik
wydziatu zamawia teczk¢ w USOS, pracownik Archiwum sprawdza w USOS liste zamo-
wien i wyjmuje teczki z magazynu, po zawiadomieniu przez pracownika Archiwum, ze
teczka jest do odbioru pracownik dziekanatu lub osoba upowazniona odbiera teczke zosta-
wiajac wypetiony rewers (jak dotad). Pracownik Archiwum wprowadza do USOS date
wypozyczenia teczki i planowang dat¢ zwrotu, ew. uwagi. Kiedy minie planowana data
zwrotu teczki, do osoby ktora wypozyczyta teczke zostanie skierowany (z USOS) mail przy-
pominajacy o koniecznos$ci zwrotu. Po zwrdceniu teczki do Archiwum, w USOS zostaje
wpisana faktyczna data zwrotu.

W planach dalszej informatyzacji Archiwum UW jest stworzenie modutu dla akt kadrowych.

Wszystkie te dzialania zmierza¢ maja w kierunku stworzenia petnego systemu elektro-
nicznej ewidencji akt osobowych, umozliwienia elektronicznego archiwizowania akt zareje-
strowanych w USOS, automatycznego sporzadzania spiséw zdawczo-odbiorczych, zauto-
matyzowania systemu wypozyczen i wycofan, ograniczenia liczby wypozyczanych teczek
przez wydziaty (mozliwo$¢ automatycznego drukowania zaswiadczen z USOS), wyszuki-
wania potrzebnych danych i sporzadzania plikow wynikdéw zapytan i raportow.

Nastepnie glos zabral Mariusz Czerniak z Uniwersytetu im. Mikotaja Kopernika w Toru-
niu. Swoje wystapienie poswiccit Archiwum prac dyplomowych w USOS. Okazuje sig, ze
w UMK w tym zakresie funkcjonuje aplikacja stowarzyszona z systemem USOS — APD
(skrét od Archiwum Prac Dyplomowych). Stanowi ona publiczny katalog tematow i stresz-
czen prac dyplomowych i doktorskich w uczelni wyzszej. Autorzy prac maja mozliwosc¢ ich
archiwizacji w wersji cyfrowej a opiekunowie i recenzenci moga elektronicznie recenzowac
i oceniaé. Jest to istotne wsparcie dla dyplomowania i jednocze$nie dokumentowania prze-
biegu egzaminu dyplomowego. Pierwsza wersja aplikacji APD powstata w 2006 r. Obecnie
w catym kraju 35 uczelni posiada USOS a 11 uczelni — APD. Funkcjonalnos¢ i atrakcyjno$é
tej drugiej polega na bezposredniej facznosci studenta, jego opiekuna, recenzentow z syste-
mem dziekanatowym. Zmiany w tym systemie sg dokonywane w czasie rzeczywistym, jest
to wspolna baza danych. Ma ona dwie wersje jezykowe; polska i angielska i zapewniona
kontrole dostgpu do danych. Wiadomosci mailowe system generuje automatycznie i rozsyta
do uczestnikow procesu dyplomowania. Okreslone informacje o pracy sg publicznie dostep-
ne w internecie po zalogowaniu si¢ a ich sposob wyszukania i prezentacji zapewniajg spe-
cjalne filtry. Podstawowa funkcjonalno$¢ tego elektronicznego repozytorium prac, ze nie ma
tu dowolnosci — tylko okreslone typy plikow mailowych sg ,tadowane” przez informatyka
do systemu. Jest tez zapewnione tzw. wersjonowanie prac za pomocg ich zestawéw — na
biezaco dyplomowania. System zapewnia link do pliku z praca, pasek stanu pracy w archi-
wum, mozliwos¢ recenzowania on-line prac w repozytorium dzigki szablonom recenzji.
Proces archiwizacji pracy dyplomowej wyglada nastepujaco: pracownik administracji dzie-
kanatu inicjuje ten proces, autor po zalogowaniu si¢ dodaje prace, zataczniki, opiekun/pro-
motor zatwierdza dane, nastgpnie opiekun/promotor, recenzenci dodaja recenzje, elektro-
niczna wersja recenzji trafia do systemu dziekanatowego, nastgpnie ostatecznie zatwierdza
si¢ prace, ktora teraz gotowa jest juz do obrony. System zapewnia mozliwo$¢ pobierania
dokumentdéw zwigzanych z praca.
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Anna Wolek z Politechniki Wroctawskiej zaprezentowata z kolei Repozytorium Wiedzy,
ktére jest oparte na Open Access i ma ruszy¢ w PW w I 2014 r. Ma mie¢ tzw. drogi: zlota
droge OA — zapewniajaca publikowanie naukowcom w otwartych czasopismach (kazdy
uzytkownik internetu moze z niego korzystac) i tzw. zielong droge OA — pozwalajaca na
udostepnianie wynikoéw naukowych w otwartych repozytoriach (dorobek naukowy uczelni).
Zaleta tego jest, ze wyniki badan od razu sa dostepne w internecie szerokim rzeszom czytel-
nikow. Geneza powstania tego zwigzana jest z problemem podwdjnego finansowania — pod
koniec XX w. uzytkownicy internetu w USA jako ptatnicy podatkow zanegowali koniecz-
no$¢ ponownego placenia za wglad w internecie do wynikéw badan naukowych publikowa-
nych w czasopismach. W zwiazku z wzrostem cen za ten dostep nastapit w USA kryzys
czasopismiennictwa. Polityka OA otwartego mandatu przyniosta rezultaty na poziomie in-
stytucji, krajow. Wielu wydawcow dalej broni si¢ przed zapewnieniem swobodnego dostepu
uzytkownikom internetu do swoich zasobow.

Pawel Gaszynski z Uniwersytetu Jagiellonskiego przedstawit histori¢ repozytorium prac
dyplomowych na swojej uczelni. Poczatki zwigzane z zagadnieniem gromadzenia i postepo-
wania z wersjami elektronicznymi prac dyplomowych, powstajacymi na UJ wiaza si¢ z zarzg-
dzeniem Rektora w 2004 r. Regulacje te narzucaly autorowi pracy dostarczenie na uczelnig¢
oprocz wersji papierowej, wersji na nosniku cyfrowym a takze wypelnienie ankiety z odpo-
wiednimi danymi na potrzeby stworzenia bazy prac dyplomowych. Dodatkowo istniata moz-
liwo$¢ wyrazenia zgody na zamieszczenie pracy w internecie. Tak to funkcjonowato do 2011
1. , kiedy zrozumiano ze rozwigzania te nie sa precyzyjne. Problemem byt stopien zgodnosci
wersji elektronicznej z papierowa ztozong w sekretariacie. Nikt za weryfikacje tego nie byt
dotad odpowiedzialny a probowano to wyeliminowac dla wlasnej wiarygodnosci i rzetelnosci
cho¢by poprzez obcigzenie tym promotordw. Ograniczono si¢ ostatecznie do pisemnego
o$wiadczenia studenta o tej zgodnosci. Problemem istotnym byta tez zawodno$¢ samych no-
$nikdw, na ktérych rejestrowano prace: ptyt CD/DVD, dyskietek. Wptyw na ich uzytecznos¢
ma zardwno czas, jak 1 warunki przechowywania. Sama $ciggalno$¢ przez Uczelni¢ elektro-
nicznych wersji prac byla i jest do dzi$ problemem i duzym wyzwaniem.

Od 2009 do 2011 r. Archiwum rozpocz¢to modernizacje w celu usunigcia powyzszych
niedogodnosci. Efektem tego bylo wprowadzenie zarzadzeniem Rektora regulacji dla prze-
kazywania prac w wersji elektronicznej. System USOS zaczat posiadaé specjalny modut —
Archiwum Prac Dyplomowych. Po wejsciu zarzadzenia w zycie znikto przekazywania prac
na ptytach CD/DVD, a wszed} obowigzek zamieszczania przez studentdw prac do systemu
APD. Praca taka musi by¢ w formacie PDF, w jednym pliku. System ten modyfikuje taka
prace nadajac na kazdej stronie PDF-u dziesigciocyfrowa losowa sume¢ kontrolng. Po tym
dopiero tak zmodyfikowang prace student moze wydrukowac i ztozy¢ w sekretariacie/dzie-
kanacie. System USOS podczas przyjmowania takiej pracy na potrzeby pracownika danej
jednostki losowo wybiera dwie strony z sumami kontrolnymi do weryfikacji. Procedura taka
zapewnia catkowitg $ciagalno$¢ prac, gdyz praca bez sum kontrolnych nie moze by¢ do-
puszczona do obrony a takze zgodno$¢ wersji papierowej z elektroniczng. Kazdy student
wpisuje tez do systemu wszelkie dodatkowe dane na potrzeby bazy prac i okresla dostep-
no$¢ dla osob trzecich swojej pracy. Znaleziono tez rozwigzanie, by przy problemach loka-
lowych Archiwum, w ramach uczelnianego archiwum funkcjonowata jedynie wersja cyfro-
wa pracy jako rownowazna wersji papierowej. Od strony prawnej umozliwita to UJ zgoda
wyrazona przez MNiSW. Ustawa méwi o koniecznosci przechowywania jednego egzempla-
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rza pracy dyplomowej w teczce akt osobowych. W $wietle interpretacji Ministerstwa tego
zapisu uczelnia sama moze zdecydowac w jakiej formie przechowuje prace. Aktualnie funk-
cjonuje rozwigzanie, w ktérym Archiwum przechowuje jedynie wersje cyfrowe prac, nato-
miast wersja papierowa, skladana przed obrong, nie jest juz przekazywana do Archiwum.
W momencie wydania dyplomu jest oddawana studentowi.

Zarzadzenie Rektora z 2004 r. dotkngto tez kwestii udostepniania prac magisterskich i li-
cencjackich. W §wietle wykladni prawa autorskiego dla UJ prace te moga by¢ udostepniane
osobom trzecim wylacznie po uzyskaniu zgody autora. Obrony tych prac maja charakter
niejawny, nie upublicznia si¢ ich. Do autora nalezy cato§¢ praw w dysponowaniu praca.
Stosuje si¢ tu jedynie przepisy prawa autorskiego, ktore méwiag o mozliwosci takiego upu-
blicznienia po 70 latach od $mierci autora. Tak wiec Zarzadzenie z 2004 r. dato niewielkie
pole manewru uczelni w tej materii. Mimo tego 4 autorow prac, ktore znajduja si¢ w Archi-
wum UJ wyrazito zgode na ich upulicznienie, zwlaszcza chodzi tu o internet.

Nowe Zarzadzenie Rektora z 2011 r. dato mozliwo$¢ autorom prac na upublicznienie prac
w czytelni Archiwum, z wylgczeniem udostepnienia w internecie. Ta opcja poprawia znacz-
nie statystyki w wyrazanych zgodach na upublicznianie przez autorow swoich prac. Tenden-
cje te poprawia tez oczywiscie wprowadzenie APD.

Dla rozpraw doktorskich kwestie prawne w udostgpnianiu nie sg tak surowe, poniewaz
kazda z nich przed obrong jest wystawiona do wgladu w czytelni. Poza tym obrona odbywa
si¢ w sposob jawny. To pierwsze upublicznienie pozwala na to, by byty one udostepniane
w czytelni bez ograniczen. Autor takiej rozprawy moze tez wyrazi¢ zgodg¢ na jej dostepnosé
w internecie. Tutaj tendencja w udostgpnianiu on-line takich prac tez jest rosnaca.

Dariusz Klemantowicz z Uniwersytetu L.odzkiego przeanalizowat z kolei funkcjonowanie
na jego uczelni Elektronicznego Obiegu Dokumentow. Autorami wprowadzenia tam tego sys-
temu jest Rektor i Kanclerz. Do korespondencji migedzy jednostkami organizacji centralnej
wykorzystuje si¢ poczte mailowg na serwerze UL, gdzie wczesniej byl USOS. EOD jest tam
wdrazany przez pewna firm¢ od 2013 r. Pan Klemantowicz poddal to dos¢ ostrej krytyce: iz
jest to powielana sztampa z rozwigzaniami wlasciwie dla firm prywatnych a nie uczelni,
zwlaszcza panstwowych, iz w ogdle nie liczy si¢ przy wdrazaniu pewnych istotnych rozwig-
zan zdanie archiwistow. System z problemami dziata od VI 2013 r.: kazdy ma tu dostep po
zalogowaniu, hasta sg tam zmieniane co miesigc. Tak naprawdg funkcjonuja tam trzy systemy:
nowy (EOD), mailowy i tradycyjny z pismem (nie wprowadzanym do systemu).

Ironicznie troche tu skonstatowano, iz obieg dokumentéw w uczelni wychodzi naprzeciw
Rektorowi, bo dzigki temu poznaje jakos$¢ i wydajnos¢ swoich pracownikow. Pisma przy-
chodza tylko w EOD, pismo zeskanowane jest od razu kierowane do zalatwienia, na pisma
w wersji papierowej czeka si¢ zazwyczaj 2-3 dni. Firma wdrazajaca ten obieg nie jest w 0g6-
le przygotowana na to, by wprowadzi¢ tam sktad chronologiczny. Nie ma tam synchroniza-
cji z wykazem akt, ktory nie jest podtaczony. Archiwizacja dla tej firmy jest abstrakcja — nie
przewidziata ani potrzeby archiwizacji, ani brakowania. Zalecenia Archiwum panstwowego
dla UL méwia o tym, by wejscie tego systemu poprzedzito najpierw znowelizowanie i za-
twierdzenie przez AP instrukcji kancelaryjnej. Dotad obieg dokumentéw usprawnia prace
uczelni na poziomie finansowym a wigc obiegu choc¢by faktury.

Na koniec Kamila Latocha przedstawita EZD z perspektywy Archiwum Uniwersytetu
Szczecinskiego. Informatyzacje w zarzadzaniu dokumentami wymusita tam akcja ZUS-u —
zbieranie danych do kapitalu poczatkowego. W 2002 r. w Uniwersytecie Szczecinskim pod-
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jeto decyzje o zakupie programu do zarzadzania dokumentami w Archiwum. Miato to po-
moc w jak najszybszym usystematyzowaniu informacji na temat posiadanych akt
absolwentow dla powyzszej akcji. Rozpoczgto porzadkowanie informacji poprzez wprowa-
dzenie niewielkiej liczby wykazoéw absolwentow i spisow zdawczo-odbiorczych sprzed
2001 r. do programu AZAK. Obecnie w programie sg 4 spisy, w ktoérych komorka przekazu-
jaca jest archiwum zaktadowe i do ktorych dopisuje si¢ akta przyjete przed 2001 r. W spisie
15 sg akta absolwentow z lat 1971-2001, w spisie 99 — akta bytych pracownikdéw, w spisie
100 — akta kat. A, natomiast w spisie 101 akta kat. B. Dla akt studentow skreslonych stwo-
rzono podregczne bazy w programie Access z podziatem na kierunki, sygnujac te akta tym-
czasowo - na wypadek, gdyby student wrocit na studia. AZAK umozliwit Archiwum stwo-
rzenie tam unikatowej elektronicznej bazy danych o absolwentach US. Zaréwno wersja na
no$niku tradycyjnym i w wersji elektronicznej znajduje si¢ jedynie w Archiwum US.

Po wyczerpaniu si¢ mozliwosci AZAK-a Uczelnia korzysta od przeszto trzech lat z sie-
ciowej wersji programu opartej na SQL (ang. Structured Query Language — strukturalny
jezyk zapytan ). Oprocz zmiany graficznej posiada znacznie rozbudowane funkcje wyszuki-
wania.

Prelegentka poruszyta tez kwesti¢ systematyzacji prac dyplomowych w oparciu o posia-
dany program. Do 2002 r. nie byly w tamtejszym archiwum przechowywane prace dyplo-
mowe. Gromadzity je jedynie biblioteki wydziatowe i instytutowe. Rozporzadzenie MEN
z 20.09.2000 r. natozylo na archiwa wyzszych uczelni obowigzek przechowywania prac
dyplomowych. Determinacja wtadz uczelni spowodowata, iz przez 10 lat wszystko co moz-
na bylo, przekazano do archiwum. Wraz z przyjmowaniem dokumentacji paralelnie wpro-
wadzano akta studentow poszczegdlnych kierunkéw do bazy AZAK. Dzi§ mozna wyszuki-
wac tam prace po autorze, promotorze, po hasle i fragmencie tematu. Istnieje mozliwos¢
drukowania wykazow prac napisanych np. na danym kierunku w danym roku, u konkretne-
go promotora lub recenzowane przez wlasciwag osobe. Do tak zaawansowanych form wy-
szukiwania informacji dostep maja jedynie pracownicy archiwum. Brak jest na razie aplika-
cji programu na stronach archiwum. Na stronie internetowej archiwum znajduje si¢ zaktadka
z pracami dyplomowymi — s3 to listy z podziatem na kierunki, lata powstania, tryb studiow.
W zaktadce ,,zas6b archiwum” zamieszczono natomiast informacje na temat posiadanych
akt studenckich. Informacje o dokumentacji kat. A w niedalekiej przysztosci uzytkownik
znajdzie w systemie ZoSIA, do ktérego archiwum zamierza przystapi¢c w 2014 r.

Na US obecnie istnieje program proDziekan stuzacy elektronicznej obstudze studentow.
Tak wigc funkcjonujg obok siebie dwa zbiezne w identyfikacji studentdow systemy nie posia-
dajace wzajemnej korelacji. Oba systemy powinny ze sobg wspotdziataé w kwestii zasysa-
nia danych przy przekazywaniu na spisach akt studenckich z dziekanatu do archiwum. Prze-
kazywanie jednoczeénie akt w formie tradycyjnej i elektronicznej pozwalatoby na
sprawdzenie poprawnosci wprowadzanych danych w wersji elektronicznej z tymi jakie
znajduja si¢ w tradycyjnej teczce studenta. Po wprowadzeniu akt do bazy archiwum w pro-
gramie uzywanym w dziekanatach pojawiataby si¢ sygnatura archiwalna. Bylby to dowod
na to, iz te akta sg na pewno w archiwum uczelnianym a nie w sktadnicy akt zlokalizowane;j
przy wydziale czy instytucie uczelni.

Elektroniczne zarzadzanie dokumentacja dla archiwum moze by¢ korzystne o ile jego
bazy beda skorelowane w systemie z bazami pozostatych jednostek. Wymusi to na wszyst-
kich jednostkach stosowanie zasad zawartych w przepisach kancelaryjno-archiwalanych.
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Powyzsze wyktady seminarium pokazaly jak informatyzacja w dzisiejszym $wiecie wy-
musza zmiany, dos¢ rewolucyjne, 1 w sferach dotad nienaruszalnych. Archiwisci, dla kto-
rych papier byt dotad §wigtoécig pewnie tego nie zatrzymaja i bedg musieli si¢ z tym zmie-
rzy¢. Prezentowane, wprowadzane rozwigzania i innowacje informatyczne na poziomie
uczelni oczywiscie utatwia i jej prace, i kwerende w archiwach. Nasuwa si¢ tylko pytanie:
czy polskie archiwa uczelniane sg do tego juz wlasciwie przygotowane merytorycznie i fi-
nansowo?



